
ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

Governode ^ 

GABINETR HQ PRKFFITn 
f ■***<. 

DECRETO N. 650/2018, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2018. 

"APROVA 
PUBLICADQ NO MURAL DA 

PREFEJTURA MUNICIPAL 

j R /-_ia 
'r 

ASS1NATUR. 
KJUVi^ 

_ A INSTRUgAO 

NOR VI Al IVA SCO N. 001/2015, UL 2 
DE JULHO fDE lOl's^VERSAO 2, DO 

SIS1EMA MIAICIPAL DE 

CONTRATOS DA PREFEITURA 

MUNICIPAL DE CANABRAVA DO 

NORTE - MT, E DA OUTRAS 

PROVIDENC1AS." 

JOAO CLEITON aRAUJO DE MEDEIROS Prefeito Municipal, no 

uso das atribuipoes conferidas por Lei; e 

CONSIDERANDO o dispesto na Constituicao Federal arts 22 XXVII 
37, XXI, e art. 165, § 5°, e art. 167 inc II c § 1°; 

CONSIDERANDO a Lei Federal n0 4.320/64, arts. 2 e 34- 

CONShOLRAMjO a Lei Federal if 8.666/93 e a Lei Federal n0 

'■/YV:' W f/ ^ 
CONSIDERaNDO a Lei Complemcntai n0 123/2006; 

h ■ .-4 I Ji ^ " ■ ft'/-' --I fcijOw; 

CONSIDERANDO a Lei Municipal n. 312/2007, que dispoe sobre o 
Sistema de Controle Interne do Municipio. de Canabrava do Norte - MT; 

10.520/2002; 

TCE/MT; 

■ ■ & '10 ^ L ' /"'/ i CONSIDERANDO ao disposto no Piano de A9ao determinado pelo 

/ 

CONSIDERANDO os procedimen^ de retina: e contrgfena^scaliza^o 
dos Contratos de -A^uisifao de Bens, Presta9ao de Seryi9oi* Execu^ko 'Se Obras ou 

Contrata^o TemgorMa, ...ptimizando su'^i t^ef^ 'gdr&tmdp.cel^adei controle dos atos, 

sobretudo seguran9as bem cbmo facilitando aqs agentes externos a clareza de todo o 

procedimcnto de conlrata9ao e r!Scaliza9ao; 

CONSIDERANDO a necessidade de^disciplinar as atribui96es dos 
Gestores, Fiscais e Fiscais Substitutes no ambito da Prefeitura Municipal de Canabrava do 

Endere?o: Avenlda Aurea Tavares de Amorim, s/n% St, Vila Sdo Joao, Canabrava do Norte - MT 
CEP; 78658.000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-maU; gabinete.cbn@gmall.cora 
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Norte, a fun de viabilizar a efetiva execu9ao dos contratos firmados, visando zelar pela 

qualidade na sua execu^ao em prol do interesse publico. 

   n 

v ' 

DECRETA: 

Art. 1°. Pica aprovada a Instru9ao Nonuativa SCG n. 001/2015, versao 2, de 

responsabilidade da Secretaria Municipal .de Administra9ao, que dispoe sobre o Sistema 

Municipal de Contratos da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte, que dispoe sobre os 

procedimentos para acompanhamento, controle e fiscaliza^ap dbs contratos administrativos 

no ambito do Poder Executivo municipal, fazendo parte integrante deste Decreto. 

Art. 2°. Cabera a unidade responsavel a divulga9ao da Instru9ao Normativa ora aprovada. 

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publica9ao, revogadas as disposi9oes 

em contfario. 

Gabinete do Prefeito, em 11 de dezembro de 2018. 

REGISTRE-SE; 

PUBLIQUE-SE; 

GUMPRA-SE. 
■x 

JO AO C LEIXOPfARAUJODE MEDEIROS 

Prefeito Municipal 

©o 

A < 
X ^srava DO ^0\ 

6 N. 
A 
\ 
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INSTRUCAO NORMATIVA SCC N. 001/2015, VERSAO 2, DE 21 DE JULHO DE 

2015. 

(rlD n 

. A. 

i 

c 

- i "DISPOF SOBRE OS PROCEDIMENTOS 

PARA -ACOMPANHAMENTO, 
"rT'T^^k'' i \ k., rr „ 

CONTROLE; v jE^FISCALIZACAO DOS 

GONTRATGS ADMINISTRATIVOS NO 

AMBITO DO PODER EXECUTIVO 

MUNICIPAL." 

Versao: 02. 

D^ta da aprova^ao:! 1/12/2018. 

Ato de aprova^ao; Decreto Municipal N. 650/2018, de 11 de dezembro de 2018. 

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administrate). 

CONSIDERANDO a necessidade de fortalecer os mecanismos de controle 

interno, no ambito do Poder Executivo Municipal- 

CONSIDERANDO o disposto no caput do art. 37° Constituito Federal, 

que estabelece o dever da Administrato Pubiica Direta e Indireta de qualquer dos' Poderes 

da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de 

legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiencia(...); 

CONSIDERANDO o disposto no art. 67 da Lei n0 8.666/93, que dispoe 

acerca da necessidade de acompanhamento, fiscalizato dos contratos- celebradds atraves de 

urn representante da Administrafao Pubiica; 

CONSIDERANDO a Resolufa0 Normativa n0 06/2011 - TCE/MT, que 

aprova a nova versao d6 Sistema GEO-OBRAS - implantado pela Reso^So Normativa n0 

06/2008 - estabelece/prazpS' para .p cumprimento das novas exigSiieias/pelas unidades 

gestoras estaduais e municipais de Mato Grosso e da.outras providencias; 

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer nonnas e procedimentos 

para o acompanhamento e o controle da execute dos contratos, assim como manter fiscal 

formalmente designado durante sua vigencia; 
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RESOLVE: 

Art. 1°. Disciplinar as atribui9oes dos Gestores, Fiscais e Fiscais 

Substitutes no ambito da Prefeitura Municipal de Canabrava do.Norte,.a fim de viabilizar a 

efetiva execute) dos contratos firmadps,/yisando- zeWpela qualidade na sua execugao em 

prol do interesse publico. 

RWH 

' v*wr' 
TITULOI 

DA ABRANGENCIA 

Art. 2°. Esta Instru^ao Nqrmativa abrange todas as Secretarias Municipals, 

da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte, bem como as Unidades Desconcentradas 

que a compoem. 

TITULO II 

DOS CONCEITOS 

Art. 3°. Para os fins desta Instruqao Normativa considera-se: 

I - Fiscaliza9ao: Atividade exercida de mbdo sistematico pelo Contratante 

por intermedio de sens servidores, objetivando a verificaqao do cumprimento das 

disposiqoes contratuais, tecnicas e administrativas, em todos os seus aspectbs. E a atividade 

de maior responsabilidade nos procedimentos de gestao contratual, ein que o Fiscal deve 

exercer um acompanhamento zeloso e diario sobre as etapas/fases da execuqao contratual, 

tendo por finalidade verificar se a Contratada vem respeitando a legislaqao vigente e 

cumprindo fielmente suas obrigaqoes contratuais com qualidade. 

II - Contrato Administrativo: o ajuste que a Admimstraqao Publica, 

agindo nessa qualidade; firma-com o particular (pessoa fisica ou juridica) ou oiitra entidade 

administrativa ipara cbnsecuqao de objetivos de interesse publico, nas cbndiqoes 

estabelecidas pela propria Admihistraqao, segundo o regime jun'dico de direito publico ou 

privadb e abrangendo qs Termb's de Convbnio e Termos de Parceria^ 

HI. - Gestor do Contrato: servidor ou Unidade?6rgaos Desconcentrados da 

Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte -^MTjrespqnsavel por acompahhar e onentar a 

fiscalizaqao dos contratbs da sua area1 dl atiiaqSoM 
IV -^Fiscal do Contrato: servidor do quadrb' proprio de pessoal da 

Administraqao, ou contfatadb, especialmente indicado pel a Unidade Demandante, 

responsavel pelo acompanhamento e fiscalizaqao dos contratos, que cuida e verifica pontual 

e individualmente a efetiva execuqao do contrato firmado, de forma a garantir que seja 

Enderego: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n0, St. Vila SSo Jodo, Canabrava do Norte 
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cumprido o disposto nos respectivos instruiiieiitos e atendidas as normas legais pertinentes, 

em prol do interesse publico. 

V - Fiscal Substituto: servidor do quadro proprio de pessoal da 

Administra9ao, _ou contratado, especialmente indicado pela Unidade Demandante, 

responsavel por<substituir roXFiscal d^CohTrato, eiif^azao do seu -Qmpedimento e/ou 

afastamento; 
V. 

VI - Gestad do Gontrato: trata-se.de uni sempb administrativo de gestao 

dos contratos celebrados? yoltado a manuten^o formal, ao controle de prazos e ao 

gerenciamento geral da propria-relavao contratuai^ desempenhado por uma pessoa, um setor 

ou pela Unidade Demandante, representado pelo GEFROCON - Gerencia de Gestao de 

Frotas e Contratos; 

VII - Ocorrencias: Atos ou fatos que venham a ocorrer durante a execu9ao 

do contrato que poderao influenciar na execu9ao do objeto contratual, atingindo a rela9ao 

juridica da Contratada com a Administra9ao; 

VIII - Relatorio de Acompanhamento da Execu^ao Contratual; 

Documento no qual serao anotadas todas as informa96es e ocorrencias relacionadas com a 

execu9ao do contrato. (ANEXO V); 

IX - Unidade Demandante; E a unidade administrativa solicitante, usuaria 

ou responsavel pelos servi9os/prqdutos objeto da contrata9ao celebrada, que podera ser um 

Orgao Desconcentrado da Prefeitura Municipal, uma Unidade Integrada ou um Setor 

Intemo da Prefeitura Municipal; 

"X v- Obra; Toda constru9ao, reforma, fabrica9ao, recupera9ao ou 

amplia9ao,,realizada por execuqao direta ou indireta; 

XI - Compra: Toda aquisi9ao remunerada de bens para fomecimento de 

uma so vez ou parceladamente; 

XII - Servi9o: E toda atividade destinada a obter determinada utilidade de 

interesse para a Admimstra9ao, tais como: demoIi9ao, conserto, instalaySo,, montagem, 

opera9ao, cdnserva9ao, repara9ao9 adapta9ao, manuten9ao, transporte, Ioca9ao de bens, 

publicidade, segurd ou trabalhos tecnico profissionais, dentre outros; 

XIII - Projeto Basico: E o, documento que define todo o conjunto de 

elementos necessarios:e suficientes, com nivel de precisao adequado para caracterizar a obra 

ou serviqcqu^omplexo de obras ou servi^osT 

XIV - Projetq^Executivo; S rordolumeftio quefdefiaie^o conjunto de 

elementos necessarios ■e 'suficientes^a exdCu9aovc6mpleta da obra, com nivel maximo de 
detathamento possivel de todas as suas etapas, de^acordo com as normas pertinentes da 

Associa9ao Brasileira de iSTormas Tecnicas - ABNT; 

XV - Termo de Referencia: E equivalente ao Projeto Basico ou Projeto 

Executive dependendo do seu grau de detalhamento; 

Endere^o: Avenida Aurea Tavarcs de Amorim, s/nD, St. Vila S5o Jodo, Canabrava do Norte - MT 
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XVI - Preposto: E o representante da empresa Contratada, aceito pela 

Administrafao na execute do contrato; 

XVII - Secvi^os Cpntinuos; Segundo o contido no inciso I do Anexo I da 

IN/MP n. 02/2008, de 02 de abril de 2008, que foi revogada pela IN/MP n. 05, de 26 de 

maio de 2017,Xvsao\aqueles cuja mteirupfad ippssa comprometer a continuidade das 

atividades da Admipistrapap e cuja necessidade de contratapao deva estender-se por mais de 

um exercicio financeiro e "cpntinu^ vigilaiicia, limpeza e conservapao, 

copeiragem, manutenpao, etc; 

XVIII - Recebimpnto Provisorio: prpcedimento efetuado pelo Fiscal do 

Contrato ou por servidbr devidamente designado pela autoridade competente da Umdade 

Demandante, mediante Tefmo de Recebimento Provisorio, que fara o recebimento dos 

materiais, obras e servipos adquindos, que consiste na simples transferencia da posse do 

bem ou dos resultados do servipo para a Administrapao; 

XIX - Recebimento Definitive: procedimento a ser efetuado pela 

Comissao de Recebimento, se houver, ou pelo Fiscal do Contrato, mediante Termo de 

Recebimento Definitivo, apos a emissao da Conferencia Tecnica de Recebimento de\ Material - 

CTR (anexo VIII), que verificara a perfeita regularidade na entrega do objeto cohtratado, apos 

a comparapao entre o objeto recebido e o especificado nas clausulas contratuais; 

XX - Processo Administrativo: a sucessao encadeada de atos, 

juridicamente ordenados, destinados a obtenpao de um resuitado final, que consubstancia 

lima determinada decisao de natureza administrativa. 

XXI - Reserva Orpamentaria: o procedimento utilizado para tornar 

disponivel, determinado valor, na dotapao orpamentaria autorizada do Orgap, ate o limite 

desta, em um determinado programa de trabalho, natureza de despesa e fbnte de recurso, 

decorrente de previsao;para sua utilizapao atraves de uma solicitapao de despesa; 

XXII - Empenho: o ato emanado de autoridade competente que cria para a 

Administrapao, obrigapdes de pagamento, penden'te ou nao de implemento de condipao, 

compreendendo a autbrizapao e a formalizapao; 

XXIII - Termo Aditivo: o instrumento pelo qual se Tormaliza alterapoes no 

contrato original firmado, efetuando-se acrescimos ou supressoes no objeto, prorrogapoes, 

repactuapoes, alem de outras modificapoes admitidas na Eei'Federafn0 8.666/93 

riTULOIII 

DA FISCAI IZACAU £ GESTAO 

 : -' %> 
SE^AOI 

DAS ATRIBUigOES DO FISCAL DO CONTRATO 
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Art. 4°. Sao atribui9oes do Fiscal do Contrato nos contratos em geral: 

I - Conhecer suas atribuifdes para o exercicio das atividades de 

fiscaliza9ao; 

II - Fazer o lan^amento das ocorrencias relacionadas a execu9ao do 

contrato, devendo constar todas as informa9oes de forma pormenorizadas acerca dos fatos 

ocorridos, bem como as providencias adotadas para sua regulariza9ao e os resultados 

obtidos, mediante o preenchimento do Relatorio de Acpmpanhamento da Execu9ao 

Contratual (Anexo V), de forma quadrimestral, e o Relatorio Simplificado de 

Acompanhamento Mensal (Anexo XI); 

III - Assegurar-se do cumprimento integral das obriga96es contratuais 

assumidas com qualidade e em respeito a legisla9ao vigente; 

IV - Acompanhar rotineiramente a execupao dos servi90s contratados, de 

forma a atuar tempestivamente na solu9ao de eventuais problemas verificados; 

V - Ler minuciosamente o contrato a ser fiscalizado e sens eventuais 

aditivos; 

VI - Conhecer o objeto e todos os servipos descritos no contrato, termo de 

referenda e eventuais anexos e anotar em registro proprio todas as ocorrencias relacionadas 

a execu9ao contratual; 

VII - Conferir os dados da Nota Fiscal/Fatura/Recibo antes de atesta-los, 

promovendo as corre96es devidas antes de envia-los ao setor competente; 

VIII - Anotar todas as ocorrencias > relacionadas com a execupao do 

contrato, mediante a emissao de Solicita9ao de esclarecimentos e providencias - SEP (Anexo 

VI), informando ao Gestor aquelas que dependam de providencias que ultrapassefn sua 

al9ada, com vistas a regulariza9ao das faltas ou defeitos observados; 

IX - Fazer o recebimento provisorio mediante elabora9ao do Tenno de 

Recebimento Provisorio, acompanhar e controlar as entregas e o estoque de materiais de 

reposi9ao, destinado a execu9ao do objeto contratado, principaimente quahto a quantidade e 

qualidade; 

X - Forraalizar toda comunica9ao realizada com a Contratada ou seu 

preposto, com recebido da ehtrega, adotando todas as niedidas que permitarri-compatibilizar 

as obriga9nes bilaterais, encaminhari'do as areas competentes os problemas' que surgirem e 

que nao forem dejua ai9ada; ] A /a p 

XI - Avaliar constantemente a qualidade da execupSo contratual, propondo, 

sempre que cabfvel, medidas que visem reduzir gastos e racionaljzar 'os servi90s; 

XII - dbservaf rigorosamente os principios legais e eticos em todos os atos 

inerentes as suas atribui9oes, agindo com transparencia no desempenho das suas atividades; 

XIII - Verificar se a entrega de materiais; execupao de obras ou presta9ao 

de servi9os ocorreram em estrita conformidade com as especiflcaqoes e condi9oes previstas 
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no contrato administrativo fiscalizado, realizando a medico dos servi9os ou atestando a sua 

realiza9ao; 

XIV - Receber e atestar a Nota Fiscal/Fatura/Recibo apresentada pela 

Contratada, referente ao objeto contratado e efetivamente prestado no periodo, e encaminha- 

la ao setor correspondente, quais sejam: Gerencia de Patrimonio e Almoxarifado - 

GEPALMO / Gerdncia-de'!(jestSo^eGFr6ta^ libntrfes^ GEFRGCONT / Gerencia de 

Convenios e Presta9oes de Contas - GEGONPRE, para instn^aio e encaminhamento ao 

setor responsavel pela liquida9ao5 em tempo habit para o seu prpcessamento, confonne 

disposi9a6 cohtratual. 

a) Ao receber a Nota Fiscal/Fatura/Recibo, devera o fiscal efetuar o 

protocolo do documento junto a sua unidade, concedendo copia do mesmo a Gontratada, 

bem como, no prazo de ate 24 (vinte e quatro) boras, encaminhar o documento atestado, 

devidamente identificado e datado, ressalvados os casos de medi9ao de obras, que devera 

ser encaminhado em ate 72 (setenta e duas) boras; 

b) Quando se tratar do recebimento de materials permanentes ou bens de 

consume, o fiscal devera fazer o atesto na Nota Fiscal, apos a lavratura do Termo de 

Recebimento Definitivo e encaminha-la, no prazo de 24 (vinte e quatro) boras, ao setor 

competente para instrucao do processo de pagamento; 

XV - Emitir manifesta9ao fundamentada & Unidade Demandante e ao 

Gestor sobre necessidade del alteracao contratual, quando solicitado, ressalvada a 

competencia da Gerencia de Gestao de Contratos e do Gestor do Contrato; 

XVI - Verificar, de modo sistematico, o cumprimento -dasi disposi9des do 

contrato e das ordens emanadas pelo Gestor do Contrato, informando ao preposto,, em 

tempo habil, todas as ocorrencias e providencias tomadas; 

XVII - Quando notificar a Contratada, sempre o fazer por escrito, com 

prova do recebimento da Notifica9ao (Anexo VI); 

XVIII - Gbmunicaf ao, Gestor. do Contrato (ou ii Gerencia respectiva) por 

escrito, as irregularidades encontradas em situacoes que se mostrem desconformes com o 

contrato e com a lei; propondo inclusive a aplicacao das sahcoes administrativas a 

Contratada, em virtude de inobservancia ou desobediencia as clausulas contratuais e 

instrucoes ou ordens da fiscalizacao; 

'\XIX - Exigir somente o que for previsto no contfato\ / 

XX -^Rejeifar/^bensf-eA seryi^os. ' que^Wstejam em desacordo com as 

especificacoes do objeto contratado, 

XXISugerir ao Gestor do«Gontraf6 o afastamento do preposto ou de 

qualquer empregado da Contratada, desde que constate a inoperancia, o desleixo, a 

incapacidade ou atos desabonadores, procedendo da mesma forma em relacao ao preposto 

ou empregados de eventuais subcontratadas. 
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TEMPO DE MUD A NQAS! 

XXII - Fiscaiizar a subcontrata9ao quando autorizada no contrato; 

XXIII - Nao emitir ordem diretamente aos empregados da Contratada, 

reportando-se aos mesmos sempre.por intermedio dos prepostos ou responsaveis por ela 

indicados; 

XXIV - Indicar, no Relatprio de Acompanhamento da Execupao Contratual, 

a necessidade de eventuais descontos a serem realizados no valor mensal dos servipos, 

decorrente de glosas que, .porventura. vierem a ocorrer; 

XXV - Realizar reuniao com a Contratada sempre. que entender necessario, 

com intuito de dirimir eventuais duvidas e defimr os procedimentos para que haja regular 

prestapab do servipo ou fornecimento, tais como: horario e .local de entrega, emissao de nota 

fiscal, procedimentos que enyolvam a execupao do objeto contratado, entre outros, 

conforme (Anexo IV); 

XXVI - Emitir relatono sobre a execupao do contrato quando solicitado 

pelo Gestor ou pela Unidade Demandante e, ainda, quando houver a substituipao do fiscal, 

repassando ao novo responsavel todas as informapoes relativas a sua execupao, subsidiado 

pelo Relatorio de Acompanhamento da Execupao Contratual, quadrimestralmente realizado 

(Anexo V), bem como, da Solicitapao de Pagamentos - SP (Anexo VII) e o Relatorio 

Simplificado de Acompanhamento Mensal (Anexo XI); 

XXVII - Manifestar quanto ao pedido de prorrogapao do prazo de entrega 

de matenal/execupao dos servipos e/ou substituipao de raarca fonnulado pela Contratada, 

apos a solicitapao feita pela Coordenadoria do Compras correspondente, bem como, da 

prorrogapao/revogapao contratual (Anexo II); 

XXVIII - Quando se tratar de locapao de imovel, preencher o relatorio de 

vistoria do imovel e o temio de vistoria (Anexo IX), 

§1°. O servidor designado para acompanhar, controlar e fiscaiizar contratos 

administrativos devera- 

I - ter ciencia do respectivo ato de designapao; 

\ll — receber os documentos pertihentes ao objeto contratado; 

111 Ater ciencia desta Instrugao Normativa. 
\ r,. " X rsN / 

§2°. Sera admitida a designapao de urn ou mais sefvidores^ara-fiscal de urn 

mesmo contrato ou, ainda, a cphtratapao de terceiros, haqualidade de fiscaisfae contrato, para 

assistir o gestor de contrato e subsidia-16 com mform^oes pertinentes a 'sua atribui9ao; 

§ 3°. E facultada a designa9ao de um mesmo servidor para atuar como fiscal 

ou substitute de mais de um contrato. 
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§ 4°. Quando o acompanhamento, o controle e a fiscaliza^ao da execuipao do 

contrato forem conferidos a uma comissao, esta exercera as funpoes de fiscal de contrato. 

JJ  nr^ 

§ 5°. E vedada a designa9ao para fiscal de contrato e fiscal substitute de 

servidor que: 

I - t^ajido membro. da comissao de licitafao. pregoeiro ou membro de sua 
equipe de apoio na respectiva licitayao;^!/^ 

II - es^eja afastado du licenciado. 

  — 
§ 6°. A Administrayao podera substituir o fiscal ou o fiscal substitute 

designado que no decorrer da execuyao do contrato for afastado ou licenciado, 

§ 7°. No exercicio de suas atribuipoes o Fiscal podera, quando ehtender 

necessario,'utilizar-se do auxilio dos setores juridico, contabil e tecnico, a fim de viabilizar o 

exercicio da fiscalizayao de forma eficiente. 

Art. 5°. Alem das obrigayoes previstas no art. 4°, deverao ser observadas 

pelo Fiscal do Contrato, quando tratar-se de prestayao de.serviyos continuos que envolverem 

alocayao de pessoal, as seguintes atribuiyoes:' 

I - Solicitar a Contratada, para conferencia com o contrato assinado, o 

preenchimento da planilha resume do contrato, contendo as informayoes relativas ao 

quantitativo de pessoal contratado, contendo o nome cbmpleto, CPF, fijnyao exercida. e 

respectiva remunerayao (salario e eventuais adicionais,.gratificayoes e berieflcios recebidos), 

que devera estar de acordo com a legislayao vigente e com o constante da proposta de 

preyos apresentada na licitayao, programayao de ferias e demais informayoes porventura 

existentes; 

II - Gonferir se o quantitativo de pessoal que se enebntra jjrestando o 

serviyo esta de acordo com o que foi estabelecido -no contrato assinado. Este quantitativo 

devera ser maiitido ao longo da vigencia contractual, admitindo-se suas variayoes1 somente 

nos casos em que ocorram alteraydes contratuais, por meio de termos aditivos, confonne 

dispoe o art. "57 da Lei nn 8.665/93; 

III - Solicitar a Contratada comprovayao da entrega, aos-'seus - empregados, 

de Equipamentos de .Proteyao' rndiyidual ^ -^EMspqueJ devera sery^companhada de uma 

descriyao dos seus itens e periodicidade de siia reposiyaq, deyendo ainda, estarem em 

acordo com o que foi estabelecido mo Projeto Basico oii Termo de Referencia e na 

legislayao vigente; 
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IV - Solicitar a Contratada uma planilha contendo todos os materiais, 

equipamentos e acessorios que serao utilizados na execu^ao contratual, contendo, ainda, 

sens quantitativos. 

Mensalmente, como condi9ad para o pagamento da Nota 

Fiscal/Fatura/Recibo, devera ser atestado o fiel cumpnmento das obriga^oes contratuais 

assumidas, pertinentes ao materiahempregado, rotina e qualidade na execu9ao contratual e 

ainda o seguinte: 

liifl . ~ .• f X, ^ 
§1°. Quanto ao aspecto trabalhista, deverd ser veriflcado: 

I - A comprova9ao do adequado pagamento de salaries, no prazo legal 

estabelecido. 

II - O correto fornecimento de vales transporte e alimenta9ao/refei9ao, 

quando cabiveis. 

III - A efetiva quitaqao do 13° salario, que devera ocorrer ate o fim do mes 

de dezembro.de cada ano, em observancia a legisla9ao vigente. 

IV - A concessao de ferias e o pagamento do adicional de 1/3 legal devido. 

§2°. Quanto ao aspecto Previdenciario. devera ser veriflcado: 

I - Apresentaqao da folha de pagamento, juntamente com a Guia de 

Recolhimento do FGTS e de Informa96es a Previdencia Social - GFIP, por tomador de 

servi90s do mes da sua presta9ao, relativa aos funcionarios executores das atividades 

estabelecidas no contrato, devendo haver concordancia com a rela9ao de funcionarios 

entregue ao Gestor do Contrato; 

II - Comprova9ao do recolhimento individual, relative ao mes anterior, do 

Fundo de Garantia do Tempo de Servi90 - FGTS, referente aos funcionarios executores das 

atividades estabelecidas no contrato, devendo haver concordancia com a relaqao de 

funcionarios entregue ao Gestor do Contrato; 

III - Comprova9ao do recolhimento, relative ao mes anterior, da 

previdencia social - INSS, referente aos funcionarios executores das atividades estabelecidas 

no cdntrato, devendo haver concordancia com a rela9ao de funcionarios entregue ao Gestor 

do Contrato.^} ****«*». 

X I \ Art. 6°, Alerh das obrigacoes previstas no art. 4°, deverao ser observadas 

pelo Fiscal do Contrato, quando tratar-se' de contrato de loca9ao de imovel, as seguintes 

atribui96es; 

I - Elaborar urn Relatorio de Vistoria do Imovel no ato de seu recebimento, 

descrevendo minuciosamente as condi9oes fisicas do mesmo; 
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II - Comunicar ao Locador qualquer dano ou defeito, cuja reparafao a ele 

seja incubida, bem como a eventual turba9ao de terceiros; 

III - Realizar tratativas solicitadas pelo Gestor do Contrato, junto ao 

Locador, referente a eventual necessidade de entrega de documentos, negocia9ao do valor 

da loca9ao, coleta de assinaturas, dentre outros; 

IV - Comunicar, com antecedencia minima de 90 (noventa) dias, aGerencia 

de Gestao de Frotas e Conlratos - GEFROCONT, bem como ao Gestor do Contrato, acerca 

do nao interesse da Unidade Demandante na continuidade da locayad do imovel-e solicitar o 

desligamento do fornecimentade agua e energia. em momento oportuno. Devera, tambem, 

ser entregue o documento que comprove a comunica9ao ao Locador informando-Ihe sobre o 

nao interesse da continuidade da loca9ao. 

Art. 7° Alem das • obriga9oes previstas no art. 4°, deverao ser observadas 

pelo Fiscal do Contrato, quando tratar-se de contrato de execu9ao de obras e servi9os de 

engenharia, as seguintes atribui96es: 

I - Emitir Anota9ao de Responsabilidade Tecnica - ART ou Registro de 

Responsabilidade Tecnica - RRT referente a fiscaliza9ao da obra, no inicio do servi9o de 

fiscaliza9ao; 

II - Verificar as condi96es de execu9ao dos sen^os e sua conformidade 

com as normas tecnicas existentes, inclusive quanto as condi96es de seguran9a no ambiente 

de trabalho e do canteiro de obras; 

III - Encaminhar a documenta9ao pertinente as medi9oes para alimenta9ao 

do Sistema Geo-obras, para o endere90 eletronico: geoobras.cbn@gmail.cdm; 

IV - Realizar o recebimento provisdrio e definitivo das obras e services de 

engenharia; 

V- Proceder a medi9ao da obra em ate 5 (cinco) dias, apos a solicita9ao por 

escrito da Contratada, em especial no momento do recebimento provisdrio da obra. 

atendendo ao disposto no art. 73 da Lei Federal n0 8.666/93; 

VI - Realizar o recebimento definitivo de obras e servi90S'de engenharia, 

quando dispensado o recebimento provisdrio, nas condi96es previstas no inciso III do art. 74 

da Lei Federal n. 8.666/93 

a) O recebimento de obras e sendees de engenharia acima/do limite 

previsto ho inciso VI, sera realizado por Comissao de Recebimento Definitivo, devendo 

essa se atentar ads prazos previstos no §3° do art. 73 da Lei Federal n0 8.666/93. 
\ ' 'AVA.uw 

-Se9ao I-I^ 

Do Encerramento Contratual 

e 
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Art. 8°. Na fmaIiza9ao do instrumento contratual, recomenda-se ainda a 

este fiscal de contrato, que elabore urn fonnulario de entrega dos trabalhos denominado 

Termo de Fechamento ou Encerramento contratual (Anexo X), o qual constara: 

I - a data da fmaliza9ao db trabalho de fiscaliza9ao; 

IF - informa^oes quanto ao atendimerito das solicita9oes encaminhadas a 

empresa; 

III - transferencia dos documentos originais^relacionados aos atos de 

acompanhamento da execu^ao contratual, mantendo consigo copias para eventuais 

esclarecimentos. 
'f r 

Paragrafo Unico. O Fiscal devera protocolar este termo junto ao setor 

responsavel (GEFROCONT), simbolizando assim, a entrega dos trabalhos referente a 

atua9ao enquanto fiscal de determinado contrato. 

Se9ao III 

Das Atribui9oes do Gestor do Contrato 

Art. 9°. Compete ao Gestor do Contrato o desempenho dos procedimentos 

administrativos que envolvem a supervisao e a interven9ao na execu9ao do contrato, para 

gafantir a observancia das clausulas contratuais e a perfeita realiza9ao do objeto, 

considerando os aspectos tecnicos levantados durante a fiscalizapao, incluindo a qualidade 

dos itens fornecidos, o cronograma de execu9ao, entre outros. 

§ I®. A gestao dos contratos, quando tratar-se de bens e senses comuns, 

demandados e consolidados pela Prefeitura Municipal, sera realizada de acordo com a 

natureza do contrato, pela: 

I - Gerencia de Patnmonio e Almoxarifado - GEPALMO: nos contratos 

referentes a aquisipao de bens de consume e materials permanentes, bem como, nos 

contratos referentes a prestapao de sen^os e fomecimento de bens de consume relativos a 

carimbos, chaveiro e alimenta9ao preparada: 

II - Gerencia de Gestao de Frotas e Contratos - GEFROCONT nos 
Vj, t.i 'v 

contratos referentes a presta9ao de servi9os em geral e consume relacionados a transportes 

(loca9aa,e manuten^ao de vei'cUlos,,passagens aereas e terrestres, combustivel,• etc:); 

III - Gerencia de Convehids e Presta9oes de Contas - GECONPRE: nos 

contratos referentes a obras eiervi^os de engenharia (fefdntia, amplia9ad, cdhstru9ao, etc.); 

§2°. Quando tratar-se- de obj eto-especiflco da Unidade Demandante, esta 

sera considerada a Gestora do Contrato;   
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§3°. Compete as Gerencias do § 1°, incisos I a III, as atividades abaixo 

relacionadas: 

I - Elaborar a Justificativa Tecnica Administrativa (quando couber) visando 

a altera9ao unilateral do contrato pela Administra9ao, em conjunto com o Fiscal do 

Contrato; X'<^X f 

II - Realizar o acompanhamento-feito pelo Fiscal do Contrato; 

III - Con'trolar 6 saldo do empenho em furipao do valor da Nota 

Fiscal/Fatura/Recibo, de modb.a possibilitar refor9o de novos valores ou anula9oes parciais; 

IV - Orientar o Fiscal com rela9ao a renegocia9ao do valor do contrato, 

sempre que o mercado assim o exigir e no momento da sua prorroga9ao. 

V - Fiscalizar a manuten^ao, pela Contratada, das condi9oes de habilita9ao 

e qualifica9ao, com a solicita9ao dos documentos necessaries a avalia9ao pela 

Administra9ao, durante toda a vigencia do contrato; 

VI - Antecipar-se a solucionar problemas que afetem a reIa9ao contratual. 

§4°. As decisoes e providencias que ultrapassarem a competencia do Gestor 

do Contrato deverao ser solicitadas aos seus superiores, em tempo habil para a ado9ao das 

medidas convenientes; 

if w' IV i 1BK ^ f ^ 47 * k y ilw iL 
Se9ao IV 

Das Atribui96es da Contabilidade 

Art. 10°. Compete aos Gestores dos Contratos. os seguintes atos; 

I - Instru9ao dos processes de pagamento; 

II - Ado9ao de medidas para a apiica9ao de sa^oes e rescisao, apos a 

providencia adotada pelo Fiscal do Contrato, em conformidade com o disposto no inciso 

XIX do art 4° desta IN, com a recomenda9ao cabivel a autoridade competente^ 

III - Orienta9ao, cooperagao, suporte e integra9ao com os Gestores e os 

Fiscais dos Contratos e-com os demais setores da Prefeitura Municipal, tais comb aqueles 

voltados ao'assessoramento juridico, a analise contabil e ao Controle Iriterno; 

IV - Realiza9ao do controle de saldo do empenho em fundao do valor da 

Nota Fiscal/Fatura/Recibo, de modo a possibilitar refor9o de novos valores ou anula9oes 

parciais, junto ao Gestor do Contrato e com sua autorizafao, quandoxouber. 

£* Segao V 

Das Atribui^oes das Gerencias' 
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Art. 11°. Compete a Gerencia de Patrimonio e Almoxarifado - GEPALMO, 

a Gerencia de Gestao de Frotas e Contratos - GEFROCONT e a Gerencia de Convenios e 

Presta96es de Contas - GECONPRE,1 no que tange: 

I. - A formalizaqao do instrumento contratual e suas-respectivas alteraqoes 

por meio de termo, aditivo ou apostilamento (repactua^ao, reajuste, reequilibrio, altera9ao de 

fiscal, etc.), realizando; ainda, 6 controle dos prazos-contratuais; ^ , 

II - Aq controle;dpsprazos de vigencia e necessidade de prorroga9ao; 

III - A bomunica^ad acerca da data de encerramento da vigencia do 

contrato, .junto a drea demandante, com-antecedencialnmima.de 180 (cento e oitenta) dias 

de sen termo final; 

IV - A guarda das vias originais dos contratos, bem como a 

disponibiliza9ao aos ftscais de copia do instrumento contratual e demais documentos 

relativos a contrata9ao; 

V - A realiza9ao do cadastramento dos contratos nos Sistemas 

Informatizados disponibilizados pela Administra9ao; 

VI - Ao encaminhamento, no e-mail institucional do Fiscal do Contrato, a 

informa9ao de sua indica9ao como fiscal, inclusive nos casos de altera9ao da fiscalizaqao, 

cientificando-o, ainda, quanto a presente Instru9ao Normativa; 

VII - Ao controle das garantias contratuais apresentadas pela Contratada, se 

houver; 

VIII - Ao encaminhamento, no inicio de cada exercicio, a Coordenadoria 

de Contabilidade,> a rela9ao dos contratos vigentes, com a indicaqap do valor a ser 

empbnhado, bem como, fomecimento de uma via ao gabinete do prefeito e Secretaria 

Municipal de Admimstra9ao, para ciencia e conhecimento; 

IX - Ao encaminhamento a Umdade Demandante da comumca9ao para que 

se manifeste quanto. ao interesse na prorroga9ao do contrato, no prazp de 06 (seis) meses 

antes do termino da vigencia contratual. Caso seja a ultima prorrogaqSo possivel (60 ou 48 

meses), devera prestar esta informaqao na comunica£ao enyiada, orientahdoj a Unidade 

quanto. a necessiSade da.formaliza9ao de um novo procedimento licitatono, em sendo de seu 

interesse; ^ 

X - A, sblicitabao ao gabinete do prefeito, da elabora9aoA da portaria de 

designa9ab e substituiqao'-dp fiscal do contrato e sua respectiva publicapab no Diario 

Oficial Eletrdnico dos MUmcipibs^ rMato iGposso, bmjate 03. v(tres) dias uteis apos a 

publica9ao do extrato do contrato; 
XI - A fealiza^So' de adequada mstru9ao processual, sobretudo quanto a 

correta juntada de documentos, e correspondente numeraqao das paginas de processes 

referente ao contrato fiscalizadb. 

XII - Instru9ao dos processos de pagamento; 
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XIII - Ado^ao de medidas para a aplica9ao de sanies e rescisao, apos a 

providencia adotada pelo Fiscal do Contrato, em conformidade com o disposto no inciso 

XVIII do art. 4° desta IN, com a recomenda9ao cabivel & autoridade competente; 

XIV - Orienta9ao, coopera9ao, suporte e-integra9ao com os Gestores e os 

Fiscais dos Contratos e com 6s demais.setores da Prefeitura Municipal, t'ais como aqueles 

voltados ao assessbramentq jur!dico3 a analise cohtabil e ao Gontro.le Intemo; 

XV - Realiza^ao do 'dbritrple d'e - saldQ;4"o^eiripei^6.--eni funpao do valor da 

Nota Fiscal/Fatura/Recibo, de modo a possibilitar refdrpo de novos valores ou anuIa9oes 

parciais, junto ao Gestor dp Qontratb.e com sua autorizaqSo, quandq couber. 

XVI— pisponijbilizacao Fiscal-do Contrato/Comissao de fiscalizapao copia 
do cOntrato, do edital da licitaqao, do projeto basico ou do termo de referenda, da proposta 

da Contratada, e, oportunamente, dos aditivos bem como, do setor competente, a relaoao das 

faturas recebidas e das pagas, sem prejuizo de outros documentos que o Fiscal ehtender 

necessarios ao exercicio da fiscalizapao, nos quais poderao ser disponibilizados tanto em 

meio fisico quanto digital. 

80930 VI 

Das Atribui9oes das Unidades Demandantes 
-■ - A ' • ■ f 3 ]* i . \ ■ f i 

i i- k m t X Ifl ■ I 
Art. 12° Compete as Unidades Demandantes: 

I - Instruir os processos de aquisi9ao/contrata9ao; 

II - Indicar os servidores que exercerao as funpoes de Gestor, Fiscal do 

Contrato e Fiscal Substitutq, em atendimento ao disposto no art. 67 da Lei nV 8.666/93; 

III - Elaborar a Justificativa Tecnica Administrativa (quando couber) 

visando a alterapao unilateral do contrato pela Administra9ao, em conjunto com ©'Fiscal do 

Contrato; 

IV - Avaliar a necessidade de demandar um novo prbcedimentbiicitatorio; 

V - Elaborar o mapa de distribui9ao dos materiais pemianentes e 

encaminha-lo ^Gerencia de Patrimomo e Almoxarifado - GEPALMO, a fim de viabilizar a 

inserpao dos dados.no Sistema. 
\ T 'V / ^ ^ ^ ^ K Jr 
\ V  \ / 

§1°. Na indicafao a que se refere o inciso II, devera conter as seguintes 

informa9oes:Vome cmpfetb?^M^erq-da^matricula^funcional, numero 3o/CPF/MF, e-mail 

institucional e telefone, quando se tratar de Fiscal 6 Fiscal Substituto. Para o caso de Gestor, 

podera ser indicado som'ente o setor responsavel e numero do telefone, sendo indicada a 

pessoa, esta devera ter sua qualifica9ao completa da mesmadorma que os fiscais. 

\J w 
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§2°. A Unidade Demandante encaminhara a Gerencia respectiva o pedido 

de substitui^ao do Fiscal de Contrato com a justificativa da necessidade da substitui^o, em 

tempo habil para a elabora^ao da-Portaria e sua respectiva publica9ao. 

§30..;-Nos casbs em que o instrumento contratual for substituido por outros 

instrumentos habeis, tais- comq^Nota de -Empenho, Autoriza9ao de Compra (Ordem de 

Fornecimento) ou Or^em/deikecu^^^ terfn^s_oo.:'aprt, '62 da Lei n0 8.666/93, 

devera tambem ser atendida a disposi9ao do inciso IFdeste artigo. 

0, I :'j  \ — 'Jk * ' \ 
§4°. Ao formalizar a:indica9ao prevista no inciso, II, as unidades deverao 

observar: 

I - Em sendo possivel, a forma9ao academica ou tecnica dos servidores, em 

especial quando se tratar de obras e servi90s de engenharia. 

II - As obriga9oes ja assumidas pelo fiscal com outros servi^os ou 

contratos, de forma a evitar que fique sobrecarregado no desempenho de suas atividades. 

§5°. Nos contratos cuja execucao e descentralizada, sendo realizad^ na sede 

do municipio e nos distritos, podera ser designado mais de um fiscal, de modo a viabilizar 

sua efetiva fiscalizacao. v, r V V ^ ^ ^ 1 A 1 ' ■ ' ■ - 

§ 6°. A Unidade Demandante devera acompanhar juntamente com o. Gestor 

e.Fiscal do Contrato, o cumprimento das obrigacoes contratuais entre outras, qbjetivando 

sua execucao de forma eficiente. 

§ 7°. Ao receber das suas respectivas Gerencias a. informa9ao quanto ao 

prazo de encerramento ,da vigencia contratual, para manifesta9ao acerca da sua.prorrogacao, 

devera encaminhar por escrito aquela Gerencia as questoes relativas a prorroga^ao, antes de 

seu termino (Anexo II). Para tanto, sera necessario carrear as justi'ficativas competentes 

quanto a convenjencia e oportunidade e demais documentos pertinentes, devolvendo os 

autos„impreterivelmente, em no mmimo 90.(noventa) dias antes do vencimento do contrato, 

ressalvados os casos excepcionais que serao analisados.poritualmente. 

\< / ^/V/ipcriTruLoif^O^ 

"X. TBRMO'S 

Art. 13°. 0 Ten-no Aditivo deve ser numerado sequencialmente, atendendo 

a seguinte nomenclatura: "Primeiro Termo Aditivo ao Contrato n0 XX/20XX", "Segundp 

ri 
ymmxrn 
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Termo Aditivo ao Contrato n0 XX/20XX", "Terceiro Termo Aditivo ao Contrato n0 

XX/20XX", e assim por diante. 

Art. 14°. Sao finalidades do Termo AditivS^ v" V ^ ~ :   ~ ^  ^ , w 
aditamento: v qualit^iym_ sa^^asr'^rnodifica9oes voltadas ao 

aprimoramento tecmGo^opefaciondrdd objeto contfatadd^on^ 65, L a) da Lei 
8.666/93; ^ 

II — aditamento quantitative: sao as modifica^oes do valor contratual em 

decorrencia de acrescimo ou supressoes que se-fizereminaa obras, servi9os ou compras em 

conformidade com o art. 65,1, b) da Lei 8.666/93; 

III - prorroga^ao de prazo: a dura^o dos contratos ficara adstrita a 

vigencia dos respectivos creditos o^amentarios, exceto quanto aos casos previstos no art. 

57 da Lei Federal n0 8.666/93. 

IV - manuten^ao do equilibrio economico-financeiro: pelas hipoteses 

previstas no art. 65,1, d) da Lei 8.666/93. 

Art. 15°. A Unidade Solicitante devera se manifestar acerca de interesse em 

aditar o contrato protocolizando processo administrativo junto ao Protocolo Geral do 

Municipio e/ou Coordenadoria de Licita9ao, em ate 30 dias antes do encerramento do termo 

contratual. 

Paragrafo Unico. Os contratos somente poderao ser prorrogados caso nao 

tenha hayido interrupijao do prazo de vigencia, ainda que a interrup9ao tenha ocorrido por 

apenas um dia. 

Art. 16°. As solicita9oes de celebra9ao de Termo Aditivo contratual 

deverao ser instruidas com os seguintes documentos: 

I - Manifesta9ao expressa do Secretario da Unidade Solicitante quanto ao 

interesse na prorroga9So da vigencia ou alterayao do contrato, apresentando justificativa 

para o pedido de aditivo e a dota9ao or9amentaria relacionada a despesa; 

/q H - Deqlara93b - do,fiscal do Contrato sobre o desehvolvimehto,- qualidade 
dos servi^os prestados e g ^cumprimento'^as*"obrig^ypes^ontratuais ^pefa empresa, 

comprovado atraves de^Relatorip de^e@mpanhamento davExecu9ao,Contratual (Anexo V); 

MI - Informayao sobr^o^ipo^de'aditamentqf w>nfonTie''hip6teses previstas 
no art. 65, II, a), b)    

IV - Pesquisa de pre9os, com or9amento estimado em planilhas de 

quantitativos e pre9os unitarios, demonstrando que a pr6rroga9ao/alteracao do contrato-e^ 

vantajosa para a administra9ao; 
1 /ITL \jJ Jjifj 
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V - Copia do Contrato original e Termos Aditivos, se houver; 

§ 1°. O requerimento de reequilibrio econdmico-fmanceiro do contrato, 

normalmente no pedido do contratado,- sera analisado pela unidade contratante, e 

posteriormente seguira o mesmo fluxo dos demais aditivos. 

i^r-. -ri-: & 
§ 2°. Em tbdos, os aditamentos devera ser informado se a contratada 

continua mantendo, em rela9ao a execute do objetd, as cbndi^oes que ensejaram sua 

contrata9ap, de conformidade com a fuhdamenta^lo legal pertinente: 

§ 3°. Caso o gestor da unidade-sdlicitante.se manifeste pela prorroga9ao do 

contrato apenas pelo tempo necessario a realiza9ao de nova licita9ao, devera haver a 

concordancia da empresa pela inclusao de clausula com a previsao de rescisao antecipada do 

contrato. 

Art. 17°. O processo administrativo solicitando o Termo Aditivo devera ser 

encaminhado pelo Setor de Protocolo: 

I - A Coordenadoria de Contabilidade para informa96es acerca da 

compatibilidade da despesa com o Piano Plurianual e LOA, e a correta apropriapao da 

rubrica or9amentaria; 

II - Chefe do Poder Executive para analise da conveniencia e; oportunidade, 

bem como, a respectiva disponibilidade fmanceira. 

* /fv\ " /tfK |f ^ 
§ 1°, Se a.contratapao nao estiver em conformidade com a LOA ou com o 

Piano Plurianual, ou ainda, se nao houver a disponibilidade or9amentdria e/ou fmanceira 

para atender a despesa, o processo sera devolvido a Unidade Solicitante/Contratante. 

§ 2° Confirmada a compatibilidade da despesa com a LOA, respectiva 

disponibilidade or9amentaria e fmanceira, a Ghefla do Poder Executivo encaminhara o 

processo a Prociiradoria Geral para emissao de Parecer Juridico. 

§ 3°; Gaso haja inconformidades nos procedimentos; e/ou reqiiisitos legais, a 

Procuradoria Juridica devera .indicar e sugerir adequa96es e devolver o^process'o Secretaria 

Solicitante, para as proVidehcia^n^^ssams^^ q 

III - Hstando de acordo, a Procuradoria Juridica encaminhara o processo a 

Unidade Municipal de Controle Interno - UMCI para exame administrativo; 

IV - O Chefe do Executivo analisara a demanda e emitira parecer 

conclusivo. 
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Art. 18°. Havendo delibera^ao do Chefe do Executivo, o processo 

prosseguira da seguinte fomia: 

§ l0.;ge nab .for autorizado o aditamento do contrato, o Chefe do Executivo 

determinara o arquivamento do processoje.QjSetoiLde Erdtpcolo inforiiiafa o fato ao Fiscal 

do Contrato, que comuhicard a^Secretaria solicitante. 

§ 2°. Sendo a decisao favoravel. o Chefe do Executivo encaminhard o 

processo a Coordenadoria de .Licit^oes e Contratos para elabora^aq do Termo Aditivo, cujo 

Fiscal do Contrato assinara 6 documentor convocara: a contfatada para a assinatura do 

documento e devolvera ao Chefe do Executivo para assinatura. 

Art. 19°. Apos as assinaturas, o Fiscal de Contrato encaminhara o processo 

a GEFROCONT que tomara as seguintes providencias: 

I - Encaminhara ao gabinete do prefeito municipal para publica9ao o 

extrato do aditivo contratual no Diario Oficial do Municipio e demais veiculos oficiais em 

casos de Convenios, Contratos de Repasse Federais/Estaduais a depender da exigencia 

contratual; 

II - arquivar uma via do aditivo contratual e registrar respectivos dados no 

sistema infdrmatizado municipal-e em planilha de controle de contratos e aditivos; 

III - enviar cppia do aditivo contratual para a unidade solicitante e 

Coordenadoria-de Licitaqoes para inserpao junto ao processo administrativo, 

Aft. 20°. O GEFROCONT providenciara a solicitapao de despesa, e o 

encaminhara para emissao da Nota de Empenho em nome do fomecedor, na Coordenadoria 

ContabiL 

Art 21°. A Coordenadoria Contabil apos emitir a Nota de Empenho, 

dever.a encaminha-la assinada, para que o Secretario requerente a.assine e a encaminhe ao 

Fiscal do Contrato para aguardar "a execuijao da despesa. 

\ /n X/ Y / 
Art. 22°. Da execupao do serviqo/obra ou do recebimehto do produto, a 

Nota Fiscal, atestada, sera ehcaminhada a Coordenadoria Contabil e Financeiro para 

liquidafao e pagamentoVconforme os pfocedimehtos previstos'rio Sistema Financeiro. 

§ 1°. Quando tratar de equipamentos e materials permanentes ou obras e 

instalapoes, o Fiscal devefa encaminhar os documentos a Gerencia de Patrimdnio e 

Almoxarifado - GEPALMO para cadastro do bem e intOgrapao ao Patrimonio Publico 

Municipal. 
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Art. 23°. Todos os contratos e aditivos deverao ser publicados no Diario 

Oficial do Municipio e no site da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte - MT nos 

prazos estipulados na Lei Federal n0. 8.666/93, visando a transparencia-do ato. 

MA 
TITULO V 

DAS DISPOSICOES FINAIS 
" i ^' f'wk' / t ^ 

Art. 24°. O Prefeito.Mumcipal realizara a designagao do Fiscal do Contrato 

e Fiscal substitute, tendo como referehcia as indica96es apresentadas pelas Unidades 

Demandantes. 

§1°. A designa^ao prevista no caput sera formalizada mediante Portaria, 

que identiflque o contrato, suas partes, objeto e valor, o numero do processo, o nome 

completo, numero da matricula funcional, numero do CPF/MF, e-mail institucional e 

telefone do fiscal designado, que sera publicada no Diario Oficial Eletronico dos 

Municipios - Mato Grosso, em ate 3 (tres) dias uteis apos a publicafao do extrato do 

contrato. 

- ^ ■:! I *mm $ Bi - ■ ^ •• 
§2°. A edigao e publicapao da portaria, mencionada no paragrafo anterior, 

sera realizada Pelo Gabinete do Prefeito Municipal, a pedido da Gerencia respectiva. 

Art. 25°. Caso a Contratada apresente pedido de prorroga9ao do prazo de 

entrega de material/execu9ao dos servi9os e/ou substitui9ao de marca diretamente ao Fiscal 

do Contrato ou k Unidade Demandante, o Fiscal devera encaminha-lo, imediatamente, a 

Secretaria Municipal correspondente, juntando sua manifesta9ao (devidamente 

fundamentada) quanto ao pedido, com informa9ao da data do recebimento do requerimento 

da Contratada 

\\ H r // l -J 
Art. 26° As reunioes realizadas com a Contratada serao documentadas 

mediante Ata.de Reuniao (ANEXOIV) elaborada pelo Fiscal ou Gestor do Contrato, a qual 

contera, no mmimo, os seguintes elementos: data, nomes e assinaturas dos participantes, 

assuntos tratados, decisoeS'e responsdveis-pelas providericias a serem tomadas. 

Art. 27°. A fiscaliza9ao da execu9ao dos contratos podera ser realizada por 

meio de Sistemas Informatizados, a serem disponibilizadds pela Secretaria Municipal de 

Administra9ao, em momento oportuno, quando houver. 
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Art. 28°. Aos servidores que, por a9ao ou omissao, cometerem qualquer 

infra9ao ao disposto nesta Instru9ao Normativa, responderao na forma prescrita no Estatuto 

dos Servidores Publicos e na..legisla9ao vigente.- - ' ^ - 7 

Art-29°. Os pas^sj^iissoa serab , encaminhados a Procuradoria Juddica da 
Prefeitura Municipal, para analise e parecer. 

Art. 30 s Esta Instru9aq nprmatiya devera ser atualizada sempre que fatores 

organizacionais legais ou tecnicos assim o exigirem, a fim de manter o process© de melhoria 

continua. 

Art. 31°. A atualiza9ao desta Instru9ao e de responsabilidade da Secretaria 

Municipal de Administra9ao. 

CAPITULO X 

DA APROVACAO 

Art. 32°. E por estar de acordo, firmo a presente instru9ao normativa em 03 

tres vias de igual teor e forma,.para todos os efeitos legais. 

Canabrava do Norte-MT, 11 de dezembro de 2018. 

JO AO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS 

Prefeito Municipal 

. :\ Jr / 

ANEXOS: 

ANEXO I -'OFICIO DE BOAS VIKDAS" 

ANEXO II - PKORR' iOA0AO?REVOGAgAO CONTRATDAI 

ANEXO III XMODELQ bE^PORTklM-' DE FJOMEXgAO^DE FISCAL DE 

CONTRATO; 

ANEXO IV - ATA DE R1 DNIAO; 

ANEXO V - REIATORIO DE ACUMPANHAMEN10 DA EXECUCAO 

CONTRATATDAL; 
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ANEXO VI - SOLICITAQAO DE ESCLARECIMENTOS E PROVIDENCIAS (SEP); 

ANEXO VII - SOLICITACAO DE PAGAMENTO (SP); 

ANEXO VIII - CONFERENCIA TECNICA DE RECEBIMENTO DE MATERIAL (CTR); 

ANEXO IX - RELATORIO DE VISTORIA DO IMOVEL; 

ANEXO X - TERMO.DE HX.CERRAMENTO DO CONTRATO; 
ANEXO XI - RELAT6RIO SIMPLIFICADO DE ACOMPANHAMENTO'MENSAL; 

ANEXO XII - FLUXGGRAMA DA APUAQAO -DO FISCAL DE 

CONTRATO/COMISSAO DE FISCALIZAgAO 

I 

, ■ 1 r- 

m 

r r 

r ■■ j \ 
•l \ 

y 
■i m 

w 

\ H 

V 

RAVA DO ^ 
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ANEXOI 

Oficio n. xxx/xxxx/xxxx " Canabrava do Jvforte - MT, xx de xxxxx de 20xx. 

jQ —r"lA pir-C^U 
X<< 

Ao Ilustilssimo Senhora 

XXXXXXXXXX (diretor da empresa contratada) 
Diretor da Empresa Xxxxxxxxxxxxxxxxx (nome da empresa contfatada. 

Xxxxxxxxxx (Endere90 da Contratada) 
' ____ 4 y #00 

V'■' ^/Ww'J C  •' - r 

LL-rd <ry 

Prezado(a) Senhor(a), 

Em atenfao ao exito alcan9ado por esta empresa em se tomar vencedora dp (a) 
xxxxxxxxx (modalidade da Licita9ao), que culminou no xxxx/xxxx e por sua vez, assinado em'xx 
de xxxxx de xxxx, a Secretaria Municipal xxxxxx (gestora) cumprimenta a xxxxxxxx (nome da 

contratada) pela nova parceria que se estabelece. 

Desta forma, para que tenhamos um relacionamento proveitoso, e imprescindivel 
que a empresa esteja atenta as obngaqoes estabelecidas em contrato, principalmente nos 

documentos exigidos no "check list" que segue anexo, quando da emissao de faturas, pois sem os 
mesmos nao sera autorizado o paganiento. ' j,/ f { 

Informp ainda, que a fiscaliza9ao do referido contrato no xxxxxx (local da 
execupSo do contrato) se dara por meio de fiscais nomeados conforme anexo, que, por sua vez, sao 
orientados a.nao receberem faturas com documentapao incompleta. 

Para nao pairar duvidas spbre a execu9ao do contrato, bem conio,.as obrigapoes da 
contratada e do, contratante, sugerimos a realizapao de uma reuniao, entre o fiscal do contrato e o 
preposto da empresa, encarregado da referida execuqSo do contrato, a ser realizada no xxxx de xxxx 
de xxxx, ha sede da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte - MI* 

Atenciosamente, 

P ' ^ 

. - .w^AVADO^0 

^XXXXXXXXXXXXXXXXX 
Cargo 

Gestor do Contrato 

9) 
V\ 
f 

/ 
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ANEXO II 

PRORHOGACAO/REVOGA^AO CONTRATUAL 
UNIDADE DEMANDANTE: 

   
-I VIGENCIADO CONTRATO' CONTRATO N0 

£ts 
CONTRATADO: 

OBJETO DO CONTRATO: 7 

J ' 

WX7 
I r -r—f 

\ 1 ■ 

VALOR DO CONTRATO: 

i "tm 
  . 

Comunica Avalia^o do Fiscal do Contrato 

Eu, / , ■ ■  
prorroga^So / revogagSo do Contrato acima elencado, identificado em face das razSes abaixo: 

LI oi 

sou favoravel / nSo sou favoravel e! 

\ \ ? ii 
/ A 

,i .i i fi i J" ( y > 
I: 1 . 

NOME DO FISCAL: 
\k . 

MATRICULA: f 
i f {■ | /- 

ASSINATURA: 

\\ \ N 

r 

r 

'^Na 

'"Oft \ 

i- —- 

DATA: 
» , / 

s/ / 

\ / 

VA DO ^ 

""1 ^CV 

/-r 

c/ 
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ANEXQ TIT 

PORTARIA N. XXX/XXXX. DE XX DE XXXXXX DE XXXX. 

V "r? #:5 P-. 
DISPOE SOBRE A NQMEA^AO DE 

FISCAL TITULAR E SUPLENTE DE 

CONTRATO, E t>A OUTRAS 

PROVIDENCIAS. 

£\    , f ^ 

JO AO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS Prefeito Municipal de 

Canabrava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83°, III E XXX, 

da Lei Organica Municipal, no uso de suas atribuifoes legais, e, 

Considerando que o fiscal do contrato deve: 

- Conhecer detalhadamente o instrumento contratual e o edital da licita9ao a 

ser fiscalizado, anotando em registro proprio todas as ocorrencias relacionadas a sua 

execu^ao; devendo sanar qualquer duvida com os demais setores competentes da 

Administra9ao para o fiel cumprimento das clausulas neles estabelecidas; 

- Coordenar, acompanhar e fiscalizar a execu9ao do contrato sob sua 

responsabilidade e emitir respectivos relatorios; 

- Propor a celebra9ao de aditivos ou rescisao, quando necessario; 

^ - Controlar o prazo de vigencia do instrumento contratual sob sua 

responsabilidade; 

- Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados. em ordem 

cronologica, cuidando para que o valor do contrato riao seja ultrapassado; 

- Comunicar formalmente a unidade competente, apds contatos previos com 
a contratada, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade; 

- Solicitar, a unidade competente, esclarecimentbs acerca do contrato sob 

sua responsabilidade; 

- Autorizar, formalmente, quando do termino da vigencia do contrato, a 
libera9ao da garantia cbntratual em favor da contratada: 

-Manter, sob sua guarda, copia dos p'rocessos^de'boritrata^ap; 

Ny-'Ehcaminhar. a autoridade competente. eventuais pedidbs de modifica9oes 

no cronograma fisico-financeird, substitui96es de materials e equipamentos, formulados 

pela contratada; 

- Confroritar os pre90S e quantidades constaiites da Nota Fiscal com os 

estabelecidos no contrato; ' , 
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- Receber e atestar Notas Fiscais e encaminha-las a unidade competente 
para pagamento (medi9oes e no caso de material direto nas obras conferir em conjunto com 

o almoxarifado e atestar); 

- Verificar se o^prazo de entrega, especifica9pes e.quantidades encontram-se 
de acordo com o estabelecido no instrumento contratual; 

- Notificar a contratada para sanar os problemas detectados nos sen^os, 
obras ou para efetuar a entrega dos materials; ^ 

- Sugerir, ao Prefeito, a aplica9ao de penalidades quando houver 

descumprimento de cldusulas contratuais; 

- Acompanhar a execu9ao contratual, em seiis aspectos quantitativos e 

qualitativos; 

- Registrar todas as ocorrencias surgidas durante a execu9ao do objeto e 

aplibar as devidas penalidades do contrato; 

- Determinar a repara9ao, correpao, remo9ao, reconstru9ao ou substitui9ao, 

as expensas da empresa contratada, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se 

verificarem vicios, defeitos ou incorre9oes resultantes da execu9ao ou de materials 

empregados; 

- Deve rejeitar, no todo ou em parte, obra, servi90 ou fomecimento 

executado em desacordo com o contrato; 

- Exigir e assegurar o cumprimento dos prazos previamente estabelecidos; 

- Exigir o cumprimento das clausulas do contrato e respectivos termos 

aditivos (verificar a existencia de possivel subcontrata9ao vedada contratualmente, por 

exemplo); 

- Aprovar a medi9ao dos servos efetivamente realizados, em, consonancia 

com o regime de execu9ao previsto no contrato (o fiscal jamais deve atestar a conclusao de 

servi9os que nao foram totalmente executados); 

- Comunicar a autoridade superior, em tempo habil, qualquer ocorrencia 

que requeira decisoes ou providencias que ultrapassarem sua competencia, em face de risco 

ou iminencia de prejuizo ao interesse publico; 

- Deve protocolar, junto a autoridade superior, qualquer registro de 

diflculdade ou impossibilidade para o cumprimento de suas obriga9pes, com identifica9ao 

dos elementos -impeditivos do exercicio da atividade, alem das providencias. e sugestoes que 

porventura entender cabiveis; 

- Receber o objeto contratual, mediante terfno circunstanciado assinado 
pelas partes; 

- Emitir atestados de avalia9ao dos services' prestados (certidoes ou 
atestados); 

- Podera solicitar assessoramento tecnico necessario com a devida 

antecedencia; 

W, 

Endere^o: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n", St. Vila SSo Joio, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (65) 3577-1152 - E-mail; gabinete.cbn@ginail.com 

CNPJ/MF; 37.465.200/0001-20 
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"Unindo esfor^os, somando competenciasl" 

GABTNFTF HO PRFPFTTH 

Govemo de 

- Devera anotar em registro proprio todas as ocorrencias relacionadas com a 

execuQao do contrato, determinando o que for necessario a regulariza9ao das faltas ou 

defeitos observados, atraves de notifica^es escrita com protocolamento; 

- Nao deve ratestar services nSp realizados,- proceder o pagamento de 
servi9os nao executados, exped.ir notas fiscais "frias" ou em desacprdo com o contrato, 

receber material ou servi9o com qualidade inferior a contratada, pagar obras inacabadas ou 

servi9os em desacdrdb coih o projeto basico ou termoSde-referencia, conceder aditivos 

indevidos; 

- Se manter infomiado. com rela9ao aos prazos com o responsavel pelo 

envio de dados ao Tribunal de epntas do Estado; 

- Considerando que b descumprimento de quaisquer dos deveres afribiiidos 
ao Fiscal do Gontrato, implicara na.instaura9ao de.processo administrativo disciplinar para 

apurar a responsabilidade civil, penal e/ou administrativa, alem do que ficara responsavel 

por quaisquer onus decorrentes a eventuais multas aplicadas pelo TGE. 

- Considerando que as decisoes e providencias que ultrapassarem\ a 

competencia do fiscal deverao ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a 

ado9ao das medidas convenientes; 

RESOLVE: 

Art. 1°. Designar o(a) servidor(a) xxxxxxx, matricula funcional n. xxxxx e mscrita no 

Cadastro de Pessoas fisicas do Ministerio da Fazenda - GPF/MF sob o n. xxx.xxx.xxx-xx, 

com e-mail: xxxxxx@xxxx.xxxx para acompanhar e fiscalizar, como titular, a execupao-do 

Gontrato n. xxx/xxxx, celebrado entre a Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte - MT e 

a empresa xxxxxxx, inscrita no Cadastro Naciohal de Pessoa Juridica - CNPJ/MF sob o n. 

xxxxxxxxxx, que tern por objeto a presta9ao^de servi90s de xxxxxxxxxxxx, oriundo do 

Processo Licitatorio n. xxxxx/xxxx. 

■ r\\' a . % m • 
Art. 22. Designar o(a) servidor(a) ■ xxxxxxx, matricula funcional n: xxxxx e inscrita no 

Cadastro de Pessoas fisicas do Ministerio da Fazenda — GPF/MF sob o n. xxx.xxx.xxx-xx, 
\ '" -r'rf ' 

com e-mail: xxxxxx@xxxx.xxxx. para acompanhar e fiscalizar, como suplente, a execu9ao 

do contrato acima descrito nos impedimentos legais e eyentiiais do titular. c> 

\^VS I Pa A rsa W \ 
Art 3°. A Gferericia de^ CJestaa/de ^Frotas^e- €ont^t^A.GEFiR.pe6Nt disponibilizara ao 

Fiscal nomeado, logo apos a sua nomea^ao, em cumprimento ao disposto no art. 11°, inciso 
XVI, da Instru9ao Nofmativa SCC N. 001/2015, Versao 2, de 21 de Julho de 2015, copia do 

contrato, do edital da licita^io, do projeto basico ou do terino de referencia, da proposta da 

Contratada, e, oportunamente, dps aditivos bem como, do setor competente, a relapSo das 

faturas recebidas e das pagas, sem prejufzo de outros documentos que o Fiscal entender 

necessdrios ao exercicio da fiscaliza9ao. 

Endere^o: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n0, St. Vila SSo Jo5o, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmail.com 

CNPJ/MF: 37,465.200/0001-20 
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GABINETE DO PREFEITO 

Govemo de 

Art. 4°. Os documentos mencionados no art. 3° poderao ser disponibilizados tanto em meio 

fisico quanto digital devendo, neste ultimo caso. serera encaminhados via E-mial, 

estabelecido no art. 1°, da presente Portaria, com a identifica9ag do respectivo fiscal e do 

contrato objeto da fiscalizagaor^^^ 

Vr VX ET-t / j ■ t\ rh^j 
Art. 5°. Pica garantido.ao Eiscal do Contrato amplo e irrestrito acessb aos autos do processo 

administrativo relativo aos'Contratos sob fiscalizacao; 

Art. 6°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica9ab e tera vigencia ate o 

vencimento do contrato e de sua garantia quando houver. 

Registra-se, 

Publique-se, 

Cumpra-se. 

Canabrava do Norte - MT, em XX de XXXXX de XXXX. 
Jm %\ * rP - - Hy « imm 11- -o 

Kv , ■; J fi 

■,\h ''" m I 

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS 

Prefeito Municipal 

[v|^ 1:1 S a 1% ^ 

CIENCIA DO SERVIDOR DESIGN ADO. W I 

y 

Declarb-rhe ciente da designaqao ora atribuida, 'e das funobes que sao 

inerentes em razao da fuhbao. W \ jr 

' ^Canabrava do Norte - MT, xx de xxxxxxxxxxxxxxxxx de xxxx. 

NOME DO FISCAL DE CONTRATO 

Enderego: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n", St. Vila Sdo JoSo, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmail.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
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"Unindo esfor^os, soxnando competencias!" 

Gerencia de Gestao de Frotas e Contratos - 

GEFROCONT 

Govemo de 

T 

ANEXOIV 

ATA DE REUNIAO 

Unidade Demandante: 

CONTRATO N0 DATA: 

CONTRATANTE: xOA rr^-TZ,—trfi f f rT^-LT^U- /^>/ 

CONTRATADO: 

OBJETO DO CONTRATO: 

c- 

i': 

_ 
I v 4•. 
. > V - A 

- _ 
! ^ _ 
  / /\v 

— 
_ , - 

ASSINATURA: 
iiL2 

NOME DO FISCAL: 
1/ 

ASSINATURA: NOME DO REPRESENTANTE: 

•mfc 

A J 
\ \ 

0>V - "I. 

X 
^^srava DO 

V-N 
/■ 

M 
& 

Endereijo: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n0, St. Vila SSo JoSo, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@ginail.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABHAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

Gerencia de Gestao de Frotas e Contratos — 

GEFROCONT 

Govemo de 
mmm 

ANEXOV 

RELATORIQ DE ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO CONTRATATIJAL 

CONTRATO Na 

- n 
r 'l i VIGENGIA DO CONTRATO: 

. . 
CONTRATADO: 

hr 
>/ OBJETO DO CONTRATO: 

        ■ . , ^ V-., 
PREPOSTO DO CONTRATADO: jMES/ANO.DA AVALIAgAQ: 

\ f I 
OCORRENCIAS 

EXECUCAO CONTRATUAL fdevera ser relatada a forma que vem sendo prestado o S6rvi90. 
pactuado. no Conti-ato, e cada problema detectado) 

DATA i, conforme 

V. i ^ 

-  

DATA UME1NTOS E) 
i a sotiicgp qe cadi 
lexadas copias) 

EXPE 1DO 
cada pro rovidencias adotadas para 

expedidos a contratada e anexa 

- 
ieverao ser ^ -.relatadas 
jctado na execu^ao, bem como os doc 

; pj v A 

i ■* 

M 
/ I r# R 

•. ■< 
DATA 

A \\ 
RESULT ADOS. (infoiTnarse os problemas foram sanados ou n§o e quais as consequencias e 
encaminhamentos) 

\ ^ 
v V 

X 

•A 
(> & 

V" 

>■ \ *■. i 
•<t \ i \ - ■ • 

y ^4 ; v L j A - ;.\ \ i > \ "t 
* \ r -k w s' \ *■> f •» 

NOME DO FISCAL: 
\ 

MATR1CULA: 

ASS1NATURA: W DATA: / / 

Endere^o: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n0, St. Vila SSo JoSo, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmaU.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

Gerencia de Gestao de Frotas e Contratos - 

GEFROCONT 

Governo de 

TEMPO DE MUD A NQAS! 

ANEXO VI 

SOLICIT AC AO DE ESCLARECIMENTOS E PROVIDENCIAS LSEP> 
f-. 

CONTRATO Ne 
^ Ky—^^ p—LJL 

VIGENCIA DO CONTRATO: 

CONTRATADO: « ^ 

OBJETO DO CONTRATO: ' ' — • „ "ry >/' 
>* 

NOME DO PREPOSTO: v' ^ 
W, CJ % r i f -.1 * A V \ • ^ . "Pt jo 

Senhor Preposto do Contratado, 

Pelo presente, concedo-lhe o prazo de 05, (cinco) dias uteis para a corre^ao de;irregularidade e para manifestar-se 
a respeito das pendencias elencadas ababco: 

PENDENCIA REFERENC1A CONTRATUAL 
(clAusula/subclAusula/alInea) 

V \ f fl / 

Qbserva^des:   a , a 
Trvformar o pen'odo, valores em alraso, nome dos terceirizados envolvidos, protocolos de assistencia tecnica/dentre outros) 

UJ li 

Aguardarei um pronunciamento formal (escrito) desta Empresa: 

MATRlCULA: ' 
mt- i p . i 

14 NOME DO FISCAL: 
'■.-d 

DATA: ASSINATURA DO FISCAL: 
 Li, i— 4 i DATA ASSINATURA DO PREPOSTO: 

#»>. * A 

r 
N / 

7 
Vo 

TP** 
1 

/\ 
.mv 

Endere^o: Avenlda Aurea Tavares de Araoritu, s/n®, St. Vila S5o Jo^o, Canabrava do Norte — MT 
CEP; 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbiwggmail.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREPEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

Gerencia de Gestao de Frotas e Contratos - 

GEFROCONT 

Governo de 

(M) 

ANEXO VTI 

SOLICITACAO DE PAGAMENTO 

N2 DA SOLICITACAO: 

UNIDADE: 

-1 U 
n 

VIGENCiA DO CONTRATO: 

.Jl j ■> 

CONTRATADA: 
  rrj-^yA V. ^Ti'Zfy^Ci 

k\tVt rr v v; • 
CNPJ: 

NOTADE EMEPNHO: 

c v-^O u 

N9 DO CONTRATO: 

REFERENC1A: 

DOCUMENTACAO APRESENTADA 
H 

NOTA FISCAL/FATURA N9: 
Mi-, t v 

' V * 'It 

VALOR DA NOTA FISCAL: 
./ » j V _ 

COMPETENCIA: 
i . >1 

OBSERVANCES: 

Recebi em: 

Gerenite de Gestao de Frotas e 

Contratos - GEFROCONT 

\ ENCAM1NHE-SE AO ORDENADOR DE DESPESAS: 
/ / 

Gestor do Contrato 

Autorizo o pagamento: 

/ ' /  
PAGO em; 

Data: 

Ordenador.de Despesas / 

X ^ 

AT) ^ 
NOME DO FISCAL 

■'w ^ " v. y 
MATRfCULA: 

ASSiNATURA DO FISCAL: DATA: 

Endere^o: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n", St. Vila S5o JoSo, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbnu@gmall.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

GABTNRTE DO PREFFITf) 

Governo de 
(§&■ 

ANEXO VTTI 
CONFERENCIA TECNTCA DE RECEBIMENTO DE MATF.RTAT, iCTI^l 

- f' n •—v~—-• —i -—7 
O pagamento a empresa abaixo discriminada somente sera efetuado apds a entrega deste documento 

junto a GEFROCONT (devolver com urgencia). 
'V> ,\ i—'—i' r y vi' \ 1i' A"' "t' 1 ^ M fy^L 1 

Requisitante: ___ Secretarial, 
Material: Quantidade; f r-* 

•v 

/ / Data da emissao:  

Foram conferidas as mercadorias constantes no Empenho n. XXXX, de XX/XX/XXXX, de acordo 

com a Nota Fiscal n0 da Empresa - •1 , , os quais se encontram: 

\ ' • .V 1 G"', 
() de acordo com as especifica9oes tecnicas solicitadas, bem como em condigoes normais de funcionamento. 

r vid' > i * " H. •- 
f li j. / X - -m ■ •' " ^ ■ y s1 \ y M 

\ / \ / .. '■ r ■ 
. ] - ; tJ! ^ I 

l s \ J t \ ^ .G... : , / r ; - .. 

. » H '• \ ' » . .. - X- * t ■ 
- • . . P/ 1 f 

ixw1 

Preencher o qiiadro abaixo apos o Laudo Tecmco: 0 
u 

Conferido por: - W ^ If ■/ 

Setor: \ F Assinatiira: / 

Data: ibC ^ N. Tombamento: „ \ cv^ 

Responsavel Patrimonial: / L-'/t A - . •. \ PiVt1 Sala; 3 \ " 
J h \ f n t 

Endere^o: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n", St. Vila Sao JoSo, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmail.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 
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"Unindo esfor^os, somando competenciasl" 

GERgNCIA DO GESTAO DE FROTAS E CONTRATOS 

GEFROCONT 

Govemo de 

E)® 

■Crr 
O 

;> 

ANEXO TX 

LOCADOR(A): 

LOCATARIO(A): 

IMOVEL: (ENDEREQO COMPLETO DO IMOVEL) 

TERM ODE VISTORIA 
" 

Pelo presents instrumento, LOCADOR(A) e LOCATARIO(A) acima 

indicados declaram que nesta data vistoriaram o imovetobjetq da locagdo em epigrafe, 

tendo-o encontrado conforms descrito no RELATORIO DE VISTORIA anexo, deviddmente 

ruhricado pelas partes. 

Finda ou rescindida a locagdo, o(a) LOCA TARIO(A) se obriga a restituir o 

imovel no estado em que recebeu, observadas as condigoes ora veriflcadas, exceto a 

pintura geral do imovel, que obrigatoriamente deverd ser executada, conforms ajustado no 

Contrato de Locagdo (mencionar cldusula). 

Este TERMO DE VISTORIA e parts, integrante do contrato de locagdo 

firmado entre as partes supra niencionados, e, por e star em Justos e acertados, fir mam o 

presents instrumento em 03 (tres) vias de igual teor e forma, para que surta sens legdis e 

JundiCosipfeifos.^ ^ 

Observagoes: 

\ I .1 

Iim "V 
V 

******* 

V • 

w 
Canabrava do Norte —MT. xx de xxxxxxxxxxxxx de-xxxxx. 

■ 

V 

locatdrio(a) 

Endere^o: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n", St. Vila Sio JoSo, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@ginail.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

GERgNCIA DO GESlAO DE FROTAS E CONTRATQS 

GEFROCONT 

Govemo de AC 

TEMPO DE MUDANQAS! 

TERMO DE VISTORIA DE IMOVEL EM CONTRATO DE LOCA£AO PARA 

INSTALACAO DE ORGAO PUBLICO. 
 ~ • [ Ixiri 

LOCALIZACAO DO IMOVEL T 

Imovel urbano, localizado na Rua (xxx),- nc (xxx),- bairro (xxx); Cep (xxx), Cidade 
vc~ —T7 "i1' 'n—L77"^vi''^s-y 

(xxx), no Estado (xxx) 

DESGRigAO DO IM6VEL 

Imovel de frente para a rua (xxx), possuindo (xxx) comodos, sen do: (uma sala com 

varan da, cozinha, um banheiro, um corredor, interfone e uma vaga em garagem). 

PRIMEIRO COMODO (esquerdo) 

Piso e rodapes em (ceramica) na cor (xxx); paredes e teto pintados com (tinta latex cor 

branco gelo); um trilho para cortina; uma janela de (alummio pintada com tinta esmalte 

branco gelo com quatro vidros transparentes); uma porta de (madeira pintada com tinta 

esmalte branco gelo, com fechadura da marca (xxx), com uma chave). 

SEGUNDO COMODO (direito) 

Piso e-rodapes em (ceramica) na cor (xxx); paredes e teto pintados com (tinta latex cor 

branco gelo); um trilho para cortina; uma janela de (aluminio pintada com tinta esmalte 

branco gelo com quatro vidros transparentes); falta um tampo da caixa de telefone, uma 

porta de (madeira pintada com tinta esmalte branco gelo, com fechadura da marca (xxx), 

com uma chave). 

BANHEIRO 

\ n. / 
Piso erri ceramica na cor (xxx); paredes revestidas por azulejos ate o-feto, na cor (xxx); 

teto pintado'com tinta latex branco gelo; um basculante de ferro pintado com tinta esmalte 

branco gelo e seis vidros marteladbs, um registro' de metal cromadd, um chuveiro de 

plastico na cor (xxx), de marca (xxx), com um suporte de plasticd; duas saboneteiras; um 

porta papel; um vaso sanitano de lou^a branca; um porta toalha; um cabide; um lavatorio 

fixo a parede de lou9a branca; uma tampa de vaso na cof branca; uma valvula de descarga 

de metal cromado de marca (xxx); uma tomeira de metal cromado; um armarinho de 

Bndere^o: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n0, St. Vila S5o Joao, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@ginail.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competenciasl" 

GERgNCIA DO GESTAO DE FROTAS E CONTRATOS 

GEFROCONT 

* 
Governo de adm 

plastico na cor (xxx) com um espelho intacto; uma porta de madeira pintada com esmalte 

branco gelo; fechadura marca (xxx), tipo trinco. 

r-iDXxa Virrrr ^-Gn^ 
CORREDOR 

^W'X r^rJ }>y>/ . 
Piso e rodapes em ceramica na cor (xxx); .p^edes;|:tetp;pintad^'com tmta latex cor 

branco gelo; uma porta de madeira pintada com tinta esmalte branco gelo, fechadura marca 
rcs,Tv\^M^BtVt-v:fT/ Vrpy-r/^B 

(xxx), com duas chaves. 

SALA 

Piso e rodapes em ceramica na cor (xxx); paredes e teto pintados com tinta latex cor 

branco gelo; uma porta de madeira pintada com tinta esmalte branco gelo, fechadura marca 

(xxx), com uma chave. 

VARANDA 

Piso e rodapes em ceramica na cor (xxx); paredes-e teto pintados com tinta latex cof 

branco gelo; peitoril em alvenaria.rebocado com uma pedra de marmore branca, uma porta 

de ferro-pintada de tinta esmalte branco gelo com oito vidros transparentes e fechadura 

marca (xxx), com duas chaves. 

COZINHA 

Piso e rodapes em ceramica na cor (xxx); paredes revestidas por azulejos na cor (xxx), 

com algumas perfura96es por bucha; teto pintado com tinta latex branco gelo; uma tomeira 

de metal crpmadb na, pia; uma pia de. marmore brancd;: com manchas verdes; um interfone 

cor (xxx), de Aaipa (xx*), fixo a parede'; um quadro de distribui9a^ de liiz com [bito chaves; 

uma campainha embutida, tipo cigafra; um basculante de ferro pintado com tinta esmalte 

branco gelo, com seis Vidros martelados; uma tomeira "de metal^amarelo no tanque, um 

tanque de lou9a branca, fixb a parede; um registro de meplrcromadd^.uma)gQrta de madeira 

pintada com tinta esmalte branco.gelo, fechadura marca (xxx), com uma^chave. 

O imovel acima descrito .e entregue ao-LOGATA.RIO, em bom estado de conserva9ao 

e limpeza, com todas as suas pe9as em bom estado de utiliza9ao. Pintura das paredes, teto, 

portas, guarm96es e ferragens, sao de boa qualidade. Outrossim, o presente termo passa a 

Bndereco: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n0, St. Vila S&o Jodo, Canabrava do Norte 
CEP: 78658-000 /Teiefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmail.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 

-MX 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competenciasl" 

GERgNCiA DO GESTAO DE FRQTAS E CQNTRATOS 

GEFROCONT 

Govemode ^^i.-jopo >~'- 

»■* 

fazer parte integrante do contrato de locagao residencial de imovel firmado entre 

LOCADOR e LOCATARIO, que as partes reciprocamente reconhecem. 

O 

\ 

o 

Canabrava. do Norte - MT, xx de xxxxxxxxx de xxxx. 

n ——  ' 

NOME 

Fiscal de contrato 

Portaria n. xx/xxxx. 

A Os dados do imovel acima, sao apenas ilustrativos, para melhor compreensao do 

Eiscal de Contrato/Comissao de Fiscaliza^ao. 

N4 
it m 

I. 'C 

TO 
y 

Y- <\ 

N 

V:X 
V 

/j, 

S^J^ABRAW do ^>1 

Endereco: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n0, St. Vila SSo JoSo, Canafarava do Norte 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabiiiete.cbn@gmail.com 

CRPJ/MF: 37.465.200/0001-20 

- MT 
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ESTADO DE MATO GROSSO 

PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 
"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

GEREMC1A DK GESTAO DE FROTAS E CONTRATOS 

Governo de 
tm 

T 

ANEXOX 

TERMO DE ENCERRAMENTO DO CONTRATO 

Contrato Numero 

Objeto 
(— T \ ) ^ 

Prazo de Vigencia 

Contratante c^,.. vA:-:1 /Av' v.- - ^ iVz w 

Contratada '    

encerramento do contrato em epigrafe e ressaltar o que segue: 

O presente contrato esta sendo encerrado pelos motivos a seguir expostos: 

I' I 

As partes concedem-se mutuamente plena. , geral e irrevogavel quita^ao de 

todas as obriga?5es diretas e indiretas decorrentes deste contrato, nao restando mais nada a 

reclamar de parte a parte, exceto as relacionadas no paragrafo seguinte: 

a) As obriga^oes relacionadas a processos iniciados de penaliza<?ao contratual; 

b) As garantias sobre bens e servi?os entregues ou prestados, tanto legais quanto 
convencionais; . r . 

c) A reclama^ao de qualquer tipo sobre defeitos qcultos (view redibitorw) nos 
produtbs ou servieos entregues on prestados; 

d) O recebimento da Nota Fiscal n.  -  iJ" emitida em 

/ X 

e) Outras pendencias, se houver. 

Obs.: Tais pendencias, nao estao abrangidas pela quita9ao ora ian9ada e podem ser objeto 

de exigencia ou responsabiliza9ao, mesmo apos o encerramento do vinculo contratual e com 

o conhecimento da AdministrapaoJPublica. 

Enderego: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n", St. Vila Sao Jo5o, Canabrava do Norte - 
CEP: 78658-000 /Telefone; (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmaU.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 



ESTADO DB MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esforgos, somando competencias!" 

GERENCIA DE GESTAO DE FROTAS K CONTRATQS 

Govemo de 

©(a) 

TEMPO DE MUDANQASI 

E assim tendo lido e concordado com todos os seus termos, firmam as 

partes o presente instrumento, em duas vias iguais, para que surta seus efeitos legais. 

- 

■ >. 

NOME 

Fiscal do Gontrato 

N. Portariar 

'■/v 

De acordo: 

Nome Completo 

CONTRATANTE 

Autoridade Administrativa 

Matricula ou CPF/MK 

\/\i 1 1 

Nome Gompleto 

CONTRATADA 

Representante Legal 

CPF/MF 

ih fljjl ' vrfSLv ' 

T 
r^. 

1 'fl 

^ 00 ^ 

K 

Endere<;o: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n0, St. Vila SSo Joao, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmail.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 
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^BRAVADO 

ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competenciasJ" 

Gerencia de Gestao de Frotas e Contratos - 

GEFROCONT 

Govemo tie 

REEATORIQ SIMPLIFICADO DE ACOMPANHAMENTO MENSAL 

" t H-r " ri V^. 7 
\ A Ur^lT' JJr- r ^—r-~i '"i- r-^ . r/> v* 

COMPETENCIA: 

CONTRATANTE: 

CONTRATADA: ■ v --- V—-r't \ .i_ .1-»- * -j-.-'aV- r ^ 
v VVi-r/ aX"?" \_i- L-J/\Sr 

r r- CNPJ: 

IGENC N2 DO CONTRATO: DA V-VTlJ l v^-'n *U:"^ 
OBJETO: 

DOCUMENTACAO APRESENTADA 

IN OTA FISCAL/FAIL) RA N2. 

/ 1 

NOTADE EMPENHO N9. 
\ i I 

DATADE EMISSAO AL: VALO 

NOTA FISCAL/FATURA N9. NOTA DE EMPENHO N5. 
V i \ • ■ 

> * 7 a*':' ■R * 
% ^ . 

DATADE EMI VALOR DA NOTA'FISCAL: 
   

a b Km 
fl ' 

iVr / AV 4 v - O 
NOTA DE 

VALOR D DATADE EMISSAO: 
_ r •' 

NOTADE EMPENHO Ne. 
X ^ ; s 

VALOR DA NOTA FISCAL; 

NOTADE EMPENHO N2. 

VALOR DA NOTA FISCAL: ■ V * y 

■ t ■ 

N- . . 
DATADE EMISSAO: 

<r<^- 
ISCAL/FATURA Ne. 

ATA DE EMISSAO: 
K 

ll?SA0-. . / 

NOTADE EMPENHO Ns. 
^*1.. •». 

NOTA FISCAL/FATURA NS. 

VALOR DA NOTA FISCAL: DATA DE EMISSAO: 
/- / 

7 / 
NOME DO FISCAL: / / 

MW 
MATRICULA: 

ASSINATURA DO FISCAL; W DATA; 

m 

Endere?o: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n0, St. Vila SSo Jo&o, Canabrava do Norte — MT 
CEP; 78658-000 /Telefone; (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmail.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 



ANtXUXII 
FLUXOGRAMA DA ATUA^AO DO FISCAL DO CONTRATO/COMiSSAO 

Coordenadoria de 
Compras  

Empresa Almoxarifado Fiscal de 
Contrato/Comissao 

GEFROCONT Finance! ro 

Inicio 

B 
Emitir NAD Emitir nota fiscal Receber/Conferir e 

protocoiar 
Receber Processo 

Analisar conform Idade 
documental 

Registrar a nota fiscal no 
relatdrio simpliftcado de 

acompanhamento mensal 

a 
Atestar se a execucSo de 
acordo com as daosulas 

contratuals e apds analise 
tdcnica atestar o 

receblmento do bem na nota 
fiscal 

IL 
Emitir solIcitafSo de 

pagamento (SP) 

Encamlnhar a GEFROCONT 

il 
Emitir retatdrio quadrimestra! 

de acompanhamento da 
execufSo contratual 

Analisar relatdrio do 
fiscal/comlssSo 

a 
Analisar o atesto da 

execufSo e do 
receblmento do bem 

OK? 

J] 
nAo SIM 

J] 
Reunlr com o fiscal de 
contrato/comissSo e o 
preposto da empresa 

para notificacSo e decisSo 
devldamente motivada 

Contabilldade veriffca a 
conformidade do 

processo 

Contabilldade liquida a 
nota fiscal 

roftj 
Envia a Tesouraria para 
efetuar o pagamento 

ir~" 
Encaminha a 

Coordenadoria de 
Flnancas para baixa 

FIM 
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Art. 1°. Nomear a Sr.'ANA LClCIA FERREIRA DA SILVA, matrlcula fun- 
cional n. 149 e inscrita no Cadastro de Pessoas flsicas do Ministdrio da 
Fazenda - CPF/MF sob o n. 856.353.591-91, para substituir MARILSA 
QUEIROZ DE SOUZA, matrfcufa funcional n. 700 e inscrita no Cadastro 
de Pessoas flsicas do Ministdrio da Fazenda - CPF/MF sob o n. 555.189, 
311-15, para exercer o cargo de Fiscal do Contrato Ata de registro de 
Prego 055/2018. a presente ata tern por objeto futura e eventual aquisigao 
de materiais permanentes para o centro de reabilita$§o. 

Art. 2°. Designar o (a) servidor (a) Nomear ANA CARLA GIACOMELLI, 
matricula funcional n. 537 e Inscrita no Cadastro de Pessoas flsicas do Mi- 
nistdrio da Fazenda - CPF/MF sob o n. 917-118.351-53, para acompanhar 
e fiscalizar. como suplente, a execugao do contrato acima descrita nos im- 
pedimentos legais e eventuais do titular. 

Art. 3°. Esta portaria entrard em vigor na data de sua pubticaqao, 
revogando-se a Portaria N. 379/2018, De 07 D© Novembro De 2018, e as 
disposi?oes em contrdrio, e relroaglndo seus efeitos legais e Financeiros 
ao dia 22 de novembro de 2018. 
Reglstra-se, 

Publique-se, 

Cumpra-se. 

Canabrava do Norte - MT, em 12 de Dezembro de 2018. 

JOAO CLEITON ARAOJO DE MEDEIROS 

Prefeito Municipal 

administraqAo 
PORTARIA N. 410/2018, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2018. 

PORTARIA N. 410/2018, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2018. 

ALTERA FISCAL DE CONTRATO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS. 

joAO CLEITON ARA0JO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana- 
brava do Norte, Estado de Mato Grosso. em conformldade com o art. 83°, 
111 E XXX. da Lei OrgSnica Municipal, no uso de suas atribui^oes legais, e, 
CONS1DERANDO que a Servidora Publica Municipal Sr.® MARILSA 
QUEIROZ DE SOUZA, n§o faz mais parte do quadra funciondrio deste 
municfpio. 

RESOLVE 

Art. 1°. Nomear a Sr.8ANA LOCIA FERREIRA DA SILVA, matrlcula fun- 
cional n. 149 e inscrita no Cadastro de Pessoas flsicas do Minisldrio da 
Fazenda - CPF/MF sob o n. 856.353.591-91, para substituir MARILSA 
QUEIROZ DE SOUZA, matrlcula funcional n. 700 e inscrita no Cadastro 
de Pessoas flsicas do Ministdrio da Fazenda - CPF/MF sob o n. 555.189. 
311-15, para exercer o cargo de Fiscal do Contrato Ata de registro de 
Prego 054/2018, a presente ata tern por objeto futura e eventual aquisiglo 
de materiais permanentes para o centro de reabllitagao. 

Art. 2°. Designar o (a) servidor (a) Nomear ANA CARLA GIACOMELLI, 
matrlcula funcional n. 537 e Inscrita no Cadastro de Pessoas flsicas do Mi- 
nistdrlo da Fazenda - CPF/MF sob o n. 917-118.351-53. para acompanhar 
e fiscalizar, como suplente, a execugdo do contrato acima descrita nos im- 
pedimentos legais e eventuais do titular. 

Art. 3°, Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagao, 
revogando-se a Portaria N. 378/2018. De 07 De Novembro De 2018. e as 
disposigSes em contrdrio, e retroagindo seus efeitos legais e Financeiros 
ao dia 22 de novembro de 2018. 
Registra-se, 

Publique-se, 

Cumpra-se. 

Canabrava do Norte - MT, em 12 de Dezembro de 2018. 

JOAO CLEITON ARAOJO DE MEDEIROS 

Prefeito Municipal 

ADMINISTRAgAO 
DECRETO N. 650/2018, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2018. 

DECRETO N. 650/2018, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2018. 
"APROVAAINSTRU^AONORMATIVASCC N. 001/2015, DE 21 DE JU- 
LHO DE 2015, VERSAO 2, DO SISTEMA MUNICIPAL DE CONTRATOS 
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CANABRAVA DO NORTE - MT, E DA 
OUTRAS PROVIDENCIAS." 

JOAO CLEITON ARAClJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal, no uso das 
atribulgoes conferidas por Lei; e 
CONSIDERANDO o disposto na Constituig§o Federal, arts. 22, XXVII, 37, 
XXI, e art. 165, § 5°. e art, 167 Inc. II e § 1°; 
CONSIDERANDO a Lei Federal n® 4.320/64, arts. 2 e 34; 

CONSIDERANDO a Lei Federal n" 8.666/93 e a lei Federal n® 10.520/ 
2002; 
CONSIDERANDO a Lei Complementar n® 123/2006; 

CONSIDERANDO a Lei Municipal n. 312/2007, que dispoe sobre o Siste- 
ma de Controle Inlemo do Municfpio de Canabrava do Norte - MT; 
CONSIDERANDO ao disposto no Piano de AgSo determinado pelo TCE/ 
MT; 
CONSIDERANDO os procedimentos de rotina e controle na fiscalizagao 
dos Contratos de Aquisigao de Bens, PrestagSo de Servigos, Execugao 
de Obras ou Contratagao TemporSria, otimizando suas tarefas, garantindo 
celeridade, controle dos atos. sobretudo seguranga, bem como facilitando 
aos agentes externos a clareza de todo o procedimento de contrataqao e 
fiscatizagao; 
CONSIDERANDO a necessidade de disclplinar as atribuigoes dos Ges- 
tores, Fiscais e FIscais Substitutes no §mbito da Prefeitura Municipal de 
Canabrava do Norte, a fim de viabilizar a efetiva execugao dos contratos 
firmados, visando zelar pela qualldade na sua execugSo em prol do inte- 
resse pObiico. 

DEC RET A: 

Art. 1®. Fica aprovada a Instrugao Normativa SCC n. 001/2015, versao 2, 
de responsabilidade da Secretaria Municipal de Administragao, que dispde 
sobre o Sistema Municipal de Contratos da Prefeitura Municipal de Cana- 
brava do Norte, que dispSe sobre os procedimentos para acompanhamen- 
to, controle e ftscalizagSo dos contratos administrativos no Smbito do Po- 
der Executive municipal, fazendo parte intsgrante deste Decreto. 

Art. 2®. Caberei a unidade responsavel a divulgagao da InstrugSo Normati- 
va ora aprovada. 

Art. 3®. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas 
as disposigoes em contr^rio. 

Gabinete do Prefeito, em 11 de dezembro de 2018. 

REGISTRE-SE; 

PUBLIQUE-SE; 
CUMPRA-SE. 

JOAO CLEITON ARAClJO DE MEDEIROS 

Prefeito Municipal 

INSTRU5A0 NORMATIVA SCC N. 001 /2015,VERSAO 2, DE 21 DE JU- 
LHO DE 2015. 
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"DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS PARA ACOMPANHAMENTO, 
CONTROLE E FISCAUZAQAO DOS CONTRATOS ADMINISTRAT1VOS 
NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL" 

Versao: 02. 

Data da aprova^ao:! 1/12/2018. 

Ato de aprova?!©: Decreto Municipal N. 650/2018, de 11 de dezembro 
de 2018. 

Unldade Responsivel: Secretaria Municipal de Administra9ao. 

CONS1DERANDO a necessidade de fortalecer os mscanismos de controle 
interne, no Smbito do Poder Executive Municipal; 

CONSIDERANDO o disposto no caput do art. 37° Constituipao Federal, 
que eslabelece o dever da Administra^ao POblica Direta e Indireta d© qual- 
querdos Poderes da UniSo, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municl- 
pios obedecerS aos princlplos de iegalidade. impessoalidade, moralidade, 
publicidade e ef)ci6ncta(...): 

CONSIDERANDO o disposto no art. 67 da Lei n0 8.666/93, que dispoe 
acerca da necessidade de acorn panhamento, fiscalizapSo dos contratos 
celebrados atrav^s de um representant© da AdministrapSo Pubiica; 

CONSIDERANDO a ResolupSo Normativa n0 06/2011 - TCE/MT, que 
aprova a nova versao do Sistema GEO-OBRAS - implantado pela Reso- 
IuqSo Normativa n0 06/2008 - estabelece prazos para o cumprimento das 
novas exigSncias pelas unidades gestoras estaduais e municipals de Mato 
Grosso e db outras providSncias; 
CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas e procedimentos 
para o acompanhamento e o controle da execupSo dos contratos, assim 
como manter fiscal formalmente deslgnado durante sua vigSncia; 

RESOLVE: 

Art. 1°. Disciplinar as atribuipoes dos Gestores, Fiscais e Fiscais Substitu- 
tos no Smbito da Prefeitura Municipal de Canabrava do Node, a fim de vi- 
abilizar a efetiva execupSo dos contratos firmados, visando zelar pela qua- 
Ifdade na sua execugao em prol do Interesse publico. 

TiTULO I 
DAA&RANGENCIA 

Art. 2°, Esta Instrugao Normativa abrange todas as Secretarias Munici- 
pais, da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte, bem como as Unida- 
des Desconcentradas que a compoem. 

TiTULO 11 

DOS CONCEITOS 

Art. 3°. Para os fins desta Instrugao Normativa considera-se: 

I - Fiscalizagao: Atividade exercida de modo sistematico peio Contratante 
por Intermedio de seus servldores, ob]et!vando a verificagao do cumpri- 
mento das disposigoes contratuais, tecnicas e administrativas, em todos 
os seus aspectos. £ a atividade de malor responsabilidade nos procedi- 
mentos de gest§o contratual, em que o Fiscal deve exercer um acompa- 
nhamento zeloso e di^rio sobre as etapas/fases da execugao contratuat, 
tendo por finalidade verificar $e a Contratada vem respeitando a legisiagSo 
vigente e cumprindo (ielmente suas obrigagoes contratuais com qualidade. 

II - Contrato Admlnistratlvo: o ajuste que a Administragao Pabiica, agin- 
do nessa qualidade, ftrma com o particular (pessoa fisica ou jur(dica) ou 
outra entidada administrativa para consecug§o de objetlvos de interesse 
ptiblico, nas condigoes estabelecldas pela prbpria Administragao, segundo 
o regime jurfdico de direito pdblico ou privado e abrangendo os Termos de 
Convdnio e Termos de Parcerla; 
HI - Gestor do Contrato: servidor ou Unidade/6rgaos Desconcentrados 
da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte - MT, responsive! por 
acompanhar e orientar a fiscalizagSo dos contratos da sua irea de atua- 
gao. 

IV - Fiscal do Contrato: servidor do quadro prdprio de pessoal da Ad- 
ministragSo, ou contratado, especialmente indicado pela Unldade Deman- 
dante, responsivel pelo acompanhamento e fiscalizagSo dos contratos, 
que cuida e verifica pontual e individualmente a efetiva execugao do con- 
trato ftrmado, de forma a garantir que seja cumprldo o disposto nos res- 
pectivos instrumentos e atendidas as normas legais pertinentes, em prol 
do interesse ptiblico. 

V - Fiscal Substituto; servidor do quadro prdprio de pessoal da Adminis- 
tragao, ou contratado, especialmente indicado pela Unidade Demandante. 
responsivel por substftulr o Fiscal do Contrato. em razao do seu impedi- 
mento e/ou afastamento; 

VI - Gestao do Contrato: trata-se de um servigo admtnistrativo de gestao 
dos contratos celebrados, voltado i manutengSo formal, ao controle de 
prazos e ao gerenciamento geral da prdpria relagio contratual, desempe- 
nhado por uma pessoa, um setor ou pela Unldade Demandante, represen- 
tado pelo GEFROCON - Gerincia d© Gest§o de Frotas © Contratos; 

VII - Ocorrencias: Atos ou fatos que venham a ocorrer durante a execu- 
gao do contrato que poderio influenciar na execugio do objeto contratual, 
atinglndo a relagio jurfdica da Contratada com a Administragao; 

VUI - Relatdrio de Acompanhamento da Execugao Contratual:Docu- 
mento no qua! serao anotadas todas as informagoes e ocorrSncias retaci- 
onadas com a execugao do contrato, (ANEXO V); 

IX - Unldade Demandante: E a unidade administrativa solicitante, usuiria 
ou responsivel pelos servigos/produtos objeto da contratagao celebrada, 
que poderi ser um 6rg§o Desconcentrado da Prefeitura Municipal, uma 
Unidade Integrada ou um Setor Interne da Prefeitura Municipal; 

X - Obra: Toda construgao, reforma, fabricag3o, recuperag§o ou amplia- 
gSo, realizada por execuggo direta ou indireta; 

XI - Compra; Toda aquisig§o remunerada de bens para fornecimento de 
uma sd vez ou parceladamente; 

XII - Servigo; E toda atividade destinada a obter determinada utilidade de 
interesse para a Administragao, tais como; demoligao. conserto, instala- 
g§o, montagem, operagSo, conservagao, reparagSo, adaptaggo, manuten- 
gao, transports, locagao de bens, publicidade, seguro ou trabalhos tdcnico 
profissionais, dentre outros; 

XIII - Projeto Bgsico: 6 o documento que define todo o conjunto de ele- 
mentos necessdrios e suficientes, com nivel de precisao adequado para 
caracterizar a obra ou servigo ou complexo de obras ou servigos; 

XIV - Projeto Executivo: 6 o documento que define o conjunto de elemen- 
tos necessPrios e suficientes g execugao completa da obra. com nlvel mP- 
ximo de detaihamento posstvet de todas as suas atapas, de acordo com as 
normas pertinentes da Associagao Brasileira de Normas TPcnicas - ABNT; 

XV - Termo de Referenda: 6 equlvalente ao Projeto BPsico ou Projeto 
Executivo dependendo do seu grau de detaihamento: 

XVI - Preposto: E~ o representante da empresa Contratada, aceito pela 
Administraggo na execuggo do contrato: 

XVII ■ Servigos Contlnuos: Segundo o contido no inciso I do Anexo 1 da 
1N/MP n. 02/2008. de 02 de abril de 2008. que fol revogada pela IN/MP n. 
05, de 26 de maio de 2017, "s§o aqueles cuja interrupgao possa compro- 
meter a continuidade das atividades da Administragao e cuja necessida- 
de de contratagao deva estender-se por mais de um exercfclo financeiro 
e continuamente", tais como: vigilSncia, limpeza e conservagio, copeira- 
gem, manutengao, etc; 

XVIII - Recebimento Provisdrio: procedimento efetuado pelo Fiscal do 
Contrato ou por servidor devidamente designado pela autoridade compe- 
tente da Unidade Demandante. mediante Termo de Recebimento Provisd- 
rio, que farP o recebimento dos materiais, obras e servigos adquiridos, que 
consists na simples transferSncia da posse do bem ou dos resuttados do 
servigo para a Administragao; 
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XIX - Receblmento Deflnltlvo: procedimento a ser efetuado pela Comis- 
sSo de Recebimento, se houver, ou pelo Fiscal do Contrato, mediant© Ter- 
mo de Recebimento Definitive, ap6s a emissao da ConferSncia TOcnica de 
Recebimento de Material - CTR (anexo VIII). que verificara a perfeita re- 
gularidade na ©ntrega do objeto contratado, apds a comparagao entre o 
objeto recebido e o especificado nas cldusulas contratuais; 

XX - Processo Administrativo: a sucessao encadeada de atos, juridica- 
mente ordenados, destinados a obtengao de um resultado final, quo con- 
substancia uma determinada decisao de natureza administrativa. 

XXI - Reserva Orgamentaria; o procedimento utilizado para lomar dispo- 
nfvo!, determinado valor, na dotagao orgamentSria autorizada do 6rgao, 
atd o limite desta, em um determinado programs de trabalho, natureza de 
despesa e fonte de recurso, decorrente de previsSo para sua utilizagao 
atravds de uma solicitagao de despesa; 

XXII - Empenho: o ato emanado de autoridade competente que cria para 
a AdministragSo, obrigapoes de pagamento, pendente ou nao de imple- 
mento de condigao, compreendendo a autorizagao e a formalizagSo; 

XXIII - Termo Aditlvo: o instrumento pelo qual se formallza alteragoes no 
contrato original firmado, efetuando-se acr^scimos ou supressoes no ob- 
jeto, prorrogagSes, repactuagoes, al6m de outras modificagoes admitidas 
na Lei Federal n" 8.666/93 

TlTULO III 

DA FISCALIZAQAO E GESTAO 

SE^AOI 

DAS ATRIBUIQOES DO FISCAL DO CONTRATO 

Art. 4'. S§o atribulgdes do Fiscal do Contrato nos contratos em geral: 

I - Conhecer suas atribuigoes para o exercicio das atividades de fiscaiiza- 
gao; 

II • Fazer o iangamento das ocorrfencias relacionadas a execugSo do con- 
trato, devendo constar todas as informagoes de forma pormenorizadas 
acerca dos fatos ocorridos, bem como as providencias adotadas para sua 
regularizagao e os resultados obtidos, mediant© o preenchimento do Re- 
iatdiio de Acompanhamento da Execugao Contratual (Anexo V), de for- 
ma quadrimestral, e o Relatdrio Simplificado de Acompanhamento Mensal 
(Anexo XI); 

III - Assegurar-se do cumprimento integral das obrigagoes contratuais as- 
sumidas com qualidade e em respeito S legislagao vigente; 

IV - Acompanhar rotineiramente a execugSo dos servigos contratados, de 
forma a atuar tempestivamente na solug5o de eventuais problemas verifi- 
cados; 

V - Ler minuciosamente o contrato a ser fiscalizado e seus eventuais aditi- 
vos; 

VI ■ Conhecer o objeto e todos os servigos descritos no contrato. termo de 
referencia e eventuais anexos e anotar em reglstro prdprio todas as ocor- 
rSncias relacionadas S execugSo contratual: 

VII - Conferir os dados da Nota Fiscal/Fatura/Recibo antes de atesti-los, 
promovendo as corregdes devidas antes de enviS-los ao setor competen- 
te; 
VIII - Anotar todas as ocorrencias relacionadas com a execugao do contra- 
to, mediante a emissao de SolicitagSo de esciarecimentos e provide ncias 
- SEP (Anexo VI), informando ao Gestor aquelas que dependam de provi- 
dSncias que ultra passem sua algada, com vistas d regularizagao das faltas 
ou defeitos observados; 

IX - Fazer o recebimento provisdrio mediante eiaboragao do Termo de Re- 
cebimento Provisdrio, acompanhar e controlar as entregas e o estoque de 
materials de reposigao, deslinado a execugao do objeto contratado, princi- 
palmente quanto a quantidade e qualidade; 

X - Formalizar toda comunicagao realizada com a Contratada ou seu pre- 
posto, com recebido da entrega. adotando todas as medidas que permitam 
compatibilizar as obrigagoes bilaterais, encaminhando ds areas competen- 
tes os problemas que surgirem e que ndo forem de sua algada; 

XI - Avaliar constantemente a qualidade da execugdo contratual, propon- 
do, sempre que cabivel, medidas que visem reduzir gastos e racionaiizar 
os servigos: 

XII - Observar rigorosamente os prinefpios legais e dticos em todos os atos 
inerentes ds suas atribuigbes, agindo com transpardncia no desempenho 
das suas atividades: 

XIII - Verificar se a entrega de maferiais, execugao de obras ou prestagao 
de servigos ocorreram em estrita conformidade com as especificagbes e 
condigoes previstas no contrato administrativo fiscalizado, realizando a 
medigdo dos servigos ou atestando a sua realizagao; 

XIV • Receber a atestar a Nota Fiscal/Fatura/Recibo apresentada pela 
Contratada, referente ao objeto contratado e efetivamente prestado no pe- 
riodo, e encaminhd-ia ao setor correspondente, quais sejam: Gerdncia de 
Patrimbnio e Almoxarifado - GEPALMO / Gerdncla de Gestdo de Frotas e 
Contratos - GEFROCONT / Gerdncla de ConvSnios e Prestagbes de Con- 
tas - GECONPRE. para instrugao e encaminhamento ao setor responsdvel 
pela liquidagdo. em tempo hdbi! para o seu processamento, conforme dis- 
posigao contratual. 

a) Ao receber a Nota Fiscal/Fatura/Recibo, deverd o fiscal efetuar o pro- 
tocolo do documento junto d sua unidade, concedendo cbpia do mesmo d 
Contratada, bem como, no prazo de atd 24 (vinte e quatro) horas, encami- 
nhar o documento atestado, devidamenle identificado e datado, ressalva- 
dos os casos de medigdo da obras, que deverd ser encaminhado em atd 
72 (setenta e duas) horas; 

b) Quando se tratar do recebimento de materiais permanentes ou bens de 
consumo, o fiscal deverd fazer o atesto na Nota Fiscal, apds a lavratura do 
Termo de Recebimento Definitive e encaminhd-la, no prazo de 24 (vinte e 
quatro) horas, ao setor competente para instrugao do processo de paga- 
mento; 

XV- Emitir manifestagao fundamentada d Unidade Demandante e ao Ges- 
tor sobre necessidade de alteragio contratual, quando solicitado, ressal- 
vada a competencia da Gerencia de Gestdo de Contratos e do Gestor do 
Contrato; 

XVI - Verificar, de modo sistemdtico, o cumprimento das disposigoes do 
contrato e das ordens emanadas pelo Gestor do Contrato, informando ao 
preposto. em tempo hdbil, todas as ocorrSncias e providencias tomadas; 

XVII - Quando notificar a Contratada, sempre o fazer por escrito, com pro- 
va do recebimento da Notificagao (Anexo VI); 

XVIII - Comunicar ao Gestor do Contrato (ou d Gerencia respectiva) por 
escrito, as irregularidades encontradas em situagbes que se mostrem des- 
conformes com o contrato e com a lei, propondo inclusive a aplicagao das 
sangoes administrativas S Contratada. em virtude de inobserv&ncia ou de- 
sobedibneia bs clbusulas contratuais e instrugbes ou ordens da fiscaliza- 
gao; 

XIX - Exigir somente o que for prevlsto no contrato; 

XX - Rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especifi- 
cagoes do objeto contratado: 

XXI - Sugerlr ao Gestor do Contrato o afastamento do preposto ou de qual- 
quer empregado da Contratada, desde que constate a inoperbneia, o des- 
leixo, a incapacidade ou atos desabonadores. procedendo da mesma for- 
ma em relagao ao preposto ou empregados de eventuais subcontratadas. 

XXII - Fiscalizar a subcontratagao quando autorizada no contrato; 

XXIII - Nio emitir ordem diretamente aos empregados da Contratada, 
reportando-se aos mesmos sempre por intermbdio dos prepostos ou res- 
ponsaveis por ela Indicados; 
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XXIV - Indicar, no Relatdrio de Acompanhamento da Execu?ao Contratual, 
a necessidade de eventuais descontos a serem realizados no valor mensal 
dos servicos, decorrente de glosas que, porventura, vierem a ocorrer, 

XXV - Realizar reuniSo com a Contratada sempre que entender necessa- 
rio, com intuito de dirimir eventuais diividas e definir os procedimentos pa- 
ra que haja regular presta^So do servigo ou fornecimento, tais como: ho- 
rdrio e local de entrega, emissao de nota fiscal, procedimentos que envol- 
vam a execu?§o do objeto contratado, entre outros, conforme {Anexo IV); 

XXVI - Emitir relatdrio sobre a execugao do contrato quando solicitado pelo 
Gestor ou pela Unidade Demandants e, ainda, quando houver a substi- 
tuidSo do fiscal, repassando ao novo responsavel todas as informagoes 
raiativas a sua execugao, subsidiado pelo Relatorio de Acompanhamen- 
to da ExecugSo Contratual. quadrimestralmente realizado (Anexo V), bem 
como, da Solicitagao de Pagamentos - SP (Anexo VII) e o Relatdrio Sim- 
plificado de Acompanhamento Mensal (Anexo XI): 

XXVII - Manifestar quanta ao pedido de prorrogagao do prazo de entrega 
de material/execugao dos servigos e/ou substituigao de marca formulado 
pela Contratada, ap6s a solicitagao feita pela Coordenadoria do Compras 
correspondente, bem como, da prorrogagao/revogagao contratual (Anexo 
II): 
XXVIII - Quando se tratar de locagao de imOvel, preencher o relatorio de 
vistoria do imOvel e o termo de vistoria (Anexo IX). 

§1°. O servidor designado para acompanhar, controlar e fiscalizar contra- 
tos administrativos deverO: 

I - ter ciSncia do respective ato de designagao; 

il - receber os documentos pertinentes ao objeto contratado; 

111 - ter cisncia desta Instrugao Normativa. 

§2°. SerS admitida a designagao de urn ou mais servidores para fiscal de 
urn mesmo contrato ou, alnda, a contratagao de terceiros, na quatidade de 
fiscais de contrato, para assist! r o gestor de contrato e subsidia-lo com in- 
formagSes pertinentes £ sua atribuig§o; 

§ 3°. E facultada a designagao de urn mesmo servidor para atuar como fis- 
cal ou subsfituto de mals de urn contrato. 

§ 4°. Quando o acompanhamento, o controle e a fiscaiizagao da execugao 
do contrato forem conferidos a uma comissao, esta exercerd as tangoes 
de fiscal de contrato. 
§ 5°. £ vedada a designag§o para fiscal de contrato e fiscal substituto de 
servidor que: 

I - tenha sido membra da comissao de iicitagao. pregoeiro ou membra de 
sua equipe de apoio na respediva Iicitagao; 
II - esteja afastado ou licenciado. 
§6°. A AdministraglSo poderd substituir o fiscal ou o fiscal substituto desig- 
nado que no decorrer da execugao do contrato for afastado ou licenciado, 
§ 7°. No exerclcio de suas atribuigoes o Fiscal poderS, quando entender 
necess^rio, utilizar-se do auxflio dos setores jurldico. contabil e tacnico. a 
fim de viabilizar o exerclcio da fiscaiizagao de forma eficiente. 

Art. 5°. Atom das obrigagdes previstas no art. 4°, deverao ser observadas 
pelo Fiscal do Contrato, quando tratar-se de prestagao de servlgos contf- 
nuos que envolverem alocagao de pessoal, as seguintes atribuigoes; 

I - Solicitarb Contratada, para conferencia com o contrato assinado, o pre- 
enchimento da planilha resumo do contrato, contendo as informagoes re- 
lativas ao quantitativo de pessoal contratado. contendo o nome completo, 
CPF, fungSo exercida e respectiva remuneragao (satario e eventuais adi- 
cionais, gratificagSes e beneficios recebidos), que dever^ estar de acordo 
com a legisiagao vigente e com o constante da proposta de pregos apre- 
sentada na Iicitagao, programagao de ferias e demais informagSes porven- 
tura existentes; 

II - Conferir se o quantitativo de pessoal que se encontra prestando o ser- 
vigo esta de acordo com o que foi estabelecido no contrato assinado. Este 
quantitativo deveta ser mantido ao longo da vig&ncia contratual, admitindo- 
se suas variagoes somente nos casos em que ocorram alteragoes contra- 
tuais, por meio de termos aditivos, conforme dispoe o art. 57 da Lei n0 8. 
666/93; 

III - Solicitar S Contratada comprovag§o da entrega, aos seus empregados, 
de Equipamentos de Protegao Individual - EPIs, que devera ser acompa- 
nhada de uma descrigSo dos seus itens e periodicidade de sua reposigao, 
devendo ainda, estarem em acordo com o que foi estabeiecido no Projeto 
B^sico ou Termo de Refer§ncia e na legislag§o vigente; 

IV - Solicitar ^ Contratada uma planilha contendo todos os materials, equi- 
pamentos e acessdrios que ser3o utilizados na execugao contratual, con- 
tendo, ainda, seus quantitativos. 

V - Mensalmente, como condigao para o pagamento da Nota Fiscal/Fatura/ 
Recibo, deverd ser ateslado o fiei cumprimento das obrigagdes contratu- 
ais assumidas, pertinentes ao material empregado, rotina e qualidade na 
execugdo contratual e ainda o seguinte: 

§1°. Quanta ao aspecto trabaihista, deverd ser verificado: 

I - A comprovagdo do adequado pagamento de saldrios, no prazo legal es- 
tabelecido. 

II - O correto fornecimento de vales transporte e aiimentagao/refeigao. 
quando cablveis. 

III - A efetiva quitagdo do 13° saldrio, que deverd ocorrer atd o fim do mcs 
de dezembro de cada ano, em observdncia d legislagdo vigente. 

IV - A concessao de fdrias a o pagamento do adicional de 1/3 legal devido. 

§2°. Quanta ao aspecto Previdencidrio, deverd ser verificado; 

I - Apresentagao da folha de pagamento, Juntamente com a Guia de Re- 
colhimento do FGTS e de InformagSes d Previddncia Social - GFIP, por 
tomador de servlgos do mds da sua prestagao, relativa aos tanciondrios 
executores das atividades estabetecidas no contrato, devendo haver con- 
corddncia com a relagdo de tanciondrios entregue ao Gestor do Contrato; 

II - Comprovagdo do recolhlmento Individual, relative ao mds anterior, do 
Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, referente aos tanciond- 
rios executores das atividades estabelecidas no contrato, devendo haver 
concord dncia com a relagao de tanciondrios entregue ao Gestor do Con- 
trato; 

III - Comprovagao do recolhimento, relative ao mds anterior, da previden- 
cia social - INSS, referente aos tanciondrios executores das atividades es- 
tabelecidas no contrato, devendo haver concorddncia com a relagao de 
tanciondrios entregue ao Gestor do Contrato. 

Art. 6°. Aldm das obrigagoes previstas no art. 4°, deverao ser observadas 
pelo Fiscal do Contrato, quando tratar-se de contrato de locagao de imdvel, 
as seguintes atribuigoes: 

I - Elaborar urn Relatdrio de Vistoria do Imdvel no ato de seu recebimento, 
descrevendo minuciosamente as condigoes fisicas do mesmo; 

II - Comunicar ao Locador qualquer dano ou defeito, cuja reparagao a eie 
seja incubida, bem como a eventual turbagao de terceiros; 
III - Realizar tratativas solicitadas pelo Gestor do Contrato, junto ao Loca- 
dor. referents d eventual necessidade de entrega de documentos, negoci- 
agao do valor da locagao, coleta de assinaturas, dentre outros; 

IV - Comunicar, com antecedSncia minima de 90 (noventa) dias, d Gerdn- 
cia de Gestao de Frotas e Contratos - GEFROCONT, bem como ao Gestor 
do Contrato, acerca do nao interesse da Unidade Demandants na continui- 
dade da locagao do imovel e solicitar o desligamento do fornecimento de 
dgua e energia, em momento oportuno. Deverd, tambdm, ser entregue o 
documento que comprove a comunicagao ao Locador inform ando-lhe so- 
bre o nao interesse da continuidade da locagao. 
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Art, 7°. Aldm das ofariga^oes previstas no art. 4°, deverao ser observadas 
pelo Fiscal do Contrato, quando tratar-s© de contrato de execugSo de 
obras e services de engenharta, as segulntes atribui?oes: 

I - Emitir Anotagao de Responsabilidade Tbcnica - ART ou Registro de 
Responsabilidade T6cnica - RRT referente k fiscalizagao da obra, no infcio 
do servigo de fiscalizagSo; 

(I - Verificar as condigoes de execugSo dos servigos e sua conformidade 
com as normas tecnicas existentes. inclusive quarto ks condlgoes de se- 
guranga no ambiente de trabalbo e do canteiro de obras; 

III - Encaminhar a documentagao pertinente ds medigbes para alimentagao 
do Sistema Geo-obras, para o enderego eletrdnico: geoobras.cbn@gmaII. 
com; 

IV - Reallzar o rscabimento provisdrio e definitivo das obras e servigos de 
engenharia; 

V- Proceder k medigHo da obra em aid 5 (cinco) dias. ap6s a solicilag§o 
por escrito da Contratada, em especial no momento do recebimento pro- 
visdrio da obra, atendendo ao disposto no art. 73 da Lei Federal n0 8.666/ 
93; 

VI - Realizar o recebimento definitivo de obras e servigos de engenharia, 
quando dispensado o recebimento provisdrio, nas condigoes previstas no 
inciso 111 do art. 74 da Lei Federal n. 8.666/93. 

a) O recebimento de obras e servigos de engenharia acima do limit© pre- 
visto no inciso VI, serd realizado por ComissSo de Recebimento Definitivo, 
devendo essa se atentar aos prazos previstos no §3'> do art. 73 da Lei Fe- 
deral n0 8.666/93. 

Segao 11 

Do Encerramento Contratual 

Art. 8°. Na finalizagdo do instrumento contratual. recomenda-se ainda a 
este fiscal de contrato. que etabore urn formuldrio de entrega dos trabalhos 
denominado Termo de Fechamento ou Encerramento contratual (Ane- 
xo X),o qual constard: 

I - a data da finalizagdo do trabalho de fiscalizagSo; 

II - InformagSes quanto ao atendimento das solicitagdes encaminhadas a 
empresa; 

11! - transferdncia dos documentos originais relacionados aos atos de 
acompanhamento da execugao contratual, manlendo consigo cdpias para 
eventuais esclarecimentos. 

Pardgrafo Onico. O Fiscal deverd protocolar este termo junto ao setor 
responsdvel (GEFROCONT). simbolizando assim, a entrega dos traba- 
lhos referente d atuagao enquanto fiscal de determinado contrato. 

Segdo III 

Das Atrlbulgoes do Gestor do Contrato 

Art. 9°. Compete ao Gestor do Contrato o desempenho dos procedimentos 
administrativos que envolvem a supervisfio e a intervengao na execugao 
do contrato. para garantir a observdncia das cldusulas contratuals e a per- 
feita realizagdo do objeto. considerando os aspectos tdcnicos levantados 
durante a fiscalizagao, incluindo a qualidade dos itens fomecidos, o crono- 
grama de execugao, entre outros. 

§ 1°. A gestao dos contratos. quando tratar-se de bens e servigos comuns. 
demandados e consoildados peia Prefeitura Municipal, serd realizada de 
acordo com a natureza do contrato, peta: 
I - Ger&ncia de PatrimSnio e Almoxarifacto - GEPALMO: nos contratos re- 
ferentes k aquislgSo de bens de consume e materials permanentes. bem 
como, nos contratos referentes k prestagao de servigos e fornecimento de 
bens de consumo relatives a carimbos, chavelro e alimentagao preparada; 
II - GerSncia de Gestao de Frotas e Contratos - GEFROCONT nos contra- 
tos referentes k prestagao de servigos em geral e consumo relacionados a 

transportes (locagao e manutengao de velculos, passagens abreas e ter- 
restres, combustlvel, etc.); 

Ill - Gerencia de Conv#nios e Prestagdes de Contas - GECONPRE: nos 
contratos referentes a obras e servigos de engenharia (reforma, amplia- 
gao. construgSo, etc.); 

§2°. Quando tratar-se de objeto especifico da Unidade Demandante, esta 
senS considerada a Gestora do Contrato; 

§3°. Compete ks Gergncias do § 1°, incisos I a III, as atividades abaixo re- 
lacionadas; 

I - Elaborar a Justificativa Tecnica Administrativa (quando couber) visando 
a alteragSo unilateral do contrato peia AdminIstrag5o, em conjunto com o 
Fiscal do Contrato; 

II - Realizar o acompanhamento feito pelo Fiscal do Contrato; 

III - Controlar o saldo do empenho em fungao do valor da Nota Fiscal/Fa- 
tura/Recibo, de modo a possibilitar reforgo de novos vatores ou anulagoes 
parciais; 

IV • Orientar o Fiscal com relagao k renegociagao do valor do contrato, 
sempre que o mercado assim o exlgir e no momento da sua prorrogag^o. 

V - Fiscalizar a manuteng§o, peia Contratada, das condigoes de habilita- 
g§o e qualificagao, com a solicitagao dos documentos necessirtos k avaii- 
agio peia Administragio, durante toda a viggncia do contrato; 

VI - Antecipar-s© a sotucionar problemas que afetem a relagao contratual. 
§4°. As decisbes e provid&ncias que ultrapassarem a competSncia do Ges- 
tor do Contrato deverSo ser solicitadas aos seus superiores, em tempo Ytk- 
bit para a adogSo das medidas convenientes. 

Segao IV 

Das Atrlbulgoes da Contabllldade 

Art. 10°. Compete aos Gestores dos Contratos, os segulntes atos: 

I - Instrugao dos processes de pagamento; 

II - Adogao de medidas para a aplicagao de sangfies e rescisSo, ap6s a 
providSncia adotada pelo Fiscal do Contrato, em conformidade com o dis- 
posto no inciso XIX do art. 4' desta IN, com a recomendagao cabfvel k au- 
toridade competente; 

III - Orientagao, cooperagao, suporte e integragao com os Gestores e os 
Fiscais dos Contratos e com os demais setores da Prefeitura Municipal, 
tais como aqueies voltados ao assessoramento jurldico, k andltse contebil 
© ao Controle Interno; 

IV ■ ReaiizagSo do controle de saldo do empenho em fungSo do valor da 
Nota Fiscal/Fatura/Reclbo. de modo a possibilitar reforgo de novos valores 
ou anulagoes parciais, junto ao Gestor do Contrato e com sua autorizag§o. 
quando couber. 

Segao V 

Das Atribuigoes das Gerencias 

Art. 11°. Compete a Gerencia de Patrimdnio e Almoxarifado - GEPALMO. 
a Gerencia de Gestbo de Frotas e Contratos - GEFROCONT e a GerSncia 
de Convfinios e Prestagoes de Contas - GECONPRE, no que tange: 

I - A formalizagbo do instrumento contratual e suas respectivas alteragbes 
por meio de termo aditivo ou apostilamento (repactuagao, reajuste, ree- 
quilfbrio. aiterag§o de fiscal, etc.), reallzando. ainda. o controle dos prazos 
contratuais; 

II - Ao controle dos prazos de vlgencia e necessidade de prorrogagao; 
III - A comunicagSo acerca da data de encerramento da vigSncia do con- 
trato, junto k grea demandante, com antecedgncia minima de 180 (cento e 
oitenta) dias de seu termo final; 
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IV - A guarda das vias originals dos contratos, bem corno a disponifailiza- 
5§o aos fiscals de cdpia do instrumento contratual e demais documenios 
relatives & contratapao; 

V - A realizagdo do cadaslramento dos contratos nos Sistemas Informati- 
zados disponibilizados pela Administragao; 

VI - Ao encaminhamento, no e-mail institucional do Fiscal do Contrato. a 
informagao de sua indicagao como fiscal, inclusive nos casos de alteragao 
da fiscalizagio, cientificando-o. ainda, quanto a presente Instrugao Norma- 
tiva; 

VII • Ao controle das garantias contratuais apresentadas pela Contratada. 
se houver; 

VIII - Ao encaminhamento. no Inlcio de cada exerclcio, a Coordenadoria 
de Contabilidade, a relagtio dos contratos vigentes, com a indicagSo do va- 
lor a ser empenhado, bem como, fornecimento de uma via ao gabinete do 
prefeito e Secretaria Municipal da Adminlstragao. para cifincia e conheci- 
mento; 

IX - Ao encaminhamento S Unidade Demandante da comunicagao para 
que se manifeste quanto ao interesse na prorrogagSo do contrato, no pra- 
zo de 06 (seis) meses antes do tdrmino da vigdncia contratual. Caso seja 
a ultima prorrogagSo posslvel (60 ou 48 meses), deverS prestar esta infor- 
magSo na comunicagao enviada, orientando a Unidade quanto S necessi- 
dade da formalizagao de um novo procedimento licitatdrio, em sendo de 
seu interesse; 

X - A sotlcitagio ao gabinete do prefeito, da elaboragao da portaria de de- 
signagSo s substituigao do fiscal do contrato e sua respectiva publicag3o 
no DiSrio Oficial Eletrbnico dos Municipios - Mato Grosso, em ate 03 (tr6s) 
dias uteis apbs a publicag5o do extrato do contrato; 

XI - A realizagao de adequada instrugSo processual. sobretudo quanto a 
correta juntada de documentos e correspondente numeragao das piginas 
de processes referent© ao contrato fiscalizado. 

XII - Instrugao dos processes de pagamento; 

XIII - Adogao de medidas para a aplicagao de sangbes e rescisao, apbs a 
providbneia adotada peio Fiscal do Contrato. em conformidade com o dis- 
posto no inciso XVIII do art. 4° desta IN, com a recomendagao cabfvel 
autoridade competente; 

XIV - Orientagao, cooperagao, suporte e integragao com os Gestores e os 
Fiscais dos Contratos e com os demais setores da Prefeitura Municipal, 
tais como aqueles voltados ao assessoramento juridico, a analise contbbil 
e ao Controle Interno; 

XV - Realizagao do controle de saldo do empenho em fungao do valor da 
Nota Fiscal/Fatura/Recibo, de modo a possibilitar reforgo de novos valores 
ou anulagbes parciais, junto ao Gestor do Contrato e com sua autorizagao, 
quando couber. 

XVI - Disponibilizar ao Fiscal do Contrato/Comissao de fiscalizagSo copia 
do contrato, do edital da licitagao, do projeto bbsico ou do termo de re- 
fer&ncia, da proposta da Contratada. e. oportunamente, dos aditivos bem 
como, do setor competente. a relagao das faturas recebidas e das pagas, 
sem prejulzo de outros documentos que o Fiscal entender necessbnos ao 
exercfcio da fiscalizagao. nos quais poderSo ser disponibilizados tanto em 
meio ffsico quanto digital. 

Segao VI 

Das Atrlbulgoes das Unldades Demandantes 

Art. 12°. Compete ^s Unldades Demandantes: 

I • Instruir os processos de aquisigSo/contratagao; 

II • Indicar os servidores que exercerbo as fungoes de Gestor. Fiscal do 
Contrato e Fiscal Subslituto, em atendimento ao disposto no art. 67 da Lei 
n0 8.666/93; 

III - Elaborar a Justificaliva Tbcnica Administrativa (quando couber) visan- 
do a alteragao unilateral do contrato pela Administragao, em conjunto com 
o Fiscal do Contrato: 

IV - Avaliar a necessidade de demandar um novo procedimento licitatbrio; 

V - Elaborar o ma pa de distribuigSo dos materials penmanentes e 
encaminhb-lo b Gerbncia de Patrimonio e Almoxarifado - GEPALMO, a 
fim de viabilizar a insergao dos dados no Sistema. 

§1°. Na indicagSo a que se refere o inciso II, deverfi conter as segulntes 
informagoes: nome complete, numero da matricula funcional, numero do 
CPF/MF, e-mail institucional e telefone, quando se tratar de Fiscal e Fiscal 
Substitute. Para o caso de Gestor. poderS ser Indicado somente o setor 
responsSvel e numero do telefone, sendo indicada a pessoa, esta deverb 
ler sua qualificagSo completa da mesma forma que os fiscais. 

§2°. A Unidade Demandante encaminhara & Gerencia respectiva o pedido 
de substituigao do Fiscal de Contrato com a Justificativa da necessidade 
da substituigao, em tempo hcibil para a elaboragSo da Portaria e sua res- 
pectiva publicagao, 

§3°. Nos casos em que o instrumento contratual for substituido por outros 
instrumentos habeis, tais como Nota de Empenho, Autorizagao de Compra 
(Ordem de Fornecimento) ou Ordem de Execug§o de Servigo, nos termos 
do art. 62 da Lei n0 8.666/93, deven* tambbm ser atendida a disposigbo do 
inciso ll deste artigo. 

§4°. Ao formalizar a indicagao prevista no inciso II. as unidades deverao 
observar; 

I - Em sendo posslvel. a formagbo acad§mica ou tecnica dos servidores, 
em especial quando se tratar de obras e servigos de engenharia. 

II - As obrigagoes jb assumidas pelo fiscal com outros servigos ou contra- 
tos, de forma a evitar que fique sobrecarregado no desempenho de suas 
atividades. 

§5°. Nos contratos cuja execugao 6 descentraiizada. sendo realizada na 
sede do municlpio e nos distritos, podera ser designado mais de um fiscal, 
de modo a viabilizar sua efetiva fiscalizagao. 

§ 6°. A Unidade Demandante deverd acompanhar juntamente com o Ges- 
tor e Fiscal do Contrato, o cumprimento das obrigagoes contratuais entre 
outras, objetivando sua execugao de forma eficiente. 

§ 7°, Ao receber das suas respectivas Ger&ncias a informagao quanto ao 
prazo de encerramento da vigencia contratual, para manifestagtio acerca 
da sua prorrogagao, deverti encaminhar por escrito ^quela GerSncia as 
questoes relativas b prorrogagao, antes de seu termino (Anexo II). Para 
tanto, serS necessdrio carrear as justificativas competentes quanto 6 con- 
veniencia e oportunidade e demais documentos pertinentes, devolvendo 
os autos, impreterivelmente. em no minimo 90 (noventa) dias antes do 
vencimento do contrato, ressaivados os casos excepcionais que serao 
analisados pontualmente. 

TiTULO IV 

DOS TERMOS ADITIVOS 

Art. 13°. O Termo Aditivo deve ser numerado sequencialmente, atendendo 
& seguinte nomendatura: "Rrimeiro Termo Aditivo ao Contrato n0 XX/ 
20XX'', "Segundo Termo Aditivo ao Contrato n0 XX/20XX". Terceiro Termo 
Aditivo ao Contrato n0 XX/20XX", e asslm por diante. 

Art. 14°. S5o finalidades do Termo Aditivo: 
I - aditamento qualltativo: s§0 as modificagbes voltadas ao aprimora- 
menlo tbcnico e operacional do objeto contratado consoante ao art. 65,1, 
a) da Lei 8.666/93; 
II - aditamento quantltativo; s§o as modificagbes do valor contratual em 
decorrbneia de acrbscimo ou supressbes que se fizerem nas obras, servi- 
gos ou compras em conformidade com o art. 65,1, b) da Lei 8.666/93; 
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HI - prorrogagSo de prazo: a duragao dos contratos ficardi adstrita d vt- 
g§ncia dos respeclivos cr&iitos orgament^rios, excelo quanta aos casos 
previstos no art. 57 da Lei Federal n° 8.666/93. 

IV - manutengao do equllibrio econdmlco-flnanceiro: pelas hipoteses 
prevtstas no art. 65,1, d) da Lei 8.666/93. 

Art, 15". A Unidade Solicitante devera se manifestar acerca de interesse 
em aditar o contrato protocolizando processo administrative junto ao Pro- 
tocoio Geral do Munidpio e/ou Coordenadoria de Licitagao, em ate 30 dias 
antes do encerramento do termo contratual. 

ParSgrafo Unlco. Os contratos somente poderao ser prorrogados caso 
nio tenha havido interrupgSo do prazo de vigSncia, alnda que a interrup- 
gao tenha oconido por apenas urn dia. 

Art. 16°. As soiicitagoes de celebragio de Termo Aditivo contratual deve- 
rao ser instrufdas com os seguintes documentos: 

i - ManifestagSo expressa do Secreterio da Unidade Solicitante quanta ao 
interesse na prorrogagao da vigSncia ou alteragao do contrato, apresen- 
tando justificativa para o pedido de aditivo e a dotagao orgamenteria rela- 
cionada despesa: 

H - Declaragao do Fiscal do Contrato sobre o dessnvolvimento, qualidade 
dos servigos prestados © o cumprimento das obrigagdes contratuais pela 
empresa, comprovado atravds de Relatdrio de Acompanhamento da Exe- 
cugao Contratual (Anexo V); 

III - Informagao sobre o tipo de aditamento, conforme hipdteses previstas 
no art. 65, II, a}, b) e c) da Lei 8.666/93; 

IV - Pesquisa de pregos, com orgamento estimado em planilhas de quan- 
titativos e pregos uniterios, demonstrando que a prorrogaglo/alteragao do 
contrato e vantajosa para a administragao; 

V - C6pia do Contrato original e Termos Aditivos, se houver; 

§ 1°. O requerimento de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato, nor- 
malmente no pedido do contratado, serS anatisado pela unidade contra- 
tante. e posteriormente seguiri o mesmo fluxo dos demais aditivos. 

§ 2". Em todos os aditamentos devete ser informado se a contratada conti- 
nua mantendo. em relagio & execugao do objeto, as condigoes que ense- 
jaram sua contratagio, de conformldade com a fundamentagao legal perti- 
nente. 

§ 3®. Caso o gestor da unidade solicitante se manifeste pela prorrogagao 
do contrato apenas pelo tempo necessSrio a realizagao de nova licitagao, 
devete haver a concordancia da empresa pela inclusao de cldusula com a 
previsio de rescisSo antscipada do contrato. 

Art. 17°. 0 processo administrative solicitando o Termo Aditivo devete ser 
encaminhado pelo Setor de Protocoto: 

I - A Coordenadoria de Contabilidade para informagoes acerca da compa- 
tibilidade da despesa com o Piano Plurianual © LOA, e a correta apropria- 
g§o da rubrica orgamenteria; 

II - Chefe do Poder Executive para anaiise da convenifencia e oportunida- 
de, bem como. a respectiva disponibilidade financeira. 

§ 1®. Se a contratagSo nao estiver em conformidade com a LOA ou com o 
Piano Plurianual, ou ainda, se nao houver a disponibilidade orgamenteria 
e/ou financeira para atender & despesa, o processo sete devolvido a Uni- 
dade Solicitante/Contratante. 
§ 2®. Conflrmada a compatibitidade da despesa com a LOA, respectiva dis- 
ponibilidade orgamenteria e financeira, a Chefia do Poder Executivo enca- 
mlnharct o processo S Procuradoria Gerai para emissao de Parecer Juridl- 
co. 
§ 3®. Caso haja Inconformidades nos procedimenlos e/ou requisites legais, 
a Procuradoria Jurldica deverd indicar e sugerir adequagoes e devolver o 
processo Secretaria Solicitante, para as providSncias necessSrias. 

III - Estando de acordo, a Procuradoria Juridica encaminhate o processo a 
Unidade Municipal de Controle Interno - UMCi para exame administrativo; 

IV - O Chefe do Executivo analisate a demanda e emitite parecer conclu- 
sivo. 

Art. 18®. Havendo deliberagao do Chefe do Executivo, o processo prosse- 
guite da seguinte forma; 

§ 1°. Se nSo for autorizado o aditamento do contrato, o Chefe do Executivo 
determinate o arquivamento do processo e o Setor d© Protocolo informate 
0 fato ao Fiscal do Contrato, qua comunicate & Secretaria solicitante, 

§ 2°. Sendo a decisao favotevel, o Chefe do Executivo encaminhate o pro- 
cesso a Coordenadoria de Ucitagoes © Contratos para elaboragSo do Ter- 
mo Aditivo, cujo Fiscal do Contrato assinate o documento, convocate a 
contratada para a assinatura do documento e devolvete ao Chefe do Exe- 
cutivo para assinatura. 

Art. 19®. Ap6s as assinaturas, o Fiscal de Contrato encaminhate o proces- 
so d GEFROCONT qua tomate as seguintes providSncias: 

1 - Encaminhate ao gabinete do prefeito municipal para publicagao o ex- 
tralo do aditivo contratual no Dterio Oficial do Municipio e demais velculos 
oficials em casos de Convfinlos, Contratos d© Repasse Federais/Estadu- 
ais a dependerda exigSncia contratual; 

II - arquivar uma via do aditivo contratual e registrar respectivos dados no 
sistema informatlzado municipal e em planilha de controle de contratos e 
aditivos; 

III - enviar cdpia do aditivo contratual para a unidade solicitante e Coorde- 
nadoria de Licitagoes para insergao junto ao processo administrativo; 

Art. 20®. O GEFROCONT providenciate a solicitagao de despesa, e o en- 
caminhate para emissao da Note de Empenho em nome do fornecedor, na 
Coordenadoria Contebil. 

Art. 21®. A Coordenadoria Contebil ap6s emltir a Note de Empenho, deve- 
te encamintte-ta assinada, para que o Secreterio requerente a assine e a 
encaminhe ao Fiscal do Contrato para aguardar a execugao da despesa. 

Art. 22®. Da execugao do servlgo/obra ou do receblmento do produto, a 
Note Fiscal, atestada, sate encaminhada a Coordenadoria Contebil e Fi- 
nanceira para liquidagSo e pagamento, conforme os procedimentos previs- 
tos no Sistema Financeira. 
§ 1®. Quando tratar de equipamenlos e materials permanentes ou obras 
e instalagbes, o Fiscal devote encaminhar os documentos ^ Getencia de 
Patrimdnio e Almoxarifado - GEPALMO para cadastro do bem e integra- 
g§o ao Patrimdnio Publlco Municipal 

Art. 23°. Todos os contratos e aditivos deverao ser publicados no Dterio 
Oficial do Municipio e no site da Prefeitura Municipal de Canabrava do 
Norte - MT nos prazos estipulados na Lei Federal n0. 8.666/93, visando & 
transpatencia do ato. 

TlTULOV 

DAS DISPOSIQ6ES FINAIS 

Art. 24°. O Prefeito Municipal realizate a designagao do Fiscal do Contrato 
e Fiscal substituto, tendo como referdncia as indicagSes apresentadas pe- 
las Unidades Demandantes. 

§1°. A designagdo prevlsta no caput sete formalizada mediant© Portaria, 
que identifique o contrato. suas partes, objeto e valor, o nOmero do pro- 
cesso, o nome completo, ndmsro da matrfcula funcional, nilmero do CPF/ 
MF, e-mail institucional e telefone do fiscal designado, que sete pubiicada 
no Dterio Oficial Eietrdnico dos Municiplos - Mato Grosso. em ate 3 (ttes) 
dias uteis apds a publicagao do extrato do contrato. 

§2°. A edig§o a publicagao da portaria, mencionada no pategrafo anterior, 
I sate realizada Pelo Gabinete do Prefeito Municipal, a pedido da Gerdncia 

respectiva. 
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Art. 25°. Caso a Contratada apresente pedido de prorrogagao do prazo de 
entrega de material/execugao dos servigos e/ou substituigao de marca di- 
retamente ao Fiscal do Contrato ou d Unidade Demandante, o Fiscal deve- 
rS encaminhi-lo, imediatamente, d Secretaria Municipal correspondente, 
juntando sua manifestagao {devidamente fundamentada) quanto ao pedi- 
do, com informafio da data do recebimento do requerimento da Contrata- 
da. 

Art. 26°. As reunioes realizadas com a Contratada serao documentadas 
mediants Ata de Reuniao {ANEXO IV) elaborada pelo Fiscal ou Gestor do 
Contrato. a qual conterS, no minimo, os seguintes elementos; data, nomes 
e assinaturas dos participantes. assuntos tratados, decisoes e responsi- 
vels peias providfincias a serem tomadas. 

Art. 27°. A fiscalizapao da execugao dos contratos podera ser realizada 
por meio de Sistemas Informatizados, a serem disponibilizados pela Se- 
cretaria Municipal de AdmlnistraqSo, em momento oportuno, quando hoo- 
ver. 

Art. 28°. Aos servidores que, por agao ou omissao, cometerem qualquer 
infrapSo ao disposto nesta Instrupao Normativa, responder§o na forma 
prescrita no Estatuto dos Servidores Fublicos e na legislapao vigente. 

Art. 29°. Os casos omissos serao encaminhados ^ Procuradoria Juridica 
da Prefeitura Municipal, para andlise e parecer. 

Art. 30°. Esta Instrugao normativa devera ser atualizada sempre que fato- 
res organizacionais legais ou tecnicos assim o exigirem, a fim de mantero 
processo de melhoria continua. 

Art. 31°. A atualizapao desta InstmpSo 6 de responsabilidade da Secreta- 
ria Municipal de Administrap§o. 
CAPlTULO X 

DAAPROVAgAO 

Art. 32°. E por estar de acordo, firmo a presents instrugSo normativa em 
03 tr§s vias de igual teor e forma, para todos os efeitos legais. 
Canabrava do Norte-MT, 11 de dezembro de 2018. 

JOAO CLEITON ARAOJO DE MEDEIROS 

Prefeito Municipal 

ANEXOS: 

ANEXO I - OFlCIO DE BOAS VtNDAS 

anexo ii - prorrogaqAo/revogaqAo CONTRATUAL 

ANEXO III - MODELO DE PORTARIA DE NOMEAQAO DE FISCAL DE 
CONTRATO; 

ANEXO IV - ATA DE REUNlAO; 

ANEXO V - RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DA EXECUQAO 
CONTRATATUAL; 

ANEXO VI • SOLICITAOAO DE ESCLARECIMENTOS E PROVIDENCtAS 
(Sep): 

ANEXO VII - SOLICITAOAO DE PAGAMENTO (SP); 

ANEXO VIII - CONFERENCIA TECNICA DE RECEBIMENTO DE MATE- 
RIAL (CTR); 

ANEXO IX - RELATORIO DE VISTORIA DO IMOVEL; 
ANEXO X-TERMO DE ENCERRAMENTO DO CONTRATO; 

ANEXO XI - RELATORIO SIMPLIFICADO DE ACOMPANHAMENTO 
MENSAL; 

ANEXO XII - FLUXOGRAMA DA ATUAgAO DO FISCAL DE CONTRA- 
TO/COMISSAO DE FISCALIZAgAO.DECRETO N. 650/2018, DE 12 DE 
DEZEMBRO DE 2018. 

"APROVA A INSTRUOAO NORMATIVA SCO N. 001/2015, DE 21 DEJU- 
LHO DE 2015, VERSAO 2, DO SISTEMA MUNICIPAL DE CONTRATOS 

DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CANABRAVA DO NORTE - MT, E DA 
OUTRAS PROVIDENCIAS." 

JOAO CLEITON ARAdJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal, no uso das 
atribuipoes conferldas por Lei; e 

CONSIDERANDO o disposto na ConstituipSo Federal, arts. 22, XXVII, 37, 
XXI, e art. 165, § 5°. e art. 167 inc. II e § 1°; 

CONSIDERANDO a Lei Federal n0 4.320/64, arts. 2 e 34; 

CONSIDERANDO a Lei Federal n0 8.666/93 e a Lei Federal n0 10.520/ 
2002; 

CONSIDERANDO a Lei Complementar n0 123/2006; 

CONSIDERANDO a Lei Municipal n. 312/2007, que dispde sobre o Siste- 
ma de Controle Intemo do Municlpio de Canabrava do Norte - MT; 
CONSIDERANDO ao disposto no Piano de ApSo determinado pelo TCE/ 
MT; 
CONSIDERANDO os procedimentos de rotina e controle na fiscalizap§o 
dos Contratos de Aquisip3o de Bens, Prestapao de Servipos, Execupao 
de Obras ou Contratapao TemporSria, otimizando suas tarefas, garantindo 
celeridade, controle dos atos, sobretudo seguranpa, bem como facilitando 
aos agentes externos a cfareza de todo o procedimento de contratapao e 
fiscalizapao; 

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar as atribulpoes dos Ges- 
tores, Fiscais e Fiscais Substitutes no Smbito da Prefeitura Municipal de 
Canabrava do Norte, a fim da viabilizar a efetiva execupao dos contratos 
firmados, visando zelar pela qualidade na sua execupao em prol do inte- 
resse publico. 

DECRETA; 

Art. 1°. Fica aprovada a InstrupSo Normativa SCC n. 001/2015, versao 2, 
d© responsabilidade da Secretaria Municipal de Administrapao, que dispoe 
sobre o Sistema Municipal de Contratos da Prefeitura Municipal de Cana- 
brava do Norte, que dispoe sobre os procedimentos para acompanhamen- 
to, controle e fiscalizapao dos contratos administrativos no ambito do Po- 
der Executive municipal, fazendo parte Integrante deste Decreto. 

Art. 2°. CaberS a unidade responscsvel a divulgap§o da Instrupao Normati- 
va ora aprovada. 

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicapao, revogadas 
as disposipoes em contrSrio. 

Gabinete do Prefeito, em 11 de dezembro de 2018. 

REGISTRE-SE; 

PUBLIQUE-SE; 

CUMPRA-SE. 

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS 

Prefeito Municipal 

INSTRUgAO NORMATIVA SCC N. 001/2015,VERSAO 2, DE 21 DE JU- 
LHO DE 2015. 

"DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS PARA ACOMPANHAMENTO. 
CONTROLE E FISCALIZAQAO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS 
NO AMBITO DO PODHR EXECUTIVO MUNICIPAL." 

Versio:02. 
Data da aprovapao:! 1/12/2018. 

Ato de aprovapao: Decreto Municipal N. 650/2018, de 11 de dezembro 
de 2018. 

Unidade Responsive): Secretaria Municipal de Administrapao. 
CONSIDERANDO a necessidade de fortalecer os mecanismos de controle 
intemo, no Smbito do Poder Executivo Municipal; 

diariomunicipal.org/mt/amm ■ www.amm.org.br 130 Assinado Digitalmente 



13 de Dezembro de 2018 ■ Jornal Oficia! Eletrdnico dos Municfpios do Eslado de Mato Grosso • ANO Xltl | N" 3.124 

CONSIDERANDO o disposto no caput do art. 37° Constituigao Federal, 
que estabeleca o deverda Administra9§o POblica Direta e Indireta de qual- 
querdos Poderes da Uniao. dos Estados, do Distrito Federal e dos Municf- 
pios obedecerS aos princlpios de legalidade, impessoalidade, moralidade. 
publlcldade e eficl§ncia(...): 

CONSIDERANDO o disposto no art. 67 da Lei n0 8.666/93, que dispde 
acerca da necessidade de acompanhamento. fiscalizaqao dos contratos 
celebrados atraves de um representante da Admlnistraggo Piiblica; 

CONSIDERANDO a Resolugao Normativa n0 06/2011 - TCE/MT, que 
aprova a nova versao do Sistema GEO-OBRAS - impiantado pela Reso- 
lute Normativa n0 06/2008 - estabelece prazos para o cumprimento das 
novas exigencias pelas unidades gestoras estaduais e municipais de Mato 
Grosso e dd outras providdncias; 
CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas e procedimentos 
para o acompanhamento e o controls da execugao dos contratos, assim 
como manter fiscal formalmente designado durante sua vlgdncia; 

RESOLVE: 

Art. 1°. Disciplinar as atribultes dos Gestores, Fiscais e Fiscais Substitu- 
tes no ambito da Frefeitura Municipal de Canabrava do Norte, a fim de vi- 
abilizar a efetiva execupao dos contratos firmados, visando zelar pela qua- 
lidade na sua execucao em prol do interesse publico. 

TfTULO I 

DA ABRANG&NCIA 

Art. 2°. Esta instrugao Normativa abrange todas as Secretarias Munici- 
pais, da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte, bem como as Unida- 
des Desconcentradas que a compoem. 

TlTULO ll 

DOS CONCEITOS 

Art. 3'. Para os fins desta Instrugao Normativa considera-se: 

I - Fiscalizagao: Atividade exercida de modo sistemStico pelo Conlratante 
por intermddio de seus servidores, objetivando a verificagSo do cumpri- 
mento das disposigoes contratuais. tdcnicas e administrativas, em todos 
os seus aspectos. £ a atividade de maior responsabiiidade nos procedi- 
mentos de gestao contratual. em que o Fiscal deve exercer um acompa- 
nhamento zeloso e didrio sobre as etapas/fases da execu?ao contratual. 
tendo por finalidade verificar se a Contratada vem respeitando a legislagao 
vlgente e cumprindo fielmente suas obrigagSes contratuais com qualidade. 

li. Contrato Adminlstrativo: o ajuste que a Administragao Piiblica. agin- 
do nessa qualidade, firma com o particular (pessoa ffsica ou juridica) ou 
outra entidade administrativa para consecugao de objetivos de interesse 
piiblico, nas condipoes estabeiecidas pela propria Administrapao. segundo 
o regime Jurfdico de direito piiblico ou privado e abrangendo os Termos de 
Conv&nio e Termos de Parceria; 

III - Gestor do Contrato: servidor ou Unidade/Orgaos DesconcenUados 
da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte - MT. responsive! por 
acompanhar e orientar a fiscalizagao dos contratos da sua irea de atua- 
9§o. 

IV - Fiscal do Contrato: servidor do quadra prdprio de pessoal da Ad- 
ministrapgo, ou contratado. especialmente indicado pela Umdade Deman- 
dante, responsive! pelo acompanhamento e fiscalizagao dos contratos. 
qua cuida e verlfica pontuai e individualmente a efetiva exacugao do con- 
trato firmado, de forma a garantir que seja cumprido o disposto nos res- 
pectivos Instrumentos e atendidas as normas legais pertinenles. em prol 
do interesse publico. 
V - Fiscal Substlluto: servidor do quadro prbprio de pessoa! da Adminis- 
tragao, ou contratado, especialmente indicado pela Unidade Demandante, 
responsSvel por substituir o Fiscal do Contrato. em razao do seu impedi- 
mento e/ou afastamento; 

VI - Gestao do Contrato; trata-se de um servigo adminlstrativo de gestao 
dos contratos celebrados, voltado d manutengSo formal, ao controle de 
prazos e ao gerenciamento geral da propria relagao contratual, desempe- 
nhado por uma pessoa, um setor ou pela Unidade Demandante, represen- 
tado pelo GEFROCON - Gerencia de Gestao de Frotas e Contratos: 

VII - Ocorrencias; Atos ou fatos que venham a ocorrer durante a execu- 
gao do contrato que poderao influenciar na execug§o do objeto contratual, 
atingindo a relagao juridica da Contratada com a Administragao; 

VIII - Relatdrio de Acompanhamento da Execugao ContratuahDocu- 
mento no qual serao anotadas todas as informagoes e ocorrfencias relaci- 
onadas com a execugao do contrato. (ANEXO V); 

IX - Unidade Demandante: £ a unidade administrativa solicitante. usuaria 
ou responsave! pelos servigos/produtos objeto da contratag5o ceiebrada, 
que poderS ser um Grgio Desconcentrado da Prefeitura Municipal, uma 
Unidade Integrada ou um Setor Interno da Prefeitura Municipal; 

X - Obra: Toda construgao, reforma, fabricagio, recuperagao ou amplia- 
gao. realizada por execug§o direta ou indireta; 

XI - Compra: Toda aquisig§o remunerada de bens para fomecimento de 
uma s6 vez ou parceladamente; 

XI! - Servigo: £ toda atividade destinada a obter determinada utilidade de 
interesse para a Administragao, tais como; demoligao, conserto, instala- 
gao, montagem, operag§o, conservagao, reparagao, adaptagSo, manuten- 
gao. transporte, locagao de bens, publicidade. seguro ou trabalhos tbcnico 
profissionais, dentre outros; 

XIII - Projeto Basico: £ o documento que define todo o conjunto de ele- 
mentos necesscirios e suficientes, com nfvel da precisao adequado para 
caracterizar a obra ou servigo ou complexo de obras ou servigos, 

XIV - Projeto Executive: £ o documento que define o conjunto de eiemen- 
tos necessSrios e suficientes a execugao completa da obra, com nlvel ma- 
ximo de detalhamento possfvel de todas as suas etapas, de acordo com as 
normas pertinentes da Associagao Brasileira de Normas T6cnicas - ABNT; 

XV - Termo de Refer&ncla: £ equivalente ao Projeto Bdsico ou Projeto 
Executive dependendo do seu grau de detalhamento; 

XVI - Preposto: £ o representante da empresa Contratada, aceito pela 
Administragao na execugao do contrato; 

XVH - Servigos Continues: Segundo o contido no inciso I do Anexo I da 
IN/MP n. 02/2008. de 02 de abril de 2008, que foi revogada pela IN/MP n. 
05. de 26 de maio de 2017. usao aqueles cuja interrupgao possa compro- 
meter a continuidade das atividades da Administragao e cuja necessida- 
de de contratagao deva estender-se por mais de um exercicio f nanceiro 
e conlinuamente", tais como: vigilSncia, limpeza e conservagao, copeira- 
gem, manutengao, etc; 

XVIII - Recebimento Provisorio: procedimento efetuado pelo Fiscal do 
Contrato ou por servidor devidamente designado pela autoridade compe- 
tente da Unidade Demandante, mediante Termo de Recebimento Provisd- 
rio, que farS o recebimento dos matsriais. obras e seivigos adquiridos, que 
consiste na simples transfergncia da posse do bem ou dos resultados do 
servigo para a Administragao; 

XIX - Recebimento Deflnltivo: procedimento a ser efetuado pela Comis- 
sao de Recebimento, se hoover, ou pelo Fiscal do Contrato, mediante Ter- 
mo de Recebimento Defmitivo. ap6s a emiss§o da ConferSncia Tecnica de 
Recebimento de Material - CTR (anexo Vllt). que verificarg a perfeita re- 
gularidade na entrega do objeto contratado, ap6s a comparagSo entre o 
objeto recebido e o especificado nas cldusulas contratuais: 

XX - Processo Adminlstrativo: a sucess§o encadeada de atos. juridica- 
mente ordenados, destinados S obtengSo de um resuitado final, que con- 
substancia uma determinada decisSo de natureza administrativa. 

XXI - Reserva OrgamentSrla; o procedimento utilizado para tornar dispo- 
nfvel, determinado valor, na dotagao orgamentoria autorizada do Grgao, 
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ate o limits desta, em um determinado programa de trabalho, natureza de 
despesa e fonts d© recurso, decorrente de previsSo para sua utilizagao 
atravds ds uma soiicitagao ds despesa; 

XXII - Empenho: o ato emanado de autoridade competent© que cria para 
a Administrasao. obrigafdes de pagamento, pendents ou n§o de imple- 
mento de condi?§o, compreendendo a autorizapSo e a formalizapao; 

XXIII ■ Termo Aditivo: o instrumento pelo qual se formaliza alterapoes no 
contrato original firmado. efetuando-se acrdscimos ou supressoes no ob- 
jeto, prorrogapoes, repactuapoes, al6m de outras modificapoes admitidas 
na Lei Federal n9 8.666/93 

TiTULO 111 

DA FISCAUZAQAO E GESTAO 

SEQAOI 

DAS ATRIBUIQOES DO FISCAL DO CONTRATO 

Art. 4°. S§o atribuipoes do Fiscal do Contrato nos contratos em geral; 

I - Conhecer suas atribuipoes para o exercicio das atividadss de fiscaliza- 
pao; 

II - Fazer o lanpamento das ocorrfencias relactonadas a execupao do con- 
trato, devendo constar todas as InformapQes de forma pormenorizadas 
acerca dos fatos ocorridos, bem como as providencias adotadas para sua 
regularizapao e os resultados obtidos, mediante o preenchimento do Re- 
latdrio de Acompanhamento da ExecupSo Contratua! (Anexo V), de for- 
ma quadrimestral, e o Relatdrio Simplificado de Acompanhamento Mensa! 
(Anexo XI): 

III - A$segurar-se do cumprimento integral das obrigapdes contratuais as- 
sumldas com qualidade e em respeito & legislapfio vigente; 

IV - Acompanhar rotineiramente a execupao dos servipos contratados, de 
forma a atuar tempestivament© na solupao de eventuais problemas verifi- 
cados; 

V - Ler minuciosamente o contrato a ser fiscatizado e seus eventuais aditi- 
vos; 

VI ■ Conhecer o objeto e todos os servipos descritos no contrato, termo de 
referenda © eventuais anexos e anotar em registro prdprio todas as ocor- 
rSncias relacionadas a execupao contratual; 

VII - Conferir os dados da Nota Fiscai/Fatura/Recibo antes de atest^-ios, 
promovendo as correpoes devidas antes de envte-ios ao setor compelen- 
te; 
VIII - Anotar todas as ocorrfencias relacionadas com a execupao do contra- 
to, mediante a emiss§o de Solicitapao de esclarecimentos e providdncias 
- SEP (Anexo VI), Informando ao Gestor aquelas que dependam de provi- 
dencias que ultrapassem sua alpada, com vistas a regularizapao das faltas 
ou defeitos observados; 

IX - Fazer o recebimento provisdrio mediante elaborapio do Termo de Re- 
cebimento Provisdrio, acompanhar e controlar as entregas e o estoque de 
materials de reposlpio, destinado d execupao do objeto contratado, princi- 
palmente quanto S quantidade e qualidade; 

X ■ Formalizar toda comunicapao realizada com a Contratada ou seu pre- 
posto, com recebido da entrega, adotando todas as medidas que permitam 
compalibilizar as obrlgapdes bilaterais. encaminhando ds dreas competen- 
tes os problemas que surgirem e que nao forem de sua alpada; 

XI - Avaliar constantemente a qualidade da execupao contratual, propon- 
do, sempre que cablvel, medidas que visem reduzir gastos e racionaiizar 
os servipos: 

Xtl - Observar rigorosamente os principios legais e dticos em todos os atos 
inerentes ds suas atribuipoes, agindo com transpardncia no desempenho 
das suas atividades; 

XIII - Verificar se a entrega de materiais. execupao de obras ou prestapao 
de servipos ocorreram em estrita conformldade com as especificapdes e 
condipoes previstas no contrato administrativo fiscalizado, realizando a 
medtpdo dos servipos ou atestando a sua realizapdo; 

XIV - Receber e atestar a Nota Fiscai/Fatura/Recibo apresentada pela 
Contratada, referent© ao objeto contratado e efetivamente prestado no pe- 
rlodo, e encaminhd-la ao setor correspondente, quats sejam: Gerdncia de 
Patrimdnlo e Almoxarifado — GEPALMO / Gerdncia de Gestao de Frotas e 
Contratos - GEFROCONT / Gerdncia de Convdnios e Prestapdes de Con- 
tas - GECONPRE. para instrupao e encaminhamento ao setor responsdvel 
pela liquidapdo, em tempo hdbil para o seu processamento, conforme dis- 
posipdo contratual. 

a) Ao receber a Nota Fiscai/Fatura/Recibo, deverd o fiscal efetuar o pro- 
tooolo do documento junto d sua unidade, concedendo cdpia do mesmo d 
Contratada, bem como, no prazo ds atd 24 (vinte e quatro) horas, encami- 
nhar o documento atestado, devidamente identificado © datado, ressalva- 
dos os casos de medipdo de obras, que deverd ser encaminhado em atd 
72 (setenta e duas) horas; 

b) Quando se tratar do recebimento de materiais permanentes ou bens de 
consumo. o fiscal deverd fazer a atesto na Nota Fiscal, apds a lavratura do 
Termo de Recebimento Definitivo e encaminhd-la, no prazo de 24 (vinte e 
quatro) horas. ao setor competente para instrupdo do processo ds paga- 
mento; 

XV- Emitir manifestapao fundamentada d Unidade Demandante e ao Ges- 
tor sobre necessidade de alterapao contratual, quando solicltado, ressal- 
vada a compeldncia da Gerdncia de Gestdo de Contratos e do Gestor do 
Contrato: 

XVI - Verificar, de modo sistemdtico, o cumprimento das disposipSes do 
contrato e das ordens emanadas pelo Gestor do Contrato, informando ao 
preposto, em tempo hdbil, todas as ocorrSncias e providdncias tomadas; 

XVII - Quando notificar a Contratada. sempre o fazer por escrito, com pro- 
va do recebimento da Notificapao (Anexo VI); 

XVIU - Comunicar ao Gestor do Contrato (ou d Gerdncia respectiva) por 
escrito, as irregularidades encontradas em situapoes que se mostrem des- 
conformes com o contrato e com a lei, propondo inclusive a aplicapdo das 
sanpoes adminislrativas d Contratada, em virtude de Inobservdncia ou de- 
sobediencia as clbusutas contratuais e instrupoes ou ordens da fiscaliza- 
pao; 

XIX - Exigir somente o que for previsto no contrato; 

XX - Rejeitar bens e servipos que estejam em desacordo com as especifi- 
capdes do objeto contratado: 

XXI - Sugerir ao Gestor do Contrato o afastamento do preposto ou de qual- 
quer empregado da Contratada, desde que constate a inoperSncla, o des- 
ieixo. a incapacidade ou atos desabonadores, procedendo da mesma for- 
ma em relapao ao preposto ou empregados de eventuais subcontratadas. 

XXII - Fiscalizar a subcontratap§o quando autorizada no contrato; 

XXIII - Nao emitir ordem diretamente aos empregados da Contratada, 
reportando-se aos mesmos sempre por interm6dio dos prepostos ou res- 
ponsbveis por ela indicados; 

XXIV - Indicar, no Relatbrio de Acompanhamento da ExecupSo Contratual, 
a necessidade de eventuais descontos a serem realizados no valor mensal 
dos servipos. decorrente de glosas que, porventura, vierem a ocorrer; 
XXV - Realizar reuniSo com a Contratada sempre que entender necessd- 
rio, com intuito de dirimlr eventuais duvidas e definir os procedimentos pa- 
ra que haja regular prestapao do servipo ou fornecimento, tais como: ho- 
r^rio e local de entrega. emissao de nota fiscal, procedimentos que envol- 
vam a execupSo do objeto contratado. entre outros, conforme (Anexo IV): 

XXVI - Emitir relatdrio sobre a execupSo do contrato quando solicitado pelo 
Gestor ou pefa Unidade Demandante e, ainda, quando houver a substi- 
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tuijao do fiscal, repassando ao novo responsdvel todas as informa^oes 
relativas d sua execugao, subsfdiado pelo Re latino de Acompanhamen- 
to da Execu^ao Contratual, quadrimestralmente realizado (Anexo V), bem 
como, da SolicitaijSo de Pagamentos - SP (Anexo VII) e o Re'atirio Sim- 
pliflcado de Acompanhamento Mensal (Anexo XI); 

XXVII - Manifestar quanto ao pedido de prorrcga?ao do prazo de entrega 
de material/execucao dos services e/ou substituigao de marca formulado 
peta Contratada, apis a sollcitagao feita peia Coordenadoria do Compras 
correspondente, bem como. da prorrogagao/revogagao contratual (Anexo 
H): 
XXVIII - Quando se tratar de locagao de imivel, preencher o relatorio de 
vistoria do imivel e o termo de vlstoria (Anexo IX). 

§1°. O servidor designado para acompanhar. controlar e fiscalizar contra- 
tos administrativos devera: 

I - ter ciSncia do respectivo ato de designagao; 

II - receber os documentos pertinentes ao objeto contratado; 

III - ter ciSncia desta Instrugao Normativa. 

§2°. Seri admitida a designagao de um ou mais servidores para fiscal de 
urn mesmo contrato ou. ainda, a contratagio de terceiros. na quaiidade de 
fiscais de contrato, para assistir o gestor de contrato e subsidib-lo com in- 
formagoes pertinentes i sua atribuigao; 

§ 3°. 6 facuitada a designagao de um mesmo servidor para atuar como fis- 
cal ou substitute de mais de um contrato. 
§ 4°. Quando o acompanhamento, o controle e a fiscallzagao da execugSo 
do contrato forem conferidos a uma comissao, esta exercera as fungdes 
de fiscal de contrato. 
§ 5°. 6 vedada a designagao para fiscal de contrato e fiscal substituto de 
servidor que: 

I - tenha sido membro da comissao de iicitag&o. pregoeiro ou membra de 
sua equipe de apoio na respectiva licitagao; 

II - esteja afastado ou licenciado. 

§6°. A Administrag§o poderi substituir o fiscal ou o fiscal substituto desig- 
nado que no decorrer da execugao do contrato for afastado ou licenciado. 

§ 7°. No exerclcio de suas atribuigoes o Fiscal podera, quando entender 
necessirio. utillzar-se do auxilio dos setores jurldico. contibil e tdcnico, a 
fim de viabilizar o exerclcio da flscalizagao de forma eficiente. 

Art. 5°. A!6m das obrigagbes previstas no art. 4°, deverao ser observadas 
pelo Fiscal do Contrato, quando tratar-se de prestagao de servigos conti- 
nuos que envolvarem alocagao de pessoal, as seguintes atribuigbes; 

I - Solicitar a Contratada, para conferincia com o contrato assmado^o pre- 
enchlmento da planilha resumo do contrato. contendo as informagoes re- 
lativas ao quantitative de pessoal contratado, contendo o nome compteto, 
CPF, fungao exercida e respectiva remuneragao (salirio e eventuais adi- 
cionais, gratiflcagSes e beneflcios recebidos), que devera estar de acordo 
com a legislagao vigente e com o constante da proposta de pregos apre- 
sentada na licitagao, programagao de fdrias e demais informagoes porven- 
tura existentes; 
II - Conferir se o quantitativo de pessoal que se encontra prestando o ser- 
vigo esta de acordo com o que foi estabelecldo no contrato assinado. Este 
quantitativo devera ser mantido ao longo da vig§ncia contratual, admitindo- 
se suas variagoes somente nos casos em que ocorram alieragOes contra- 
tuals, por meio de termos adltivos, conforme dispSe o art. 57 da Lei n0 8. 
666/93; 
lit - Solicitar a Contratada comprovagao da entrega, aos seus empregados, 
de Equipamentos de Protegao Individual - EPls, que devera ser acompa- 
nhada de uma descrigSo dos seus itens e periodicidade de sua repostgao, 
devendo ainda, estarem em acordo com o que foi estabelecido no Projeto 
Basico ou Termo de Referenda e na legislagao vigente; 
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IV - Solicitar a Contratada uma planilha contendo todos os materials, equi- 
pamentos e acessdrios que ser§o utiiizados na execugio contratual. con- 
tendo, ainda. seus quantitativos. 

V - Mensalmente, como condigao para o pagamento da Nota Fiscal/Fatura/ 
Recibo, deverd ser atestado o fiel cumprimento das obrigagoes contratu- 
ais assumidas, pertinentes ao material empregado. rotina e quaiidade na 
execugao contratual e ainda o seguinte: 

§1°. Quanto ao aspecto trabalhista, deverS ser verificado: 

I - A comprovagao do adequado pagamento de saldrios, no prazo legal es- 
tabelecido. 

II ■ O correto fomecimento de vales transporte e alimentagao/refeigSo. 
quando cablveis. 

III - A efetiva quitag3o do 13° saldrio, que deverd ocorrer at6 o fim do m§s 
de dezembro de cada ano, em observSncia a legislagao vigente. 

IV - A concessao de fdrias e o pagamento do adicionat de 1/3 legal devido. 

§2°. Quanto ao aspecto Previdencidrio, deverS ser verificado: 

I - Apresentagao da foiha de pagamento, juntamente com a Guia de Re- 
colhimenlo do FGTS e de InformagOes S Previd&ncia Social - GFIP, por 
tomador de servigos do mSs da sua prestagSo. relativa aos funcionSrios 
executores das atividades estabelecidas no contrato, devendo haver con- 
cordancia com a relagSo de funcion^rios entregue ao Gestor do Contrato; 

II - Comprovagao do recolhimento individual, relativo ao m§s anterior, do 
Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, referente aos funciond- 
rios executores das atividades estabelecidas no contrato, devendo haver 
concordSncia com a relagao de funcion^rios entregue ao Gestor do Con- 
trato: 

III - Comprovagao do recolhimento. relativo ao mes anterior, da previden- 
cia social - INSS, referente aos funcionbrios executores das atividades es- 
tabelecidas no contrato, devendo haver concordlncia com a relagao de 
funcionSrios entregue ao Gestor do Contrato. 

Art. 6°. Albm das obrigagoes previstas no art. 4°, deverao ser observadas 
pelo Fiscal do Contrato, quando tratar-se de contrato de locagao de imdvel, 
as seguintes atribuigSes; 

I - Elaborar um Relatorio de Vistoria do Imovel no ato de seu recebimento, 
descrevendo minuciosamente as condigoes fisicas do mesmo; 

II - Comunicar ao Locador qualquer dano ou defeito, cuja reparagao a ele 
seja incubida, bem como a eventual turbagSo de terceiros; 

ill - Realizar tratativas solicitadas pelo Gestor do Contrato. junto ao Loca- 
dor, referente d eventual necessidade de entrega de documentos, negoci- 
agao do valor da locagao, coleta de assinaturas, dentre outros; 

IV - Comunicar, com antecedSncia minima de 90 (noventa) dias, & Geren- 
cia de Gestao de Frotas e Contratos - GEFROCONT. bem como ao Gestor 
do Contrato, acerca do nao interesse da Unidade Demandants na continui- 
dade da locagao do imovel e solicitar o desligamento do fomecimento de 
dgua e energia, em momento oportuno. DeverS, tambdm, ser entregue o 
documento que comprove a comunicagio ao Locador Informando-lhe so- 
bre o nSo interesse da continuidade da locagao. 

Art. 7°. Aiam das obrigagoes previstas no art. 4°, deverao ser observadas 
pelo Fiscal do Contrato, quando tratar-se de contrato de execugao de 
obras e servigos de engenharia. as seguintes atribuigoes: 
I - Emitir AnotagSo de Responsabilidade T6cnica - ART ou Reglstro de 
Responsabilidade Tdcnica - RRT referente a fiscalizag§o da obra, no inlcio 
do servigo de fiscalizagao; 

II - Verificar as condigdes de execugSo dos servigos e sua conformidade 
com as normas tdcnicas existentes, inclusive quanto as condigoes de se- 
guranga no ambiente de trabalho e do canteira de obras; 
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III - Encaminhara documentagao pertinente as medi?6es para alimentagao 
do Sistema Geo-obras, para o enderego eletrfinico; geoobras.cbn@gmail. 
com; 

IV - Realizar o recebimento provisdrio e definitive das obras e servigos de 
engenharia; 

V- Proceder £ medigSo da obra em ate 5 (cinco) dias, apds a sohcitagao 
por escrito da Contratada, em especial no momento do recebimento pro- 
visdrio da obra. atendendo ao disposto no art. 73 da Lei Federal n0 8.666/ 
93; 

VI - Realizar o recebimento defmitivo de obras e servigos de engenharia, 
quando dispensado o recebimento provisdrio, nas condigoes previstas no 
inciso til do art. 74 da Lei Federal n. 8.666/93. 

a) O recebimento de obras e servigos de engenharia acima do limite pre- 
visto no inciso VI, serd realizado por Comissio de Recebimento Definlbvo, 
devendo essa se atentar aos prazos previstos no §3° do art. 73 da Lei Fe- 
deral n0 8.666/93. 

Segao II 

Do Encerramento Contratual 

Art. 8°. Na finalizagao do Instrumenlo contratual, recomenda-se ainda a 
este fiscal de contrato. que elabore urn formuldrio de entrega dos trabalhos 
denominado Termo de Fechamento ou Encerramento contratual {Ane- 
xo X).o qual constard: 

I - a data da finalizagao do trabalho de fiscalizagao; 

II - informagoes quanto ao atendimento das solicitagoes encaminhadas a 
empresa; 

)U - transferSncia dos documentos originals relacionados aos atos de 
acompanhamento da execugao contratual, mantendo consigo cdpias para 
eventuais esclarecimentos. 

ParSgrafo Dnico. O Fiscal deverS protocolar este termo junto ao setor 
respons^vel (GEFROCONT). simbolizando assim. a entrega dos traba- 
lhos referente & atuagao enquanto fiscal de determinado contrato. 

Segao III 

Das Atrlbuigoes do Gestor do Contrato 

Art. 9°. Compete ao Gestor do Contrato o desempenho dos procedimentos 
adminislrativos que envolvem a supervisao e a intervengao na execugao 
do contrato, para garantir a observancia das clSusulas contratuals e a per- 
feita realizagao do objeto. considerando os aspectos t6cn.cos levartados 
durante a fiscalizagao. incluindo a qualidade dos itens fornecidos. o crono- 
grama de execugao, entre outros. 
§ 1°. A gestSo dos contratos, quando tratar-se de bens e servigos comuns. 
demandados e consolidados pela Prefeitura Municipal, sera reahzada de 
acordo com a natureza do contrato, pela: 

I - GerSncia de Patrimanio e Almoxarifado - GEPALMO: nos contratos re- 
ferentes a aquisigao de bens de consumo e materials permanentes, bern 
como. nos contratos referentes a prestagSo de servigos e fomecimento de 
bens de consumo reiativos a carimbos. chaveiro e alimentagao preparada, 
II - Gerencia de GeslSo de Frotas e Contratos - GEFROCONT nos contra- 
tos referentes a prestagao de servigos em geral e consumo relacionados a 
transportes (locagao e manutengao de veiculos. passagens a^reas e ter- 
restres, combustivel, etc.); 
Hi - Gerencia de Convdnios e PrestagOes de Contas - GECONPRE; nos 
contratos referentes a obras e servigos de engenharia (reforma, amplia- 
gao, construgao, etc.); 

§2°. Quando tratar-se de objeto especffico da Unidade Demandante, esta 
serd considerada a Gestora do Contrato, 
§3". Compete as GerSncias do § 1°. incisos I a III, as atividades abalxo re- 
lacionadas; 
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I - Elaborar a Justificativa Tdcnica Administrativa (quando couber) visando 
a alteragao unilateral do contrato pela Administragao. em conjunto com o 
Fiscal do Contrato; 

II - Realizar o acompanhamento feito pelo Fiscal do Contrato; 

III - Controlar o satdo do empenho em fungSo do valor da Nota Fiscal/Fa- 
lura/Recibo, de modo a possibilitar reforgo de novos valores ou anulagoes 
parciais; 

IV - Orientar o Fiscal com relagao a renegociag§o do valor do contrato. 
sempre que o mercado assim o exigir e no momento da sua prorrogagao. 

V - Fiscalizar a manutengio, pela Contratada, das condigoes de habilita- 
gao e qualificagao, com a solicitagao dos documentos necessahos a avali- 
agao pela Administragao. durante toda a vigSncia do contrato; 

VI - Antecipar-se a solucionar probiemas que afetem a relagio contratual. 

§4°. As decisbes e providancias que ultrapassarem a competencia do Ges- 
tor do Contrato deverao ser solicitadas aos seus superlores, em tempo ha- 
bil para a adogao das medidas convenientes. 

Segao IV 

Das Atrlbuigoes da Contabilldade 

Art. 10°. Compete aos Gestores dos Contratos, os seguintes atos: 

I - Inslmgao dos processos de pagamento; 

II - Adogao de medidas para a aplicagSo de sangdes e rescisao. ap6s a 
providSncia adotada pelo Fiscal do Contrato. em conformidade com o dis- 
posto no inciso XIX do art. 4° desta IN. com a recomendagao cabivel a au- 
toridade competente; 

III - Orientagao, cooperagao. suporte e integragao com os Gestores e os 
Flscals dos Contratos e com os demais setoras da Prefeitura Municipal, 
tais como aqueles voltados ao assessoramento jurfdlco, a anaiise contabil 
e ao Controle Interno; 

IV - Realizagao do controle de saldo do empenho em fungao do valor da 
Nota Fiscal/Fatura/Recibo, de modo a possibilitar reforgo de novos valores 
ou anulagoes parciais, junto ao Gestor do Contrato e com sua autonzagao. 
quando couber, 

Segao V 

Das Atrlbuigoes das Gerenclas 

Art. 11°. Compete b Gerencia de PatrimOnio e Almoxarifado - GEPALMO, 
a Ger§ncia de Gestao de Frotas e Contratos - GEFROCONT e a Gerfincia 
de Conv&nios e Prestagoes de Contas - GECONPRE. no que tange: 
I - A formalizagao do instrumento contratual e suas respectivas alteragdes 
por meio de termo aditivo ou apostiiamento (repactuag§o, reajuste, ree- 
quilibrio, alteragao de fiscal, etc.). realizando. ainda, o controle dos prazos 
contratuais; 

II - Ao controle dos prazos de vig§ncia e necessidade de prorrogagao; 

III - A comunicagao acerca da data de encerramento da vigSncia do con- 
trato. Junto S area demandante. com antecedgncia minima de 180 (cento e 
oitenta) dias de seu termo final; 

IV - A guarda das vias originais dos contratos. bem como a dispombiliza- 
gao aos fiscais de copia do instrumento contratual e demais documentos 
relatives g contratagao; 

V - A realizagao do cadastramento dos contratos nos Sistemas Informati- 
zados disponibilizados pela AdministragSo, 

VI - Ao encaminhamento, no e-mai! institucional do Fiscal do Contrato,_a 
informagao de sua indicagao como fiscal, inclusive nos casos de aiteragao 
da fiscalizagao. cientificando-o, ainda, quanto g presente instrugao Norma- 
tiva; 

VII - Ao controle das garantias contratuais apresentadas pela Contratada. 
se houver; 
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VIII - Ao encaminhamento, no inlcio de cada exerclcio, a Coordenadoria 
de Contabitidade. a rela^So dos contratos vigentes, com a indicagSo do va- 
lor a ser empenhado, bem como, fornecimento de uma via ao gabinete do 
prefeito s Secretaria Municipal de AdministragSo, para Gi§ncia e conhecl- 
mento; 

IX - Ao encaminhamento S Unidade Demandants da comunicagao para 
que se manifests quanto ao Interess© na prorrogagao do contrato, no pra- 
zo de 06 (seis) meses antes do termino da vigSncia contratual. Caso seja 
a Oltima prorrogagio posslvel (60 ou 48 meses). deverd prestar esta infor- 
ma?§o na comunicagao enviada, orientando a Unidade quanto S necessi- 
dade da formalizagio de um novo procedimento licitatdrio, em sendo de 
seu interesse; 

X - A soficitag3o ao gabinete do prefeito, da eiaboragao da portaria de de- 
slgnagao e substituigio do fiscal do contrato e sua respectiva publicagao 
no DiSrio Oficial Eletrdnico dos Municfpios - Mato Grosso. em at6 03 (trds) 
dias uteis ap6s a publicagao do extrato do contrato; 

XI - A realizag§o de adequada instrugSo processual, sobretudo quanto d 
correta juntada de documentos e correspondente numeragSo das p^ginas 
de processes referents ao contrato fiscalizado. 

Xli - InstrugSo dos processos de pagamento; 

XIII - Adogao de medidas para a aplicagSo de sangdes e resclsSo, apds a 
providdncia adotada pelo Fiscal do Contrato, em conformidade com o dis- 
posto no inciso XVIII do art. 4° desta IN, com a recomendagio cabfvel d 
autoridade competente; 

XIV - OrientagSo. cooperagao, su porte e integrag§o com os Gestores e os 
Fiscais dos Contratos e com os demais setores da Prefeitura Municipal, 
tais como aqueles voltados ao assessoramento jurfdico, ^ anSlise contabil 
e ao Controle Intemo; 

XV - Realizagao do controle de saldo do empenho em fungSo do valor da 
Nota Fiscal/Falura/Recibo, de modo a possibilitar reforgo de novos valores 
ou anulagSes parciais, junto ao Gestor do Contrato e com sua autorizagio, 
quando couber. 

XVI - DIsponibilizar ao Fiscal do Contrato/ComissSo de fiscalizagao cdpia 
do contrato, do edital da licitagao, do projeto b^sico ou do termo de re- 
ferenda. da proposta da Contratada. e, oportunamente. dos aditivos bem 
como. do setor competente, a relagao das faturas recebidas e das pagas, 
sem prejufzo de outros documentos que o Fiscal entender necessirios ao 
exerclcio da fiscalizag§o, nos quais poder§o ser disponiblllzados tanto em 
melo flsico quanto digital. 

Segao VI 

Das Atribulgoes das Unldades Demandantes 

Art. 12°. Compete §s Unldades Demandantes: 

I - Instruir os processos de aquislgao/contratagao; 

II • Indicar os servidores que exercerao as fungdes de Gestor, Fiscal do 
Contrato e Fiscal Substituto, em atendimento ao disposto no art. 67 da Lei 
n0 8.666/93; 

III - Etaborar a Justificativa T6cnica Administrativa (quando couber) visan- 
do a alteragao unilateral do contrato pela AdmlnistragSo, em conjunto com 
o Fiscal do Contrato; 

IV ■ Avaliar a necessidade de demandar um novo procedimento licitatdrio: 
V - Elaborar o mapa da distribuigao dos materials permanentes e 
encaminhd-lo d Gerfincia de Patrim6nio e Almoxarifado - GEPALMO. a 
fim de viabilizar a insergSo dos dados no Sistema. 
§1°. Na indicagao a que se refere o inciso II, deverd conter as seguintas 
Informagoes: nome completo, nOmero da matrfcula funclonal, nOmero do 
CPF/MF, e-mail institucional e telefone, quando se tratar de Fiscal e Fiscal 
Substituto. Para o caso de Gestor, poderd ser Indicado somente o setor 

responsdvel e numero do telefone. sendo indicada a pessoa, esta deverd 
ter sua qualificagio completa da mesma forma que os fiscais. 

§2°. A Unidade Demandante encaminharS a Gerfincia respectiva o pedido 
de substituigSo do Fiscal de Contrato com a justificativa da necessidade 
da substituigio, em tempo hibil para a eiaboragao da Portaria e sua res- 
pectiva publicagio. 

§3°. Nos casos em que o instrumento contratual for substituido por outros 
instrumentos hibels, tais como Nota de Empenho, Autorizagao de Compra 
(Ordem de Fornecimento) ou Ordem de Execugao de Servigo, nos termos 
do art. 62 da Lei n" 8.666/93, deveri tambPm ser atendida a disposigao do 
Inciso II deste artlgo. 

§4°. Ao formatizar a indicagao prevista no inciso II, as unldades deverSo 
observar: 

I - Em sendo posslvel, a formagao academica ou tecnlca dos servidores, 
em especial quando se tratar de obras e servigos de engenharia. 

II - As obrigagoes ji assumldas pelo fiscal com outros servigos ou contra- 
tos, de forma a evitar que fique sobrecarregado no desempenho de suas 
atividades. 

§5,,. Nos contratos cuja execugao d descentralizada, sendo realizada na 
sede do muniefpio e nos distritos, poderi ser designado mais de um fiscal, 
de modo a viabilizar sua efetiva fiscalizagao. 

§ 6°. A Unidade Demandante deveri acompanhar juntamente com o Ges- 
tor e Fiscal do Contrato, o cumprimento das obrigagoes contratuais entre 
outras, objetivando sua execugio de forma eficiente. 

§ 7°. Ao receber das suas respectivas GerSnclas a informagSo quanto ao 
prazo de encerramento da vtgSncia contratual, para manifestagio acerca 
da sua prorrogagao, deveri encaminhar por escrito iquela Gerencia as 
questoes relativas i prorrogagSo, antes de seu termino (Anexo II). Para 
tanto, seri necessirio carrear as justificativas competentes quanto i con- 
ventencia e oportunidade e demais documentos pertinentes, devolvsndo 
os autos, impreterivelmente, em no mlnimo 90 (noventa) dias antes do 
vencimento do contrato, ressalvados os casos excepcionais que serio 
analisados pontualmente. 

TlTULO IV 

DOS TERMOS ADITIVOS 

Art. 13°. O Termo Aditivo deve ser numerado sequencialmente, atendendo 
a seguinte nomenclatura: "Primeiro Termo Aditivo ao Contrato n0 XX/ 
2QXX°, "Segundo Termo Aditivo ao Contrato n0 XX/20XX", "Terceiro Termo 
Aditivo ao Contrato n0 XX/20XXn, e assim por diante. 

Art. 14'. Sao finalidades do Termo Aditivo: 
I - aditamento qualltatlvo: sao as modifscagoes voltadas ao aprlmora- 
mento tecnlco e operacional do objeto contratado consoante ao art. 65,1, 
a) da Lei 8.665/93: 
H - aditamento quantitative: sao as modificagoes do valor contratual em 
decorrencia de actescimo ou supressbes que se fizerem nas obras, servi- 
gos ou compras em conformidade com o art. 65.1, b) da Lei 8.666/93; 
III - prorrogagao de prazo: a duragSo dos contratos ficate adstrila 6 vi- 
g§ncia dos respectivos cteditos orgamenterlos, exceto quanto aos casos 
previstos no art. 57 da Lei Federal n" 8.666/93. 

IV - manutengao do equilibrio econ6mlco-f»nancelro: pefas hlpdteses 
previstas no art. 65,1, d) da Lei 8,666/93. 

Art. 15°. A Unidade Solicitante devete se manifestar acerca de interesse 
em aditar o contrato protocolizando processo administrative junto ao Pro- 
tocolo Geral do Muniefpio e/ou Coordenadoria de Licitag§o, em ate 30 dias 
antes do encerramento do termo contratual. 
Par^grafo Onlco. Os contratos somente podergo ser prorrogados caso 
nao tenha havido interruppao do prazo de vigOncia, ainda que a interrup- 
gao tenha ocorrido por apenas um dia. 
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Art. 168. As sollcitagoes de celebrate de Termo Aditivo contratual deve- 
rao ser instrufdas com os seguintes documentos: 

I - Manifestagao expressa do Secrete no da Unidade Soticltante quanto ao 
interesse na prorrogagSo da vigSncia ou alteragio do contrato, apresen- 
tando justificativa para o pedido de aditivo e a dotagSo orgamentaria rela- 
cionada & despesa; 

II - DeclaragSo do Fiscal do Contrato sobre o desenvolvimento, qualidade 
dos servigos prestados e o cumprimento das obrigagoes contratuais peia 
empresa, comprovado atravOs de Relatdrio de Acompanhamento da Exe- 
cugao Contratual (Anexo V); 

III - InformagSo sobre o tipo de aditamento, conforme hipoteses previstas 
no art. 65, II, a), b) e c) da Lei 8.666/93; 

IV - Pesquisa de pregos, com orgamento estimado em planilhas de quan- 
titativos e pregos uniterios, demonstrando que a prorrogagao/alteragao do 
contrato 6 vantajosa para a administragSo; 

V - C6pia do Contrato original e Termos Aditivos, se houver; 

§ 1°. O requerimento de reequillbrio economico-financeiro do contrato, nor- 
malmente no pedido do contratado. seri analisado pela unidade contra- 
tante, e posteriormente seguirP o mesmo fiuxo dos demais aditivos. 

§ 20.Em todos os aditamentos deverb ser informado se a contratada conti- 
nua mantendo, em relagao P execugSo do objeto. as condigSes que ense- 
jaram sua contratagao, de conformidade com a fundamentagSo legal perti- 
nents. 

§ 3'. Caso o gestor da unidade solicitante se manifeste pela prorrogagao 
do contrato apenas pelo tempo necess^rio S realizagao de nova licitagao, 
deveri haver a concorddncia da empresa pela inclusao de ctousula com a 
previsao de rescisao antecipada do contrato. 

Art. 17°. O processo administrative solicitando o Termo Aditivo deverP ser 
encaminhado pelo Setor de Protocolo: 

I - A Coordenadoria de Contabilidade para informagbes acerca da compa- 
tibilidade da despesa com o Piano Plurianual e LOA, e a correta apropria- 
gao da rubrica orgamentoria: 

II - Chefe do Poder Executivo para analise da conventoncia e oportunida- 
de, bem como, a respectiva disponibilidade financeira. 

§ 1°. Se a contratagio nao estiver em conformidade com a LOA ou com o 
Piano Plurianual, ou ainda, se nao houver a disponibilidade orgamentoria 
e/ou financeira para atender a despesa, o processo sera devolvido a Uni- 
dade Solicitante/Conlratante. 

§ 2°. Confirmada a compatibilidade da despesa com a LOA, respectiva dis- 
ponibilidade orgamentSria e financeira, a Chefia do Poder Executivo enca- 
minhar^ o processo b Procuradoria Geral para emissao de Parecer Juridi- 
co. 

§ 3°. Caso haja inconformidades nos procedimentos e/ou requisitos legais, 
a Procuradoria Jurldica deveri indicar e sugerir adequagoes e devolver o 
processo Secretaria Solicitante. para as provid&ncias necess^rias. 

III - Estando de acordo, a Procuradoria Jurldica encaminhara o processo a 
Unidade Municipal de Controle Intemo - UMCI para exame administrativo; 

IV - O Chefe do Executivo analisarb a demanda e emitinS parecer conclu- 
sivo. 

Art. 18°. Havendo deliberagao do Chefe do Executivo, o processo prosse- 
guira da segulnte forma: 

§ 1°. Se nao for autorizado o aditamento do contrato, o Chefe do Executivo 
determinarp o arquivamento do processo e o Setor de Protocolo informara 
o fato ao Fiscal do Contrato, que comunicarti a Secretaria solicitante. 

§ 2°. Sendo a decisSo favorbvel, o Chefe do Executivo encaminhara o pro- 
cesso a Coordenadoria de Llcitagoes e Contratos para elaboragao do Ter- 
mo Aditivo, cujo Fiscal do Contrato assinarP o documento, convocara a 

contratada para a assinatura do documento e devolverp ao Chefe do Exe- 
cutivo para assinatura. 

Art. 19°. Apds as assinaturas, o Fiscal de Contrato encaminharp o proces- 
so P GEFROCONT que tomarP as seguintes providfencias: 

I - EncaminharP ao gabinete do prefeito municipal para publicagao o ex- 
trato do aditivo contratual no DiPrio Oficial do Municipio e demais veicuios 
oficiais em casos de Convenios, Contratos de Repasse Federais/Estadu- 
ais a depender da exigPncia contratual: 

It - arquivar uma via do aditivo contratual e registrar respectivos dados no 
sistema informatizado municipal e em planilha de controle de contratos e 
aditivos; 

111 - envlar c6pia do aditivo contratual para a unidade solicitante e Coorde- 
nadoria de LicitagSes para insergPo junto ao processo administrativo; 

Art. 20°. O GEFROCONT providenciarp a solicitagao de despesa, e o en- 
caminharP para emissPo da Nota de Empenho em nome do fornecedor, na 
Coordenadoria ContPbil. 

Art. 21°. A Coordenadoria ContPbil ap6s emitir a Nota de Empenho, deve- 
rp encaminhp-la assinada, para que o SecretPrio requerente a assine e a 
encaminhe ao Fiscal do Contrato para aguardara execugPo da despesa. 

Art. 22°. Da execugPo do servigo/obra ou do recebimento do produto, a 
Nota Fiscal, atestada, serp encaminhada a Coordenadoria ContPbil e Fi- 
nanceira para liquidagao e pagamento. conforme os procedimentos previs- 
tos no Sistema Financeira. 

§ 1°, Quando tratar de equipamentos e materiais permanentes ou obras 
e instalagbes. o Fiscal deverp encaminhar os documentos P GerPncia de 
Patrimbnio e Almoxarifado - GEPALMO para cadastro do bem e integra- 
gao ao Patrimbnio Pubiico Municipal. 

Art. 23°. Todos os contratos e aditivos deverao ser publicados no DiPrio 
Oficial do Municipio e no site da Prefeitura Municipal de Canabrava do 
Norte - MT nos prazos estipulados na Lei Federal n0. 8.666/93, visando P 
transparencia do ato. 

TlTULO V 

DAS DISPOSigOES FINAIS 

Art. 24°. O Prefeito Municipal realizarP a designagao do Fiscal do Contrato 
e Fiscal substituto, tendo como referenda as indicagbes apresentadas pe- 
las Unidades Demandantes. 

§1°. A designagao prevista no caput serp formalizada mediante Portaria, 
que identifique o contrato, suas partes, objeto e valor, o nOmero do pro- 
cesso, o nome completo, numero da matricula funclonal, nCtmero do CPF/ 
MF, e-mail institucional e telefone do fiscal designado, que serP publicada 
no DiPrio Oficial Elelrbnico dos Municiplos - Mato Grosso, em ate 3 (tres) 
dias uteis apbs a publicagPo do extrato do contrato. 

§2°. A edigao e publicagao da portaria. mencionada no parPgrafo anterior. 
serP realizada Pelo Gabinete do Prefeito Municipal, a pedido da Gerbncia 
respectiva. 

Art. 25°. Caso a Contratada apresente pedido de prorrogagao do prazo de 
entrega de material/execugao dos servigos e/ou substituigPo de marca di- 
retamente ao Fiscal do Contrato ou P Unidade Demandante, o Fiscal deve- 
rP encaminhP-io. imediatamente, P Secretaria Municipal correspondente. 
Juntando sua manifestagao (devidamente fundamentada) quanto ao pedi- 
do, com informagao da data do recebimento do requerimento da Contrata- 
da. 

Art. 26°. As reunibes realizadas com a Contratada serPo documentadas 
mediante Ata de ReuniPo (ANEXO IV) elaborada peio Fiscal ou Gestor do 
Contrato, a qual conterP, no mlnimo. os seguintes elementos: data, nomes 
e assinaturas dos participantes. assuntos tratados, decisbes e responsP- 
veis pelas providencias a serem tomadas. 
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Art. 27°. A fiscalizagao da execue§o dos contratos poder^ ser realizada 
por meio de Sistemas Informatizados, a serem disponibilizados pela Se- 
cretaria Municipal de Administrapio, em momento oportuno, quando hOli- 
ver. 

Art. 28°. Aos servidores que, por apao ou omissSo, cometerem qualquer 
infrapao ao disposto nesta Instrupao Normativa, responder§o na forma 
prescrita no Estatuto dos Servidores Pubficos e na legislapao vigente. 

Art. 29°. Os casos omtssos serao encamlnhados S Procuradoria Juridlca 
da Prefeitura Municipal, para an^lise e parecer. 

Art. 30". Esta Instrupao normativa dever^ ser atualizada sempre que fato- 
res organizacionais tegais ou Idcnicos assim o exigirem, a fim de manter o 
processo de melhoria contfnua. 

Art. 31°. A atuatizagSo desta Instrug&o d de responsabilidade da Secreta- 
ria Municipal de Administragao, 

CAPiTULO X 

DA APROVAQAO 

Art. 32°. E por estar de acordo, firmo a presente instrugao normativa em 
03 trSs vias de igual teor e forma, para todos os efeitos legais. 

Canabrava do Norte-MT, 11 d© dezembro de 2018. 

JOAO CLEITON ARAO JO DE MEDEIROS 

Prefeito Municipal 

ANEXOS: 

ANEXO 1 -OFlCIO DE BOAS VINDAS 

anexo ii - prorrogaqAo/revogaqAo CONTRATUAL 

ANEXO Hi - MODELO DE PORTARIA DE NOMEAQAO DE FISCAL DE 
CONTRATO; 

ANEXO IV - ATA DE REUNlAO; 

ANEXO V - RELAT6RIO DE ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO 
CONTRATATUAL; 

ANEXO VI -SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS E PROVIDENCIAS 
(SEP); 

ANEXO VII -SOUCITAgAO DE PAGAMENTO (SP); 

ANEXO Vlll ■ CONFERENCIA TfeCNICA DE RECEBIMENTO DE MATE- 
RIAL (CTR); 

ANEXO IX - RELATGRIO DE VISTGRIA DO IMOVEL; 

ANEXO X - TERMO DE ENCERRAMENTO DO CONTRATO; 

ANEXO XI - RELATGRIO SIMPLIFICADO DE ACOMPANHAMENTO 
MENSAL; 

ANEXO XII - FLUXOGRAMA DA ATUACAO DO FISCAL DE CONTRA- 
TO/COMISSAO DE FISCALIZAQAO. 

administraqAo 
PORTARIA N. 409/2018, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2018. 

PORTARIA N. 409/2018, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2018. 

ALTERA FISCAL DE CONTRATO, E DA OUTRAS PROVID6NCIAS. 

JOAO CLEITON ARA0JO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana- 
brava do Norte. Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83°. 
Ill E XXX, da Lei OrgSnica Municipal, no uso de suas atribuigbes legais, ©, 
CONSIDERANDO que a Servidora POblica Municipal Sr.8 MARILSA 
QUEIROZ DE SOUZA, n§o faz mais parte do quadro funcionirio deste 
rrmnlcfplo. 

RESOLVE 

Art. 1°. Nomear a Sr.flANA lOC!A FERREIRA DA SILVA, matricuia fun 
ctonal n. 149 e inscrita no Cadastre de Pessoas flsicas do Minlstdrio da 

Fazenda - CPF/MF sob o n. 856.353.591-91, para substituir MARILSA 
QUEIROZ DE SOUZA, matricuia funcional n. 700 e inscrita no Cadastre 
de Pessoas ffsicas do Ministario da Fazenda - CPF/MF sob o n. 555,189. 
311-15, para exercer o cargo de Fiscal do Contrato da Ata de reglstro de 
Prego 053/2018. a present© ata tern por objeto futura e eventual aquisigao 
de materials permanentes para o centre de reabilitagao, 

Art. 2°, Designar o (a) servldor (a) Nomear ANA CARLA GIACOMELLI, 
matricuia funcional n. 537 e Inscrita no Cadastro de Pessoas ffsicas do Mi- 
nistario da Fazenda - CPF/MF sob o n. 917-118.351-53, para acompanhar 
e fiscalizar, como suplente, a execugao do contrato acima descrita nos im- 
pedimentos legais e eventuais do titular. 

Art. 3°. Esta portaria entrara em vigor na data de sua pubilcagSo, 
revogando-se a Portaria N. 377/2018, D© 07 De Novembro De 2018, e as 
disposigSes em contr^rio, e retroagindd seus efeitos legais e Financeiros 
ao dia 22 de novembro de 2018. 
Registra-se, 

Publlque-se, 

Cumpra-se. 

Canabrava do Norte - MT, em 12 de Dezembro de 2018. 

JOAO CLEITON ARAdJO DE MEDEIROS 

Prefeito Municipal 

administraqAo 
DECRETO N. 650/2018 - ANEXO VI 

ANEXO VI 
SOLICITAQAO DE ESCLARECIMENTOS E PROVIDENCIAS (SEP) 

CONTRATO NIVIGENCIA DO CONTRATO: 
CONTRATADO: 
OBJETO DO CONTRATO: 
NOME DO PREPOSTO: 

Senhor Preposto do Conlratado, 

Pelo present©, concedo-lhe o prazo de 05 (cinco) dias uteis para a corre- 
gio de irregularidade e para manifestar-se a respeito das pendencias elen- 
cadas abaixo: 

PENDfeNCIA REFER6NCIA CONTRATUAL (CLAUSULA/SUBC(AUSULA/ALl- 
NEA) 

ObservagSes; 

Informar o perfodo, valores em atraso, nome dos terceirizados envolvi- 
dos, protocolos de assist^ncia tecnica, dentre outros)  

Aguardarei um pronunciamento formal (escrito) desta Empresa: 

NOME DO FISCAL: MATRICULA: 
ASS1NATURA DO FISCAL: DATA: 
ASSINATURA DO PREPOSTO: DATA 

administraqAo 
DECRETO N, 650/2018 - ANEXO VII 

ANEXO VII 
SOLICITAQAO DE PAGAMENTO (SP) 

N0 DA SOLICITACAO: IVIGENCIA DO CONTRATO; 
UNIDADE: 
CONTRATADA: 
CNPJ: 
NOTA DE EMEPNHO: IN0 DO CONTRATO; 
REFERENCIA; 

documentacAo apresentada 
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NOTA FISCAL/FATURA N0: 
VALOR DA NOTA FISCAL: ICOMPETENCIA: 
OBSERVAC0ES: 

Recebi em: 
/ / ENCAMINHE-SE AO ORDENADOR DE 

DESPESAS: / / 
Gerent® da Gestao de Frotas e 
Contrato® - GEFROCONT Gestor do Contrato 
Autorizo o pagamento: 

Ordanador da Despesas 
PAGO em: Data: 

NOME DO FISCAL: MATRiCULA: 
ASSINATURA DO FISCAL: DATA: 

administraqAo 
DECRETO N. 650/2018 - ANEXO VIII 

ANEXO VIII 

CONFER^NCIA TeCNICA OE RECEB1MENTO DE MATERIAL (CTR) 

O pagamento & empresa abaixo discriminada somente serS efatuado apbs 
a entrega desta documento Junto a GEFROCONT (devolver com urg6n- 
cia). 

Requisitante: Secretaria: 
Material; Quantidade: 

Data da emtssao; / / 

Foram conferidas as mercadorias constantes no Empenho n. XXXX, de 
XX/XX/XXXX, de acordo com a Nota Fiscal n0  da Empresa 
 , os quais se encontram: 

() de acordo com as especiftcagSes t^cnicas solicitadas, bem como em 
condlgoes normals de funcionamento. 

{) em desacordo com as especificagoes tScnicas solicitadas pelo motivo a 
seguir: 

Preencher o quadro abaixo ap6s o Laudo Tdcnico: 

Gonferido por: 
Seton 
Data: 
Responsdvel Patrimonial: 

lAssinalura: 
|N. Tombamento: 

Sala: 

administra^Ao 
DECRETO 650/2018 ANEXO III 

ANEXO III 

PORT ARIA N. XXX/XXXX, DE XX DE XXXXXX DE XXXX. 

dispOe sobre a nomeacAo de FISCAL TITULAR e suplente de 
contrato, e dA outras providHncias. 

JOAO CLEITON ARA0JO DE MEDE1ROS, Prefeito Municipal de Cana- 
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformldade com o art. 83°, 
ill E XXX, da Lei OrgSnlca Municipal, no uso de suas atribuigSes tegais, e, 

Considerando que o fiscal do contrato deve: 

- Conhecer detalhadamente o instrumento contratual e o edital da licitagao 
a ser fiscalizado. anotando em ragistro prdprio todas as ocorrSncias rela- 
cionadas a sua execu?§o: devendo sanar qualquer diivida com os demais 
setores competentes da Administragao para o flel cumprlmento das clfiu- 
sulas neles estabelecidas; 

- Coordenar, acompanhar e fiscalizar a execugio do contrato sob sua res- 
ponsabilidade e emitir respectivos relatdrios; 

- Propor a celebragao de aditivos ou rescis§o, quando necess^rlo; 

- Controlar o prazo de vlgfincia do instrumento contratual sob sua respon- 
sabllldade; 

- Manter controls atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem crono- 
Idgica, cutdando para que o valor do contrato nio seja ultrapassado; 

- Comunicar formalmente S unidade competente, ap6s contatos prdvios 
com a contratada, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade; 

- Solicitar, & unidade competente, esclarecimentos acerca do contrato sob 
sua rssponsabilidade; 

- Autodzar, formalmente, quando do tdrmino da vigSncia do contrato, a II- 
beragao da garantia contratual em favor da contratada; 

- Manter, sob sua guarda, cdpia dos processes de contratagio; 

- Encaminhar, d autoridade competente, eventuais pedidos de modifica- 
gfies no cronograma flsico-financeiro, substitulgdes de materials e equipa- 
mentos, formulados pela contratada; 

- Confrontar os pregos e quantidades constantes da Nota Fiscal com os 
eslabelecldos no contrato; 

- Receber e atastar Notas Fiscals e encaminhS-las 6 unidade competente 
para pagamento (medigSes e no caso de material direto nas obras conferir 
em conjunto com o almoxarifado e atestar); 

- Verificar se o prazo de entrega, especificagoes e quantidades encontram- 
se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual; 

- Notiflcar a contratada para sanar os problemas detectados nos servigos, 
obras ou para efetuar a entrega dos materiais; 

- Sugerlr, ao Prefeito. a aplicagSo de penalIdades quando houver descum- 
primento de cl^usulas contratuais; 

- Acompanhar a execugio contratual, em seus aspectos quantitativos e 
qualitativos; 

- Registrar todas as ocorrdncias surgidas durante a execugao do objeto e 
apllcar as devidas penalidades do contrato: 

- Determinar a reparagSo, corregSo, remogio, reconstrug3o ou substitui- 
gSo. 3s expensas da empresa contratada. no total ou em parte, o objeto do 
contrato em que se verificarem vlclos, defeitos ou incorregoes results ntes 
da execugSo ou de materiais empregados; 

- Deve rejeitar, no todo ou em parte, obra, servlgo ou fomecimento execu- 
tado em desacordo com o contrato; 

- Exigir e assegurar o cumprlmento dos prazos previamente eslabelecldos; 

- Exigir o cumprlmento das clausulas do contrato e respectivos termos adi- 
tivos (verificar a exist§ncia de posslvel subcontratagao vedada contratual- 
mente, por exemplo); 

- Aprovar a medigSo dos servigos efetivamente realizados, em consonan- 
cia com o regime de execugao previsto no contrato (o fiscal jamais deve 
atestar a conclusao de servigos que nao foram totalmente executados); 

- Comunicar 3 autoridade superior, em tempo hSbil, qualquer ocorr§ncia 
que requeira decisdes ou providSncias que ultrapassarem sua competdn- 
cla, em face de risco ou IminSncia de prejufzo ao interesse publico; 

- Deve protocolar, junto 3 autoridade superior, qualquer reglstro de difi- 
culdade ou impossibilidade para o cumprlmento de suas obrigagdes, com 
identiflcagao dos elementos Impeditivos do exerclcio da atividade, alem 
das providencias e sugestdes que porventura entender cabfveis; 
- Receber o objeto contratual, mediants termo circunstanciado assinado 
pelas partes; 

- Emitir atestados de avaliagSo dos servigos prestados (certiddes ou ates- 
tados); 

- Podera solicitar assessoramento tdcnico necessirlo com a devida ante- 
ced&ncia; 
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- Deverci anotar em registro prdprio todas as ocorrdnclas relacionadas com 
a execu^ao do contrato, determinando o que for necess^rio ^ regulariza- 
5§o das faltas ou defeitos observados, alravds d© notificagoes ascrita com 
protocolamento; 

- Nao deve atestar servigos nao realizados, proceder o pagamento de ser- 
vigos n§o executados, expedir notas fiscais "frias" ou em desacordo com o 
contrato, receber material ou servigo com quatidade inferior d contratada, 
pagar obras inacabadas ou servigos em desacordo com o projeto basico 
ou termo de referSncia, conceder aditivos indevidos; 

- Se manter informado com relagao aos prazos com o responsSvel pelo 
envio de dados ao Tribunal de Contas do Estado: 

- Considerando que o descumprimento de quaisquer dos deveres atribuf- 
dos ao Fiscal do Contrato. implicar£ na instauragSo de processo adminis- 
trativo disciplinar para apurar a responsabllidade civil, penal e/ou adminis- 
trativa, aldm do que ficarS responsSvel por quaisquer 6nus decorrentes a 
eventuals multas aplicadas pelo TCE. 

- Considerando que as decisoes e providSncias que ultrapassarem a com- 
petSncia do fiscal deverao ser soiicitadas a seus superiores em tempo ha- 
bit para a adog§o das medidas convenientes; 

RESOLVE: 

Art. 1®. Designar o(a) servidor(a) xxxxxxx, matrfcula funciona! n. xxxxx e 
inscrita no Cadastre de Pessoas ffsicas do Minist6rio da Fazenda - CPF/ 
MF sob o n. xxx.xxx.xxx-xx, com e-mail: xxxxxx@xxxx.xxxx para acompa- 
nhar e fiscalizar, como titular, a execugSo do Contrato n, xxx/xxxx, cele- 
brado entre a Prefeitura Municipal d© Canabrava do Norte - MT e a em- 
presa xxxxxxx, Inscrita no Cadastro Naciona! de Pessoa Jurfdica - CNPJ/ 
MF sob o n, xxxxxxxxxx, que tem por objeto a prestagSo de servigos de 
xxxxxxxxxxxx, oriundo do Processo Licitatdrio n. xxxxx/xxxx. 

Art. 2°. Designar o(a) servidor(a) xxxxxxx, matrfcula funcional n. xxxxx e 
inscrita no Cadastro de Pessoas ffsicas do Ministdrio da Fazenda - CPF/ 
MF sob o n. xxx.xxx,xxx-xx, com e-mail: xxxxxx@xxxx,xxxx, para acompa- 
nhar e fiscalizar. como suplente, a execugao do contrato acima descrito 
nos Impedimentos legais e eventuais do titular. 

Art. 3®. A Gertlncia de Gestao de Frotas e Contratos - GEFROCONT dis- 
ponibilizard ao Fiscal nomeado. logo ap6s a sua nomeagSo, em cumpri- 
mento ao disposto no art. 11°, inciso XV!, da Instrugao Normativa SCC N. 
001/2015, Versao 2, de 21 de Julho de 2015, cdpta do contrato, do edital 
da licitagio, do projeto basico ou do termo de referenda, da proposta da 
Contratada, e, oportunamente. dos aditivos bem como, do setor compe- 
tente, a relagao das faturas recebidas © das pagas, sem prejulzo de outros 
documentos que o Fiscal entender necessdrios ao exercfcio da fiscaliza- 
gdo. 

Art. 4°. Os documentos mencionados no art. 3° poderao ser disponibiliza- 
dos tanto em meio fisico quanta digital devendo, neste ultimo caso, serem 
encaminhados via E-mlal, estabelecido no art. 1®, da present© Portaria, 
com a identificagao do respectivo fiscal e do contrato objeto da fiscaliza- 
gfio. 

Art. 5®. Fica garantido ao Fiscal do Contrato amplo e irrestrito acesso aos 
autos do processo administrativo relative aos Contratos sob fiscaiizagSo. 

Art. 6°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao e terd vi- 
gdncia ate o vencimento do contrato e de sua garantia quando houver. 

Registra-se, 
Publique-se, 

Cumpra-se. 

Canabrava do Norte - MT, em XX de XXXXX de XXXX. 

ClENCIA DO SERV1DOR DESIGNADO. 

Declaro-me cienle da designagSo ora atribufda, e das fungoes que s§o ine- 
rentes em razao da fungao. 

Canabrava do Norte - MT, xx de xxxxxxxxxxxxxxxxx de xxxx. 

NOME DO FISCAL DE CONTRATO 

administra^Ao 
DECRETO N. 650/2018 - ANEXO XI 

ANEXO XI 

RELATbRtO SIMPUFICADO DE ACOMPANHAMENTO MENSAL 

COMPETENCIA; 
CONTRATANTE: 
CONTRATADA: 
CNPJ: 
N0 DO CONTRATO; DATA DE VIGENCIA: 
OBJETO: 

DOCUMENTACAO apresentada 
NOTA DE EMPENHO N0. NOTA FISCAL/FATURA N®. 
VALOR DA NOTA FISCAL: DATA DE EMISSAO: 
NOTA DE EMPENHO N®. NOTA FISCAUFATURA N®. 
VALOR DA NOTA FISCAL: DATA DE EMISSAO: 
NOTA DE EMPENHO N0. NOTA FiSCAL/FATURA N®. 
VALOR DA NOTA FISCAL: DATA DE EMISSAO: 
NOTA DE EMPENHO N®. NOTA FISCAUFATURA N®. 
VALOR DA NOTA FISCAL: DATA DE EMISSAO: 
NOTA DE EMPENHO N®. NOTA FISCAUFATURA N®. 
VALOR DA NOTA FISCAL: DATA DE EMISSAO: 
NOTA DE EMPENHO N®. NOTA FISCAUFATURA N®. 
VALOR DA NOTA FISCAL: DATA DE EMISSAO: 

NOME DO FISCAL; MATRICULA: 
ASSINATURA DO FISCAL; DATA: 

ADMINISTRAQAO 
DECRETO N. 650/2018 - ANEXO V 

ANEXO V 
RELAT0R1O DE ACOMPANHAMENTO DA EXECUgAO CONTRATA- 
TUAL 

CONTRATO N® IVIGENCIA DO CONTRATO: 
CONTRATADO: 
nR.IFTD DO CONTRATO: 
PREPOSTO DO CON- 
TRATADO: mEs/ano da avaliaqAo: 
OCORRfeNCIAS 

DATA 
EXECUgAo CONTRATUAL (deverd ser reiatada a forma que 
vem sendo prestado o servico, conform© pactuado no 
Contrato, e cada problema detectado) 

W== 

DATA 
providEncjas/documentos expedidos (deverdo ser re- 
latadas as Providencias adotadas para a solugdo de cada 
problema detectado na execugSo, bem como os documen- 
tos expedidos h contratada e anexadas cdpias) 

DATA resultados (informar se os problemas foram sanados ou 
n5o e ouats as conseaudnctas e encaminhamentos) 

NOME DO Fl 
CAL: 

S- MATRfCULA; 
ASSINATURA: DATA: 

JOAO CLEITON ARAClJO DE MEDEIROS 

Prefeito Municipal 
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