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ESTADO DB MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfonjos, somando competencias!" 
r^\ 

DECRETO N. 691/2019, DE 19 DE AGOSTO DE 2019. 

PUBL1CADO NO MURAL DA 
PREFEITURA MUNICIPAL 

■■ • —. 

/ ^ 
ASStMATORA J V- vi.— 

J'APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA SPO 

N. 003/2019, QUE DISPOE ACERCA DOS 

PROCEDIMENTOS PARA ACOMPANHAR OS 

RESULTADOS PREVISTO NOS PROGRAMAS 

^Dd^PPA,t '^O \CUMPRIMMNTO DAS MET AS 
FISCAIS, fJMS iPjuORlDADES E METAS 

rMmmAS^A^ppfDO MmfciPIO%DE 
CANABRAVA DO'NORTE, E DAxOUTRAS 

PROVIDENCIAS". " f 

JOAO • CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS/^Prefeito Municipal' de 

Canabrava do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribui96es legais, e; 

^ DECRETA: r\ Ma V yr » * 

•v ■ "* H fV \n fi 
Ar^. If. Pica aprovada a Instru^ao Normativa SPO N. 003/2019,'de respohsabilidade da 

Secretaria j Municipal de Administra9ao, Plaiiejamento^e ;Finan9as,''- que dispoei'acerca':dos 

procedimentos para acompanharjos resultados pfpistos hos-prdgfamas do PPA, 6 cuniprimento 

das metas fiscais, das prioridades e metas definid^da EDO do iMunicipio de .Canabrava do 
fav/anrlo t-\ar+p» IV*1 f. • ..3 ' ' ' ' .'I Norte, fazendo parte integrante deste Decreto. SM i ' ^ r d 

-v ^ - i \M' • ^ s^i.5a8.ir;i i/J 

Art. 2°. Cabera a unidade responsavel promover a divulgayao'-datfnsmibad Nonriativa ora 

aprovada.' ' \ \ 

Art. 3°. Este Decreto ehtra em vigor na data de sua publica9ao, revo'gando-se as disposi96es 

em contrario. i i . -f "-' \ ^ w t / , ^ /'j 

|\ _ v ...jd - d f / S 
1 REGISTRE-SE, ^ " " // A/ 1U--7 

PUBLIQUE-SE, - . / 

CUMPRA-SE 

/ / f'"K ,% . ^ ^ % V. \ K jf y 
Canabrava do Norte"7- MT, em 19 ae agosto de 2019. 

. ■1 - a-. • ru 1 ' -^*1 .v 
■ s, \ ^ ' \rvV U^ 

^N. #\ ^ 

JOAO CLEipONj^jaAtiJOTTElVlEDEIROS 

X^TPrefeito Municipal/ / 

Endere?©: Avenlda Aurea Tavares de Amorim, s/n0, St. Vila SSo JoSo, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gablnete.cbn@gmail.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

INSTRUTUCAO NORMATIVA SPO N. 003/2019. 

VERSAO: 01 ^ 

APROVA^AO EM: 19/08/2019 / ? 
ATO DE APRO VAC AO: Decreto n, 691/2019.. 

UNIDADE RESPONSAyEL;; rSecretaria ^ynicipalj-de Administra^ao, Planejamento e 

Finanfas - SAPLAFI.^C; 7 .h 

TrrTTT T CAPITULOO I 

DA FIN ALIDADE 
vAr?} 

1 ^ > rAi.J 

Art.'lf.%Tem a finalidade de acompanhar os resultados previstos nos programas do PPA, o 

cumprimento das metas fiscais, das prioridades e nietas definidas na LDO do Munidpio de 

Canabrava do Norte. 

CAPITULO II 

DA ABRANGENCIA 
IrU 

Art.^20; Abrange a Secretaria Municipal de Admihistea^ao,-Planejamento e Finah9as e todas as 

Secretarias/Gerendas envofvidas^na estrutura organizaciorial-• da Administra^ko Publica do 

Munidpio de Canabrava do Norte.-' ' ./ ' ' t" J ^ 
V ... kX - , V# , / / '% \ f * IT? X XN J / \ 
' \ / f\\ 4V s - ih] /TAX f/ 

> CAPITULO CAPITULO m- 

DO CONCEITO 

Art: 3°. Para os fins desta Ihstru9ao Normativa considera-se: 

I - Acompanhamento: meio pelo qual "dpossiyel monitorar o desempenho, cumprimento das 

metas fiscais^ das prioridades e metas 'definidas na/LDO, e difundir as praticas adotadas, 

produzindojaprendizado e aperfei9oamentos que possani ser compartilhados. 

II - Piano Pluriahual - PPA: define orienta9oes estrategicas, desafios/dbjetivos, diretrizes e 

metas para a:a9ao gbvernamental,.a£ longc'de um^periodo de' quatro;anos, funcjopando, pois 

como uma espdcie de carta de inten96es do govemokTem yigencia: no anp de .um^mandato ate o 

final do primeiro .ano do mandate, seguinte. Tambem preveja'atua^aoMe' Govemo, durante o 

periodo mencionado, em/pro gramas de' diirayao' contihiiada ja instituidos ou a instituir no medio 

prazo- . 
III - Lei de Diretrizes^Qrcamentaria - LDO; tern comp, principal finalidade orientar a 

elabora9ao dos or9amentos fiscaPe da seguridade e da segufidade social e de investimento do 
Poder Publico, incluindo os poderes Executivo, Legislative Judiciario e as emprgsas^publicas e 

Endere^o: Avenida Aurea Tavares de Araorim, s/n0, St. Vila SSo Jo&o, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - B-mall: gabinete.cbn@gmail.com 

CNPJ/MP; 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 
, *1 

autarquias. Busca sintonizar a Lei Or9amentaria Anual - LOA com as diretrizes, objetivos e 

metas da administra^ao publica, estabelecidas no Piano Plurianual. 

IV - Lei Orcamentaria Anual - LOA: e uma lei elaborada pelo Poder Executive que 
estabelece as receitas que serao realizadas no proximo ano. A Constitui9ao determina que o 

Or9amento deve^ser votado e aprbvado ate o final de cada_Legislatura>A7Lei Or9amentaria 

Anual estima as receitas e autoriza as despesas do:Municipiorde acqrdo com a previsao de 

arrecadaqao. O Orqamento^AnuaUvisa^cqncretizar os objetivos e metas propostas no Piano 

Plurianual (PPA), segundo as diretrizes ^staljelecidas pela' Lei de' Edretrizes Orqamentarias 

(LDO). Iilri ^t 

, K v 
t }•. ? CAPITULO IV 

;DA BASELEjSAL 

f ' ' | ^ 1 ^ 
Art; 4°. O fundamento juridico encontra respaldo no ordenamento juridico na Constituiqao 

Federal em seus artigos 165°, 166°, 167°; Art. 35°, § 2°, inciso I, das Disposi9oes Transitorias, 

Constitui9ao Estadual; Lei Federal 4.320/64; Lei Complementar n. 101/00 e Lei Orgdnica do 

Municipio de Canabrava do Norte - MT. 

; / • _ i U ; ■ / / : 

r: - ^ '^capitulo^^Ti I ] I MyJl 

' /DAS RESPONSABBLIDADES^ 

r;/, VV y " ^ Ifj f/ h/;/ i f 
Art. 50:iE de responsabilidade da^Secretaria Municipal de 'Administraqao, Planejamento e 

Filianqas ■-r SAPt^.!;!:? v 1 ' X ] 

I - Definir/um 'cronogramade - reuniao em caOa--mma/das^Secretarias/Gerencias/para ( • 1 * ' ^ -» ^ ^^ "7 V Jit ^ 
escdarecimentosjquanto, a metodologia de monitoramento do planejament6;f 

II -/ibefiriir bs criterios para o acompanliamento dos Fesultados parciais/ ad Iongo tdd-exercioio; 

III - Especificar os dados necessaries para o acompanhamento da evoh^lio fiscal, da execu9ao 

de cada projeto/atividade, dos prazos e da forma como os dados serSo passados para Secretaria 

Municipal de'Administraqao, Planejamento e Finanqas; / ^ 
IV - Disponibilizaf para as Secretarias calendano contendo o prazo para o'fomecimento dos 

relatorios'de controle; ^ 

V - Oriental*; e disponibilizar"para as Secretarias o check-list minimO a ser,Gonternplado no 

processo 'de acompanhamento de resuitadds,*elaboraf e apresentarfelatqrio.C^ 

Art. 6°. E de responsabilidade^las?Secretarias e Gerencias ehVolvidas no*:Plano.Plurianual: 

I - Atender as solicitaqbqs.da Secfetarid'MunicipaLde-AdministraqSo/Planejamento e Finanqas 

para fomecer inforrt^oes, documentos e contribuir em outras finalidades de sua competencia, 

quando solicitada; ^ .. 

II - Encaminhar a Secretaria Municipal de Administraqao,.Planejamento e Finanqas relatorios 

de resultados das metas do PPA; \ \ /*/   
c 

Endere?©: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n", St. Vila S&o Jofio, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail; gabinete.cbn@gmail.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 
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Vi 

a 

III - Informar a Secretaria Municipal de Administrate), Planejamento e Finan9as sobre 

possiveis altera9oes nas rotinas de trabalho, com a finalidade de obter melhor proveito e 

eficiencia operacional; 

IV - Manter a Instru9ao Normativa ao alcance de todos os funcionarios da unidade e zelar pelo 

seu cumprimento;- N ^ __ — / 

Art. 7°. E de responsabilidade da Unidade Mvmiciparde"Controle Intenio (UMCI): 

I - Prestar apoio por pcasiSo das atualiza9ges da inslruto^Noirnativ^ em'especial no que tange 

a identifica9ao e avaliato'dbf ppntos^ respecti^qs pfpeedimentos de controle; 

II — Avaliar a eficacia'do^ procedimentos de controle inerentes'ao. Sistema de Planejamento e 

Orpamento - SPO, propdndo alterapoes na Instru95es Norfnativaypara aprimoramento Mos 
rnntrnles / '■ ' - ? ' ^ V-' controles. ^ 

t 

CAPITULO VI 

DOS PROCEDIMENTOS 

Art. 8°. As Secretarias e Gerencias acompanham a execu9ao dos programas (PPA),^ metas e 

resultados parciais, produzem relatorios, conforme orienta9ao da Secretarial Municipal/de 

Administrapao, Planejamento e Finanpas ao longo do exerclcio. O Processo de monitoramento 

do cumprimento das metas pfeyistas dufante^a execu^ad ;das aqSes do programa e mensura9ao 

dos resultados e de suma importancia, pois 6 atraves da avaliapao do PPA que o Prefeito presta 

contas do que foi realizado no semeovemo. 

ti-rULt. 
r i 

Art. 9VCada Secretaria/Gerenciafelege um responsdveir(Agenterde?PPA)^para acompanhar os 

indicadores dos programas definidos no'Plano Plurianual. -14 ' ^ ^ 

^ 'V • •» ; ? i 1 —/ •' ^ 
Art. TO0/ Osandicadores devem ser acompanhados," por meio de preenchimento de ficharios 

individuais de acompanhamento e disppnibiiizados, quadrimestralme'nte, a Secretaria Municipal 

de Administra9ao, Planejamento e Finaricas nos seguirites prazos: 
T n ■ • **r\s A ' 1 i V' 'W -A&* • A A • I - Pnmeiro Quadnmestre: ate ultimo dia util do mes de maio de cada ano;; 

II - Segundo Quadnmestre: atd ultimo dia ultimo dia utilTio mes de setembfo de cada ano; 

III - Tefceiro Quadrimestre: ate ultimo dia ultimo dia util do mes.de Janeiro de cada ano". 

Art. 11°. A, Secretaria Municipal de, Administra9ao,,Planejamento e Fin^as/avalia os 

relatoriosMas'Secretarias e Gerencias,"de acordo coin'o" check-list mmimo de acompanhamento 
de resultados.v / C- * \ ^ 

- - ^ fcpAV," .00^ 
§1°. Caso o relatorio,nao% esfeja em conformidade com^o"check-liste',de acompanhamento de 

resultados, a Secretaria Municipal de Administfagao, Planej amentn e Finan9as emitira parecer com 

recomenda96es para os ajustes "e indicara prazo para o/de'vido ajustamento a Sgcretaria^ 

encaminhadora. \\ // 

Enderego; Avenlda Aurea Tavares de Amorim, s/n", St. Vila Sfio Jodo, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmall.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor9os, somando competencias!" 

§2° Estando o relatorio de acompanhamento de resultados em conformidade, a Secretaria 

municipal de Administraipao, Planejamento e Finan9as tomara os seguintes procedimentos: 

I - Consolidara os relatorios por programas; f 

II - Confrontara os dados obtidos referentes d execu9ao fisica,-com os obtidos por meio do 

controle de execu9ao or9amentaria; ^ 

III - Elaborara o relat6rio.de gestaof r ^ ^ . ,. 

IV - Encaminhara o-relatorio de; avalia9ao? dp PPAr, Sepois de. observar toda a sistematica, 

Camara Municipal e demais solicitantes-ate o^ia- VS de juriho de cada anb. 

V -Dara pubhcidade.  —' k / • 

CAPITULO VII ^ 

DAS CONSIDERACOES FINAIS , 

Art. 12 .• Os itermos contidos nesta Instrucao Normativa, nao exime a-observancia'das demais 
?•' / ■ ' - I I f' i -i "5-1 f ? 4 I- ^ 

normas, competentes, que devem ser respeitadas. 

Art. 13®. 0s\ esclarecimentos adicionais a respeito desta instni9ao Normativa Ippderaa- ser 

obtidos a Secretaria Municipal de Administratpao, Planejamento e Finan9as, bem comoia^UMCi, 

que por meio de procedimentos de controle, aferira a fiel observancia de seus dispositivbs^por 

parlc das Unidades Administrate vas - » 1 ? -f 

Art.i40?rA ihobservancia,. das'normas4 estabelecidas^nesta Iristnx9ip Normativa. pejos agentes 

publicos' acarretara instaup^ip c^C^ocesso adpj^W^i^vo para apurar respon^abilidade, 

cSifbrme\regef&Estatut<4dS ServidorvPublico "Municlpa e demlis .sancOes prevista^na 

legisla9ao pertinente a matena em vigor. 

V l \ v I • \ \ •» | i ' ; figSj p | UA • / ? 
Art.1'150. Esta Instru9ao Normativa entra em vigor a partir de sua aprova9ao,.revogando-se as 
j •. .3. J-.*. A. I... A. • 1 ..VV^ -4 I ( i -f / disposi9oes em contrdriO 

Canabrava do Norte — ^4t, WjSe agost^^2019. 

WOAOKSEEITj >EIROS 

\ T 

Prefeito Municipal 

Endere^o: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n", St. Vila SSo JoSo, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail; gabinete.cbn@gmail.com 

CNPJ/MP: 37.465.200/0001-20 
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gao, objeto de priorizagao de recursos ao Poder Legislativo at6 a data de 
envio da LDO, previsto no art. 45°, da LRF. 

Pardgrafo Onico. O Executivo dever^ publicar o Relatdrio no drgao oficial 
do Municipio, previsto no Art. 45°, da LRF. 

V - DA ELABORAgAO DO PROJETO DE LEI DA LDO: 

Art. 13°. A elaboragao do texto do Projeto de Lei do Piano Plurianual deve- 
ra estabeiecer as metas e prioridades da administragao pubiica, incluindo 
as despesas de capital para o exercfcio financeiro subsequente, orientara 
a elaborapao da lei orgament^ria anual, disport sobre as atteragao tributa- 
ria, disposigao constitucional no art. 165, § 2° da Constituigao Federal. 

VI - DO ENCAMINHAMENTO E PRAZO DE ENVIO DO PROJETO DE 
LEI AO PODER LEGISLATIVO: 

Art. 14°. O projeto de Lei da LDO, devera ser encaminhado do Poder Exe- 
cutivo ao Poder Legislativo anualmente, atd 15 de abril, conforme determi- 
na a lei OrgSnica do Municipio de Canabrava do Norte. 

Art. 15°. O Poder Legislativo devera devolver o projeto de lei devidamente 
aprovado ate o encerramento do primeiro periodo da sessao legislativa. 

VII - DA PUBLICAgAO : 

Art. 16°. A publicagSo do texto da lei ser^ publicada no orgao oficial do 
Municipio, inclusive em meios eletronicos, previsto no artigo 48° da LRF. 

Vlil • DO ENVIO DA LEI E ANEXOS AO TCE/MT: 

Art. 17°. A Secretaria Municipal de Administragao. Planejamento e Finan- 
gas encaminhar^ ao Tribunal de Contas do Estado do Mato Grosso — 
TCE/MT, copia da Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO ate 31 de de- 
zembro do ano em que foi votada, previsto no Art. 166, inc. II, da Resoiu- 
g§o n014/2007-TCE-MT e Resolugao Normativa n018/2018. 

CAPlTULO Vll 

DAS CONSIDERAgOES FINAIS 

Art. 18°. Os termos contidos nesta InstrugSo Normativa, nao exime a ob- 
servSncia das demais normas, competentes, que devem ser respeitadas, 

Art. 19°. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugao Norma- 
tiva poderSo ser obtidos junto a Secretaria Municipal de AdministragSo. 
Planejamento e Finangas, bem como ^ UMCI, que por meio de procedi- 
mentos de controfe, aferirS a fiel observSncia de seus dispositivos por par- 
te das Unidades Administrativas. 

Art. 20°. A inobservancia das normas estabelecidas nesta Instrugao Nor- 
mativa pelos agentes publicos acarretara instauragao de processo admi- 
nistrativo para apurar responsabilidade, conforme rege o Estatuto do Ser- 
vidor Publico Municipal e demais sangSes prevista na legislagao pertinente 
£ matdria em vigor. 

Art. 21°. Esta Instrugao Normativa entra em vigor a partir de sua aprova- 
gao, revogando-se as disposigoes em contrdrio. 

Canabrava do Norte - MT, 21 de agosto de 2019. 

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS 

Prefelto Municipal 

ADMINISTRAQAO 
ERRATA DE PUBLICAQAO DO DECRETO N. 691/2019, DE 19 DE 

AGOSTO DE 2019. 

ERRATA DE PUBLICAQAO 

Na edigao n®. 3.295, do Dterio Oficial dos Municipios no dia 20 de AGOS- 
TO de 2019, 

ONDE SE Lklnstrugao Normativa SPO N. 001/2019, LEIA-SE; Instru- 
gao Normativa SPO N. 003/2019, passando a vigorar com a seguinte re- 
dagao. 

DECRETO N. 691/2019, DE 19 DE AGOSTO DE 2019. 

"APROVA A INSTRUQAO NORMATIVA SPO N. 003/2019, QUE DISPOE 
ACERCA DOS PROCEDIMENTO PARA ACOMPANHAR OS RESULTA- 
DOS PREVISTO NOS PROGRAMAS DO PPA, O CUMPRIMENTO DAS 
METAS FISCAIS, DAS PRIORIDADES E METAS DEFINIDAS NA LDO 
DO MUNICfPIO DE CANABRAVA DO NORTE, E DA OUTRAS PROVI- 
DENCIAS". 

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana- 
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigoes legais, 
e; 

DECRETA: 

Art. 1°. Pica aprovada a Instrugdo Normativa SPO N. 003/2019, deres- 
ponsabilidade da Secretaria Municipal de Administragao, Planejamento e 
Finangas, que dispoe acerca dos procedimento para acompanhar os resul- 
tados previsto nos programas do PPA, o cumprimento das metas fiscais, 
das prioridades e metas definidas da LDO do Municipio de Canabrava do 
Norte, fazendo parte integrante deste Decreto. 

Art. 2°. Cabera a unidade responsdvel promover a divulgagao da Instrugao 
Normativa ora aprovada. 

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, 
revogando-se as disposigdes em contr^rio. 

REGISTRE-SE, 

PUBLIQUE-SE, 

CUMPRA-SE. 

Canabrava do Norte - MT, em 19 de agosto de 2019. 

JOAO CLEITON ARA0JO DE MEDEIROS Prefeito Municipal 

INSTRUTUgAO NORMATIVA SPO N. 003/2019. 

VERSAO: 01, 

APROVAgAO EM: 19/08/2019 

ATO DE APROVAQAO: Decreto n. 691/2019. 

UNIDADE RESPONSAVEL: Secretaria Municipal de Administragao, Pla- 
nejamento e Finangas - SAPLAFI. 

CAPfTULOO I 

DA FIN ALIDADE 

Art. 1°. Tern a finalidade de acompanhar os resultados previstos nos pro- 
gramas do PPA, o cumprimento das metas fiscais, das prioridades e metas 
definidas na LDO do Municipio de Canabrava do Norte. 

CAPlTULO II 

DA ABRANGENCIA 

Art. 2°. Abrange a Secretaria Municipal de Administragao, Planejamento e 
Finangas e todas as Secretarias/GerSncias envolvidas na estrutura orga- 
nizacional da Administragao Pubiica do Municipio de Canabrava do Norte. 

CAPlTULO III 

DO CONCEIT© 

Art. 3°. Para os fins desta Instrugao Normativa considera-se: 

I - Acorn pan ha me nto: meio pelo qual 6 posslvel monitorar o desempe- 
nho, cumprimento das metas fiscais, das prioridades e metas definidas na 
LDO, e difundir as prdticas adotadas, produzindo aprendizado e aperfeigo- 
amentos que possam ser compartilhados. 
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il - Piano Plurlanual - PPAidefine orientagoes estratdgicas, desafios, ob- 
jetivos, diretrizes e metas para a agSo govemamenta! ao longo de um pe- 
rtodo de quatro anos, funcionando, pois como uma esp6cie de carta de 
intenpoes do governo. Tem vigencia no ano de um mandato at6 o final do 
primeiro ano do mandato seguinte. Tambem preve a atuapao de Govemo. 
durante o perlodo mencionado, em programas de durapao continuada ja 
instituidos ou a instituir no medio prazo. 

III ~ Lei de Diretrizes Orgamentdrla - LDO:tem como principal finalidade 
orientar a elaborapao dos orpamenlos fiscal e da seguridade e da seguri- 
dade social e de investimento do Poder Publico, incluindo os poderes Exe- 
cutivo, Legislative, Judiciario e as empresas publicas e autarquias. Busca 
sintonizar a Lei Orgamentoria Anual - LOA com as diretrizes. objetivos e 
metas da administragao publica, estabelecidas no Piano Plurianual. 

IV - Lei Orgamentaria Anual - LOA;d uma fei etaborada pelo Poder Exe- 
cutivo que estabelece as receitas que serao realizadas no prdximo ano. A 
Constituigao determina que o Orgamento deve ser votado e aprovado at6 
0 final de cad a Legislatura. A Lei Orgamentaria Anual estima as receitas e 
autoriza as despesas do Municlpio de acordo com a previsao de arrecada- 
gSo. O Orgamento Anual visa concretizar os objetivos e metas propostas 
no Piano Plurianual (PPA), segundo as diretrizes estabelecidas pela Lei de 
Diretrizes Orgamenterias (LDO). 

CAPflULO IV 

DA BASE LEGAL 

Art. 4°. O fundamento juridico encontra respaldo no ordenamento jurtdico 
na Constituigao Federal em seus artigos 165°, 166°, 167°; Art. 35°, § 2o. 
inciso I, das Disposigdes Transitbrias, Constituigao Estadual; Lei Federal 
4.320/64; Lei Complemenlar n. 101/00 e Lei Orgdnica do Municipio de Ca- 
nabrava do Norte - MT. 

CAPlTULO V 

DAS RESPONSABILIDADES 

Art. 5°. ^ de responsabilidade da Secretaria Municipal de Administragao, 
Planejamento e Finangas — SAPLAF1: 

1 - Definir um cronograma de reuniao em cada uma das Secretarias/Ge- 
r&ncias para esclarecimentos quanto a metodologia de monitoramento do 
planejamento; 

II - Definir os critbrios para o acompanhamento dos resultados parciais, ao 
longo do exerclcio; 

III - Especif car os dados necessarios para o acompanhamento da evolu- 
gao fiscal, da execugao de cada projeto/atividade, dos prazos e da forma 
como os dados serao passados para Secretaria Municipal de Administra- 
g§ot Planejamento e Finangas; 

IV - Disponibilizar para as Secretarias calenddrio contendo o prazo para o 
fornecimento dos relatbrios de controle; 

V - Orientar e disponibilizar para as Secretarias o check-list minimo a ser 
contemplado no processo de acompanhamento de resultados, efaborar e 
apresentar relatorio. 

Art, 6°. E de responsabilidade das Secretarias e Gerencias envolvidas no 
Piano Plurianual: 

I - Atender as solicitagdes da Secretaria Municipal de Administragao, Pla- 
nejamento e Finangas para fomecer informagoes, documentos e contribuir 
em outras finalidades de sua competdncia, quando solicitada; 

II - Encaminhar a Secretaria Municipal de Administragao, Planejamento e 
Finangas relatbrios de resultados das metas do PPA; 

III - Informar a Secretaria Municipal de Administragao, Planejamento e Fi- 
nangas sobre possfveis alteragoes nas rotinas de trabalho, com a finalida- 
de de obter melhor proveito e eficibncia operacional; 

IV - Manter a Instrugao Normativa ao alcance de todos os funcionarios da 
unidade e zelar pelo seu cumprimento; 

Art. 7°. £ de responsabilidade da Unidade Municipal de Controle Intemo 
(UMCI): 

I - Prestar apoio por ocasiao das atualizagbes da instrugao Normativa. em 
especial no que tange b identificagao e avaliagao dos pontos de controle e 
respectivos procedimentos de controle: 

II - Avaliar a eficbcia dos procedimentos de controle inerentes ao Sistema 
de Planejamento e Orgamento - SPO, propondo alteragoes na Inslrugdes 
Normativa para aprimoramento dos controles. 

CAPlTULO VI 

DOS PROCEDIMENTOS 

Art. 8°. As Secretarias e GerSncias acompanham a execugao dos progra- 
mas (PPA), metas e resultados parciais, produzem relatorios, conforme 
orientagao da Secretaria Municipal de Administragao, Planejamento e Fi- 
nangas ao longo do exercicio. O Processo de monitoramento do cumpri- 
mento das metas previstas durante a execugao das agoes do programa 
e mensuragao dos resultados e de suma importancia, pois 6 atravbs da 
avaliagao do PPA que o Prefeito presta contas do que foi realizado no seu 
governo. 

Art, 9°. Cada Secretaria/Gerbncia elege um responsavel (Agente de PPA) 
para acompanhar os indicadores dos programas definidos no Piano Pluri- 
anual. 

Art. 10°. Os indicadores devem ser acompanhados, por meio de pre- 
enchimento de fichbrios individuals de acompanhamento e disponibiliza- 
dos, quadrimestralmente, a Secretaria Municipal de Administragao, Plane- 
jamento e Finangas nos seguintes prazos: 

I - Primeiro Quadrimestre: ate Ciltimo dia util do mes de maio de cada ano; 

II - Segundo Quadrimestre; ate ultimo dia ultimo dia util do m§s de setem- 
bro de cada ano; 

III -Terceiro Quadrimestre: ate Oltimo dia ultimo dia Otil do m§s de Janeiro 
de cada ano. 

Art. 11°. A Secretaria Municipal de Administragao, Planejamento e Finan- 
gas avail a os relatorios das Secretarias e GerSncias, de acordo com o 
check-list mfnimo de acompanhamento de resultados. 

§1°. Caso o relatbrio nao esteja em conformidade com o check-list de 
acompanhamento de resultados, a Secretaria Municipal de Administragao. 
Planejamento e Finangas emitirb parecer com recomendagoes para os 
ajustes e indicarb prazo para o devido ajustamento a Secretaria encami- 
nhadora. 

§2° Estando o relatorio de acompanhamento de resultados em conformi- 
dade, a Secretaria municipal de Administragao, Planejamento e Finangas 
tomarb os seguintes procedimentos: 

I - Consolidara os relatbrios por programas; 

II - Confrontarb os dados obtidos referentes a execugao fisica, com os ob- 
tidos por meio do controle de execugao orgamentaria; 

III - Elaborara o relatorio de gestSo; 

IV - Encaminhara o relatbrio de avaliagao do PPA, depois de observar to- 
da a sistematica, Camara Municipal e demais solicitantes ate o dia 15 de 
junho de cada ano. 

V -Dara publicidade. 

CAPlTULO VII 

DAS CONSIDERAgOES FINAIS 

Art. 12°, Os termos contidos nesta Instrugao Normativa, nao exime a ob- 
servSncia das demais normas, competentes, que devem ser respeitadas. 

Art. 13°. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta instrugao Norma- 
tiva poderao ser obtidos a Secretaria Municipal de Administragao, Planeja- 
mento e Finangas, bem como a UMCI, que por meio de procedimentos de 
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controle, aferira a fiel observSncia de seus dispositivos por parte das Uni- 
dades Admin istrativas. 

Art,140. A inobservSncia das normas estabelecidas nesta Instrugao Nor- 
mativa peios agentes piiblicos acarretara instauragao de processo admi- 
nistrativo para apurar responsabilidade, conforme rege o Estatuto do Ser- 
vidor Publico Municipal e demais sangoes prevista na legislapao pertinente 
a materia em vigor. 

Art. 15°. Esla lnstru?ao Normativa entra em vigor a parti r de sua aprova- 
gSo, revogando-se as disposigbes em contrario. 

Canabrava do Norte — MT, 19 de agosto de 2019. 

JOAO CLEITON ARAU JO DE MEDEIROS 

Prefeito Municipal 

ADMINISTRAgAO 
DECRETO N. 694/2019, DE 21 DE AGOSTO DE 2019. 

DECRETO N. 694/2019, DE 21 DE AGOSTO DE 2019. 

APROVA A VERSAO 01 DA INSTRUOAO NORMATIVA SCO N. 001/ 
2019, DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS NA 
CONTABIL1DADE ESTABELECENDO ROTINAS NO AMBITO DO PO- 
DER EXECUTIVO E AUTARQUIA DO MUNICIPIO DE CANABRAVA DO 
NORTE/MT, E DA OUTTRAS PROVIDeNCIAS. 

JOAO CLEITON ARA0JO DE MEDEIROS. Prefeito Municipal de Cana- 
brava do Norte, Estado de Mato Grosso. no uso das atribui?6es que Ihe 
sao conferidas pelo artigo 83°, inciso X e XXX da Lei Organica do Municf- 
pio de Canabrava do Norte. 

CONSIDERANDO a solicitagao da Controladora Intema e objetivando a 
opera do nalizagHo do Si sterna de Controle Intemo do Municipio, no Smbito 
do Poder Executivo; 

CONSIDERANDO a necessidade em disciplinar a forma dos procedimen- 
tos a serem cumpridos sobre as rotinas e procedimentos a serem obser- 
vados no registro contabil do Poder Executivo, buscando alcangar a eflci- 
gncia, efetividade, eficacia e boa aplicagio do dinheiro publico, principios 
basicos que norteiam a administragSo publica; 

DECRETA: 

Art. 1". No Smbito do Poder Executivo Municipal, os procedimentos a se- 
rem cumpridos nas rotinas da Contabilidade Municipal, reger-se-So pelo 
disposto na versao 01 da Instmpao Normativa SCO n. 001/2019, aprovada 
por este Decreto. 

Art. 2". Os brgaos e entidades da administragao indireta, como unidades 
executoras do Sistema de Controle Intemo, sujeitam-se, no que couber, S 
referida Instrugao Normativa. 

Art. 3°. Cabera a Controladoria Interna prestar os esclarecimentos e ori- 
entapoes a respeito da aplicagao dos dispositivos deste Decreto. 

Art. 4". Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas 
as disposigoes em contrario. 

REGISTRA-SE, 

PUBLICA-SE, 

CUMPRA-SE. 

Canabrava do Norte - MT, 21 de agosto de 2019. 

JOAO CLEITON ARA0JO DE MEDEIROS Prefeito Municipal 

INSTRUgAO NORMATIVA SCO N. 001/2019 

Versao:1 

Aprovada em; 21/08/2019 

Ato de Aprovagao: Decreto Municipal n. 694/2019, de 21/08/2019. 

Unidade Responsive): Secretaria Municipal de Administragao. Planeja- 
mento e Finangas. 

INSTRUQAO NORMATIVA SCO ■ SISTEMA DE CONTABILIDADE N0 

001/2019, 19 DE AGOSTO DE 2019. VERSAO 001, QUE DISPOE SO- 
BRE OS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS NA CONTABILIDADE ES- 
TABELECENDO ROTINAS NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO E AU- 
TARQUIA DO MUNICIPIO DE CANABRAVA DO NORTE - MT. 

CAPlTULO I 

DA FINAUDADE 

Art. 1°. Esta Instrugao Normativa tem por finalidade disciplinar os proce- 
dimentos operacionais na contabilidade, estabelecendo rotinas no Smbito 
do Poder Executivo e Autarquia do Municfpio de Canabrava do Norte, de- 
vendo, portanto: 

I ■ disciplinar os procedimentos operacionais na execugao orgamentSria; 

II - normatizar a elaboragao das Demonstragoes Contabeis e demais de- 
monstrativos; 

III - agilizar o processo de consolidagSo das Demonstragoes ContSbeis; 

IV • garantir a publicagao e divulgagSo dos demonstratives da Lei de Res- 
ponsabilidade Fiscal; 

V ■ atender legalmente os dispositivos contidos na Lei Federal n. 4.320/ 
1964. na Lei Federal Complementar n. 101/2000 - Lei de Responsabilida- 
de Fiscal, nos Principios Fundamentals de Contabilidade, demais legisla- 
goes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso - TCE/MT e Se- 
cretaria do Tesouro Nacional - STN. 

CAPlTULO II 

DA ABRANGENCIA 

Art. 2°. Esta Instrugao Normativa abrange as Gerencias de Contabilidade, 
Tesouraria e Tributagao da Secretaria Municipal de Administragao, Plane- 
jamento e Finangas, Legislativo e fundos municipals. 

CAPlTULO III DA BASE LEGAL 

Art. 3°. A present© Instrugao Normativa tem como base legal as seguintes 
legisiagoes: Lei Federal n. 4320/1964; Lei Federal Complementar n, 101/ 
2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF); os Principios Fundamentals 
de Contabilidade e demais legisiagoes do Tribunal de Contas do Estado 
de Mato Grosso - TCE/MT e Secretaria do Tesouro Nacional - STN. 

CAPlTULO IV 

DOS PROCEDIMENTOS LEGAIS 

Segao I 

Do Conceito de Contabilidade Publica 

Art. 4°. A Contabilidade Publica e o conjunto de procedimentos tecnicos, 
voltados a selecionar, registrar, resumir, interpretar e divulgar os fatos que 
afetam as situagdes orgament^rias, financeiras, patrimoniais e de compen- 
sagao das entidades de direito publico intemo. 

Art. 5°. A Contabilidade PObltca e uma especialidade da contabilidade vol- 
tada ao registro e a avaliagSo do patrimdnio publico e as respectivas va- 
riagdes, abrangendo aspectos orgamentarios, financeiras e patrimoniais, 
constiluindo-se em importante instrumento para o planejamento e o con- 
trole na Administragao Publica. 

Art. 6°, A Contabilidade Publica e regulamentada pela Lei Federal n. 4. 
320/1964, que estatui normas gerais de direito financeiro para a eiabora- 
gdo e controle dos orgamentos, da execugao orgamentSria e elaboragdo 
dos balangos. 

Art. 7°. A escrituragao contabil das operagdes financeiras e patrimoniais 
deverS ser efetuada pelo metodo das partidas dobradas. 

Segdo II 

Dos Objetlvos da Contabilidade Publica 
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