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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" *1 

DECRETO N. 698/2019, DE 22 DE AGOSTO DE 2019 

"APROVA A INSTRUCAO NORM ATI VA SEC 
PUBUCAOONOMURALDA i k 001/2019, QUE NORMATIZAR E 
PREFER MUNICIPAL . ^ REGULAMENTAR AS A^OES E 

' Oly — ^ t PROCEDlMENTOS SOBRE O 
    RECEBIMENTOr , v ESTOCAGEM, 

ASStNATURA ■ 1 ■— 
' ELABORACAO * E DISTRIBUI(?AO DA 

MERENDA ESCOLAR NO^MUNIClPlO DE 

CANABRAVA DO NORTE, E DA OVTRAS 

PROV1DENCIAS". ' ' ' ! 

JO AO CLEITON ARAUJO DE MEDEIRQS, Prefeito^ Municipal de 

Canabrava do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso de suas;atribui9oek legais,/con|>eridas 

pelo aft.'83, Inc. V da Lei 001/93, Lei Organica Municipal e objetivando'a operacionaliza9ao 

do Sistema de Controle Intemo do Municipio, no ambito do Poder Executive; 

CONSIDERANDO a solicita9ao da Controladora Interna e obj eti vando a 
operacionaliza9ao do Sistema^de ,Controlev Intemo davMuriicipio5 no ambito do Poder 

Executivo; ^ .;.v ^ /^\ \ > y 

t / f \ \ ^ ' :v' \A //fZ* 

CONSIDERANDO a^ necessidade de normatizar e regulamentar as a96es e 
procedimentos sobre o Recebimento, Estocagem, Elabora9{to e ?DistnBui9ao da' Merenda 

Escolar no municipio ^ ' 

DECRETA: 

i fv.v. ^ H L 
\ '*■* %\ v ts 
Art. 1°..Fica aproyada^aJjistru95o Normativa SEC-n; 001/2019, de^res^pnsabihdade da 

Secretaria Municipal de Educa9ao, Esporte,-Lazer, Turismo e Cultura,/que normatiza e 

regulamenta. as 39095 e procedimentos sobre 0 Recebimento, Estocagem, Elabora9ao e 

Distribui9ao da Merenda1 Escolar no municipio, fazendo parte'integrante deste Decreto. 

Art. 2°, Cabera a unidade responsavel promover a divuIga9ao da Instrugao Normatiya^ra 

aprovada. ^ 

\. . 

Bndere^o: Avenlda Aurea Tavares de Amorim, s/n', St. Vila SSo Jo&o, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66} 3577-HS2 - E-mail: gabinete.cbn@gmail.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 



ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competenclas!" 

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publica9ao, revogando-se as 

disposi^oes em contrario. 

REGISTRE-SE, 

PUBLIQUE-SE^v 
CUMPRA-SE. f- ■iL-l 

1 , V /r -j 
• \ V % i 

JOAO 

■■ -%?■' 
v 

\ / i 

Canabrava'do Norte - MT, 22 de agosto de 2019. 
V4 VJU 

Prefeito Municipal 

\ 

4C.U 

x.\ 

^ fu 

./ > 
✓ 

/ i; 

v 

/ C 

o A 

Endere^o: Avcnida Aurea Tavares de Amorim, s/n®, St. Vila Sdo Jodo, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658>000 /Telefone: (66} 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmail.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 



W ESTADO DE MATO GROSSO 

JfDi M P^EIT«l MUNICIPAL CAN ' -AVA DO NORTE 

iSU^iAK Unindo esfor^os, somando competencias!" 

fiABINETR no PRFmiQ 

1NSTRUQAO NORMATIVA SEC N. 001/2019 

~ Sistema de Hduca^ao - 
Versao; I *.v .. f\ 

Aprovada em: 22/08/2019 /' - ' lr~ 
Atod® Aprova?ao:;hecretoh. 698/2019, de22deag6stoto019' 

» lJ!Vd?de
f
ResP0,,s^l: SeSetaria de Educafdo, Esporte, Ldzer, Tiinsmo e Cultura. \ ") 

i.-finalidade 

Elabora^rDMbuiS Merenda 

\ ■ 5 ' || |f | 

n if-Svbrangencia y 

Vj*. T"— • Cul»m, C.nrfho fc 
Administra^ao, Planejamento e Finin^as e os^eiores'd^Compras'e'Ljcka^es'6'^'3 ^Un'C'',a' ^ 

*> / / \ \ ' '■ ' -Fw " ■ ■.• ' ' " \ f / S 

IlirCbNCEITOS 

P',AEn-p- ■ ■ 

t^ygssjariftjB^ wfc- pnae' ** <&*>■* 

AT > • / 'O f '' ' a, ^ ^ •>' K /•" 
Nutnciomsta 

capacitado^para j"®81"518 e critica- Estt 
conhecimento*em q^ue a aliinentacafe^ut^ em todas as ^ do 

. "V^.d-rBidd-r-pdip,^^ 

&»»» aja? tss-r* •—-» 
CNpj/Ml37^65 200/0O01 2

80 ete-Cb^gmaU-COm 



ESTADO DE MATO GROSSO 
FREFErrm^ MUNICIPAL cai brava do norte 

Umndo esfor^os, somando competencias!" 

GAJmETE DO PRFFFiTn 

Alimenta^ao Escolar. -7 ' ^ C 

- .ng^ZS    m ■mbieBB   a- 
r ■ 4 - IS. ■ 

iv - base legae e regulamentar 

- CMAB; 407/200 ^ 28 ag0St0 de 2009 " Criafao d0 Conselho Municipal da Alimcntaffc Escolar 

1'aSZ. eS'ZmZ ■" j"lh» de 20'«.N— - *Sm, Municipal •• da Alimenta9ao Escolar - CMAE. 

V iRESPONSABILIDADES 
\ i ;? '.j® * "• { "BrM** ' 

Uni&dJ^esponsavel ^a. Ingj^^N^rmafiva 

P"M f M '. J- h 

* .tf ^ % -Xfa ' $ -IK *W 

12 •' a divulgaf?0 6 toplementasao da Instru5ao Normativa, mantendo-a atualizada- 1.2 - pnentar as a^eas exeoutoras e supervisionar sua aplica5ad; 1 ' \ ' —ada. 

Unidades Executoras 

SiBssSaBaEgssr-• 

     iliirrrr 
fiel cumprimento da^dsma^ 1? P0SI?a0 ^f^^onarios da unidade. velando pelo 

Enderego: Avenida Aurea Tavares de Amorlm s/n° se viio « . 

CEP: 78658000 



f 

ESTADO DE MATO GROSSO 
FREF-^TURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

unmdo esfor?os, somando competencias!" 

6 AfllNEI EDOP R E F EIT f) 

procedimentorde' contole e ^ua^fcT^'p^dronizac.^njtru^° Normativa, em especial quanto aos 

dados e infomiapoes. ' u - os proGcdimemos nagerayao de documentos, •_ i,, •• ^ ■' ^ V \* ... ^ f '1**' 

Unidade ResponsTavel pela Coordenayao dVControle.Interno ; ' 

em ^no que 

VI PROCEDIMENTOS 

l!- agompanhamento da secretaria 

mumtapais de ensinc bern'oW das felonS HS " ..■0S estab#m^ P^icos 

atrvidades. * 1' ^ " 0-ClflSl re!'P0f abilidadt e procedmentos pafel suDer^s|(|dessas 

'd?»™d. 
otimizafao ? ^ P0SSlblhtem a ^ estatlsfca ■ sobre a'atendimento, visaiido a sua 

Mali^wtematica 1pulamente 
visandb.\ \ \ ' 1 , i' " " ^C^nSU^^| nierenc*a escolar, 

idalidalTlsiifSaS^^ de Para cada 
b) " A&ppanl^ento 

nutricibnistas,emefendeirJs:(asV aballjo^ desenvglvidos pelos (as) 

quanto .. P„. 

1.4 - Atividades Especlficas.sobre a Merenda Hscolar. 

CEpe:a78a6?8r.000e/T^leWUee)' IsV^Usa"/^ ma^^rT ''bNOrtf! " MT 

CNPJ/MP: 37 465 200/0™01-20 C "^nlaa COm 



r^v 
ESTADO DE MATO GROSSO 

PREF TUI<A MUNICIPAL CAN fl AV A DO NORTE 
Unindo csfort^os, somando corapetencias!" 

GABINRTF DO PRFFFITfl 

a) Cabe a Secretaria de Educa9ao, Esporte, Lazer, Turismo e Cultura deliberar os Criterion 
para defin^ao do Cardapio da Merenda Escoiar. ^ 

b) Procedimentos, criterios e prazos para.o planejamento das .aquisicoes de orodutos com 

nrnT rT ' Adj™ta ^ .P^ejamento,'Or?amento e- Gestao, pafa subsfd.^ 

Contmto e^nanceiro e ao.Gerencia de LicitasSes e elaboracao de Contratos, para fins de planejamento das licita^des -C. j V r' y .> 

. :^,Z?r.Seda o 

, ■ 

■ especiTlcos Para a fiscalizafSo das atividades, quanta abVenkro conlrme n nta^ de nutnciomstas, quahdade, quantidades distribufdas, higiene etc ' M 

fonbadeMirou^^r'0"35563 ' encamfahame»^ a contra^ mefenbas, de 

2-QUANDODAPROPOSTADEALIMENTACAOESCOLAR r 

" Prpgrama de Alimentacao Escoiar- 5 ^ 
tlj Sj 4 "J: X-X ? \ $ *4 r /, 

nli;.1] " Alimbnta^tscdaip^a a^cai^o ^utnlonista devidpiente contratad^ pela admmistra9ao municipal, com^partrcipa9ao,1db Conselho Municinai 

-> ->x a ^ •. x/ ^ ^L; * '■ y i.Z - A INutricionista responsaverdevera - 

  \ \^ 

df'LucacSoXe3 A1^e^ta^9-fs£P^ sob"o gerenciamejto^'da Secretaria Municipal 

Pa^^^Ar' COnSelh0 ^ 



ESTADO DE MATO GROSSO 
pref-eh ura nicipal canabrava do norte 

Umndo esfor?os, somando competencias!" 

gABLNETE DO PRFF^ixn 

2.3 - Sobrt a Participate do CAE - Conselho Municipal de Alimentato Escoiar 

^ M 
necessaries, promoveAdouma nova Proposta ' COm 0? ^es^bfveis e 

5 ' I r: 
2.4 - Sobre os Itens / Produtos selccionados 

Padra/de Itens / I^imoI'Sl^nSdCrf6 AIlmentil9ao E^olar' ^rf ^Kda/a/Relate 

bSas, pirulit^SSlllSS^Siir 6 tableteS'; ^l^.dg'ovos, 

4 V -i y' s» v . • 'i «.V' "a "'f- i . *?. 
. V \ / • 4 -1 ^ w > -v . * i£ Ml ** T,. y? 

' 2-v AlaVadpkdrab dfe I^fe?produtos, ' 
aprovado, sera proto'colada junto a Secretarin ^ r-j - ^ 4? Alimentafao Escoiar 

Cultiira'tArea Administrativa"p£^a^)^^g^!jgr^™g ca?d0, Esportp, 'Lazer furis o e 
3 - QUANDO DA ELABO^CAO DOcSfir ^ ^ 

^tdjWdeP«^drereSfi^S;S!1>nrem ^ <«tos dos 

\ x \ >■*,. "« e- JIV  *• , j? ** ./ 

aplica^So, devendo'ser distribuido a todas as EscoI^?r^P^IlWa e Turismo, a sua 

% ; Vv ^^wt\/^fill^^Paisefiscaliza^p-seucumprimento; 
3.3 - Nao e perniitidai;a j substitui^ao" de produtos-•sem ^'nrpvi■ - , 

nutricionista responsavel pela sua elaboraga^^^^ autonza^ao do profissional 

Endere?©: Avenida Aurea Tavares de Amorim s/n0 St Vila «8« r x r. 
CEP: 78658-000 /T^tonl. (66)' 3577 1152° E d0 NOrte " MT 

CNPJ/MF; 37 465 200WOf^cT bn^inaiI COm 



4 - QUANDO DA AQUISICAO DOS ITENS / PRODUTOS 

4.1 - Planejamento daDemanda' 

d0S reSpeCtiV0S Card^ios' 
.Materiais / ProdutoS, H " Pr0CedeKi COm andlise da Demanda de 

1 ads alunos. - PMa Cllmpriment0 do e-distribuifao da merenda escolar 
'■ ^ w A \ j" 

Ms^t^tsssfj«ztr ■ « 
Gardapios aprovados. odutos necessaries para preparayao dos 

'' ! H 

elahnri,^ » . ®ecretana de Educafao, Esporte, LazerJ Turismn e n.H..r, 

Materiais du Serdi9os no ^^-os Proceaimentos ^-Compras de 
comb, bs iodelosianexos T decreto n 657/20,^^?^ de f0 ^ " MT' . 

\anual "de-compras'da Prefeitura Municinal dp C ' h 6 d® 20^8';
<l^e "apKOva o piano 

n. 8.6(j6/1993 ,e s^as altefafoes. !P 0 ^ S)n|ra,os a Lei Federal 

4.2.2 - A Secretaria, de,,acordo com a IN SCL 001/901 o p a~ 0„ j ^ ' / 

dovdecreto n. 657/2018>26^e ^dezlmbro de' 2018 ^ela^^^XT ^p08 

encamu^ir^para ^Coor^enadoria'de" Comprasfpar^onfewi^^ M^profi^^ de^quisifat)11^1^38 

d0S 

fornece'dorTrS^'deTdu^ao! 

Endere?o; Avenida Aurea Tavares de Amorlm, s/n0 St vn* t « ^ . 
CEP: 78658-000 /Telero^: (66)' 35771152 1°*?,™'%™ do ■" " MT 

CNPJ/MF: 37 465 200/0c^0i 20 C ^^maa COm 



ESTADO DE MATO GROSSO 

PREFEITUR« MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 
Unindo esforgos, somando competencias!" 

GABINETE DO PRBFFirn 

4.3 - Cronograma de Entrega1 j 

■ : P™dutos a seren5 entregues, independents'da publicafao do'PSiii^nual de Aquisicoes 
I vr-'i ,r ^ V. j - / A 

,4.3.2.- 0,-/eferido Cronograma serd enviado para cada fomecedor envolvido no process.. 

T 1 1 s w.' %•. ji. V. 'S 
. 1 * i ^ .. v-.|t ^ 

/ 5 : QUANDO DO RECEBIMENTO DAS MERCADORIAS 

" -"J i I •/ t 
as normas da Instrucao Normativa SCC 001/201 <5 o J'*a ^ J • j 

' '' procederpom'3 aCOmpanhado Pela Fiscal d° Contrato devera i^^mSTs e 
' 9 y > ? V :i: .? f > 

a) Conferencia de todos os Materials / Produtos fecebidps- •- 

. »fM'h - 
C) ^ c^nferir os Mdteriais^efeps e conffod&os fem'S'^plctivaa.No as MoL W 

POr ^^^^oMdo^ogiM ' Ordem de 

5.2 - Quando do.Reabastecimento Tl ' T 
I\v\ v;'i w -yf^ i. /1/\ 

Sre!aria^e Edu^^orte^er^smo'e Culfe4;4^rlcontiple sobre os 

Merencte-EscXIsi^&mZSs63001"' neC5SS^°^Para, °/°™e"^nUyd'ntinuado da 

. - z.^ 7 ^ ^ C , \ ^ y 

escolar, relacipnando conforme a necessidade" e os pi 
serem repostos. SJX \ consMotes da Relate Padrao os itens a 

CNPJ/MF. 37.465.200/0001-20 



r^\ 
ESTADO DE MATO GROSSO 

PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 
Unindo esfor^os, somando competencias!" 

CABINETE DO PRFFFiTn 

f 

k1 

fi m3
p't

A SeC/etari^ de Edu-cafao' EsP0rte'-Lazer, Turismo e Cultura, fara a requisicao dos generos alimenticios /, produtos necessaries park o'ferkcer Aiimenta9ao Escolar aos alunos da esco a 
municipars junto a Coordenadoria de Compras. ' ^ aiunos das escolas 

5.3 - No Setor de Compras Vs 

I.-.- A- - ' ^ 

^•1 " 'Verificada^ a existencia^'de - saldi^os -prt&Utpsi'requisifados, junto aos f-mecedores 
. ^espondentes, estes serao disponibilizados, corrforme procesfermatizadd petafsS^ 

que Normatiza e Regulamenta os Procedimentos de CSmprasde Materiais oi Semcof no ambitd 

SS 26 d0 NOrte "MT- bem C0m0' os niodelos^exoslo deaeto n . 57/2018, 26 de dezembro de 2018, as umdades escolares requisitantes; 

5.3^2 - Caso nao exista total ou parte dos produtos requisitados, estes serao infonriados rielo Setor 

/■ 8 v wi Rf If] / jA 
5'f r Quaildo da Distribui^ao dos Produtos _ • 

) \ V, ^ 1 j ^ T ** "7 '■ r - ' -.-v »• 

H^4^n^fa'bui5a0 deV&d ser ^^teontinuada da Merenda Escolar em todas as Unidades Escolares Municipals " lstPDUi?ao,cpntmuada 

\"i "V'V \ I 4 ^ > rm|/ ./ 
\ 5.5 - Armazena'mento] 4 

n ^ i 

V\ os dejxando expostos a'umidade; " K / 
dj Nao^entrar com caixas de madeira no deposito; 

C) -^tilizar-se preferencialmente de caixas plastic^; 

os de fabri-J 

Endere^o: Avenida Amorim. s/„-. st. Vila SSo Joao, Canabrava do Norte - MT 
CEP. 78658-000 /Telerone: 66| 3577-1152 - BTmalU gablnete.cbn.^aU o„m 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 



I r^x , 
ESTADO DE MATO GROSSO 

PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 
Unindo esfor^os, somando competencias!" 

GABJLNETE DO PREFEITO 

* 

\ V.i r T . * - 7 

./: >::■ •. •. ■ .< " '# (: > -x 

hr ?raJeJe!ras supenores: Alimentos'prontds para cohsumo; b). Prateleiras medianas: Os alimentos semi-prontos e pSS-preparaaos; 

} . ci /rateleiras mfenores: os alimentos cms e outros. ; 

cai-dapio ' .'v* • ^ ser ?ecessano, retlrar do mesmo para .preparar o 
i v"': I 1 ' ■ 1! i/' ■' t i j 

v * -t 4 * 

.pi 

|\ \ \ \ , '■ \ ^ * ; /- (/ 

5.6 - Recebimentp nas Unidades Escolares ■-ifc.-.w -iy *K*.'Jr i » 

possi' I, problemas e/„„ dm! " "Si ' Mup.apa de Edut.9io ,„b„ 

// 

S"Ssy,s^s 



ESTADO DE MATO GROSSO 
PREPEITOI^ MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

Unindo esfor90s, somando competencias!" 

GAB1NETF no PRRFFITfl 

*1 

6 - PREPARAQAO DA MERENDA - r 

Sel A0d2^ * Cta . „.l 
e itri9ao. ' P ^- Planejar'0rgamzar dlnglr e o Programa de Alimenta9ao 

6.2 - O Cardapio 

i' $L^sssaesri^t^= i- 
^ ^ as duyidas relacionadas aos Cardapios correspondente^r618 merendeiraS' a fim^de esclareper todas 

procedimentosPde CapackacaQ1 a^m^mant 0 ^rof^sslonal N^tncionista devera repetir os 

. conhecimento sobre: r ' • v Pro5®i52f de'"•Capacita^ao, beni .como ' buscar 
.1- > '^y-k \ ♦ii . . jlt ^ A \ r • 
'\ h r1 - ' ^ ^ \ \ • ^ 
a) Os diferentes Cardapios Selecionados / Distribuidos; 

) A forma correta de Armazenamentp e Acondicioi.amento; 

riJ 1 

M v* r ' ^cicwonaaos / uistnbuidos: ) A forma correta de Armazenamento e Acondicionamento-' 

vc) A forma correta de Prepare^ ^ - ' 
d) J^fo^aWtide Distribteaos fj / J / />| 

6.3 - A Prepara?ao dos Alimentos 

3 

TurLf e^CulSom ^ ^^/Esporte. Lazer, 

controle-.de estoque, preparo,-pontualidade na^ refeicdSSbe P?l0Are,reb?lent0. conserva9a0j 

pertmentes ao Programa de ^limenta^ao Escblar 1 ^ Orgm^fao e outros cuidados 

*—■ JKiassrMtisaas' taf--. -—- - 
CNPJ/MF: 37 465 200/0001-20 C ^maa CQm 



Eral 

estado de mato grosso 
PREF OTURA MUNICIPAL CAN " "RAVA DO NORTE 

Unindo estoiqos, somando competencias!" 

GABINETE DO PRKFFITO 

1 

dividindcTem'w^'resi^lmd^o wnnbk^teff^e^m^rmrTMnfbrmeTegus'.8 * mm*- 

~ 6.3.5 - Pre-preparo de carnes ~ 1 1l r />? 

i j  ^ i r\ 
Resfriada -> congelada -> descongelada _-> limpar/cortar/picar 

' { '■••' 54 • ? ,e.w _ \ ' j .fi | 

f 63.6 - Pre-preparo de cereais e graos r v F1 " uc cereais e graos 

, ^ r »cu viii agua corren 
deixar escorrer a agua excedente -> prepaiar; 

^ i - i 
6.3.7 - Pre-preparo de frutas e vegetais 

i AZ\ 

sster stia2arr^p ? rf"—* <!*•■** - 
higienizada -> colocar em solucdo dorada Dor1^?11 6' t" Pam esse ,fim e previamente 

cortar/picar quando necessario -> preparar' • "' 'i? ^ enxa8uar em agua corrente -> 

r-4-\ /7\^ ru .7'- ' 7 /VA J , 

.7 DISTRIBliiao DA MERENDA ESCOLAR AOS ALUNOS 

' \\ \ v 1 ^ . / / '' I 

t X J Jy' / jf 

vd.oresprSrn^S;^ 

8 - AVALlAgAQ DO P'RO.GRAIVIA DE ALIMENXAGAO ESCOLAR^ ^ ^ 

os demais 

OO^TTleWrYee,' 3577U
1
aj20-'S.m;Jana

b
b"T d0

b
NOrte " MT 

CNpJ/^T"V65"oofoOoaiU:2^abinet,!Cbn®g,naiICOm 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
FREFEITUKA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTfc 

Umndo esfor^os, somando competencias!" 

GAB1NETE nn prrffito 

^ ^ ^ mpotontes e .ais sobre a 

JlLj^TReatia^ Merenda Escolar 
que se fizerem necessarias p^,cluaiidad^aNS<S'!Sr

eS?1PU!and0 mUdan5aS 6 

,x, •. f > t r - ' /O. 

^VJICCONSIDERACOES FINAIS ^ • r: ij\/ ;/ } 

'^ipss^Sfe 

■ 3 - Eparte mtegrante desta Instmyao Normativa os Ahexo# 

.Jj % /' \ J // / 
Anexo I - Veijficajao^e Cori^a^fntenio; 
Anexo 11 - Tabelas de TemnpfnttiriT^o'Art-^^^.—i- j««r? "s. u- •• / 

. « < / . N.——v***' v ^ "JiiciiiUj, 

' ■ v Ai-, 1 \v' * !' I 1 ? /,/ /""Vm 

™jfer1 N?",,i,a—nvis" ■ f"1"1' - r.'vog£dfw JKM 
' , ■ i amr' '■ - 1 / ' f/ H 

f\ \ i V' v 1 rm v 
I \ \ x 1 •. "V 

4 

e 

\ ^ 

^ $■'/ / ^ I' 
Canabrava do Norte^T, 22lle-ai^to de 2019 

./ 

' JOAO CLEITON-^^^^^^^EJR^S^ 

^feito^Municipal ~ ^ 

—r-r ■■■—■«'■ 

^;,7g658 ooo 

CNPJ/MP; 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 

PRE^TUKA MUmdPAL CANABRAVA DO NORTE 
unindo esfor?os, somando competencias!" 

GABfNETF HO PRF;pp|yn 

1 

ANEXOT 

    "''t-'?-p..!......! msas;„ M.r,.d. ^ 

ID do Documehto Base: V V >, - — - ' 

1 '• Procedimentode Controle 

Ln^n'tqU^r0. de Servidores da Secretaria Municipal de Educa^o profissional Nutricionista, devidamente contratado9 

S 

h 
N NA Verificado por > 

. V . \ i 
t . 4 i 

i - y- • 

)r Data 

'/f i l 

Rubrica 

^""iciuafao tscoJar, inerente ao periodo 

particip^0 efetiva de Profcsi°-! 
1 

■'•7 ^ il H 
11 

a v. . rtluI,cnwvao escolar, merente ao periodo anahsado, fo, devrfamente elaborada e / ou revisada pelo 
Profissional Nutricionista? Antes do inicio / reinicio das auias? 

  • 1 ;s:: . V 
Ponto de Controle:| 2. Verificacan Wp* 
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23 da Agosto de 2019 ■ Jornal Oficial El9tr6nico dos Municfplos do Estado de Mato Grosso • AND XIV | N4 3.298 

Mala: RealizaQ§o de Concurso Publico para provimento do carqo de As- 
sessor Jurfdico do.Poder Legislativo. v uv uaiyu ub ms. 

Art. 2° Pica o Executivo Municipal autorizado a acrescentar ao Anexo I da 
Lei n0 922, de 26 de junho de 2018 que estabeiece as Diretrizes Orgamen- 
t^rias, as seguintes agoes para o exercfcio financeiro vigenle: 

Descrlcao da Acao ~ ~~  
Orgao: 01 - CSmara Municipal de Campos de Julio " ~~ 
Umdade: 01.01 CSmara Municipal de Campos de Julio 
Fungao: 01 Legislaliva 
Sub-fun 930: 3T Agao Legislativa 
Programa: 101 Gestao Legislativa 
Projeto: 1164 Realizagao de Concurso Publico 
Produto: % Porcentagem 
Exercfcio: 2019 R$ 10.000,00 
Valor Total: R$ 10.000,00 (dez mil reais) 

setoSidlc^^ Para P1-0"1"18"'" ^ car90 'Js As- 

Art. 3° Pica 0 Executivo Municipal autorizado a acrescentar credito adici- 
onal especial ao orgamento geral do municfpio, previsto na Lei n0 973, de 
21 de novembro de 2018. no valor de R$ 10.000.00 (dez mil reals), para o 
exerclcio financeiro vigente, conforme se especifica a seguir: 

CrgAO: 01 Cflmara Municipal de Campos de JOlio 

UNIDADE: 01 Camara Municipal de Campos de Julio 

PROJETO: 1.164 Realizagao de Concurso Piiblico 

ELEMENTO: 3.3.90.39.00.00.01.0000 R$ 10.000.00 

Total da Suplementagao R$ 10.000,00 

Art. 4° A cobertura do credito adicional a que se refers essa lei primeiro 
sen* efetivada atraves da anulagao parcial e/ou total da seguinte dotagSo 
orgamentciria: 

6RGAO: 01 Camara Municipal de Campos de Julio 

UNIDADE: 01 CSmara Municipal de Campos de Julio 

(1)4.4.90.51.00.00.1.056.01.0000 Obras e Instalagoes R$ 10.000,00 
Total anulagao R$ 10.000,00 

Art. 5° Ream inalteradas as demais disposigoes do Anexo I do Piano Plu- 
rianual e da Lei de Diretrizes Orgamentarias. 

Art. 6° Essa lei entra em vigor na data de sua publicagao. 

Campos de Julio, 20 de agosto de 2019. 

JOSE ODIL DA SILVA 

Prefelto de Campos de Julio/MT 

licitaqAo 
EXTRATO DO CONTRATO N4 96/2019. 

ESPECIE: Prestagao de Servigos. 

OBJETO: Contratagao de empresa especializada para prestagao de servi- 
gos de elaboragao e construgao de livro contendo diagramagSo de texlos, 
formulagao de layout, confecgao de capa, tratamento e adaptag§o de ima- 
90ns, realizagao de corregoes apontadas. finalizagao de arquivos prontifi- 
cados a impressao, entre outros servigos, mediants aprovagao das altera- 
g6es pelo contralante. De 200 a 500 paginas. 

j VALOR GLOBAL; R$ 11.308,00 (onze mil, trezentos e oito reais) 

DOTAQAO ORQAMENTARIA: Orgao: 9 - Secretaria Municipal de Cultura. 
| Esporte e Turismo; 

Unidade: 1 - Departamento de Cultura; 

Centra de Custo: 9.100 - Secretaria Municipal de Cultura. Esporte e Turis- 
mo; 

Despesa: 585/2019 - 09.01.2.089.3.3.90.39.05.00.00.00 - Servigos UScni- 
cos profissionais - pessoa jurfdica. 

VIGENCIA: 20/08/2019 a 20/10/2019. 

VINCULAgAO: Dispensa de Licitagao n0 023/2019. Processo Administra- 
tive n0 088/2019 e Processo de Compra n0 085/2019 

ASSINAM: JOSE ODIL DA SILVA - Prefeito Municipal / CONTRA!ANTE 
e INSTITUTO EDUCACIONAL SEM FRONTEIRA EIRELLi-ME. inscrita no 
CNPJ/MF sob 0 n0 18.626.772/0001-07/ CONTRATADA. 

PREFEITURA MUNICIPAL DE CANABRAVA DO NORTE 

ADMIN ISTRAQAo 
PORTARIA N. 316/2019, DE 22 DE AGOSTO DE 2019. 

PORTARIA N. 316/2019, DE 22 DE AGOSTO DE 2019. 

j "EXONERA A SERVIDORA PUBLICA MUNICIPAL, QUE MENCIONA, E 
□A outras providEncias". 

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana- 
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83°, 
II e III, da Lei Orgfinica Municipal, no uso de suas atribuigSes legais, 

CONSIDERANDO, o memorando n. 548/2019-SMEC-MT, exarado pelo 
Secreterio Municipal de Educagao, Sr. Wilton Santos de Sousa. 

RESOLVE: 

Art. 1°. EXONERAR, a servidora piiblica municipal. Sr." WELIKA KESLEY 
GOMES DE ARAtJJO, brasileira, casada, portadora da Carteira de Iden- 
tidade - CI/RG n.16080181, emitido por SSP/MT. inscrito no Cadastro de 
Pessoas Ffsicas do Ministerio da Fazenda - CPF/MF n. 724.510.331-34, 
do cargo de Professora, deste municlpio. 

Art. 2°. Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagao, retro- 
agindo seus efeitos iegais e financeiros ao dia 01 de agosto de 2019, 
revogando-se toda e qualquer disposigao em contr^rio. 

Registra-se, 

Publique-se, 

Cumpra-se. 

Canabrava do Norte - MT, em 16 de Agosto de 2019. 

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS 

Prefeito Municipal 

AD MI NISTRAp AO 
DECRETO N. 698/2019, DE 22 DE AGOSTO DE 2019 

DECRETO N. 698/2019, DE 22 DE AGOSTO DE 2019 
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NOr,e- ES,ad0 d8 Mato ■ - - jl- atfibuiQoes legais, can- 
ambito do Poder Executive 9 ** " 0b,e"VandC, 3 *° Sistama de Controls In.erno do Monlclpio, no 

PwJer Exeajtivo;0 3 S0liCi,a?a0 ^ C0n,r0lad0ra 'h'6™ 8 0bietira"dd 3l-iona.izagao do Siatsnta de Controte (nterno do Moniclpio, no a.bito do 

d™Ta™cr : de n0rrna,IZar 8 r89Ulan19n,ar aS a?68S 8 —'°s -bra o Recsbi.en.0, Estocags., Elaboragao e Diatrlboipao 

DECRETA: 

Art. 2°. Cabers a unidade responsavel promover a divulgagao da Instrugao Normativa ora aprovada. 

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as disposigoes em contr^rio 

REGISTRE-SE, 

PUBLIQUE-SE, 

CUMPRA-SE. 

Canabrava do Norte - MT, 22 de agosto de 2019. 

JOAO CLEITON ARAOJO DE MEDEIROS Prefelto Municipal 

INSTRUGAO NORMATIVA SEC N. 001/2019 

SEC — Sistema de Educagao 

Versao: 1 

Aprovada em: 22/08/2019 

Ato de Aprovagao: Decreto n. 698/2019, de 22 de agosto de 2019 

Unidade Responsavel: Secretaria de Educagao. Esporte, Lazer. Turismo e Cultura. 

I - FINALIDADE 

dTcTnaTaZZn35 35568 6 ^ 0 Ra-l=™"'8. ^-gem, EiaboragSo e Dis.dbUi?.o da Marenda Esco.ar no moniotpio 
ii-abrangEncia 

Secretaria Municipal ^ AblTs^ca^ Creches 8 "en, oomo a 

ill - CONCEITOS 

s d:s^ zrr rMerenda 6 ~o ^ fnde - ^ ~ ^ ^en. 
destinados a suprir. parcialmente. as necessidades nutricionais dos atunos. 8 reCUrS0S inanCe,r0S 308 eStadoSl 30 Dlstrlt0 Federal e aos Municipios. 

Nutriclonista 

a":;:zp:tre:fd:e:rreanraZT:slris,: :urr ■Es,i cap3ci,ad6 para atuar ^dd 8——a 

recuperagao da saiide e para prevengao de doengas de indivfduos ou amo^ m , i 86 apresentem fundamentais para a promogao. manutengao e 
e deve ser pautado en, principios dticos, com reflexoas sobre a realldade econdmi«a sodre^lTO ' ™lh0rta ^ qUalidade ^ ^ 

Alimentagao Escolar 

Mimentagao Escolar e todo alintanto ofarecido no ambianta escolar, indapandantemenla da 
sua origem, durante o periodo letivo. 

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR 

1 ■ Lei Federal 11.947/2009. de 16 de Junho de 2009 (atendimento da Alimentagao Escolar): 
2 - Resoluggo FNDE 38/2009; 

3 - Lai n, 407,200 de 28 agosto da 2009 - Criagao do Consalho Municipal da Alimentagao Escolar ■ CMAE1 

Unidade Responsavel pela Instrugao Normativa 
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1.1 - Promover a diyulgapao p implementapao da Instrugao Normativa, mantendo-a atualizada; 

1.2 - Orientar as ^reas executoras e supervisionar sua aplicagao; 

'L:rz:russ6es t6C.niCaS COm aS unidades executoras e com a respon5ave\ pe\a cooTdena^o do controle intemo. para definir as retinas de trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem ser objelo de alteragao, atualizapao ou expansSo. 

Unidades Executoras 

atualiza^oT ^ 50liCita5aeS da Unidade resPons4vel Pela Normativa, quanto ao forneclmento de informacoes e i participaoao no processo de 

oL.Tr^',1 u"idade.rf Ponsavel Pela Normativa scbre alterapoes ,ue se fizerem neoess4rias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizapao, lendo em vista, pnncipalmente, o aprimoramenlo dos procedimentos de controle e o aumenlo da eficiencia operaclonal; 

2.3 - Manter a Instrupao Normativa 4 disposioao de todos os funcionarios da unidade, velando pelo del cumprimento da mesma; 

,lelmente fs da lns,ruPao Normativa, em especial quanto aos procedimentos de controle e quanto a padror izacao dos procedimentos na geragao de documentos, dados e informagoes. 

Unidade Responsive! pela Coordenagao do Controle Interne 

31- Prestar apoio tecnico por ooasiao das atualizapoes da Instmoao Normativa, em especial no que tange a identifica?ao e avaliapSo dos pontos de 
controle e respectivos procedimentos de controle; * ^ U5 ae 

^ a"Vldad0 d€'auditoria ln,erna' avaliar a e,icMa d°s procedimentos de controle inerentes ao SEC, propondo alteraqoes na Instrupao Normativa para apnmoramento dos controles. w mauuveju 
VI - PROCEDIMENTOS 

1 - ACOMPANHAMENTO DA SECRETARIA 

WSe,Cre'ana da EddCa5aMSP0.^ Lazer' TuriSmo e Cultura devar4 Pro™var a Especificapao das Pollticas relaoionadas a nutrigao das criangas matnculadas ncs estabelecimentos publicos municipals de ensino, bem como, das responsabilidadas e procedimentos para supsrvisao dessas ativS- 

^"sobt: duanti,a,ivos e do perfil da merenda escoiar'reunindo in,drma?6es que pdssibiiitem a ad4fea aatatis- 

lobfcn^r^ 

ra9mTnrdadea.::SS' deni0nS,rand0 0 CUS,0 POr a,Un0, ^ Un'dade de ^ ^ ^ ^ ^ id'd-a^ Pa™ ° aPd- 
b) Acompanhamento sistemitico dos trabalhos desenvolvidos pelos (as) nutricionistas e merendeiros (as); 

c) Acompanhamento sistemitico dos controles de estoque. em especial quanto ao prazo de validade dos produtos; 

1.4 - Atividades Especificas sobre a Merenda Escoiar. 

a) Cabe a Secretaria de EducagSo, Esporte. Lazer, Turismo e Cultura deliberar os Criterios para definigao do Cardapio da Merenda Escoiar. 

Orcam^to^Gestkn^If005 ehPrrS Para " planeja',lent0 das aP"iai58es de produtos, com encaminhamento a Secretaria Adjunta de Planejamento 
SZ -a™:: daric" 0 PrOCeSSO de P'aneiamen,0 0r?aTOnBnd 6 fidara,ro a ad GardPCia da Upita^ a alad--d da , PPia 
c) Registros necessaries para o controle da demanda por tlpo de produto, objetivando o perlodo das estocagens 

reSPOnSabilidadeS 6 aU,™s para a da -mpra de produtos, a serem encaminhadas ao Departamen.ode Compras e 

!«i,,,en,0S 9 reSPOnSabilidadeS para 0 recabimento da V'^os. seu armazenamento, controle e retirada do estoque e distribuigao as unidades 

L~nTLeSPaC,flCOS Para 3 feCali2afa0 daS a,iVidadeSl quan,0 30 preparo COnfonPa 0rian,a^ da "P'™PPia'aP. P-lidadP. quantidades distri- 

g) Condigoes, criterios, autorizagoes a encaminhamentos para a contratagao de merendas, de forma definitive ou temporaria. 

2 - QUANDO DA PROPOSTA DE ALIMENTAgAO ESCOLAR 

2.1 - Programa de Allmenta5ao Escoiar 

de^taenSnf3 f EdUca?ao'^P0^' LazOT' TudsmP « Culture em parceria com a Nutricionista responsavel, elabcrara e/ou revisara a Proposta 

2.2 - A Nutricionista responsivel deveri 
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0 9erenciaTOnto da secre,aria Municipai de Iap-ia?ac 
2.3 - Sobre a Participagao do CAE - Conselho Municipal de Alimenta^ao Escolar 

IdVparaoral^do ^Mr6"'3990 PartlCiPar' re9Ularmen,e d0 ProCeS50 ^ elab0ra^at, 6 da ~ ™ ^ 

—    —'  

"1;A ^ E'abdrada' qUand0 hOUVer' PaSSara n!,Vamente Pa,a aVal^° dP CAE. a« d- Na o entendlmento a o cansenso pala apro- 

2.4 - Sobre os (tens / Produtos selecionados 

2.4.1 ■ Par meia da elabarapaa da Pragra™ da Allraantapao Escalar, sard extralda a Ralapaa Padraa de Lena / Prada.as para Meranda Eaaolar 

3 - QUANDO DA ELABORAfAO DO CARDAPIO 

3.1 - OS cardapios deva^a sar pragramadas Para sdpnram as necassidadas nulntivas dianas das alunas da crachas, pra-ascala a ansino fUndaman.al 

3.3 ■ Nio a permitida a sabstituipao da proda.as sam a pravia aptorizapaa da prafissianal nairicianiste raspansdval pala sua alabaracaa 

4 - QUANDO DA AQUISI?AO DOS ITEMS / PRODUTOS 4.1 - Planejameato da Damanda 

—~~ —    

4.2 • Processo de Compras 

4.3 - Cronograma de Entrega 

o^>on^^^adeEnl^ega^sI^ercrdori^Solfcita^s6 ^3 ** U^ 
a serem entregues. independente da publica^o do Piano Anual de Aquisi^es. 6 n0 ear 03 omecedores sobre as datas e quanbdades de produtos 

4.3.2 - O referldo Cronograma sera enviado para cada fomecedor envolvido no processo. 

5 - QUANDO DO RECEB1MENTO DAS MERCAOORIAS 

dc1c:r ° da— pa,a sacretaria Mpnlcipal, acc.panbado pa,a Fiscal 
a) Conferencia de todos os Materials / Produtos recebidos; 

b) Confrontar os Maeariais racabidos com as Sclicitapcss Efa.uadas, a,an.ando-sa para a aspaclFcapao a qualidada dos matanais / prcdulos- 

c) Confenr os Materials recebidos e confronte-los com as respectivas Notas Fiscais; 

d) Atentar-se para o cumprimento. Por parte do fomecedor. do Cronograma / Ordem de entrega dos materiais- 

a) Confenr a dala da validada da fodos os produ.os racabidos, nao acalfando maianais, prodo.os vanoidos ou com data infanor ao prazc da consomo; 
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5.2 - Quando do ^eabasteqimento 

5^21 - A ^creteria de Educa^ao. Esporte. Lazer, Turismo e Cuitura, mantel controle sobre os Estoques Mlnimos de cada unidade escolar necess^rios 
para o fomecmento contmuado da Merenda Escolar aos alunos municipais 'necessSnos 

^ Ed"Ca5§°' Esp0rte' Lazer' Turismo 6 Cu'tura. farS a requisi^ao dos gSneros alimentfcros / produtos necessarios para oferecer Alimentagao Escolar aos alunos das escolas municipais junto a Coordenadoria de Compras. necessanos para oferecer 

5.3 - No Setor de Compras 

sitantes; 3 d0 NOr,e " MT' bem 0!,m0' 03 modelos an9x0s "• 657/2018, 26 de dezembro de 2018. Ss unidades esoolares requi- 

LazeVcuILl0Turi™o,0al3de reI'ui3itad°s. ^ao informados pelo Setor de Compras a Seoretarla de Educafio, Esporte uazer, ^uitura e Tunsmo, que providenciar^ novo processo de aquisig3o; 

5.4 - Quando da Distribui^o dos Produtos 

ilml'Confdr,,,e 0 Planei.ame"t0 da e / ou a requisigao das Unidades Esoolares, a Secretaria de Educadao, Esporte, Lazer Turismo e Culture pro denc a d'stnbuipao dos Produtos para as Unidades Escolares do Municfpio; 

Municiptir^3 diS,ribUi530 ^ Se''realiZada' de '°'ma a Permilir a Dislribuioao Continuada da Merenda Escolar em todas as Unidades Escolares 

5.5 - Armazenamento 

d5os'mesmos-eber " PradU,0S <'Ue C0mP0rt0 ' Alimen,a5a0 ESCOlari 03 re3don3-ai3 Pala """--to deverio observer o correto armazenamento 
a) Nao os deixando expostos S umidade; 

b) NSo entrar com carxas de madeira no depdsito; 

c) Utilrzar-se preferenciaimente de caixas plasticas; 

d) Deve ainda obsenrar a data de validade dos produtos, utillzando os de fabricagao mais antlga pnmeiro (pnmelro que entra primeiro que sal) 

r0 r6,ul0 de ,dbrica'deverad ser identtodds - 3 a a-didi-ad93 - 

~ea::Lntqau:„ro"rs pr ,emperaturas e nao e5#verem dispo™vais am —dada . - 
a) Prateleiras superiores: Alimentos prontos para consumo; 

b) Prateleiras medianas: Os alimentos semi-prontos e pre-preparados; 

c) Prateleiras inferiores: os alimentos crus e outros. 

'nstm^o a"nlent0S que neCeSS"am de h0"36™580 em ,enlpera,ura3 bato dwaraP -9- 33 -9ras estipuiadas na tabela constants no Anexo ,1 desta 

5.6 • Recebimento nas Unidades Escolares 

~ mo... 

ssssss BssssKssrsK^ssr 
6 - PREPARAgAO DA MERENDA 

d6,;;Ta:r:ap:oN
S™rn:^^^ COn3e,h0 Re9bra, da ClaSSa 3 dd-to P3la d- .aneiar, organizer 

6.2 • O Cardapio 

"Ir;0daS 38 UnidadeS ESCOlareS ""h6"0 d8 SeCre,aria MUniCipal' am temP° 93 "-spondentes Cardapios do Programa de AlimentaoSo 
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PrOf'SSi0npl N
fi
Utri^nista'dever* elaborar e ministrar Treinamenlo/Capacitagao, para todas as Unidades Escolares e seus respectivos resoon 

saveis/merendeiras, a fim de esclarecer todas as duvidas relacionadas aos Card^pios correspondentes; respect.vos respon 

h0U7t:r
necessidade- 0 Passional Nutricionista dever^ repetir os procedimentos de Capacita^o. a fim de manter toda a equioe responsive! pels Marenda Escolar davidanrente qoaMcada, man.endc a qoalidade do Programa de Imentagao Esiotar ' P 

a) Os diferenles Cardapios Selecionados / Distribuidos; 

b) A forma correta de Armazenamento e Acondicionamento; 

c) A forma correta de Preparo; 

d) A forma correta de DistribuiQao aos alunos; 

6.3 • A Preparagao dos Allmentos 

 —  1- 
6.3.3 - Na preparapao dos alimantos o servidor responsavel deveri utilizar-se de u.ensllios. evitando ao miximo c oontato direto com as mSos 

.emt'almptrrl":^-^ reM9era!'0' ^ ' qUan,idade neCeSS4ria 3 ^ ° -e 
6.3.5 - Pr6-preparo de carries 

Resfriada -> congelada -> descongelada -> limpar/cortar/picar; 

6.3.6 - Pre-preparo de cereals e graos 

p irnPUreZaS laVar em a9^a corrente 0 numQro de vezes necess^rio a remover a sujeira -> deixar escorrer a agua excedente -> preparar; 6.3.7 - Pre-preparo de frutas e vegetals 

7 - DISTRIBUigAO DA MERENDA ESCOLAR AOS ALUNOS 

deVera0 eStar PreParad0S Para ^ detor" dstragar, davem atentar-se para a 

d0S a,inlen,0S' aPdS deVer4 ^ir 05 - Tede,a da Conseco, estlpu- 
8 - AVALIAgAO DO PROGRAMA DE ALIMENTAQAO ESCOLAR 

Merenda EscolarTsrcretelios"^ c^ns^ fim dTobter^f08 demais profissionais envolvidos no processo de 
aplicabilidade do programa. )' mformapoes importantes e reais sobre a efetividade e 

VII - CONSIDERAQ0ES FINAIS 

a;™a 
de reri5es' pal:stras' e ^ manuals a serem utiKzados pe,os 

recursos pOblicos. Al.mentagao Escolar. visando alcangar o objetivo maior que e o aprendizado do educando e boa aplicapao dos 

P^St^Zdr0 ^ ^ ^ ^ n0tiflCar 9 ~ia de ^e. Lazer, Turismo e Cultura para que 
3 - E parte integrante desta Instrugao Normativa os Anexos: 

Anexo I - Verificagao de Controle Interno; 

Anexo II - Tabeias de Temperatura de Armazenamento e Temperatura de Conservagao; 

Anexo III - Fluxograma do Controle da Merenda Escolar. 

4. Esta Instrugao Normativa entra em vigor a partir de sua publicagao, revogando-se as disposlgBes em contrarlo. 

Canabrava do Norte-MT, 22 de agosto de 2019. 

JOAO CLEITON ARA0JO DE MEDEIROS Prefeito Municipal 

ANEXO f 
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Documento Base: Processo Administrativo ID do Documento S- Ura 

Procedimento de Controle ~ ' ~ ~ 

tlatado?Sta n0 qUadT0 de Servidores da Secrelaria Municipal de Educa^o profissional Nutricionisla. devidamente con- 

cioriista?)pOSta ^ A!imenta?a0 Escolar. inerente ao perfodo analisado. teve a participagao etetiva de Profissional Nutri- 

/^6s^d^iftf:'ion/erelnfoio<das^a^as?na^Sa^0' fo'^vldamante eV ou revisada pelo " 

Documento Base. Processo Administrativo ID do Documento Base: 
Procedimento de Controle ~ "" " ~ 
2.1 O Conselho Municipal de Mmentacao Escolar. ~     —-— 
encontra-se devidamente regularizado?   

nf^do para^prec^^o do CA^?0 Ci0 Pro9rama cJe Alimentagao Escolar, para o pen'odo, o referido projeto foi encaml- 

an^fise dtf l^Saram^ suaerido? "o W*™ ^ Alimenta^o Escolar. a paiticipa^o efetlva do CAE na 

em AT^bem^omo resi'o^d^cf^D^^iftnmTarla^unfcinaMFPR^irqca^113 de Escolar. foram regislradcs 

vamente analtsado peto^AE?'33 n0 Progra'Tla de Alimentacao Escolar, sugeridas pelo CAE, o novo Programa foi no- 

respondl'nle? Secr°'aria' re9istro de eprova^o do CAE sobre o Pregrama de Alimenla^o Escolar para o perlodo cor- 

3*J/eCiPc^0 dos produtos constantes na Relacio PadrSo de Jtens / Produtos      Unidads Executora de CIr Secretana de Educacao, Esporte Lazer Turismo e Culture 
Documento Base: Processo Administrativo ID do Documento S   " 
Procedimento de Controle 

vado?S i'e"S' pr°dL"°S c°ns'a"'e5 "a Padrao, estao de acordo com o Programa de Allmenlagao Escolar apro- 

Controle: 4. Veriflcasao sofare a ElaboragSo dos Cardipios: " ""      
Executora de Cl: Secretaria de EducacSo, Esporte Lazer Turismn p Pnftnrsi 

Documento Base: Processo Administrativo ID do Documento Base: unsmo e Cu,UJra 

Procedimento de Controle ~ ^ "   

fos nStS1^ para suprirem necessida- 
de Aiimenta^oK^ 

4 3 Todas as Umdades Escolares estao cumprindo com a aolicacao do Pronrama ria Ai\man^n   

sio"nutdcionisto^respnnselecionados no Programa. esta ocorre somente apOs^ autorizacao do orofs- 

S N NA Verificado 
por Data Rubrlca 

LUNAlVerincado|DataLubr|Ca 

&roie: 5-X8^0®?30 80br® a Aqulsl^So dos (tens e Produtos:-    Secretana de tducacgo, Esporte, Lazer Turismo e Cultura ' Documento Base: Processo Administrativo ID do Documento Base:,unsmo e Uultura 

Procedimento de Controle ~ " ~ ~    

^®rnandl^ 
escolar aos aiunos das diversas unidades? necessanos para cumpnmento do programa e distnbuipao da merenda 

los^perf'odo'ietivo ^ ""Mades escolares, nOmeros de alunos malrcula- 
5.3 Foi elaborada a adliclla^d dos Up- ' Krodutos para a Merenda E.^lar, consclidandd todas as unidades escola- 

|P|n?Howf i°"lroie; 6-v®riflcasao do Processo de Compras"        
Documen^o^ase'^rMesso^dmfnistraliw tn^D'ocumRiftn^Rls^ Ju"Sm01Cul,ura' 
Procedimento de Controle "" " "    

Nor^a^ira^tfL OOl^M^Dra's^ei^im^fllRl?0 "^^rcdutds d^Meranda tscolar, seguid as ncrmas da Instrd^ 

nistracio?"16 3 'N a':;L °°11 3 "espesa foi devidamente aaalisada e aprovada pela Secretaria de Admi-^ 

cedores o Cranograma SrEnfrlga tfos^fe^Produto^fOTdem'de'enfreaa^nortl^rin prem ntolJ a05 ^Psctivos Fome- 
de entrega, guanTitativos e locais de entrega? 1 entrega). norteando os fSmecedores sobre os prazos 

nnwt^f £°"tro,le: 7-V^riflcacao sobre o processo de Recebimento das Mercadorias        
PocijmenfoWasail^rnrflsso^dmfnistra^iw^in^n'nafiK'Ilf.ahfa^'. ^ ^""ra. 
Procedimento de Controle ~ ~ ~    

a ronfeilS" daamaf^do^S asn°rmasda l"s'r"^° Normativa SCL0" 1 special sobra 

S N NA Verificado 
por DatalRubrica 

S N NA Verificado 
por Data Rubrica 

sMNAln«rIf,Cad0|Data|Rubrica 

S N NA Verificado 
por Data Rubrlca 

- ~ - 

S NA Verificado 
por Data 'Rubrlca 
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7.2 Estao sendo conferidos os Prazos de Validade das mBrnarinriag * —   — 
[LSOsmatena.s recetodos, foramgdamente confrontados com as Informacdes das resoectivas Notas Fi^iO  

|P|n?rttr/f iS!I^0ie: 8-sofare o Armazenamsnto dos Hens I Produtos- " "  
H5aniXa;a

P^lffi Turismo e Cultura 
Procedimento de Controfe ~ ~ ~ " ~— 

gua^dgsTte^^ g^0orias (^renda escolar). contemplam lugar adeqoado oara a 

fo^hlgSiaS|N?iSpe'0receb'mento9 dos produtos. obsTrvamocorretoarmazenamentodosmesmos. con- 

amiga?ata de tabnCa^0 dos produtos 6 0bservada pelos responS6veis, priorizando a utihzagao dos de fabricagao mais 

nl n! armaz9^dos'sem r6tul0 da fabrica. estao devidamente identificados com etiouetafi?"  8.5 Os produtos com problemas nas embalaqens   i quHuCl.osf—    
gnginaiS; estao acondictooados em embalagens descart^veis ou em vasilhas previamantp hioienizadas? 

f! necessitam ser mantidos em resfriadores. estao sendo acondicionados conformp 3 im? 
b"b Oz .-I|m!rf! y0jd.'!TnSd0!rem eqUipament0S Para conqelamento estao devidamente embalados e separados? 
apds passarem por orocesso de coi^nento^ em COrno aclU6les & descongelados. somente sao novamente congelados 

Tabe'a " Para conss^a^o dos alimentos gue necessT 

Procedimento de Controle ~ ~ ~    

aP!oAvaPd1P/aerm^|0qo
dra?Merenda ESCOlar' naS Unidades escol^«s. este-pautada no Programade Alimentagao Escola?  

fr? ^,PiL, am9r8nda eSCQlar' e"contra-se distribufdo para todas as unidades esnnlarp.o      

pfofissional nutricionfsta'? responsavels pelas merendas. participaram dos p'rocesSs de^acita^es^mS 

sadas pelo^rof^slonaf mltiicionisi^f^0 sendo SB9uidas as normas estipuladas na IN, bem como as orientagfies repas- 

^fa
e^ndo as normas de conservagao. prepara- 

n JEstao sendo observadas as normas de "Pre-preparos" de cames.frutas, legumes e cereals, conforme estipuladas 

i°ntroJ8:10J Vedflcagao sobre a Distrlbulcdo da Merenda Escolar   —    

Procedimento de Controle ~ ~   

das! 4"^PmoSgrat^^^^^^^ envoividos es^ Centos ao cuidados com os alimentos prepara- : 

deka^nslrL^^Nori^^a?05'eSta0 sendo ^n^^ados conforme os valores de temperatura estipulados no Anexo II 
10.3 O processo de conservacHo dos alimentos "       —-  
preparados ocorre de forma a nao haver desoerdfcios?  

t:lro}e: V^gio do Gerenciamenlo e AvallacHo do Proarama-      — — 
Documenfo^seBprnr^s^o^^nlstrativn in^n'r.rMK!nS^pr?r. ^|Tunsmo. 
Procedimento de Controle ~ " ~ "" ~—  t- 

Pmgrama?"5'3'3''0 0 P^531""31 nutno.onisla realiza, periodicamente. Avalia^o da efelividade e aplicabilidade do ' 

Pro9ra^,'[fropondo^mu'daa^aVaa'eaijac6^s n9ces5'lllasVaraa°?^MaKrt^^'H^M^!].tl^].fU|Uu!^r ™afizam estudcs do " 
an pas matriculadas m^establlecS^spiTb^cos munfcb^ Politicas relacionadas a nutrigao das cri- 

vls'ao^ essas^tivii^desy31 de Eclucagao ProrTlove a especificaglo das responsabilidades e procedimentos para super- 

lar] visandoeo apdmoramento^ dos dados constantes dos registros sobre o consumo de merenda esco- ~ 

ANEXO II 

a) Temperatura de Armazenamento; 

Os alimentos que necessitam de conservagao em temperaturas baixa deverao seguir a seguinte regra: 

Tipo de armazenamentojlemperatura ~   — 
Sob - conqelamento. -150C   —   
Sob - resfriamento ^stnin ou de acordo com as informagoes no 
Games At6 4or: I "    — 

'SHNAlporifiCad0|DatolR^nlca 

s N NA Varificado 
por Data Rubrica 

SN NA Verificado 
por Data Rubrica 

_ 

^tulo ou ^ acordo corT1 as informagoes no 
oaTies At6 40C 
Sobremesas prontas Ate 60C 
Frios e laticinios 
Vegetais e frutas 

80C 
"Ate 10oC 
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b) Temperatura de Conserxagao: 

Na distribui^So das refei^des os profissionais envolvidos deverdo estar preparados para nao deixar o alimento estragar, deve atentar para a temperatura 
e o tempo que os mesmo ficarao expostos. conforms tabela abaixo. 

Tlpo Conservagtlo 

Alimentos quentes 

Alimentos frios 

* 650C servir em ate 12 horas 
* 60oC servir em ate 6 horas 
* abaixo de SfPC consumir no rrteximo em ate 3 horas 
* Abaixo de 10oC servir em ate 4 horas 
* Entre 10oC e 210C servir em ate 2 horas 

c) Temperatura de Armazenamento: 

Os alimentos que necessitam de conservagao em temperaturas baixa deverSo seguir a seguinte regra: 

lllpo de armazonamontolTemperatura 
Sob congelamento -150C 
Sob resfriamento 1 ^ 
Games ~At6 40C 
Sobremesas prontas Ate 60C 

-150C  
0oC a 100C ou de acordo com as informagCes no 
rdtulo  
Ate 40C 

Frios e iatictnios 
Vegetais e frulas 

8!C  
Ate 10oC 

d) Temperatura de Conservagao: 

Na distribuigdo das refeigoes os profissionais envolvidos deverao estar preparados para nao detxar o alimento estragar, deve atentar para a temperatura 
e o tempo que os mesmo ficarSo expostos, conforme tabela abaixo. 

Cons«rvac3o 
4 650C servir em at6 12 horas 

Alimentos quentes" 600C servir em ate 6 horas 
• abaixo de 60oC consumir no maximo em ate 3 horas 

Aiimonfoc frinc ' Abaixo de KTC servir em ate 4 horas Alimentos tnos . Entre iooCe210C servir em ate 2 horas 

administraqAo 
OECRETO N. 697/2019, OE 22 DE AGOSTO DE 2019. 

OECRETO N. 697/2019, DE 22 DE AGOSTO DE 2019. 

"APROVA AINSTRUQAONORMATIVA SPO N. 006/2019, QUEDISPOE 
ACERCA DOS PROCEDIMENTOS PARA DISCIPLINAR A ELABORA- 
QAO, APROVAQAO E EXECUQAO DO PPA - PL ANO PLURIANUAL DO 
MUNICfPIO DE CANABRAVA DO NORTE; OTiMIZAR O PLANEJAMEN- 
to estratEgico, tAtico, operacional e orqamentArio DE 
TODAS AS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DO MUNIClPIO DE CANA- 
BRAVA DO NORTE. E DA OUTRAS PROVIDENCIAS". 

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana- 
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes legais, 
conferidas pelo art. 83, Inc. V da Lei 001/93, Lei OrgSnica Municipal e obje- 
tivando a operacionalizagao do Sistema de Controle Intemo do Municfpio, 
no Smbito do Poder Executivo; 

CONSIDER AN DO a solicitagao da Controladora Intema e objetivando a 
operacionalizagao do Sistema de Controle Inlerno do Municiplo, no Smbito 
do Poder Executivo: 

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos para 
disciplinar a elaborag§o e aprovag§o e execugSo do Piano Plurianual do 
Municipio - PPA; 

DECRETA: 

Art. I0, Pica aprovada a Instrugao Normatlva SPO n. 006/2019, de res- 
ponsabilidade da Secretaria Municipal de AdministragSo, Planejamento e 
Fin an gas, que dispbe acerca dos procedimentos para disciplinar a elabo- 
ragao, aprovagSo e execugao do PPA - Piano Plurianual do Municipio de 
Canabrava do Norte; otimizar o planejamento estrategico, tetico, operaci- 
onal e orgamenterio de todas as Untdades Administrativas do Municipio, 
fazendo parte integrante deste Oecreto. 

Art. 2°. Cabera a unidade responsevel promover a divuigag^o da Instrugao 
Normatlva ora aprovada. 

Art. 3°. Este Oecreto entra em vigor na data de sua publicagao. 

REGISTRE-SE, 

PUBLIQUE-SE, 

CUMPRA-SE. 

Canabrava do Norte - MT. 22 de agosto de 2019. 

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS Prefeito Municipal 

INSTRUQAO NORMATIVA SPO N. 008/2019 

VERSAO: 01 

APROVAQAO EM: 22/08/2019 

ATO OE APROVAQAO: Decreto n. 697/2019 

UNIDADE RESPONSAVEL: Secretaria Municipal de Administragao, Pla- 
nejamento e Finangas. 

CAPlTULO I 

DA FINALIDADE 

Art. 1° Tem a finalidade de disciplinar a elaborag3o, aprovagSo e execug§o 
do PPA - Piano Plurianual do Municipio de Canabrava do Norte - MT. Oti- 
mizar o planejamento estrategico. tetico, operacional e orgamenterio de to- 
das as Unidades Administrativas do Municipio. 

CAPlTULO 11 

DA AB RANGE NCIA 

Art. 2°. Abrange todas as Unidades Administrativas da estrutura organiza- 
cional doPoder Executivo contemplando adminlstragdes diretas e indiretas 
do Municipio de Canabrava do Norte. 

CAPlTULO III 

DO CONCEIT© 

Art. 3°. Para os fins desta Instruglio Normativa considera-se: 

I - Piano Plurianual: Estabelece medidas, gastos e objetivos a serem se- 
guidos pelo Adminlstragdo Piiblica ao longo de um periodo de quatro anos. 
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