ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE
“Unindo esforcos, somando competéncias!”

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N. 722/2019, DE 23 DE SETEMBRO DE 2019.

PUBLICADO NO MURAL DA

PREFEITURAMUNICIPAL, ' “APROVA A INSJRUCAO NORMATIVA SCI N.
A3/ 00\ I AS___ © 0042019 QUE~ ESTABELECE DIRETRIZES
Vs © . - GERAIS  PARA-'4 IMPLEMENTACAO DO
ST L SERKICO DE~IWFORM4¢A0 AO CIDADAO -

SIC,' :T‘;DA OUTRAS PROWDENCIAS”
L A A { &‘?,‘g, ,,5’, i

’ JOA@ CLEmgg ARA(IJO DE MEDEIROS Prefeitd: Mumc1pal e Canabrava do
Norte, F _,df?_ de Mato Grosso, no uso de-suas-atribuigdes legals "*cofn’ferldas pelo art. 83% Inc. V,
da Lel 01/93 | (Lei Organ;caﬁ Mu%clpal) ¢ _objetiyando a | peraclqnahzag:ao ;gcyslgfema de
Controle Interno do Municipio, no &mbito do Poder Executive: : B hef

CONSIDERANDO a solicitagdo da Controladora Interna e objetivando a
operacmnallzag;ao do Sistema de Controle Interno do Municipio, no dmbito do Poder Executivo;

C@NSIDERANDO a necessidade de regulamentar em amfalto mumcigal oS’ dltames
da Lel Federal n. 12.527, de"18:de novembr@de 2011, bem: gomo, a, lei municipal 1. 590/2014,
de 10'de margo de 2014, que’ ‘regu]a 0 acesso.a 1nfofmag:oes pr@vzsto no inciso XXXIII'do art, 5°,
inciso II, do § 3° do art. 37° e'no § 2° Ho art. &216" daﬁ consutulc;ﬁo federal, e da outras
prov1denclas : Fee s o A

COl}ISID]@ Mn@a‘as ssaecesmdades de "estabgleéef._ -zr trlzes gerézls -para a

1mplementa9“§o do Segvu;o de Informagfo ae Cidadao — SIC;

DECRETA: FENE oy 4 G g

Art. 1°. Determinar que, a?partlt da publicagdo dessa Instruc;ao NOrm’atwa todas as
solicitagdes de abertura'de 1nformac;oes no Servigo de’ ‘informagdo ao Cidadao - SIC, sejam
efemadgs mediante'os: procedlmentoS»ﬂxados na Instrugdo Nommatwa e anexo. ig‘

%Art o Flcaﬂaprovadﬁ a Instrug:ao Normatlva SEIn. 00?1/2019 gé‘:e onsabilidade
da Secretaria Mumc1pal de Admmlstragao “Plangjammento e Fin gas que ‘esfabe ece diretrizes
gerais para a implementagdo."do Serwgo de Infonnat;ao@ aé dadao — SIC, fazendo parte
integrante deste Decreto. L b :

i,

Art. 3°. Cabeta-a umdade Tésponsavel prbmover a dwu]gaqao da Instrugdo Normativa
ora aprovada. -

% L
b Y z"

y. oy
Art. 4°. Este Decreto ent:ra em vigor na data de sua publicagio, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Enderego: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n° St. Vila Sio Jodo, Canabrava do Norte - MT
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmail,cem




ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE
“Unindo esforcos, somando competéncias!”

mazaru‘aﬂbmﬁwsmﬂwwdmm o e iEiFhed g

|
i
REGISTRE-SE,
PUBLIQUE-SE,
CUMPRA-SE.

o

refeito

|
|

o

INSTRUCAO NORMAT%\;\A SCI N. 004/2019, DE

Versio: 01

Endereco: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n°, St. Vila Sao Jodo,

CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmail.com
CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20

Canabrava do Norte - MT



ESTADO DE MATO GROSSO
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GABINETE DO PREFEITO

Aprovagio em: 23/09/2019
Ato de Aprovacio: Decreto Municipal n. 722/2019, de 23/09/2019.
Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administragéo, Planejamento e Finangas -
Unidade Municipal de Controle Interno — UMCI — Ouvidoria Geral do Municipio — OGM.

I- FINALIDADE A | = = S ALY
1.1. Estabelecer diretf*ize_s’igé‘;gistvp'g{@ 1 mplbépcntag;ﬁoHdoﬁ Servi¢o de Informagdo ao Cidadao
(SIC), de que trata a 1‘;;_;¢i‘-.Fe-c;graf;nggl2sszzg'§aé-."1;8"..;3’15%;_ oyembro-de’ 2011, bem como a lei
municipal n. 590/2014, de:10 de marge. dé-42‘0‘1-4;~ciué>a“'rhg””(?;lg?é:afgéss@é informag8es previsto no
inciso XXXIII do art. 5°inciso II, do § 3° do art. 37° e no§ 2°°do art. 216° da constituigdo
federal, e d4 outras providéncias ”, que regulamenta no 4mbito-do Municipio Canabrava do Norte
- MT, com a finalidade de: WU W B3

' 1.1.2. Atender e orientar o piblico quanto ao acesso a informag#o; SARR

1.1.3. Assegurar o'retorno ao cidadio de seus pedidos de solicitagdes de informagdes ao
poder publico; : ‘

1.1.4. Divulgagdo na rede mundial de computadores (internet) e disponibiliza¢do de

outros meios de acesso publico de informagdes de interesse coletivo ou geral,
independentemente de solicitagdes.

Il ;DOS PROCEDIMENTOS ", * ' " " =" | 7
2.1. Do Procedimento do-Pedido de Informagdo:, . =~/ *© /

~ 2.1.1: Qualquer cidadéio ‘intéressado podera apreselitargpqﬂldo de acesso a "ihfénnhc;ées

aos 6rgdos e entidades da Administragdo Direta e Indireta'do Poder Executivo, por meio do
Servigo de Informagdo ao Cidadéio — SIC, no setor de atendimento da Ouvidoria;

2.1.2. O Setor da Ouvidoria através do SIC-Sistema de Informagdo ao Cidaddo recebera o
pedido_(solicitagdq, reclamagao, dentincia, informagao, sugestdo ou elogio) o qualidevera conter
a identificagdo do cidaddo, sendo fomgﬁi%% 1 protocolo para acompanhamento/da informagio.
2.2. Do Procedimento de Acesso a Informag; 0L 34 B/ 4

2.2.1. Recebido o pedido na central"SIC-Sistemarde Informagdo ao Cidaddo, a Ouvidoria
que € a responsavel ira verificar se a informagdo esta disponivel, estando ainformagdo disponivel

%,

0 acesso serd imediatoy, : “

2.2.2. Caso néo seja possivel o acesso.imediato-a-informagao nos sitesfiz?él?}réﬁicos, o setor
de atendimento, da’ Ouvidoria ,ggicig;lﬁgeveré d{!{@gﬂgﬂnc;‘afp'jpﬁio a‘os: epartaméntos, érgdos ou
entidades o pedido.do servidor, e’E'ﬁtESﬁé?ﬁq%ﬁg de resposta de.20(vinte)-dias, prorrogavel por
mais 10 (dez); o« N e - .--»-*""""‘E} S

2.2.3. Quando o 6rgéo ou a entidade, n%o possuir a informagao, devera, se nio for da sua
competéncia, indicar quem a detém. Ou ainda, negado o pedido de acesso a informagdo, sera
enviado ao interessado, no prazo de resposta comunicagdo,com as razdes da negativa de acesso e
seu fundamento legal (informagdes imprescindiveis a seguranga do estado, casos que corram em
segredo de justiga e informagdes pessoais dos agentes publicos ou privados);

Endereco: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n° St. Vila Sao Jodo, Canabrava do Norte - MT
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2.2.4. O requerente que tiver negado seu pedido, ndo concordar com a resposta, ou a
resposta for omissa, contraditéria, obscura ou incompleta, podera dentro do prazo de 10 (dez)
dias, contados do término do prazo para resposta, apresentar reclamagio;
2.2.5. A reclamagdo serd julgada pela autoridade. hierarquicamente superior (prefeito e
secretarios), no prazo de 10 (dez) dias, contado da apresentagio;
2.2.6. A ouvidoria devera acompanhar o trdmite da demanda para agilizar e intermediar as
agoes, avaliando a resposta do. setor, orgdo ou entidade.
2.2.7. Se a resposta. for ﬁa?gf%tér;a man}é{n ) 01dadng informado sobre a resolugdo do
problema. %" nuf 5 Ventw ) WA Vv 0/ o =‘2"{§? N
(2.2.8.8¢ a rcspost@“;r&b%fdf satisfat6ria procura a-ins incig“imediatamente sup,érsi‘(};r para
nova avaliag#o, tendo solugdo legal ot ndo (justifica) deverd manter o cidadao ixorfnait_lof
2.2.9. O setor de Ouvidoria faz os registros para fins estatisticos e arquiva o "pro.cesso com
toda a documentagdo comprobatdria. ‘
2.2.10. A partir dos dados registrado no sistema, emite relatério semestral ou a pedido

elencando todas as demandas solucionadas ou ndo, ¢ encaminha para o prefeito e 0 controle

 —
4

interno. - , : e B

III - DAS DISPOSICOES GERAIS B

3.1. A informagao publica devers estar acessivel a todos, adotando as medidas necessarias para
garantir a acessibilidade de conteudo para pessoas com deficiéncia;

3.2. Os orgdos ¢ entidades adQQUﬁrﬁq suas. politicas de gestdo da informagdo, promovendo os
ajusiiés neégsséfiqs_‘Maos _pr'é&ce‘gs_‘osz_'_gﬂe' Tegistro, processamento, trdmite ¢ arquﬁ@medto de
documentos e informagdes: ) B4 ot e I AAN F/ X
3.3. As-informagdes ¢lassificadas no grau ultrassecreto. Oul..secreto, mesmo ap6s-eventual
desclassificagdo, serdo definitivamente preservadas, observados os procedimentos de restricdo de

acesso enquanto vigorar o prazo de classificagdo,
3.4. Néo podera ser negado acesso as informagGes necessérias 4 tutela judicial ou administrativa

de direitos fundamentais, obrigando aqiai:quqﬁe a.0b evg_j%bsguardaf o sigilo; ;. /
35. A autorli%iadg. hierarquicamente sapefior T oferidaino item' 2.2.5,/adotafa as providéncias
necessarias.para que o pessoal a ela subordinado conhega ‘as normas ¢ .observe as medidas e

procedimentos de seguranga para o tratamento-de informagses elassificadas em qualguer grau de
sigilo. - il ' S A 4

&

IV- CONCEITOS - = v

4.1. Para efeitos desta Norma, considera-se: B G
4.1.1. Solicitacio Cog;umcaEﬁ“o Verbal ot escrita que, embora possa indicar insatisfagdo,

necessariamente contém um requerimento de atendimento ou (_aéesso as agdes da Administragdo

Publica.

-

-

4.1.2. Informagio - Comunicagdo verbal ou escrita onde o cidadio solicita esclarecimento
e orientagdo a respeito dos servigos publicos.
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4.1.3. Informacao Sigilosa — Aquela submetida temporamamente a restrigdo de acesso
publico em fungdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Estado.
4.1.4. Informacio Pessoal — aquela relamonada a pessoa natural identificada ou

identificavel. < I ey WLy
4.1.5. Documento - umdade de regléfro de 1nfomm99£s,;qualqﬁér que s€ja o suporte ou

formato. . i S

; j gg '

ormacdes e d@cuﬁen”fos ‘resy el@r&o'lreltos Igg)ns itucionais de
) 1 : _ade' as hi ngggse@de mgﬂo dei:@rn‘ | ia, fiscal;)

de segreﬁ@ dg JlffStlQa e —_—

5.2. A pessoa fisica ou jur d'casgqug, em.fungdo de . qualq I g

Municipal, executar atividades de tratamento de ‘informacdes 31gllosj” adotard as prova éncias

necessarias para que seus empregados, prepostos ou representantes: observem ‘as medidas e

procedimentos de seguranga das informagdes, sob pena de responsablhzagao civil e criminal;

5.3.-0s tcrmgs _GOIltldOS nesta Instrugdo Normativa, ndo exime a observanma das dernafs normas,

my tgntesf" ie devem ggr respeitadas. %2 L £ 3

C _‘eeg[mentos adgcwnals a respelto desta mstrugao Normat1Va§ poderdo ser di:ttldos _]npto

a Secretarla Mumclpal de . Admi I bem como, dcvera ser

V-CON SIDERACOES~F . _AIS

2 pﬂosxa?tes es_publicos

: *p%ra apurarm,respohsakl dé“con : tatuto do
e demals séﬁcﬁes prev1sta na leglsla9§0 'eirtm?nt_ a aténa em

/

v1gor
5.6. Esta Instru(;ao Norm_atnga entra em.vi
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ADMINISTRAGCAO
DECRETO N. 722/2019, DE 23 DE SETEMBRO DE 2019.

DECRETO N. 722/2019, DE 23 DE SETEMBRO DE 2019.

“APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA SCI N. 004/2019 QUE ESTABE-
LECE DIRETRIZES GERAIS PARA A IMPLEMENTAGAO DO SERVIGO
DE INFORMAGCAO AO CIDADAO - SIC, E DA OUTRAS PROVIDENCI-
AS”,

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana-
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes legais,
conferidas peio art. 83°, Inc. V, da Lei 001/93 (Lei Organica Municipal) e
abjetivando a operacionalizagio do Sistema de Controle Interno do Muni-
cipio, no &mbito do Poder Executivo;

CONSIDERANDO a solicitagio da Controladora Interna e objetivando a
operacionalizagao do Sistema de Controle Interno do Municipio, no ambito
do Poder Executivo;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar em ambito municipal
os ditames da Lei Federal n. 12.527, de 18 de novembro de 2011, bem co-
mo, a lei municipal n. 590/2014, de 10 de margo de 2014, que “regula o
acesso a informagdes previsto no inciso XXXHI do art. 5°, inciso 1, do §3°
do art. 37° e no § 2° do art. 216° da constituigio federal, e dé outras provi-
déncias®;

CONSIDERANDO as necessidades de estabelecer diretrizes gerais para
a implementagéo do Servigo de Infermagéo ao Cidaddo — SIC:

DECRETA:
Art. 1°. Determinar que, a partir da publicagdo dessa Instrugio Normativa,
todas as solicitagdes de abertura de informages no Servigo de informagao

ao Cidad&o - SIC, sejam efetuados mediante os procedimentos fixados na
Instrugéo Normativa em anexo.

Art. 2°. Fica aprovada a Instrugdo Normativa SCI n. 004/2018, de res-
ponsabilidade da Secretaria Municipal de Administragao, Plangjamento e
Finangas, que estabelece diretrizes gerais para a implementagao do Ser-
vigo de Informagéo ao Cidadao — SIC, fazendo parte integrante deste De-
creto.

Art. 3%, Cabera a unidade responsavel promover a divulgagéo da Instrugao
Normativa ora aprovada.

Art. 4°, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogando-se as disposigbes em contrario.

REGISTRE-SE,

PUBLIQUE-SE,

CUMPRA-SE.

Canabrava do Norte — MT, 23 de setembro de 2019.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS Prefeito Municipal

INSTRUGAO NORMATIVA SCI N. 004/2019, DE 23 DE SETEMBRO DE
2019.

Versio: 01
Aprovagao em: 23/09/2019
Ato de Aprovagao: Decreto Municipal n. 722/2019, de 23/09/20189.

Unidade Responsével: Secretaria Municipal de Administragao, Planeja-
mento e Finangas - Unidade Municipal de Controle Interno — UMCI — Ouvi-
doria Geral do Municipio ~ OGM.

| - FINALIDADE

1.1. Estabelecer diretrizes gerais para a implementagao do Servigo de In-
formacao ao Cidadao (SIC), de que trata a Lei Federal n. 12.527, de 18 de
novembro de 2011, bem como a lei municipal n. 590/2014, de 10 de margo
de 2014, que ‘regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIIl do

diariomunicipal.org/mt/amm « www.amm.org.br

127

art. 5°% inciso 11, do § 3° do art. 37° e no § 2° do art. 216° da constituigao fe-
deral, e d& outras providéncias”, que regulamenta no Ambito do Municipio
Canabrava do Norte - MT, com a finalidade de:

1.1.2. Atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagio;

1.1.3. Assegurar o retorno ao cidadéo de seus pedidos de solicitagbes de
informagdes ao poder publico;

1.1.4. Divulgag&o na rede mundial de computadores (internet) e disponi-
bilizagéo de outros meios de acesso publico de informagées de interesse
coletivo ou geral, independentemente de solicitagdes.

Il - DOS PROCEDIMENTOS
2.1. Do Procedimento do Pedido de Informagao:

2.1.1. Qualquer cidad@o interessado podera apresentar pedido de acesso
a informagdes aos 6rgdos e entidades da Administragfo Direta e Indireta
do Poder Executivo, por meio do Servigo de Informagao ao Cidad3o — SIC,
no setor de atendimento da Ouvidoria;

2.1.2. O Setor da Quvidoria através do SIC-Sistema de Informagéo ao Ci-
dadao recebera o pedido (solicitag&o, reclamagao, dentincia, informagao,
sugest&o ou elogio) o qual devera conter a identificagio do cidadao, sendo
fornecido um protocolo para acompanhamento da informagé&o.

2.2. Do Procedimento de Acesso a Informagao:

2.2.1. Recebido o pedido na central SIC-Sistema de Informagao ao Cida-
dao, a Ouvidoria que é a responsavel ird verificar se a informagao esta dis-
ponivel, estando a informagao disponivel o acesso serd imediato:

2.2.2. Caso n&o seja possivel o acesso imediato a informagao nos sites
eletrdnicos, o setor de atendimento da Ouvidoria Municipal devera diligen-
ciar junto aos departamentos, érgdos ou entidades o pedido do servidor, e
estes teréio prazo de resposta de 20 (vinte) dias, prorrogavel por mais 10
(dez);

2.2.3. Quando o érgdo ou a entidade, ndo possuir a informagao, devera,
se nao for da sua competéncia, indicar quem a detém. Ou ainda, negado
o pedido de acesso a informag&o, sera enviado ao interessado, no prazo
de resposta comunicagac com as razées da negativa de acesso e seu fun-
damento legal (informagdes imprescindiveis a seguranga do estado, casos
que corram em segredo de justia e informagGes pessoais dos agentes
publicos ou privados);

2.2.4. O requerente que tiver negado seu pedido, nio concardar com a
resposta, ou a resposta for omissa, contraditéria, obscura ou incompleta,
podera dentro do prazo de 10 (dez) dias, contados do término do prazo
para resposta, apresentar reclamagao;

2.2.5. A reclamag3o ser4 julgada pela autoridade hierarquicamente superi-
or (prefeito e secretarios), no prazo de 10 (dez) dias, contado da apresen-
tagao;

2.2.6. A ouvidoria deverd acompanhar o tramite da demanda para agilizar
e intermediar as agGes, avaliando a resposta do setor, 6rgéo ou entidade.
2.2.7. Se a resposta for satisfatéria mantém o cidadao informado sobre a
resolugao do problema.

2.2.8. Se a resposta ndo for satisfatdria procura a instancia imediatamente
superior para nova avaliagéo, tendo solugdo legal ou nao (justifica) devera
manter o cidad&o informado.

2.2.9. O setor de Ouvidoria faz os registros para fins estatisticos e arquiva
0 processo com toda a documentagio comprobatéria.

2.2.10. A partir dos dados registrado no sistema, emite relatério semestral
ou a pedido elencando todas as demandas solucionadas ou nao, e enca-
minha para o prefeito e o controle interno.

Il - DAS DISPOSICOES GERAIS

Assinado Digitalmente
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3.1. Ainformag&o publica devera estar acessivel a todos, adotando as me-
didas necessarias para garantir a acessibilidade de contetido para pesso-
as com deficiéncia;

3.2, Os ¢rgaos e entidades adequar&o suas politicas de gestao da informa-
¢ao, promovendo os ajustes necessarios aos processos de registro, pro-
cessamento, tramite e arquivamento de documentos e informagées;

3.3. As informagdes classificadas no grau ultrassecreto ou secreto, mesmo
apds eventual desclassificagdo, serdo definitivamente preservadas, obser-
vados os procedimentos de restricdo de acesso enquanto vigorar o prazo
de classificagao;

3.4. Nao podera ser negado acesso as informagbes necessarias a tutela
judicial ou administrativa de direitos fundamentais, obrigando aguele que a
obteve resguardar o sigilo;

3.5. A autoridade hierarquicamente superior referida no item 2.2.5 adotara
as providéncias necessdrias para que o pessoal a ela subordinado conhe-
¢a as normas e observe as medidas e procedimentos de seguranga para
o tratamento de informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo.

IV- CONCEITOS
4.1. Para efeitos desta Norma, considera-se:

4.1.1. Solicitagdo - Comunicagio verbal ou escrita que, embora possa in-
dicar insatisfagéo, necessariamente contém um requerimento de atendi-
mento ou acesso as agbes da Administragdo Pdblica.

4.1.2. Informagéo - Comunicag&o verbal ou escrita onde o cidadao solicita
esclarecimento e orientagéo a respeito dos servigos publicos.

4.1.3. Informagéo Sigilosa — Aquela submetida temporariamente a restri-
géo de acesso publico em fungao de sua imprescindibilidade para a segu-
ranca da sociedade e do Estado.

4.1.4. Informagéo Pessoal — aquela relacionada a pessoa natural identifi-
cada ou identificavel.

4.1.5. Documento — unidade de registro de informagdes, qualquer que se-
ja @ suporte ou formato.

V- CONSIDERAGOES FINAIS

5.1. O acesso aos dados, informagées e documentos respeitara os direitos
constitucionais de protec&o a intimidade e privacidade, as hipéteses de si-
gilo de correspondéncia, fiscal, financeiro e de segredo de justiga;

5.2. A pessoa fisica ou juridica que, em fungao de qualquer vinculo com o
Pader Executivo Municipal, executar atividades de tratamento de informa-
¢bes sigilosas adotara as providéncias necessérias para que seus empre-
gados, prepostos ou representantes observem as medidas e procedimen-
tos de seguranga das informagées, sob pena de responsabilizacio civil e
criminal;

5.3. Os termos contidos nesta Instrugiio Normativa, nio exime a observan-
cia das demais normas, competentes, que devem ser respeitadas.

5.4. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta instrugdo Normativa
poder&o ser obtidos junto a Secretaria Municipal de Administragdo, Plane-
jamento e Finangas, bem como, devera ser discutida com o Quvidor do
Municipio juntamente com o Unidade Municipal de Controle Interno - UM-
Cl que por meio de procedimentos de controle, aferira ao final observancia
de seus dispositivos por parte das Unidades Administrativas.

5.5. A inobservancia das normas estabelecidas nesta Instrugdo Normativa
pelos agentes publicos acarretara instauragao de sindicancia para apurar
responsabilidade, conforme rege o Estatuto do Servidor Publico Municipal
e demais sangdes prevista na legislagdo pertinente a matéria em vigor.
5.6. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de sua aprovagéo.
Canabrava do Norte - MT, 23 de Setembro de 2019.

Jodo Cleiton Aratjo de Medeiros Prefeito Municipal

ANEXO

diariomunicipal.org/mt/amm « www.amm.org.br

128

ADMINISTRAGAO
DECRETO N. 724/2019, DE 23 DE SETEMBRO DE 2019.

DECRETO N. 724/2019, DE 23 DE SETEMBRO DE 2019.

“APROVA A INSTRUGCAO NORMATIVA STI N. 001/2019, VERSAO 01,
QUE ESTABELECE NORMAS GERAIS A SEREM OBSERVADAS PELO
PODER EXECUTIVOMUNICIPAL PARA SEGURANGA FISICA E LOGI-
CA DO AMBIENTE DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAOQ.”

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana-
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso das atribuigies que Ihe
s&o conferidas pelo artigo 83° inciso X e XXX da Lei Organica do Munici-
pio de Canabrava do Norte.

CONSIDERANDO a solicitagio da Controladora Interna e objetivando a
operacionalizagio do Sistema de Controle Interno do Municipio, no &mbito
do Poder Executivo;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas gerais a serem
observadas pelo Poder Executivo Municipal para seguranga fisica e légica
do ambiente de tecnologia da informagéo.

CONSIDERANDO a importancia da edigdo de atos normativos que defi-
nem normas e Procedimentos para o efetivo centrole da administragéio pa-
blica;

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugdo Normativa STI N. 001/2019,vers3o 01,
de responsabilidade da Secretaria Municipal de Administragdo, Planeja-
mento e Finangas, que estabelece normas gerais a serem observadas pe-
io Poder Executivo Municipal para seguranga fisica e l6gica do ambiente
de tecnologia da informagéo.

Art. 2°. Cabera a unidade responsavel promover a divulgagao da Instrucao
Normativa ora aprovada.

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagso.
REGISTRE-SE,

PUBLIQUE-SE,

CUMPRA-SE,

Canabrava do Norte — MT, 23 de setembro de 2019,
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INSTRUGAO NORMATIVA STI N. 001/2019, DE 23 DE SETEMBRO DE
2019,

Verséo: 01
Aprovagdo em: 23/09/2019
Ato de Aprovagdo: Decreto Municipal n. 724/2019, de 23/09/2019.

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administragao, Planeja-
mento e Finangas — Geréncia de Tecnologia da Informagao
I - FINALIDADE

Estabelecer normas gerais a serem observadas pelo Poder Executivo Mu-
nicipal para seguranga fisica e l6gica do ambiente de tecnologia da infor-
magao, contra acesso n&o autorizados, acidentes naturais e danos inten-
cionais, para manutencdo e disponibilizagio da documentagio técnica ar-
quivada em sistemas de rede.

Il - ABRANGENCIA

Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da administracéo
Publicas Direta e Indireta, no tocante ao ambiente tecnolégico da informa-

cao.
Il - CONCEITOS

Assinado Digitaimente



