PREFEITURA DE
CANABRAVA

DO NORTE

A GENTE FAZ, A CIDADE CRESCE.

PORTARIA N. 320/2021, DE 09 DE JUNHO DE 2021.
PUBLIGALIY s MURAL DA DISPOE SOBRE A NOMEACAO DE
j FISCAL TITULAR E SUPLENTE DE
CONTRATO, E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.

2RS SATVIRA L

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de
Canabrava do Norte, Estado de Mato (Grosso, em conformidade com o art. 83°, III E XXX,
da Lei Organica Municipal, no uso de suas atribuigdes legais, e,

Considerando que o fiscal do contrato deve:

- Conhecer detalhadamente o instrumento contratual e o edital da licitagdo
a ser fiscalizado. anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a sua
execugdio: devendo sanar qualquer davida com 0s demais setores competentes da
Administracdo para o fiel cumprimento das clausulas neles estabelecidas;

- Coordenar, acompanhar ¢ fiscalizar a execucdo do contrato sob sua
responsabilidade ¢ emitir respectivos relatorios:

- Propor a celebragdo de aditivos ou rescisdo, quando necessario;

- Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua
responsabilidade:

- Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem
cronologica. cuidando para que o valor do contrato nio seja ultrapassado;

- Comunicar formalmente a unidade competente. apos contatos prévios
com a contratada, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade;

- Solicitar. a unidade competente. esclarecimentos acerca do contrato sob
sua responsabilidade:

_ Autorizar. formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a
liberac@io da garantia contratual em favor da contratada.

_ Manter. sob sua guarda, copia dos processos de contrata¢ao;

_ Lncaminhar, a autoridade competente, eventuais pedidos  de
modificagdes no cronograma fisico-financeiro. substituigdes de materiais € equipamentos,
formulados pela contratada;

- Confrontar os pregos ¢ quantidades constantes da Nota Fiscal com os
estabelecidos no contrato:

_Receber e atestar Notas Fiscais ¢ encaminha-las & unidade competente
para pagamento (medigdes € no caso de material direto nas obras conferir em conjunto
com o almoxarifado ¢ atestar):

- Verificar se o prazo de entrega. especificagdes ¢ quantidades encontram-
se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual:

_ Notificar a contratada para sanar os problemas detectados nos servigos,
obras ou para efetuar a entrega dos materiais:
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- Sugerir, ao Prefeito, a aplicacao de penalidades quando houver
descumprimento de clausulas contratuais:

- Acompanhar a execugao contratual. em seus aspectos quantitativos e
qualitativos;

. - Registrar todas as ocorréncias surgidas durante a execugdo do objeto ¢
aplicar as devidas penalidades do contrato:

- Determinar a reparagio, corre¢ao. remogao, reconstrugdo ou substitui¢ao,
as expensas da empresa cont -atada. no total ou em parte, o objeto do contrato em que S€
verificarem vicios. defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou de materiais
empregados:

- Deve rejeitar. no todo ou em parte, obra, servigo ou fornecimento
executado em desacordo com o contrato:

- Exigir ¢ assegurar 0 cumprimento dos prazos previamente estabelecidos;

- Exigir o cumprimento das clausulas do contrato e respectivos termos
aditivos (verificar a existéncia de possivel subcontratagao vedada contratualmente, por
exemplo):

_ Aprovar a medigdo dos servicos efetivamente  realizados, em
consonincia com o regime de execugao previsto no contrato (o fiscal jamais deve atestar a
conclusio de servicos que ndo [oram totalmente executados);

. Comunicar a autoridade superior, em tempo habil, qualquer ocorréncia
que requeira decisdes ou providéncias que ultrapassarem sua competéncia, em face de
Fisco ou iminéncia de prejuizo ao interesse publico:

- Deve protocolar. junto a autoridade superior, qualquer registro de
dificuldade ou impossibilidade para o cumprimento de suas obrigagdes, com identificagao
dos elementos impeditivos do exercicio da atividade. além das providéncias ¢ sugestoes
que porventura entender cabivels:

- Receber o objeto contratual. mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes:

_ Emitir atestados de avaliagio dos servigos prestados (certiddes ou
atestados):

_ Poderd solicitar assessoramento técnico necessario com a devida
antecedéncia:

- Deverd anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a exccucdio do contrato, determinando o que for necessario a regularizag@o das faltas ou
defeitos observados, através de notificagoes escrita com protocolamento;

- Nio deve atestar servicos ndo realizados, proceder o pagamento de
servicos ndo executados. expedir notas fiscais “frias” ou em desacordo com o contrato,
receber material ou servico com qualidade inferior a contratada, pagar obras inacabadas ou
servicos em desacordo com 0 projeto basico ou termo de referéncia, conceder aditivos
indevidos;

. Se manter informado com relagdo aos prazos com 0O responsavel pelo
envio de dados ao Tribunal de Contas do Estado:

- Considerando que o descumprimento de quaisquer dos deveres
atribuidos ao Fiscal do Contrato. implicard na instauragiio de_precesso administrativo

AVENIDA AUREA TAVARES DE AMORIM, S/N° 2
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disciplinar para apurar a responsabilidade civil. penal e/ou administrativa, além do que
ficara responsavel por quaisquer Onus decorrentes a eventuais multas aplicadas pelo TCE.

_ Considerando que as decisdes e providéncias que ultrapassarem a
competéncia do [iscal deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes:

RESOLVE:

Art. 1° Designar o servidor, WANDERSON RIBEIRO COSTA, inscrita no Cadastro de
Pessoas fisicas do Ministério da Fazenda — CPF/MF sob o n. CPF/MF n. 939.855.411-91, com e-
mail: costa@gmail.com, para acompanhar ¢ fiscalizar. como titular, a execugdo da ata de
registro de prego n.053/2021, celebrado entre a Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte
- MT. Empresa OLMI INFORMATICA LTDA. inscrita no CNPJ: 00.789.321/001-17, o
presente ata de registro de prego para possivel ¢ eventual aquisi¢ao de equipamento ¢
periféricos de informatica. para atender o Gabinete do Prefeito; Secretaria Municipal de
Transito e Mobilidade Urbana: Secretaria Municipal de Educagio, Esporte, Lazer Turismo e
Cultura: secretaria Infraestrutura, servigos e Urbanismo: Secretaria Municipal de Meio
Ambiente. Agricultura, Comercio ¢ Desenvolvimento FEcondmico e Secretaria Municipal de
Administracdo, Planejamento ¢ Finanga. oriundo do processo licitatorio n.1 852/2021.

Art. 2°. Designar o servidor, WESLLEY FERREIRA MARTINS, matricula funcional
1.2235. ¢ inscrita no Cadastro de Pessoas fisicas do Ministério da Fazenda — CPF/MF sob o
n. CPE/MF n.004.764.571-73, com e-mail: wesleyfelipe2013martins(@hotmail.com, para
acompanhar ¢ fiscalizar. como suplente. a execucdo do contrato acima descrito nos
impedimentos legais ¢ eventuais do titular.

Art. 3°. A Geréncia de Gestdo de Frotas ¢ Contratos - GEFROCONT disponibilizard ao
Fiscal nomeado, logo apds a sua nomeagdo, em cumprimento ao disposto no art. 11°, inciso
XVI. da Instrugdo Normativa SCC N. 001/2015, Versdo 2. de 21 de Julho de 2015, copia do
contrato. do edital da licitacdo. do projeto basico ou do termo de referéncia, da proposta da
Contratada. e. oportunamente. dos aditivos bem como, do setor competente, a relagdo das
faturas recebidas ¢ das pagas, sem prejuizo de outros documentos que 0 Fiscal entender
necessarios ao exercicio da [iscalizacdo.

Art. 4° Os documentos mencionados no art. 3° poderdo ser disponibilizados tanto em meio
fisico quanto digital devendo, neste ultimo caso, serem encaminhados via E-mail,
estabelecido no art. 1°. da presente Portaria, com a identificagdo do respectivo fiscal e do
contrato objeto da fiscalizagao.

Art. 5°. Fica garantido ao Fiscal do Contrato amplo ¢ irrestrito acesso aos autos do processo
administrativo relativo aos Contratos sob fiscalizacao.

Art. 6°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo e tera vigéncia até o
vencimento do contrato ¢ de sua garantia quando houver.
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Registra-se,
Publique-se,
Cumpra-se.

Canabrava do Norte - MT, em 09 de junho de 2021.

_ ) -
JOAO CLETFONARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal

CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO.

Declaro-me ciente da designagdo ora atribuida, ¢ das fungdes que sdo
inerentes em razao da funcio.

ON RIBEIRO COSTA
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Respaldado no inciso X, do artigo 24, da Lei n°® 8.666/93, e no Parecer
da Assessoria Juridica da Prefeitura Municipal de Canabrava do Nor-
te/MT, objeto da Dispensa de Licitagdo n® 008/2021, AUTORIZO a loca-
¢ado de imovel, edificado em terreno urbano, situado na Rua Dr. Sebastido
Anténio Junior, Quadra 41, Lote 08, CEP: 78.658-000, Cidade de Cana-
brava do Norte/MT, no Estado de Mato Grosso, para instalagéo e funcio-
namento da Biblioteca Municipal e do Tele Centro Municipal, pelo periodo
de 08 meses.

Beneficiado: Sebastido Antdnio Barbosa;

CPF: 555.228.401-10;

Enderego: Rua Dr. Sebastido Anténio Junior, Quadra 41, Lote 08, CEP:
78.658-000, Cidade de Canabrava do Norte/MT, no Estado de Mato Gros-
50;

Valor: 15.200,00 (quinze mil e duzentos reais);

Vigéncia: 08 (oito) meses;

Em Cumprimento ao disposto no artigo 26 da Lei n° 8.666/93 DETER-
MINO a publicacao da presente ratificagao no Jornal Oficial Eletroni-

co dos Municipios do Estado de Mato Grosso e no Diario Oficial de
Contas, para que produza os efeitos legais.

Publique-se e cumpra-se
Canabrava do Norte, 09 de Junho de 2021.
Jodo Cleiton Araujo de Medeiros

Prefeito Municipal

ADMINISTRAGCAO
ATO DE DESIGNAGAO 041/2021/SMS

ATO DE DESIGNACAO 041/2021/SMS
CANABRAVA DO NORTE, 25 DE MAIO DE 2021.

DESIGNA SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL PARA RECEBER, CON-
FERIR E ATESTAR NOTAS FISCAIS, NA FORMA QUE ESPECIFICA, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

GABRIELA PEREIRA LIMA, Secretaria Municipal de Saude, no uso de
suas alribuigdes legais e,

CONSIDERANDOQ o principio da segregacao de fungdes,
RESOLVE:

Art. 1° Designar o Servidor Publico Municipal ALEXANDRE MOREIRA
DA SILVA, matricula funcional n® 336 e inscrita no Cadastro de Pessoas
Fisicas do Ministerio da Fazenda- CPF/MF sob o n® 545.678.731-72, para
receber, conferir, acompanhar e atestar, como titular, as notas fiscais emi-
tidas da Empresa MULLER E SILVA LTDA, inscrita no Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas-CNPJ/MF sob o n® CNPJ: 22.125.337/0001-68, que
tem por objeto GAS DE COZINHA para as unidades de saude da Secreta-
ria Municipal de Saude.

Art. 2°. Designar o Servidor Publica Municipal RONES RODRIGUES VAS-
CONCELOS, inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fa-
zenda- CPF/MF sob o n® 003.917.441-78, para receber, conferir, acompa-
nhar e atestar, como suplente, as notas fiscais emitida da Empresa MUL-
LER E SILVA LTDA, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas-
CNPJ/MF sob o n® CNPJ: 22.125.337/0001-68, gue lem por objelo GAS
DE COZINHA para as unidades de saude da Secretaria Municipal de Sad-
de.

Art. 3°, Este alo de designagao entra em vigor na dala de sua publicagao
e tera vigéncia

alé o dia 31/12/2021.
Registre-se,

Publique-se,

diariomunicipal.org/mt/amm « www.amm.org.br

Cumpra-se

Gabriela Pereira Lima
Secretaria Municipal de Salde

Portaria n® 032/2021

ADMINISTRAGAO
ATO DE DESIGNACAO 016/2021/SAPLAFI

ATO DE DESIGNAGAO 016/2021/SAPLAFI
Canabrava do Norte-MT 09 de Junho 2021

DESIGNA SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL PARA RECEBER, CON-
FERIR E ATESTAR NOTAS FISCAIS, NA FORMA QUE ESPECIFICA, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Tatiana Silvestre Ferolla, Secretaria Municipal de Administragéo, Plane-
jamento e Finangas, no uso de suas atribuigbes legais e,

CONSIDERANDO o principio da segregagao de fungdes,
RESOLVE:

Art. 1°, Designar a Servidor Publico Municipal Felipe da Silva Ferro, ma-
tricula funcional n® 2244 e inscrita no Cadastro de Pessoas Fisicas do Mi-
nistério da Fazenda- CPF/MF sob o n® 058.679.781-50, para receber, con-
ferir, acompanhar e atestar, como titular, as notas fiscais emitidas da Em-
presa E. V. SOARES ASSESSORIA E INFORMATICA EIRELI, inscrita
no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas-CNPJ/MF sob o n® CNPJ; 20.
162.315/0001-42, que tem por comercializagédo Prestagdo de Servigo, para
alender a Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Finan-
Gas.

Art, 2°. Designar a Servidora Publica Municipal Jakeline Tavares Grec-
chi, matricula funcional n® 2239 e inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas
do Minislerio da Fazenda- CPF/MF sob o n° 035.116.061.28, para receber,
conferir, acompanhar e alestar, como suplente, as notas fiscais emitidas
da Empresa E. V. SOARES ASSESSORIA E INFORMATICA EIRELI,
inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas-CNPJ/MF sob o n°
CNPJ: 20.162.315/0001-42, que tem por comercializagdo Prestagéo de
Servigo, para atender a Secretaria Municipal de Administragao, Planeja-
mento e Financas.

Art. 3° Este ato de designagio entra em vigor na data de sua publicagio
e tera vigéncia até o dia 31/12/2021.

Registre-se,
Publique-se

Cumpra-se.

Tatiana Silvestre Ferolla
Secretaria Municipal de Administrag&o, Planejamento e Finangas

Portaria n® 151/2021

ADMINISTRAGAO
PORTARIA N. 320/2021, DE 09 DE JUNHO DE 2021.

PORTARIA N. 320/2021, DE 09 DE JUNHO DE 2021.

DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE FISCAL TITULAR E SUPLENTE DE
CONTRATO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS,

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana-
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83°,
Il E XXX, da Lei Organica Municipal, no uso de suas atribuigées legais, e,

Considerando que o fiscal do contrato deve:

Assinado Digitalmente
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encaminhados via E-mail, estabelecido no art. 1°, da presente Portaria,
com a identificacéo do respectivo fiscal e do contrato objeto da fiscaliza-
Gao.

Art. 5°. Fica garantido ac Fiscal do Contrato amplo e irreslrilo acesso aos

autos do processo administrativo relative aos Contratos sob fiscalizagéo.

Art. 6°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo e tera vi-
géncia até o vencimento do contrato e de sua garanlia quando houver.

Registra-se,
Publique-se,
Cumpra-se.

Canabrava do Norle - MT, em 09 de junho de 2021,

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal
CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO.

Declaro-me ciente da designagao ora atribuida, e das fungdes que sao ine-
rentes em razao da fungao.

WANDERSON RIBEIRO COSTA

ADMINISTRAGAO
PORTARIA N. 318/2021, DE 09 DE JUNHO DE 2021.

PORTARIA N. 318/2021, DE 09 DE JUNHO DE 2021.

DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE FISCAL TiTULAR E SUPLENTE DE
CONTRATO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIRQS, Prefeito Municipal de Cana-
brava do Norte, Eslado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83°,
I E XXX, da Lei Organica Municipal, no uso de suas atribuigoes legais, e,

Considerando que o fiscal do contrato deve:

- Conhecer detalhadamente o instrumento contratual e ¢ edital da licitagao
a ser fiscalizado, anotando em registro proprio todas as ocorréncias rela-
cionadas a sua execugdo; devendo sanar qualquer duvida com os demais
setores competentes da Administragao para o fiel cumprimento das clau-
sulas neles estabelecidas;

- Coordenar, acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato sob sua res-
ponsabilidade e emitir respectivos relatarios;

- Propor a celebracao de aditivos ou rescisdo, guando necessario;

- Controlar o praze de vigéncia do instrumento contratual sob sua respon-
sabilidade;

- Manler controle atualizado dos pagamenios efetuados, em erdem crono-
lagica, cuidandao para gue o valor do contrato ndo seja ultrapassado;

- Comunicar formalmente a unidade competente, apos contatos prévios
com a contralada, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade,

- Solicitar, a unidade competente, esclarecimentos acerca do contrato sob
sua responsabilidade;

- Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a li-
beragao da garantia contratual em favor da contratada;

- Mariler, sob sua guarda, copia dos processos de contratacio;

- Encaminhar, 4 autcridade competente, eventuais pedidos de meadifica-
¢Oes no cronograma fisico-financeiro, substituicdes de materiais e equipa-
mentos, formulados pela conlralada;

- Confrontar os pregos e guantidades conslanles da Nola Fiscal com os
estabelecidos no contrato;

diariomunicipal.org/mtamm « www.amm.org.br

- Receber e atestar Notas Fiscais e encaminha-las & unidade competente
para pagamento (mediges e no caso de material direto nas obras conferir
em conjunto com o almoxarifado e atestar);

- Verificar se o prazo de entrega, especificagdes e quantidades encontram-
se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual:

- Notificar a contratada para sanar os problemas detectados nos servigos,
obras ou para efetuar a entrega dos maleriais;

- Sugerir, ao Prefeito, a aplicagdo de penalidades quando houver descum-
primento de clausulas conlratuais;

- Acompanhar a execugao contratual, em seus aspeclos quantitativos e
qualitativos,

- Registrar todas as ocorréncias surgidas durante a execugéo do objeto e
aplicar as devidas penalidades do contrato,

- Determinar a reparagao, corregao, remogao, reconstrugao ou substitui-
¢ao, as expensas da empresa contratada, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execugdo ou de materiais empregados;

- Deve rejeitar, no todo ou em parte, cbra, servigo ou fornecimento execu-
tado em desacordo com o contrato;

- Exigir e assegurar ¢ cumprimento dos prazos previamente estabelecidos;

- Exigir o cumprimento das clausulas do contrato e respectivos termos adi-
tivos (verificar a existéncia de possivel subcontratagao vedada contratual-
mente, por exemplo);

- Aprovar a medigao dos servigcos efetivamente realizados, em consonan-
cia com o regime de execugdo previsto no contrato (o fiscal jamais deve
aleslar a conclusao de servigos que nao foram totalmente executados);

- Comunicar a autoridade superiar, em tempo habil, qualquer ocorréncia
que requeira decisbes ou providéncias que ultrapassarem sua competén-
cia, em face de risco ou iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

- Deve protocolar, junto a autoridade superior, qualquer registro de difi-
culdade ou impassibilidade para o cumprimento de suas obrigagdes, com
identificacéo dos elemenios impeditivos do exercicio da atividade, além
das providéncias e sugestdes que porventura entender cabiveis;

- Receber o objelo contratual, mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes;

- Emitir alestados de avaliag@o dos servigos prestados (certiddes ou ates-
tados);

- Podera solicitar assessoramento técnico necessario com a devida ante-
cedéncia;

- Devera anolar em registro proprio lodas as ocorréncias relacionadas com
a execucaoc do contrato, determinando o que for necessario a regulariza-
cao das faltas ou defeitos observados, através de notificagGes escrita com
protocolamento;

- Nao deve ateslar servigos nao realizados, proceder o pagamento de ser-
vigos nao executados, expedir notas fiscais “frias” ou em desacordo com o
conlralo, receber material ou servigo com qualidade inferior & contratada,
pagar obras inacabadas ou servigos em desacordo com o projeto basico
ou termo de referéncia, conceder aditivos indevidos;

- Se manler informade com relagdo aos prazos com o responsavel pelo
envio de dados ao Tribunal de Contas do Estado;

- Considerando que o descumprimento de guaisquer dos deveres atribui-
dos ao Fiscal do Contrato, implicara na instauragéo de processo adminis-
trativo disciplinar para apurar a responsabilidade civil, penal e/ou adminis-
trativa. além do que ficara responsavel por quaisquer énus decorrentes a
eventuais multas aplicadas pelo TCE.

Assinado Digitalmente
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encaminhados via E-mail, estabelecido no arl. 1°, da presente Portaria,
com a identificacéo do respeclivo fiscal e do contralo objeto da fiscaliza-
Gao.,

Art. 5°. Fica garanlido zo Fiscal do Conlrato amplo e irrestrito acesso aos
autos do processo administrativo relativo acs Contratos sob fiscalizagao.

Art. 6°, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagado e tera vi-
géncia até o vencimento do conlrato e de sua garantia quando houver.

Registra-se,
Publique-se,
Cumpra-se.

Canabrava do Norte - MT, em 09 de junho de 2021.

JOAQO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal
CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO.

Declaro-me cienle da designagdo ora alribuida, e das funcaes que saoine-
rentes em razao da fungao.

WANDERSON RIBEIRO COSTA

ADMINISTRAGAO
PORTARIA N, 318/2021, DE 09 DE JUNHO DE 2021.
PORTARIA N. 318/2021, DE 09 DE JUNHO DE 2021.
DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE FISCAL TiTULAR E SUPLENTE DE
CONTRATO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana-
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art, 83°,
Il E XXX, da Lei Organica Municipal, no uso de suas atribuictes legais, e,

Considerando gue o fiscal do contrato deve:

- Conhecer detaihadamente o instrumento contratual & o edital da licitagao
a ser fiscalizado, anotando em registro praprio todas as ocorréncias rela-
cionadas a sua execugdo; devendo sanar qualquer duvida com os demais
selores competentes da Administragdo para o fiel cumprimento das clau-
sulas neles estabelecidas:

- Coordenar, acompanhar e fiscalizar a execucio do contrato sob sua res-
ponsabilidade e emitir respectivos relatérios;

- Propor a celebragao de aditivos ou rescisdo, quando necessario:

- Conlrolar o praze de vigéncia do instrumento contratual sob sua respon-
sahilidade;

- Manler controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem crono-
logica. cuidando para que o valor do contrato nao seja ultrapassado;

- Comunicar formalmente a unidade competente, apos contatos prévios
com a contralada, as irregularidades comelidas passivels de penalidade;

- Solicilar, & unidade compstente, esclarecimentos acerca do contrato sob
sua responsabilidade;

- Autorizar, formalmente, quando do térming da vigéncia do contrato, a li-
beragao da garantia contratual em favor da contratada:

- Manter, sob sua guarda, copia dos processos de conlratagao,

- Encaminhar, a autoridade competente, eventuais pedidos de modifica-
¢oes no cronograma fisico-financeiro, substituicdes de materiais e equipa-
mentos, formulados pela conltratada:

- Confrontar os pregos e quantidades conslantes da Nola Fiscal com os
eslabelecidos no contrato;
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- Receber e atestar Notas Fiscais e encaminha-las a unidade competente
para pagamento (medigbes e no caso de material direto nas obras conferir
em conjunto com o almoxarifado e atestar);

- Verificar se o prazo de entrega, especificacdes e quantidades encontram-
se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

- Nolificar a contratada para sanar os problemas detectados nos Servigos,
cbras ou para efetuar a entrega dos materiais;

- Sugerir, ao Prefeito, a aplicagéo de penalidades quando houver descum-
primento de cldusulas contratuais;

- Acompanhar a execuc¢do contratual, em seus aspectos quantitativos e
qualitativos;

- Registrar todas as ocorréncias surgidas durante a execugéo do objeto e
aplicar as devidas penalidades do contrato;

- Determinar a reparagdo, corregéo, remogao, reconstrugdo ou substitui-
£a0, as expensas da empresa contratada, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées resultantes
da execugdo ou de materiais empregados;

- Deve rejeilar, no todo ou em parte, obra, servigo ou fornecimento execu-
tado em desacordo com o contrato;

- Exigir e assegurar a cumprimento dos prazos previamente estabelecidos;

- Exigir o cumprimento das clausulas do contrato e respectivos termos adi-
tivos (verificar a existéncia de possivel subcontratagac vedada contratual-
mente, por exemplo);

- Aprovar a medigao dos servigos efetivamente realizados, em consonan-
cia com o regime de execugao previsto no contrato (o fiscal jamais deve
atestar a conclus&o de servigos que ndo foram totalmente executados);

- Comunicar a autoridade superior, em tempo habil, qualquer ocorréncia
Que requeira decisdes ou providéncias que ultrapassarem sua competén-
cia, em face de risco ou iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

- Deve protocolar, junto & autoridade superior, qualquer registro de difi-
culdade ou impossibilidade para o cumprimento de suas obrigagdes, com
identificagdo dos elementos impeditivos do exercicio da atividade, além
das providéncias e sugestdes que porventura entender cabiveis:

- Receber o objeto contratual, mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes;

- Emitir ateslados de avaliagao dos servicos prestados (certiddes ou ates-
tados):

- Podera solicitar assessoramento técnico necessario com a devida ante-
cedéncia;

- Devera anotar em registro proprio lodas as ocorréncias relacionadas com
a execugdo do contrato, determinande o que for necessario & regulariza-
@0 das fallas ou defeitos observados, através de notificagdes escrita com
protocolamento;

- Nao deve ateslar servigos nio realizados, proceder o pagamento de ser-
vigos ndo executados, expedir notas fiscais “frias” ou em desacordo com o
contrato, receber material ou servigo com qualidade inferior a contratada,
pagar cbras inacabadas ou servigos em desacordo com o projeto basico
ou termo de referéncia, conceder aditivos indevidos;

- Se manler informado com relagéo aos prazos com o responsavel pelo
envio de dados ac Tribunal de Contas do Estado:

- Considerando que o descumprimento de quaisquer dos deveres atribuj-
dos ao Fiscal do Contrato, implicara na instauragéo de processo adminis-
trative disciplinar para apurar a responsabilidade civil, penal e/ou adminis-
fraliva, aléem do que ficara responsavel por quaisquer énus decorrentes a
evenluais multas aplicadas pelo TCE.

Assinado Digitalmente



