PREFEITURA DE
CANABRAVA

DO NORTE

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N. 395, DE 23 DE JUNHO DE 2022.
CERTIDAO DE PUBLICAGAO

A GENTE FAZ, A CIDADE CRESCE.

Lsl Orgdnica Mualcipal que o presnte documento foi fixada a0 “DISPOE SOBRE A NOMEACAO

plocer da Profeluns Municpal. on o2 /OO LSS | DE FISCAL TITULAR E SUPLENTE
em - DE CONTRATO, E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS”.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de
Canabrava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83°, III e XXX,
da Lei Orginica Municipal, no uso de suas atribuigdes legais, e,

Considerando que o fiscal do contrato deve:

- Conhecer detalhadamente o instrumento contratual e o edital da licitagdo
a ser fiscalizado, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a sua
execugdo; devendo sanar qualquer davida com os demais setores competentes da
Administrac@o para o fiel cumprimento das clausulas neles estabelecidas;

- Coordenar, acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato sob sua
responsabilidade e emitir respectivos relatorios;

- Propor a celebragdo de aditivos ou rescisdo, quando necessario;

- Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua
responsabilidade;

- Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem
cronologica, cuidando para que o valor do contrato ndo seja ultrapassado;

- Comunicar formalmente a unidade competente, apos contatos prévios
com a contratada, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade;

- Solicitar, 4 unidade competente, esclarecimentos acerca do contrato sob
sua responsabilidade;

- Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a
liberagdo da garantia contratual em favor da contratada;

- Manter, sob sua guarda, copia dos processos de contrata¢do;

- FEncaminhar, a autoridade competente, eventuais pedidos de &
modifica¢des no cronograma fisico-financeiro, substituigdes de materiais e equipamentos, §
formulados pela contratada; 5

- Confrontar os pregos e quantidades constantes da Nota Fiscal com os E
estabelecidos no contrato; g

- Receber e atestar Notas Fiscais ¢ encaminhd-las a unidade competente g

para pagamento (medigdes € no caso de material direto nas obras conferir em conjunto =
com o0 almoxarifado ¢ atcstar); &

: A i s
- Verificar se o prazo de entrega, especificagdes € quantidades encontram-
se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual; ;

AVENIDA AUREA TAVARES DE AMORIM, S/N® -
VILA SAO JOAO - CANABRAVA DO NORTE - MT ‘
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- Notificar a contratada para sanar os problemas detectados nos servigos,
obras ou para efetuar a entrega dos materiais;

- Sugerir, ao Prefeito, a aplicagdo de penalidades quando houver
descumprimento de cldusulas contratuais;

- Acompanhar a execu¢do contratual, em seus aspectos quantitativos €
qualitativos;

- Registrar todas as ocorréncias surgidas durante a execugao do objeto €
aplicar as devidas penalidades do contrato;

- Determinar a reparagio, corregao, remogao, reconstrugiio ou substituigao,
as expensas da empresa contratada, no total ou em parte, o objeto do contrato em que S¢
verificarem vicios, defeitos ou incorregoes resultantes da execugdo ou de materiais
empregados;

- Deve rejeitar, no todo ou em parte, obra, servigo ou fornecimento
executado em desacordo com o contrato;

- Exigir e assegurar 0 cumprimento dos prazos previamente estabelecidos:

- Exigir o cumprimento das clausulas do contrato e respectivos termos
aditivos (verificar a existéncia de possivel subcontratagao vedada contratualmente, por
exemplo);

- Aprovar a medigdo dos servigos efetivamente realizados, em
consonincia com o regime de execugao previsto no contrato (0 fiscal jamais deve atestar a
conclusio de servigos que ndo foram totalmente exccutados);

- Comunicar a autoridade superior, em tempo habil, qualquer ocorréncia
que requeira decisdes ou providéncias que ultrapassarem sua competéncia, em face de
risco ou iminéncia de prejuizo ao interesse publico:

- Deve protocolar, junto a autoridade superior, qualquer registro de
dificuldade ou impossibilidade para o cumprimento de suas obrigagdes, com identificagdo
dos elementos impeditivos do exercicio da atividade, além das providéncias ¢ sugestdes
que porventura entender cabiveis;

- Receber o objeto contratual, mediante termo circunstanciado assinado

pelas partes;
- Emitir atestados de avaliagdo dos servigos prestados (certiddes ou

atestados);

. Podera solicitar assessoramento técnico necessério com a devida o
antecedéncia; 2

- Deveré anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com 2
a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou 2
defeitos observados, através de notificagdes escrita com protocolamento; &

o
- Nio deve atestar servigos ndo realizados, proceder o pagamento de §
servigos nao exccutados, expedir notas fiscais “frias” ou em desacordo com o contrato, 3
receber material ou servigo com qualidade inferior a contratada, pagar obras inacabadas ou 2
servigos em desacordo com 0 projeto basico ou termo de referéncia, conceder aditivos =
indevidos; 3
- Se manter informado com relagdo aos prazos com o responsavel pelo E
envio de dados ao Tribunal de Contas do Estado;
AVENIDA AUREA TAVARES DE AMORIM, S/N®
VILA SAO JOAO - CANABRAVA DO NORTE - MT
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- Considerando que o descumprimento de quaisquer dos deveres
atribuidos ao Fiscal do Contrato, implicard na instauragdo de processo administrativo
disciplinar para apurar a responsabilidade civil, penal e/ou administrativa, além do que
ficara responséavel por quaisquer onus decorrentes a eventuais multas aplicadas pelo TCE.

. Considerando que as decisdes ¢ providéncias que ultrapassarem a
competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a
adogio das medidas convenientes;

RESOLVE:

Art. 1° Designar a servidora LIDIANE MATOS LIMA, matricula funcional n® 2297 e
inscrita no Cadastro de Pessoas fisicas do Ministério da Fazenda CPF/MF sob o n.
009.834.671-70, com c-mail: lidianeheitor@gmail.com, para acompanhar e fiscalizar
como titular, a execugdo da ata de registro de prego n. 108/2022, celebrado entre a
Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte — MT ¢ a empresa L. M. BORGES
PROMOCOES E EVENTOS ME inscrita no CNPJ sob o n° 08.561.812/0001-18, cujo
objeto da presente Ata ¢ o registro de pregos para possivel e eventual contratagdo de
empresa para prestacdo de servigos locagdo e instalagao de tendas, pelo periodo de 12
meses, oriundo do Processo administrativo n. 4028/2022.

Art. 2°. Designar a servidora THAIS FREITAS GONCALVES matricula funcional n.
2298, ¢ inscrita no Cadastro de Pessoas fisicas do Ministério da Fazenda — CPEF/MF sob o
n. 068.238.981-19, com e-mail: thaisfreitas.0604@gmail.com, € inscrito no Cadastro de
Pessoas Fisicas — CPF sob o n. 703.382.241-30, para acompanhar € fiscalizar, como
suplente, a execugdo do contrato acima descrito nos impedimentos legais € eventuais do
titular.

Art. 3°. A Coordenadoria de acompanhamento contratual ¢ fiscalizagdo -
COORDACONFI disponibilizara ao Fiscal nomeado, logo ap0s a sua nomeagao, em
cumprimento ao disposto no art. 11°, inciso XVI, da Instrugdo Normativa SCC N.
001/2015, Versdo 2, de 21 de Julho de 2015, copia do contrato, do edital da licitagd@o, do
projeto basico ou do termo de referéncia, da proposta da Contratada, e, oportunamente, dos
aditivos bem como, do setor competente, a relagdo das faturas recebidas e das pagas, scm

prejuizo de outros documentos que o Fiscal entender necessarios ao €Xercicio da >
fiscalizagdo. ;;
Art. 4°. Os documentos mencionados no art. 3° poderdo ser disponibilizados tanto em &

z

meio fisico quanto digital devendo, neste ultimo caso, sercm encaminhados via E-mail, 3

estabelecido no art. 1°, da presente Portaria, com a identifica¢do do respectivo fiscal e do £
contrato objeto da fiscalizagao. g

Ed
Art. 5°. Fica garantido ao Fiscal do Contrato amplo € irrestrito acesso aos autos do 3
processo administrativo relativo aos Contratos sob fiscalizagao. ;

AVENIDA AUREA TAVARES DE AMORIM, S/N°
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Art. 6°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo e tera vigéncia até o
vencimento do contrato e de sua garantia quando houver.

Registra-se,
Publique-se,
Cumpra-se.

Canabrava do Norte - MT, em 23 de junho de 2022.

A i
/

JOAO CLEITONARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal

CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO.

Declaro-me ciente da designagdo ora atribuida, e das fungdes que sao inerentes em razao

da fungdo.
Muqos LIMA

E
__ooiE
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encaminhados via E-mail, estabelecido no art. 1°, da presente Portaria,
com a identificag@o do respectivo fiscal e do contrato objeto da fiscaliza-

Gao.

Art, 5°. Fica garantido ao Fiscal do Contrato amplo & irrestrito acesso a0s
autos do processo administrativo relativo aos Contratos sob fiscalizagao.

Art. 6°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo e tera vi-
géncia até 0 vencimento do contrato @ de sua garantia quando houver.

Registra-se,

Publique-se,

Cumpra-se.

Canabrava do Norte - MT, em 23 de junho de 2022.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal
CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO.

Declaro-me ciente da designag&o ora atribuida, e das fungdes gue sao ine-
rentes em razéo da fungao.

LIDIANE MATOS LIMA

AnmmsmAcAotucrrAcAo
TERMO DE RATIFICAGAO DE DISPENSA DE LICITAGAO

Locacao de Imovel para ser Usado como residéncia do Co-
mandante do Nucleo da Policia Militar de Canabrava do_

Norte, atendendo 8 Secretaria Municipal de Administra¢ao,
Planejamento e Finangas.
= %2\13"_}/28| Martins Aradjo, inscrito no CPFsobon® 495.702.

12 (doze) meses;

Execugao:

Ratifico a Dispensa de Licitagdo em consonancia com a justificativa apre-
sentada pelo responsével por processos de licitagbes e Parecer Jurldico
constante do Processo de Dispensa n°. 01 5/2022, nos termos do Art. 26
da Lei n°. 8.666/93 e suas atualizagoes.

Canabrava do Norte-MT, em 23 de junho de 2022.
Jodo Cleiton Araljo de Medeiros
Prefeito Municipal

ADMINlSTRAQAOIL!CITAQAO
EXTRATO DE ATA DE REGISTRO DE PREGOS 110/2022

Processo: 00001 12712022
Ata de Registro de Pregos n.2 110/2022
Assinada em 23/06/2022

Orgéo responsavel pelo registro: Prefeitura Municipal de Canabrava do
Norte / CNPJ: 37 465.200/0001-20

Eornecedor: Metallrgica Sillott LTDA
CNPJ: 42.531 .033/0001-08

Objeto: O objeto da presente Ata é 0 Reglstro de Pregos para possivel e
eventual contratagao de empresa para o fornecimento de equipamentos
para implantagao de academia ao ar livre, com fornecimento dos apare-
lhos e instalagao dos mesmos no Distrito de Primavera do Fontoura em
Canabrava do Norte - MT, conforme convénio 1113/2021.

valor total estimado: R$ 32.290,00 (rinta e dois mil, duzentos € noventa
reais),

Vigéncia: 12 (doze) meses, contados a partir de 23 de junho de 2022.
Modalidade: Pregao Eletrénico

N° do Certame: 044/2022

Data da Publicagao no DOC: 24/06/2022

RS 13.200,00 (treze mil @ duzentos reais).

R$ 1.100,00 (mil e cem reais)

Art. 24, inciso X da Lei n°. 8.666/93.

|Anexa nos autos do processo de Dispensa de Licitagao n°.
'1024!2022. P it i

Ratifico a Dispensa de Licitagao em consonancia com a justificativa apre-
sentada pelo responsavel por processos de licitagbes e Parecer Juridico
constante do Processo de Dispensa n°. 024/2022, nos lermos do Art. 26
da Lei n°. 8.666/93 e suas atualizagdes.

Canabrava do Norte-MT, em 23 de junho de 2022.
Jodo Cleiton Aratjo de Medeiros

Prefeito Municipal

ADMINISTRAQI-\OIUCWACAO _
TERMO DE RATIFICAGAO DE DISPENSA DE LICITAGAO 01 512022

Locajéo de Imovel para ser usado como residéncia do Co-
mandante do Ndcleo da Policia Militar de Canabrava do
Norte, atendendo a Scoretaria Municipal da Administra¢ao,
Planejamento e Finangas.

i ljga{n_;rzal Martins Araujo, inscrito no CPF sobon°® 495.702.

o |12 (doze) meses:

RS 12.000,00 (doze mil reais),
o i

\sI:::or Men- |ps 4.000,00 (mil reais)

‘f_g“g:"“"“ Art, 24, inciso X da Lei n°. 8.666/93.

{——————""Jo processo de Dispensa de Licitagdo n°.

RHIGABINETE
PORTARIA N. 395, DE 23 DE JUNHO DE 2022.

PORTARIA N. 395, DE 23 DE JUNHO DE 2022.

«pISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE FISCAL TITULAR E SUPLENTE
DE CONTRATO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS".

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeilo Municipal de Cana-
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com O art. 83°.
1l @ XXX, da Lei Qrganica Municipal, no uso de suas alribuigoes legais, €,

Considerando que © fiscal do contrato deve:

- Conhecer detalhadamente 0 instrumento contratual e 0 edital da licitaga
a ser fiscalizado, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relz
cionadas a sua execugao; devendo sanar qualquer davida com 0S demai
setores competentes da Administragdo para 0 fiel cumprimento das claw
sulas neles estabelecidas;

- Coordenar, acompanhar & fiscalizar a execugao do contrato sob sua re
ponsabilidade e emitir respectivos relatorios;

- Propor a celebragdo de aditivos ou rescisdo, quando necessario;

- Gontrolar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua respe
sabilidade;

- Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem Crol
logica, culdando para que © valor do conirato ndo seja ultrapassado;

- Comunicar formalmente 3 unidade competente, apbs contatos préy
com a contratada, as iregularidades cometidas passiveis de penalidac

- Solicitar, & unidade competente, esclarecimentos acerca do contrato

l \ sua responsabilidade;

(PR WA AR el
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. Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, 3 li-
beragao da garantia contratual em favor da contratada;

- Manter, sob sua guarda, cdpia dos processos de contratagao;

. Encaminhar, a4 auteridade competente, eventuais pedidos de modifica-
¢oes no cronograma fisico-financeiro, substituicdes de materiais e equipa-
mentos, formulados pela contratada;

. Confrontar 0S pregos € quantidades constantes da Nota Fiscal com 08
estabelecidos no contrato;

- Receber e atestar Notas Fiscals e encaminhé-las & unidade competente
para pagamento (medigdes e no ¢aso de material direto nas obras conferir
em conjunto com © almoxarifado e atestar);

. Verificar se o prazo de entrega, especificagdes e quantidades encontram-
se de acordo com O estabelecido no instrumento contratual;

. Notificar a contratada para sanar os problemas detectados nos servigos,
obras ou para efetuar a entrega dos materials;

- Sugerir, ao Prefeito, a aplicacao de penalidades quando houver descum-
primento de clausulas contratuais;

- Acompanhar a execugdo contratual, em seus aspectos quantitativos e
qualitativos;

- Registrar todas as ocorréncias surgidas durante a execugao do objeto e
aplicar as devidas penalidades do contrato;

- Determinar a reparagao, correcao, remogao, reconstrugao ou substitul-
¢a0, as expensas da empresa contratada, no total ou em parte, o objeto do
conirato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execugao ou de materials empregados;

- Deve rejeitar, no todo ou em parte, obra, servigo ou fornecimento execu-
tado em desacordo com 0 contrato;

- Exigir e asseguraro cumprimento dos prazos previamente estabelecidos;

- Exigiro cumprimento das clausulas do contrato e respectivos termos adi-
tivos (verificar a existéncia de possivel subcontratagao vedada contratual-
mente, por exemplo);

- Aprovar a medigdo dos servigos efetivamente realizados, em consonan-
cia com o regime de execucao previsto no contrato (o fiscal jamais deve
alestar a conclusao de servigos que nao foram totalmente executados);

_ Comunicar & autoridade superior, em tempo habil, qualquer ocorréncia
que requeira decisdes ou providéncias que ultrapassarem sua competén-
cia, em face de risco oU iminé&ncia de prejuizo a0 interasse publico;

- Deve protocolar, junto 3 autoridade superior, qualquer registro de difi-
culdade ou impossibilidade para 0 cumprimento de suas obrigagbes, com
identificagio dos elementos impeditivos do exercicio da atividade, além
das providéncias e sugestdes que porventura entender cabivels;

- Receber o objeto contratual, mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes;

- Emitir atestados de avaliagao dos servigos prestados (certiddes ou ates-
tados),

- Podera solicitar assessoramento técnico necessario com a devida ante-
cedéncia;

- Devera anotar em registro proprio lodas as ocorrdneias rolacionadas com
a execugao do contrato, determinando o que for necessario a regulariza-
gao das faltas ou defeitos observados, através de notificagdes escrita com
protocolamento;

- Nao deve atestar servigos nao realizados, proceder © pagamento de ser-
vigos n#o executados, expedir notas fiscais “frias” ou em desacordo com O
contrato, receber material ou servigo com qualidade inferior 2 contratada,
pagar obras inacabadas ou servigos em desacordo com o projeto basico
ou termo de referéncia, conceder aditivos indevidos:

. Se manter informado com relagdo aos prazos com O responsavel pelo
envio de dados ao Tribunal de Contas do Estado;

- Considerando que O descumprimento de quaisquer dos deveres atribul-
dos ao Fiscal do Contrato, implicaré na instauragdo de processo adminis-
trativo disciplinar para apurar a responsabilidade civil, penal efou adminis-

trativa, além do que ficara responsdvel por quaisquer 6nus decorrentes a
eventuais multas aplicadas pelo TCE.

- Considerando que as decisdes e providéncias que ultrapassarem a com-
peténcia do fiscal deverao ser solicitadas a seus superiores em tempo hé-
bil para a adogao das medidas convenientes;

RESOLVE:

Art. 1°. Designar a servidora LIDIANE MATOS LIMA, matricula funcional
n® 2297 e inscrita no Cadastro de Pessoas fisicas do Ministério da Fazen-
da CPF/MF sobon. 009.834.671-70,com e-mail: lidianeheitor@gmail.com,
para acompanhar e fiscalizar como fitular, a execugdo da ata de registro de
preco n. 108/2022, celebrado entre a Prefeitura Municipal de Canabrava
do Norte — MT e a empresa L. M. BORGES PROMOGOES E EVENTOS
ME inscrita no CNPJ sob o n® 08.561.812/0001-18, cujo objeto da presente
Ala é o registro de pregos para possivel e eventual contratagdo de empre-
sa para prestagao de servigos locagao e instalag#o de tendas, pelo perio-
do de 12 meses, oriundo do Processo administrativo n. 4028/2022.

Art. 2°. Designar a servidora THAIS FREIT. AS GONGALVES matricula
funcional n. 2298, e inscrita no Cadastro de Pessoas fisicas do Ministério
da Fazenda — CPF/MF sob o n. 068.238.981-19, com e-mail: thaisfreitas.
0604@gmail.com, € inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF sob
o n. 703.382.241-30, para acompanhar e fiscalizar, como suplente, a exe-
cugao do contrato acima descrito nos impedimentos legals e eventuais do
titular.

Art.3°. A Coordenadoria de acompanhamento contratual e fiscalizagdo -
COORDACONFI disponibilizara ao Fiscal nomeado, logo apos a sua no-
meacao, em cumprimento ao disposto no art. 11°, inciso XVI, da Instrugao
Normativa SCC N. 001/2015, Versdo 2, de 21 de Julho de 2015, copia do
contrato, do edital da licitagdo, do projeto basico ou do termo de referén-
cia, da proposta da Contratada, e, oportunamente, dos aditivos bem como,
do setor competente, @ relagao das faturas recebidas e das pagas, sem
prejuizo de outros documentos que o Fiscal entender Necessarios ao exer-
cicio da fiscalizagao.

Art. 4°. Os documentos mencionados no art. 3° poderao ser disponibiliza-
dos tanto em melo fisico quanto digital devendo, neste Ultimo caso, serem
encaminhados via E-mail, estabelecido no art. 1°, da presente Portaria,
com a identificagéo do respectivo fiscal e do contrato objeto da fiscaliza-
G&0.

Art. 5°. Fica garantido ao Fiscal do Contrato amplo e irrestrito acesso aos
autos do processo administrativo relativo aos Contratos sob fiscalizagao.

Art. 6°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo e tera vi-
géncia até o vencimento do contrato e de sua garantia quando houver.

Registra-se,

Publique-se,

Cumpra-se.

Canabrava do Norte - MT, em 23 de junho de 2022.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal
CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO.

Declaro-me clente da designagdo ora atribuida, e das fungdes que s@oin
rentes em razao da fungao.

e st nseen ¥
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LIDIANE MATOS LIMA

ADMINISTRAGAO/LICITACAO
EXTRATO DE ATA DE REGISTRO DE PREGOS 109/2022

Processo: 00002101/2022
Ata de Registro de Pregos n.° 109/2022
Assinada em 23/06/2022

Orgao responsavel pelo registro: Prefeitura Municipal de Canabrava do
Norte / CNPJ: 37.465.200/0001-20

Fornecedor: GEB Comércio de Produtos Agropecuarios LTDA EPP
CNPJ: 07.097.898/0001-07

Objeto: O objeto da presente Ata é o Registro de Pregos para possivel e
eventual aquisigdo de sementes de hortaligas, para atender a demanda da
Secretaria Municipal de Melo Ambiente, Agricultura, Comércio e Desenvol-
vimento Econémico do Municipio de Canabrava do Norte = MT.

Valor total estimado: R$ 10.067,00 (dez mil e sessenta e sete reais),
Vigéncia: 12 (doze) meses, contados a partir de 23 de junho de 2022.
Modalidade: Pregéo Eletrdnico

N° do Certame: 043/2022

Data da Publicagao no DOC: 24/06/2022

RH/GABINETE
PORTARIA N. 393, DE 23 DE JUNHO DE 2022.

PORTARIA N. 393, DE 23 DE JUNHO DE 2022.

“DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE FISCAL TITULAR E SUPLENTE
DE CONTRATO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS".

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana-
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83°,
11l & XXX, da Lei Organica Municipal, no uso de suas afribuigdes legais, e,

Considerando que o fiscal do conlrato deve:

. Conhecer detalhadamente o instrumento contratual e o edital da licitagao
a ser fiscalizado, anotando em registro préprio todas as ocorréncias rela-
cionadas a sua execugao; devendo sanar qualguer divida com 0 demais
setores competentes da Administragdo para o fiel cumprimento das clau-
sulas neles estabelecidas;

- Coordenar, acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato sob sua res-
ponsabilidade e emitir respectivos relatorios;

- Propor a celebragao de aditivos ou rescis3o, quando Necessario;

- Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua respon-
sabilidade;

- Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem crono-
|6gica, cuidando para que 0 valor do contrato ndo seja ultrapassado;

. Comunicar formalmente & unidade competente, apés contatos prévios
com a contratada, as irmegularidades cometidas passiveis de penalidade;

- Solicitar, a unidade competente, esclarecimenios acerca Jdo contrate $ob
sua responsabilidade;

- Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a i«
beragdo da garantia contratual em favor da contratada;

. Manter, sob sua guarda, copia dos processos de contratagao;

- Encaminhar, 2 autoridade competente, eventuais pedidos de modifica-

gdes no cronograma fisico-financeiro, substituicdes de materiais e equipa-
mentos, formulados pela contratada;

- Confrontar os pregos e quantidades constantes da Nota Fiscal com os
estabelecidos no contrato;

- Receber e atestar Notas Fiscais e encaminha-las & unidade competente
para pagamento (medigdes e no caso de material direto nas obras conferir
em conjunto com o almoxarifado e atestar);

- Verificar se o prazo de entrega, especificagdes e quantidades encontram-
se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

- Notificar a contratada para sanar os problemas detectados nos servigos,
obras ou para efetuar a entrega dos materiais;

- Sugerir, ao Prefeito, a aplicagao de penalidades quando houver descum-
primento de cldusulas contratuais,

- Acompanhar a execugao contratual, em seus aspectos quantitativos e
qualitativos;

- Registrar todas as ocorréncias surgidas durante a execugao do objeto e
aplicar as devidas penalidades do contrato;

- Determinar a reparagdo, corre¢ao, remogao, reconstrug¢do ou substitui-
G&0, as expensas da empresa contratada, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes
da execucao ou de materiais empregados;

- Deve rejeitar, no todo ou em parte, obra, servigo ou fornecimento execu-
tado em desacordo com o contrato;

- Exigir e assegurar o cumprimento dos prazos previamente estabelecidos;

- Exigir o cumprimento das clausulas do contrato e respectivos termos adl-
tivos (verificar a existéncia de possivel subcontratagdo vedada contratual-
mente, por exemplo),

- Aprovar a medigdo dos servigos efetivamente realizados, em consondn-
cla com o regime de execugdo previsto no contrato (o fiscal jamais deve
atestar a conclus@o de servigos que nao foram totalmente executados);

- Comunicar & autoridade superior, em tempo hébil, qualquer ocorréncia
que requeira decisdes ou providéncias que ultrapassarem sua competén-
cia, em face de risco ou Iiminéncia de prejuizo ao interesse publico;

- Deve protocolar, junto a autoridade superior, qualquer registro de difi-
culdade ou impossibilidade para o cumprimento de suas obrigagbes, com
identificagdo dos elementos impeditivos do exercicio da atividade, além
das providéncias e sugestdes que porventura entender cabiveis;

- Receber o objeto contratual, mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes;

- Emitir atestados de avaliag@o dos servigos prestados (certidoes ou ates-
tados),

- Podera solicitar assessoramento técnico necessario com a devida ante-
cedéncia;

_ Devera anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execugdo do contrato, determinando o que for necessério a regulariza-
¢do das faltas ou defeitos observados, através de notificagdes escrita com
protocolamento;

- N3o deve atestar servigos nao realizados, proceder o pagamento de ser-
vigos n&o executados, expedir notas fiscals “frias” ou em desacordo com ©
contrato, receber material ou servigo com qualidade inferior a contratada,
pagar obres Inocabadas ou earvicos em desacordo com o projeto basico
ou termo de referéncia, conceder aditivos indevidos:

- Se manter informado com relagio aos prazos com o responsavel pelo
envio de dados ao Tribunal de Contas do Estado;

- Considerando que © descumprimento de quaisquer dos deveres atribui-
dos ao Fiscal do Contrato, implicara na instauragao de processo adminis-
trativo disciplinar para apurar a responsabilidade civil, penal efou adminis-
trativa, além do que ficara responséavel por quaisquer énus decorrentes a
eventuais multas aplicadas pelo TCE.



