PREFEITURA DE
CANABRAVA
DO NORTE

GABINETE DO PREFEITO A GENTE FAZ, A CIDADE CRESCE,

PORTARIA N. 384/2023/GAPRE, DE 20 DE ABRIL DE 2023.

“DISPOE SOBRE A NOMEACAO DE
FISCAL TITULAR E SUPLENTE DE
CONTRATO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS®.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de
Canabrava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83° III e XXX, da
Lei Orgénica Municipal, no uso de suas atribuigdes legais, e,

Considerando que o fiscal do contrato deve:

- Conhecer detalhadamente o instrumento contratual e o edital da licitagdo a
ser fiscalizado, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a sua
execucdo; devendo sanar qualquer divida com os demais setores competentes da
Administra¢do para o fiel cumprimento das cldusulas neles estabelecidas;

- Coordenar, acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato sob sua
responsabilidade e emitir respectivos relatérios;

- Propor a celebragdo de aditivos ou rescisdo, quando necessdrio;

- Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua
responsabilidade;

- Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem
cronolégica, cuidando para que o valor do contrato ndo seja ultrapassado;

- Comunicar formalmente a unidade competente, apos contatos prévios com
a contratada, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade;

- Solicitar, a unidade competente, esclarecimentos acerca do contrato sob sua
responsabilidade;

- Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a
liberagdo da garantia contratual em favor da contratada;

- Manter, sob sua guarda, copia dos processos de contratagéo;

- Encaminhar, a autoridade competente, eventuais pedidos de modificagdes
no cronograma fisico-financeiro, substitui¢des de materiais e equipamentos, formulados pela
contratada;

- Confrontar os pregos e quantidades constantes da Nota Fiscal com os
estabelecidos no contrato;

- Receber e atestar Notas Fiscais e encaminha-las a unidade competente para
pagamento (medi¢des e no caso de material direto nas obras conferir em conjunto com o
almoxarifado e atestar);

- Verificar se o prazo de entrega, especificagdes e quantidades encontram-se
de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

- Notificar a contratada para sanar os problemas detectados nos servigos,
obras ou para efetuar a entrega dos materiais;
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- Sugerir, ao Prefeito, a aplicagdo de penalidades quando houver
descumprimento de clausulas contratuais;

- Acompanhar a execugdo contratual, em seus aspectos quantitativos e
qualitativos;

- Registrar todas as ocorréncias surgidas durante a execugdo do objeto e
aplicar as devidas penalidades do contrato;

- Determinar a reparagéo, corre¢ao, remogdo, reconstrugdo ou substituigdo, as
expensas da empresa contratada, no total ou em parte, o0 objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou de materiais
empregados;

- Deve rejeitar, no todo ou em parte, obra, servigo ou fornecimento executado
em desacordo com o contrato;

- Exigir e assegurar o cumprimento dos prazos previamente estabelecidos;

- Exigir o cumprimento das clausulas do contrato € respectivos termos
aditivos (verificar a existéncia de possivel subcontratagio vedada contratualmente, por
exemplo);

- Aprovar a medigdo dos servigos efetivamente realizados, em consonancia
com o regime de execugdo previsto no contrato (o fiscal jamais deve atestar a conclusdo de
servigos que ndo foram totalmente executados);

- Comunicar a autoridade superior, em tempo habil, qualquer ocorréncia que
requeira decisdes ou providéncias que ultrapassarem sua competéncia, em face de risco ou
iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

- Deve protocolar, junto a autoridade superior, qualquer registro de
dificuldade ou impossibilidade para o cumprimento de suas obrigagdes, com identificagdo
dos elementos impeditivos do exercicio da atividade, além das providéncias ¢ sugestoes que
porventura entender cabiveis;

- Receber o objeto contratual, mediante termo circunstanciado assinado pelas

artes,
¥ - Emitir atestados de avaliagio dos servigos prestados (certiddes ou
atestados);

- Poderd solicitar assessoramento técnico necessario com a devida
antecedéncia;

- Devera anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugio do contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados, através de notificagdes escrita com protocolamento;

- Nio deve atestar servi¢os ndo realizados, proceder ao pagamento de
servicos ndo executados, expedir notas fiscais “frias” ou em desacordo com o contrato,
receber material ou servico com qualidade inferior a contratada, pagar obras inacabadas ou
servicos em desacordo com o projeto basico ou termo de referéncia, conceder aditivos
indevidos;

- Se manter informado com relagdo aos prazos com o responsavel pelo envio
de dados ao Tribunal de Contas do Estado;

- Considerando que o descumprimento de quaisquer dos deveres atribuidos
ao Fiscal do Contrato, implicara na instauragdo de processo administrativo disciplinar para
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apurar a responsabilidade civil, penal e/ou administrativa, além do que ficara responsavel por
quaisquer 6nus decorrentes a eventuais multas aplicadas pelo TCE.

- Considerando que as decisdes e providéncias que ultrapassarem a
competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adogdo
das medidas convenientes:

RESOLVE:

Art. 1°, Designar a servidora, JAKELINE TAVARES GRECCHLI, brasileira, inscrita no
Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda- CPF/MF s0b 0 n® *** 116 ***_%* para
receber, acompanhar, atestar e fiscalizar como titular, a execucdo do CONTRATO CPL
031/2023, celebrado entre a Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte — MT e a empresa
CASSIO RENAN EMPREENDIMENTOS EIRELI; inscrita no CNPJ 38.300.431/0001-46,
referente a contratagdo de empresa para presta¢do de servigo de show artistico com o cantor
Pepe Moreno no evento do I RODEIO SHOW NO P.A MANAH, que acontecera nos dias
20 e 21 de abril de 2023, em atendimento a Secretaria Municipal de Educagio, Esporte, Lazer,
Cultura e Turismo de Canabrava do Norte — MT.

Art. 2° Designar o servidor WILTON SANTOS DE SOUSA, matricula funcional n® 840,
com e-mail: educacdo(@canabravadonorte.org, para acompanhar e fiscalizar como suplente, a
execugdo do contrato acima descrito nos impedimentos legais e eventuais do titular.

Art. 3°. A Coordenadoria de acompanhamento contratual e fiscalizagdo - COORDACONFI
disponibilizara ao Fiscal nomeado, logo apds a sua nomeagdo, em cumprimento ao disposto
no art. 11°, inciso XVI, da Instrugdo Normativa SCC N. 00172015, Versdo 2, de 21 de Julho
de 2015, copia do contrato, do edital da licitagdo, do projeto basico ou do termo de referéncia,
da proposta da Contratada, e, oportunamente, dos aditivos bem como, do setor competente, a
relagdo das faturas recebidas e das pagas, sem prejuizo de outros documentos que o Fiscal
entender necessdrios ao exercicio da fiscalizagio.

Art. 4°. Os documentos mencionados no art. 3° poderdo ser disponibilizados tanto em meio
fisico quanto digital devendo, neste Gltimo caso, serem encaminhados via E-mail,
estabelecido no art. 1° da presente Portaria, com a identificagdo do respectivo fiscal ¢ do %

contrato objeto da fiscalizacio.

Art. 5°. Fica garantido ao Fiscal do Contrato amplo e irrestrito acesso aos autos do processo
administrativo relativo aos Contratos sob fiscalizagdo.

Art. 6°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, e terd vigéncia até o
vencimento do contrato ¢ de sua garantia quando houver.
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GABINETE DO PREFEITO A GENTE FAZ, A CIDADE CRESCE,
Registra-se,

Publique-se,

Cumpra-se.

Canabrava do Norte - MT, em 20 de abril de 2023.

JOAO CLEITON Assinado de forma digital por
ARAUJO DE JOAO CLEITON ARAUJO DE
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6 -03'00"
JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal

CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO.

Declaro-me ciente da designago ora atribuida, e das fun¢des que sdo inerentes em razio da
fungio.

f&k/‘ Lok “’fC) poney  GroceR
_  JAKELINE TAVARES GRECCHI
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CONSIDERANDO que o valor da didria, indicada no Decreto Municipal n.
280/2010, em seu Anexo |, ou outro decreto que vier Ihe suceder, sera
reduzido em 50% (cinquenta por cento), quando houver necessidade de
deslocar-se para localidades situadas num raio de até 100 km de distancia
do municipio de Canabrava do Norte (capitulo VI - Procedimentos, item 5,
da Instrugdo Normativa SRH n. 001/201 1, Versao 03).

CONSIDERANDO que o valor das didrias sera concedido COM ou SEM
PERNOITE. No caso, que houver deslocamento, sem pemoite, o valor de-
vido da diéria serd de 50% (cinquenta por cento) do valor devido da diana
(capitulo VI - Procedimentos, item 6, da Instrucdo Normativa SRH n. 001/
2011, Versao 03).

CONSIDERANDO que ao agente politico, servidor publico, conselheiro tu-
telar ou conselheiro municipal e particulares em colaboracdo com o Poder
Publico que no prestar contas no prazo maximo de 05 (cinco) dias utels
do seu retomo fica vedado & concess&o de nova didria e/ou adiantamento ’
de passagem, além de se efetivar o desconto na sua folha de pagamento
do més subsequente (capitulo VIl — Consideragdes finais, tem 6, da Ins-
trugdo Normativa SRH n. 001/2011, Versao 03).

CONSIDERANDO a solicitagio contida no memorando n. 224/2023/
SMSCBN, de 20 de abril de 2023,

RESOLVE:

Art. 1°, CONCEDER ADIANTAMENTO DE VIAGEM a JOSE ALVES
CARDOSO, inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fa-
2enda — CPF/MF sob o n. ***.849,*** ** ¢ correspondente no valor de R$1.
100,00 (Um mil e cem reais), em decorréncia de sua viagem & cidade
de Palmas - TO, onde o mesmo possui agendamento para procedimento
de RTU, sobretudo o mesmo J& estava com solicitagio de procadimento
agendado no Sistema Nacional de Regulagdo ~ SISREG, porém devide a
gravidade da situacfo, a familia oplou pelo procedimento particular, arcan-
do portando o municipio com o valor para custos de passagem e alimen-
tagéo, em companhia de sua filha Sra. Rosimeire Cardoso da Silva, como
consta em anexo. |

Art. 2°. As despesas decorrentes desta portaria ocorrer3o por conta da do-
tagdo orgamentdria prépria.

Art. 3°, Nos termos do artigo 10°, da Lel Municipal n. 428, de 18 de de-
2embro de 2009, que “dispde sobre o regime de didrias para o prefalto,
vice-prefelto, secretarios/assassores e demais servidores municipals, em
viagem a servico do municlpio de Canabrava do Norte — MT e da outras
providencias” e nos termos do item 186, do capitulo VI - Procedimentos &
item 6, do capitulo VIl - Consideragdes Finals, ambos da Instrucdo Norma-
tiva SRH n. 001/2011, Versao 03, que “estabelece Normas e Frocedimen-
los para Concesséo e Controle de Diarias e Adiantsmentos de Viagens”,
aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019, o servidor pablico,
agente politico, consalheiro tutelar ou conselheiro municipal e particulares
em colaborag&io com o Poder P(blico  obrigado a apresentar relatério de

viagem, no prazo de 03 (trés) dias (teis subsequentes ao retomo 4 sede @ |

restituir os valores relativos as didrias recebidas em excesso. ;

§ 1°. No caso de Diria, o servidor publico, agente politico, eanselheiro tu-
telar ou conselheiro municipal e particulares em colaboragdo com o Po-
der Publico fica obrigado a apresentar no prazo maximo de 03 (irés) dias |
Uteis apos seu retorno, a Geréncia de Finangas, conciliagdes e baixa de
despesas - GEREFICOBA, o Relatério de Viagem devidamente preenchi-
do, assinado pelo servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou
conselheiro municipal e particulares em colaboragao com o Poder Pablico,
bem como, pelo seu chefe imediato, para que possa compor 0 processo
da despesa. O Relatério de Viagem devera ser formulario — padrdo (Anexo
IV), da Instrucdo Normativa SRH n. 001/2011, Versao 03, aprovada pelo
Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019.

§ 2°. No caso de Adiantamento, o servidor publico, agente politico, conse-

Iheiro tutelar ou conselheiro municipal e particulares em colaboragdo com !
o Poder Publico fica obrigado a apresentar a Coordenadoria de Finangas, |

diariomunicipal.org/mt/amm « www.amm.org.br

' 0 Relatério de Despesas de Adiantamento (Anexo V). da Instrugo Norma-

tiva SRH n. 001/2011, Versao 03, aprovada pelg Decreto n. 704, de 29 de
agosto de 2019, acompanhado dos comprovantes das despesas devida-
mente preenchidos, no qual o servidor publico, agente politico, conselheiro
lutelar ou conselheiro municipal e particulares em colaboragdo com o Po-
der Pablico devers atestar.

§ 3°. O descumprimento do disposto acima sujeitara o servidor ao descon-
to integral imediato em folha, dos valores de diaria recebidos, sem prejuizo
de outras sangdes legais.

§ 4°. Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias soli-
Citadas, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada e autorizagdo do dirigente
maximo do érgéo ou entidade, admitida a delegacao de competéncia.

§ 5° A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacado de con-
tas ¢ respectivamente, da autoridade solicitante e concedente, cabendo a
Geréncia de Finangas, conciliagdes e baixa de despesas — GEREFICOBA,
a andlise, aprovacgio efou reprovagao das prestagbes de contas, devendo
da ciéncia a Geréncia de Recursos Humanos quando o servidor publico,
agente politico, conselheiro tutelar ou conselheiro municipal e particulares
8m colaborag&o com o Poder Publico se omitir de prestar contas ou tive-
'em a sua prestacéo de contas com status de reprovada.

Art, 3° Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, e
revogando-se toda e qualquer disposicao em contrario.

Reglstra-se,

Publique-se,

Cumpra-se.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal

GABINETE DO PREFEITQ
PORTARIA N, 384/2023/GAPRE, DE 20 DE ABRIL DE 2023.

PORTARIA N, 384/2023/GAPRE, DE 20 DE ABRIL DE 2023,

“DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE FISCAL TITULAR E SUPLENTE
DE CONTRATO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS",

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIRQS, Prefaito Municipal de Cana-
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83°,
It e XXX, da Lei Organica Municipal, no uso de suas alnbuigdes legais, e,
Considerando que o fiscal do contrato deve:

- Conhecer detalhadamente o instrumento contratual e o edital da licitacao
a ser fiscalizado. anotando em registro préprio todas as ocorréncias rela.
clonadas a sua execugdo; devendo sanar quaiquer duvida com os demais
selores competentes da Administragio para o fiel cumprimento das cl4u-
sutas neles estabelecidas:

- Coordenar, acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato sob sua res-
ponsabilidade e emitir respectivos relatérios;

- Propor a celebrag@o de aditivos ou rescisfo, quando necessério;

- Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua respon-
sabilidade;

- Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem crono-
logica, cuidando para que o valor do contrato nio seja ultrapassado;

- Comunicar formalmente 4 unidade competente, apés conlatos prévios
com a contratada, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade:

- Solicitar, a unidade competente, esclarecimentos acerca do contrato sob
sua responsabilidade;
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- Autorizar, formalmente, Quando do término da vigéncia do contrato, a li-
beragdo da garantia contratual em favor da contratada:

- Manter, sob sua Quarda, cépia dos processos de contratagio;

- Encaminhar, & autoridade competente, eventuais pedidos de modifica-

¢des no cronograma fisico-financeiro, substituigBes de materiais e equipa-
mentos, formulados pela contratada:

- Confrontar os pregos e quantidades constantes da Nota Fiscal com os
estabelecidos no contrato:

- Receber e atestar Notas Fiscais e encaminhé-las 3 unidade competente
para pagamento (medigdes e no caso de material direto nas obras conferir
em conjunto com o almoxarifado e atestar);

- Verificar se o prazo de entrega, especificagdes e quantidades enconfram-
se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

- Nolificar a contratada para sanar os problemas detectados nos servicos,
obras ou para efetuar a entrega dos materiais;

- Sugerir, ao Prefeito, a aplicagdo de penalidades quando houver descum-
primento de cldusulas contratuals,

- Acompanhar a execugdo contratual, em seus
qualitativos;

- Registrar todas as ocorrénclas surgidas durante
aplicar as devidas penalidades do contrato;

- Determinar a reparagso, corregdo, remogao, reconstrucdo ou substitul-
¢do, as expensas da empresa contratada, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos oy incorregdes resultantes
da execugdo ou de materiais empregados;

aspectos quantitativos e

a execugdo do objeto e

- Deve rejeitar, no todo ou em parte, obra, servigo ou fornecimento execy-
tado em desacordo com o contrato;

~ Exigir @ assegurar o cumprimento dos prazos previamente estabelecidos:

~ Exigir o cumprimento das cl4usulas do contrato e respectivos termos adi-
tivos (verificar a existncia de possivel subcontratagdo vedada contratual-
mente, por exemplo);

- Aprovar a medicZo dos servicos efetivamente realizados, em consonan-
cla com o regime de execugdo previsto no contrato (o fiscal jamais deve
atestar a conclus3o de servicos que néo foram totalmente executados);

- Comunicar & autoridade superior, em tempo habil, qualquer ocorréncia
que requeira decisdes ou providéncias Que ultrapassarem sua competén-
cia, em face de risco ou iminéncia de Prejuizo ao interesse publico;

- Deve protocolar, junto & auteridade superior, qualquer registro de difi-
culdade ou impossibilidade para o cumprimento de suas abrigagdes, com
identificacso dos elementos impeditivos do exercicio da alividade, além
das providénclas e sugestdes que porventura entender cabiyeis;

- Receber o objeto contratual, mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes;

- Emitir atestados de avaliaco dos servicos prestados (certiddes ou ates-
tados);

- Poderd solicitar assessoramento técnico necessério com a devida ante-
cedéncia;

- Devera anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com

a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regulariza-
Fo das faltas vu defellos oDservados, alraves de notificagdes escrita com

protocolamento;

- N3o deve atestar servicos ndo realizados, proceder ao pagamento de
Servigos ndo executados, expedir notas fiscais “frias™ ou em desacordo
com o contrato, receber material ou servico com qualidade inferior 4 con-
tratada, pagar obras inacabadas ou Servigos em desacordo com o projeto
basico ou termo de referéncia, conceder aditivos indevidos;
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! - Se manter informado com relagao aos
| envio de dados ao Tribunal de Contas do

Prazos com o responsével pelo
Estado;

- Considerando que o descumprimento de quaisquer dos deveres atribui-
dos ao Fiscal do Contrato, implicara na instauragdo de processo adminis-

| trativo discipfinar para apurar a responsabilidade civil, penal e/ou adminis-
trativa, além do que ficara responsavel por quaisquer dnus decorrentes a
eventuais multas aplicadas pelo TCE,

- Considerando que as decisdes e providéncias que ultrapassarem a com-
peléncia do fiscal deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo ha-
bil para a adog3o das medidas convenientes;

RESOLVE:

Art. 1°, Designar a servidora, JAKELINE TAVARES GRECCHI, brasileira,
inscrita no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda- CPF/
MF sob © n° *** 116 ***.%* para receber, acompanhar, atestar e fiscalizar
como fitular, a execugo do CONTRATO CPL 031/2023, celebrado entre
a Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte — MT e a empresa CASSIO
RENAN EMPREENDIMENTOS EIRELI; Inscrita no CNPJ 38.300.431/
0001-48, referante a contratacdo de empresa para prestaclio de servigo de
j show artistico com o cantor Pepe Moreno no evento do Il RODEIO SHOW

NO P.A MANAH, que acontecerd nos dias 20 e 21 de abril de 2023, em
atendimento & Secretaria Municipal de Educagao, Esporte, Lazer, Cultura
@ Turismo de Canabrava do Norte — MT., :

Art. 2°. Designar o servidorWILTON SANTOS DE SOUSA, matricula fun-
cional n® 840, com e-mail: educat;ao@eanabravadonone.org. para acom-
panhar e fiscalizar como suplente, a execugio do contrato acima descritg
nos impedimentos legals e eventuais do titular.

Art.3°. A Coordenadoria de acompanhamento contratual e fiscalizagao -
COORDACONFI disponibilizara ao Fiscal nomeado, Iogo apés a sua no-
meagdo, em cumprimento ao disposto no art. 11°, inciso XV, da Instrugdo
Nomativa SCC N. 001/2015, Versao 2, de 21 de Julho de 2015, cépia do
contralo, do edital da licitagzo, do projato bésico eu do termo de referén.
cla, da proposta da Conftratada, e, oportunamente, dos aditivos bem como,
do setor competents, a relacso das faturas receblidas e das pagas, sem
Prejuizo de outros documentos que o Fiseal entender necassarios ao exer-
cicio da fiscalizagso.

Art. 4*. Os documentos mencionados no an, 3° poderao ser disponibiliza-
dos tanto em meio fisico quanto digital devendo. nesle uitimo caso, serem
encaminhados via E-mall, estabelecido no art. 1%, da presente Portaria,
com a identificacdo do respective fiscal e do contrato objeto da fiscaliza.
¢éo,

Art. 8 Fica garantido ao Fiscal do Contrato amplo e irrestrito acesso aos
autos do processo administrativo relativo aos Contratos sob fiscalizagao.
Art. 8°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, e tera vi-
géncle até o vencimento do contrato e de sua garantia quando houver.
Registra-se,

Publique-se,

Cumpra-se.

Canabrava do Norte - MT, em 20 de abril de 2023,

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Frefeiio Municipal

CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO.

Declaro-me ciente da designagao ora atribulda, e das fungBes que sao ine-
rentes em raz&o da fungo.

JAKELINE TAVARES GRECCHI
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