PREFEITURA DE
CANABRAVA

DO NORTE

GABINETE DO PREFEITO A GENTE FAZ, A CIDADE CRESCE.
PORTARIA N. 449/2023/GAPRE, DE 16 DE MAIO DE 2023.

“DISPOE SOBRE CONCESSAO DE
DIARIAS PARA SERVIDOR
PUBLICO EFETIVO, JOSEILTON
DOS SANTOS NASCIMENTO, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de
Canabrava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83°, incisos III,
XXVIII e XXX, da Lei Organica Municipal e as disposi¢des contidas na Lei Municipal n.
425/2009 no uso de suas atribui¢oes legais, e,

CONSIDERANDO a Lei Municipal n. 425, de 18 de dezembro de 2009,
que “dispoe sobre o regime de didrias para o prefeito, vice-prefeito, secretarios/assessores
e demais servidores municipais, em viagem a servi¢o do municipio de Canabrava do Norte
— MT e da outras providencias” e o decreto municipal n. 938, de 12 de janeiro de 2022, que
“dispoe sobre a atualizagdo de valores para concessdio de diarias, e da outras
providéncias” e a Instru¢do Normativa SRH n. 001/2011, Versao 03, que “estabelece
Normas e Procedimentos para Concessdo e Controle de Diarias e Adiantamentos de
Viagens”, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019.

CONSIDERANDO que diaria consiste no auxilio pecuniério concedido, a
titulo de indenizagdo pelas despesas com alimentacdo e hospedagem a agentes politicos,
servidores publicos ou conselheiros municipais, conselheiros tutelares e particulares em
colaboragcdo com o Poder Publico que se deslocarem temporariamente do municipio, para
estrito desempenho de suas atribui¢des do cargo, e/ou para participar de seminarios,
congressos, cursos de aperfeicoamento e outros eventos de interesse da municipalidade.

CONSIDERANDO que adiantamento consiste na entrega de numerario a
agentes politicos, servidores publicos ou conselheiros municipais, conselheiros tutelares e
particulares em colaboragao com o Poder Publico, cuja finalidade seja custear as despesas
efetuadas distantes da sede do municipio, como despesas com locomoc;ao urbana,
intermunicipal ou interestadual no caso de Vlagens a servigo do municipio. Também, as
despesas com combustivel, no caso de a viagem ser com carro oficial do Municipio ou
cedido pelo préprio servidor ou agente politico (sendo que neste caso s6 poderdo custear
despesas com combustiveis, ndo entrando manuten¢do com mecédnica € nem pecas), em
trechos em que nao haja postos de abastecimento vencedores de licitagdes.

CONSIDERANDO que nos termos da Instru¢do Normativa SRH n.
001/2011, Versao 03, que “estabelece Normas e Procedimentos para Concessdao e Controle
de Diarias e Adiantamentos de Viagens”, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de
2019, no capitulo V, item 2, ¢ de responsabilidade do Secretario da Pasta “deferir ou
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indeferir as didrias e/ou adiantamento solicitadas por servidor publico, agente politico ou
conselheiro municipal e assinar a respectiva Requisi¢do/Solicitacdo de Empenho, a ser
encaminhada a Contabilidade para realizagdo de empenho” e ao Chefe do Poder Executivo
aplicar as sancdes administrativas cabiveis previstas na legislagdo vigente (capitulo V -
Reponsabilidade, item 1, da Instru¢do Normativa SRH n. 001/2011, Versao 03).

CONSIDERANDO que as diarias serdo calculadas por periodo de 24
(vinte e quatro) horas, e concedidas por dia de afastamento do Municipio, incluindo-se os
dias de partida e de chegada. No caso de o afastamento ocorrer por um periodo de até 12

(doze) horas, serd computado como meia didria (capitulo VI — Procedimentos, item 3, da
Instrucdo Normativa SRH n. 001/2011, Versao 03);

CONSIDERANDO que o valor da diaria, indicada no Decreto Municipal
n. 280/2010, em seu Anexo I, ou outro decreto que vier lhe suceder, sera reduzido em 50%
(cinquenta por cento), quando houver necessidade de deslocar-se para localidades situadas
num raio de até¢ 100 km de distancia do municipio de Canabrava do Norte (capitulo VI -
Procedimentos, item 5, da Instru¢do Normativa SRH n. 001/2011, Versao 03).

CONSIDERANDO que o valor das diarias sera concedido COM ou SEM
PERNOITE. No caso, que houver deslocamento, sem pernoite, o valor devido da diéria sera
de 50% (cinquenta por cento) do valor devido da diéria (capitulo VI - Procedimentos, item
6, da Instru¢cao Normativa SRH n. 001/2011, Versao 03).

CONSIDERANDO que ao agente politico, servidor publico, conselheiro
tutelar ou conselheiro municipal e particulares em colaboragao com o Poder Publico que ndo
prestar contas no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis do seu retorno fica vedado a
concessao de nova didria e/ou adiantamento de passagem, além de se efetivar o desconto na
sua folha de pagamento do més subsequente (capitulo VII — Consideragdes finais, item 6, da
Instrucdo Normativa SRH n. 001/2011, Versao 03).

CONSIDERANDO a solicitacio contida no memorando n.
260/2023/SMSCBN, de 15 de maio de 2023.

RESOLVE:

Art. 1°. CONCEDER a JOSEILTON DOS SANTOS NASCIMENTO, matricula
funcional n. 2412, inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda —
CPF/MF sob o n. ***,612.%** **gervidor publico municipal, ocupante do cargo efetivo de
Agente de Transporte de Saude, lotado na Secretaria Municipal de Satde — SMS, o
correspondente a 1 e 2 (UMA E MEIA MEIA) didria, no valor de R$237,83
(DUZENTOS E TRINTA E SETE REAIS E OITENTA E TRES CENTAVOS), em
decorréncia de sua viagem a cidade de Barra do Gargas — MT, para transporte da paciente
Divina Maria Resende, que ja faz acompanhamento médico em Barra do Gargas — MT, e
visando dar celeridade ao tratamento, a familia optou por realizar o tratamento particular,
cabendo ao municipio somente ajuda com o transporte dentro do Estado de Mato Grosso.
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Art. 3°. Nos termos do artigo 10°, da Lei Municipal n. 425, de 18 de dezembro de 2009, que
“dispoe sobre o regime de diarias para o prefeito, vice-prefeito, secretdrios/assessores e
demais servidores municipais, em viagem a servi¢o do municipio de Canabrava do Norte —
MT e da outras providencias” e nos termos do item 16, do capitulo VI — Procedimentos e
item 6, do capitulo VII — Consideragdes Finais, ambos da Instru¢do Normativa SRH n.
001/2011, Versao 03, que “estabelece Normas e Procedimentos para Concessdo e Controle
de Diarias e Adiantamentos de Viagens”, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de
2019, o servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou conselheiro municipal e
particulares em colaboracdo com o Poder Publico ¢ obrigado a apresentar relatorio de
viagem, no prazo de 03 (trés) dias uteis subsequentes ao retorno a sede e restituir os
valores relativos as diarias recebidas em excesso.

§ 1° No caso de Didria, o servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou
conselheiro municipal e particulares em colaboragdo com o Poder Publico fica obrigado a
apresentar no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis apds seu retorno, a Geréncia de Finangas,
conciliagcdes e baixa de despesas - GEREFICOBA, o Relatorio de Viagem devidamente
preenchido, assinado pelo servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou
conselheiro municipal e particulares em colaboragdo com o Poder Publico, bem como, pelo
seu chefe imediato, para que possa compor o processo da despesa. O Relatério de Viagem
deverd ser formulario — padrdao (Anexo IV), da Instru¢dao Normativa SRH n. 001/2011,
Versdo 03, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019.

§ 2° No caso de Adiantamento, o servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou
conselheiro municipal e particulares em colaboragdo com o Poder Publico fica obrigado a
apresentar a Coordenadoria de Finangas, o Relatorio de Despesas de Adiantamento (Anexo
V), da Instrucdo Normativa SRH n. 001/2011, Versdo 03, aprovada pelo Decreto n. 704,
de 29 de agosto de 2019, acompanhado dos comprovantes das despesas devidamente
preenchidos, no qual o servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou conselheiro
municipal e particulares em colaboragdo com o Poder Publico deverd atestar.

§ 3% O descumprimento do disposto acima sujeitara o servidor ao desconto integral
imediato em folha, dos valores de diaria recebidos, sem prejuizo de outras sangdes legais.

§ 4°. Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de didrias solicitadas, ocorrera o
ressarcimento das didrias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa
fundamentada e autorizagdo do dirigente maximo do 6rgdo ou entidade, admitida a
delegacao de competéncia.

§ 5° A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacio de contas ¢
respectivamente, da autoridade solicitante e concedente, cabendo a Geréncia de Finangas,
conciliagcdes e baixa de despesas — GEREFICOBA, a andlise, aprovacao e/ou reprovacao
das prestacdes de contas, devendo dé ciéncia a Geréncia de Recursos Humanos quando o
servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou conselheiro municipal e particulares
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em colaboragdo com o Poder Publico se omitir de prestar contas ou tiverem a sua prestacao
de contas com status de reprovada.

Art. 3°. Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, e revogando-se toda e
qualquer disposi¢ao em contrario.

Registra-se,
Publique-se,
Cumpra-se.

JOAO CLEITON Assinado de forma
digital por JOAO

ARAUJO DE CLEITON ARAUJO DE
. MEDEIROS:
MEDEIROS:011 DaEdoESI:ZOZg.10151.17269196
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JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal
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Art. 6°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, e tera vi-
géncia até o vencimento do contrato e de sua garantia quando houver.

Registra-se,
Publique-se,
Cumpra-se.

Canabrava do Norte - MT, em 02 de maio de 2023.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal
CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO.

Declaro-me ciente da designacao ora atribuida, e das fungdes que séo ine-
rentes em razédo da funcéo.

GLAUCE DE CASTRO E SILVA COSTA

GABINETE DO PREFEITO
PORTARIA N. 449/2023/GAPRE, DE 16 DE MAIO DE 2023.

PORTARIA N. 449/2023/GAPRE, DE 16 DE MAIO DE 2023.

“DISPOE SOBRE CONCESSAO DE DIARIAS PARA SERVIDOR PU-
BLICO EFETIVO, JOSEILTON DOS SANTOS NASCIMENTO, E DA OU-
TRAS PROVIDENCIAS.”

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana-
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83°,
incisos Ill, XXVIIl e XXX, da Lei Organica Municipal e as disposi¢des con-
tidas na Lei Municipal n. 425/2009 no uso de suas atribui¢des legais, e,

CONSIDERANDO a Lei Municipal n. 425, de 18 de dezembro de 2009,
que “dispbe sobre o regime de diarias para o prefeito, vice-prefeito, se-
cretarios/assessores e demais servidores municipais, em viagem a servigo
do municipio de Canabrava do Norte — MT e da outras providencias” e o
decreto municipal n. 938, de 12 de janeiro de 2022, que “dispbe sobre a
atualizagdo de valores para concesséo de diarias, e da outras providénci-
as” e a Instrugdo Normativa SRH n. 001/2011, Verséao 03, que “estabelece
Normas e Procedimentos para Concesséo e Controle de Diarias e Adian-
tamentos de Viagens”, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de
2019.

CONSIDERANDO que diaria consiste no auxilio pecuniario concedido, a
titulo de indenizacéo pelas despesas com alimentacdo e hospedagem a
agentes politicos, servidores publicos ou conselheiros municipais, conse-
Iheiros tutelares e particulares em colaboragdo com o Poder Publico que
se deslocarem temporariamente do municipio, para estrito desempenho
de suas atribuigbes do cargo, e/ou para participar de seminarios, congres-
sos, cursos de aperfeicoamento e outros eventos de interesse da munici-
palidade.

CONSIDERANDO que adiantamento consiste na entrega de numerario a
agentes politicos, servidores publicos ou conselheiros municipais, conse-
Iheiros tutelares e particulares em colaboragédo com o Poder Publico, cuja
finalidade seja custear as despesas efetuadas distantes da sede do mu-
nicipio, como despesas com locomogéao urbana, intermunicipal ou interes-
tadual no caso de viagens a servico do municipio. Também, as despesas
com combustivel, no caso de a viagem ser com carro oficial do Municipio
ou cedido pelo proprio servidor ou agente politico (sendo que neste caso
sé poderdo custear despesas com combustiveis, ndo entrando manuten-
¢do com mecanica e nem pecas), em trechos em que néo haja postos de
abastecimento vencedores de licitagdes.

CONSIDERANDO que nos termos da Instrugdo Normativa SRH n. 001/
2011, Versao 03, que “estabelece Normas e Procedimentos para Conces-
séo e Controle de Diarias e Adiantamentos de Viagens”, aprovada pelo
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Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019, no capitulo V, item 2, é de res-
ponsabilidade do Secretario da Pasta “deferir ou indeferir as diarias e/ou
adiantamento solicitadas por servidor publico, agente politico ou conse-
Iheiro municipal e assinar a respectiva Requisi¢cdo/Solicitagdo de Empe-
nho, a ser encaminhada a Contabilidade para realizacdo de empenho” e
ao Chefe do Poder Executivo aplicar as sangbes administrativas cabiveis
previstas na legislagéo vigente (capitulo V - Reponsabilidade, item 1, da
Instrucdo Normativa SRH n. 001/2011, Verséo 03).

CONSIDERANDO que as diarias serdo calculadas por periodo de 24 (vin-
te e quatro) horas, e concedidas por dia de afastamento do Municipio,
incluindo-se os dias de partida e de chegada. No caso de o afastamento
ocorrer por um periodo de até 12 (doze) horas, sera computado como meia
diaria (capitulo VI — Procedimentos, item 3, da Instrugdo Normativa SRH
n. 001/2011, Versao 03);

CONSIDERANDO que o valor da diaria, indicada no Decreto Municipal n.
280/2010, em seu Anexo |, ou outro decreto que vier lhe suceder, sera
reduzido em 50% (cinquenta por cento), quando houver necessidade de
deslocar-se para localidades situadas num raio de até 100 km de distancia
do municipio de Canabrava do Norte (capitulo VI - Procedimentos, item 5,
da Instrugdo Normativa SRH n. 001/2011, Verséao 03).

CONSIDERANDO que o valor das diarias sera concedido COM ou SEM
PERNOITE. No caso, que houver deslocamento, sem pernoite, o valor de-
vido da diaria sera de 50% (cinquenta por cento) do valor devido da diaria
(capitulo VI - Procedimentos, item 6, da Instrugdo Normativa SRH n. 001/
2011, Verséo 03).

CONSIDERANDO que ao agente politico, servidor publico, conselheiro tu-
telar ou conselheiro municipal e particulares em colaboragédo com o Poder
Publico que nédo prestar contas no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis
do seu retorno fica vedado a concesséo de nova diaria e/ou adiantamento
de passagem, além de se efetivar o desconto na sua folha de pagamento
do més subsequente (capitulo VIl — Consideragbes finais, item 6, da Ins-
trugdo Normativa SRH n. 001/2011, Verséo 03).

CONSIDERANDO a solicitagdo contida no memorando n. 260/2023/
SMSCBN, de 15 de maio de 2023.

RESOLVE:

Art. 1°. CONCEDER a JOSEILTON DOS SANTOS NASCIMENTO, matri-
cula funcional n. 2412, inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do Minis-
tério da Fazenda — CPF/MF sob o n. ***.612.***** servidor publico munici-
pal, ocupante do cargo efetivo de Agente de Transporte de Saude, lotado
na Secretaria Municipal de Saude — SMS, o correspondente a 1 e 2 (UMA
E MEIA MEIA) diaria, no valor de R$237,83 (DUZENTOS E TRINTA E
SETE REAIS E OITENTA E TRES CENTAVOS), em decorréncia de sua
viagem a cidade de Barra do Gargas — MT, para transporte da paciente
Divina Maria Resende, que ja faz acompanhamento médico em Barra do
Gargas — MT, e visando dar celeridade ao tratamento, a familia optou por
realizar o tratamento particular, cabendo ao municipio somente ajuda com
o transporte dentro do Estado de Mato Grosso.

Art. 2°. As despesas decorrentes desta portaria ocorrerdo por conta da do-
tagéo orcamentaria prépria.

Art. 3°. Nos termos do artigo 10°, da Lei Municipal n. 425, de 18 de de-
zembro de 2009, que “dispbe sobre o regime de diarias para o prefeito,
vice-prefeito, secretarios/assessores e demais servidores municipais, em
viagem a servigo do municipio de Canabrava do Norte — MT e da outras
providencias” e nos termos do item 16, do capitulo VI — Procedimentos e
item 6, do capitulo VIl — Considerag¢des Finais, ambos da Instrugdo Norma-
tiva SRH n. 001/2011, Versao 03, que “estabelece Normas e Procedimen-
tos para Concesséo e Controle de Diarias e Adiantamentos de Viagens”,
aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019, o servidor publico,
agente politico, conselheiro tutelar ou conselheiro municipal e particulares
em colaboragao com o Poder Publico é obrigado a apresentar relatério de
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viagem, no prazo de 03 (trés) dias uteis subsequentes ao retorno a sede e
restituir os valores relativos as diarias recebidas em excesso.

§ 1°. No caso de Diaria, o servidor publico, agente politico, conselheiro tu-
telar ou conselheiro municipal e particulares em colaboragédo com o Po-
der Publico fica obrigado a apresentar no prazo maximo de 03 (trés) dias
Uteis apos seu retorno, a Geréncia de Finangas, conciliagdes e baixa de
despesas - GEREFICOBA, o Relatério de Viagem devidamente preenchi-
do, assinado pelo servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou
conselheiro municipal e particulares em colaboragdo com o Poder Publico,
bem como, pelo seu chefe imediato, para que possa compor o processo
da despesa. O Relatério de Viagem devera ser formulario — padréo (Anexo
1V), da Instrugdo Normativa SRH n. 001/2011, Versao 03, aprovada pelo
Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019.

§ 2°. No caso de Adiantamento, o servidor publico, agente politico, conse-
Iheiro tutelar ou conselheiro municipal e particulares em colaboragdo com
o Poder Publico fica obrigado a apresentar a Coordenadoria de Financas,
o Relatdrio de Despesas de Adiantamento (Anexo V), da Instru¢do Norma-
tiva SRH n. 001/2011, Versao 03, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de
agosto de 2019, acompanhado dos comprovantes das despesas devida-
mente preenchidos, no qual o servidor publico, agente politico, conselheiro
tutelar ou conselheiro municipal e particulares em colaboragdo com o Po-
der Publico devera atestar.

§ 3°. O descumprimento do disposto acima sujeitara o servidor ao descon-
to integral imediato em folha, dos valores de diaria recebidos, sem prejuizo
de outras sanc¢des legais.

§ 4°. Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias soli-
citadas, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada e autorizagéo do dirigente
maximo do 6rgao ou entidade, admitida a delegagédo de competéncia.

§ 5°. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagédo de con-
tas é respectivamente, da autoridade solicitante e concedente, cabendo a
Geréncia de Finangas, conciliagdes e baixa de despesas — GEREFICOBA,
a anadlise, aprovagao e/ou reprovacgao das prestagdes de contas, devendo
da ciéncia a Geréncia de Recursos Humanos quando o servidor publico,
agente politico, conselheiro tutelar ou conselheiro municipal e particulares
em colaboragdo com o Poder Publico se omitir de prestar contas ou tive-
rem a sua prestagao de contas com status de reprovada.

Art. 3°. Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicacéo, e
revogando-se toda e qualquer disposi¢cdo em contrario.

Registra-se,
Publique-se,

Cumpra-se.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS

Prefeito Municipal

GABINETE DO PREFEITO
PORTARIA N. 447/2023/GAPRE, DE 16 DE MAIO DE 2023.

PORTARIA N. 447/2023/GAPRE, DE 16 DE MAIO DE 2023.

“DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE FISCAL TITULAR E SUPLENTE
DE CONTRATO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana-
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83°,
Il e XXX, da Lei Organica Municipal, no uso de suas atribui¢des legais, e,
Considerando que o fiscal do contrato deve:

- Conhecer detalhadamente o instrumento contratual e o edital da licitagéo
a ser fiscalizado, anotando em registro préprio todas as ocorréncias rela-
cionadas a sua execucao; devendo sanar qualquer duvida com os demais
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setores competentes da Administragcdo para o fiel cumprimento das clau-
sulas neles estabelecidas;

- Coordenar, acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato sob sua res-
ponsabilidade e emitir respectivos relatorios;

- Propor a celebragéo de aditivos ou rescisdo, quando necessario;

- Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua respon-
sabilidade;

- Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem crono-
I6gica, cuidando para que o valor do contrato ndo seja ultrapassado;

- Comunicar formalmente a unidade competente, apds contatos prévios
com a contratada, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade;

- Solicitar, a unidade competente, esclarecimentos acerca do contrato sob
sua responsabilidade;

- Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a li-
beragdo da garantia contratual em favor da contratada;

- Manter, sob sua guarda, cépia dos processos de contratagao;

- Encaminhar, a autoridade competente, eventuais pedidos de modifica-
¢des no cronograma fisico-financeiro, substituicbes de materiais e equipa-
mentos, formulados pela contratada;

- Confrontar os precos e quantidades constantes da Nota Fiscal com os
estabelecidos no contrato;

- Receber e atestar Notas Fiscais e encaminha-las a unidade competente
para pagamento (medigdes e no caso de material direto nas obras conferir
em conjunto com o almoxarifado e atestar);

- Verificar se o prazo de entrega, especificagdes e quantidades encontram-
se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

- Notificar a contratada para sanar os problemas detectados nos servigos,
obras ou para efetuar a entrega dos materiais;

- Sugerir, ao Prefeito, a aplicagédo de penalidades quando houver descum-
primento de clausulas contratuais;

- Acompanhar a execugao contratual, em seus aspectos quantitativos e
qualitativos;

- Registrar todas as ocorréncias surgidas durante a execugéo do objeto e
aplicar as devidas penalidades do contrato;

- Determinar a reparacéo, corregéo, remogao, reconstrugao ou substitui-
¢ao, a expensas da empresa contratada, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execucao ou de materiais empregados;

- Deve rejeitar, no todo ou em parte, obra, servigo ou fornecimento execu-
tado em desacordo com o contrato;

- Exigir e assegurar o cumprimento dos prazos previamente estabelecidos;

- Exigir o cumprimento das clausulas do contrato e respectivos termos adi-
tivos (verificar a existéncia de possivel subcontratagéo vedada contratual-
mente, por exemplo);

- Aprovar a medigéo dos servigos efetivamente realizados, em consonan-
cia com o regime de execugao previsto no contrato (o fiscal jamais deve
atestar a concluséo de servicos que nao foram totalmente executados);

- Comunicar a autoridade superior, em tempo habil, qualquer ocorréncia
que requeira decisdes ou providéncias que ultrapassarem sua competén-
cia, em face de risco ou iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

- Deve protocolar, junto a autoridade superior, qualquer registro de difi-
culdade ou impossibilidade para o cumprimento de suas obrigacdes, com
identificagéo dos elementos impeditivos do exercicio da atividade, além
das providéncias e sugestdes que porventura entender cabiveis;

- Receber o objeto contratual, mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes;
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Art. 6°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, e tera vi-
géncia até o vencimento do contrato e de sua garantia quando houver.

Registra-se,
Publique-se,
Cumpra-se.

Canabrava do Norte - MT, em 02 de maio de 2023.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal
CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO.

Declaro-me ciente da designacao ora atribuida, e das fungdes que séo ine-
rentes em razédo da funcéo.

GLAUCE DE CASTRO E SILVA COSTA

GABINETE DO PREFEITO
PORTARIA N. 449/2023/GAPRE, DE 16 DE MAIO DE 2023.

PORTARIA N. 449/2023/GAPRE, DE 16 DE MAIO DE 2023.

“DISPOE SOBRE CONCESSAO DE DIARIAS PARA SERVIDOR PU-
BLICO EFETIVO, JOSEILTON DOS SANTOS NASCIMENTO, E DA OU-
TRAS PROVIDENCIAS.”

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana-
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83°,
incisos Ill, XXVIIl e XXX, da Lei Organica Municipal e as disposi¢des con-
tidas na Lei Municipal n. 425/2009 no uso de suas atribui¢des legais, e,

CONSIDERANDO a Lei Municipal n. 425, de 18 de dezembro de 2009,
que “dispbe sobre o regime de diarias para o prefeito, vice-prefeito, se-
cretarios/assessores e demais servidores municipais, em viagem a servigo
do municipio de Canabrava do Norte — MT e da outras providencias” e o
decreto municipal n. 938, de 12 de janeiro de 2022, que “dispde sobre a
atualizagdo de valores para concesséo de diarias, e da outras providénci-
as” e a Instrugcdo Normativa SRH n. 001/2011, Verséao 03, que “estabelece
Normas e Procedimentos para Concesséo e Controle de Diarias e Adian-
tamentos de Viagens”, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de
2019.

CONSIDERANDO que diaria consiste no auxilio pecuniario concedido, a
titulo de indenizagéo pelas despesas com alimentacdo e hospedagem a
agentes politicos, servidores publicos ou conselheiros municipais, conse-
Iheiros tutelares e particulares em colaboragdo com o Poder Publico que
se deslocarem temporariamente do municipio, para estrito desempenho
de suas atribuigbes do cargo, e/ou para participar de seminarios, congres-
sos, cursos de aperfeicoamento e outros eventos de interesse da munici-
palidade.

CONSIDERANDO que adiantamento consiste na entrega de numerario a
agentes politicos, servidores publicos ou conselheiros municipais, conse-
Iheiros tutelares e particulares em colaboragédo com o Poder Publico, cuja
finalidade seja custear as despesas efetuadas distantes da sede do mu-
nicipio, como despesas com locomogéao urbana, intermunicipal ou interes-
tadual no caso de viagens a servico do municipio. Também, as despesas
com combustivel, no caso de a viagem ser com carro oficial do Municipio
ou cedido pelo proprio servidor ou agente politico (sendo que neste caso
sé poderdo custear despesas com combustiveis, ndo entrando manuten-
¢do com mecanica e nem pecas), em trechos em que néo haja postos de
abastecimento vencedores de licitagdes.

CONSIDERANDO que nos termos da Instrugdo Normativa SRH n. 001/
2011, Versao 03, que “estabelece Normas e Procedimentos para Conces-
séo e Controle de Diarias e Adiantamentos de Viagens”, aprovada pelo
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Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019, no capitulo V, item 2, é de res-
ponsabilidade do Secretario da Pasta “deferir ou indeferir as diarias e/ou
adiantamento solicitadas por servidor publico, agente politico ou conse-
Iheiro municipal e assinar a respectiva Requisi¢cdo/Solicitagdo de Empe-
nho, a ser encaminhada a Contabilidade para realizacdo de empenho” e
ao Chefe do Poder Executivo aplicar as sangbes administrativas cabiveis
previstas na legislagéo vigente (capitulo V - Reponsabilidade, item 1, da
Instrucdo Normativa SRH n. 001/2011, Verséo 03).

CONSIDERANDO que as diarias serao calculadas por periodo de 24 (vin-
te e quatro) horas, e concedidas por dia de afastamento do Municipio,
incluindo-se os dias de partida e de chegada. No caso de o afastamento
ocorrer por um periodo de até 12 (doze) horas, sera computado como meia
diaria (capitulo VI — Procedimentos, item 3, da Instrugdo Normativa SRH
n. 001/2011, Versao 03);

CONSIDERANDO que o valor da diaria, indicada no Decreto Municipal n.
280/2010, em seu Anexo |, ou outro decreto que vier lhe suceder, sera
reduzido em 50% (cinquenta por cento), quando houver necessidade de
deslocar-se para localidades situadas num raio de até 100 km de distancia
do municipio de Canabrava do Norte (capitulo VI - Procedimentos, item 5,
da Instrugdo Normativa SRH n. 001/2011, Verséao 03).

CONSIDERANDO que o valor das diarias sera concedido COM ou SEM
PERNOITE. No caso, que houver deslocamento, sem pernoite, o valor de-
vido da diaria sera de 50% (cinquenta por cento) do valor devido da diaria
(capitulo VI - Procedimentos, item 6, da Instrugdo Normativa SRH n. 001/
2011, Verséo 03).

CONSIDERANDO que ao agente politico, servidor publico, conselheiro tu-
telar ou conselheiro municipal e particulares em colaboragédo com o Poder
Publico que nédo prestar contas no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis
do seu retorno fica vedado a concesséo de nova diaria e/ou adiantamento
de passagem, além de se efetivar o desconto na sua folha de pagamento
do més subsequente (capitulo VIl — Consideragbes finais, item 6, da Ins-
trugdo Normativa SRH n. 001/2011, Verséo 03).

CONSIDERANDO a solicitagdo contida no memorando n. 260/2023/
SMSCBN, de 15 de maio de 2023.

RESOLVE:

Art. 1°. CONCEDER a JOSEILTON DOS SANTOS NASCIMENTO, matri-
cula funcional n. 2412, inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do Minis-
tério da Fazenda — CPF/MF sob o n. ***.612.***** servidor publico munici-
pal, ocupante do cargo efetivo de Agente de Transporte de Saude, lotado
na Secretaria Municipal de Saude — SMS, o correspondente a 1 e 2 (UMA
E MEIA MEIA) diaria, no valor de R$237,83 (DUZENTOS E TRINTA E
SETE REAIS E OITENTA E TRES CENTAVOS), em decorréncia de sua
viagem a cidade de Barra do Gargas — MT, para transporte da paciente
Divina Maria Resende, que ja faz acompanhamento médico em Barra do
Gargas — MT, e visando dar celeridade ao tratamento, a familia optou por
realizar o tratamento particular, cabendo ao municipio somente ajuda com
o transporte dentro do Estado de Mato Grosso.

Art. 2°. As despesas decorrentes desta portaria ocorrerdo por conta da do-
tagéo orcamentaria propria.

Art. 3°. Nos termos do artigo 10°, da Lei Municipal n. 425, de 18 de de-
zembro de 2009, que “dispbe sobre o regime de diarias para o prefeito,
vice-prefeito, secretarios/assessores e demais servidores municipais, em
viagem a servigo do municipio de Canabrava do Norte — MT e da outras
providencias” e nos termos do item 16, do capitulo VI — Procedimentos e
item 6, do capitulo VII — Considerag¢des Finais, ambos da Instrugdo Norma-
tiva SRH n. 001/2011, Versao 03, que “estabelece Normas e Procedimen-
tos para Concesséo e Controle de Diarias e Adiantamentos de Viagens”,
aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019, o servidor publico,
agente politico, conselheiro tutelar ou conselheiro municipal e particulares
em colaboragao com o Poder Publico é obrigado a apresentar relatério de
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viagem, no prazo de 03 (trés) dias Uteis subsequentes ao retorno a sede e
restituir os valores relativos as diarias recebidas em excesso.

§ 1°. No caso de Diaria, o servidor publico, agente politico, conselheiro tu-
telar ou conselheiro municipal e particulares em colaboragédo com o Po-
der Publico fica obrigado a apresentar no prazo maximo de 03 (trés) dias
Uteis apods seu retorno, a Geréncia de Finangas, conciliagdes e baixa de
despesas - GEREFICOBA, o Relatério de Viagem devidamente preenchi-
do, assinado pelo servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou
conselheiro municipal e particulares em colaboragdo com o Poder Publico,
bem como, pelo seu chefe imediato, para que possa compor o processo
da despesa. O Relatério de Viagem devera ser formulario — padréo (Anexo
1IV), da Instrugdo Normativa SRH n. 001/2011, Versao 03, aprovada pelo
Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019.

§ 2°. No caso de Adiantamento, o servidor publico, agente politico, conse-
Iheiro tutelar ou conselheiro municipal e particulares em colaboragédo com
o Poder Publico fica obrigado a apresentar a Coordenadoria de Financgas,
o Relatdrio de Despesas de Adiantamento (Anexo V), da Instru¢do Norma-
tiva SRH n. 001/2011, Versao 03, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de
agosto de 2019, acompanhado dos comprovantes das despesas devida-
mente preenchidos, no qual o servidor publico, agente politico, conselheiro
tutelar ou conselheiro municipal e particulares em colaboragdo com o Po-
der Publico devera atestar.

§ 3°. O descumprimento do disposto acima sujeitara o servidor ao descon-
to integral imediato em folha, dos valores de diaria recebidos, sem prejuizo
de outras sanc¢des legais.

§ 4°. Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias soli-
citadas, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada e autorizagéo do dirigente
maximo do 6rgao ou entidade, admitida a delegagéo de competéncia.

§ 5°. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagédo de con-
tas é respectivamente, da autoridade solicitante e concedente, cabendo a
Geréncia de Finangas, conciliagbes e baixa de despesas — GEREFICOBA,
a andlise, aprovagao e/ou reprovacgao das prestagdes de contas, devendo
da ciéncia a Geréncia de Recursos Humanos quando o servidor publico,
agente politico, conselheiro tutelar ou conselheiro municipal e particulares
em colaboragdo com o Poder Publico se omitir de prestar contas ou tive-
rem a sua prestagao de contas com status de reprovada.

Art. 3°. Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicacéo, e
revogando-se toda e qualquer disposi¢do em contrario.

Registra-se,
Publique-se,

Cumpra-se.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS

Prefeito Municipal

GABINETE DO PREFEITO
PORTARIA N. 447/2023/GAPRE, DE 16 DE MAIO DE 2023.

PORTARIA N. 447/2023/GAPRE, DE 16 DE MAIO DE 2023.

“DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE FISCAL TITULAR E SUPLENTE
DE CONTRATO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana-
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83°,
Il e XXX, da Lei Organica Municipal, no uso de suas atribui¢des legais, e,
Considerando que o fiscal do contrato deve:

- Conhecer detalhadamente o instrumento contratual e o edital da licitagao
a ser fiscalizado, anotando em registro préprio todas as ocorréncias rela-
cionadas a sua execucao; devendo sanar qualquer duvida com os demais
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setores competentes da Administragdo para o fiel cumprimento das clau-
sulas neles estabelecidas;

- Coordenar, acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato sob sua res-
ponsabilidade e emitir respectivos relatorios;

- Propor a celebragéo de aditivos ou rescisdo, quando necessario;

- Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua respon-
sabilidade;

- Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem crono-
l6gica, cuidando para que o valor do contrato ndo seja ultrapassado;

- Comunicar formalmente a unidade competente, apds contatos prévios
com a contratada, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade;

- Solicitar, a unidade competente, esclarecimentos acerca do contrato sob
sua responsabilidade;

- Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a li-
beragdo da garantia contratual em favor da contratada;

- Manter, sob sua guarda, cépia dos processos de contratagao;

- Encaminhar, a autoridade competente, eventuais pedidos de modifica-
¢des no cronograma fisico-financeiro, substituicbes de materiais e equipa-
mentos, formulados pela contratada;

- Confrontar os pregos e quantidades constantes da Nota Fiscal com os
estabelecidos no contrato;

- Receber e atestar Notas Fiscais e encaminha-las a unidade competente
para pagamento (medigdes e no caso de material direto nas obras conferir
em conjunto com o almoxarifado e atestar);

- Verificar se o prazo de entrega, especificagdes e quantidades encontram-
se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

- Notificar a contratada para sanar os problemas detectados nos servigos,
obras ou para efetuar a entrega dos materiais;

- Sugerir, ao Prefeito, a aplicagédo de penalidades quando houver descum-
primento de clausulas contratuais;

- Acompanhar a execugao contratual, em seus aspectos quantitativos e
qualitativos;

- Registrar todas as ocorréncias surgidas durante a execugéo do objeto e
aplicar as devidas penalidades do contrato;

- Determinar a reparagéo, corregéo, remogao, reconstrugao ou substitui-
¢ao, a expensas da empresa contratada, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucao ou de materiais empregados;

- Deve rejeitar, no todo ou em parte, obra, servigo ou fornecimento execu-
tado em desacordo com o contrato;

- Exigir e assegurar o cumprimento dos prazos previamente estabelecidos;

- Exigir o cumprimento das clausulas do contrato e respectivos termos adi-
tivos (verificar a existéncia de possivel subcontratagéo vedada contratual-
mente, por exemplo);

- Aprovar a medigéo dos servigos efetivamente realizados, em consonan-
cia com o regime de execugao previsto no contrato (o fiscal jamais deve
atestar a concluséo de servicos que nao foram totalmente executados);

- Comunicar a autoridade superior, em tempo habil, qualquer ocorréncia
que requeira decisdes ou providéncias que ultrapassarem sua competén-
cia, em face de risco ou iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

- Deve protocolar, junto a autoridade superior, qualquer registro de difi-
culdade ou impossibilidade para o cumprimento de suas obrigacdes, com
identificagdo dos elementos impeditivos do exercicio da atividade, além
das providéncias e sugestdes que porventura entender cabiveis;

- Receber o objeto contratual, mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes;
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