PREFEITURA DE
CANABRAVA

DO NORTE

GABINETE DO PREFEITO A GENTE FAZ, A CIDADE CRESCE.
PORTARIA N. 019/2024/GAPRE, DE 09 DE JANEIRO DE 2024.

“DISPOE  SOBRE CONCESSAO DE
DIARIAS PARA SERVIDOR PUBLICO
EFETIVO, JOSEILTON DOS SANTOS
NASCIMENTO, E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de
Canabrava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83°, incisos 111,
XXVIII e XXX, da Lei Organica Municipal e as disposi¢oes contidas na Lei Municipal n.
425/2009 no uso de suas atribui¢des legais, e,

CONSIDERANDO a Lei Municipal n. 425, de 18 de dezembro de 2009,
que “dispoe sobre o regime de didrias para o prefeito, vice-prefeito, secretarios/assessores
e demais servidores municipais, em viagem a servi¢o do municipio de Canabrava do Norte
— MT e da outras providencias” e o decreto municipal n. 938, de 12 de janeiro de 2022, que
“dispoe sobre a atualizagdo de valores para concessdo de didrias, e da outras
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providéncias™ e a Instru¢do Normativa SRH n. 001/2011, Versdo 03, que “estabelece “

Normas e Procedimentos para Concessdo e Controle de Didrias e Adiantamentos de 55:

Viagens”, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019. 2 C. 5
CONSIDERANDO que didria consiste no auxilio pecuniario concedido, a :f 2

titulo de indenizagdo pelas despesas com alimentagdo e hospedagem a agentes politicos,
servidores publicos ou conselheiros municipais, conselheiros tutelares e particulares em
colabora¢do com o Poder Publico que se deslocarem temporariamente do mUIIlClpIO para
estrito desempenho de suas atribuigdes do cargo, e/ou para participar de seminarios,
congressos, cursos de aperfeicoamento e outros eventos de interesse da municipalidade.
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CONSIDERANDO que adiantamento consiste na entrega de numerario a
agentes politicos, servidores publicos ou conselheiros municipais, conselheiros tutelares e
particulares em colaboragdo com o Poder Publico, cuja finalidade seja custear as despesas
efetuadas distantes da sede do municipio, como despesas com locomogdo urbana,
intermunicipal ou interestadual no caso de viagens a servico do municipio. Também, as
despesas com combustivel, no caso de a viagem ser com carro oficial do Municipio ou
cedido pelo proprio servidor ou agente politico (sendo que neste caso so poderdo custear
despesas com combustiveis, ndo entrando manuten¢do com mecédnica € nem pegas), em
trechos em que ndo haja postos de abastecimento vencedores de licitagdes.

Este documento fol assinado eletronica efou

CONSIDERANDO que nos termos da Instrugdo Normativa SRH n.

00172011, Versdo 03, que “estabelece Normas e Procedimentos para Concessdo e Controle

de Diarias e Adiantamentos de Viagens”, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de

2019, no capitulo V, item 2, é de responsabilidade do Secretario da Pasta “deferir ou

indeferir as didrias e/ou adiantamento solicitadas por servidor publico, agente politico ou

conselheiro municipal e assinar a respectiva Requisi¢do/Solicitagdo de Empenho, a ser
AVENIDA AUREA TAVARES DE AMORIM, S/N°
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encaminhada a Contabilidade para realizagiio de empenho” e ao Chefe do Poder Executivo
aplicar as san¢des administrativas cabiveis previstas na legislagdo vigente (capitulo V -
Reponsabilidade, item 1, da Instrugdo Normativa SRH n. 001/2011, Versdo 03).

. CONSIDERANDO que as diarias serdo calculadas por periodo de 24
(vinte e quatro) horas, e concedidas por dia de afastamento do Municipio, incluindo-se os
dias de partida e de chegada. No caso de o afastamento ocorrer por um periodo de até 12

(doze) horas, sera computado como meia didria (capitulo VI — Procedimentos, item 3, da
Instru¢do Normativa SRH n. 001/2011, Versdo 03);

CONSIDERANDO que o valor da diaria, indicada no Decreto Municipal
n. 280/2010, em seu Anexo I, ou outro decreto que vier lhe suceder, sera reduzido em 50%
(cinquenta por cento), quando houver necessidade de deslocar-se para localidades situadas
num raio de até 100 km de distdncia do municipio de Canabrava do Norte (capitulo VI -
Procedimentos, item 5, da Instru¢cdo Normativa SRH n. 001/2011, Versdo 03).

CONSIDERANDO que o valor das diarias sera concedido COM ou SEM
PERNOITE. No caso, que houver deslocamento, sem pernoite, o valor devido da didria sera
de 50% (cinquenta por cento) do valor devido da diaria (capitulo VI - Procedimentos, item
6, da Instru¢do Normativa SRH n. 001/2011, Versdo 03).

o
9
U
o
L
]
r~
o
0~
L
M~
2
o
o
O
o
L
)]
o

[
0
D
m

m

ma MP 2.200-2/2001. Acesse

» CO

CONSIDERANDO que ao agente politico, servidor publico, conselheiro
tutelar ou conselheiro municipal e particulares em colabora¢do com o Poder Publico que nido
prestar contas no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis do seu retorno fica vedado a
concessdo de nova diaria e/ou adiantamento de passagem, além de se efetivar o desconto na
sua folha de pagamento do més subsequente (capitulo VII — Consideragdes finais, item 6, da
Instrugdo Normativa SRH n. 001/2011, Versdo 03).

CONSIDERANDO a solicitagdo contida no memorando n.
003/2024/SMSCBN, de 09 de janeiro de 2024.

RESOLVE:

Art. 1°. CONCEDER a JOSEILTON DOS SANTOS NASCIMENTO, matricula
funcional n. 2412, inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda —
CPF/MF sob o n. ***.612.*** ** servidor publico municipal, ocupante do cargo efetivo de
Agente de Transporte de Saide, lotado na Secretaria Municipal de Saade — SMS, o
correspondente a 02 (duas) didrias e /> (meia), no valor de R$237,83 (duzentos e trintae >
sete reais e oitenta e trés centavos), totalizando o montante de R$594,57 (quinhentos ¢ 2
noventa e quatro reais e cinquenta e sete centavos) em decorréncia de sua viagem a E
cidade de Cuiaba — MT para viabilizar o transporte do Sr. Emiliano Rodrigues Gama, que §
precisou ser referenciado com urgéncia apos sofrer um ataque vascular cerebral - AVC. As §
diarias serdo usadas para custear alimenta¢do e pernoite do servidor. Com saida no dia &
07/01/2024 as 1lhrs e retorno dia 09/01/2024, as 08hrs sem previsdo de chegada ao &
municipio

om.br/portal/canabrav

https://agiliblue.agil

Art. 2°. As despesas decorrentes desta portaria ocorrerdo por conta da dotagdo orgamentaria
propria.
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Art. 3°. Nos termos do artigo 10°, da Lei Municipal n. 425, de 18 de dezembro de 2009, que
“dispoe sobre o regime de didrias para o prefeito, vice-prefeito, secretdrios/assessores e
demais servidores municipais, em viagem a servi¢o do municipio de Canabrava do Norte —
MT e da outras providencias” ¢ nos termos do item 16, do capitulo VI — Procedimentos e
item 6, do capitulo VII — Consideragdes Finais, ambos da Instru¢do Normativa SRH n.
001/2011, Versdo 03, que “estabelece Normas e Procedimentos para Concessdo e Controle
de Diarias e Adiantamentos de Viagens”, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de
2019, o servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou conselheiro municipal e
particulares em colaboragdo com o Poder Publico ¢ obrigado a apresentar relatorio de
viagem, no prazo de 03 (trés) dias uteis subsequentes ao retorno a sede e restituir os
valores relativos as didrias recebidas em excesso.
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§ 1° No caso de Diaria, o servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou
conselheiro municipal e particulares em colaboragdo com o Poder Publico fica obrigado a
apresentar no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis apds seu retorno, a Geréncia de Finangas,
conciliagdes e baixa de despesas - GEREFICOBA, o Relatorio de Viagem devidamente
preenchido, assinado pelo servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou
conselheiro municipal e particulares em colaboragdo com o Poder Publico, bem como, pelo
seu chefe imediato, para que possa compor o processo da despesa. O Relatorio de Viagem
devera ser formulario — padrdo (Anexo 1V), da Instru¢do Normativa SRH n. 001/2011,
Versdo 03, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019.
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§ 2°. No caso de Adiantamento, o servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou
conselheiro municipal e particulares em colaboragdo com o Poder Publico fica obrigado a 3
apresentar a Coordenadoria de Finangas, o Relatorio de Despesas de Adiantamento (Anexo ¥
V), da Instrucdo Normativa SRH n. 001/2011, Versdo 03, aprovada pelo Decreto n. 704, 2
de 29 de agosto de 2019, acompanhado dos comprovantes das despesas devidamente
preenchidos, no qual o servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou conselheiro
municipal e particulares em colabora¢do com o Poder Publico devera atestar.

ao lado p

QrCode

§ 3°. O descumprimento do disposto acima sujeitara o servidor ao desconto integral
imediato em folha, dos valores de didria recebidos, sem prejuizo de outras sangdes legais.

§ 4°. Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas, ocorrerd o
ressarcimento das didrias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa
fundamentada e autorizagdo do dirigente maximo do orgdo ou entidade, admitida a
delegacdo de competéncia.

Este documento foi assinado eletronica

https://agiliblue.agilicloud.com.br/porta

§ 5°% A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas ¢
respectivamente, da autoridade solicitante e concedente, cabendo a Geréncia de Finangas,
conciliagdes e baixa de despesas — GEREFICOBA, a anélise, aprovagdo e/ou reprovagao
das prestagdes de contas, devendo da ciéncia a Geréncia de Recursos Humanos quando o
servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou conselheiro municipal e particulares

AVENIDA AUREA TAVARES DE AMORIM, S/N°
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em colaboragdo com o Poder Publico se omitir de prestar contas ou tiverem a sua prestagao
de contas com status de reprovada.

Art. 3°. Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se toda e
qualquer disposi¢do em contrario.

Registra-se,
Publique-se,
Cumpra-se.

Canabrava do Norte — MT, 09 de janeiro de 2024.

(Assinado eletronicamente)

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal
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Este documento foi assinado eletrénica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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JOARO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS (011.173.691-96)
Titulo: PREFEITO Assinatura: Eletrdnica
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Registra-se,
Publique-se,
Cumpra-se.
Canabrava do Norte - MT, em 04 de janeiro de 2024.
(Assinado Eletronicamente)
JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS

Prefeito Municipal
PORTARIA N. 019/2024/GAPRE, DE 09 DE JANEIRO DE 2024.

“DISPOE SOBRE CONCESSAO DE DIARIAS PARA SERVIDOR PUBLICO EFETIVO, JOSEILTON DOS SANTOS NASCIMENTO, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS ”

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Canabrava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83°,
incisos [, XXVIIl e XXX, da Lei Organica Municipal e as disposi¢es contidas na Lei Municipal n. 425/2009 no uso de suas atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO a Lei Municipal n. 425, de 18 de dezembro de 2009, que “dispde sobre o regime de diarias para o prefeito, vice-prefeito,
secretarios/assessores e demais servidores municipais, em viagem a servigo do municipio de Canabrava do Norte — MT e da outras providencias”
e o decreto municipal n. 938, de 12 de janeiro de 2022, que “dispde sobre a atualizaco de valores para concess#o de diarias, e da outras
providéncias” e a Instrugéo Normativa SRH n. 001/2011, Vers&o 03, que “estabelece Normas e Procedimentos para Concess#o e Controle de
Diarias e Adiantamentos de Viagens”, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019.

CONSIDERANDO que diaria consiste no auxilio pecuniario concedido, a titulo de indenizag&o pelas despesas com alimentag&o e hospedagem a
agentes politicos, servidores publicos ou conselheiros municipais, conselheiros tutelares e particulares em colaborag&o com o Poder Publico que
se deslocarem temporariamente do municipio, para estrito desempenho de suas atribuiges do cargo, e/ou para participar de seminarios,
congressos, cursos de aperfeicoamento e outros eventos de interesse da municipalidade.

CONSIDERANDO gue adiantamento consiste na entrega de numerario a agentes politicos, servidores publicos ou conselheiros municipais,
conselheiros tutelares e particulares em colaboragéo com o Poder Publico, cuja finalidade seja custear as despesas efetuadas distantes da sede
do municipio, como despesas com locomogéo urbana, intermunicipal ou interestadual no caso de viagens a servico do municipio. Também, as
despesas com combustivel, no caso de a viagem ser com carro oficial do Municipio ou cedido pelo proprio servidor ou agente politico (sendo que
neste caso s6 poderéo custear despesas com combustiveis, n&o entrando manuteng&o com mecénica e nem pegas), em trechos em que né&o
haja postos de abastecimento vencedores de licitagfes.

CONSIDERANDO gue nos termos da Instrug&o Normativa SRH n. 001/2011, Vers&o 03, que “estabelece Normas e Procedimentos para
Concesséo e Controle de Diarias e Adiantamentos de Viagens”™, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019, no capitulo V, item 2, &
de responsabilidade do Secretario da Pasta “deferir ou indeferir as diarias e/ou adiantamento solicitadas por servidor plblico, agente politico ou
conselheiro municipal e assinar a respectiva Requisi¢&o/Solicitagéo de Empenho, a ser encaminhada & Contabilidade para realizacéo de
empenho” e ao Chefe do Poder Executivo aplicar as sangdes administrativas cabiveis previstas na legislag&o vigente (capitulo V -
Reponsabilidade, item 1, da Instrugdo Normativa SRH n. 001/2011, Versé&o 03).

CONSIDERANDO que as diarias seréo calculadas por periodo de 24 (vinte e quatro) horas, e concedidas por dia de afastamento do Municipio,
incluindo-se os dias de partida e de chegada. No caso de o afastamento ocorrer por um periodo de até 12 (doze) horas, sera computado como
meia diaria (capitulo VI — Procedimentos, item 3, da Instrug&o Normativa SRH n. 001/2011, Verséo 03);

CONSIDERANDO que o valor da diaria, indicada no Decreto Municipal n. 280/2010, em seu Anexo |, ou outro decreto que vier lhe suceder, sera
reduzido em 50% (cinquenta por cento), quando houver necessidade de deslocar-se para localidades situadas num raio de até 100 km de
disténcia do municipio de Canabrava do Norte (capitulo VI - Procedimentos, item 5, da Instrugdo Normativa SRH n. 001/2011, Verséo 03).

CONSIDERANDO que o valor das diarias sera concedido COM ou SEM PERNOITE. No caso, que houver deslocamento, sem pernoite, o valor
devido da diaria sera de 50% (cinquenta por cento) do valor devido da diaria (capitulo VI - Procedimentos, item 6, da Instrugdo Normativa SRH n.
001/2011, Versao 03).

CONSIDERANDO que ao agente politico, servidor publico, conselheiro tutelar ou conselheiro municipal e particulares em colaborag&o com o
Poder Publico que né&o prestar contas no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis do seu retorno fica vedado a concesséo de nova diaria e/ou
adiantamento de passagem, além de se efetivar o desconto na sua folha de pagamento do més subsequente (capitulo VIl — Consideragdes finais,
item 6, da Instrucéo Normativa SRH n. 001/2011, Verséo 03).

CONSIDERANDO a solicitag&o contida no memorando n. 003/2024/SMSCBN, de 09 de janeiro de 2024.
RESOLVE:

Art. 1°. CONCEDER a JOSEILTON DOS SANTOS NASCIMENTO, matricula funcional n. 2412, inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do
Ministério da Fazenda — CPF/MF sob o n. *™*.612.** ** servidor publico municipal, ocupante do cargo efetivo de Agente de Transporte de Salde,
lotado na Secretaria Municipal de Salde — SMS, o correspondente a 02 (duas) diarias e ¥2 (meia), no valor de R$237,83 (duzentos e trinta e sete
reais e oitenta e trés centavos), totalizando o montante de R$594,57 (quinhentos e noventa e quatro reais e cinquenta e sete centavos) em
decorréncia de sua viagem & cidade de Cuiaba — MT para viabilizar o transporte do Sr. Emiliano Rodrigues Gama, que precisou ser referenciado
com urgéncia apos sofrer um atague vascular cerebral — AVC. As diarias seréo usadas para custear alimentacéo e permoite do servidor. Com
saida no dia 07/01/2024 as 11hrs e retorno dia 09/01/2024, as 08hrs sem previséo de chegada ao municipio

Art. 2°. As despesas decorrentes desta portaria ocorreréo por conta da dotag&o orgamentaria propria.

Publicag&o Oficial do Tribunal de Contas de Mato Grosso - Lei Complementar 475 de 27 de setembro de 2012

Coordenacao SECRETARIA GERAL DO PLENARIO - Telefone: (65)3613-7678 - e-mail: doc_tce@tce.mt. %ov br
Duarte Monteiro . S/N, Edificio Marechal Rondon - Centro Politico Administrativo - Cuiaba-MT CEP 78049-99
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Art. 3°. Nos termos do artigo 10°, da Lei Municipal n. 425, de 18 de dezembro de 2009, que “dispde sobre o regime de diarias para o prefeito,
vice-prefeito, secretarios/assessores e demais servidores municipais, em viagem a servigo do municipio de Canabrava do Norte — MT e da outras
providencias” e nos termos do item 16, do capitulo VI — Procedimentos e item 6, do capitulo VII — Consideracdes Finais, ambos da Instrugéo
Normativa SRH n. 001/2011, Vers&o 03, que “estabelece Normas e Procedimentos para Concesséo e Controle de Diarias e Adiantamentos de
Viagens”, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019, o servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou conselheiro municipal
e particulares em colaborac&o com o Poder Publico & obrigado a apresentar relatério de viagem, no prazo de 03 (irés) dias uteis subsequentes
ao retorno & sede e restituir os valores relativos as diarias recebidas em excesso.

§ 1°. No caso de Diaria, o servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou conselheiro municipal e particulares em colaboragéo com o
Poder Publico fica obrigado a apresentar no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis apos seu retorno, a Geréncia de Financgas, conciliagfes e baixa
de despesas - GEREFICOBA, o Relatorio de Viagem devidamente preenchido, assinado pelo servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar
ou conselheiro municipal e particulares em colaboracéo com o Poder Publico, bem como, pelo seu chefe imediato, para que possa compor o
processo da despesa. O Relatorio de Viagem devera ser formulario — padréo (Anexo V), da Instrugdo Normativa SRH n. 001/2011, Verséo 03,
aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019.

§ 2°. No caso de Adiantamento, o servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou conselheiro municipal e particulares em colaborac&o
com o Poder Publico fica obrigado a apresentar a Coordenadoria de Finangas, o Relatério de Despesas de Adiantamento (Anexo V), da Instrucéo
Normativa SRH n. 001/2011, Vers&o 03, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019, acompanhado dos comprovantes das despesas
devidamente preenchidos, no qual o servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou conselheiro municipal e particulares em colaborag&o
com o Poder Publico devera atestar.

§ 3° O descumprimento do disposto acima sujeitara o servidor ao desconto integral imediato em folha, dos valores de diaria recebidos, sem
prejuizo de outras sangdes legais.

§ 4° Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada e autorizacéo do dirigente maximo do 6rgéo ou entidade, admitida a delegag&o de competéncia.

§ 5°. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestag&o de contas é respectivamente, da autoridade solicitante e concedente, cabendo
a Geréncia de Finangas, conciliagbes e baixa de despesas — GEREFICOBA, a analise, aprovac&o e/ou reprovacéo das prestacdes de contas,
devendo d& ciéncia a Geréncia de Recursos Humanos quando o servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou conselheiro municipal e
particulares em colaboragéo com o Poder Publico se omitir de prestar contas ou tiverem a sua prestacéo de contas com status de reprovada.

Art. 3°. Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicag&o, revogando-se toda e qualquer disposi¢&o em contrario.
Registra-se,
Publique-se,
Cumpra-se.
Canabrava do Norte — MT, 09 de janeiro de 2024.
(Assinado eletronicamente)
JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS

Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE CANARANA

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO

PORTARIA N° 015/2024

De 08 de janeiro de 2024.

Designa Agente de Contratac&o, Pregoeiro, equipe de apoio e comiss&o de contratac&o para conduzir os atos das licitagdes e contratagdes do
Municipio Canarana-MT, derivadas da Lei Federal n® 14.133/2021, e da outras providencias.

O Prefeito Municipal de Canarana, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribui¢des legais, e considerando o disposto na Lei Federal n®
14.133, de 1° de abril de 2021 e a Portaria n® 550/2021;

RESOLVE:

Art. 1°. Nomear o servidor David Anderson Mariano Da Silva, matricula funcional n® 7323, para exercer a fungéo de Agente de Contratacédo da
Prefeitura Municipal de Canarana/MT, a fim de conduzir os atos das licitagdes e contratagées municipais derivadas da Lei Federal n°
14.133/2021.

§ 1°. O mesmo servidor acima nomeado sera a responsavel por também exercer as fungées de PREGOEIRO da prefeitura municipal, a fim de
conduzir os atos das licitagdes modalidade preg&o presencial e eletronico derivadas da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 2°. Somente em licitagdes na modalidade pregéo o agente responsavel pela condugéo do certame & designado pregoeiro.

§ 3°. Nos casos de auséncia do Agente de Contratag&o nomeado no art. 1°, fica designada como suplente a servidora Sandra Maria dos Santos,
matricula funcional n® 1100 para substituir o titular durante seu afastamento.
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