ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE
“Unindo esforgos, somando competéncias!”

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N. 645/2018, DE 21 DE NOVEMBRO DE 2018.

“4PROVA O PLANO DE ACAO APLICAVEL A0S
PROCESSOS DE GESTAO DOS PROGRAMAS
DE ALIMENTACAO E NUTRICAO ESCOLAR DA

PUBLICADO NO MURAL O PREFEITURA  MUNICIPAL, DEFINE A
PREFEITURAMU | __Lg-——-— RESPONSABILIDADE PELA
ol 1 i IMPLEMENTACAO, EFETIVACAO E

AVALIACAO DOS CONTROLES INTERNOS,
BEM COMO, O CRONOGRAMA E OS
CRITERIOS PARA ELABORACAO E O
MONITORAMENTO DO RESPECTIVO PLANO
DE ACAO, NA FORMA QUE ESPECIFICA”.

ASSINATURA

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de
Canabrava do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribui¢des legais, €;

CONSIDERANDO o estabelecido na Matriz de Riscos e Controles (MRC)
aplicavel as atividades relacionadas aos PROCESSOS DE GESTAO DOS
PROGRAMAS DE ALIMENTACAO E NUTRICAO ESCOLAR entabulada na
Resolugdo Normativa n. 34/2016 — TP, do Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso;

CONSIDERANDO o primeiro relatorio de auditoria de avaliagdo -
Alimentagdo Escolar, realizado nessa nova gestdo, emitido pela Unidade Municipal de
Controle Interno — UMCI, no dia 12 de novembro de 2018;

CONSIDERANDO a meta do Tribunal de Contas do Estado de Mato
grosso de “garantir que 100% dos fiscalizados atendam a, no minimo 70% dos requisitos de
maturidade do sistema de controle interno em nivel de entidade e em, pelo menos, 5
atividades relevantes, até dezembro de 2021, constante do Objetivo 4 do Plano Estratégico
de Longo Prazo do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso para o periodo de 2016-
2021, aprovado pela Resolugdo Normativa n. 33/2015.

CONSIDERANDO a obrigatoriedade da implantagdo e do funcionamento
dos sistemas de controle interno na Administragdo Publica, decorrente dos artigos 31°, 70° e
74° da Constitui¢io Federal, do artigo 59° da Lei Complementar n. 101/2000, dos artigos
750 4 80° da Lei n. 4320/1964 ¢ dos artigos 7° a 10° da Lei Complementar n. 269/2007,_——==
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CONSIDERANDO que essa gestdo tem conhecimento da importancia dos
controles internos administrativos para a boa gestdo dos recursos ptblicos e o exercicio da
missdo institucional do controle externo, principalmente, ao se deparar, ao assumir a gestao,
com um sistema de controle interno “inexistente” e/ou de “pouca efetividade” na sua misséo
orientativa e fiscalizadora, possivelmente, por possuir poucas normas de controle interno ou
instrug¢des normativas obsoletas;

CONSIDERANDO o compromisso dessa gestdo com o zelo e a correta
aplica¢do dos recursos publicos municipais, sempre respeitando a legalidade, a publicidade
e a eficiéncia, dando énfase na transparéncia de suas agdes,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Plano de Agfo aplicavel as atividades afetas aos Processos de Gestéo dos
Programas de Alimentagdo e Nutri¢do Escolar da Prefeitura Municipal, a qual define a a¢do
a ser executada, o objetivo, o risco, a responsabilidade pela implementagio, o prazo previsto
para o inicio e o término da situag@o e o responsavel pelo monitoramento/avaliag@o dessa
agdo, conforme previsto no anexo unico deste decreto.

Art. 2°. Compete ao responsavel pela Unidade Municipal de Controle Interno — UMCI
avaliar a existéncia, a adequagdo e a efetividade dos controle internos definidos no presente
Plano de Acéo.

Art. 3° Cabera ao responsdvel pela Unidade Municipal de Controle Interno prestar os
esclarecimentos e orientacdes a respeito da aplicagdo das ag¢des constantes no respectivo
plano de agéo, devendo, quando for o caso, notificar o responsavel pela implementagdo da
referida agdo, para que corrija ou implemente a referida agéo, dentro do prazo fixado.

Paragrafo tinico. O responséavel pela Unidade Municipal de Controle Interno encaminhara
copia da presente notificagdo, ao prefeito municipal para ciéncia e tomada de providéncias,
quando for o caso.

Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em
contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Canabrava do/l}Iprte —MT, 21 de novembro de 2018.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
refeito Municipal

W
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tada, o objetivo, o risco, a responsabilidade pela implementagéo, o prazo
previsto para o inicio e o término da situagdo e o responsavel pelo moni-
toramento/avaliagéo dessa agdo, conforme previsto no anexo unico deste
decreto.

Art. 2°. Compete ao responsavel pela Unidade Municipal de Controle In-
terno — UMCI avaliar a existéncia, a adequacao e a efetividade dos contro-
le internos definidos no presente Plano de Agéo.

Art. 3°. Caberé ao responsavel pela Unidade Municipal de Controle Interno |
prestar os esclarecimentos e orientagdes a respeito da aplicagdo das |

agbes constantes no respectivo plano de agéo, devendo, quando for o ca-
so, notificar o responsavel pela implementagao da referida agéo, para que
corrija ou implemente a referida agdo, dentro do prazo fixado.

Paragrafo Gnico. Oresponsavel pela Unidade Municipal de Controle In-
terno encaminharé copia da presente notificagdo, mencionada no caput
desse artigo, ao prefeito municipal para ciéncia e tomada de providéncias,
quando for o caso.

Art. 4°, Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo, revoga-
das as disposi¢des em contrario,

Gabinete do Prefeito Municipal de Canabrava do Norte — MT, 21 de No-
vembro de 2018,

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS Prefeito Municipal

ADMINISTRAGAO
DECRETO N. 645/2018, DE 21 DE NOVEMBRO DE 2018,

DECRETO N. 645/2018, DE 21 DE NOVEMBRO DE 2018.

“"APROVA O PLANO DE AGAO APLICAVEL AOS PROCESSOS DE
GESTAO DOS PROGRAMAS DE ALIMENTAGAO E NUTRICAO ES-
COLAR DA PREFEITURA MUNICIPAL, DEFINE A RESPONSABILIDA-
DE PELA IMPLEMENTAGCAO, EFETIVAGAO E AVALIAGAO DOS CON-
TROLES INTERNOS, BEM COMO, O CRONOGRAMA E OS CRITERIOS

“inexistente” e/ou de "pouca efelividade" na sua missao orientativa e fisca-
lizadora, possivelmente, por possuir poucas normas de controle interno ou
instrugées normativas obsoletas;

CONSIDERANDO o compromisso dessa gestdo com o zelo e a correta
aplicagao dos recursos publicos municipais, sempre respeitando a legali-
dade, a publicidade e a eficiéncia, dando énfase na transparéncia de suas
agoes,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Plano de Agdo aplicavel as atividades afetas aos Pro-

- cessos de Gestdo dos Programas de Alimentagdo e Nutrigdo Escolar da

Prefeitura Municipal, a qual define a agdo a ser executada, o objetivo, o
risco, a responsabilidade pela implementagéo, o prazo previsto para o ini-
cio e o termino da situagdo e o responsavel pelo monitoramento/avaliagdo
dessa agdo, conforme previsto no anexo Unico deste decreto.

Art. 2°. Compete ao responsavel pela Unidade Municipal de Controle In-

| terno — UMCI avaliar a existéncia, a adequagao e a efetividade dos contro-

le internos definidos no presente Plano de Agéo.

Art. 3°, Cabera ao responsével pela Unidade Municipal de Controle Interno
prestar os esclarecimentos e orientagdes a respeito da aplicagdo das
agdes constantes no respectivo plano de agdo, devendo, quando for o ca-
so, notificar o responsavel pela implementagédo da referida agéo, para que
corrija ou implemente a referida agdo, dentro do prazo fixado.

Paragrafo Unico. Oresponsavel pela Unidade Municipal de Controle Inter-

| no encaminhara copia da presente notificagdo, ao prefeito municipal para

PARA ELABORACAO E O MONITORAMENTO DO RESPECTIVO PLA-

NO DE AGAO, NA FORMA QUE ESPECIFICA”,

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana-
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigbes legais,
H

CONSIDERANDO o estabelecido na Matriz de Riscos e Controles (MRC)
aplicavel as alividades relacionadas acs PROCESSOS DE GESTAO DOS
PROGRAMAS DE ALIMENTAGAO E NUTRIGAO ESCOLAR entabulada
na Resolugdo Normativa n. 34/2016 — TP, do Egrégio Tribunal de Contas
do Estado de Mato Grosso,

CONSIDERANDO o primeiro relatério de auditéria de avaliagao — Alimen-
tagdo Escolar, realizado nessa nova gestao, emitido pela Unidade Munici-
pal de Controle Interno = UMCI, no dia 12 de novembro de 2018;

CONSIDERANDO a meta do Tribunal de Contas do Estado de Mato gros-
so de "garantir que 100% dos fiscalizados atendam a, no minimo 70% dos
requisitos de maturidade do sistema de controle interno em nivel de enti-
dade e em, pelo menos, 5 atividades relevantes, até dezembro de 2021",
constante do Objetive 4 do Plano Estratégico de Longo Prazo do Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso para o periodo de 2016-2021, apro-
vado pela Resolugao Normativa n. 33/2015.

CONSIDERANDO a obrigatoriedade da implantagédo e do funcionamento
dos sistemas de controle interno na Administragéo Publica, decorrente dos
artigos 31°, 70° e 74° da Constituicdo Federal, do artigo 59° da Lei Com-
plementar n. 101/2000, dos artigos 75° a 80° da Lei n. 4320/1964 e dos
artigos 7° a 10° da Lei Complementar n, 269/2007;

CONSIDERANDO que essa gestao tem conhecimento da importancia dos
controles internos administrativos para a boa gestao dos recursos publicos
e o exercicio da misséo Institucional do controle externo, principalmente,
ao se deparar, ao assumir a gestdo, com um sistema de controle interno
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ciéncia e tomada de providéncias, quando for o caso.

Art. 4°, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas
as disposigoes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Canabrava do Norte — MT, 21 de no-
vembro de 2018.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS Prefeito Municipal

ADMINISTRAGAO
DECRETO N. 644/2018, DE 21 DE NOVEMBRO DE 2018,

DECRETO N. 644/2018, DE 21 DE NOVEMBRO DE 2018.

“APROVA O PLANO DE AGAO APLICAVEL AOS PROCESSOS DE
CONTRATAGOES PUBLICAS DA PREFEITURA MUNICIPAL, DEFINE
A RESPONSABILIDADE PELA IMPLEMENTAGAO, EFETIVAGAO E
AVALIAGAO DOS CONTROLES INTERNOS, BEM COMO, O CRONO-
GRAMA E OS CRITERIOS PARA ELABORAGAO E O MONITORAMEN-
TO DO RESPECTIVO PLANO DE AGAO, NA FORMA QUE ESPECIFI-
CA".

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana-
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigbes legais,
€

CONSIDERANDO o estabelecido na Matriz de Riscos e Controles (MRC)
aplicavel as atividades relacionadas aos PROCESSOS DE CONTRATA-

GOES PUBLICAS, entabulada na Resolugdo Normativa n. 128/2017 — TP,
do Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso;

- CONSIDERANDO o relatdrio de auditoria n. 002/2017 emitido pela Unida-
. de Municipal de Controle Interno = UMCI, no dia 17 de julho de 2017;

CONSIDERANDO a meta do Tribunal de Contas do Estado de Mato gros-
so de “garantir que 100% dos fiscalizados atendam a, no minimo 70% dos
requisitos de maturidade do sistema de controle interno em nivel de enti-
dade e em, pelo menos, 5 atividades relevantes, até dezembro de 2021",
constante do Objetive 4 do Plano Estratégico de Longo Prazo do Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso para o periodo de 2016-2021, apro-
vado pela Resolugdo Normativa n. 33/2015.

Assinado Digitalmente



ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE
“Unindo esforgos, somando competéncias!”

GABINETE DO PREFEITO
ANEXO UNICO
GRUPO 1 MATRIZ DE RISCOS E CONTROLES — ALIMENTACAO ESCOLAR
1- ATIVIDADE Identificacdo da necessidade de bens e servicos
Objetivo Assegurar que as atividades de coordenagdo das agdes de alimentagdo

escolar sejam realizadas por nutricionista habilitado, devidamente vinculado
ao setor de alimentagio escolar da Secretaria de Educacéo e cadastrado no
Sistema de Cadastro de Nutricionista da Alimentacdo Escolar (SINUTRI).

Risco Coordenagio e realizagdo de agdes da alimentagdo escolar por profissionais
ndo habilitados.
Constata¢io Conforme Relatorio de Auditoria de Avaliagdo — Alimentagdo Escolar,

apresentada no dia 12/11/2018, todas as agOes da alimentagdo escolar, estdo
sendo realizadas por profissional habilitado — Nutricionista Contratada, que
se encontra presente diariamente na Escola, podendo ser classificada como
uma boa pratica.

Aciio a ser implementada | O Relatorio De Auditoria de n® 001/2016 exarado pela Controladora Interna
Sr® Luciene Batista da Concei¢do Zago, ndo condizia com a realidade
encontrada, tendo em vista, que desde o inicio dessa gestdo em 2017, as
escolas municipais, contava com 0s Servigos de uma nutricionista
Responsavel Técnico pelo PNAE, vinculado ao setor de alimentagdo
escolar. Sanando entdo, a referida pendéncia. Manter a existéncia de
nutricionista responsavel técnico pelo PNAE, vinculado aos etor de
alimentagdo escolar.

Responsabilidade  pela | Secretaria Municipal de Educacdo, Esporte, Lazer e Cultura, a qual incube,
implementag¢io acompanhar e monitorar qualquer irregularidade na referida atividade.
Prazo para inicio da acio | Imediatamente Término da ag¢io | 31/12/2020
Responsavel para = acompanhar a | Unidade Municipal de Controle Interno

implementacéo

2 - ATIVIDADE Elaboracio do Cardapio.

Objetivo Garantir que os alimentos utilizados na alimentagdo escolar sejam
adequados para suprir as necessidades nutricionais dos alunos.

Risco Preparo e fornecimento de merenda escolar que nao atenda a necessidade
nutricional dos alunos (cardapios).

Constatagio A Prefeitura Municipal dispde de cardépio elaborado por nutricionista, a
profissional estd sempre presente no momento da preparagao dos alimentos.
Foi elaborado a Ficha Técnica de Preparo — FTP dos alimentos. No entanto,
as merendeiras ainda ndo receberam capacitagdo para utilizar a FTP. Nao
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foram realizados estudos do perfil epidemioldgico dos alunos atendidos, e as
merendeiras jd estdo recebendo capacitagdo sobre as doengas transmitidas
pelos alimentos, e os cuidados, e higienes necessirios no momento do
preparo. As ag¢oes podem ser aprimoradas.

Acéio a ser implementada

Elaboragdo de estudos de perfil epidemiolégico dos alunos atendidos,
identificando aqueles com obesidade, desnutrigdo, diabetes, hipertensao,
etc.. Realizagdo de treinamentos para merendeiras para utilizar a FTP, a fim
de padronizar a prepara¢do da merenda.

Responsabilidade  pela | Secretaria Municipal de Educagio, Esporte, Lazer e Cultura e nutricionista

mplementacio responsavel pelo setor de alimentagdo escolar da Secretaria de Educagio.

Prazo para inicio da a¢io | Imediatamente | Término da acio | 31/12/2020

Responsavel para acompanhar a | Unidade Municipal de Controle Interno

mplementacio

3 - ATIVIDADE Educacio Alimentar e Nutricional.

Jbjetivo Estimular a adogéo voluntaria de praticas e escolhas alimentares saudaveis

Risco Desconhecimento de praticas e escolhas alimentares saudaveis,
comprometendo a boa saide e a qualidade de vida do aluno.

_onstatacéo Segundo a Nutricionista foi ministrada uma capacitacdo no inicio do ano,

sobre a manipulagéo de alimentos, higiene pessoal, doengas transmitidas por
alimentos, se houver, um incorreto manuseio no preparo dos mesmos. E
também, foi abordado um texto sobre a importancia da merendeira para a
merenda escolar, em que as capacitadas apresentaram o mesmo na sala do
educador. Foi ministrado, uma palestra para a educag@o infantil em que foi
abordado o tema alimentag¢do saudavel na infincia. Foram apresentados
topicos, como por exemplo, a importéncia de se comer frutas e verduras; a
importancia da agua; a importancia da pratica de atividades fisicas, como
por exemplo, pular corda, andar de bicicleta, entre outras praticas
esportivas; foram apresentados também, os vildes da alimentagdo saudavel,
sendo explorado o consumo excessivo de’ chicletes, salgadinhos e
chocolates. Na palestra, ministrada as criangas da educag@o infantil foram
distribuidos, um jogo de memédria sobre alimentagio saudavel.

\¢iio a ser implementada

Manter a realizagdo de cursos, palestras, oficinas culindrias, teatros,
gincanas, jogos a todos os atores envolvidos na alimentagdo escolar.
Realizagdo de hortas escolares pedagogicas e inclusdo do tema “alimentagéo
saudavel” no curriculo escolar.

pela

Responsabilidade
mplementacio

Secretaria Municipal de Educacdo, Esporte, Lazer e Cultura e nutricionista
responsavel pelo setor de alimentacdo escolar da Secretaria de Educagio.
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Prazo para inicio da aciio | Imediatamente

| Término da agio | 31/12/2020

Responsavel
implementacio

para

acompanhar a

Unidade Municipal de Controle Interno

4 - ATIVIDADE

Realizacio de Teste de Aceitabilidade.

Objetivo Assegurar uma alimentagdo saudével e aceita pelos alunos.

Risco Fornecimento de alimentos da merenda escolar com alta rejei¢do pelos
alunos.

Constatagio No primeiro semestre do exercicio de 2018, a nutricionista realizou teste de

aceitabilidade, que foram aplicados na educagdo infantil, um questiondrio
com respostas objetivas para serem marcadas. Ja para as criangas maiores, o
teste de aceitabilidade do cardapio foi aplicado com algumas questdes em
aberto, para que os alunos dessem sugestdes, e segundo, a profissional o
teste serd aplicado semestralmente.

A¢do a ser implementada

Continuar aplicando o teste de aceitabilidade do cardapio, planejado e
coordenado pelo nutricionista da Entidade Executora.

Responsabilidade  pela | Secretaria Municipal de Educag@o, Esporte, Lazer e Cultura, diregdo escolar

implementacio ¢ nutricionista responsavel pelo setor de alimentacéo escolar da Secretaria
de Educagao.

Prazo para inicio da a¢éio | Imediatamente | Término da agdo | 31/12/2020

Responsavel
implementaciio

para

acompanhar a

Unidade Municipal de Controle Interno

5 - ATIVIDADE

Disponibilizagio de Recursos Financeiros

Objetivo Garantir a disponibiliza¢io de recursos financeiros para execugdo das
atividades da Alimentacdo Escolar.

Risco Recursos insuficientes para execugdo PNAE

Constata¢ao A gestdo aporta recursos financeiros na alimentagdo escolar, conforme

demonstrativo em anexo, do relatorio de auditoria da Controladora Interna,
como evidéncia, os recursos do programa em 2018, estavam suspensos de
janeiro a julho, e durante, esse periodo, a gestdo manteve regular a oferta
de alimentagdo, na Escola Municipal Canaa.

Acao a ser implementada

Manter a realizagdo de aporte tempestivo de recursos financeiros por parte
da Entidade executora. Permitir a atuacdo efetiva do CAE na verificacido
dos aportes financeiros pela EEX.

Responsabilidade
implementacio

pela

Secretaria Municipal de Educagdo, Esporte, Lazer e Cultura e Secretaria
Municipal de Finangas.

Prazo para inicio da acéo

Imediatamente | Término da acio | 31/12/2020
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Responsavel
implementacio

para

acompanhar a

Unidade Municipal de Controle Interno

6 - ATIVIDADE

Movimentac¢ao financeira dos recursos descentralizados para a conta
do PNAE.

Objetivo Utilizagdo adequada dos recursos para aquisicdo de géneros alimenticios
destinados ao programa.

Risco Execucdo financeira dos recursos de forma irregular.

Constatacio As normativas para atividades da gestdo financeira, ndo estdo formalizadas.

No entanto, existem procedimentos de conferéncia dos documentos e
certiddo para o pagamentos, e nomeagdo de fiscal para acompanhar
atas/contratos € as compras, necessitando e aprimoramento, com a
elabora¢do de normativas sobre o movimento dos recursos, checklists de
conferéncia para o pagamento das despesas.

A¢do a ser implementada

Elaboragdo de manuais com normas e procedimentos, prevendo periodo de
realiza¢do da conciliagdo bancéria, formas de movimenta¢do financeira,
responsaveis por movimentagdo dos recursos, atesto, conferéncia dos
documentos da liquidagdo. Conciliagdo bancaria da conta realizada por
setor diverso.

Responsabilidade pela | Secretaria Municipal de Educagdo, Esporte, Lazer e Cultura e Secretaria

implementacio Municipal de Finangas.

Prazo para inicio da a¢do | Imediatamente | Término da agdo | 31/10/2019

Responsiavel para acompanhar a | Unidade Municipal de Controle Interno

implementac¢io

7 - ATIVIDADE Padronizacio de especificacdes mais comuns,

Objetivo Garantir que as aquisi¢des observem o principio da padronizagao.

Risco Contratagdes sem  padronizagdo das especificagdes dos géneros
alimenticios, levando a multiplicidade de esforgos para realizar contratagdes
semelhantes, com consequente esfor¢o desnecessdrio para elaborar
especificagoes da contratagdo.

Constatacio A gestdo ndo baixou regulamento ou normativa que relacione as

especificagdes téenicas dos alimentos a serem adquiridos. No entanto, adota
como especificagdes o cadastro do TCE PUG, inclusive, incluindo os
cddigos de item a item, no termo de referéncia e edital. Este controle interno
entende que para ser aprimorado deve ser normatizado por decreto, portaria
ou outro regulamento, as especificagdes dos alimentos a serem adquiridos
para a alimentagdo escolar, inclusive, sendo esta uma exigéncia do FNDE,
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Nota Técnica n. 5007/2016 que dispde sobre “especificagdo de géneros
alimenticios para o Programa Nacional de Alimentagdo Escolar — PNAE.

Acdio a ser implementada

Cria normativa com Padronizagdo de especificagdes dos géneros
Alimenticios com apoio das diversas Unidades do Municipio, para uso da
equipe de planejamento da contratagdo nas licitagdes do PNAE.

Responsabilidade
implementacio

pela

Secretaria Municipal de Educag¢do, Esporte, Lazer e Cultura, Coordenadoria
de Compras e nutricionista responsavel pelo setor de alimentagfo escolar da
Secretaria de Educacio.

Prazo para inicio da acdo

Imediatamente | Término da acio | 31/12/2019

Responsavel para
implementac¢io

acompanhar a

Unidade Municipal de Controle Interno

8- ATIVIDADE

Programacio de compras de géneros alimenticios.

Objetivo

Garantir a disponibilidade dos alimentos previamente selecionados nas
quantidades adequadas e no tempo oportuno para atender as necessidades
dos alunos.

Risco

Estimativa de quantidade de géneros Alimenticios sem conhecimento da
demanda real dos alunos, impedindo a disponibilizagdo da quantidade
necessaria de alimentos ao publico alvo do PNAE.

Constatacao

Os géneros de alimentagio sdo solicitados pela nutricionista ao secretério, e
o secretario encaminha para o setor de compras, de acordo com a licitagéo e
0s pregos registrados nas atas. As solicitagdes de compras seguem em um
formulario padrdo do setor de compras.

Ac¢do a ser implementada

Elaboracdo de pauta, lista ou relagdo de compras pelo nutricionista, com
demonstragdo do célculo efetuado para estimar as quantidades do géneros
alimenticios a serem adquiridos.

Responsabilidade  pela

implementacio

Secretaria Municipal de Educagéo, Esporte, Lazer ¢ Cultura e nutricionista
responsavel pelo setor de alimentagdo escolar da Secretaria de Educagéo.

Prazo para inicio da acio

12/11/2018 | Término da a¢io | 31/10/2019

Responsavel para
implementacio

acompanhar a

Unidade Municipal de Controle Interno

9 - ATIVIDADE

Normatizaciio de critérios para pesquisa de pregcos.

Objetivo Garantir que as pesquisas de precos reflitam os pregos praticados no
mercado.
Risco Coleta insuficiente de pregos de géneros Alimenticios, levando a estimativas

sem embasamento, resultando na aceitagdo de pregos acima do preco de
mercado.
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Constatag¢io

Embora a gestdo niio baixou normativa que fixe os critérios para a pesquisa
de precos, este controle interno, ao analisar 0s pProcessos licitatorios
verificou a existéncia da pesquisa de pregos de forma ampla, inclusive com
a elaboragdo do mapa de pregos elaborado ao final. O setor de compras
realiza a pesquisa de pregos com base no site da AMM, TCE, mercado local
e no painel de pregos. Este controle interno, recomenda que seja baixado ato
normativo para a pesquisa, pois nas licitagdes estao sendo utilizados o prego
médio, sem um critério estabelecido para os casos de exclusdes de pregos
que podem variar de forma significativa no processo. E, que seja
formalizada a equipe para as pesquisas de pregos, para assim ser
considerado forte e aprimorado o controle.

Acdo a ser implementada

Elaboracdo de normativo estabelecendo procedimento consistente para
elaboragdo de estimativas de prego, a fim de orientar as equipes de
planejamentodas contratagdes da Unidade, inclusive mnos casos de
contratagdes diretas e adesdes a atas de registro de preco. Capacitar 0s
servidores envolvidos no processo de elaboragdo de pesquisas de pregos na
entidade.

Responsabilidade  pela | Secretaria Municipal de Educagédo, Esporte, Lazer € Cultura, Gabinete do
implementacio Prefeito e Coordenadoria de Licitagdes e Contratos.

Prazo para inicio da acdo | Imediatamente [ Término da agao | 31/10/2019
Responsdavel para acompanhar a Unidade Municipal de Controle Interno

implementagio

10 - ATIVIDADE

Aquisiciio de alimentos da Agricultura Familiar.

Objetivo Fomentar a Agricultura Familiar na regido, promovendo o desenvolvimento
da atividade agricola de maneira sustentavel.

Risco Impedimento de acesso dos agricultores familiares as compras das
Entidades Executoras. ;

Constatacio Nio ha aquisi¢io de géneros de alimenticios da agricultura familiar, no

municipio, devendo a gestdo adotar providéncias para que sejam adquiridos
no minimo 30% de alimentos da agricultura familiar para a alimentagdo
escolar, considerando que o municipio possui varios produtores. Uma das
alegagdes da administragdo & que 0s produtores ndo estdo legalizados, ndo
atendendo as normativas, e que muitos, ndos e interessam para vender para
0 municipio. S@0 necessdrias agdes para incentivar esta participagdo dos
produtores.

Aciio a ser implementada

Intensificar a articulacdo entre os atores sociais (EEx, controle social,
secretaria de agricultura, etc) para fomentar aquisi¢des de no minimo 30%
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da agricultura familiar pela EEx. Mapear os produtos da agricultura familiar
local na Secretaria de Agricultura, EMPAER local ou nas organizagdes
da agricultura familiar, para facilitar sua inclusio nos cardapios.

Responsabilidade
implementacio

pela

Secretaria Municipal de Educagdo, Esporte, Lazer € Cultura e Secretaria
Municipal de Meio Ambiente e Agricultura.

Prazo para inicio da acao

Imediatamente | Término da agdo | 31/12/2021

Responsavel para
implementac¢io

acompanhar a

Unidade Municipal de Controle Interno

11 - ATIVIDADE

Recebimento dos géneros alimenticios.

Objetivo Assegurar que as atividades de recebimento dos géneros alimenticios sejam
realizadas de forma adequada.

Risco Recebimento de alimentos em desconformidade com as especificagdes do
objeto e com a proposta da contratada.

Constatacio H4 fiscais nomeados para todas as atas e contratos formalizados no

municipio, para a alimentagdo escolar. No entanto, percebe-se a necessidade
de capacitar esses profissionais para que desempenhe de forma eficiente a
funcdo, conhecendo inclusive, a IN 001/2015, que dispde sobre a
fiscaliza¢do e contratos, € por Gltimo, revisando a normativa, quando
necessario.

Aciio a ser implementada

Capacitar o Fiscal designado para para recebimento dos alimentos, apoiada
em instrumentos adequados para recebimento do objeto, objetivando avaliar
as especificagdes, prazos de validade, data de entrega, etc., bem como,
atualizar a IN 001/20135.

Responsabilidade  pela Secretaria Municipal de Educagdo, Esporte, Lazer e Cultura, Gabinete do
implementacio Prefeito e Secretaria Municipal de Administracdo.

Prazo para inicio da a¢do | Imediatamente | Término da agao | 31/10/2019
Responsdavel para acompanhar 2 Unidade Municipal de Controle Interno

implementagio

12 - ATIVIDADE

Armazenamento, Controle e Distribui¢io. |

Objetivo Assegurar que as atividades de estocagem, seguranga © conservagdo dos
alimentos sejam realizadas de forma adequada.

Risco Perda, alteragio da qualidade e desvio de géneros alimenticios em fungao
de problemas na infraestrutura das escolas (cozinha e estoque).

Constatacio Nio ha um deposito central. Nao ha estoque de mercadorias em grande

escala, os alimentos sdo adquiridos conforme a necessidade e vao sendo
utilizado durante a semana. O espago onde estdo sendo guardados os
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alimentos nao dispde de condi¢des adequadas, pois dé4 acesso a um deposito
cheio de materiais inserviveis, com uma porta € uma janela que déd acesso a
cozinha, podendo facilitar a entrada de roedores, inclusive, foi aberto um
buraco para acondicionar o botijao de gas do lado de fora e os alunos
descobriram uma cobra entrando na cozinha. A janela de ventilagdo do
deposito, ndo tem tela de protegdo para impedir a entrada de insetos € aves.
A porta do deposito de materiais inserviveis da acesso ao deposito da
cozinha, e a porta, facilita a entrada de insetos por baixo da porta.

Acio a ser implementada

Isolar o deposito de materiais inserviveis, de acesso a cozinha e também do
deposito do estoque da merenda escolar.

Construir estrutura fisica do local de armazenamento (Estoque) em
conformidade com boas préticas para servigos de alimentagdo (RDC
Anvisa n°® 216/2004).

Construir Estrutura fisica do local de preparo das refei¢des (cozinha) em
conformidade com boas praticas para servigos de alimentagdo (RDC Anvisa
n° 216/2004).

Responsabilidade
implementacio

pela

Secretaria Municipal de Educag@o, Esporte, Lazer e Cultura.

Prazo para inicio da a¢io

Imediatamente | Término da agéo | 31/12/2021

Responsdvel para
implementag¢io

acompanhar a

Unidade Municipal de Controle Interno

13 - ATIVIDADE

Controle de Estoque.

Objetivo Assegurar a estrutura necessaria para realizar o controle de estoque dos
géneros alimenticios

Risco Falta de informagdes gerenciais do estoque de géneros alimenticios

Constatacio Nio ha um deposito central ou estoque de mercadorias. A nutricionista

iniciou anota¢des em um caderno das mercadorias que entram na Escola e
saem para fazer a merenda. Este controle precisa ser aprimorado, com a
utilizagdo de planilhas ou controle eletrdnico, bem como, normativa para
este controle.

Acio a ser implementada

Utiliza¢do de sistema informatizado de controle de estoque dos géneros
alimenticios ou controle manual.
Elaboragio de Normativa, com defini¢des e formas desse controle.

Responsabilidade
implementag¢ido

pela

Secretaria Municipal de Educagao, Esporte, Lazer e Cultura, Coordenadoria
de Compras ¢ Coordenadoria de Almoxarifado.

Prazo para inicio da acéio

Imediatamente | Término da a¢io | 31/12/2019

Responsavel para

acompanhar

a | Unidade Municipal de Controle Interno
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implementag¢io

| ll

14 - ATIVIDADE

Distribui¢iio dos alimentos do depésito central para as escolas.

Objetivo Garantir a entrega dos alimentos tempestivamente para preparagdo da
merenda escolar.

Risco Demora na distribui¢do dos alimentos (do deposito central para as escolas).

Constatacio Como ndo ha um depoésito central, as mercadorias sdo solicitadas no

mercado e o mercado faz a entrega dessas mercadorias na escola, conforme
a solicitagdo. Existe a necessidade de um controle da entrada dessa
mercadoria e sua distribui¢ao didria para uso na alimentaglo escolar.

Acdo a ser implementada

Elaboragdo de Normativa, com definigdes e formas de controle de
recebimento e distribuigdo didria dessa mercadoria para uso na alimentagdo
escolar.

Responsabilidade  pela Secretaria Municipal de Educagdo, Esporte, Lazer ¢ Cultura, Coordenadoria

implementacao de Almoxarifado e diregdo da unidade escolar.

Prazo para inicio da ac¢do Imediatamente | Término da a¢io | 31/10/2019

Responsavel para acompanhar a Unidade Municipal de Controle Interno

implementagao ]
-

15 - ATIVIDADE

Elaborar manual de normas e procedimentos do PNAE.

Objetivo Garantir normas e padrdes nas execugao das atividades.

Risco Realizagdo das atividades do PNAE sem atender ao principio da
padronizagdo (manuais e listas de verificagdo), levando a erros nas
atividades e retrabalho, podendo resultar em danos ou atos ilegais.

Constatacao Os procedimentos principais na execugao do programa estdo em fase de

desenvolvimento, tais como, manual de boas praticas na alimentagdo
escolar, ficha técnica de preparo, POP’s. Para ser considerado aprimorado,
devem ser conhecidos, utilizados, sem falhas detectadas, de acordo com a
auditéria, esses procedimentos estdo em fase de desenvolvimento.

Acdo a ser implementada

Elaboragdo de um manual de normas definindo os procedimentos a serem
adotados na execugdo. das principais atividades relacionadas ao PNAE na
Unidade, com especial destaque para: (I) procedimento de Conferéncia no
recebimento dos alimentos no depdsito  central e nas escolas; (II)
procedimento de devolugdo para o fornecedor (no caso do depdsito) e para 0
depésito central (no caso das escolas); (IIT) controle de estoque; (IV)
definicdo do papel do fiscal do contrato; (V) novas obrigagdes da Unidade
Municipal de Controle Interno (ou orgdo equivalente); (VI) regras
relacionadas a higiene da cozinha e do local de armazenamento; (VII) regras
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relacionadas ao armazenamento correto dos alimentos; (VIII) frequéncia da
visita da nutricionista as escolas; (IX) obrigatoriedade da utilizagdo das
fichas técnicas de preparo € sua disponibilizagdo  nas cozinhas  (X)
Periodicidade e forma de atuagdo da vigilancia sanitéria no controle de
qualidade dos alimentos.

Responsabilidade pela | Secretaria Municipal de Educagdo, Esporte, Lazer e Cultura e Gabinete do
implementagao Prefeito.

Prazo para inicio da a¢ao Imediatamente | Término da acio | 31/12/2020
Responsavel  para acompanhar a | Unidade Municipal de Controle Interno

implementag¢ao

16 - ATIVIDADE

Inventario Fisico

Objetivo Assegurar que a quantidade de alimentos encontrada nas prateleiras
coincide com a quantidade registrada nos controles.

Risco Saldo fisico real de estoque de géneros alimenticios em desacordo com 08
registros de saldo e movimentacdo nas planilhas e sistemas informatizados.

Constatacio Nio ha controle de inventario, realizado pela entidade.

Acdo a ser implementada

Realizagdo de inventdrios de acordo com cada situagdo especifica, com vista
a fornecer subsidios para a avaliagdo € controle gerencial dos géneros
alimenticios.

Responsabilidade  pela Secretaria  Municipal de Educagéo, Esporte, Lazer € Cultura e
implementagio Coordenadoria de Patrimonio.

Prazo para inicio da acao Imediatamente | Término da acio | 31/07/2019
Responsavel  para acompanhar a Unidade Municipal de Controle Interno

implementagio

17 - ATIVIDADE

Elaboracdo e entrega da prestaciio de contas.

Objetivo Prestar contas dos recursos do PNAE recebidos da Unido-a titulo de
complementagao.

Risco Prestacio de contas incompleta, imprecisa ou intempestiva.

Constatacao As prestagdes de contas do programa nacional de alimentacgio escolar foram

enviadas ao FNDE.

Acdo a ser implementada

Implantagdo de check-list ou fluxo definindoos atos necessarios a
elaboracdo completa e tempestiva da prestagdo de contas no Sistema de
Gestio de Prestagio de Contas (SiGPC - Online).

Revisdo independente dos documentos da prestagdo de contas por servidor
diverso do responsavel por sua elaboragao.
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Responsabilidade
implementacio

pela

Secretaria Municipal de Educaglo, Esporte, Lazer e Cultura, Secretaria
Municipal de Administragdo, Coordenadoria de convénios e prestagio de
contas, gabinete do prefeito.

Prazo para inicio da ac¢io

Imediatamente | Término da acio | 31/12/2019

Responsivel para
implementacio

acompanhar a

Unidade Municipal de Controle Interno

18 - ATIVIDADE

Arquivo da prestacio de contas.

Objetivo Guarda e conservagdo da prestagdo de contas do PNAE
Risco Perda/extravio/furto dos processos/documentos relativos ao PNAE.
Constatacio Durante a auditoria detectou-se que os documentos das prestag¢des de contas

do ano de 2017, estdo arquivados na Secretaria de Educagfo, empenhos,
liquidagdes e pagamentos (originais) e de outros anos consta na secretaria
apenas os recibos. Necessita de aprimoramento, definindo onde serdo
arquivados, tanto as prestagdes de contas, como os documentos que foram
utilizados para o preenchimento. A estrutura fisica (arquivos € suficiente),
para aprimoramento adotar local especifico e adequado para os documentos
de prestag@o de contas.

Acido a ser implementada

Estrutura fisica e tecnoldégica adequada para guarda dos documentos da
prestacdo de contas do PNAE.

Responsabilidade
implementacéio

pela

Secretaria Municipal de Educagdo, Esporte, Lazer e Cultura, Secretaria
Municipal de Administragdo e Coordenadoria de convénios e prestagio de
contas..

Prazo para inicio da ac¢éo

Imediatamente | Término da a¢io | 31/12/2021

Responsavel para
implementacio

acompanhar a

Unidade Municipal de Controle Interno

19 - ATIVIDADE

Composicao e Estrutura do CAE.

Objetivo CAE com composi¢io adequada para zelar pela qualidade dos alimentos
oferecidos e acompanhar a aceita¢do dos carddpios pelos escolares.

Risco Inobservancia do percentual de participag@o entre representantes do governo
e da sociedade civil na composi¢do do CAFE e estrutura inadequada.

Constatacao A composi¢do do conselho segue as normas legais. No entanto, sua

estrutura e funcionamento e compartilhado com a Secretaria de Educagéo,
ndo dispde de estrutura fisica e tecnologica propria. Ndo dispde de
regimento interno para as suas atividades, plano de agdo e checklist para as
inspecdes na cozinha da escola € no deposito. Segundo as conselheiras,
verificam as condi¢gdes dos alimentos, mas, ndo dispdem de registros ou
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checklist dessas rotinas. Para se aprimorar o controle, é necessario
elaboragdo do regimento interno, plano de agdo, checklist de conferéncias
na cozinha da escola, para confirmagdo das visitas realizadas.

Ag¢do a ser implementada

Em relagdo a estrutura fisica, a Prefeitura Municipal construiu na expansio
do Pago Municipal, uma sala para os conselhos municipais, necessitando,
apenas de adequagdes de equipamentos de informatica, ja que dispde de
mobilidrios. Tem que se elaborar, o regimento interno, e propiciar meios e
mecanismos, para que o referido CAE, conforme o seu plano de agdo, possa
desenvolver as suas agdes. Manter, em local préprio e adequado as Atas de
reunido do CAE evidenciando a participa¢do efetiva de todos os segmentos
representados.

Responsabilidade  pela | Secretaria Municipal de Educagao, Esporte, Lazer e Cultura.
implementacio

Prazo para inicio da acdo | Imediatamente | Término da acdo | 31/12/2019
Responsdvel para acompanhar a | Unidade Municipal de Controle Interno
implementacio

20 - ATIVIDADE

Atuacio e funcionamento do CAE.

Objetivo CAE atuando efetivamente na fiscalizacdo da execucido do PNAE.

Risco "Captura" do CAE por interesses politicos locais, comprometendo sua
efetiva atuagdo.

Constatagio A atuag¢do do Conselho deve ser aprimorada, através da criacdo de suas

normas, tais como: Regimento Interno, plano de agdo, checklist de inspegao
na cozinha e depésito da Escola, descrever em ata as deficiéncias da cozinha
e do depdsito, dentre outros problemas identificados pela auditoria. As
reunides sdo realizadas, segundo as conselheiras, a cada dois meses.

Ac¢do a ser implementada

Atas de Reunido e Parecer do CAE evidenciando efetiva atuagio.
Elaboragdo do Regimento Interno do CAE. Capacitagdo periddica dos
conselheiros.

Responsabilidade pela | Secretaria Municipal de Educagio, Esporte, Lazer e Cultura e Conselho
implementac¢éo Municipal da Alimentagdo Escolar.

Prazo para inicio da acdo | Imediatamente | Término da acio | 31/12/2019
Responsiavel para acompanhar a | Unidade Municipal de Controle Interno

implementacio
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