ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE
“Unindo esforcos, somando competéncias!”

GABINETE DO PREFEITO /UMCI -
UNIDADE MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO

DECRETO N. 594/2017, DE 16 DE NOVEMBRO DE 2017.

“4PROVA A INSTRUCAO NORMATIVA
SCI N’ 0012008, DO SISTEMA
MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO
DE CANABRAVA DO NORTE - MT, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal, no uso
das atribui¢des conferidas por Lei; e

CONSIDERANDOa Lei Municipal n. 312/2007, que dispde sobre o Sistema de Controle
Interno do Municipio de Canabrava do Norte — MT, bem como, levando em consideragdo a Lei
n.. 685/2017, que dispde sobre a organizacao administrativa do municipio de Canabrava do
Norte, redefine a estrutura administrativa e o quadro de cargos de provimento em comissaoe
dispde sobre o Sistema de Controle Interno do Municipio de Canabrava do Norte MT, ¢ suas
atribuigcdes, e ainda, visando dar cumprimento as exigéncias contidas no artigo 31° da
Constituicao Federal, bem como ao disposto no Plano de Ac¢do determinado pelo TCE/MT,

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instru¢do Normativa SCI n°. 001/2008, versao 2, de responsabilidade
da Unidade Municipal de Controle Interno de Canabrava do Norte, que dispde sobre orientacao
para elaboracdo das instru¢cdes normativas (norma das normas), definindo os procedimentos
metodoldgicos e cronologicos, fazendo parte integrante deste Decreto.

Art. 2°. Cabera a unidade responsavel a divulgacao da Instru¢do Normativa ora aprovada.

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢oes em
contrario.

Gabinete do Prefeito, em 16 de novembro de 2017.

REGISTRE-SE; PUBLIQUE-SE; CUMPRA-SE.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal
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INSTRUCAO NORMATIVA SCI N°. 001/2008

“DISPOE SOBRE ORIENTACAO
PARA ELABORACAO DAS
INSTRUCOES NORMATIVAS
(NORMA DAS NORMAS”

Versao: 02
Data da Aprovagao:16/11/2017
Ato de aprovacio: Decreto Municipal n. 594/2017

UNIDADE RESPONSAVEL: Unidade Municipal de Controle Interno - UMCI
1 - FINALIDADE

Dispor sobre a producao de Instrugdes Normativas a respeito das rotinas de trabalho a serem
observadas pelas diversas unidades da estrutura do Municipio de Canabrava do Norte MT,
objetivando a implementac¢do de procedimentos de controle (norma das normas).

2 - ABRANGENCIA

Abrange todas as unidades da estrutura organizacional, das administragdes Direta e Indireta,
quer como executoras de tarefas, quer como fornecedoras ou recebedoras de dados e
informagdes em meio documental ou informatizado.

3 - CONCEITOS

3.1 - INSTRUCAO NORMATIVA: documento que estabelece os procedimentos a serem
adotados objetivando a padronizagdo na execugao de atividades e rotinas de trabalho.

3.2 - MANUAL DE ROTINAS INTERNAS COM PROCEDIMENTOS DE
CONTROLE:coletanea de Instru¢des Normativas.

3.3 - FLUXOGRAMA:demonstragdo grafica das rotinas de trabalho relacionada a cada
sistema administrativo, com a identificagcdo das unidades executoras.

3.4 -SISTEMA:conjunto de agdes que coordenadas, concorrem para um determinado fim.
3.5 -SISTEMA ADMINISTRATIVO:conjunto de atividades afins, relacionadas a fung¢des
finalisticas ou de apoio, distribuidas em diversas unidades da organizagdo e executadas sob
a orientagdo técnica do respectivo 6rgao central, com o objetivo de atingir algum resultado.
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3.6 - PONTO DE CONTROLE:aspectos relevantes em um sistema administrativo,
integrantes das rotinas de trabalho ou na forma de indicadores, sobre os quais, em func¢do de
sua importancia, grau de risco ou efeitos posteriores, deva haver algum procedimento de
controle.

3.7 - PROCEDIMENTOS DE CONTROLE:procedimentos inseridos nas rotinas de
trabalho com o objetivo de assegurar a conformidade das operacdes inerentes a cada ponto
de controle, visando restringir o cometimento de irregularidades ou ilegalidades e/ou
preservar o patrimdnio publico.

3.8 - SISTEMA DE CONTROLE INTERNO:conjunto de procedimentos de controle
inseridos nos diversos sistemas administrativos, executados ao longo da estrutura
organizacional sob a coordenacdo, orientagdo técnica e supervisdo da unidade responsavel
pela coordenagao do controle interno.

4 —BASE LEGAL

A presente Instrugdo Normativa integra o conjunto de acdes, de responsabilidade do Chefe
do Poder Executivo, no sentido da implementagdao do Sistema de Controle Interno do
Municipio de Canabrava do Norte MT, sobre o qual dispdem os artigos 31, 70 e 74 da
Constituicdo Federal, 46 e 52 da Constituicdo Estadual, 59 da Lei Complementar n°
101/2000 e a Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, além da Lei
n. 312/2007, que dispde sobre o Sistema de Controle Interno do Municipio de Canabrava do
Norte — MT e a Lei n.. 685/2017, que Dispde sobre a Organizagdo Administrativa do
Municipio de Canabrava do Norte, redefine a Estrutura Administrativa e o quadro de cargos
de provimento em comissdo que dispoe sobre o Sistema de Controle Interno do Municipio
de Canabrava do Norte - MT.

5 - ORIGEM DAS INSTRUCOES NORMATIVAS

As Instrugdes Normativas fundamentam-se na necessidade da padronizacdo de
procedimentos e do estabelecimento de procedimentos de controle, tendo em vista as
exigéncias legais ou regulamentares, as orientagdes da administragdo e as constatacdes da
Unidade Municipal de Controle Interno — UMCI, decorrentes de suas atividades de auditoria
interna.

Cabe a unidade que atua como orgao central de cada sistema administrativo, que passa a ser
identificada como “Unidade Responsdvel” pela Instrucdo Normativa, a definicdo e
formatacdo das Instru¢des Normativas inerentes ao sistema.
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As diversas unidades da estrutura organizacional que se sujeitam a observancia das rotinas
de trabalho e dos procedimentos de controle estabelecidos na Instru¢do Normativa passam a
ser denominadas “Unidades Executoras”.

6 — RESPONSABILIDADES

6.1 — DO ORGAO CENTRAL DO SISTEMA ADMINISTRATIVO
(UNIDADERESPONSAVEL PELA INSTRUCAO NORMATIVA)
6.1.1 - Promover discussdes técnicas com as unidades executoras € com a unidade

responsavel pela coordenag¢do do controle interno, para definir as rotinas de trabalho e
identificar os pontos de controle e respectivos procedimentos de controle, objetos da
Instru¢do Normativa a ser elaborada;

6.1.2 - Obter a aprovagdo da Instrugdo Normativa, apos submeté-la a apreciagdo da
Unidade Municipal de Controle Interno e promover sua divulgacao e implementagao;
6.1.3 - Manter atualizada, orientar as dreas executoras e supervisionar a aplicacao da

Instrucao Normativa.

6.2 - DAS UNIDADES EXECUTORAS

6.2.1 - Atender as solicitacdes da unidade responsavel pela Instru¢do Normativa na
fase de sua formatacdo, quanto ao fornecimento de informacoes e a participagdo no processo
de elaboracao;

6.2.2 - Alertar a unidade responsavel pela Instru¢do Normativa sobre alteragdes que
se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando sua otimizacao, tendo em vista,
principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e 0 aumento da eficiéncia

operacional;

6.2.3 - Manter a Instrucdo Normativa a disposi¢do de todos os funciondrios da
unidade, zelando pelo fiel cumprimento da mesma;

6.2.4 - Cumprir fielmente as determinacdes da Instru¢do Normativa, em especial

quanto aos procedimentos de controle e quanto a padronizagdo dos procedimentos na
geracao de documentos, dados e informagdes.

6.3 DO SISTEMA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO

6.3.1 - Prestar o apoio técnico na fase de elaboragdo das Instrugdes Normativas e em
suas atualizacdes, em especial no que tange a identificagdo e avaliagdo dos pontos de
controle e respectivos procedimentos de controle;

6.3.2 - Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficicia dos procedimentos
de controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteragdes nas Instrugdes

Endereco: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n°, St. Vila Sido Jodo, Canabrava do Norte - MT
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmail.com



ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE
“Unindo esforcos, somando competéncias!”

GABINETE DO PREFEITO /UMCI -

UNIDADE MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNQ S P

Normativas para aprimoramento dos controles ou mesmo a formatagao de novas Instrucdes
Normativas;

6.3.3 - Organizar ¢ manter atualizado o manual de procedimentos, em meio
documental e/ou em base de dados, de forma que contenha sempre a versao vigente de cada
Instrucdo Normativa.

7 —FORMATO E CONTEUDO DAS INSTRUCOES NORMATIVAS

O formato do presente documento serve como modelo-padrdo para as Instrugdes
Normativas, que deverdo conter os seguintes campos obrigatorios:

7.1 - NA IDENTIFICACAO:

Nimero da Instru¢do Normativa:a numeragdo devera ser Unica e seqliencial para cada
sistema administrativo, com a identificagcdo da sigla do sistema antes do nlimero e aposi¢ao
do ano de sua expedicao.

Formato: INSTRUCAO NORMATIVAS...... N° ..../20XX.

No intuito de facilitar a identificacdo através de siglas dos sistemas administrativos assim
como 0s 0rgaos responsaveis, deve-se seguir as seguintes informagdes:

SISTEMA SECRETARIA/ORGAO UNIDADE
ADMINISTRATIVO RESPONSAVEL RESPONSAVEL
SCI = Sistema de Unidade  Municipal de | Controle Interno
Controle Interno Controle Interno
SPO = Sistema de Secretaria Municipal de | Secretaria Municipal de
Planejamento e Planejamento, Orcamento e | Planejamento, Orcamento
Orgamento Gestao; e Gestdo, gerencia de
contabilidade;
SPA = Sistema de Secretaria ~ Municipal Coordenadoria
Controle Patrimonial Administracdo — SAD Patriménio
Departamento
Almoxarifado;
SCO = Sistema de Secretaria Municipal de Coordenadoria de
Contabilidade Financas Or¢amento; Geréncia de
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Governo de

TEMPO DE MUDANCAS!

Contabilidade; Geréncia
de Operacdes
Financeiras; Tesouraria;

SEC = Sistema de
Educacao

Secretaria Municipal de
Educagao

Gerencia, Setores
Departamentos

SCL = Sistema de
Compras e Licitagdes

Secretaria ~ Municipal
Administracdo — SAD

Geréncia de Licitacdo e
Contratos:
Coordenadoria de
compras;

SCC = Sistema de

Secretaria ~ Municipal

Gerencia de Licitacdo ¢

Contratos Administragdo — SAD Contratos,
Coordenadoria de
Compras
SSP = Sistema de Satude Secretaria Municipal de Gerencias, Setores,
Saude Coordenadorias e
Departamentos da
Secretaria
STB = Sistema de Secretaria Municipal de Gerencia, Setores,
Tributos Financas Coordenadorias e
Departamentos da
Secretaria
SFI = Sistema Financeiro Secretaria Municipal de Gerencias, Setores,
Financas coordenadorias e
Departamentos da
Secretaria
STR = Sistema de Secretaria Municipal de | Gerencias, Setores,
Transportes Infraestrutura, Servigos | Coordenadorias e
Publicos e Urbanismo — | Departamentos da
SINSPU Secretaria
Secretaria Municipal de
Administragao
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SRH = Sistema de Secretaria Municipal de Coordenadoria de
Administragdo de Administracdo Recursos Humanos
Recursos Humanos
SCV = Sistema de Secretaria Municipal de Gerencia de Convénios
Convénios e Consorcios Administragao
SOP = Sistema de Secretaria Municipal de | Gerencias, Setores,
Projetos e Obras Publicas | Infraestrutura, Servicos | Coordenadorias e
Publicos e Urbanismo — | Departamentos da
SINSPU Secretaria
SAS = Sistema de Agao Secretaria Municipal de | Gerencias, Setores,
Social Habitagdo, Trabalho e do | Coordenadorias e
Desenvolvimento Social Departamentos da
Secretaria
SCS = Sistema de Secretaria Municipal de | Gerencias, Setores,
Comunicag¢ao Social Habitagdo, Trabalho ¢ do | Coordenadorias e
Desenvolvimento Social Departamentos da
Secretaria
SJU = Sistema Juridico Procuradoria Geral do Procuradorias
Municipio
SSG = Sistema de Secretaria ~ Municipal Gerencias, setores,
Servigos Gerais Administragao coordenadorias e
departamentos da
secretaria
STI = Sistema de Secretaria ~ Municipal Setor de Tecnologia da
Tecnologia da Informacao | Financas Informagao

Indicacio da Versao: indica o numero da versao do documento, atualizado apos alteragdes.
Considera-se nova versdao somente o documento pronto, ou seja, aquele que, apds apreciado
pela unidade responsavel pela coordenacdo do controle interno, sera encaminhado a
aprovagao.

Aprovacio: a aprovacdo da Instru¢do Normativa ou suas alteragdes sera sempre do Chefe
do Poder Executivo, salvo delegacdo expressa deste. O chefe da UMCI procedera as
formalidades exigidas de acordo com as caracteristicas do ato normativo e encaminhara ao
Chefe do Poder Executivo para sua aprovagao final.
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Formato da data:..../..../20XX.

Ato de Aprovaciao: Indica o tipo e nimero do ato que aprovou o documento original ou
suas alteragdes. Sempre que a Instrugdo Normativa motivar efeitos externos a
administracdo, ou nas situagdes em que seja conveniente maior divulgacdo, a aprovagdo
devera ocorrer através de Decreto.

Unidade Responsavel: informa o nome da unidade responsavel pela Instrugdo Normativa
(Secretaria, Geréncia, Departamento, Diretoria ou denominagao equivalente), que atua como
orgao central do sistema administrativo a que se referem as rotinas de trabalho objeto do
documento.

7.2 - NO CONTEUDO:

Finalidade: especificar de forma sucinta a finalidade da Instru¢do Normativa, que pode ser
identificada mediante uma avaliacdo sobre quais os motivos que levaram a conclusdo da
necessidade de sua elaboragdo. Dentro do possivel, indicar onde inicia e onde termina a
rotina de trabalho a ser normatizada.

Exemplo: Estabelecer procedimentos para aditamento (valor e prazo) de contratos de
aquisi¢do de materiais e contratagoes de obras ou servicos, desde o pedido até a
publicagado do extrato do contrato.

Abrangéncia: identificar o nome das unidades executoras. Quando os procedimentos
estabelecidos na Instru¢do Normativa devem ser observados, mesmo que parcialmente, por
todas as unidades da estrutura organizacional, esta condi¢cdo deve ser explicitada.

Conceitos: t€m por objetivo uniformizar o entendimento sobre os aspectos mais relevantes
inerentes ao assunto objeto da normatizacdo. Especial atencdo deverd ser dedicada a esta
se¢do nos casos da Instru¢do Normativa abranger a todas as unidades da estrutura
organizacional.

Base legal e regulamentar: indicar os principais instrumentos legais e regulamentares que
interferem ou orientam as rotinas de trabalho e os procedimentos de controle a que se
destina a Instru¢cao Normativa.

Responsabilidades: esta secdao destina-se a especificacao das responsabilidades especificas
da unidade responsavel pela Instru¢do Normativa (6rgdo central do respectivo sistema
administrativo) e das unidades executoras, inerentes a matéria objeto da normatizacao. Nao
se confundem com aquelas especificadas no item VI deste documento.
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Procedimentos: tratam da descricdo das rotinas de trabalho e dos procedimentos de
controle.

Consideracoes finais: esta se¢ao ¢ dedicada a inclusdo de orientacdes ou esclarecimentos
adicionais, ndo especificadas anteriormente, tais como:

@  medidas que poderdo ser adotadas e/ou conseqiiéncias para os casos de inobservancia
ao que esta estabelecido na Instru¢do Normativa;

@  situacdes ou operagdes que estdo dispensadas da observancia total ou parcial ao que
esta estabelecido;

@  unidade ou pessoas autorizadas a prestar esclarecimentos a respeito da aplicacdo da
Instru¢do Normativa.

8 - PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO DAS INTRUCOES NORMATIVAS
Com base na andlise preliminar das rotinas e procedimentos que vém sendo adotados em
relagdo ao assunto a ser normatizado, deve-se identificar, inicialmente, as diversas unidades
da estrutura organizacional que tém alguma participacdo no processo e, para cada uma,
quais as atividades desenvolvidas, para fins da elaboragdo do fluxograma.

Também devem ser identificados e analisados os formularios utilizados para o registro das
operacdes e as interfaces entre os procedimentos manuais e os sistemas computadorizados
(aplicativos).

A demonstragdo grafica das atividades (rotinas de trabalho e procedimentos de controle) e
dos documentos envolvidos no processo, na forma de fluxograma, deve ocorrer de cima
para baixo e da esquerda para direita, observando-se os padroes e regras geralmente
adotados neste tipo de instrumento, que identifiquem, entre outros detalhes, as seguintes
ocorréncias:

@ inicio do processo (num mesmo fluxograma pode haver mais de um ponto de inicio,
dependendo do tipo de operacao);

@  emissao de documentos;

@  ponto de decisao;

@  juncdo de documentos;

@  agdo executada  (andlise, autorizacdo, checagem  deAutorizacao,
confrontagdo, baixa, registro, etc.). Além das atividades normais, inerentes ao processo,
devem ser indicados os procedimentos de controle aplicaveis.
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As diversas unidades envolvidas no processo deverdo ser segregadas por linhas verticais,
com a formagdo de colunas com a identificacdo de cada unidade ao topo. No caso de um
segmento das rotinas de trabalho ter que ser observado por todas as unidades da estrutura
organizacional, a identificagdao pode ser genérica, como por exemplo: “drea requisitante”.

Se uma unica folha ndo comportar a apresentagao de todo o processo, serdo abertas tantas
quantas necessarias, devidamente numeradas, sendo que neste caso devem ser utilizados
conectores, também numerados, para que possa ser possivel a identificagdo da continuidade
do fluxograma na folha subseqiiente, e vice-versa. Procedimento idéntico devera ser adotado
no caso da necessidade do detalhamento de algumas rotinas especificas em folhas auxiliares.

O fluxograma, uma vez consolidado e testado, orientara a descri¢ao das rotinas de trabalho e
dos procedimentos de controle na Instru¢do Normativa e dela fard parte integrante como
anexo.

As rotinas de trabalho e os procedimentos de controle na Instru¢do Normativa deverdo ser
descritos de maneira objetiva e organizada, com o emprego de frases curtas e claras, de
forma a ndo facultar diividas ou interpretagdes dubias, com uma linguagem essencialmente
didatica e destituida de termos ou expressoes técnicas, especificando o “como fazer” para a
operacionalizacao das atividades, identificando os respectivos responsaveis e prazos.

Devera conter, porém, os detalhamentos necessarios para a clara compreensdo de tudo que
devera ser observado no dia-a-dia, em especial quanto aos procedimentos de controle cuja
especificacdo ndo consta do fluxograma. Incluem-se neste caso, por exemplo:

@  especificagdo dos elementos obrigatorios em cada documento;

@  destinagdo das vias dos documentos;

@  detalhamento das analises, confrontagdes e outros procedimentos de controle a serem
executados em cada etapa do processo;

@  relagao de documentos obrigatdrios para a validacdo da operagao;

@  aspectos legais ou regulamentares a serem observados;

@  os procedimentos de seguranca em tecnologia da informacao aplicadveis ao processo
(controle de acesso logico as rotinas e bases de dados dos sistemas aplicativos, critica nos
dados de entrada, geragcdo de copias back-up, etc.).

Quando aplicaveis, os procedimentos de controle poderao ser descritos a parte, na forma de
check list, que passardo a ser parte integrante da Instru¢do Normativa como anexo. Neste
caso, a norma deverd estabelecer qual a unidade responsavel pela sua aplicagdo e em que
fase do processo devera ser adotado.
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No emprego de abreviaturas ou siglas, deve-se identificar o seu significado, por extenso, na
primeira vez que o termo for mencionado no documento e, a partir dai, pode ser utilizada
apenas a abreviatura ou sigla, como por exemplo: Departamento de Recursos Humanos —
DRH; Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso — TCE/MT.

Uma vez concluida a versao final da Instru¢gdo Normativa ou de sua atualizacdo, a minuta
deve ser encaminhada a unidade responséavel pela coordenacao do controle interno, que
aferird a observancia desta norma e avaliara os procedimentos de controle, podendo propor
alteracdes, quando cabiveis.

Devolvida a Instru¢do Normativa pela UMCI a unidade responséavel pela mesma, apds ter
obtido sua aprovacao pelo chefe do poder executivo, a referida unidade providenciara sua
divulgacdo e implementacao.

9 —Procedimentos para Alteracio e/ou Atualizacio de Instru¢io Normativa

As Instrucdes Normativas devem ser alteradas ou atualizadas sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim exigirem.

Independente da aprovagdo das adaptacdes que se fizerem necessdrias nas Instrugdes
Normativas, a Unidade competente comunica oficialmente aos usudrios envolvidos no
processo, sempre que houver alteragdes na legislacdo vigente, normas técnicas ou
administrativas, determinando prazo pra adequagao e implantagdao dos novos procedimentos.

Para toda e qualquer alteragdo ou atualizagdo de procedimentos e rotinas normatizadas, a
unidade administrativa competente deve protocolar a solicitagdo para elaborar a minuta da
Instru¢do Normativa com as modificagcdes necessarias, anexando o embasamento legal,
técnico ou administrativo e encaminhé-la a Unidade de Controle Interno, para andlise e
posterior envio, ao chefe do Poder Executivo para expedicao de decreto com sua aprovagao.

Apbs o encaminhamento, o processo segue no mesmo tramite.

10 — ARQUIVO E DIVULGACAO

10.1 — Apds o envio das Instru¢des Normativas ao Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso, as instrucdes serdo arquivadas conforme abaixo:
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE
“Unindo esforcos, somando competéncias!”

GABINETE DO PREFEITO /UMCI -

UNIDADE MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNQ e

e 01 via — UMCI -Unidade Municipal de Controle Interno — Controle geral,
padronizacao;
. 02 via — na unidade responsavel pela elaboragdo da Instru¢do Normativa.

10.2 - Serdo disponibilizados em meio eletronico acessivel a todos das Unidades, seja em
sistema proprio ou no site da prefeitura Municipal, organizados por sistema, tipo de norma e
ordem numérica.

10.3 - Compete a UMCI a responsabilidade pela organizagdo, registros e disponibilizacao
em meio eletronico das instru¢des normativas juntamente com o Departamento de Sistema
de Informatica.

11 - TREINAMENTO
11.1 - Ap6s a aprovagdo das Instru¢des Normativas os usuarios das Unidades Executoras
devem ser orientados e/ou treinados quanto a criagdo ou revisao elaborada.

11.2 - Compete a Unidade Responsavel por cada sistema a responsabilidade pela orientacao
e/ou treinamento, utilizando o apoio integral da UMCI, para este fim.

12 - Procedimentos para Revogar Instruciao Normativa

Caso haja direito fundamentado na legislacdo patria e interesse da Unidade Administrativa
em revogar a Instru¢cdo Normativa, deve-se proceder da seguinte forma:

a) protocolar a solicitagdo devidamente justificada na Unidade de Controle Interno que apos
analise;

b) remetera a Assessoria Juridica para analise e emissao de parecer;

¢) enviado ao chefe do executivo ou para este que for delegado para rubrica e assinatura.

12 - CONSIDERACOES FINAIS

Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a
Controladoria do Municipio de Canabrava do Norte - MT que, por sua vez, através de
procedimentos de auditoria interna, aferird a fiel observancia de seus dispositivos por parte
das diversas unidades da estrutura organizacional.

Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

Canabrava do Norte MT, 16 de novembro de 2017.
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE
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UNIDADE MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO e e

REGISTRA-SE;
PUBLICA-SE;
E CUMPRA-SE.

LUCIENE BATITA DA CONCEICAO ZAGO

Controladora Interna

APROVADO:

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito
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