REFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE
“Unindo esforcos, somando competéncias!”

ESTADO DE MATO GROSSO

1. Assiduidade
e Pontualidade

A) ¢ pontual; ndo se atrasa; estd sempre no local de trabalho;

B) raramente falta; chega atrasado ou ausenta-se do local de trabalho, porém
sempre comunica o Chefe ou o colega;

C) frequentemente falta; chega atrasado ou ausenta-se do local de trabalho e as
vezes justifica;

D) ndo cumpre com o hordrio de trabalho; falta com frequéncia e ausenta-se do
local de trabalho sem qualquer tipo de comunicagdo ou justificativa.

2. Participacio
nas atividades
promovidas pela
instituicdo

A) empenha-se em conviver de forma harmoniosa e apresenta para ajudar colegas e
chefia em situagdes de trabalho;

B) tem dificuldade em conviver de forma harmoniosa com os demais servidores e
cidaddos e possui dificuldade em ajudar colegas e chefia em situagdes de
trabalho;

C) raramente convive de forma harmoniosa com os demais servidores ¢ cidaddos ¢
raramente ajuda colegas e chefia em situagdes de trabalho;

D) ndo convive de forma harmoniosa com os demais servidores ¢ cidaddos ¢ ndo
ajuda colegas e chefia em situagdes de trabalho.

3. Capacidade
de iniciativa e
de

relacionamento

A) soluciona os imprevistos e apresenta alternativas que enriquecem o trabalho;

B) faz o que lhe € ordenado e apresenta sugestdes para ajudar o andamento do
trabalho;

C) leva os imprevistos para o Chefe solucionar e, na auséncia deste, na maioria das
vezes, ndo executa o trabalho;

D) em qualquer imprevisto deixa o trabalho sem fazer.

4., Eficiéncia e
Produtividade

A) possui conhecimento do trabalho; utiliza técnicas adequadas para a realizagio
das tarefas; preocupa-se com a qualidade e proporciona uma produtividade
acima do esperado;

B) conhece a rotina do trabalho e, as vezes, comete erros na execucdo das tarefas,
porém mantém uma produgdo satisfatoria;

C) conhece parte do trabalho; executa as atividades parcialmente e tem uma
produtividade regular;

D) frequentemente precisa refazer o seu trabalho-e apresenta um rendimento

irregular g insatisfatério, ———— o
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