ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE
“Unindo esforgos, somando competéncias!”

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N. 691/2019, DE 19 DE AGOSTO DE 2019.

“4PROVA A INSTRUCAO NORMATIVA SPO

N. 003/2019, QUE DISPOE ACERCA DOS

PUBLICADO NO MURAL DA - PROCEDIMENTOS PARA ACOMPANHAR OS
PREFEITURAMUNICIPAL RESULTADOS PREVISTO NOS PROGRAMAS

i3 /9% DO PPA, O CUMPRIMENTO DAS METAS
o 'pofhﬂ . FISCAIS, DAS PRIORIDADES E METAS
ASSINERIRS - DEFINIDAS:NA 'LDO" DO MlﬂVICIPlﬂﬁbE
CANABRAVA DO NORTE, E DA 'OUTRAS

PROVIDENEIAS”,

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de
Canabrava do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes legais, e;

DECRETA:
Art. 1°. Fica aprovada a Instrug¢io Normativa SPO N. 003/2019, de responsabilidade da
Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas, que dispde acerca dos
procedimentos para acompanhar os resultados previstos nos programas do PPA, o cumprimento
das metas fiscais, das prioridades e metas definidas.da LDO do Municipio de Canabrava do
Norte, fazendo parte integrante deste Decreto. o7, " Bl
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Art. 2°. Caberd 4 unidade responsavel promover a divulga¢do da Instrug” Normativa ora
aprovada. -

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des
em contrario.

L — k : - - i -

REGISTRE-SE,
PUBLIQUE-SE,
CUMPRA-SE.
Canabrava do Norte MT em 19 de agosto de 2019.
~ -
JOAO CLEI ] MEDEIROS

refeito Municipal

m

Endereco: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n®, St. Vila Sio Jodo, Canabrava do Norte - MT
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmail.com
CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20



ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE
“Unindo esforcos, somando competéncias!”

GABINETE DO PREFEITO

INSTRUTUCAO NORMATIVA SPO N. 003/2019.

VERSAO: 01
APROVACAO EM: 19/08/2019
ATO DE APROVACAO Decreto n. 691/2019.
UNIDADE RESPONSAVEL: Secretana Municipal de Administragdo, Planejamento e
Finangas — SAPLAFI. i _
CAPITULOO 1 Afs
DA FINALIDADE Y

Art. 1°. Tem a finalidade de acompanhar os resultados previstos nos programas do PPA, o
cumprimento das metas fiscais, das prioridades e metas definidas na LDO do Municipio de
Canabrava do Norte.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Abrange a Secretaria Municipal de Administragio, Planejamento e Finangas e todas as
Secretarias/Geréncias envolvidas na estrutura organizacional da Administragdo Publica do
Municipio de Canabrava do Norte.

CAPITULO IIT
DO CONCEITO

Art 3°, Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

— Acompanhamento: meio pelo qual € possivel monitorar o desempenho, cumpnmento das
metas fiscais, das prioridades e metas definidas na LDO, e difundir as préticas adotadas,
produzindo aprendizado ¢ aperfeigoamentos que possam ser compartilhados. -

11 — Plano Plurianual — PPA: define orientagdes estratégicas, desafios, dbjetivos, diretrizes e
metas para a agdo governamental ao longo de um periodo de quatro-anos, funcmr;ando pois
como uma espécie de carta de intengdes do governo. Tem yigéncia no ano de um mandato até o
final do primeiro ano do mandato seguinte. Também prevé a atuagdo de Governo, durante o
periodo mencionado, em programas de durag&o continuada ja instituidos ou a instituir no médio
prazo. _

III — Lei de Diretrizes ‘Orcamentaria — LDO: tem como principal finalidade orientar a
elaboragdo dos orgamentos fiscal e da seguridade e da seguridade social e de investimento do
Poder Publico, incluindo os poderes Executivo, Legislativo, Judiciério e as empr: publicas e
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE
“Unindo esforcos, somando competéncias!”

GABINETE DO PREFEITO

autarquias. Busca sintonizar a Lei Orgamentaria Anual — LOA com as diretrizes, objetivos e
metas da administragéo publica, estabelecidas no Plano Plurianual.

IV — Lei Orcamentdria Anual — LOA: ¢ uma lei elaborada pelo Poder Executivo que
estabelece as receitas que serdo realizadas no préximo ano. A Constituigdo determina que o
Or¢amento deve ser votado e aprovado até o final de cada Legislatura. A Lei Orgamentéria
Anual estima as receitas e autoriza as despesas do. Municipio de acordo com a previsdo de
arrecadagdo. O Orgamento Anual.visa concretizar os objetivos e metas propostas no Plano
Plurianual (PPA), segundo as diretrizes -estabelecidas pela Lei de Diretrizes Orgamentarias
(LDO). :

CAPITULO IV 1
DA BASE LEGAL -+ AT AN

Art. 4°. O fundamento juridico encontra respaldo no ordenamento juridico na Constituigdo
Federal em seus artigos 165°, 166°, 167°; Art. 35°, § 2°, inciso I, das Disposi¢des Transitorias,
Constituigdo Estadual; Lei Federal 4.320/64; Lei Complementar n. 101/00 e Lei Orgénica do
Municipio de Canabrava do Norte - MT.

CAPITULOV = _ Hif 4
DAS RESPONSABILIDADES ~ L

Art. 5° E de responsabilidade da-Secretaria Mumc1pal de Admlmstragao Planejamento e
Finangas -- SAPLAFT: -

I — Definir um cronograma de reunifo em cada uma- das Secretarias/Geréncias para
esclarecimentos quanto a metodologia de monitoramento do planejamento,

II — Definir os critérios para o acompanhamento dos resultados parciais, ao longe do exercicio;
III - Especificar os dados necessdrios para o acompanhamento da evolugéo fiscal, da execu¢do
de cada projeto/atividade, dos prazos e da forma como os dados serdo passados para Secretaria
Municipal de Administragdo, Planejamento ¢ Fmangas

IV — Disponibilizar para as Secretarias calendario contendo o prazo para o fornecimento dos
relatérios de controle;

V — Orientar e disponibilizar para as Secretarias o check-list minimo a ser contemplado no
processo de acompanhamento de resultados,- elaborar e apresentar telatério. ™,

Art. 6°. E de responsabilidade das Secretarias e Gerencias envolvidas no Plano Plurianual:

I - Atender as solicitagGes.da Secretaria Municipal de-Administragdo, Planejamento e Finangas
para fornecer informagdes, documentos e contribuir em-outras finalidades de sua competéncia,
quando solicitada;

II — Encaminhar a Secretaria Municipal de Admmlstrac;ao Planejamento e Finangas relatorios
de resultados das metas do PPA;
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ESTADO DE MATO GROSSO
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IIl — Informar a Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas sobre
possiveis alteragcdes nas rotinas de trabalho, com a finalidade de obter melhor proveito e
eficiéncia operacional;
IV — Manter a Instru¢do Normativa ao alcance de todos os funciondrios da unidade e zelar pelo
seu cumprimento;
Art. 7°. E de responsabilidade da Unidade Municipal‘’de Controle Interno (UMCI):
I - Prestar apoio por ocasido das atualizagdes da instrugdo Normativa, em especial no que tange
4 identificagdo e avaliagéo dos pontos de controle e respectivos procedimentos de controle;
II - Avaliar a eficacia dos procedimentos de controle inerentes ao Sistema de Planejamento e
Orgamento — SPO, propondo alteragdes na Instrugdes Normativa para aprimoramento dos
controles.
CAPITULO VI _
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 8°. As Secretarias e Geréncias acompanham a execu¢fo dos programas (PPA), metas e
resultados parciais, produzem relatérios, conforme orientagdo da Secretaria Municipal de
Administrago, Planejamento e Finangas ao longo do exercicio. O Processo de monitoramento
do cumprimento das metas previstas durante a execugfo das ag¢des do programa e mensuragdo
dos resultados € de suma importéncia, pois € através da avahagﬁo do PPA que o Prefeito presta
contas do que foi realizado no seu'governo.

Art. 9°. Cada Secretaria/Geréncia elege um responsével (Agente de PPA)-para acompanhar os
indicadores dos programas definidos no Plano Plurianual.

Art. 10°. Os indicadores devem ser acompanhados, por meio de preenchimento de fichérios
individuais de acompanhamento e disponibilizados, quadrlmestralmente é Secretana Municipal
de Administragdo, Planejamento e F1nan6é§“nos seguintes prazos: [ ¥

I - Primeiro Quadrimestre: até Gltimo dia util do més de maio de cada ano; = |

II - Segundo Quadrimestre: até dltimo dia Gltimo dia util do més de setembro de cada ano;

III - Terceiro Quadrimestre: até ultimo dia tltimo dia til do més de Janeiro de cada ano.

Art. 11°. A Secretaria Municipal de Admlnlstrag:ao Planejamento e Finangas avalia os
relatorios das Secretarias e Geréncias, de acordo com o check-list mmlmo de acompanhamento
de resultados.

§1°. Caso o relatério nido esteja em conformidade com o check-list de acompanhamento de
resultados, a Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas emitira parecer com
recomendagdes para os ajustes e indicara prazo para o devido ajustamento 4 S ria
encaminhadora.
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§2° Estando o relatério de acompanhamento de resultados em conformidade, a Secretaria
municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas tomaré os seguintes procedimentos:

I - Consolidara os relatorios por programas;

II - Confrontard os dados obtidos referentes 4 execugdo fisica, com os obtidos por meio do
controle de execugdo orgamentaria;

I1I — Elaboraré o relatério de gestéo; 1]

IV — Encaminhara o relatério de avaliagdo do PPA, depois de observar toda a sistemética,

0.

Cémara Municipal e demais sollcltantes ate o d1a 15 de Junho de cada :
V —Dara publicidade. R iy
CAPITULO VI

DAS CONSIDERACOES FINAIS

s ver .

Art. 12° Os termos contidos nesta Instrugdo Normatwa, ndo exime a observancia das demais
normas, competentes, que devem ser respeitadas.

Art. 13°. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta instrugdo Normativa poderﬁqgser
obtidos a Secretaria Municipal de Administragfo, Planejamento e Finangas, bem como 4 UMCI,
que por meio de procedimentos de controle, aferird a fiel observancia de seus dispositivos-por
parte das Umdades Admlmstratlvas

,sg;; 3;

Art 14°. A 1nobservanc1a das normas estabelec1das nesta Instrugio Normativa pelos agentes

Art. 15° Esta Instrugdo Normatlva entra em vigor a partir de sua aprovac;ao revogando -se as
disposi¢Oes em contrario. - ;

Canabrava do Norte — MT, 19;de agdsto-de2019.

o T

JOAQ CLEIT WMEDEIROS
' Prefeito Mumc:lpal )

e = i
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30, objeto de priorizagdo de recursos ao Poder Legislativo até a data de |

envio da LDO, previsto no art. 45°, da LRF.

Paragrafo Unico. O Executivo devera publicar o Relatorio no érgéo oficial
do Municipio, previsto no Art. 45°, da LRF.

V - DA ELABORAGAO DO PROJETO DE LEI DA LDO:

Art. 13°. A elaboragao do texto do Projeto de Lei do Plano Plurianual deve-
r4 estabelecer as metas e prioridades da administragio publica, incluindo
as despesas de capital para o exercicio financeiro subsequente, orientara
a elaboragso da lei orgamentaria anual, dispora sobre as alterago tributa-
ria, disposigéo constitucional no art. 165, § 2° da Constituicdo Federal.

VI - DO ENCAMINHAMENTO E PRAZO DE ENVIO DO PROJETO DE
LEI AO PODER LEGISLATIVO:

Art. 14°. O projeto de Lei da LDO, devera ser encaminhado do Poder Exe-
cutivo ao Poder Legislativo anualmente, até 15 de abril, conforme determi-
na a lei Orgénica do Municipio de Canabrava do Norte.

Art. 15°. O Poder Legislativo devera devolver o projeto de lei devidamente
aprovado até o encerramento do primeiro periodo da sess&o legislativa.

VIl - DA PUBLICAGAO :

Art. 16°. A publicagéo do texto da lei sera publicada no 6rgéo oficial do
Municipio, inclusive em meios eletrdnicos, previsto no artigo 48° da LRF.

Vil - DO ENVIO DA LEI E ANEXOS AO TCE/MT:

Art. 17°. A Secretaria Municipal de Administragédo, Planejamento e Finan-
gas encaminharé ao Tribunal de Contas do Estado do Mato Grosso —
TCE/MT, copia da Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO até 31 de de-
zembro do ano em que foi votada, previsto no Art. 166, inc. Il, da Resolu-
¢a0 n° 14/2007-TCE-MT e Resolugdo Normativa n° 18/2018.

CAPITULO VIl
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 18°, Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa, ndo exime a ob-
servancia das demais normas, competentes, que devem ser respeitadas.

Art. 19°. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugdo Norma-
tiva poderdo ser obtidos junto a Secretaria Municipal de Administrag&o,
Planejamento e Finangas, bem como & UMCI, que por meio de procedi-
mentos de controle, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por par-
te das Unidades Administrativas.

Art. 20°. A inobservancia das normas estabelecidas nesta Instrugéo Nor-
mativa pelos agentes publicos acarretara instauragéo de processo admi-
nistrativo para apurar responsabilidade, conforme rege o Estatuto do Ser-
vidor Publico Municipal e demais sangdes prevista na legislagao pertinente
a matéria em vigor.

Art. 21°, Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de sua aprova-
¢a0, revogando-se as disposigdes em contrario.

Canabrava do Norte — MT, 21 de agosto de 2019.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal

ADMINISTRAGAO
ERRATA DE PUBLICAGAO DO DECRETO N. 691/2019, DE 19 DE
AGOSTO DE 2019.

ERRATA DE PUBLICAGAO

Na edig&o n°, 3.295, do Diario Oficial dos Municipios no dia 20 de AGOS-
TO de 2019,

diariomunicipal.org/mt/amm « www.amm.org.br

ONDE SE LE:Instrugdo Normativa SPO N. 001/2019, LEIA-SE: Instru-
¢do Normativa SPO N. 003/2019, passando a vigorar com a seguinte re-
dagao.

i DECRETO N. 691/2019, DE 19 DE AGOSTO DE 2019.
! “APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA SPO N. 003/2019, QUE DISPOE

ACERCA DOS PROCEDIMENTO PARA ACOMPANHAR OS RESULTA-
DOS PREVISTO NOS PROGRAMAS DO PPA, O CUMPRIMENTO DAS
METAS FISCAIS, DAS PRIORIDADES E METAS DEFINIDAS NA LDO
DO MUNICIPIO DE CANABRAVA DO NORTE, E DA OUTRAS PROVI-
DENCIAS".

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana-
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes legais,
e

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugdo Normativa SPO N. 003/2019, deres-
ponsabilidade da Secretaria Municipal de Administragéo, Planejamento e
Finangas, que dispde acerca dos procedimento para acompanhar os resul-
tados previsto nos programas do PPA, o cumprimento das metas fiscais,
das prioridades e metas definidas da LDO do Municipio de Canabrava do
Norte, fazendo parte integrante deste Decreto.

Art. 2°. Cabera a unidade responsavel promover a divulgagéo da Instrugao
Normativa ora aprovada.

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando-se as disposigdes em contrario.

REGISTRE-SE,

! PUBLIQUE-SE,

CUMPRA-SE.

| Canabrava do Norte — MT, em 19 de agosto de 2019.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS Prefeito Municipal
INSTRUTUGAO NORMATIVA SPO N. 003/2019.

VERSAO: 01

APROVAGAO EM: 19/08/2019

ATO DE APROVAGAO: Decreto n. 631/2019.

UNIDADE RESPONSAVEL: Secretaria Municipal de Administragéo, Pla-
nejamento e Finangas — SAPLAFI.

CAPITULOO |
DA FINALIDADE

“ Art. 1°. Tem a finalidade de acompanhar os resultados previstos nos pro-

gramas do PPA, o cumprimento das metas fiscais, das prioridades e metas

| definidas na LDO do Municipio de Canabrava do Norte.
| CAPITULONI
| DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Abrange a Secretaria Municipal de Administragao, Planejamento e
Finangas e todas as Secretarias/Geréncias envolvidas na estrutura orga-
nizacional da Administrag&o Publica do Municipio de Canabrava do Norte.

CAPITULO Il

| DO CONCEITO

48

Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

| - Acompanhamento: meio pelo qual é possivel monitorar o desempe-
nho, cumprimento das metas fiscais, das prioridades e metas definidas na
LDO, e difundir as praticas adotadas, produzindo aprendizado e aperfeigo-
amentos que possam ser compartilhados.

Assinado Digitalmente
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Il - Plano Plurianual — PPA:define orientagdes estratégicas, desafios, ob-
jetivos, diretrizes e metas para a agdo governamental ao longo de um pe-
riodo de quatro anos, funcionando, pois como uma espécie de carta de

intengdes do governo. Tem vigéncia no ano de um mandato até o final do |

primeiro ano do mandato seguinte. Também prevé a atuagao de Governo,
durante o periodo mencionado, em programas de durago continuada ja
instituidos ou a instituir no médio prazo.

Il - Lei de Diretrizes Orgamentaria — LDO:tem como principal finalidade
orientar a elaboragao dos orgamentos fiscal e da seguridade e da seguri-

dade social e de investimento do Poder Plblico, incluindo os poderes Exe- |
cutivo, Legislativo, Judiciério e as empresas publicas e autarguias. Busca |

Art. 7°. E de responsabilidade da Unidade Municipal de Controle Interno
(UMCH:

| - Prestar apoio por ocasido das atualizagbes da instrugao Normativa, em
especial no que tange a identificagéo e avaliagao dos pontos de controle e

| respectivos procedimentos de controle;

sintonizar a Lei Orgamentéria Anual — LOA com as direfrizes, objetivos e |

metas da administragdo publica, estabelecidas no Plano Plurianual.

cutivo que estabelece as receitas que serao realizadas no préximo ano. A
Constituigdo determina que o Orgamento deve ser votado e aprovado até
o final de cada Legislatura. A Lei Orgamentaria Anual estima as receitas e
autoriza as despesas do Municipio de acordo com a previséo de arrecada-
¢do. O Orgamento Anual visa concretizar os objetivos e metas propostas
no Plano Plurianual (PPA), segundo as diretrizes estabelecidas pela Lei de
Diretrizes Orgamentarias (LDO).

CAP[TULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4°. O fundamento juridico encontra respaldo no ordenamento juridico

inciso |, das Disposigbes Transitdrias, Constituicdo Estadual; Lei Federal
4.320/64; Lei Complementar n. 101/00 e Lei Orgéanica do Municipio de Ca-
nabrava do Norte - MT.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Administragao,
Planejamento e Finangas -- SAPLAFI:

| - Definir um cronograma de reunido em cada uma das Secretarias/Ge-
réncias para esclarecimentos quanto a metodologia de monitoramento do
planejamento;

Il - Definir os critérios para 0 acompanhamento dos resultados parciais, ao
longo do exercicio;

Il - Especificar os dados necessarios para ¢ acompanhamento da evolu-

céo fiscal, da execugao de cada projeto/atividade, dos prazos e da forma |

como os dados serdo passados para Secretaria Municipal de Administra-
Gao, Planejamento e Finangas;

fornecimento dos relatorios de controle;

Il - Avaliar a eficacia dos procedimentos de controle inerentes ao Sistema
de Planejamento e Orgamento — SPO, propondo alteragdes na Instrugdes
Normativa para aprimoramento dos controles.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 8°. As Secretarias e Geréncias acompanham a execugao dos progra-

| mas (PPA), metas e resultados parciais, produzem relatorios, conforme
IV - Lei Orgamentaria Anual — LOA:é uma lei elaborada pelo Poder Exe- f

orientagio da Secretaria Municipal de Administragéo, Planejamento e Fi-
nangas ao longo do exercicio. O Processo de monitoramento do cumpri-
mento das metas previstas durante a execugdo das agdes do programa
e mensuragdo dos resultados & de suma importancia, pois é atraves da
avaliagdo do PPA que o Prefeito presta contas do que foi realizado no seu
governo.

Art. 9°, Cada Secretaria/Geréncia elege um responsavel (Agente de PPA)

para acompanhar os indicadores dos programas definidos no Plano Pluri-

anual.

Art. 10°. Os indicadores devem ser acompanhados, por meio de pre-
enchimento de ficharios individuais de acompanhamento e disponibiliza-

na Constituigao Federal em seus artigos 165°, 166°, 167°; Art. 35° § 20, | dos, quadrimestralmente, 4 Secretaria Municipal de Administragao, Plane-

jamento e Finangas nos seguintes prazos:

| 1- Primeiro Quadrimestre: até dltimo dia (til do més de maio de cada ano;

Il - Segundo Quadrimestre: até Ultimo dia ultimo dia util do més de setem-
bro de cada ano;

Il - Terceiro Quadrimestre: até ultimo dia ultimo dia Util do més de Janeiro
de cada ano.

Art. 11°. A Secretaria Municipal de Administragéo, Planejamento e Finan-
gas avalia os relatorios das Secretarias e Geréncias, de acordo com o
check-list minimo de acompanhamento de resultados.

§1°. Caso o relatorio ndo esteja em conformidade com o check-list de
acompanhamento de resultados, a Secretaria Municipal de Administrag&o,
Planejamento e Finangas emitira parecer com recomendagdes para os
ajustes e indicara prazo para o devido ajustamento & Secretaria encami-
nhadora.

§2° Estando o relatério de acompanhamento de resultados em conformi-
dade, a Secretaria municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas

g S . X | tomara os seguintes procedimentos:
IV - Disponibilizar para as Secretarias calendario contendo o prazo para o |

V - Orientar e disponibilizar para as Secretarias o check-list minimo a ser :
| tidos por meio do controle de execugéo orgamentaria;

contemplado no processo de acompanhamento de resultados, elaborar e
apresentar relatdrio.

Art. 6°. E de responsabilidade das Secretarias e Gerencias envolvidas no |

Plano Plurianual:

| — Atender as solicitagdes da Secretaria Municipal de Administragao, Pla-
nejamento e Finangas para fornecer informagdes, documentos e contribuir
em outras finalidades de sua competéncia, quando solicitada;

Il = Encaminhar a Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e
Finangas relatorios de resultados das metas do PPA;

Il - Informar a Secretaria Municipal de Administragao, Planejamento e Fi-
nangas sobre possiveis alteragbes nas rotinas de trabalho, com a finalida-
de de obter melhor proveito e eficiéncia operacional;

IV — Manter a Instrugdo Normativa ao alcance de todos os funcionarios da
unidade e zelar pelo seu cumprimento,
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| - Consolidara os relatérios por programas;

Il - Confrontara os dados obtidos referentes & execugo fisica, com os ob-

Il - Elaborara o relatorio de gestéo;

IV - Encaminhara o relatorio de avaliagdo do PPA, depois de observar to-
da a sistematica, Camara Municipal e demais solicitantes ate o dia 15 de
junho de cada ano.

V =Dara publicidade.
CAPITULO VI
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 12°, Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa, nao exime a ob-
servancia das demais normas, competentes, que devem ser respeitadas.

Art. 13° Os esclarecimentos adicionais a respeito desta instrugdo Norma-
tiva poderao ser obtidos a Secretaria Municipal de Administragéo, Planeja-
mento e Finangas, bem como & UMCI, que por meio de procedimentos de
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controle, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte das Uni- |

dades Administrativas.

Art.14°. A inobservancia das normas estabelecidas nesta Instrugéo Nor-
mativa pelos agentes publicos acarretara instauragéo de processo admi-

nistrativo para apurar responsabilidade, conforme rege o Estatuto do Ser- |

vidor Publico Municipal e demais sangdes prevista na legislagéo pertinente
a matéria em vigor.

Art. 15°. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de sua aprova- |
;1 DA FINALIDADE

| Art. 1°. Esta Instrugdo Normativa tem por finalidade disciplinar os proce-

¢80, revogando-se as disposigdes em contrario.
Canabrava do Norte — MT, 19 de agosto de 2019.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal

ADMINISTRAGAO
DECRETO N. 694/2019, DE 21 DE AGOSTO DE 2019.

DECRETO N. 694/2019, DE 21 DE AGOSTO DE 2019.

APROVA A VERSAO 01 DA INSTRUGAO NORMATIVA SCO N. 001/
2019, DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS NA
CONTABILIDADE ESTABELECENDO ROTINAS NO AMBITO DO PO-
DER EXECUTIVO E AUTARQUIA DO MUNICIPIO DE CANABRAVA DO
NORTE/MT, E DA OUTTRAS PROVIDENCIAS.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana-
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso das atribuigbes que lhe
sao conferidas pelo artigo 83°, inciso X e XXX da Lei Organica do Munici-
pio de Canabrava do Norte.

CONSIDERANDO a solicitagdo da Controladora Interna e objetivando a
operacionalizaggo do Sistema de Controle Interno do Municipio, no &mbito
do Poder Executivo;

CONSIDERANDO a necessidade em disciplinar a forma dos procedimen-
tos a serem cumpridos sobre as rotinas e procedimentos a serem obser-
vados no registro contabil do Poder Executivo, buscando alcangar a efici-
&ncia, efetividade, eficacia e boa aplicagédo do dinheiro publico, principios
basicos que norteiam a administragdo publica;

DECRETA:

Art. 1°. No ambito do Poder Executivo Municipal, os procedimentos a se-
rem cumpridos nas rotinas da Contabilidade Municipal, reger-se-do pelo
disposto na versdo 01 da Instrugdo Normativa SCO n. 001/2019, aprovada
por este Decreto.

Art. 2°. Os 6rgdos e entidades da administrag&o indireta, como unidades

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administragéo, Planeja-
mento e Finangas.

INSTRUGAO NORMATIVA SCO - SISTEMA DE CONTABILIDADE N°
001/2019, 19 DE AGOSTO DE 2019. VERSAO 001, QUE DISPOE SO-
BRE OS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS NA CONTABILIDADE ES-
TABELECENDO ROTINAS NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO E AU-
TARQUIA DO MUNICIPIO DE CANABRAVA DO NORTE - MT.

CAPITULO |

dimentos operacionais na contabilidade, estabelecendo rotinas no ambito
do Poder Executivo e Autarquia do Municipio de Canabrava do Norte, de-
vendo, portanto:

| - disciplinar os procedimentos operacionais na execugao orgamentaria;

| Il - normatizar a elaboragéo das Demonstragbes Contabeis e demais de-
| monstrativos;

executoras do Sistema de Controle Intemo, sujeitam-se, no que couber, a |

referida Instrugdo Normativa.

Art. 3°. Cabera & Controladoria Interna prestar os esclarecimentos e ori-
entagdes a respeito da aplicagao dos dispositivos deste Decreto.

Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas
as disposigdes em contrario.

REGISTRA-SE,

PUBLICA-SE,

CUMPRA-SE.

Canabrava do Norte — MT, 21 de agosto de 2019.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS Prefeito Municipal
INSTRUGAO NORMATIVA SCO N. 001/2019

Versdo: 1

Aprovada em: 21/08/2019

Ato de Aprovagao: Decreto Municipal n. 694/2019, de 21/08/2018.

diariomunicipal.org/mt/amm = www.amm.org.br

lll - agilizar o processo de consolidag&o das Demonstragbes Contabeis;

IV - garantir a publicagdo e divulgagdo dos demonstrativos da Lei de Res-
ponsabilidade Fiscal;

V - atender legalmente os dispositivos contidos na Lei Federal n. 4.320/
1964, na Lei Federal Complementar n. 101/2000 - Lei de Responsabilida-
de Fiscal, nos Principios Fundamentais de Contabilidade, demais legisla-
¢des do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso — TCE/MT e Se-
cretaria do Tesouro Nacional - STN.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Esta Instrugdo Normativa abrange as Gerencias de Contabilidade,
Tesouraria e Tributag&o da Secretaria Municipal de Administragao, Plane-
jamento e Finangas, Legislativo e fundos municipais.

CAPITULO Ill DA BASE LEGAL

Art. 3°. A presente Instrugdo Normativa tem como base legal as seguintes
legislagbes: Lei Federal n. 4320/1964; Lei Federal Complementar n. 101/
2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF); os Principios Fundamentais
de Contabilidade e demais legislagdes do Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso — TCE/MT e Secretaria do Tesouro Nacional — STN.

CAPITULO IV

DOS PROCEDIMENTOS LEGAIS
Segéo |

Do Conceito de Contabilidade Publica

Art. 4°. A Contabilidade Publica é o conjunto de procedimentos técnicos,

! voltados a selecionar, registrar, resumir, interpretar e divulgar os fatos que
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afetam as situagdes orgamentarias, financeiras, patrimoniais e de compen-
sagdo das entidades de direito publico intemo.

Art. 5°. A Contabilidade Publica € uma especialidade da contabilidade vol-
tada ao registro e a avaliagdo do patrimdnio publico e as respectivas va-
riagdes, abrangendo aspectos orgamentarios, financeiros e patrimoniais,
constituindo-se em importante instrumento para o planejamento e o con-
trole na Administragao Publica.

Art. 6°. A Contabilidade Publica & regulamentada pela Lei Federal n. 4.
320/1964, que estatui normas gerais de direito financeiro para a elabora-
Gao e controle dos orgamentos, da execugdo orgamentaria e elaboragéo
dos balangos.

| Art. 7°. A escrituragdo contabil das operagdes financeiras e patrimoniais

devera ser efetuada pelo método das partidas dobradas.
Segao ll
Dos Objetivos da Contabilidade Publica
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