ESTADO DE MATO GROSSO
' PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE
“Unindo esforgos, somando competéncias!”

GABINETE DO PREFEITQ

DECRETO N. 697/2019, DE 22 DE AGOSTO DE 2019.

“4PROVA A INSTRUCAO NORMATIVA
SPO N. 006/2019, QUE DISPOE ACERCA

--DOS PROCEDIMENTOS PARA
DISCIPLINAR A ELABORACAO,

PUBLICADO omg;;g* APROVACAO E EXECUCAO DO PPA -
PREFEITURAM - PLANO PLURIANUAL DO MUNICIPIO
DE CANABRAVA DO NORTE;

Wy —— OTIMIZAR ~ O - PLANEJAMENTO
e ESTRATEGICO, - 'TATICO,
OPERACIONAL E ORCAMENTARIO DE

TODAS AS UNIDADES

ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO DE
CANABRAVA DO NORTE, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.
JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de
Canabrava do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribui¢des legais, conferidas
pelo art. 83, Inc. V da Lei 001/93, Lei Orginica Municipal e objetivando a
operacionalizagdo do Sistema de Controle Interfro do Mun1c1p10, no ambito do Poder
Executivo; - B \ R
CONSIDERANDO a solicitagio da Controladora Interna e bbj’ét,ivdndo a

operacionalizagdo do Sistema de Controle Interno do Municipio, no dmbito do Poder
Executivo;

CONSIDERANDO a necessidade de -disciplinar os procedimentos para disciplinar a
elaboragdo e aprovagdo e execug@o do Plano Plurianual do Municipio — PPA;

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instru¢do Normativa SPO n. 006/2019, de
responsabilidade da ' Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e
Finangas, que dispde acerca dos procedimentos para.disciplinar a elaboragdo,
aprovagdo e execugdo do PPA - Plano Plurianual do Municipio de Canabrava do

Norte; otimizar o planejamento estratégico, tatico, operacional egm-

"""
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PREFEIT
“Unind

todas as Unidades Admini

nistrativas do Municipio

, fazendo parte integrante deste
Decreto.

Art. 2°. Cabera

a unidade responsavel promover a divulgacdo da Instrugdo
Normativa ora aprovada.

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicago.

REGISTRE-SE, - S/ X
PUBLIQUE-SE, “ J
CUMPRA-SE.

Canabrava do Norte — MT, 22 de agosto de 2019,

SR

JOAO CLEITMO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal
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INSTRUCAO NORMATIVA SPO N, 006/2019

VERSAO: 0]
APROVACAO EM: 22/08/2019
ATO DE APROVACAO: Decreto n. 697/2019
UNIDADE RESPONSAVEL: Secretaria Municipal de Administragio, Planejamento e
Finangas. 2 . ‘ oy
CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Tem a finalidade de disciplinar a elaboragio, aprovagido e éxecug:ﬁo
do PPA - Plano Plurianual do Municipio de Canabrava do Norte - MT. ‘Otimizar o
planejamento estratégico, tatico, operacional e orgamentario de todas as Unidades
Administrativas do Municipio.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA
Art. 2°, Abrange todas as Unidades  Administrativas da estrufura
organizacional do Poder Executivo contemplando administra¢des diretas e indiretas
do Municipio de Canabrava do Norte.

CAPITULOTII _
DO.CONCEITO _, 5 §

Art. 3°. Para os fins desta Instrugao Normativa considera-se:

I — Plano Plurianual: Estabelece medidas, gastos e objetivos a serem seguidos
pelo Administracdo Publica ao longo de um periodo de quatro anos. Tem
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global", o "orgamento de médio prazo", de maior abrangéncia e que devera nortear uma
gestdo de governo.

A disposi¢do constitucional no art. 165, § 1, da Constitui¢do Federal, diz
que o plano plurianual devers estabelecer as diretrizes, objetivos e metas da

administragdo para as despesas de capital e outras delas decorrentes, bem como para

publica. ;
Os principais objetivos do Plano Plurianual; em nivel municipal, serdo:

a) Definir com clareza, as metas e prioridades da administracio bem como 0s
resultados esperados; _ |

b) Organizar, em Programas, as agdes de que'resulte a oferta de bens ou Servigos 'que
atendam as demandas da sociedade; {4

) Estabelecer a necessaria relagdo entre Programas a serem desenvolvidos e a
orientagdo estratégica do governo;

d) Nortear a alocagdo de recursos nos orcamentos anuais, compativel com as
metas e recursos do Plano;

e) Facilitar o gerenciamento dasg agdes do governo, atribuindo
responsabilidade pelo monitoramento.destas agOes e pelos-resultados obtidos;

f) Dar transparéncia a aplicagdo dos recursos e a0s resultados obtidos.

g) Aumentar os niveis de investimentos publicos;

h) Conferir racionalidade e austeridade ao gasto publico;

i) Planejar e divulgar o programa de governo do gestor; \

J) Conciliar os recursos disponiveis com as necessidades de aplicacdo, permitindo o
estabelecimento de uma escala de prioridades dos programas; - -

k) Elevar o nivel de cficiéncia na aplicacio dos recursos, mediante

melhor discriminagdo e maior articulagdo dos dispéndios a serem efétivados.

Il - Lei de Diretrizes Orcamentiria - LDO: 'Estabelece as di‘ré"trize"s‘,*n“of‘i:mas,
prioridades, metas e principais pardmetros do Projeto de Lei Or¢amentaria
Anual e constitui*elo entre o PPA e LOA. Tem como a principal finalidade
orientar a elaboragdo dos orcamentos fiscal e da seguridade social e de
investimento. do Poder Publico, incluindo os poderes Executivo, Legislativo,
Judicidrio e as empresas publicas e autarquias. Busca -sintonizar a Lej
Org¢amentaria Anual - LOA com. as. diretrizes, .objetivos e metas da
administragdo publica, estabelecidas no Plano Plurianual;

IIl - Lei Orcamentéiria Anual - LOA:M
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observidncia da Lei de Diretrizes Orgamentarias. Elaborada pelo Poder
Executivo que estabelece as despesas e as receitas que serdo realizadas no
proximo ano. A Constituigido determina que o Org¢amento deve ser votado e
aprovado até o final de cada Legislagdo. A Lei Or¢amentaria Anual estima
as receitas e autoriza as despesas do:Municipal de acordo com a previsio
de arrecadagdo. O Org¢amento Anual visa concretizar os objetivos e metas
propostas no Plano Plurianual (PPA), segundo‘as diretrizes estabelecidas
pela Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO).

CAPITULO 1V .
DA BASE LEGAL

de responsabilidade do Chefe do Poder Executivo, no sentido da implementagao
do Sistema de Controle Interno do Municipio, sobre o qual dispdem os Artigos
31° 70° e 74° da Constituigao Federal; da Constituigido Estadual; da Lej
Complementar n. 101/2000; Lei Municipal n, 312/2007, (Lei que dispde sobre o
Sistema de Controle Interno Municipal), visando atender a Constitui¢do Federal
Cm seus artigos 165°, 166°, :167° e Art. 35,6 2°, inciso I, das Disposi¢des
Transitérias; Lei Federal 4.320/64; Lei Complementar n 101/00; Lei Orgénica
do Municipio de Canabrava do Norte - MT e demais legislagges pertinentes a
matéria. : o =4 3

CAPITULO vV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° E de responsabilidade da Secfetaria-Adjurita de Planejé‘rx}ento,
Org¢amento e Gestio: - 4
I - Estabelecer o calenddrio das oficinas nas Unidades Admin'is‘_tr'ativas e
cronograma de atividades, tendo ¢m vista o prazo estabelecido para o
encaminhamento do projeto de lei do PPA a Camara;
II - Realizar levantamento dog programas -¢ rccursos do Governo Federal ¢
Estadual; :

II - Definir diretrizes para claboragdo do PPA, baseado no Plano de Governo, -
nos planos setoriais e demandas da populacgdo; , M
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IV - Realizar reuniges com os diversos segmentos da sociedade civil
organizada e com as secretarias/gerencias para orientar 0 preenchimento dos
formulérios que servirio de base para a elaboragdo do PPA:

V. — Elaborar a proje¢do de receitas. comportamento das receitas dos anos
anteriores, previsio de receitas do governo Estadual e Federal, previsdo de
conveénios e repasses;

VI - Definir o teto or¢amentario geral, projecdes das receitas; restrigoes legais e
receitas vinculadas; : :

VII = Discutir tecnicamente com”as Unidades Administrativas para definir as rotinas de
trabalho e respectivos procedimentos de controles que deverdo ser objeto de
alteragdo, atualiza¢io ou expansio; :
VII - Cumprir e zelar para que todos cumpram a Instrugdo Normativa, em todos os
seus termos. L AT A

Art. 6°. E de responsabilidade das Secretarias e Geréncias:
I — Atender as solicitagbes Da Secretaria Adjunta de Planejamento, Org¢amento e
Gestdo para fornecer informagdes, documentos e contribuir em outras finalidades de
Sua competéncia, quando solicitada;
II - Informar a Secretaria Municipal de Administraggo, Planejamento e Finangas
sobre possiveis alteragdes nos procedimentos do planejamento, com a finalidade de
obter melhor proveito e eficiéncia operacionaly-. -
III - Manter a Instrugdo Normativa ao alcance de todos os servidores-da unidade e zelar
pelo seu cumprimento; ¥ g ; i
IV - Participar efetivamente das oficinas para claboragdo do PPA;
V - Coletar. todas as informagbes e dados necessarios para a e'laborag:&,o do PPA ¢
encaminhar a Secretaria Adjunta de Planejamento, Orgamento e Gestdo; | i
VI — Motivar os seus técnicos, ‘as entidades/érgios ligados a cada Unidade e 4
populagdo em geral a participarem dos debates para a constru¢do do PPA.

- Art. 7°. E de responsabilidade da Unidade Municipal de Controle Interno
(UMCI):;

I - Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagdes da Instrugio Normativa, em
especial no que tange 2 identificacdo e avaliagdo dos pontos.de controle e
respectivos procedimentos de controle: .

I — Avaliar a eficacia dos procedimentos de controle inerentes ao Sistema de
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CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

I-DA ELABORACAO DA LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS - LDO

1 - DOS ESTUDOS

Art. 8°, Deverdo ' as Secretarias e+ Geréncias envolvidas no
desenvolvimento do PPA realizarem: o O\
I - Anélise das necessidades, dificuldades, potenciais e ‘capacidade econdniica

das Unidades Gestoras:

III - Estudos para apurag¢do dos gastos com manuteng¢do da maquina
administrativa e definir as disponibilidades financeiras para cria¢do, expansdo
ou aperfeigoamento da a¢do .governamental; ,

IV - Defini¢do dos programas e das acoes de governo em planilhas com
identificagdo do diagnéstico, diretrizes,“objetivos, produto, unidade de
medida, metas fisicas, financeiras ¢ fontes de financiamento.

Art. 9°. A elaboragdo do projeto de Lei do Plano Plurianual deve
estabelecer as diretrizes, objetivos e metas da administragfo publica, para as
despesas de capital e outras delas decorrentes, relativas aos programas de
duragdo continuada, Obedecer & legislagdo em vigor, partindo sempre de um
estudo  detalhado do diagngstico.. das . necessidades, _,g:i’E’iculd‘ades,
potencialidades e vocagio econdmica ‘do’ Municipio para/ defihicio dos
objetivos e metas da administra¢do, identificando o volume de recursgs em
cada‘uma das fontes de financiamento e apurando os gastos ¢com manutencido da
maquina administrativa. _

Art. 10°. Cada Secretaria/Geréncia elegerd um responsavel (Agente de
PPA) para acompanhar _os indicadores dos programas’ definidos no Plano
Plurianual.

2 - DAS REUNIOES/OFICINAS COM AS SECRETARIAS E UNIDADES
ADMINISTRATIVAS
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Art. 11°. As Secretarias e Unidades Administrativas envolvidas no
desenvolvimento do PPA, durantes os encontros para discussdo deverdo:

uma das Unidades Gestoras; - / .

ITI - Realizar estudos para apurag¢do dos gastos com manuten¢do da méaquina
administrativa e definir as disponibilidades financeira para criagdo, expansdo
ou, aperfeigoamento da acdo governamental; ,

IV — definir os programas e ag¢des de governo em planilhas com identificacio
do diagnéstico, diretrizes, objetivos, produto, unidade de medida, metas
fisicas, financeiras e fontes de financiamento;

V — verificar os programas existentes nos Sistema Administrativos competentes,
para avaliar e elaborar as propostas de acdo. '

3 - DA AUDIENCIA PUBLICA:

-

Art. 12°, A participag@o da sociedade nas audiéncias publicas se dara na
forma estabelecida na Constituigdo Federal e na Lei Complementar n. 101/2000
que disciplinam a realizagdo de uma Audiéncia Publica.

Y

Art. 13°. A Audiéncia Publica, no processo de elaborégéo do‘PPA, sera

agendada e convocada pelo Executivo Municipal, cncarregado de preparar os
dados e informag¢des necessériag para o debate popular. :

Art. 14°. A Audiéncia Publica serd objeto de registro em ata‘com a respectiva
lista de presenca ¢ das decisdes ali tomadas. & g

4-DA ELABORACAO DO PROJETO DE LEI DO PPA:

Art. 15°, A elaboragdo do texto do Projeto de Lei do Plano Plurianual
devera estabelecer as diretrizes, objetivos e metas da administragdo publica para
as despesas de capital ‘e outras delas decorrentes, e para as relativas aos
programas de duracao continuada, previsto no artigo 165 da Constitui
Federal. g
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Art. 16°. O Plano Plurianual deverd especificar as receitas totalizadas de
forma sintética, despesa por fungdes, despesa por poder e 6rgio, indicar o
percentual de suplementagio necessiria para refor¢o de dotacio or¢camentaria,
indicagdo para Operagdo de crédito, etc.

S - Do encaminhamento e prazo de envio do projeto de Lej ao Poder
Legislativo: F . » :

Art. 17°. O projeto de Lej do Plano Plurianual seri encaminhado ao
Poder Legislativo até 31 de agosto do primeiro ano do mandato do Prefeito,

Art. 18°. O Poder Legislativo devers devolver 0 projeto de - lej
devidamente aprovado até o encerramento da sessdo legislativa do primeiro ano do
mandato.

6 - DA SANCAO DO PROJETO DE LEI PELO PODER EXECUTIVO :

Art. 19°. Depois de recebida do Poder Legislativo a lej devidamente
aprovada, tera o Poder executivo até o final do exercicio para sancionar a Lei,

7- DA PUBLICACAO:

Art. 20°. A publicagdo do texto da lej sera publicadg, no orgdo. oficial do
Municipio, inclusive em mejos eletronicos, previsto no artigo 48° da LRF, _ ]

8 - DO ENVIO DA LEI E ANEXOS AO TCE/MT:

cada 4 (quatr'é) anos, previsto no art. 166, inc, II, da Resolu(:z’id- n° 1"21"/‘2'007:TCE-MT e
Resolugdo Normativa n° 18/2018. "

9 - DA REVISAO E ATUALIZACAQ: -

Art. 22°. A Secretaria Municipal de Administrag:ﬁo, Planejamento e
Finangas solicitara alteragdo legal do plano (com autorizagdo legj i "
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fung¢do da necessidade de sua adequagdo as tomadas de decisdo frente 4s
mudangas internas e e€xternas.

CAPITULO vII
DAS CONSIDERACOES FINAIS
Art. 23°, Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa, ndo exime a observéancia
das demais normas, competentes, que devem ser respeitadas.

Art. 24°. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugio
Normativa poderdo ser obtidos junto a Secretaria Municipal de Administragio.
Planejamento ¢ Finangas, bem como a UMCI. que por meio de procedimentos de
controle, aferira a fiel observancia de seus dispesitivos por parte das Unidades
Administrativas. F 1L

Art. 25°. A inobservincia das normas estabelecidas nesta Instrugdo
Normativa  pelos agentes pablicos acarretara instauracio de processo
administrativo para apurar responsabilidade, conforme rege o Estatuto do Servidor
Publico Municipal e demais sangdes prevista na legislagdo pertinente & matéria’em

Art. 26°. Esta Instrugdo Normativa entra e€m vigor a partir de sua
aprovagdo, revogando-se as disposi¢des em contrério.

~ Canabrava do Norte — MT; 22 de agosto de 2019,

JOAO CLEI O DE MEDEIROS
Prefeito Municipal : T A AM

i

b
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'

b) Temperatura de Conservagdo:

Na distribui¢io das refeicdes os profissionais envolvidos deverao estar
€ 0 tempo que os mesmo ficardo expostos, conforme tabela abaixo.

preparados para n&o deixar o alimento estragar, deve atentar para a temperatura

Tipo Conservagio

Alimentos quentes

* 65°C servir em até 12 horas
» 80°C servir em até 6 horas .
* abaixo de 60°C consumir no maximo em até 3 horas

Alimentos frios

» Abaixo de 10°C servir em até 4 horas
* Entre 10°C e 21°C servir em até 2 horas

c) Temperatura de Armazenamento:

Os alimentos que necessitam de conservagao em temperaturas baixa deverio seguir a seguinte regra:

Tipo de armazenamento Temperatﬂriai

Sob congelamento -15°C

Sob resfriamento

0°C a 10°C ou de acordo com as informagdes no
rétulo

Cames Ate 4°C
Sobremesas prontas |Até 6°C
Frios e laticinios 8°C
Vegetais e frutas Até 10°C

d) Temperatura de Conservagéo:

Na distribuigio das refeigbes os profissionais envolvidos deverao estar
& 0 tempo que os mesmo ficardo expostos, conforme tabela abaixo.

preparados para n&o deixar o alimento estragar, deve atentar para a temperatura

Tipo Conservagio

Alimentos quentes

» 85°C servir em até 12 horas
» 60°C servir em até 6 horas i
* abaixo de 60°C consumir no méximo em até 3 horas

Alimentos frios

» Abaixo de 10°C servir em até 4 horas
“ Entre 10°C e 21°C servir em até 2 horas

ADMINISTRAGAO
DECRETO N. 697/2019, DE 22 DE AGOSTO DE 2019,

DECRETO N. 697/2019, DE 22 DE AGOSTO DE 2019.

“APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA SPO N. 006/2019, QUE DISPOE
ACERCA DOS PROCEDIMENTOS PARA DISCIPLINAR A ELABORA-
CAO, APROVAGAO E EXECUGAO DO PPA - PLANO PLURIANUAL DO
MUNICIPIO DE CANABRAVA DO NORTE; OTIMIZAR O PLANEJAMEN-
TO ESTRATEGICO, TATICO, OPERACIONAL E ORCAMENTARIO DE
TODAS AS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO DE CANA-
BRAVA DO NORTE, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana-
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuiges legais,
conferidas pelo art. 83, Inc. V da Lei 001/93, Lei Orgénica Municipal e obje-
tivando a operacionalizagdo do Sistema de Controle Interno do Municipio,
no d&mbito do Poder Executivo;

CONSIDERANDO a solicitagdo da Controladora Interna e objetivando a
operacionalizagdo do Sistema de Controle Intemo do Municipio, no 4mbito
do Poder Executivo;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos para

REGISTRE-SE,
PUBLIQUE-SE,

| CUMPRA-SE.

disciplinar a elaboragao e aprovacéo e execugdo do Plano Plurianual do |
| das as Unidades Administrativas do Municipio.

Municipio — PPA;
DECRETA:

Art, 1°. Fica aprovada a Instrugao Normativa SPO n. 006/2019, de res-
ponsabilidade da Secretaria Municipal de Administragao, Planejamento e
Finangas, que dispde acerca dos procedimentos para disciplinar a elabo-
racdo, aprovagao e execugdo do PPA - Plano Plurianual do Municipio de
Canabrava do Norte; otimizar o planejamento estratégico, tatico, operaci-
onal e orgamentério de todas as Unidades Administrativas do Municipio,
fazendo parte integrante deste Decreto.

Art. 2°, Cabera 4 unidade responsével promover a divulgagao da Instrugao
Normativa ora aprovada.

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

diariomunicipal.org/mt/amm + www.amm,org.br

Canabrava do Norte — MT, 22 de agosto de 2019,

JOAQ CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS Prefeito Municipal
INSTRUGAO NORMATIVA SPO N. 006/2019

VERSAO: 01

APROVAGAO EM: 22/08/2019

ATO DE APROVAGAO: Decreto n. 697/2019

UNIDADE RESPONSAVEL: Secretaria Municipal de Administragdo, Pla-
nejamento e Finangas.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Tem a finalidade de disciplinar a elaboragao, aprovagao e execugao
do PPA - Plano Plurianual do Municipio de Canabrava do Norte - MT. Oti-
mizar o planejamento estratégico, tatico, operacional e orgamentario de to-

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Abrange todas as Unidades Administrativas da estrutura organiza-
cional doPoder Executivo contemplando administragdes diretas e indiretas
do Municipio de Canabrava do Norte.

CAPITULO Il
DO CONCEITO
Art. 3°. Para os fins desta Instrugao Normativa considera-se:

| - Plano Plurianual:Estabelece medidas, gastos e objetivos a serem se-

! guidos pelo Administragéo Publica ac longo de um perfodo de quatro anos.
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Tem vigéncia do segundo ano de um mandato até o final do primeiro ano
do mandato seguinte. Também prevé a atuacéo de Governo, durante o pe-
riodo mencionado, em programas de duragdo continuada ja instituidos ou
a instituir no médio prazo.

101/00; Lei Organica do Municipio de Canabrava do Norte - MT e demais
legislagbes pertinentes a matéria.

. CAPITULOV

| DAS RESPONSABILIDADES

O PPA é o primeiro elemento na hierarquia de planejamento do sistema |
orgamentario. Os demais devem dispor apenas sobre aquilo que nele es-
tiver previsto, ndo podendo contrarig-lo ou dispor sobre coisas estranhas
a ele. E o "orgamento global", o "orgamento de médio prazo", de maior
abrangéncia e que devera nortear uma gestdo de governo.

A disposigao constitucional no art. 165, § 1°, da Constituicio Federal, diz
que o plano plurianual dever4 estabelecer as diretrizes, objetivos e metas
da administracio para as despesas de capital e outras delas decorrentes,
bem como para as relativas aos programas de duragao continuada. E o
programa de governo do gestor publico traduzido e enquadrado dentro das
normas de planejamento e contabilidade publica.

Os principais objetivos do Plano Plurianual, em nivel municipal, ser&o:

a) Definir com clareza, as metas e prioridades da administragdo bem como |
0s resultados esperados; b) Organizar, em Programas, as agdes de que |
resulte a oferta de bens ou servigos. que atendam as demandas da soci-
edade; c) Estabelecer a necessaria relagio entre Programas a serem de-
senvolvidos e a orientagao estratégica do governo; d) Nortear a alocagdo |
de recursos nos orgamentos anuais, compativel com as metas e recursos
do Plano; e) Facilitar o gerenciamento das agdes do governo, atribuindo
responsabilidade pelo monitoramento destas agbes e pelos resultados ob-
tidos; f) Dar transparéncia & aplicagdo dos recursos e aos resultados ob-
tidos. g) Aumentar os niveis de investimentos publicos; h) Conferir racio-
nalidade e austeridade ao gasto publico; i) Planejar e divulgar o programa
de govemo do gestor; j) Conciliar os recursos disponiveis com as neces-
sidades de aplicagdo, permitindo o estabelecimento de uma escala de pri-
oridades dos programas; k) Elevar o nivel de eficiéncia na aplicagdo dos |
recursos, mediante melhor discriminagao e maior articulagio dos dispan- |
dios a serem efetivados.

Il - Lei de Diretrizes Orgamentaria - LDO: Estabelece as diretrizes, nor- |
mas, prioridades, metas e principais parametros do Projeto de Lei Orga-
mentaria Anual e constitui elo entre o PPA e LOA. Tem como a principal
finalidade orientar a elaboragéo dos orgamentos fiscal e da seguridade so-
cial e de investimento do Poder Publico, incluindo os poderes Executivo,
Legislativo, Judiciério e as empresas publicas e autarquias. Busca sintoni-
zar a Lei Orgamentaria Anual - LOA com as diretrizes, objetivos e metas
da administragdo publica, estabelecidas no Plano Plurianual;

Il - Lei Orgamentaria Anual - LOA: Programa as agdes do governo a se-
rem executadas para tornar possivel a concretizagéo das metas planeja- i
das no plano plurianual e observancia da Lei de Diretrizes Orgamentarias. |
Elaborada pelo Poder Executivo que estabelece as despesas e as recei- |
tas que serdo realizadas no préximo ano. A Constituicao determina que o
Orgamento deve ser votado e aprovado até o final de cada Legislaggdo. A
Lei Orgamentaria Anual estima as receitas e autoriza as despesas do Mu-
nicipal de acordo com a previséo de arrecadagdo. O Orgamento Anual vi-
sa concretizar os objetivos e metas propostas no Plano Plurianual (PPA),
segundo as diretrizes estabelecidas pela Lei de Diretrizes Orgamentarias
(LDO). i
CAPITULO IV

DA BASE LEGAL

Art. 4°, A presente Instrugdo Normativa integra o conjunto de agdes, de
responsabilidade do Chefe do Poder Executivo, no sentido da implemen-
tagéo do Sistema de Controle Interno do Municipio, sobre o qual dispdem
0s Artigos 31°, 70° e 74° da Constituigao Federal; da Constituigao Estadu- |
al; da Lei Complementar n. 101/2000; Lei Municipal n. 312/2007, (Lei que |
dispe sobre o Sistema de Controle Interno Municipal), visando atender a

Constituicdo Federal em seus artigos 165°, 166°, 167° e Art. 35, §2° inciso |
|, das Disposigdes Transitérias; Lei Federal 4.320/64; Lei Complementar n |

diariomunicipal.org/mt/amm - www.amm.org.br

84

Art. 5°. E de responsabilidade da Secretaria Adjunta de Planejamento, Or-
gamento e Gest3o:

| - Estabelecer o calendario das oficinas nas Unidades Administrativas e
cronograma de atividades, tendo em vista o prazo estabelecido para o en-
caminhamento do projeto de lei do PPA a Camara;

Il - Realizar levantamento dos programas e recursos do Governo Federal
e Estadual;

Il - Definir diretrizes para elaboragd@o do PPA, baseado no Plano de Go-
vermno, nos planos setoriais e demandas da populagao;

IV - Realizar reunides com os diversos segmentos da sociedade civil orga-
nizada e com as secretarias/gerencias para orientar o preenchimento dos
formulérios que servirdo de base para a elaboragdo do PPA;

V —Elaborar a projegéo de receitas, comportamento das receitas dos anos
anteriores, previsdo de receitas do governo Estadual e Federal, previso
de convénios e repasses;

VI - Definir o teto orgamentario geral, projecdes das receitas; restricoes le-
gais e receitas vinculadas;

VIl - Discutir tecnicamente com as Unidades Administrativas para definir
as rotinas de trabalho e respectivos procedimentos de controles que deve-
réo ser objeto de alteragao, atualizagao ou expansao;

VIl - Cumprir e zelar para que todos cumpram a Instrugio Normativa, em
todos os seus termos.

Art. 6°. E de responsabilidade das Secretarias e Geréncias:

I - Atender as solicitagdes Da Secretaria Adjunta de Planejamento, Orga-

| mento e Gestao para fornecer informagdes, documentos e contribuir em
| outras finalidades de sua competéncia, quando solicitada;

Il — Informar a Secretaria Municipal de Administragao, Planejamento e Fi-
nancas sobre possiveis alteragdes nos procedimentos do planejamento,
com a finalidade de obter melhor proveito e eficiéncia operacional;.

lll - Manter a Instrugio Normativa ao alcance de todos os servidores da
unidade e zelar pelo seu cumprimento:

IV - Participar efetivamente das oficinas para elaboragdo do PPA;

V - Coletar todas as informagdes e dados necessarios para a elaboragao
do PPA e encaminhar a Secretaria Adjunta de Planejamento, Orgamento
e Gestao;

VI - Motivar os seus técnicos, as entidades/6rgaos ligados a cada Unidade
e a populagdo em geral a participarem dos debates para a construgdo do
PPA,

Art. 7°. E de responsabilidade da Unidade Municipal de Controle Interno
(UMCI):

| - Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagbes da Instrugdo Nor-
mativa, em especial no que tange a identificagdo e avaliagdo dos pontos

. de controle e respectivos procedimentos de controle;

Il - Avaliar a eficacia dos procedimentos de controle inerentes ao Sistema
de Planejamento e Orgamento - SPO, propondo alteragdes na Instrugio
Normativa para aprimeramento dos controles.

CAPITULO VI DOS PROCEDIMENTOS | - DA ELABORAGAQ DA LEI
DE DIRETRIZES ORGAMENTARIAS - LDO

1-DOS ESTUDOS

Art. 8°, Deverio as Secretarias e Geréncias envolvidas no desenvolvimen-
to do PPA realizarem:
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| = Andlise das necessidades, dificuldades, potenciais e capacidade

econdmica do Municipio para definir objetivos e metas da administragdo |

para o periodo de quatro anos de exercicio:

Il - Estudos para identificar a quantia de recursos disponiveis em cada fon-
te de financiamento e elaborar o orgamento da receita para o periodo de
cada uma das Unidades Gestoras;

lll - Estudos para apuragdo dos gastos com manutengdo da méaquina ad-
ministrativa e definir as disponibilidades financeiras para criagao, expan-
sao ou aperfeigoamento da agio governamental;

IV — Definigao dos programas e das agOes de governo em planilhas com
identificagdo do diagnéstico, diretrizes, objetivos, produto, unidade de me-
dida, metas fisicas, financeiras e fontes de financiamento.

Art. 9°, A elaboragdo do projeto de Lei do Plano Plurianual deve estabele-
cer as diretrizes, objetivos e metas da administragao publica, para as des-
pesas de capital e outras delas decorrentes, relativas aos programas de

Art. 16°, O Plano Plurianual devera especificar as receitas totalizadas de
forma sintética, despesa por fungdes, despesa por poder e orgao, indicar

. 0 percentual de suplementagdo necessaria para reforgo de dotago orga-

duragdo continuada. Obedecer a legislagdo em vigor, partindo sempre de |
um estudo detalhado do diagndstico das necessidades, dificuldades, po-
tencialidades e vocagdo econémica do Municipio para definigdo dos ob- |

jetivos e metas da administrag&o, identificando o volume de recursos em
cada uma das fontes de financiamento e apurando os gastos com manu-
tengéo da maquina administrativa.

Art. 10°. Cada Secretaria/Geréncia elegerd um responsavel (Agente de
PPA) para acompanhar os indicadores dos programas definidos no Plano
Plurianual.

2 - DAS REUNIOES/OFICINAS COM AS SECRETARIAS E UNIDADES |

ADMINISTRATIVAS

Art. 11°. As Secretarias e Unidades Administrativas envolvidas no desen-
volvimento do PPA, durantes os encontros para discuss&o deverao:

I - analisar as necessidades, dificuldades, potenciais e capacidade econd-
mica do Municipio para definir objetivos e metas da administrago para o
periodo de quatro anos de exercicio:

Il - Realizar estudos para identificar a quantia de recursos disponiveis em
cada fonte de financiamento e elaborar o orgamento da receita para o pe-
riodo de cada uma das Unidades Gestoras;

Il - Realizar estudos para apuragdo dos gastos com manutengdo da ma-
quina administrativa e definir as disponibilidades financeira para criagdo,
expansdo ou. aperfeicoamento da agdo governamental:

IV - definir os programas e agdes de governo em planilhas com identifica-
¢ao do diagndstico, diretrizes, objetivos, produto, unidade de medida, me-
tas fisicas, financeiras e fontes de financiamento;

V — verificar 0s programas existentes nos Sistema Administrativos compe-
tentes, para avaliar e elaborar as propostas de agdo.

3 - DA AUDIENCIA PUBLICA:

Art. 12°, A participagao da sociedade nas audiéncias publicas se dara na
forma estabelecida na Constituigdo Federal e na Lei Complementarn. 101/
2000 gue disciplinam a realizagiio de uma Audiéncia Publica.

Art. 13° A Audiéncia Publica, no processo de elaboragdo do PPA, sera

mentaria, indicagdo para operacio de crédito, etc.

5 - Do encaminhamento e prazo de envio do projeto de Lei ao Poder
Legislativo:

Art. 17°. O projeto de Lei do Plano Plurianual seré encaminhado ao Poder
Legislativo até 31 de agosto do primeiro ano do mandato do Prefeito.

Art. 18°, O Poder Legislativo devera devolver o projeto de lei devidamente

| aprovadoaté o encerramento da sessdo legislativa do primeiro ano do

mandato.
6 - DA SANGAO DO PROJETO DE LEI PELO PODER EXECUTIVO :

Art. 19°, Depols de recebida do Poder Legislativo a lei devidamente apro-
vada, tera oPoder executivo até o final do exercicio para sancionar a Lei.

7 - DA PUBLICAGAO:

Art. 20°. A publicagao do texto da lei sera publicada no érgéo oficial do
Municipio,inclusive em meios eletrénicos, previsto no artigo 48° da LRF.

8 - DO ENVIO DA LEI E ANEXOS AO TCE/MT:

Art. 21°. A Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Finan-
¢as encaminhara ao Tribunal de Contasdo Estado do Mato Grosso —

{ TCE/MT, copia da Lei do PPA até o dia Até 31 de dezembro do ano em

que foi votada, acada 4 (quatro) anos, previsto no art. 166, inc. I, da Re-
solugao n® 14/2007-TCE-MT e Resolugio Normativa n® 18/2018.

9 - DA REVISAO E ATUALIZAGAO:

Art. 22°, A Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Finan-
as solicitara alteragéo legal do plano(com autorizagdo legislativa) em fun-
¢&o da necessidade de sua adequagao as tomadas de decis&o frente as
mudangas internas e externas.

CAPITULO VI
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art, 23°. Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa, nao exime a ob-
servéncia das demais normas, competentes, que devem ser respeitadas.

Art. 24°, Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugdo Norma-
tiva poder&o ser obtidos junto a Secretaria Municipal de Administragao,
Planejamento e Finangas, bem como & UMCI, que por meio de procedi-
mentos de controle, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por par-
te das Unidades Administrativas.

| Art. 25° A inobservancia das normas estabelecidas nesta Instrugdo Nor-

agendada e convocada pelo Executivo Municipal, encarregado de prepa- |

rar os dados e informagdes necessarias para o debate popular.

tiva lista de presenca e das decisdes ali tomadas.

4 - DA ELABORAGAO DO PROJETO DE LEI DO PPA:

Art. 15°. A elaboragio do texto do Projeto de Lei do Plano Plurianual de-
vera estabelecer as diretrizes, objetivos e metas da administragdo publica
para as despesas de capital e outras delas decorrentes e para as relativas

aos programas de duragdo continuada, previsto no artigo 165 da Consti-
tuicdo Federal.
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mativa pelos agentes publicos acarretars instauragao de processo admi-
nistrativo para apurar responsabilidade, conforme rege o Estatuto do Ser-
vidor Publico Municipal e demais sangdes prevista na legislagdo pertinente
a matéria em vigor.

Art. 26°. Esta InstrucBo Normativa entra em vigor a partir de sua aprova-
¢80, revogando-se as disposigBes em contrario.

Canabrava do Norte — MT, 22 de agosto de 2019.

Art. 14°, A Audiéncia Publica sera objeto de registro em ata com a respec- _f JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS

Prefeito Municipal

AVISO DE PRORROGAGAO DE ABERTURA DE LICITACAO PREGAO
. PRESENCIAL - SRP N° 031/2019

PROCESSO LICITATORIO N.° 3137/2019
PREGAO PRESENCIAL N° 031/2019
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