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t ESTADO DE MATO GROSSO 
PREJFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

DECRETO N. 703/2019, DE 29 DE AGOSTO DE 2019 

PprfUN- lC "atualiza a r instru^ao normativa 
•n o / 0 ^ -7 IQ - ABAIXO MENCIONADA,^ AO SISTEMA 

■—_ ADMINISTRATIVOx FIXADO>NA SCI N, 

 rV^^W^'p  —' bl/20ifSiihyERSAO 12, El, DA OUTRAS 
ASS" - PROyiDENCIAS" ■ ' 

\ ■' £4^-"^" • '■ ? % •. »" "» t 

VciXn. f." 
, JOAO CLEITp^tjARApTO'DE-MEDETRpSs^refeito^Moriitipal de Ganabrava-do 

Norte,{
;Bstado de Mato Grossed no-uso']de,suas atribui96esjegais/dprireri&as pelo aft:'83). Inc'^ 

da Lei p01^93;.Lei Organica Municipal e objetivando a operacionalizapSoMo Sisterna.de^CqnYfole 
Intemd do Municipio, no ambito do Poder Executivop -f - •? 

ff! 1 > I & M tj 
CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e normatizar 0 uso 'da frbta-de 

veiculos da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte - MT; » 

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar procedimento 0 usp}'guar(ia', 

conservapao, abastecimento dos veiculos e a politica disciplinar para os' condutoresV 
jv 1 ^ i- *~ r ^ Limtm 

( GONSIDERANDO a^nece^sidadei de^fo^ilecerjos "pecanismos de Idontrofe / 

intemo, no ambito do Podef Executivo Municipal; ' I ' ^ ^ ^ 'l/ 7 5 

Li \ II ^ 'If ^ ^ ^ JO" f ' 

^ CGNSro^^lWO, a^necessidade de estabel^imento, de/cnterios7ecnicos,,a serem 
observados ha, deflagra^ao dos • procedimentos de controles ^dministmtivos rio\ drfiKtd Jda 

Prefeitura Municipal de\Canabrava do Norte - MT:iir f 
\,"f \ 'N 'i t !tj- ...w M£ | r',,Py I / 

CONSIDERANDO a aprovap^dW Instru^ao Normativa SGI n;:001 /ioOS^ versao/2, 
de resp6nsabilidade\da Unidade Municipal-de Controle Intemo de Ganabrava^di Norte -'qiie 

dispoe sobre brient^ao para elabora^ao Mas mstnj96es \normativas '(norma/das normas), 

definindo os procedimentos metodologicos e cronoibgico;1 ^' / 
? 'V. ' i r 

CONSIDERANDO a necessidade de se adequar as instru9oes nofmativas exisfentes 

na Prefeitura Municipal de|Canabrava dp Norte aos seus respsctiVos "Sisfetnas Administrativo de 

Controle InterryL'f^^ ^ \ 

CONSIDERANDO que -a? Instru95es^N6rmativas^devem*pertenQef a um sistema 
Administrativo de Controle Intemo especificb, devidamente sequericial^ppa fnelhor organiza9ao 

e estabelecimento de procedimentos setoriais 

DECRETA: V\ /- / 

ASSINATURA '-1 

Endere^o: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n0, St. Vila SSo Joao, Canabrava do Norte - MT 
CEP; 78658-000 /Telefone: (66) 3S77-1X52 - E-mail: gabinete.cbn@gmaiLcom 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 



_^STADO DE MATO GROSSO 
PREFElf URA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 
/'Unindo esforgos, somando competencias!" 

Art. 1°. Pica alterada a nomenclatura da Instru9ao Normativa STR n. 04/2009, 

Versao 02, que "dispoe sobre as rotinas e procedimentos de gerenciamento, controle e uso 

dafrota de vekulos, maquinas e dos equipamentos em geral; no dmbito do Poder Executivo", 

tendo em vista, a necessidade de cada instru^o normativa acompanhar um "Sistema 

Administrativo de Controle" especifico, conforme contido na Instru9ao Normativa SCI n. 

001/2008, versao 2, de responsabilidade da Unidade Municipal de Controle Intemo de Canabrava 

do Norte, que "dispoe sobre orientagdo para elaboragdo das instrugoes nor 'mativas (norma das 

normas), defmindo os procedimentos,metodologicos e cro«o/dg7co",\devidamente autuado, de 

forma sequencial/ ^ " L ««. 
f - —■ \ /S3 

Art. 2 . No lugar da^presente Instru9ao Normativa STRvn. 04/2009^yer^2, 

acima mencionada, passa a ter validade,a Instru9ao Normativa STR n. 001/2009^y|mo 3, 

que "disppe sobre as rotinas e procedimentos de gerenciamento, controle e uso da frota de 

vekulos, maquinas e dos equipamentos em geral, no dmbito da Prefeitura MmicipaPde 

Canabrava do Norte", conforme anexo abaixo. ! N' • N 
\ >/ 

- Art. 3°. Pica aprovada a Instru9ao Normativa STR n. 001V2009, versao |3] que\ 

"dispoe sobre*as rotinas e procedimentos de gerenciamento, controle e uso ^da^frfrtafrdk^A 

vekulos, maquinas e dos'equipamentos em geral, no dmbito da Prefeitura Mumcifral de 

Canabrava do Norte", de responsabilidade da Secretaria Municipal de^InfraestruturaJSemqos 

Publicos e Urbanismo - SINSPU'e Secretaria Municipial de Admiriistra9ao, Planejamento[e 

Finan9as ~ SAPLAFI, que dispoe-sobre o Sistema Municipal de Transportes de Canabrava do 

Norte, definindo os procedimentos metodologicos e erdnoldgicos, fazendo parte integrante'deste 

Decreto. * s "H" >4'^ W 

Art. 4°. Cabera a unidade responsdvel a divulgaqao da Inslru9ao'Normativa ora'aprovada. 
i \ ^ v.. F**'' ft f" N ' f j i 

. . \ » r" ' «> .5J ! - 'V . / 
Art. 5°.' Este Decreto entra|pn vigor na data de suaipublica^ao, revog'adas as 

disposi?6es em contrario, em especial, o decreto prtfl 1/2018. de 16/01/2018 e o'decreto 649/2018 

de 11/12/2018.; ' %Q$ fj , iff hp | 
I V: \ 4 ^ ^ -f.. ./ /-# Is 

s,;;; P- * 

REGISTRA-SE; 

PUBBIQUE-SE; 

CUMPRA-SE. 4' 

Gabmete"do Prefdito, em 29 de agosto de 2018. 

JOAO CLElTpi^RAlljdxU£i 

frefeito Municipaf 
SEIROS 

Endere^o: Avenida Aurea Tavares de Amorlm, s/n0, St. Vila SHo JoSo, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail; gabinete.cbn@gmail.com 

CNPJ/MP: 37.465.200/0001-20 



ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 
."Unindb esfor^os, somando competencias!" 

INSTRUCAO NORMATIVA STR N. 01/2009, VERSAO 3, QUE "DISPOE SOBRE AS 

ROTINAS E PROCEDIMENTOS DE GERENCIAMENTO, CONTROLE E USO DA 

FROTA DE VEICULOS, MAQUINAS E DOS EQUIPAMENTOS EM GERAL, NO 

AMBITO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CANABRAVA DO NORTE" 

Versao: 03 ■ & s 

Data da aprovacao; 29/08/2019 

Ato de aprovacao: Decreto Municipal hr 703/2019; de 29"de agost6;de^019. 

Unidade Responsavel: Secretaria. de^Infraestrutura,: Servigos Piiblicos e Urbamspi 

SINSPU e Secretaria Municipafde Administracao, Planejamehto'e Financas - SAPIiXFL' 
- ■ * - •••'*■ •• i.- v 1 r ? ? i 

r,\ / 

CAPITULO I 

DA FINALIDADE 

classifica9ao, utiliza^ao, na^especifica^o .e^ identifica^ao^dos-weiculos, estaBeiecendo 

procedimentos e definindo responsabilidades. • ^ <" * 

§ 1°. Estabelecer procedimentos a serem adotados para abastecimento, manuten^ao corretiva 

e preventiva dos .veiculos'propriosj^locados'ou em compdatb, equipamentos/e maquinas da 

Prefeitura de Canabraya do Norte, atraves do sistema do vCartS6 Magfietico, 6u4 de controle 

manual. . v u' \ \ \ 
■ ■■ v vt , \ jMi/ j 

■ ^ T J ^fi t f*- j f 4- J" i / 
§ 2°. Regulamentar o gerenciamento e controle-do uso da frota e dos eqiiipamentos do 

sistema de Transporte Municipal, objetiyando organizar e estabelecer''atividades^mmimas a 

serem observadas. ~ -v 1 " I f / 1/ 1 

CAPITULOll 

DA ABRAINGENCIA 

\ .y. "V ^ \ ex x 
Art. 2°. A Secretaria Municipal de lnfraestrutura, Services PublicqS jJrSanismo^e a^Secretaria 

Municipal de Adininistrayao, Plariejamento e.Pinan^as^sao'as^Unidades Centralizadoras do 

sistema de transposes da Prefeitura Municipal de:! Canabrava do -Norte, Unidade Gestora dos 

veiculos, maquinas e equipamentbs utilizados.pelas seguinfes Unidades'Usuarias: 

I — Secretaria Municipal de Habita9ao, Trabalho e Assistencia Social; 

II — Secretaria Municipal de Infraestrutura, Servi90s Publicos e Urbanismo; 

HI — Secretaria Municipal de Educa92o, Esporte, Lazer, Turismo e Cultural-  

Endere^o: Avenlda Aurea Tavares de Amorim, s/n", St. VUa Sdo Jodo, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone; (66) 3577-1152 — E-mail: gablnete.cbn^gmail.com 

CNPJ/MP: 37.465.200/0001-20 



ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfonjos, so man do competencias!" 

IV— Secretaria Municipal de Administrate), Planejamento e Finan9as; 

V — Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Agricultura, Comercio e Desenvolvimento 

Economico; 

VI - Secretaria Municipal de'Transito e Mobilidade Urbana' ^ ^ 
VII - Secretaria Municipal de Saude; i\ 

VIII - Gabinete do prefeito; 

IX - Procuradoria Geral do Municipio; 

X - Unidade Municipal de Controle Interne. ' 

CAPITULO III. 

DOS CONCEITOS 

Art. 3°. Para os fins desta Instru^ao Normativa considera-se: 

I - AGENTE PUBLICO: todo aquele que exerce, na administra^ao publica Municipal, 

autarquias e funda9pes, ainda que transitoriamente ou sem remunera9ao, por nom'ea9ao, 

designapao,; contfatapao ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, maridatq,'cargo, ; 

fun9ao ou qualquer especie de atividade, inclusive de prestapao de ,servi90 por empres'a 

contratada. ; . ^ * ;v 

II-, ESPECIE DE VEIClJLO:7 caracteriza9ao niais abrarigente Ho veiculo, Jconforme > 

regula9ao dps orgaos de transito, tais como: j)assageiro5 carga,!misto,|tra9ao, entre.outrqs;^ 

III - MODELO DE VElCULO:,nqme::do\ei'culo, conforme a marca bu o fabricante; I 

IV - TIPO DE VEIGULO: caracterizapao mais especifica do vefculo, conforme regula9ao 

dos orgaos de transito; sem identificapao de modelo ou marca, tais como: ciclomotor, 

motoneta, motocicleta; automovel entre outros; ■ ! " /r i 

V- UNIDADE .CENTRALIZADORA — Unidade administratiya iresponsavel pelo 

contrato de Gestao1 de Frotas, pela formulaqao da polftica de transporfbs da Prefeitura e pela 

normatiza9ao (Jas atiyidades de transpoAes;^ ^,1. ^ ^ 

VI- UNIDApE\GESTORA —.Unidade'admihistfativa responsavel pela adminiltra9ao de 
J \ , 3 . ■ , X .« |a/ f ■ fV i* » _ 

conjunta.de veiculos, maquinas e equipamentos, contemplando a utilizapap^o abastecimento 

e a manutenpao preventiya ecorretiva. t ^ ^ / 

VII -UNIDADE GERJENCIADORA^ — Unldade^administratiVa respon'savel pelos 

procedimentos xbperacionais /elacionados a utilizapao e manutent0\de. um' cbnjunto de 

veicuios. x< nn 

VIII - UNIDADE USUARIA ,— UriidaS^e'admihistrativa que-;apenas utiliza os servipos de 
1 *• -X .. , ... "t . s1 ^ y 

transporte, sem nennumaangerencia sobre.a utilizapgo, abastecimento ou manuten9ao de 

veicuios. Os veicuios colocados a disposiqao da Unidade Usuaria terao sua frota gerenciada 

pela Unidade Gestora da Secretarik.de. Transportes e Serviqos Urbanos e SegretadaMunicipal 

de Administrapao. . — 

Endere^o: Avenida Aurea Tavares de Amoiim, s/n", St. Vila Sio Jo&o, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 — E-mail: gabinete.cbn@gmail.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

4C 

IX - CONDUTOR AUTORIZADO — Servidor Publico Municipal devidamente habilitado 

e autorizado para dirigir veiculos da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte. 

CAPITULO IV 

DA BASE LEGAL K/ / 
/>>' 

v. s ^ . . jf% \  
Art 4°. O fundamento vdesta Instru<?ab Normativa^encontra.respaldo hos seguintes preceitos 

normativos: ^ if" 

I - Constituigao da Republica^Federatifa'de 1988; 
TT _ T Ai T? AHfral n Q^A"^ / I 007 ^ \ rr/-> rl/a T fancitn T3roci loifr\V 
I - Constitui^ao da Republica-Federativa'de 1988; 

II - Lei Federal n. 9503/1997 (Codigo de Transito Brasileiro); 

III - Lei organica Municipal; 

IV - Lei 252/2005-Reformula9ao do Estatuto dos Servidores Piiblicos Municipals de 
o r*> ^ x m /A XT ilk'N i._ 1 ?? Canabrava do Norte; 

V -Demais legisla9oes pertinentes ao assunto. 

W ^ J 

» f 
CAPITULO V 

DAS RESPONSABILIDADES 

" O "U- -4 i "i & 7ir 
Art. 5°. As unidades Gerenciadoras serao responsdveis por: 

§ 1°. Administrar a utiliza9ao dos veiculbsrbuscando'a^racionalizagao*c 
j , ^ it ■ i 1 *• ■ .^rr *• " 7,. 

dos servi9os,; fedu9ao 
de custo e melhoria dos sen(i9bs prestados e -gerenciarjostprocedimentds de abastecimento e5 

manuten9ao."i / ; ' W ' 

§ 2°. Orientar o^ condutores de veiculos sobre os procedimentos para a utiIiza9ao do' sistema 

de abastecimento ^ por cartao magnetico, principalmente quanto aos'' estabelecimeiitos 

credenciados pela contratada. & { j t / ''' f / 

\ v v : \ x -1 I ./ . . I '' 
§ 3°. Elaborar b^plano vde manuten9ao|p^entr^|do^wiculoS' Sbb|S^a r^pon^bilidade, 

submetendo a -delibera9ab-pela Unidade Gestora"e'adotar, no prazo mdximd^de 2il (Vinte e 

quatro) horas, as providencias necessdrias jLrealiza9ao de manutenbtb.correTiva. 

§ 4°. Adotar as providencias necessarias para^aTealizagao dos ppbedimentos^de rnanutenfao 

e limpeza dos veiculos conforme bVlano.de manutencao.preventiva. f ? s 

§ 5°. Realizar pesquisa^de pre^os^unitarios.£para^sefvi9os mais^comuns e frequentes, 

registrando das empresas que apresentarem os menores pre9os'tex. Custo de homem\hora de 

lanternagem, pintura, lavagem de veiculo, guincho, borracharia).   

End ere go: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n", St. Vila Sdo Jo So, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658*000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gablnete.cbn@gmall.com 

CNPJ/MF; 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 
* 

§ 6°. Providenciar os or9amentos/cota96es de pesquisa de pre9os de senses nao registrados 

de manuten9ao corretiva e preventiva, e de pe9as e materials, quando necessaries. 

§ 7°. Agendar o servi9p com as empresas credenciadas que apresentarem as propostas de 

menorpre90. •- \ " ^ 

§ 8°. Encaminhar o veiculo para a empresa fazer, d Servi9o. 
ft* ik\ IA A 

/' s ^ iL-" v 

§ 9°. Acompanhar, retirar e'conferir a'execupao do servifo^aquisicatrde pepas. 

'. - ' % *\i* y! I 
§ 10°. Fazer o recebimento dos senses e\ou das pe9as adquiridas, atestando a confprmidade 

das notas fiscais de acordo com servi9o ou compra realizadosf^semao houver jfiscal; de 

contrato previamente definido. 

§ 11°. As , rnanuten9pes de velculos e/ou maquinas, inclusive as trocas de 

pepas, baterias, pneus e ace'ssorios, de cada Secretaria do Municipio deverao ser copumcadas 

a Coordenadoria de Controle de Veiculos da Secretaria Municipal de Infraeslrutura. Servkos 

Publicps e Urbahismo e Secretaria Municipal de^dm^^tra^p^medj|nte o preenc^pento 

de Formulario de Manuten9ao e da Ordem de Seryi90, conforme modelos anexos aipresehte 

Instru9aoNormativa(AnexoI); x " .:,r' 1 i 7 

§ 12°. O enviq do " Formulario de -Mamite^ao ^e | pa' ^Ordem' de 

Servi9o, previstos no § ll0deste artigo, dar-se-a somente. paraffins de/lan9anient(r no 

sistema informatizado de controle da frota, sendo o controle. confer£ncia e a .ratifica9ao 
i 5 »1 / ^ / e F/ / 1 i 

dos servi90S de inteira responsabilidade da Secretaria, demandante do cqnserto dolveiculo 

\ \ 1 i ■ 
§ 13°. As notas fiscais referentes aos tprocedimentqs de manute^ao, inclusive.de troca de 

pecas, de baterias e de pneus,7'>dbs veiculos e/ou maquinas da [frota do 
. » h v \ i \ » Siftdf' - f / gjp % - SP* 

Municipio, deverSq Center obrigatoriamente o "Formulario de Manutencao, * com sua 

respectiva Ordem de Servigo, em anexo e somente serao aceitas para>pagamento na Gef^ncia 
'» ^4, t, jf ' "f --•j, '* -if*' % Jpr 

de Contabilidade-mediante a certificacao da"Gerencia'dejjrotas e Contrato quanto ^inclus3o 

no sistema de frot'a./^ / \ ^ ^ y 

x ^ v' »/ 'i/^ //I D i\ \ j a PiQ t^V'x " 

§ 14°. O procedimento de entrega das notas fiscais dos^erviqos previstos no § 130deste artigo 

junto a Coordenadoria de Cpmpras e/ou a Gerencia de Cdntabilidade sob responsabilidade de 

cada Secretaria do Municipio, inclusive o cumprimento dos prazos' contratuais. 

Endere?o; Avenlda Aurea Tavares de Amorim, s/n®, St. Vila Sdo JoSo, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone; (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmall.com 

CNPJ/MF: 37.465,200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

."Unindo esfor^os, somando competencias!" 

§ 15°. Proceder a vistoria antes e depois da manuten9ao a fim de identificar possi'veis 

irregularidades, tais como avarias nao comunicada e o estado de conserva9ao do vefculo etc. 

§ 16°. Receber as faturas, conferir com os dados dos abastecimentbs efetuados, atraves do 

sistema de gerenciamento e atestar sua conformidade, submetendo a ratifica^ao da unidade 

Gestora. - r- . rC- - T ^ // 

»v - * '/\ /Ti* \-- A • ^ ^ ? '-ii TV ^ '-fT ^ v t-*• ' fJr- 
§ 17°. Fazer o lan9amehto.'no C6ntfble~Gdm|^fativo"deiFrbta'-^^CGf, das despesas, por 

veiculoj com'combusti'veft?^ 
V .' '->• " -ifT • ■'< "- 'H ' " • 

V ^ | 

§ 18°. Controlar e fazer o Ian9amento no CCF do boletim de ocorrencia. 

• - 35 f ; l^S 1 

* - - V i ; '• 
§ 19°. Emitir relatorios mensais relativo as despesas com combustivel e manutenbSp dos 

veiculos de cada Unidade/Secretaria, encaminhando, via e-mail, para as respectivas^Unidades 

Gestoras. 
' v ^ i f'i ^ , 

§ 20°. Soiicitar a empresa contratada, a emissao de cartao avulso, se tiver implantado b 

sistema de abastecimento por intermedip do cartaor-^ ■ .... - -v ■ iyy, ' ?V J 

*• 4- , ^ ^ il 1^, 
§ 21°. Efetuar o cancelamento de cartao perdido, roubado; furtadb ourextraviado, 

^ ' 5% -A iv ^ i |? 

§ 22°. Soiicitar a emissao de novo.cartao em substitui9ao dos canceladbs; quandq forjbpaso. 

\\ / I \ ' 5 

§ 23°. Controlar a quantidade de cartao magnetico perdido, roubado, furtado ou extraviado.; 
A ; r-/ 

/ / 
§ 24°. Disponibilizar relaqao dos postos de combustiveis credenciados aiabastecer veiculos da 

frota- --C > : , rSl x*; ,•/ i'l IM Ujf)- g% 
/ / # i 

§ 25°, Propon a padronizapao de horarios e roteiros especificos para as:#demandas'''mais 

frequentes e usuais, de forma a.otimizar a utilizapao dos veiculos e.reduzir'as despesas. / 

§ 26°. Manter gadastro dos veiculos sob sua^esponTabUiSle. 

i ^ £i, .. 5* 
' : * f'K. tj > > ? \ t 

§ 27°. Emitir as autorizaqoes para condu'tbfes e mariter'cadastro;dbs pibtpristas autorizados a 

conduzir os veiculos sob sua resporisabilidade.^ — \ 

\ / / 
§ 28°. Providenciar o abastecimento de maquinas e equipameritos de forma manual ou por 

meio de cartoes avulsos especificos.\ ^ ■ 

Enderego: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n", St. Vila SSo JoSo, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: J66) 3577-1152 - E-mail: gablnete.cbn@gmail.com 

CNPJ/MP: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 
* 

§ 29°. Promover, ao final do expediente, o recolhimento dos vei'culos sob sua 

responsabilidade e manter a guarda nos locals previstos e registrados no cadastro de veiculo. 

CAPITULO VI 

' - r DOS PROCEDIMENTOS 

Art. 6°. As Unidades G^s^ras 

§ 1°. Analisar e auto^iza^^a{imptot^g^do^Plan^^^^^^ut^^^aqJ-BS^^tiva dos veiculos sob 

sua responsabilidade, proposto pela TOidade Gerenciad^^^ " f A 

§ 2°.. Analisar e aprovar as propostas, elaboradas pela Unidade Gerenciadora/' de 

padroniza^ap de horarios ejoteiros especificos para as demandas mais frequentes le,usuais, de 

forma a'otimizar a utiliza^ao dos vei'culos e reduzir as despesas. ^ ^ 7 \ ] 

§ 3°. Avaliar excepcionalmente, autorizar a utiliza^ao de pe9as, niateriais e ac^sorios 

recondicionado.' "t 

§ 4°. Autorizar o abastecimentorde^creditos nos .cart6es,Lmediantelproposta da" Gnidade 
/-I . * ' . , ,,is •:= V .fcC i. 
Gerenciadora, se ia estivermstalado. - u t t- . ^ 

'V4'\ ' |%J Q/ H'i / I / 
\ ' 5 *' / * i~ "r'j fy ^ .j L 7 

§ 5°. Conferir e ratificar os relatorios dedaturamento elaborados pelaiUnidade Gerenciadora 
\ /a\ rr ' \ST ' f \ yf??s 7 M 

§ 6°. Adotar as providencias nec'essarias a conseciipao^do pagamento- ^ empresa cdhtratada, 

respeitando a'data preyista no contrato. , - * ■'V/ / ^ 

1 \ V ^ ' t: 4 f ?' | j • , f 

§ 7°. Analisar 6s relatprios^mensais rejativos as despesas com combustivel e manutenpao, 

elaborados pela Unidade Gerenciadora/ ' {"7 >' 1^1 
\ ^ i f • // | 

§ 8°. No|ificar a empresa; sobre as eventuais divergencias^existentes7 eptre a informa^ao 

contida na fatura e ojcomprovante fomecido pelo estabelecimehto^comercial onde foi 

realizado 6 abasifecimenfo; no prazo maximo de 02 dias uteis.^ 

f n,:, ^ 
§ 9°. Providenciar a-renoya^o^ d6( licenciamento anual de veiculos automqtofes em tempo 

habil, obedecendo ao. calendarip estabelecido-pelo Departaniento EJstadual de Transito — 

DETRAN e o pagamento dos demais tributos, taxasrmultas'que sejizefem necessarias. 

^7.. . 
§ 10°. Instaurar processo administrativo para buscar o ' ressarcimento de importancia 

despendida no pagamento de multas de transito. 7 ' ^  

Endere^o; Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n0, St. Vila SSo Jo So, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmail.coni 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 
* *1 

§ 11°. Providenciar junto a Secretaria Executiva de Comunica9§o a identifica9ao visual da 

Unidade/Secretaria nos veiculos e maquinarios. 

§ 12°. Formalizar a indicate do servidor responsavel pela UnidadeV 
- i f. r T i' V-C-O 

> • r j; 'V.; ,r - ./>> 
§ 13°. Autorizar transporte que tenha como origem ou-destinb a residencia'do usuario. 

W :V' Ai .!t h. ; ^ ^ 
§ 14°. Autorizar transporte nos sabados- domingos;e-feriadGS. 4 

  ' - ' - i' 70 -v 

§ 15°. Autorizar a guarda veiculos em-garagem residencial. 

^ • f 
Art. 7°. A Unidade Gerenciadora sera responsdvel por: - 

I - cumprir rotinas relatiyas ao recebimento de notifica9ao e pagamento de infra^Oes .de 

trans ito; 
< i ■ 

II - promover, tao logo receba uma notifica92o de infra9ao de transito, a identifica^ao dp 

correspondente infrator e providenciar a coleta de sua assinatura no auto da notifica9So, 

diretamente ou'atraves do responsavel pela unidade onde este estiver lotado, Ipara a 

corresp ondente trans ferencia deresponsabilidade por, seu pagamento; 

III - vistoriar os veiculos no atql da entrega ao condutbr para viagem, bem como5na sua J 

devoIu9ao, anotaindo no Diario de Bordbdo yei'culo;tbdos os darios'ehcontrados,'sbUpena de? 

responsabilidade; , ^ 7 'f Si W 

IV— averisuar as.condicoesiserais do'vefculo teaiiinamentnV'anp.ssArihs p.Hnmmpnt^ran^ p 

V- observar as': recomen'da9oes dos condutores e/ou usuarios ao final de cadai viagem■' e 

promover suas devidas !verifica9oes; ' ,/ 

VI -promover^constante.ecriterioso control^de manutenpao da frota; / .. | 

VII - controlar as interv^Oes feitas nosgveiculos taistcomo manuten9,6es,' abastecimentos, 

lavagens e lubnfica9oes5 mantendo atualizada e Ficba Cadastro de Vei'culo.Oficial; 

VIII - controlar a realiza9ao^dos programas de, manuten9ao prexentiva e periodica dos 

veiculos oficiaisfJbem cdmo/seu acompanhamento; 

§ 1°. Definir a pblitica e dfretrizesmara as atividades de transpbites. / 

§ 2°. Elaborar as norm^%:procedimentos. 
\ / ' / 

§ 3°. Acompanhar as atividades e veriflcar da aderencia e confdrmidade dos procedimentos a 

politica, diretrizes e normas. v /,,/    

Endere?o: Avenlda Aurea Tavares de Amorim, s/n0, St. Vila Sko Jo So, Canabrava do Norte - MT 
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EJSTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

§ 4°. Acompanhar os processes de gestao e de rotinas operacionais, inclusive dos contratos, e 

avaliar a efetividade, eficiencia, eficacia e qualidade. 

§ 5°. Proper medidas de adequa^ao dos processos de gestSo e de rotinas operacionais, 

§ 6°. Avaliarepropor o'redimensionamentodaffota: --- w U/J 

§ 7°. Propor a alienaijao de veiculos antieconomicos. 
■y kx v 

5W 

V s^. 

Ui f r <! _ CAPITULO VII_ _ 
DAS OBRIGA^OES DO CONDUTOR DO VEICULO 

' < ^ ' 5 _ _ til Uj & J 
Art. 8°.' A condu9ao dos veiculos a servi9o da Prefeitura somente podera ser realizada per 

pessoa, devidamente autorizada pela Unidade Gerenciadora, com VGarteira Nacional de 

Habilita9ao na categoria correspondente ao veiculo,'no exclusivo interesse do servi9o. 
' •; \ ' rj 5 < ! »«_• . i ; . 

Art. 9°. Todo condutor que estiver na posse do veiculo, devera: 

§ 1°. Proceder a inspe9ao.' de:. recebimento e de; ^devplupaoji dp veiculo sobV siia 

responsabilidade, de acordo comtUsta de venfica^o;- eiaboradSj^^Unidade Gdrehciadpra, 

contemplando, dentre outros- ps seguintes aspectos^ 

I - Estado geral do veiculo (Lataria, pintura^pneus, limpeza); r ,, ? 

II - Condi9pes de.utilizapao do"veiculo.Oombustivel ^ivpiside'ojeo^e agua);, 

III - Disponibilidade ^funcionaiidadeVde'itens de seguranpa](retfpyisbr^s, /Far6is, lantemas, 

sinalizadores, extintor^ cintos de seguran9as freios,' direpao e suspensao^macaco^'triarigulo, 

chave de roda, limpadops de para brisa); ; ^ 

IV - Disponibilidade 'de^ funcionalidade. de itensL de conforto (bfflpos/ ar condicionado, 

equipamentos de sonorizapao); , ^ ,a ^ ^ ' f( / 

V — Disponibilidade, de funcionalidadetde dispositivos deTcontrole (veiocimfctro'. marcadores 
j t ' 1 1 ^ K ' W *»•■«*■*■ ti- / / 1 if i< 
de combustivel, de temperatura, odometro); 

VI - preencher o impresso TERMO DE RESPONSABltlDADE (Ariexo II) e rdutros 

relatives ao uso e. defeitos /necanicos do veiculo. inclusive.de acidentes; r "v 

VII - recolhertp veiculo, ao final de cada expediehte, nos locais de estacionaipehto'indicados 

pela Prefeitura Municipalfjpara est^fim;,,, ^ ^ 

VIII-estacionar o veiculo^rndocal apropriadoy'para-ofembarque e'^e^cmbafque do usuario; 

IX— nao abandonar o veiculo spb sua^responsabilidadew'a menps-^que encontre um local 

adequado para estacionar e adofando os procedimentos de sinaliza^ao necessarios. 

j c — 

Endere?©; Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n0, St. Vila SSo Jodo, Canabrava do Norte - MT 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

."Unindo esfor^os, somando competencias!" 

X — observar e atentar para que a utiliza9ao do veiculo seja feita sempre segundo suas 

caracteristicas tecnicas e boas condi96es mecanicas e de conserva9ao, observadas 

rigorosamente as instru96es sobre manuten9ao; 

XI - averiguar as condi9oes gerais 'do veiculo (equipamento,'acessorios obrigatorios e 

documenta9ao) antes 'de assinar-o TERMO DEr RE S PONS ABILIDABE, comunicando 

qualquer iiregularidade ao'gestor da frotaparaprbvidencias; ^ , - 
XII-dirigir o veiculo deacprdo^com^as norma^e^regrasde transito; 1/ ^■ 
XIII - comunicar ao gestGfMa^ffotaj||te^eio^^Ii^6|]® jBORB^Anexo III) todas as 

ocorrencias que yierem a^erem'verificadas, inclusive^df%ff&a^esf%e transito'cqmetidas, 

cujos encargos decorrentes/'tanto os de natureza financeira comb"6s legais, serk6 .,por si 

assumidbs; * ( 

XIV - reponhecida a responsabilidade, efetuar o pagamento da multa ou requerer'junto a 

Coordenadoria de Recursos Humanos o desconto em folha de pagamento do valor referente' a 

infra9ao de transito cometida, em parcelas nao superiores a 30% (trinta por centp) dbs; setis 

vencimentos, atraves do fprmulario AUTORIZAQAO PARA DESCONTO EM FQLHA DE 

PAGAMENTO (Anexo IV), comunicando prontamente ao gestor da frota a providencia porT 

sitomada; f ' 

XV - comunicar ao gestor, dai frota os pagamentos das : multas e/pu as interposi^Oes de 

recursos que efetuar, bem como asTespectiyas decis5es. A falta?bas;inf6rma9oes dessas;a95es / 

acarretara no pagamento da multa pela Prefeitura Municipal,.cabendo a esta as proyihencias 

legais referentes ao ressarcimentoldc^ yaLoppagb. \ T j, jfi-*. i ^ j 

XVI,- solicitar, naCsituapoes de4cideiffeCbu colisSes; o cbmp^cimentO'dPautoridade d'e 

iransito pu da pencia, se for o caso, para lavrar o correspondente'BoIetirn;de Ocorrencia 

XVII - O comparecimentO; da autoridade de transito devera ser soHcitadb m^esmo due^o outro 

veiculo envolvido tenha Cpbertura de segurb de responsabilidade civil Tacultatiyovou-que seu 

condutor declare^se culpado pelo acidente .e se a autoridade de transito1 dqterminar a retirada 

do veiculo do local o condutor deverSrsplicitar(..o,. registro de tal sitiiaCao /no Bbletin/ de 

Ocorrencia: \ A \ 1 : Tl .V H/ \ 

XVIII - preenchef corretamente, nos casos de acidente, fbrmulario de.COMUNICA(pAC)MDE 

ACIDENTE COM VEICULO OFICIAL (Anexo V); v 

XIX- responder administrativamente pelas faltas que'porventura venha a praticar e#sujeitar- 

se ao ressarcimeritO/pela prefeitura MunicipaLe/bu a terceirosfpeIbs'pr'ejuizos causados pela 

condu9ao negligente,' imperita ou/im^rudente, sem-prejuizq.de outms^sanyoes apuradas em 

process© administrativo^disciplinar em que Ihe seja condedidp^o difeSo^ampla defesa; 

XX — comparecer aos lobais determihados pelo usuario com a necessafia antecedencia; 

XIX - estacionar o veiculo apenas em locais e horarios permitidos que nao comprometam a 

imagem da Prefeitura Municipal; \\ /./      

Endere^o: Avenlda Aurea Tavares de Amorim, s/n", St. Vila Sdo Jodo, Canabrava do Norte - MT 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindb esfor^os, somando competencias!" r^\ 

*1 

XX - nao entregar a outrem a dire^ao do vefculo sob sua responsabilidade, exceto em casos 

excepcionais; 

XXI — nao dirigir, conforme determina a legislate de transito, sob a influencia de alcool ou 

de qualquer outra substancia psicoativa que determine dependencia; ? 

XXII - manter o veiculo para uso exclusivo era servi90s no interes'se da Prefeitura Municipal 

e no exercicio de suas atribui9oes,'sob pena de responsabijidade; , " 7 

XXIII - comunicar ao gestor da'ffbta.as situa^oes-em que o usuario.provoque quaisquer 

danos em veiculo oficial^para as pr6videncia_s ba^eis 

XXIV- ^ preencher corretamente^o-Diafi^ de Bordo do-VeiSulbV prinCipalmente no'que tajhge 

aos hordrios de saida/chegada e quilometragem inicial/finabdd veiciiio, alem de5regis|r|r)iio 

campo destinado ao relatorio dp motorista, qualquer alterapao bcorrida no itinerdrip^pre- 

definido e autorizado pelo superior imediato, bem como qualquer eventual profiema 

apresentado; \ .. S ' ■; V' 

XXV - recolher o veiculo, ao final de cada expediente, nos locals de estacionamento 

especialmeiite defmidos pela Prefeitura Municipal para este fim; . -j 

XXVI — obseryar, irrestritamente, as condipoes de uso dos vdculos oflciais previstasmesta 

instrupao normktiva. . < 
; : , ^    

%, \ 1 ''j' ^ 
§ 2°. Comunicar a Unidade Gerenciadora sobre quaisquer falhas ou defeitos verificados nos 

veiculos .sob; sua direpao rou responsabilidade, yisando providenciar, em tempo habil, o 
, • *. /*"■ f Sj" I . w., m# tAr** #'• » ':C-' ;*■ ? r»V ' * 

imediato ajuste ou conserto; ^ * t. f -i ' 

/v'/x vt -hr ^iC/1 
§ 3°. Certiflcar-se da,posse do. cartao^de abastecimento^do respecpyoVyeiciilo, garantmdo a 

conferencia das informapoes contidas no:referido cartao, confrontando^om as;|aforma96es 

do veiculo, quarido houver instalado. 

•. \ \ i -.jJ if /"■■ f^ 

§ 4°. Comunicar imediatamente a Unidade Gestora, a perda, extfavio, furtb .ougroubo do 

cartao de abastecimento,' quando houve. ^ Ci ^ C ^ 

r—^ \ % . ' ^ y 
§ 5°. Verificar juntoja Unidade Gerenciadora a existencia^de^ saldo suficiente^para 

abastecimento do veiculo 4 / .... ' ^ \ J* 

§ 6°. Identificarb posto junto a Unidade Gerenciadora onde sera efetuadd 0 abastecimento. 
•v igw. ■ 1 A 1 iV/ *" ^ 

\ yf 

§ 7°. Certificar se 0 estabelecimehto" esta operando com aquele; cartao, antes de efetuar o 

abastecimento, quando houvefjk instalado este procedimento. 

XN ^ '-kSMZ 

End ere 90: Avenlda Aurea Tavares de Amorlm, s/n", St. Vila S5o Jo So, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone; (66) 3577-1152 — E-mail: gabinete.cbn@gmall.com 

CNPJ/MP: 37.465.200/0001-20 



ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

§ 8°. Requisitar ao estabelecimento onde efetuou o abastecimento, o comprovante de debito e 

o cupom fiscal correspondente. Os dados financeiros entre o cupom fiscal e o comprovante 

de debito deverao ser exatamente iguais. - - 

... ^ 
§ 9°. Preencher adequadamente "e entregar, semanalmente, o Diario de:Bordo (conforme 

modelo do Anexo III) a-Unidade Gerenciadora. ' ":r //'W 
S>, /J. - - ' ' 

> ' -.7^0 

§ 10°. Conduzir.o veiculojde formaJ|dequada^oMeryahdo^Snormas deTtransito, as normas e 

orienta96es da iPrefeituii^asCf:^ pela Vnidade 
/-i • . J •' j —    ^ iAyv -CA J ;■* 
Gerenciadora, para cada viagem. 

§ 11°. Tratar os passageiros com urbanidade e respeitd. 
* I t t * < 

Art. 10°. jSerao, de inteirairesponsabilidade do condutor as eventuais'rinfra9oes de tr^nsitp 

cometidas na condu9ao de veiculos utilizados pela Prefeitura, incluindo o pagamento das 

respectivas., multas e outras penalidades cabiveis, mediante competente "r processo 

administrativo'e, se necessario, judicial. ^ ' f 1 

, ,f' "^4 . J / T ,. •_/' _ h
t /I • 

Art. 11°. Alem do contidomo.artigo anterior, e_deverdoxondut^nds oasos de aciderites; 

I -tcomunicar .imediatainente.,..o caso 'do.sinistro ao gestor da^frota; principalmente/nas/ 

situa96es copi vitimas ou, nao o iocalize/comunicar ao Secretario da sua respectiva secretaria 
• • t % -•• •. "V, j 1 i. ? ' , * si f ' i *i / < , 4 ■ ' t' •. • 

municipal; ■ /f\\ y ^ ^ > y f % 

II - solicitar p cornparecimento' -da.-autoridpde de tr^sito j comphent^ \para leym-v o 

correspondente, jboletim de.ocorrencia, bem como obter deste agente o>,comproyante que 

possibilite a retirada daicopia desse documento junto a;Deiegacia de g|fjcia local;! ' ^ 

III - fazer constar no boletim de ocofrencia avadmissao de culpafdd eonjutof^do oiitro 
1 ■ Ss. A k- I ^ J? sL. '&■ ' ' ' ' ' T » / 'f/A. '/ 

veiculo, casoissopcorra; ; "- 

IV - abster-se dejassinar qualquer acordo,'iimitahdo-se a fazer constar no/boletim 0 ocorrido: 

V - preencher e assinar o formulario de Comuriicaeao de Acidente^comrVeiculo^Ofjcial 

(Anexo V), anbtando nds campps proprios: descrieao do acidente,-nomes!endere9o, numero 

da cedula de identidade e%.CPF dasqvitimas e das testemunhasfprovidencTas tomadas .e^emais 

dados importantes para 0 proqesso do acidenfe; W \ A v / 

VI - em caso dejacidente cdm'v/tima;:^e-ppssivel• e jpertinente^ proceder de^acordo com 0 

treinamento recebido^p^aravos^pnmeiros socorros e^com'o Cqdigo ,de r7Ffansito Brasileiro, 

acionando o resgate imediatamenie;^^-^ 

VII — em caso de fuga do condutor do outro veiculo, dirigir-seva Delegacia de Policia mais 

proxima e relatar o ocorrido, fomecendo, se possivel, a placa do veiculo em fuga e iniciarjs^- 

testemunhas; \\ f ^  

Endere^o: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n0, St. Vila S5o JoSo, Canabrava do Norte - MT 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

VIII -nao havendo comparecimento da autoridade de transito no local do acidente sem 

vitima, as partes deverao deslocar-se a Delegacia de Poh'cia ou ao Batalhao de Policia de 

Transito mais proximo para que seja lavrado o boletim de ocorrencia; 

IX - caso autoridade de transito declare nao ser necessaria a presen^a da pericia, o condutor 

devera solicitar que o fatp seja relatado no boletim'de ocorrencia; } 

X - havendo necessidade ;da remo9ao„das yitimas para" 9 hospital, se possivel utilizar outro 

veiculo que nao estejaXenyolvido^ no 'acidenteAevitarido,- assim, -retirar.lo local 0 veiculo 

acidentado; ^ 

XI - nas situa^oes de pane,\acidente ou colisao, promover anm^ediatalsinaliza^So e'evitdTo 

abandbno 'do veiculo oficialf a menos que sua ausehcia seja imperibstf 

XII - Comunicar o responsavel pela Unidade Gestora do Frotas/Orgao sobre a ocdtrencia^ 
' i ■ ' \ 1 '"1 

Paragrafo Unico. Apos -receber comunica9ao do acidente, o responsavel pelal llnidacle 

Gestora do Frotas/Orgao devera tomar as seguintes providencias: 

I - Comunicar I imediatamente, via telefone ou pessoalmente, a ocorrencia ad'-Secretario 

Municipal de Administra^ao. Esta a^So visa avaliar se ha necessidade de outras providencias 

a serem tomadas; _ ' ' j'j' ' / 

W — ■ .Cprhunicar formalmente^ -Secretariq^Municipal* responsdvWf /peio 4 
veiculo/maquina/motocicleta, enviahdo; ? ^ J 

a) Comunica^ao de acidente^com. Veiculbs Oficiais preenchidof 

b) Boletim de Ocorrencia;^ ??/ 

c) Copia do Controte de Trafego do'dia da ocorrencia; " 

d) CopiaTla ,CNH do motorista/coridutor. 

III - Ao receber os documentos citados^no inciso II; o secretario rijunicipal, ocupante da 

secretaria do referido veiculo, devera comunicar ao. Secretario Municipal 'de AdministracSo 

para que possa: ( \ t ] ^ ^ 

a) Abrir. um j^cbso\.&m^o assm(rfSjn0j^;ia^dm. p/JffinM- rdsfgfisabilidade 

roubo/furto veicttlo/modelo), vlaca Mdidj^/ -fefSf"% mOiorisM f-'inome do 

motorista envolvido)sendo sempre urn processo para cada ocorr^ncia,f de acidente' de 

veiculo; . /. I .. .. , " * * S 

maximo 30 

b) Providenciar declaragab do motorista com relato da ocorrencia; 

c) Conferir e cqmpletar docuipentayao doprocesso; 

d) Encaminhar processo /Comiss.ao de:Sindicancia5 CS para)julgameptb, at6rio maximo 30 

dias apos a ocorrencia,do sinistro; ^ 

e) Informar mensalmenteaoTesponsaveFpelo enviodos in formes .do "APLIC os processes de 

sindicancia abertos para apufar\responsabilidade sobre acidente' de transito, especificando 

numero do processo, data de abertura e assunto, para envioao Tribunal de Contas do Estado 

de Mato Grosso. ^ 

Endere^o: Avenlda Aurea Tavares de Amorlm, s/n0, St. Vila SSo Joao, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmail.com 
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PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

IV - A Comissao de Sindicancia ira apurar se houve responsabilidade do motorista/condutor 

pelo acidente do veiculo, atraves de procedimentos proprios pre-determinados e emitir 

relatorio de conclusao do julgamento. 

V — A partir da data do relatorio final da Comissao'de Sindicancia, o servidor public© citado 

por si proprio, ou por meip do sindicado.tera-5 dias uteis^ara apresentar sua defesa. 

VI — Apos termino doipfazo de detesaldo servidor publico ou o .sindicado, o processo de 

Sindicancia devera ser encaminhadoi ^ \s. " \ 

a) a Procuradoria Geral p&a"parecer;^ .. t!.*- 

b) ao Prefeito Municipal p^a ciedcia e^decisao; - piy\ 
c) a Gerencia de Frotas e Contrato'para ciencia do resultado. 

VIII -1 Compete a Secretaria^Municipal de Administr^ao, Planejamento e Finan^as:'!1' W 

a) Aofeceber o processo de sindicancia: do1 acidente - de transitoi^atualizar os valores pagos 

pelos repards realizados nbs vefculos. 

b) Nos casos\,de ressarcimento por terceiros em que a cobran9a for realizada pela 

Procuradoria Geral, este mesmo orgao fara a atualiza^o dos valores. '• ' 

c) Nos casps em que o terceiro envolvido no acidente for julgado responsavel, !a; Secretaria 

Municipal 'de, Finanpas devera convocar o terceiro responsavel pelo acidente' para 

ressarcimento (dos danos; v f ^hhi n ■ 
d) Se a tentativa nao for bem sucedidajenviar processo' a Prdcuraddria Geral para cobrancal 

extrajudicial. 

Art.tl20, Alem do'.contido no artigo^ anterior, e dever jlo condutonnos casps^e Roubo oil 

furto de 'Veiculos i veiculo oficial 'Integrante da frota^Sa' Prefeitwa\ Municipal ,tomaras 

seguintes providencias: 

I - Informar imediatamente a Policia atraves do^ 190; 

II — Proyidenciar.Bpletim^ddpcorrencia^B.o^iciai B.O. ou realizar umJB^./eletronico atraves 

do site da Delegacia.Virutal do Estado de Mato Gfosso; 

III - Comunicar qVespohs|vel pela UnidW^GestoraJdofFrbtas/Orgao sobre a'ocorrencia 
? %. \ V V? .f 1/ 

J Xy y x '-'C ™ hf 
Paragrafo Unico. Apos jeceber comunicapao do sinistro, o responsavel pela Unidade ^ 

Gestora do'Brotas/Orgab'devera tomar as seguintes providencias: ' ( 

I - Comunicar imediatamente, via telefone 6u pessoalmente,; a pcorrencia ao^Secretario 

Municipal de A'dmiriistrapao/ESta^a^o visa avaliafvse/haXe'cessidade^dd outras"providencias 

a serem tomadas: \ _ ^ v/A U ^ ^ a serem tomadas: 
"%6. \ 

II - Comunicar formal merit e II - Comunicar ' fornialmente 1 ao^ ^Secretario Municipal^ responsavel pelo 

veiculo/maquina/motocicleta^eriviando: 
a) Formulario de Ocorrencia de Smistro de Veiculos Oficiais preenchido; 

b) Boletim de Ocorrencia; / ' 

Endere^o; Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/a0, St. Vila Sdo JoSo, Canabrava do Norte - MT 
CEP; 786S8-000 /Telefone: (66) 3577-1152 — E-mail: gabinete.cbii@gmail.com 

CNPJ/MP: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor9os, somando competencias!" 

c) Copia do Controle de Trafego do dia da ocorrencia; 

d) Copia da CNH do motorista/condutor. 

HI - Ao receber os documentos citados no inciso II, o secretario municipal, ocupante da 
secretaria do referido veiculo, devera comunicar ao Secretario Municipal de Administra9ao, 

Planejamento e Finanfasjara que possa:^    / 
o\     x _ CCOt J » . /' 'S.. ' ' , , a) Abrir um processp ^com " O... assunto1 ^'Sindicdncia Adm. 'ip/^apurat/responsabilidade 

^ motorista .1 . / 

^ 1 AT/ t- j 

roubo/furto veiculo (modelbhplacaf \ dia.: / sj 4 motor is fa (nome do 

mgtorista envolvido) "^ndo ^en^re um^prbbbsso ipara^cada ocoirencia de.sinistro de 

veiculo;'-. ' - L*\ ^ 

b) Proyidenciar declaraqao do motorista com relato da ocorrencia; 

c) Conferir e;completar documentaqao do processo: 

d) Encamjnhar processo a GomissSo de Sindicancia — CS para jiilgamento, ate no^maximp 30 

dias apos a ocorrencia do sinistro; 

e) Informar meiisalmente ao responsavel pelo envio dos informes do APLIC os prpcessos de 

sindicancia'abertos para apurar responsabilidade sobre acidente de transito, especificandp 

numerp.da^rocesso, data;de abertura e assunto, para envio ao Tribunal de Contk do ^tado'i 

de Mato GrOsso, " - ? . ^ AL/ / / 1 ' • , s V-Mi! e j. | 
IA — A Comissao de Sindicancia ira apurar se houve responsabilidade-do molorist^condutor 

pelo roubo ou fUrto do veiculo,, atraves de procedimentos proprios pre-determinaiios e emitir 

relatorio de conclusao do julgamento. ^ , '/' ' -r 1 / 

V — A partly da data do relatorio final da^ Comissao de(Sipdicancia36,servidor publico citado 

por si proprio^ ou por meio^dp sindipadoitera'5 dias uteislpara^prespbtar ^sua'defesa. 

VI - Apos termino do prazo de^defesa do servidor publico du.o sindicado, o processo'de 

Sindicancia devera ser encaminhado: 
a) a Procuradoria Geral para parecer; 

b) ao Prefeito Municipal piara ciencia e decis§o;, -.-w 

c) a Gerencia do Frotas para ciencia doxfesulado. 
\/rr a c \j * a'j »• ^ 'Cm * ^ •* I-1- ' ' IJ I — A Sepac de A.drninistrayao de^ransportes/B^^. providenciara b ^arquivamento 

definitiyp.do processo;apos constatar.que nao resVnenhumapendenciaf 
■ \ "V'. 't£*' w 

X ^ r V / 
V / ^ CAPITULO VIII ^ rvN / 

/DAS OBRIGACOES DO USUARIOJ v 

Art. 13°. Sao deveresvdo sei^idor requisitanteWou usuario: ^ 

I - obedecer aos horarios-edfiner^ids pre-determinados na Requisipadde Veiculos; 

II - comunicar, com anteceaencia, eventuais atrasos ou/cancelamentos do servipo 

programado; \ \ / / 

HI— IraIar com respeito, cordialidade e gentileza o condutor e demais passageiros;  

Endere?o: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n', St. Vila SAo JoAo, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 — B-mail: gabinete.cbn@graail.coin 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 

PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 
"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

IV - nao concordar ou concorrer para o uso indevido do veiculo; 

V - utilizar sempre o cinto de seguran9a (bancos dianteiro e traseiro); 

VI ~ sempre que possi'vel, fomecer informa96es ao motorista sobre o periodo de espera; 

VII —colaborar para a preserva9ao do patrimonio publico, concorrendo para que o motorista 

mantenha sua atua9ao dentro das hormas e procedimentos; v 

VIII - no interior do veiculo, evitar procedimentos'que possam distrair a aten9ao do 

motorista; 'A Vo? 

IX - manter conduta moral e disciplinada no interior do veiCUlo; 

x ~ comunicar ao gesto^da^frota; Jqualquer irregularidade tcometida pelo motorista'ou 
relacionada a manuten9ao do veiciilo; " — V < ' ^ y / / 
XI - rubricar. o Diario de Bordo do veiculo no campo destinado a assinatural do usuario, 

declarando ter recebido os services de transporte. 

^ y y £1(1 V1 

§ 1°. Solicitar e utilizar os veiculos para atividades de interesse exclusiyo do served piiblico; 

i '.*$■ i-vj *"! 

§ ^0^pPnf?Pr OS]dados lan9ados no Boletim de Trafego e atestar sua conformidade, por.meio ^ 
de assiriatura ?em campo proprio do document©, especialmente quantp a data, shprdrios' de 

saida e de retomo, origem, destino e quilometragem.^ 

§ 3°. Relatar, no campo "Observapoes," do Bdletim de -Trdfego,-' eventuais ' prqblemas 

verificados nas condi9Qes do veiculo s>' ^ ' 

\ f\\ it* ^ J 
§ 4 . Relatar, junto a Unidade Gerenciadora, por telefoneVou efrnail;i quaisquer excesses, 

impropriedades puurregularidades cometidos pelos condutores"; 

§ 5 . Auxiliar p. cpndutor naiado9ao de providencias em caso de-acidente ou avarias no 

veiculo. . \ ? \ 0 L%i ' f/jr% I' 

5 W 
t \ 

CAPITULO IX 
P4S CONSIDERA^OES FINAIS 

A 4. 1/10 O ",v r -j • ^ —^ 
Art. 14 . aao responsaveis pelo cumpnmento dapresente instru^ao^omiativa, 6s condutores 

autorizados, os responsaveis pelasmnidades Gerenciadoras e Ges\oras,..e/dsudrios 

Paragrafo unico. Cases omjssos fieste normative serao tratados junto'a Secretaria Municipal 

de Infraestrutura, Servi90s PuSlicos^e Urbanismo e Secretaria Municipal de Administra9ao, 

Planejamento e Finan9as de Canabrava do Norte, a/quern cabe, tamb6m, prestar 

Endere^o: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n", St. Vila Sdo Joio, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-H52 - E-mail: gablnete.cbn@gmail.com 

CNPJ/MF: 37.465,200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 

PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 
"Unindb esfor^os, somando competencias!" r^\ 

*1 

esclarecimentos adicionais a respeito deste documento com anuencia da Controladoria 

Municipal. 

Art. 15°. Os custos decorrentes de danos provocados a terceiros^imputados a Prefeitura, 

serao debitados na dota^o or9amentaria das Unidades/Secretarias. ' •' 
\ 1 ^ 

^ A _ ,./- 
Art. 16°. Os custos com abastecim^pto/manuten95es preventivas e corretivas, executadas 

nos veiculos incluidos nb^sistema, scrap debitadosWos^respectivos c'reditos or9amentarios de 

cada Unidade/Secretaria, afdualroivexctila esta'vinculado7^^i ( iA 

> %. P - ^ / / 

Art. 17°. As Unidades/Secretarias ^ usuarias devem notificar," imediatamente,! a Unidade 

Gerencladora sobre qualpuer problema relative aos veiculos, condutores ou seryi90s 

prestados.' ' i: ~ ? % faj \.\ 

Art. 18°. ^Sempre que o yeiculo for encaminhado a Unidade Gerenciqdora, ele ^eyerdjestar 

acompanhado da chave, do documento e do cartao de abastecimento, se assimxAouver 

Objetqs e documentos pessoais do condutor deverSo ser retirados antes-da entrega! dp 

» ■»}'I f. ^ e * w ^ A /[ *} 
Art. 19°/Para a lavagem e a- higieniza^ao' completa do veiculo, as Unidades/Secretarias 

deverao solicitar o servi9o a Unidade Gecenciadora atfayes do e-mail, pu contato telefbiie. 

\ - \ i i . . i f 
Art. 20°. Aciderifesx envolvendq veiculos da "vPrefeitara- "deyem ser^compnicados 

imediatamente a -Unidade Gerenciadora," por_ telefone;' e;' ppbrtunamehte, \por /meicT de 

documento formal; 
ml 

Art. 21®. E resppnsabilidade.da Unidade-Gerenciadora a fiscaliza9ao^dbs-iervi9os/realizados 

nas oflcinas e as providencias quanto aorecebimento ou rejeicao do "service. / V 
1 ^ ' \ 1 t \ #'/. T * L v / // i 

. i \\ i w r-K w./ iri it.it jz? n U i 
Art. 22?:| vedadoXa):x H ^ ^ ^ jfjf U*~y 

I — A utiliza^So do sisterna para reaIiza9ao de despesas—-^abastecimentp^Su manutenpSo — 

de veiculos -nao cadastradqs/ 
IT — O na<y<*mAntrv ciaPP ^J^  ]£■??_ A r . 

na Secretaria Municipal deMn^ e Secretaria 

Municipal de Administra9ao>Planejamento e..Finan9as;-'^ 

III - O provimento de sen^bs^de transporte para condu9aoyde pessoal a partir de sua 

residencia ao local de trabalho e vice-versa, salvo quandp houver autorizapao da Unidade 

Gestoradevidamentejustificada. \N r / 

Enderepo: Avenlda Aurea Tavares de Amorim, s/n", St. Vila Sdo Jofto, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone; (66) 3577-1152 — E-mail: gabinete.cbii@gmail.coni 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 



ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindb esfor9os, somando competencias!" 

IV - 0 uso de veiculos nos sabados, domingos e feriados, salvo quando houver autorizafao 

da Unidade Gestora devidamente justificado. 

V- A guarda dos veiculos^em.garagem residencial salyq,quando houver autorizaqao da 

Unidade Gestora devidapente justificado; r 

VI - transportar objetos particulares (encomendas), pessoas estranhas aq serviqo publico 

(caronas) ou quaisquer outras pessoas nao autorizadas; 
VII - fumar em seu interior, mesmqquando o vejculo estiver estacionado; 

VIII - usar bebida aIco6|ica ou'si^^nciastt^^iem^s^interior^^ijeitando p^infrator a 

responder pela conduta irregular;"' s 'v'' " - I- ..K /jSS / 4 
¥V _ * J _  ' i . I"' " ■■•'/$&» , t: V % I' 4 IX - conduziro vei'culo eni' marcha neutra (banguela) quando.transTtafW declives. ."V 

^ ^ -r""^ f _ ' ^\ %|Vy|fcj 
Art. 23®.ISempre que o horario - de trabalhb do^agente publico,-que jesteja diretamente a 

serviQo, for estendido paralalem do previsto em jomada de trabalho regular, trabaihanliorse 

em horario hotumo, sabados, domingos e feriados no interesse da administra9ao,'podera ser 

utilizado veiculoi para transporta-Io a sua residencia, mantendo-se a necessidade-de registrp 

fidedigno no Boletim de Trafego. \ M 

Art, 24°. Aos, servidores que/ppr^ao.qu omissao,; cometerem ^ualquer infra9ao-ao disppslp 

nesta Instru^ao .Normativa,^Tespohderao- na forma prescrita'mo'iEsfatuto dos Sen/iflores- 

Pubhcos e na legislapao vigente. ^ 

\ '» i-* * L j p, '?! i p J t 
Art. 25°. Os casos^omissos'serS-p-encaminhados^ a Assessoria Jundica'da P^efeitura 

Municipal, para analise e parecer. £' 7 ' ' ' ^ 

Art. 26°. Esta Instrupao normativa devera ser atualizada sempre que'Mores organizacionais 

legais ou tecnicps assim opxigirem, a fimijde manter.o processo de melhoria continua. 

Art. 27°. A atualizapao ydesta InstrupSo^ekde responsaSiiidade da" Secretarial^unicipal de 

InfraestruturaJ Servipos Pubhcos. e. Urbanismo SINSPU .e Secretaria ' Municipal'^ de 

Administrapao, Plahejamento^ Finanpas ^que^^dispqe sobre .G 'Sistpma Municip^ de 

Municipal, para analise e parecer. 

* I : \ \i: 

Transport esde Ganabrava^do Norte--MT. 

^FtX^LOrXr ^ 

DAAPROVACAO 

Art. 28°. E por estar de acordo,v:firmo a presente instrupao normativa em 03 tres vias de igual 

teor e forma, para todos os efeitos legais. / / 

Endere^o: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n®, St. Vila Sfto Jodo, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gablnete.cbn@gmaiI.coTn 

CNPJ/MP: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor<?os, somando competencias!" 

Canabrava do Norte-MT, 29 de agosto de 2019. 

... r y"\J-7 

JOAO CLEITON^i 

Prefeito 
/ jf l 

/-s 

EIRQS/^? 

//Vi-. 

I ^ i I 

1 . 1 V ■'iri I i 

p 7 
,fV : 

1% i I .v. S 

iA ipi / / 3 

fClj/ 
If./ 

Ml 

M 

vff / ^ 
I / / 

// 

\ y 

AV.aijO" 
jeF ,^0*7 ^ 

Endereqo: Avenlda Aurea Tavares de Amorim, s/n0, St. Vila SSo Jo5o, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmail.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
'REFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO 

NORTE 
nindo esfor^os, somando competencias!" 

GABINF.TF HQ PREFKITO 

ANEXO II 
TERMO DE RESPONSABILIDADE 

^ Pel0 Prjsent? tenno;rconsiderajido^ autorizayao .que me foi concedida atraves da 
ortaria n .   para cdnduzir veiculds oficiais, alugados, cedidos ou emprestados pertencente 

a frota da Secretana Municipal 'de  (NOME DA SECRETARIA) I : • . do municipio de 

Canabrava do Norte, declare, que -estou(ciente das disppsi96es:'determinadas pelas Leis de Transito 

BrasiHras e devidamente /j; habilitadp .para. .conduflo^ de veiculo de 

 (PASSAGEIROS/PACIENTES/MAQUINARIOS), 

. t» Declaro tambem-que estou. ciente . de^ minLha^ responsabilidade 'Bcivdl.4 penaI e 
admuustrativa pejo uso, guarda e conserVapao dovelciild queme esta sendo entregue, respo&abSizando- 
me por qualquer.ato de imprudencia, impericia ou negligenciap pel8s^dSios,ao velculoU^^faos bem 

como pelo pagamento de multas ou butras pehalidades*que aesseratorad\arSi, 

' f m r j yj 
Tendo iido o interior teor da instru^o normativa STR n0. 004/2009, que "dispoe sobre 

as rotinas e procedimentos de gerenciamento, controie e uso da frota de veiculos, raaquinas e dos 

equipamentos em geral, no ambito do poder executivo", aprovado pelo Decreto n. 604/2018'estando 

ciente e de acordo com as cpndipoes e disposiyoes legais quanto ao seu objeto, firmo o pr&efeilWmo de 

livre e espontanea vontade. 
1 v b ' 

NOME DO MOTORiSTA: 
• ■. / / -v \ 

N" R(i_ . ■. ■ \ At'i 

firmo 0 de 

. •■'fi.11 y p rf/fi 
. it *■  / i® h I ft f t ? 

.20  tanaSrava do Norte^MT,,.... de 

> \"'4 t 

N0 CNHi 

. J.r"" J 
N0 CPF 

nt i 

\ A vl 

^MU/\\rh\ 

— Iirf 11 
a  MJ j W jj 

v:  ^Mi 

ASSINATURA DO' MOTORISTA 

x\. / 
\ s> 

TESTEMUNHAS: 
1 
RG N0 

2_  

RGN0 

v (-m 
^ 7 A .ft Ji * / L.* ^ jy 

I 

\ 

Endere9o: Avenlda Aurea Tavares de Amorim s/n0, St. VUa Sio JoSo, Canabrava do Norte - MT 
CEP. 786S8.000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-maU; gablnete.cbn@gmail.com-- 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 XX. 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
REFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA 

DO NORTE 
"Unindo esfor^os, somando 

competencias!" 

ANEXOIV 

AUTORIZACAO PARA DESCONTO EM FOLHA 

 NOME DO SERVIDOR , brasileiro, ESTADO 
CIV*L , > portadbrTda Garteira^ de Identidade -'^CI/RG, n. emitido por 
—_ORGAO EMISSOR; ; inscrito^no v.0adastro/de^essoasiEfsicas do Ministerio da 

Fazenda CPF/MF^sobCo ^;,portad0r • ^Matricula /Funcional n. 

_L_w_servidor publ^do munidpiVde Canabrava-d6!N6ite#MT, ocupanteVoxargo 

de motprisia, autorizo a^Cbordenadoria de'Recursos'HumanosWPrefeituraM^nicipal de 

Canabrava do Norte — MX a efetuar o desconto em folha de pagamento, de .qualquer do 

va{?f ^ infra9ao de transito cometida, por mim, em parcelas nao superiores a 30% 
(trinta por cento) dos meus vencimentos. W f.? 

O referido e verdade, assino e dou fe, 

Atenciosamente, 

\Canabrava;doNprte - MX, em'  l/ de20 I 
Afi- ^ y v ' } . I * ■ J 

4/\^\ i i fr* ^ i y^\ T./ x4- 

- :v (ASSINATURA DO SERVIDOR ? 

Servidor Publico Municipal 
' "" ' r M/ru 

\ y \ m ^ n f f/\ 
. v "v \ I Wi Jgzr %/^M o " 7 / 1 
\ \ \ j ^ l J / Jr | 

/ /• 

/ i: 

C\"'> 

f, \' A p.n tsiv 
r-s i/M i jU1 ^ - 

/ *1^ 



ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esforcos, somando competencias!" 

GABINRTK HQ PRFFKITfl 

f 

ANEXOV 
COMUNICA^AO DE ACIDENTE COM VEICULOS OFICIAL 

SECRETARIA MUN^'PAL ; - j - COMUNICAgAO DE ACIDENTE COM VEICULO OFICIAL 

  '' - ■ • y-— ■-< .r 
T^. r" 1 • CONDUTOR DOVEICULO 7 • v -4. ">  

 ^ ^ J /yS; 

^ I \' - '4 CNH0 ' ' • _ portaria dfautorizacAo no 

 - " .':K- ■-% ' 
VEiCULO/MARCA/SUBMARCA "p ^So . , ,1^   plScaT [TT CHASSI N"  

. i.*>. ^    5 '// 
1 . DATA 00 AC1DENTE HORAI ■ LOCAL DO ACIDENTE . 

< ■'. ./ / ■N _JV V . \ . 

!• * V: 

!' . r 

/ 

- _DESCRiCAO SUCINTA DO ACIDENTE. 

t \ \ /. / 
\ 
^ .r' i I . ' "'Vi ■?' 

I J t 
• i i -i ■■ 

NOME: 

~TY~- T~ 
NOME: \ i 

I ' 
PROPRiO: 

TERCEIROS: 

VITIMAS — —I    f-<« 
ENDERECO: ~~T ,   

—V' 
f T i ENDERECO: ' 

- Z   M ^ ^ | ^ k 
. '■ >.'1 .^TESTEMUNnAS^^ ^ g/ A. >- f 

Xv.^% 

■•A s \ , . h-f-J ENDERECO; i. - 

ft.'S ? viw4 j» , v .4 
\ v' " ? ENDERECO: ' / 

. ! . / ; 

Us • 
. " t * 

! >4- ^ f I 

P Hf- ^ 
i * f ?»- <« 

\ \ l ■; 
3 \ \ \ 

V '' V. 

DANOS MATERIA1S 

^§2^ * f £ ^ 
PROVIDENC1AS TOMADAS ~ 

if- r i- 
;• .y/ f 

:v i t t / 
1 / ]77P T 
■7 7771 r 

7 ^ jl ' # 
"r*. Ir-I"/* 

>• y ,■ y 

«. v. 
    , 
-- ' ' ' 

J' 
(\ % / 

^\ ^ 
^ c / *■ 'Mhi.fr ^ ^ Wv ^ #■ v y 

^ X i 

ASSiNATURA DOCONDUTOR DO VEICULO' ASSINATURADO RESPONSA VEL PELO SETOR DE TRASPORTE' 

Endere^o: Avenl 
CEP 



30 de Agosto da 2Q19 > Jornaf Oficlal E(etr6nico dos MunicJplos do Esta'do de Mato Grosso»ANO XIV [> 3.303 * ^ 

5.11.6. A Camara Municipal prestara contas ate o dia 10 (dez) de cada 
mfis do suprimento recebido ate o dia 20 (vinte) do m§s imediatamente an- 
terior para que a contabilidade geral do Municfpio proceda a consolidagao 
dos dados e informapoes dos atos e fatos ocorridos no Poder Legisiativo, 
com registro contebil de baixa no Ativo Financeiro em conta do grupo Re- 
alizavet. 

5.11.7. Integrarao a prestagao de contas os seguintes documentos: 

a) Nolas de Empenhos acompanhadas dos respectivos documentos de 
suporte: processo licitatdrio. contrato. autorizapao de fornecimento, docu- 
mento fiscal, etc. 

b) Notas de Anulagao de Empenhos; 

c) Bolelim de Contas acompanhado das Ordens de Pagamento, cdpia de 
cheque, ordem bancdria ou aviso de debito, Anulapao de Ordem de Paga- 
mento, extrato bancario, etc; 

d) Relagao dos Creditos Adicionais; 

5.11.8. Os suprimentos financeiros nSo utilizados ate 31/12, desde que 
n^o comprometidos, deverio ser recolhidos a conta movimento da Prefei- 
tura Municipal ate o dia 10/01 do exercicio seguinte. 

Ill - CONSIDERAQOES FINAJS 

1. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderSo ser 
obtidos junto d Secretaria Municipal de Administrapao, Planejamento e Fi- 
nanpas - Tesouraria Municipal ou & Unidade Municipal de Controle (nterno 
que. por sua vez, atraves de procedimentos de auditoria intema, aferira a 
fiel observencia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da 
estrutura organizacional. 

Gabinete do Prefeito Municipal de Canabrava do Norte - MI. em 29 de 
agosto de 2019. 

JOAO CLEITON ARAlXlO DE MEDEIROS 

Prefeito Municipal 

administracAo 
DECRETO N. 703/2019, DE 29 DE AGOSTO DE 2019 

DECRETO N. 703/2019, DE 29 DE AGOSTO DE 2019 

OuZ^ROVtlZaA^.W0™ABA,X0 ^ONADA. AO StSTEMA AOMMSTRATIVO FIXADO NA SCIN. 0112008. VERSAO 2. EDA 

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e norraatiza. e ueo da frota de verculos da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte - Ml' 

os0cNonZeAsNDO ' neCeSSidade ^ re9U'amenlar procedime"to ° aple, abaS,acin1en.o des veiculos e a poi J diaciplinar para 

CONSIDERANDO a necessidade de fortalecer as mecanismos de controle intemo, no ambito do Poder Executive Municipal' 

nistrativosnoambito " 3 ^ 0bS9™d0S ^ defla9ra?a0 ^ ^ ~ 

2: de reSP°"-bi,idadd da ^^,pa, de Controle interne de 
Idgicos e crpnelbgicc; ^ P 530 daS n0rmaXNaS ("onI,a das n0™as)' procedimentos metode- 

inS,^S n0rm*as aa ^a«Pa' canabrava do Norte aos seus respacti- 

p^rm^ho^^^^^^He'ert^beiecimerrto d^proc^^^mtosTetoriais!SiS,ema AdminiS'ra,iV0 ^ COn,r0le 'n,ern0 eSPeC'fiCO' deVidamente SedUanda,■ 
DECRETA: 

vaf °o2' rTp5e s°br°as ^ 9-^- 

2009 2' aCima m9nd0nada' PaSSa 3 ^ Va,idada 3 lnS,^0 N™a'- STR " 
geral. no ambito da Prefeilura Municipal de Canabrava do Norte-^ZeZex^!.o.6 ^ ^ ^ 1'9'<:"'0S■ mS',""'aS 6 ^ eqU"'arne'"os em 

A: da frota mZTasTZZtlZnZ^ * P~n'°S ^ ~meme, cpntmie e 
Secretaria Municipal de Infraestrutura. Senripos Publicos e Urban'isM^SINSPU ra>®,Ura Mmi*al de Canabrava do Norte", de responsabilidade da 
- SAPLAFI. que dispoa sabre o Sistama Mu^cipa, 0.0^703 C^nl^va do NoTdTfi„^ Pianajamanto a Firiarigas 
fazendo parte integrante deste Decreto. ' 08 Procedirnentos metodologicos e cronofdgicos. 

Art. 4°, Cabera a unidade responsave! a divulgagao da Instrugao Normativa ora aprovada. 

20%5:;E
dtI~r8.I ZwoT de SUa PUb,iCa?a01 r9V09adaS aS diSPOSi55eS 6m ~ 0 ^eto "• 611/2018. de 16/01/ 

Gabinete do Prefeito, em 29 de agosto de 2018. 
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REGISTRA-SE; 

PUBLIQUE-SE; 

CUMPRA-SE. 
JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDE1ROS 

Prefeito Municipal 

  Versao: 03 

Data da aprovagao: 29/08/2019 

Ato de aprovagao: Decreto Municipal n. 703/2019. de 29 de agosto de 2019. 

eUFin:tRe~l: SeCre,aria de 'nfraeS,rU,Urai Se'Vi50S PabliC0S 8 Urba"ism- SINSPU a Pe Adminis.ra?5o, P,aneiamento 

CAPlTULO I 

DA FINAL! DA DE 

US0 " fr0,a 6 d0S eqUiPam8"toS d0 SiStema d8 T— a - 
CAPlTULO II 

DA ABRANG^NCIA 

I B 
equipamentos ulilizados pelas seguinles Unidades Usu^rias: Umdade Gestora dos veiculos. mdqurnas e 

I — Secrelaria Municipal de Habilagao, Trabalho e Assislencia Social; 

II — Secrelaria Municipal de Infraestrutura. Servigos POblicos e Urbanismo; 

III — Secrelaria Municipal de Educapao. Esporte, Lazer, Turismo e Cultura; 

IV— Secrelaria Municipal de Adminislragao, Planejamento e Finangas; 

V - Secrelaria Municipal de Meio Ambienle. Agricullura, Comerdo e Oesenvofvimento EconOmico; 

VI - Secrelaria Municipal de Transito e Mobilidade Urbana 

VII - Secrelaria Municipal de Saude; 

VIII - Gabinete do prefeito; 

IX - Procuradoria Geral do Municipio; 

X - Unidade Municipal de Controle Interno. 

CAPlTULO ill 

DOS CONCEITOS 

Art. 3°. Para os fins desta Inslrupao Normativa considera-se: 

8^^ 
atividade, inclasive de presto de se™5„ L ^ 3 de lnVeStldUra 0U VlnCUl0' mandato' -pdcie de 

lli eptos;''"'01 CaraC,8riZa?at> maiS abra"8a"te ^ —lU-me reau,afac dos drgdos de trinsito, .ais como: passageiro, carga, m,s,o, 

III - MODELO DE VEfcULO: nome do veiculo, conforme a marca ou o fabricante; 

A;rn,0dde ^ d0S ^ d8 - •*« * «. .area, 

d'a'pLBeXra™!h6'0 CO^,ra,0 ^ GeSt50 de Fro,aS' 88,8 f8mUla8a0 88 88 — 
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IZirde veZs''*00^ _ Unidade admMS,ra,iVa ^ procedimentcs opsracionais relacionados a ulifeapac a manotangao da 

laK doZlAUTORIZADO - Sen'id0r Pmm devidairiente habililado a au.orizado para dlrigir valculos da Prafailura Municipal da Ca- 

CAPlTULO IV 

DA BASE LEGAL 

Art. 4°. O fundamento desta Instrugao Normativa encontra respaldo nos seguintes preceitos normativos: 

I • Constilui?ao da Republica Federativa de 1988; 

II - Lei Federal n. 9503/1997 (Codigo de Transito Brasileiro); 

III - Lei organica Municipal; 

IV - Lai 252/2005-Reformulagao do Estatulc dos Sarvidcrea Publicos Municipals da Canabrava do Norta; 

V -Demais legislagoes pertinentes ao assunto. 

CAPlTULO V 

DAS RESPONSABILIDADES 

Art. 5°. As unidades Gerenciadoras serao responsaveis por: 

fcadrnd0 3 rad0nall2a?§0 d05 Se^0S' redU?ad de CUSto e d- P—P3 e gerenciar os 

lan.0 rst,:;:," ')ara a a,i,iza^° d° ^ P—o por cartao .agndlico, pdnclpaLenl, 

pravanl0r 85 Pr0'"d§nCiaS neCeSSariaS ^ 3 ■ea,i2a?§0 d0S ProCadi™"'- da e dos valouios confo™ o plano de manulangao 

(ax. Custo de homlmlhora da Vntamagem5 TOTcuZguTnchrto ^ e',,PreSaS qUe apreSentarem 05 men°res PrePPP 

tertais^ua^oCneceSssd^s!en'OS,C0^addeS ^ PeSqUiSa de de Serei!PS 4 d8 cooe.iva a prevanliva, e de pegas a ma- 
§ 7-. Agandar o servigo com as empresas credanciadas qua apresentarem as propostas da manor prego. 

§ 8°. Encaminhar o vefculo para a empresa fazer o servigo. 

§ 9°. Acompanhar. retirar e conferir a execugao do seivigo e aquisigSo de pegas. 

■=r^^=^J:^riridaS' a,eS,and0 3 COnformidade daS nd,aa «Sdaia da a-dP - PP -P- raa. 

ser comunicada^soortena de'^ontrole deSVeiculos da Secretaria Scbal dtlnf ^Ti aC^S6r]0S' de CaC,a SeCretaria do MunicfPio deverao 

cipal de Administragao. mediante o preenchimento de^mu^o de Zl" P . I^estrutura' Se^5o« Polices e Urbanismo e Secretaria Muni- 
fao Normativa (Anexo 1); mUlar'0 de Manu,en5ao e Servigo. conforme modelos anexos a presente Instru- 

l^a "l.5 1-drarti90' dar-se-4 sdmapte parada 'ap"™- mandante do conserto do veiculo. ' radficagao dos servjgos de mteira responsabilidade da Secretaria. de- 

da frota do Municfpio. deleSo conter^^rig^ ** Pe?aS' de bat9rias e de P™™, dos veiculos e/ou m^quinas 

M=d Ger§"cia de con,abi'idad9 mediante a certificacad da dz: t rr 
Contabilidade sob responsabilidade de cadT Sec^d^Zclpir^ 66 COm,"aS ^ S Ge,^nda de 

Lnsem l^ZTS 6 dePOiS ^ manUten?40 3 ^ da iden,tor PPSSiVais -PP'-idades, lais como avadas nbo comunicada e o estado de 

submetendo^ra^cag^o d'aCun[dad^GesdordadOS d0S abaSteCi™PtoS Pfe-d-' ^ ^ sis.ema de gerenciamento e a.estar sua contormidade, 
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§ 1V. Fazer o lanfamenlo no Controle Comparative de Frota - CCF, das despesas. por vefculo. com combuslfvel. 

§ 18°. Controlar e fazer o lancamento no CCF do bolelim de ocorrSncia. 

' al "ITec™ Ct,m COmbUS"Ve, 8 nnanuten?58 d0S V8lCU,t>S de Cada ^nidade/sacre J anaa.inhando, via e- 

5 20'. Solid,ar a empresa ccntratada. a emissao da cartao avulso, ae tiver Implaatado o sistama da abasledmanto por intemredlo do oartao. 

§ 21 . Efetuar o cancelamento de cartSo perdido, roubado, furtado ou extraviado. 

§ 22°. Solicitar a emissao de novo cartao em substituigao dos cancelados, quando for o caso. 

§ 23°. Controlar a quantidade de cartao magnetico perdido, roubado, furtado ou extraviado. 

§ 24®. Disponibilizar relagao dos postos de combustiveis credenciados a abastecer vefculos da frota. 

e ^ h0"™3 'r0,eir<,S "h88'"805 Para 38 d8mandaS maiS 6 USUaiS'de f0™ a ^ dos veioulos 

§ 26°. Manter cadastro dos veiculos sob sua responsabilidade. 

5 27-. Emitir as aulorizapoes para condutoros e rranler cadastro dos motoristas aotorizados a conduzir os velcolos sob sua rasponsabilidada. 

§ . Providenciar o abaslecimento de maqoinas e equipamentos de forma manual ou por meio de cartoes avulsos especiflcos 

Ltotroda vlu" fina'd0 eXPedien,e' 8 ^eCOlhimen,0 d0S V8'CUl0S 80b 5Ua e manter a guarta nos iocais previstos e registrados no 

CAPfTULO VI 

DOS PROCEDIMENTOS 

Art. 6°. As Unidades Gestoras serao responsaveis por 

§^. Analisar e autorizar a implanlaqao do Piano de Manutenqao Preventiva dos veiculos sob sua responsabilidade. proposto pela Unidade Gerencia- 

a ss ^'jssszsssxssst    

§ 3®. Avaliar e. excepcionalmente. autorizar a utilizagao de pegas. materials e acessorios recondicionado. 

§ 4®. Autorizar o abastecimento de creditos nos cartoes. mediante proposta da Unidade Gerenciadora, se ja estiver instalado. 

§ 5°. Conferir e ratificar os relatorios de faturamento elaborados pela Unidade Gerenciadora. 

5 6-. Adolar as providencias necessarias a consecuqao do pagamento a empresa conlralada, respeitandc a data prevista no contra,o. 

§ 7-. Anahsar os relalbrlos mensais relatives as despesas com oombustlvel e manutengao, elaborados pela Unidade Gerenciadora 

o na fa,ura e 0 —t8 fo™8idd p8id 88'8baia8i 

     
§ ™ . Instaurar processc 3dm,n,slral,vo para buscar o ressarcimento de impertancia despendida no pagamento de multas de trSnsito. 

§ 11-. Providenciarjunto a Secretaria Exeouliva de Comuntoqao a identlficacao visual da Unidade/Secretaria nos veioulos e maquindrlos, 

§ 12 . Formalrzar a indicapao do servidor responsavel pela Unidade 

§ 13®. Autorizar transporte que tenha como origem ou destino a resid^ncia do usuario. 

§ 14®. Autorizar transporte nos sabados, domingos e feriados. 

§ 16°. Autorizar a guarda veiculos em garagem residencial. 

Art. 7°. A Unidade Gerenciadora sera responsavel por; 

I - cumprir rotinas relativas ao recebimento de notificagao e pagamento de infragdes de trSnsito; 

niTauto^d^notifira^o^diretatne^te^'atra^^^'^^ conrespondente infrator e providenciar a coleta de sua assinatura 
bilidade por seu pagamento; responsSvel pela unidade onde esle est.ver lotado, para a correspondente transferSncia de response 

"InoTeZon^ ^ Via9em' bem como na sua devolu^0
> ^^"do no Diario de Bordo do Vefculo todos os 

*Srr:~r'0 (eqUiPamen'0'aCeSS6d0S 6 d~™°>e ^ e a,eo, promover sua regu,arlza?3o 
V- observar as recomendaqoes dos condulores e/ou usuirios ao final de cada viagem e promover suas devldas verificaqoes; 

VI -promover constante e criterioso controle de manutengao da frota; 
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  —   —    L. ' jv* 

I^"uTool™;5585 feitaS 005 VOiCU'OS■,aiS C0m0 manUten5695' abaSteCi™"to^ '^ens a lubrffloa?6es, ™n.endo atualizada a Fioha Ca- 
VIII - controlar a realizabao dos programas da manalanpao prevantiva a panddica dps vatoullpfoiais, bam oomo sau acompanbamanto- 

§ 1 . Defimr a pohtica e diretrizes para as alividades de transportes. 

§ 2°. Elaborar as nornias e procedimentos. 

§ 3-. Acompanhar as atividadas a varificar da aderSacia a confoaridada dps prppadimentps d pplltlca, diratrizas a npmias. 

14°. Acompanhar cs processes da gastao^a rodnas oparacionais, Inclusive dps cpn.ra.ps, a avaliar a afatividada, eficiSncia, aficdcia a qualidada 

§ 5 . Proper medidas de adequaoao dos processos de gest§o e de rotinas operacionais. 

§ 6", Avaliar e proper o redimensionamento da frota. 

§ 7 . Propor a afienafao de vefculos antieconomicos. 

CAPlTULO VII 

DAS OBRIGACOES DO CONDUTOR DO VEICULO 

com Carteira ^acionaNe Hab'^ac^o ^ca^egorfa^orres^^de!^te ao^elculo^o^x^u^o^inte^ss^do s^rvipo.3010023^3 ^e'3 ^n'^a^e ^erenc'a^orai 

Art. 9". Todo condutor que estiver na posse do veiculo, deverS; 

I - Estado geral do veiculo {Lataria, pintura, pneus, limpeza): 

" * Condi?oes de utilizagao do veiculo (Combustfvel e nfveis de 6leo e de agua)' 

—(—• — 
IV - Disponibilidade da funcionalidada da i.ans da confprtp (bancos, ar condicipnado, aquipaman.ps de sonprizapaa); 

V - Disponibilidade da funcionalidada da dispositivos da controla (velocima.rp, marcadoras da cpmbus.ival, da lamparalura, odOmetrp)- 

■ -praanchar a imprasso TERMO DE RESPONSABILIDADE <Anaxp a pu.rps ralativas ap use a dafai.ps mac^nicos dp vaicuio, inciusiva da acidan- 

VII race,her a vaicuip, ap flna, da cada axpadian.a, nas iocais da as.acipnaman,p indicadas pala Prafai,ura Municipal, para as,a f m^ 

VIII -aslacionar o veiculo em local apropriado, para o ambarqua a desambarque dp usuario; 

ItatopaHassdrips0'0"'0 SOb SUa reSp0nSabilidade a pue ™ l<"*l adaquado para aslacionar a adatanda as prpcadimentas da 

servapao, observadas rigorasamente as L'tru^sobrrLmtenX:™ Se9Und0 SUaS CaraCteriS,ICaS lacnicas e 1)038 oondiqoes mecanicas a de can- 

DACE^co^unicam^o q'l^lqueMn^uiarirade0a^o gesto^da fro^parapro^dgnd^^ '<i0CUmen,a?a0) arteS de assirar 0 ^ RESPONSABILI. 
XII - dirlgir o veiculo de acordo com as normas e regras de transito; 

XIII - comunicar ao gestor da frota, por meio do DlARlO DE BORDO lAnovn im 

fs da 1)a"si") i-id38. -i- ancargos dacarran.as, ,a„,p as da naluraza financeira cpZ'rgarsa^^iruB'38'indUSiVe ^ in,ra" 

pa^zr^: ^l^0:tzzzraz'^^#riun,o a c°ord9rria de Rad—Humaoda 0 d3 

formuldrio AUTORiZAgAO PARA DESCONTO EM FOLHA DE PAGAME^TO^a 3 30% ^ Cent0) ^ SQUS vencimentos' atrav6s do 
por si tomada; 

A DE PAGAMENTO (Anexo IV). comunicando prontamente ao gestor da frota a providencia 

'JBIque efe,uar'bem as ~as dadias- a 

ressarcimento dp valor page. P 9 3 ,T,U"a Pela Prefei,U,a Mun,cipal' 03be"do 3 3813 38 Providancias lagais rafamn.es ap 

™d;:azrzzrciden,es 0U COnS5eS' 0 ddmpa-i™010 da 33l0dd3d3 03 TmnsLp PU da parlcia, ss far a casa, para lavrar a conas- 

biLaZTz^rr;™ 
cpndu.or devard soiicilar p ragis.rp da .a, si,uZa no ^0 C^a ' 6 83 ' aUtond3de de tranSit0 de,e'Tninar 3 re,irada dd d0 l003' 3 

XVIII - preencher conetamente, nas cases de aciden.a, farmuldria da COMUNICAQAO DE ACIDENTE COM VElCULO OFIOIAL (Anexa V,- 

paiaipmzrcirczri3:^ 
ciplmar em que (he seja concedrdo o direito de ampla defesa; ' m 20 OUtraS san55es apuradas em Processo administrativo dis- 
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XX - comparecer aos locals delerminados pelo usudrio com a necessdria antecedSncia; 

XIX - astacionar o velculo apenas em locals a hopSrios permitidos qoe nao comprometam a Imagem da Prefeltora Municipal- 

XX - nao entregar a outram a direpao do vJ)lo sob sua responsabilidade, axceto em casos excapcionais; 

^nd^ncia:"'"9'' CO^'O^',,0 de'ermina ' 'e9iSla5'0 ^ ,ranSitol SOb 3 de ^ de — -bsldncia pslcoatlva qua dsiarmina de- 

Mdada™"'" " Ve'CU'0 Para US0 eXCllJSiVO em SerVi50' "" in'ereS5e da Pre,9i,Ura Municlpal 8 no ^ atribuipoes. sob pana da responsa- 

XXIII - comunicar ao gas,or da frota as sHuapdas am qua o usuario pmvoqua quaisquar danos am vaiculo ofioial, para as providancias cabiveis- 

XXV - recolher o vccui ao final de cada oxpadian.a, nos locals da astacionamanto aspacialmanta dafinidos pala Prefai.ura Municipal para asta finv 

XXVI - obsarvar, irraslritaman.a, as condicoas da uso dos vaiculos oficiais pmvistas nasta instrupao normativa 

Pfb^r 0U de,eit0S VerifiCad0S n0S Ve'CUl0S S8b - d^d dd responsabilidade, visando 

Lirr::::: ve,cuk,•8arantiado a —dia d8s 

§ 4". Comunicar imodialamente a Unidade Gestora. a perda. extravio. furto ou roubo do cartao de abastecimento. quando houve. 

§ 5». Venficar junto a Unidade Gerenciadora a existSncia de saldo suficiente para abastecimento do vefculo. 

§ 6°. Idenfificar o posto Junto a Unidade Gerenciadora onde serS efetuado o abastecimento. 

§ 7-. Cartificar sa o aslabslaclmanto as,a oparando com aquela cartao, antes de efetuar o abastecimento, quando houver j4 instaledo este procedimento 

e§nte d8 ^ 8 8 dd- ^ — Os dados „nancelros 

§ 9-. Praanchar adaquadamente eHllsamanalmante, o Didrio de Bordo (conforme modalo do Anexo III) d Unidade Gerenciadora 

defmldorpe^UnidadTt^^^^^J^aflrad^v^errp0 ^ n0rmaS d8 ,rSnSi,0■ 35 n0rmaS 8 0ri8n,a?58S ^ Pre'8"dra' 88 d^8- d88'i8- 8 — 
§ 11°. Tratar os passageiros com urbanidade e respeito 

Art. 11°. Alem do contido no artigo anterior, e dever do condutor nos casos de acidentes: 

d|"^BSiniS,ra 30 9eS,0rda ,r0,a' PrinCiPalm8rt8 naS Stad888 8 '-nze comunicar ao Secretdrio 

III - fazer constar no boletim de ocorrencia a admissao de culpa do condutor do outro veiculo. caso isso ocorra; 
IV - abster-se de assinar qualquer acordo. limitando-se a fazer constar no boletim o ocorrido- 

de acordo com 0 ,rei^amen,o recsbido para - p"™iroa 8d—8 -8 

d™ irafc diri9i'-58 d D8l8-8ia d8 P8«di8 P-™ 8 — o ocorrido, fomecendo, se posslvel, a place 

::t:r r partes dararad ^4 ~a - -i - 

IX;"'0"'3118 de '^anSi,0 deClare Ser neC8SSaria 8 Pres88?8 d8 P8ri8i8' 8 88"d8'8'd8v^ -licitar que o fato seia re,a,ado no boletlm de 

v"imas para 0 h<>spi'a''se h088'"61 ufiiizar outro v8,c8id du8 838 8-^id8 88 p^8. -itando, 

^Xsa; Ua?6eS de Pane' adden,e ^ C0liS50' Prom0Ver 8 im8diata Sin8li^8 8 8 8d88d8- 88 veloulc o«cia,, a menos que sua ausencla se,a 
XII - Comunicar o responsdvel pela Unidade Gestora do Frotas/drgSo sobre a ocorrSncia. 
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Paragrafo Unica. Apos receber co.pnica^c do aciden.e, o rssponsdve, pe,a Unidada Gas.ora do Pro^s/Orgao devara .omar as sa8uin.ss p.ovidanoi- 

l|:ft::rplip| I'ZTordHfcJ8 OCOrr6nCia 30 SeCretW0 MU^ICipa, de Admi"istra^ ^ *Ur sa ha naces- 
II - Comunicar formalmente ao Secretario Municipal responsive! pelo veiculo/miquina/motocicleta, enviando; 
a) Comunicapaa de acidente com Vefculos Oflciais preenchido; 

b) Boletim de Ocorrencia; 

c) Copia do Controle de Trifego do dia da ocorrencia; 

d) C6pia da CNH do motorista/condutor. 

Municipal de Administra^rparaturpossa'00130 0 SeCret^ri0 munlclpal' ocupante da secretaria do referido veiculo. deveri comunicar ao Secretario 

motorista envoMdoy. sando sempre
0uTp^sso para ^ mo'0'"/s'a f™™ ^ 

b) Providenctar declaragao do motorista com relato da ocorrencia; 

c) Conferir e completar documentagao do processo; 

d| Encaminhar processo a Ccmissao de Slndicancia - CS para Mgannento, ate no m^xinro 30 d,as ap6s a ocorrSnda do sinis.ro; 
e' lr,tormar mensalmente ao responsavol polo envio dos informes Hn Apr ir o 
a^enie de ..nsi.o, espeoificando nd.ero do processo, da,a da abertara e aaslo. 

preedeterrninados : ^ peic acidants do vaiooio, atravds da procadiman.os prdpdcs 

a^^asr6'316™ "na' ^ C0miSSa0 SindiCanda' 0 SerVidar cita'i0 P- ^ P-P-. P" Por meio do sindioado ,ara 5 dias d.ais para 
VI-Apes tdrminodo prazo da dafesa do sarvidldblioo ou o sindioado, c processo de Slndicancia davara sarancaminhado: 

a) a Procuradona Geral para parecer; 

b) ao Prefeito Municipal para ciencia e decisao; 

c) i Gerfincia de Frotas e Contrato para ciencia do resultado, 

VIII - Compete a Secretaria Municipal de Adrninistragao. Pianejamento e Finan?as; 

a) Ao reoebar c processo da sindioanoie do ncidan.a da ,ransi,o, aluaiizar os vaioras pages paios raparos raalizados nos vaicuios 

d) Sa a ,an,e,i| Bao .or bam sucedida, anviEocasso a Procuradoria Gara, para oobranpa axtraiudicial 

Mo;srZa~:inTesaz«rct6 dever do condutor nos ^ 
I — Informer imediatarnente a Policia atraves do 190" 

  

II - Comunict formalmente ao Sacra,ario Municipal rasponsrSval palo vaiculo/maqaina/molociclela, enviando' 
a) Formulano de Ocorrencia de Sinistro de Voiculos Oficiais preenchido; 

b) Boletim de Ocorrencia; 

c) Copia do Controle de Trafego do dia da ocorrencia; 

d) Copia da CNH do motorista/condutor. 

MunicipaMe^AdmLfs^m^o^naneja^erto e Finang^ OCUPan,e da SeCretaria do referido ve,'cul0-dev^ ^^nicar ao Secretario 

b) Providenciar declara?ao do motorista com relato da ocorrencia; 
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c) Conferir e completar documentagao do processo: 

d) Encaminhar a Comissao da Sindicancia - CS para iulgamento, ate no maximo 30 dias apds a ocorrSncia dp ainiatrc: 

e) Informar mensalmente ao responsavel pelo envio dos informo«s rin api m no ^ • j- « • 
acidente de transil„, especircando nOmera do processo, date de abedura a assonte, para envZ WuTait 

aVelrsua'detes:;6'3'6'0 nnal ^ COm,SS50 ^ Sind0 SerVid0r PdbliC0 d,ad° ^ Si - P- ^ ^"dicado .era 5 dias «s para 
VI - Apos termino do prazo de defesa do servidor publico ou o sindioado, o processo de Sindicancia devete ser encaminhado: 

a) a Procuradoria Geral para parecer; 

b) ao Prefeito Municipal para ciencia e decisao; 

c) a Gerencia do Frotas para ciencia do resultado. 

Li*30 de AdP^a°-de '^A providenciard o arq„ivamen.o defini.ivo do prooesso, epos constetar que n.o reste nenhdma pen- 

CAPITULO VIII 

DAS OBRIGAg6HS DO USUARIO 

Art. 13°. Sao deveres do servidor requisitante e/ou usuario: 

t - obedecer aos horarios e itinerarios pre-delerminados na Requisite de Velculos; 

II - comumcar. com antecedencia, eventuais atrasos ou cancelamentos do servigo programado; 

III - tratar com respeito, cordialidade e genlileza o condutor e demais passageiros; 

IV - nao concordar ou concorrer para o uso indevido do veiculo; 

V- utilizar sempre o cinto de seguranqa (bancos dianteiro e traseiro); 
VI - sempre que possivel, fornecer informagoes ao motorista sobre o perfodo de espera; 

|-laborer pare a presenrapao do pa.Bnio publico, concorrendo para que o teoiorista man.anha sea a.uap.o deniro das normas e procedimenios; 

no interior do veiculo. evitar procedimentos que possam dislrair a alen?ao do motorista; 

IX - manter conduta moral e disciplinada no interior do veiculo: 

X - comunicar ao gestor da frote, qualquar irregularidade comelida pelo motorista ou relacionada a manutengao do veiculo; 

XI - rubnear c Dterio de Bordo do veiculo no campo destinado 4 assinalura do usudrio, declarandc ter recebido ds servigos de transporte 

§ 1 . Solicilar e utilizar os vefculos para alividades de interesse exclusive do servigo publico 

§ 3-. Relalar, no campo Idbservagoes do Jm de Trafego, eventuais problemas verificados nas condlgbas do veiculo 

§ 4-. Relater. ten.o a Unidade Garenciadorjfcor lelefcna ou e-mail, guaiscuer excesses, imprcprledades ou irregularidades cometidos pelos condulores- 

§ . Auxiliar o condutor na adogao de providencias em caso de acidente ou avarias no vefculo. 

CAPITULO IX 

DAS CONSIDERAgdES FINAIS 

CUmPrimenl0 ^ PreSente n0rniatiVa" 03 aUtorizados- - respons^veis pelas unidades Gerencia- 

crSdrLVn::-:; nunidpal de 'nfraes,m,ura'serei?os pobiidds e urbanismd d sd- 
respeito dosle documento com anu JL da Controladoria Municipal. " * qlJem Cabe' ta^r'Wm■ PreStar esclaret:,mentos adroonais a 

cretarias.05 CUS,°S dGCOrren,eS de F imPUtad05 a PrefeitUra' Sarao debitadbs "a bolagao orgamenlaria das Unidades/Sa- 

3omt cuslttofc^ U,U<ri8' '"^^4 ' »**• Gerenciadora sobre qualguer problema rela.ivo aos velculos, 

e-M°„Ma hi9ieniZa5a0 CO"1Ple,a dd Vefcdl0' as Gnidades/SecretedldevarSo so,loiter o servigo a Unidade Gerencladora alravds do 
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P« dfd'uLTotr™" Ve,CU'0S ^ Prafeitl,ra deVem Ser imediatamente 4 Unidade GerBndadora, per .elefona, s, aportunamen.e, 

^ XSabnida|da Unidade Glir0ndad0ra 3 fiSCall2a5S0 d0S "» »<«"» • - providdncias quan.o ao recabimen.o ou 

Art. 22°. £ vedado {a): 

I - A utilizapao do sis.ema para raalizapao do despasas - abastadmanto ou manu.anpao - da vaiouloa nao cadaatrados 

autorizadao^a^nidadaGestoiH^damenlo^sdficada30 ^ PeSSOal 8 de SUa reSidSnda 30 local d9 ,rabalho e vica-varsa, salvo quando hoover 
IV - O uso do veiculos nos sabados, donhlngos a feriados. salvo quando houva, au.orizaoao da Unidada Gastora davidamanta juslircado 

V - A guarda dos veiculos am garagam rHndlai salvo quando houver adorlzagao da Unidada Gastora davidamanta justlficado^ 

VI - transponar objelos padicularas (ancomM passoas astranhas ao sa.igo pdblico (caronas) ou quaisquar outras passoas n5o autodzadas- 
VII - fumar em seu interior, mesmo quando o vei'culo estiver estacionado; 

VIII - usar bebida alcoolica ou substancias toxicas em seu interior, sujeitando o infrator a responder pela conduta irregular' 

IX - conduzir o veiculo em marcha neutra (banguela) quando transitar em declives 

t ^ IrfadMo0:::'? Te,Ten,e a se^0'fdr estendido para ai4m dd - '-3d3 d3 

transporta-lo S sua reslddncla, mantando-sa ^KWrad^tLrr^tr ^ U,i'iZadd Ve,Cl"0 Para 

: :;■ So"m qua'quer ln,ra?so ao disposto nes,a 

Art, 25-. Os casos omissos sarao ancaminhados a Assessoria Jurldioa da Prafeilura Municipal, para andllsa e paracar 

™:S~Va deVerd SOr a'Ua'i2ada SemPre PPa ,atoreS ^als ou tecnicos asslm o ax,g,ram, a Tm de mantar o 

DA APROVAgAO 

CIE 'M'" d9 aC0rd0' nrm0 3 PreSGn,e ins,ru?a0 ndrma,iva am 03 Wa ™a da is"3' '3- 3 '-ma, para tcdos os efeitos lagais. Canabrava do Norte-MT, 29 de agosto do 2019. 

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS 

Prefeito 

"muumo"""^'0 DE mm"TEN;AO E DA ORDEM DE servico  
Drgao    
VEICULO/MODELO ~   fpLAcI]  
M^m^gspons^ Revlsa0|Data|DOScrlcao Sui^il   

ANEXO II 

TERMO DE RESPONSABILIDADE 

Pelo presente termo, considerando a autorizagao que me foi concedida atravds da Portaria n» „ . , 
cedidos ou emprestados pertencente a frola da Secretaria Municipal de (NOME DA SECRiTARlAi ' Para.COndUZI[ Ve'Cul°s oficiais' ^9^os. 
declare que estou ciente das disposigoos doterminadas oelas Leis de~T^Litn R ° (

SECREJAR'A)   do mumcfpiode Canabrava do Norte. 
  (PASSAGEIROS/pacientes/mAquinArios)  135 e devidamente habilitado para condugao de vefculo de 

ce •admwTa ^ ^ ^a q„e ma as. gamanto de mu„asou oulras panalidadasqul dassasaradvZ " ^ 6 Pel0S ^ 30 Ve,CUl0 63 terCeiroS' bam b3la P3' 

:roro;indr::;rsZsiua?er^^^^ 
- -a a da acordo com as condlgdas a dl^sIgdas ^ ^^^ "" 
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Canabrava do Norte - MT, ....de. 

NOME DO MOTORISTA: 

N0 CNH    

ASSINATURA DO MOTORISTA 

GESTOR DO FROTA 

TESTEMUNHAS; 

ANEXO lit ——    
DIARIO DE BORDO *     —— 
CONTROLE SEMANAL DE VEtCULO LEVE E PESADO"~   
Orgao " ~ *      
Veiculo '  —  
nTtl fsAlDA L , ICHEGADA T ' ~    
 Hor^riotKM g0 Hor^dolKM Autor,zat,0 por Nome e Matrlcuia Condutor 

ANEXO IV 

AUTORI2A?AO PARA DESCONTO EM FOLHA 

NQMF DO SFRVtnnp bra<5ilf»im CQTAn^i„ 
oor Orgao FMRc-np ■   orasneiro,  ESTADO CIVIL . portador da Carteira de Identidade - CI/RG n. emitido por.—orgao EMISSOR mscnlo no Cadastro de Pessoas Flsicas do Ministdrio da Fazenda - Cppikaf ^ n  

0 referido 6 verdade, assino e dou fe. 

Atenciosamente, 

Canabrava do Norte - MT, em de de 20 

 {ASSINATURA DO SERVIDOR  
Servidor Publico Municipal 

ANEXO V 

COMUN1CAQAO DE ACIDENTE COM VEICULOS OFICIAL 

SECRETARIA MUNICIPAL   1     

CONDUTOR no VP»,ln   [cOMUN.CAgAO DE AdDENTE COM VEICULO OFIdAT 

SiiBP^ == 
LL     HORA: LOCAL DO ACIDENTE 
DESCRICAO SUCINTA DO ACIDENTE ~~   —    — — — 

iVITIMAS 
NOME: 
nomeT 
TESTEMUNHAS 
nome! ~ ■ 
NOME: 
DANOsWfERIAiS 
PROPRIQ: 
TERCEiROS: 
P^^gNCjASJQMAD^ 

bBSERVASSES"^ 

[ENDERECO: 
Iendereco? 

ENDERECO: 
ENDERECO: 
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