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. ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 
r 

DECRETO N. 701/2019, DE 28 DE AGOSTO DE 2019 

PUBLICADO NO MURAL DA 
PREFEITURA MUNICIPAL 

2? /O? /jq 

ASSINATURA 

"APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA SCL 

N, 002/2019, QUE NORMATIZA E 

REGULAMENT A OS PROCEDIMENTOS DE 

COMPRA DE MA TERJAJS OU SER VI^OS NO 

AMBITO DA PREFEITURA?MUNICIPAL DE 

CANABRAVA DO NORTE, E DA OVTRAS 

PROVIDENCIAS". \ 

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Canabrava 

do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribui95es legais5
7conferidas pelo\art.v83. 

Inc. V da Lei 001/93, Lei Organica Municipal e objetivando a operacipnaliza^So'do Sistema 

de Controle Intemo do Municipio, no ambito do Poder Executivo; 

CONSIDERANDO a solicita9ao da Controladora Intema e objetivando a 
operacionaliza^ao do Sistema de Controle Intemo do Municipio, ano ambito'do ,Poder 
Executive; , - r. ^ 

CONSIDERANDO a necessidade de^es^belecimento "dej criterios/tecnicos .a/ 

serem observados na deflagragao dos^procedimentos de'epmpra de materials ou servipos no 

ambito da Prefeitura Municipal deCanabmva do Norte-MX; * _ ' - , 

' r CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de adequa9ao desses procedimentos ao 

determinado pelos artigos 14 e 38 da Lei Federal n0. 8.666/93 (Lei de Licita9oes e'Cohtratos 

Administrativos); - '7 / ' fi/ ^ 

CONSIDERANDO a aprov|||b^stru^^Nornlativa SCLn0. 001/20()8(%rsao % de 

responsabilidade da Unidade Municipalsde,:Cqntrdle Interno "de Canabrava1 do Norte, que dispoe 
sobre orientaqao para eIabora9ao das instruqoes normativaS (norma das;nonnas), definindo os 

procedimentos metodologicos e cronologicp; ^ /.Z' / 

DECRETA: X/ ""! O ^ / 

Art.l0. Determinar que, a partir da publicaqap dessa Jhstnj9adiNormativa, todas as 

solicita9oes, sendo: de compra, de materiais, de 'licitaqao; de.>aditamento do contrato, 

contrata9ao direta e do pedido de or9amento, sejam efetuados mediante o preenchimento dos 

formularios adequados na Instruqao Normativa em anexo. 

Art. 2°. Nenhuma solicita^ao de compra ou soIicita9ao de material ou servi9o 

podera ser efetivada sem a devida autoriza9§io do(a) secretario(a) Municip^j^sponsaveljaelo 

setor solicitante. 

Endere^o: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n0, St. Vila Sao Joao, Canabrava do Norte - MT 
CEP; 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbnf^mail.com 

CNPJ/MP: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

Art. 3°. Pica aprovada a Instru^ao Normativa SCL n. 002/2019, de 

responsabilidade da Secretaria Municipal de Administra^So, Planejamento e Finan9as, que 

normatiza e regulamenta as a9oes e procedimentos de compra .de materials ou servi90s no 

ambito da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte - MT, fazendo parte integrante 

deste Decreto. 

Art. 4°. Pica revogadpia Instrupao^Normativa. SCI N. 02/2018, versao 1, que 

"dispoe sobre procedimentos alserem- adotadb^ pelos '-setores de^compras .da Prefeitura 

Municipal de Canabrava 'do^ Norte", tendo em vista, ja-mece0ftide de cadas insffupao 

normativa acompanhar um "Sistema~ Administrative de Cdn'trole" especlficfo,' 'que 

conforme entabulado na Instrupao Normativa SCI n. 001/2008, versao 2, de responsabilidade 

da Unidade Municipal de Controle Intemo de Canabrava do Norte, que/'dispoe sobre orientapao 

para elaborapao das instrupdes normativas (norma das normas), definindo os procedimentos 

metodologicos e cronoiogico", passando o Setor de Compras, a fazer parte do Sistema de 

Compras e Licita9oes - SCL e nao mais, do Sistema de Controle Intembl- SCL jL W 
* 'V ^ r:. • Ajf jk r a 

Art. 5°. Cabera a unidade responsavel promover a diyulgapao da -Jnstrupao 

Normativa ora aprovada. ? o . ; V-l . ■ 

Art. 6°. Este Decreto entra em vigor nardata de sua publica9ao, revbg'aridd-sb as 

disposipoes em contrario." 

' ' x \ 
REGISTRE-SE, 

PUBLIQUE-SE, 

CUMPRA-SE: 

V \ Vi 
V\ \ 4 

< \ i f, J5:l ^ 
3 \j+ 2 / V r / 

R "y v H H: 

Canabrava.daNorte - MT,;28 de agostb de 2019 
#"% L V / v/ I 

JOAO CLEITOJ [EDEIROSf 
'efeitb Municipal ^ ^ | ^ ^ ... 

EndereQo: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n", St. Vila SSo Jodo, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmaU.com 

CNPJ/MP: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 
r 

INSTRUCAO NORMATIVA SCL N. 002/2019 

Versao antiga: SCI n. 02/2008 —- L'] v v & ^ • _ . T v*-«' ^ i 
Versao: 1 ^ ' /;• 

Aprovada em: 27/08/2019 

Ato de Aprova^ao: Decreto MunicipaLn. 701/2019, de 27/08/2019. 

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de AdmimstracSo, Planejamento e Financas. 
m§ '■ .. v-T*, 

A / \ 

- CAPITULO I 
DAS DISPOSICOES INICIAIS ri\ 

Art. l0. 'A Administra^ao Piiblica Municipal deve obsefvar e manter processes e controles iriternos 

pre-estabelecidos para realiza9ao de Compras, para garantir seguran9a e conflabilidade no-modo. 
que estes estao sendo executados. 

Art. 2°. Todo oyprocedimento para a aquisi9ao de materials e sen^os realizados pela Adminis&^ao. 
Publica Municipal regular-se-a por esta Instru9ao Normativa. ^ \ i T llS ^ / 

t ^ ^7 - 
». i . 

Art;-3°.^ As-a9oes dos servidores publicos devem obedecer aos principios constitucionais da 
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficaciae eficiencia. ' ^ 

> . —- ■ ' ; / 1 

' ' W Xj I ! t 
Art. 4°. Cada 6rgao da Adinimstra9ao Publica devera planejar, com'antecipa^ao, suas cbmpras para o ' 

ano vigente, conforme normas estabelecidas nesta Instrufao Norrhkiya elnb'decjetp n.\657/2018,-.26 

de dezembro de' 2018, que "aprova o piano anual de compras da Prefeitura Municipal xde 

Canabrava do Norte, na forma que especifica, e dd outras providencias devenko anualinente ser 

publicado, ate o dia 20 de dezembro, o Piano Anual de Aquisi96es, para o exercicio financeiro 
seguinte. „ ^ J ^ f 

- . • • iRr / f/1 
Art. 50

V,E necessaria a. padroniza9ao e normatizafao das'solicitapoes deSliciji^Oes, cgmpras • e 
contrata9ocs''no ambito do Poder Executivo^Municipal,^de£forma a* oriekSr as Secretafias 

Municipals para a correta-observancia acerca das regras 'gerais paxa'a'soliCitaySo da realizkfo de 
procedimentos gerais.para compras, conforme-preconiza a IseiTederal 8.66.6/1993.^^ " ^ 

'* J1 ' » r*$ \ \ A. "b 

Art. 6°. Nao sera admijido, no ambito davAdministFa9ao'Publica Municipal de Canabrava do Norte, 
servidor realizar aquisi9ao de raateriais e servi9os sem o devido procedimentblegal, podendo neste 
caso, ser instaurado processo administrative, a fim de apurar o descumprimento desta instrugao-- 

normativa. \ v 

Endere^o: Avenlda Aurea Tavares de Amorim, s/n0, St. Vila Sfio Jo5of Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 — E-mail: gabinete.chniggmaII.fntn 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 



ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

INSTRUCAO NORMATIVA SCL N. 001/2019 

Versao: 1 

Aprovada em: 27/08/2019 

Ato de Aprova^ao: Decreto Municipal n. 701/2019, de 27/08/2019. 

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal'de A^iriistra^p.TlMejameK e Finanpas. 

■ t~ A? ' 'v-''ly-'T^'Ky 
vv .... M ■ 

CAPITULO1 ^ ,, 

^DAS-DISPOSICOESINICIAIS^ - 

Art. If. A Administrapao Publica Municipal deve observar e manter processes e controles 

Inte™S,.ffeStabeleCid0S para reaIiza930 de Compras.'para garantir seguMca 
contiabilidade no modo que estes estao sendo executados. ^ 

Art. 2°. Todo o procedimento para a aquisi^ao de materiais e servi^s realizados" pela- 

Administra9ao Publica Municipal regular-se-a por esta Instru^ao Normativa. 

t 

wt^\ASa9?e' d0r'f^^eeer-*ao^principiosconstitucio^'/da legahdade, impessoahdade, moralidade, publicidade/eficacia'e°seficiericia. 

Art. 4°. Cada orgao da AdmimstrafaQ^bpca deveraiplanejar! com ahtecipafao, suas coWpras 

pa^,° ano vlSente, confomie normas-estabelecidas nestSlnstnifaoWmrriativa^ no dwrtto n 

L de 2018: que-V-u 0 

• \rraV
A
a doNorJe' naforma especiflca, e dd outras prOvidenciasVU^Ao 

finanS seSfe ' « ^ 0 ^ ^ de^mbr0' 0 ^ ^ de P^.b'ex'erdcip 

Art. 5° E necessaria a padronizafao e normatiza^loHas solicitapoes de licitafBesdcompras 

e contratafoes no ambito do Poder Executivo Municipal, de forma a orienter'as Secretanas 

Municipals para a correta pbservancia-acerca das regras gerais .para a solicitacdo'da 

"mimi 8e""-Par" <**<»*•* federal 

Na0 'T admjtido'' .no• fimbito dk Adminisfra^o.Publica Municipal de Canabrava 

leea^nnH86!/ f aIlzar a(luisl,fao de-materiais-e*servi9os gem-J'devido procedimento gal, podendo neste caso, ser mstaurado processo administrativo, a fim de apurar o 

descumpnmento desta instru^ao normativa. /' i   

Enderego: AvenI^urea Tavares de Amorim s/n", St. Vila SSo JoSo, Canabrava do Norte - MT 
CEP. 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail; gabinete.cbn@gmall.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 



ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor90s, somando competencias!" 
r 

capitulo II 

DAS COMPRAS 

Art. 7°. 0 procedimento para aquisi9ao de materials e servi^os reger-se-a nos seguintes 

termos: 1 •• . : . . / 0 

I-Constatada a necessidade:deraqais^ deverSo 

fbrmahzar Requisifao ^^J|ii^^tejfenfesab'J||r%iemoraoao> enderecado a 

Coordenadona de Compras?confonrie Anexo I = solicite^ljr commas direti'^ndxb 
11 - sohcitafao de compras de Itens Licitados. desta InstrufSo N^Hhativa, comidesoricao 

das caractensticas do objeto a ser adquirido, bem como seus quantitativos, aeompanliado da 

justificativa da necessidade da aquisiqao/contratapaore prepo estimado do materiaf oil 
serviqo desejado, acompanhado do orfamento e/ou propostas, para qiie possa ser/einitidd 

autonzaqao para aquisiqao do material ou contratafao de servifos, ap6s o regular tramite' 

especificado no art. 11°, dessa instru9ao normativa. 

a ; a \ i f N 

§ i0. O orqamento que devera ser realizado pela Coordenadoria de Pesquisa de Mcrcado 

e/ou pela Coordenadoria de Compras euma peqa fundamental de todo processo, por isso 

devera ser realizado com cautela, uma vez que, podera prejudicar todo o resultadi do 

certame e a senedade e legaiidade do mesmo. , f{ ; ^ ' 

§ 2°. fcaso a Secretariajequisitantemlo'cpnsiga colSar PmrnimdideSI (tre^Qr9ale4os^! 

esta devera,. enf-egar a requisi^com-os or?amentos ^ueipoksui; 'el^Co^MfiCde 

Pesquisa desMercado e/ou a Coordenadoria de Compras devera instruif/o procedimento de 

compras, com os orfamentos faltantes, quantos necessaries forem, para que a aqufsifao seja 

realizada com 0 pre9o praticive! no mercado. /? I -■ / , ' > /, 

jv ^ ^ ^ I ] / 4"^ 

^ 30' i^.jequlfl^ao Intern£f.com 03 respectiyos inatCTiail servifos pretendidos'd|vera ser 

SKSiSSSi'"* ■"l>* ****<*"" * 
1 ^ ^ ^ V" ^ y 

A ^ XT v '*■" _ 4 

" 9bSerVadaS' a,n<la' 38 ^^^-^confidas no artigo ■ § 
I - a especifica9ao completa do bem a ser adquirido sem indica9ao'demareaf^ 

II - a defini9ao das unidades^e das quantrdades a serem adquindas,eni'lin9ao do consumo e 

StTn Pr0reiS' TJa eStimativaserd obtida' semPre q^e possivel, mediante adequadas tecnicas quantitativas de estima9ao; % . . ' ,■ 
III - as condif 5es de guarda e armazenamento que ndo perraitab a deteriorafaodaTTiatenal^' 

Endcretjo: Aveni^Aurea Tavares de Amorim s/n». St. Vila S5o Jofio, Canabrava do Norte - MT 
CEP. 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbii@gmaU.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 



ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

Art. 9°. A Coordenadoria de compras recebera a requisifao e analisara se os materiais ou 

services requisitados contem as especifica^oes rninimas necessarias. 

■ ♦ » 
Art. 10°. Toda e - qualquer aquisi9ao ou contrata^ao, obrigatoriamente, devera vir 

acompanhada alem da requisi9ao (Anexo I e II), de justificativa fundameritada, especificando 
a razao, a necessidade e a flnalidade da compra otfcontratacacr 

Paragrafo Unico. Nas con^ta^el difeiaSTas razoeSecm^da ^cSha do fomec^or^ 

justificativa do pre90 serao "devidamente registradas nos autQ^do'processo pela»®cre^ia 

requisitante serao aprovadas pela autoridade maxima da Prefeitura Municipal. ' f Tl 

CAPITULO III 
DA DISPONIBILIDADE OR^AMENTARIA 

].<$ in 

Art. 11°. A Coordenadoria de Compras verificara no Sistema Guardido Modulo Compras a 

existencia de dota?ao orqamentaria e, posteriormente encaminhara a requisifao, juntafnfente' 

0S
u-r^

a.me"t0S p.ara a tes°Prar!a municipal para, verificar,- a*; programaqao e/ou 
disponibilidade financeira para^a^respectiva^aquisifao, remetendo o.referido processo, ao 

Gabinete do Prefeito para- analisar a „necessidade,:e conveniencia da solicitackp iem 

consonancia com as demais af oes ;dq Municipio, deferindo;qu indefefindo o pedido. " ' ' 

" V ' $ L "'.V&T Jfer . 1*3 
§ 1°. Se deferido/a C^rd^odi^o^ emite a NoWpvtllJSaa^e'tJMsa -0iD ao 

fomecedor, corn cop.a da mesma, a Coordenadoria de Almoxarifado,Tom pdfe relnesske tddd 
o processo a Cpntabilidade para previo empenho, ou conforme o casv ..'a toordenkdona de 
Licita9oes e Contratos para dar abertura ao processo de Licita9ao. 

| ^ ^ ^ ^ j / f j ' 

§ 2 . Se indeferido, a referida requisi9ao'e devolvida a Secretaria Solicitan'te 
% *..■ -v# rb i/ .!_/ 

Art 120..ASaquisi9ab de materiais e servi9os sera precedida.de: 

I) Pesquisa de prevo'de no minimq 03 (tres) fomecedoresj " / 

II) Disporiibiiidade or9amentaria; ~ • '' 

III) Programayao/dispomklidade;financeira; 

IV) Autoriza9ao doOrdenador de DespesaiA' 
V) Observa9ao das exigencias'da Lei^ederal n. 8.666/1993^ A 

\ .<> A. 

Art. 13 . Inexistindo dotafao orqamentaria, a Coordenadoria'de Compras comunicara a 

Secretaria requisitante, no prazo de'ate 24 (vinte e quatro)''horas, a impossibilidade da 
rea izaqao da aquisiqao, devolvendo-se a requisi?ao intema; existindo justificativa da 

Endere^o; AveHidaAureaTavaresde Amorims/n", St. Vila SSo Joao, Canabrava do Norte - MT 
CEP. 78658-000 /Talefone: (66| 3577-1152 - E-maU: gabinete.cbo4gmail.com < 

CNPJ/MP: 37.465.200/0001-20 



ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 
* * 

& 

relevancia e real necessidade da aquisi^o, sera reaiizada a respectiva aiteracao 

or9amentaria por meio de abertura de credito adicional, conforme o caso, a qua! devera ser 

a com a observa^o da Lei Federal n0 4.320/1964 e Lei Ortamentaria Anual, remetendo- 
se, a retenda requisi9ao a Contadora Municipal para elabora9ao do projeto de lei ou 

elabora9ao do Decreto Municipal de abertura de credito. ~ f ^ z 

Art. 14°. Na ausencia de previsao ou disponibilidade financeira, a Coordenadoria de Compras 

comumcara a Secretaria requisitant0,,;no,.prazp':de-ate 24/(vinte' e/quatro) horas, que a 

aquisi9ao ficara vinculada^ previsap^de recursqs programada'.pelo setor/de contabilidade ou 

mediante deferimento do Chefe do Poder Executive ^ 
h A ^ ^ \ /' \ 

* • ' CAPITULOIV 

das%kposic6es fevJSs 

- 
% 

| | w 
i a! Art. 15 . Apos reahzada a compra, o servidor designado como fiscal de coritrato "que 

receber e reahzar a conferencia da mercadoria a ser entregue e/ou fiscalizar a prestacao de 

seryifc devera atestar o recebimento da mercadoria/prestaqao de servi?o na nota fiscal . 

utihzando-se de canmbo padrao do Municlpio, devolvendo logo em seguida, a referida Nota^ 

riscal Atestada a Coordenadoria de Almoxarifado. ■ ^ ^ . . 

Paragrafo Unico. Toda nota fiscal apresentada aoJ4uni6ipio'dewnf eitar acompanhada-'da 

respectiva Autonzaqao de Fomecimentp.emitida pela Coordenadoria'de Compras:' ' 

Art. 16°. O descumpnmento do previsto no caput do ^^IS^eft^cdllsi^e^lAom^falta 

fimcional e sujeitara o servidor piiblico que' recusar " a atestar 4'Nota Fisdal''a 

responsabthzasap civrl ei administrativa.'com aplicaqao de penalidade :(de adveftgnciai e 
repara9ao do dano ao erano, se houver. C % ^ >•- 

' -' £> if /• f} 

| ,7 I : 

§ 1°. Aquisiqap em desconformidade cbgi^fixadcfno caput do artigollS0 sera-considerpdo 

como irregular, acarretando na nao aceitaqao df despesa, respond/ndo/p^ssoafmefflS o 

ordenador de despesa pelo pagamento do mesmo. ^ 
^ ^ . •*' \ ^ 

§ 2°. A Secretaria' que solicitou a ^ifargKgSTr^pot^bilU-^Widdria e 

ilimitadamente perante o fornecedor ' - v *1* ^ 

traoLblem f .in0^erv??cia'das' 10rnias'estabelebidasZnesta'lnstrufao Normativa serao obje o de auditona mtema para apuraqao da responsabilidade e posslveis danos ao 

Chefe dPo Poder I ^0ntr0,adoria Municipal, sendo .imediatamente informado ao Chete do Poder Executivo para que adote as providencias necessarias. 
V ^ 

Enderefoi Avenida Aurea Tavares J Amorlm s/„«, St. Vila SSo JoAo, Canabrava do None - MT 
CEP. 78658-000 /Telefone; |66) 3577.1152 - E-mail: gabinete.cbnggmail.com/ 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 C. 



ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esforcos, somando competencias!" 
i9 *t 

Art. 18°. Esta Instrufao Normativa entrara em vigor na data de sua publicafao, revogando-se 
as disposi^oes em contrario. 

REGISTRA-SE, 

PUBLICA-SE, 

CUMPRA-SE. 
Vv^r) - A Vv- ■ irr-V^I r-r 

Canabrava do Norte - MT, 28 de agos'to.de 2019. 
i. 

l"Si 

JOAO CLEITCMN^AR \ 1 ? TO DET^mnFTRn^ 

Prefeito Municipal 

M I '(i 

i/ a ^ 

r- ^ . 
ANEXOS ^ 

ANEXO I - Solicita^ao para pedido de contrata^ko Direta; 

ANEXO II~ Solicita^ao de Compras^derltens LicitadosMRequisjcao; 

ANEXO III - Solicita^ao de Or^amento. 

^ . ' I ' / /\.a I r. 

rir / r i 

? m / 

A \ V •:! 

i$v 

,<U? f / / t y 
"W L-i./ 

f I i r dp I 

P // i 

"i tj f? l\M 

- ^ t ■; ■ r ■* ^ 
v-i r-i M". ^ 
i 11 i \ 

End ere 90: Aveni^uxea Tavares de Amorim s/^ Vila SSo JoSo, Canabrava do Norte - MT 
CEP. 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmaU.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 / 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competenciasl" rn 

ANEXOI SOLICITACAO PARA PEDIDO DE CONTRATA^AO DIRETA - REQUISICAO 

Solicita^ao n. | j | Da(a da Solicitayao / / I Protocolo n. 1 7 
Protocolo n. 

ORGAO: 
UNIDADE: 
SOLICIT ANTE: 
SOLICITACAO INTERNA: 

    —* 1  
HjI disponibilidade Or?ament£ria: ( ) Sim ( ) 
Nao 

  =  •—' -J ' - tfContadora Municipal 
CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA *" J disponibilidade financeira: 0) Sim ( ) NSo 

Local: T ^ / "{ 
Proj. Atividade: t - ^ 
Elemento de Despesa: T j r f| 1 .] 

, • Tesouraria Municipal 'J' ' 1 _ ' •! i J ««1 .a i»iuiiiviuoi 
Eonte de Recurso: < f * ; "j 4 , 

"•v-E"- 
item qtde. unid. codT 

* I ESPECIFICACAO DETALHADA 

^ 'Xtil 

R.? VALOR R$\ 
v s TOTAL RS • J A .* * 

■J t I 4 . i.'.A j 
• : - > \ 

. f 

\ ■ '■} X I 

xxx I 
r • 

¥ 

V. t / '«v\ ,• / . 

y
*

 i 
.jX

 
\fri\ • t 

/ / f' ■? 
i"*... * » , / 

^ \ » i /%^ALOR TOTAL ESTIMADO 1 R$ / ; ^ • 

JUSTIFICATIVA DO PRECO ESCOLHIDO: ^ " Jp' 7^  

^ r V . K / 

RAZOES TECNICAS PARA ESCOLHA DO FORNECEDOR: ~ - 
"t,. i ^ ^ r-a , •. ¥- - <. 

  C'J ^ ^ 

PRAZO DE ENTREGA / GARANTIA / FRETE: ^ \ 
Qual e o prazo para entrega do objeto ou execu^o dos servipos? / / 
Qual e o prazo de Garantia? / / \ T^r ' 

FRETE porconta:( ) Da Empresa  ( )DoProieto? f ) Retin,^ n. loia? 

Endere^o: Avenida Aurea Tavares de Amori^ Vila Sio Joao, Canabrava do Norte - MT 
CEP. 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - B-maU: gabinete.cbn@gmaU.com ^ 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

FORMA DE PAGAMENTO: Defmi^ao da forma de pagamenio. nao podcndo ser ^antecipado" ou a "vista". O paaamcnto 
so podcra scr realjzado apos a entrega dos produtos. - 0 

( ) Boleto ( ) Transferencia Bancaria 

h PQS,St
ERVI<^QS ^ STREGA DOS PRODUTOS: Todo e qualqucr material pcrmanente 

| J ! a 1 rele,lura M^ntcipal devcra ser entregue no Almoxarifado. Os equi'pamenlos de arande porte e peso elevado 
podcrao sei entregues no local do Solicilanlc desde que o palrimdnio tenha sido consLdtado previamente. 

FONTE DE CONSULTA 1 - Descri^ao das empresas com CNPJ- Telefone e fax - Nome do contato, 
Cota?ao de Pre^o 2 - Describe das empresas com CNPJ - Telefone e fax - Nome do contato. 

3 - Descri^ao das empresas com CNPJ - TelefonV-e fax ~ Nope do contatoA 

   1 ,/> i \ f 1 

custear essa despesa d^era ser pago Os dados bancarios do FO RN E C E DOR/PREST AD Ob ~ 
pela conta bancaria; 
Agencia n.: 
Conta bancaria n.;J 

Institui9§o bancaria: > 

Agencia n.: 
  Conta bancaria n.: I 
Autorlzo a aquisMo/presta^o de Nome da Empresa: 

NOME DO SOLICITANTE 
Cargo 

  Portaria n. 

service, obedecidas 
formalidades legais. 

Prefeito Municipal 

CNPJ/MF n.: 
Licita^ao n.: 
Processo n.: 
Descri^ao do processo: 

T:iAr J i" - j 

wA / *r tf 

■/VA 

N ./ 

v 

Endere^o; avenida Aurea Tavares de Amorim. s/n-, St. Vila SSo Joao, Canabrava do Norte - MT, 
CEP. 78658-000 /Telefone: 66) 3577.1182 - E-mail: gabinete.cbnggmall.con/ 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 ^ 



! \ 
ESTADO DE MATO GROSSO 

PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 
"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

"i 

ANEXOII - SOLICITA^AO DE COMPRA DE ITEM LICITADO - REQUISICAO 

Solicita^ao n.  /  Data da Solicita^ao 7 7 Protocolo n. 
—r- ^  J- _    1 

.■ ~~ disponibilidade financeira: ( 
UNIDADE; Ngo 
SOLICIT ANTE: 
SOLICITACAOINTERNA: , - - .. 

  Protocolo n.  /  

disponibilidade financeira: ( ) Sim ( ) 
N3o T- 

Local: 
Proj, Atividade: ^ 
Elemento de Despesa: 
Cod. Reduzido: 
Fonte de Recurso; ' 

CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA 
- — 

y t ^ {Tesouraria Municipal  

^ Autorizo 'aVaquisi^o/pres^ao -de servi?o, 
~ • ofiedecidas^as formalidades legais/' A 

* v \h. 
' A V ' 

«e recurso:  ^  | HPrefeito Municipal;! 7^1 

de V- EXa- AUt0ri2a?a0 Para a<'uisi^0 dos bens 1 eontra^ao7.s 'servitos discriminados conforme segue: 

ITEM C6D. ■ QTDE. UMD. 

r/ iz* 

ESPECIFICACAO DETALHADA hi VALORR$ M TOTALRS 
- i 1 t \ 

i'« ■' - T ^ v> »■ 

■ r"'- 
^ if; 

' l,t ^ v & ' /% / Vj J"\ /• . 

VALOR TOTAL ESTIMADO 
./ . & 

^l^c:ra cu-lcar'ssa des.pesa ■e'verii ser pago 

Ageieia n.: % " ^ ' '^4 Pr ^ ,AgenciaQ \HM ^ 
onta ancana n..      Conta bancaria n.; ■**€'' / .^5" 

' S. ,-1^. ife .j-rfg*"*"' -s.r 

9 Avenida Aurea Tavares de Amorim s/n», St. Vila Sio Joio, Canabrava do Norte - MT CEP. 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmail.coinC 
CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 ^.com^ 



ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 
*i 

NOME DO SOUCITANTE 
Cargo 

Portaria n. 

Nome da Empresa: 
CNPJ/MF n.: 
Licita^ao n.: . 
Processo n.:4. 

i n. ^ \ i t Descri^ao do processo: 
 2 1 - ' Jrl /-Qy 
ANEXQ III - SOL1CITACAQ DE QRCAMENTO 

Oficio n. XXX/XXXXV-- 
XXXX. 

Assunto; Solicita?ao de Orgamento 
i 

Prezado (a), 

Canabraya do'Nbrte - MT.- XX de XXXXXXXX de 

• \ y \ 

;■ J I "'Vsi'r i 

So!lc,tamosde vossasenhoria 00r9ament0. de A/o^nWconf6rmedescri9ao abaixo, em 
,papel timbrado da empresa (ou este devidamente preenchido por vossa empresa), para darmos 
continuidade na tramita9ao para aquisi^ao de hens abaixo citados. p#: h > ^ # /\ 

Informamos' outrossim, que sua empresa pode enviar as propdstas via Fan: (66) XXXX- 
X™:*r e-mall: ^^smihcmn, PreenchOTdo,.todos;os^dadosnda-empresa P^xfetenoAs contatos. • 

Planilha dos itens: 

Item C6digo Item . 
PUG TCE/MT 

Qtde. 

1 i Il V 

2 ' j 

Descrijio 3*. 

  —-  SZ. Q OC?l 
contratado, enfattedndo as suas caracteristicai 
particulares. ~ ' TTt 

ecess.' 

^Valor Unitdrio« 1 Valor Total 
'(R$) i', ^ (R$) 

'/ ■ \ •/ V 

/ W'/ {i 
i f r/ * / 

1 k i .7 1 i 1 / : i 7 ;s 

■ ■£:     -T-   ~.w, ^ y w) /L4 niKtlUII Vrt^WfWU Ufc? ll&lfS 
sistema. Quantidade de compra, Unidade de medida de comora ^pWn^/m m^rr. 
umdade, etc.), Descricao completa do obieto em concordancia corn kunidade de medida. 

Valor Total do.Orcamento: R$ ^ \ . r3 / 
/ ? . . .q ^ ^ ^ ^ \ W ^ ^ 

xxxxy6 ®-nire9a 'dos'prodijtos .deyeB se'r reaiizadana'xxx^x^situada na Rua 
"• ^EP.- B?'rro' Canabrava do Norte^Mato-Gfosso.ise'm qualquer onus ao mumcipio correndo por,conta da empresa-todas as despesas^decorrente Je impostos, 

servupos de terceinzados, transporte, seguros, embalagens, mad de obra, etc. 

P
Y

rf°d® Entrega: A empresa deyera entregar os produtos no local indicado em ate XX 
(XXXX) dias corndos do recebimentb da Nota de Em pen hid. 

Ender^o: Avenida Aurea Tavares de Amorim s/n", St. Vila S5o Jofto, Canabrava do Norte - MT 
CEP. 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gablnete.cbn@gmail.com 

CNPJ/MP: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

Forma de Pagamento: Os pagamentos serao efetuados de acordo com os itens 
efetivamente entregues, por meio da Secretaria Municipal de Administragao, Planejamento e 
Finangas - SAPLAFI, via deposito bancario, ate 30 (trinta) dias apos o recebimento pelo fiscal 
de contratos da nota fiscal. " 7 J 7 , v 

Dados da empresa proponehte: 

Razao social: 
CNPJ: 
Inscrigao estadual: 
Enderego: 
Teiefone: ( ) 
Pessoa para contato; 
E-mai!:' ' 

-r-t ^^-TfrH-77/ 
. V f 

■ & ifii 77/fe 

7frf5K7 

.4/ 

Local, data do orgamento: 

7 V ■ 
\ A' ■ 

\j W | 

r de'xxxx. 

Servidor da Prefeitura Responsive! peio Orgamento; 
Mome: xxxxxxxxxxxxxxxx ~ xxxxxxxxxxxxxx Matricula: xxxxx - 7 ^ '? 

| t r * ■ ^ . • t ' A ^ - .. ^ >> f 
! • ' t v ^ tV:: Hjr / I ? 

*Em caso de duvidas favor, entrar em contato cowFulano de ;7aLnp|setor de )OpOOOOC da 
Prefeitura Municipal de 'Canabrava do , Norte §VFone (&6f»i3ikXX-XXXX -mmajl:' 
xxx@qma/7. com i 7 - *7 7 ' ' ^ ^ './ 

■■ V •¥ . \ 
Obs. Os focais em. negrito, Italico e em vermelho sao variaveis,: devendo ser afterados 
conforme a necessidade de quem solicita o orgamento, bem comofinctuido informagdes 
pertinentes caso seja imprescindivel. - j ^ 

Obs.2 Todos os orgamentos devem: fer a identificagao com nome. c6mpletq,/fiumer6/da 
matricula e assinatura do servidor responsavel por consegui-lo. 

; v. O Cl 1 / /1 
\ v w w j/ r ?■ 

AVA U 
Wi 

\ Ca ^ 
■ex \ V3 w ^ y 

Endere^o: Avenida Aurea Tavares de Amorlm, s/n", St. Vila SSo Jo5o, Canabrava do Norte - MT, 
CEP: 78658-000 /Teiefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmail.con7. 

CNPJ/MP: 37.465.200/0001-20 
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DESPACHO: 
declaraqAo: Declare para os devidos fins que me responsabilizo pelas informagoes acima prestadas. 

NOME 
Coordenadoria de Pesquisa de Mercado / Coordenadoria de Compras 
Portarla n. XX/XXXX 

administra?Ao 
DECRETO N. 701/2019, DE 28 DE AGOSTO DE 2019 

DECRETO N. 701/2019, DE 28 DE AGOSTO DE 2019 

"APROVA A INSTRUQAO NORMATIVA SCL N. 002/2019, QUE NORMATIZA E REG ULAMENT A OS PROCEDIMENTOS DE COMPRA DE MATE- 
RIAIS OU SERVIQOS NO AMBITO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CANABRAVA DO NORTE, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS". 

JOAO CLEITON ARAL!JO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Canabrava do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigoes legais, con- 
feridas pelo art. 83. Inc. V da Lei 001/93, Lei OrgSnica Municipal e objetivando a operacionalizagao do Sistema de Controle Interne do Munidpio, no 
ambito do Poder Executivo; 

CONSIDERANDO a solicitagao da Controladora Interna e objetivando a operacionafizagao do Sistema de Controle Intemo do Municfpio, no ambito do 
Poder Executivo; 

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecimento de criterios tecnicos a serem observados na deflagragao dos procedimentos de compra de mate- 
rials ou servigos no ambito da Prefeilura Municipal de Canabrava do Norte - MT; 

CONSIDERANDO,ainda, a necessidade de adequagao desses procedimentos ao determinado pelos artigos 14 e 38 da Lei Federal n0.8.666/93 (Lei de 
Licitagoes e Contratos Administrativos); 

CONSIDERANDO a aprovagao Instrugao Normativa SCI n0.001/2008, versao 2, de responsabilidade da Unidade Municipal de Controle Intemo de Ca- 
nabrava do Norte, que disp5e sobre orientagao para eiaboragao das instrugoes normativas (norma das normas), definindo os procedimentos metodold- 
gicos e cronologico; 

DECRETA: 

Art. 1°. Determinar que, a partirda publicagao dessa Instrugao Normativa, todas as solicitagoes. sendo: de compra, de maleriais, de licitagao, de adila- 
mento do contrato, contratagao direta e do pedido de orgamento, sejam efetuados mediante o preenchimento dos formularies adequados na Instrugao 
Normativa em anexo. 

Art. 2°. Nenhuma solicitagao de compra ou solicitagao de material ou servigo poder^ ser efelivada sem a devida autorizagao do{a) secretdrio(a) Municipal 
responsSvel pelo setor solicitante. 

Art. 3°, Flea aprovada a Instrugao Normativa SCL n. 002/2019, de responsabilidade da Secretaria Municipal de Administragao, Planejamento e Finan- 
gas, que normatiza e regulamenta as agoes e procedimentos de compra de materials ou servigos no ambito da Prefeitura Municipal de Canabrava do 
Norte - MT, fazendo parte integrants deste Decreto. 

Art. 4°. Fica revogado a Instrugao Normativa SCI N. 02/2018, versao 1, que "dispoe sobre procedimentos a serem adotados pelos setores de compras 
da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte", tendo em vista, a necessidade de cada instrug§o normativa acompanhar urn "Sistema Administrative 
de Controle" especifico. que conforme entabulado na Instrugao Normativa SCI n. 001/2008. versao 2. de responsabilidade da Unidade Municipal de 
Controle Intemo de Canabrava do Norte, que "dispoe sobre orientagao para elaboragao das instrugoes normativas (norma das normas). definindo os 
procedimentos metodologicos e cronologico", passando o Setor de Compras, a fazer parte do Sistema de Compras e Licitagoes - SCL e nao mais, do 
Sistema de Controle Interno - SCI. 

Art. 5°. Cabera a unidade responsavel promover a divulgagao da Instrugao Normativa ora aprovada. 

Art. 6°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as disposigoes em contr^rio. 

REGISTRE-SE, 

PUBLIQUE-SE, 

CUMPRA-SE. 

Canabrava do Norte - MT, 26 de agosto de 2019. 

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS Prefeito Municipal 

INSTRUQAO NORMATIVA SCL N. 002/2019 

Versao antlga; SCI n. 02/2008 

Versao: 1 

Aprovada em: 27/08/2019 

Ato de Aprovagao: Decreto Municipal n, 701/2019, de 27/08/2019. 

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administragao, Planejamento e Finangas. 

CAPlTULO I 
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DAS DISPOSigOES INICIAIS 

Art. 1°. A Administragao Publica Municipal deve observar e manter processos e controles intemos pre-estabelecidos para realizagao de Compras, para 
garantir seguranga e confiabilidade no modo que estes estao sendo executados. 

Art. 2°. Todo o procedimento para a aquisigao de materiais e servigos realizados pela Administragao POblica Municipal regu(ar-se-a poresta Instmgao 
Normativa. 

Art. 3°. As agoes dos servidores publicos devem obedecer aos principios const!tucionais da iegalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficd- 
cia e eficidncia. 

Art. 4°. Cada drgao da Administragao POblica devera planejar, com antecipagao, suas compras para o ano vigente, conforme normas estabelecidas 
nesta Instrugao Normativa e no decreto n. 657/2018,26 de dezembro de 2018, que "aprova o piano anual de compras da Prefeitura Municipal de Cana- 
brava do NorSe, na forma que especifica, e da outras providencias", devendo anualmente ser publicado, ate o dia 20 de dezembro, o Piano Anual 
de Aquisigdes, para o exercicio finance iro seguinte. 

Art. 5°. £ necess^ria a padronizagao e normatizagao das solicitagdes de licitagoes, compras e contratagfies no Smbito do Poder Executivo Municipal, de 
forma a orientar as Secretarias Municipals para a correta observancia acerca das regras gerais para a solicitagao da realizagao de procedimentos gerais 
para compras, conforme preconiza a Lei Federal 8.666/1993. 

Art. 6". Nao seri admitido, no Smbito da Administragao POblica Municipal de Canabrava do Norte, servidor realizar aquisigao de materiais e setvigos 
sem o devido procedimento legal, podendo neste caso, ser instaurado processo administrative, a fim de apurar o descumprimento desta instrugao nor- 
mativa, 

CAPiTULO II 

DAS COMPRAS 

Art. 7°. O procedimento para aquisigao de materiais e servigos reger-se-a nos seguintes termos: 

I — Constatada a necessidade de aquisigao de materiais e servigos, as Secretarias, deverSo formalizar Requisigao Intema, mediante emissao de me- 
morando, enderegado a Coordenadoria de Compras, conforme Anexo I - solicitagao de compras diretas e Anexo II • solicitagao de compras de 
Itens Licitados. desta lnstrug§o Normativa, com descrigao das caracterfsticas do objeto a ser adquirido, bem como seus quantitativos, acompanhado da 
juslificativa da necessidade da aquisigao/contratagao, e prego estimado do material ou servigo desejado, acompanhado do orgamento e/ou propostas, 
para que possa ser emitido autorizagao para aquisigao do material ou contratag3o de servigos. apds o regular tramite especificado no art. 11°, dessa 
instrugao normativa. 

§ 1°. O orgamento, que dever3 ser realizado pela Coordenadoria de Pesquisa de Mercado e/ou pela Coordenadoria de Compras e uma pega fundamen- 
tal de todo processo, por isso dever3 ser realizado com cautela, uma vez que, podera prejudrcar todo o resultado do certame e a seriedade e Iegalidade 
do mesmo. 

§ 2°. Caso a Secretaria requisitante nao consiga coletar o minimo de 03 {trds) orgamentos, esta devera entregar a requisigao com os orgamentos que 
possui, e a Coordenadoria de Pesquisa de Mercado e/ou a Coordenadoria de Compras dever3 instruir o procedimento de compras com os orgamentos 
faltantes. quantos necessarios forem, para que a aquisigao seja realizada com o prego praticavel no mercado. 

§ 3°. A Requisigao Inlerna com os respectivos materiais ou servigos pretendidos devera ser preenchida observando o mais alto grau de especificagao, 
para que a aquisigao seja efetivada de forma precisa. 

Art. 8'. Nas compras deverao ser observadas. ainda, as disposigoes contidas no artigo 15°. § 7° da Lei Federal 8.666/1993: 

I - a especificagao completa do bem a ser adquirido sem indicagHo de marca; 

II - a definigao das unidades e das quantidades a serem adquiridas em fungao do consume e utilizagao prov^veis, cuja estimativa sera obtida, sempre 
que possivel, mediante adequadas tecnicas quantitativas de estimagao; 

III - as condigoes de guarda e armazenamento que nao permitam a deterioragao do material. 

Art. 9°. A Coordenadoria de compras recebera a requisigao e analisara se os materiais ou servigos requisitados cont§m as especificagoes mlnimas 
necessdrias. 

Art. 10'. Toda e qualquer aquisigao ou contratagao, obrigatoriamente, devera vir acompanhada alem da requisigao (Anexo I e II). de juslificativa funda- 
mentada, especificando a razao, a necessidade e a final idade da compra ou contratagao. 

Paragrafo Unico. Nas contratagoes diretas, as razoes tecnicas da escolha do fomecedor e a juslificativa do prego serio devidamente registradas nos 
autos do processo pela secretaria requisitante serao aprovadas pela autoridade maxima da Prefeitura Municipal. 

CAPiTULO III 

DA DISPONIBILIDADE ORgAMENTARIA 

Art. 11°. A Coordenadoria de Compras verificar3 no Sistema GuardiSo, Modulo Compras a existencia de dotagao orgament3ria e, posteriormente enca- 
minhara a requisigao. juntamente com os orgamentos para a tesouraria municipal para verificar, a programagao e/ou dispontbilidade financeira para a 
respectiva aquisigao, remetendo o referido processo, ao Gabinete do Prefeito para analisar a necessidade e conveniencia da solicitagao, em consonSn- 
cia com as demais agoes do Municipio, deferindo ou indeferindo o pedido. 

§ 1°. Se deferido, a Coordenadoria de Compras emite a Nota de Autorizagao de Despesa - NAD ao fomecedor, com copia da mesma, a Coordenadoria 
de Almoxarifado, com posterior remessa de todo o processo a Contabilidade para previo empenho, ou conforme o caso, a Coordenadoria de Licitagoes 
e Contratos para dar abertura ao processo de Licitagao. 

§ 2'. Se indeferido. a referida requisigao e devolvida a Secretaria Solicitsnte. 
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I 

Art. 12°. A ac]uisiQao de materiais e servigos sera precedida de: 

I) Pescjuisa de prego de no mfnimo 03 (tres) fomecedores; 

II) Disponibifidade orgamentaria; 

III) Programagao/disponibilidade flnanceira; 

IV) Autorizagao do Ordenador de Despesa; 

V) Observagao das exigencias da Lei Federal n. 8.666/1993. 

Art. 13". Inexistindo dotagao orgamentaria, a Coordenadoria de Compras comunicara a Secretaria requisitante, no prazo de atd 24 (vinte e quatro) horas, 
a impossibilidade da realizagao da aquistgao, devolvendo-se a requisigao internal existindo justificativa da relevancia e real necesstdade da aquisigao, 
sera realizada a respectiva alteragao orgamentaria por meio de abertura de crddito adicional, conform© o caso, a qua! devera serfeita com a observaggo 
da Lei Federal n* 4.320/1964 e Lei Orgamentaria Anual, remetendo-se, a referida requisigao a Contadora Municipal para elaboragao do projeto de lei ou 
elaboragao do Deere to Municipal de abertura de cr^dito. 

Art. 14°. Na ausfincia d© previsao ou disponibilidade flnanceira, a Coordenadoria de Compras comunicar^ a Secretaria requisitante, no prazo de ate 
24 (vinte e quatro) horas, que a aquisigao ficara vinculada S previsao de recursos programada pelo setor de contabilidade, ou mediante deferimento do 
Chefe do Poder Executive. 

CAPlTULO IV 

DAS DISPOSigOES FINAIS 

Art. 15°. Apos realizada a compra, o servidor destgnado como fiscal de contrato que receber e realizar a conferSncia da mercadoria a ser entregue e/ 
ou fiscalizar a prestagao de servigo, devera atestar o recebimento da mercadoria/prestag§o de servigo na nota fiscal utilizando-se de carimbo padrao do 
Municipio, devolvendo logo em seguida, a referida Nota Fiscal Atestada a Coordenadoria de Almoxarifado. 

Paragrafo Onico. Toda nota fiscal apresentada ao Municipio deverS estar acompanhada da respectiva Autorizagao de Fomecimento emitida pela Co- 
ordenadoria de Compras. 

Art. 16°. O descumprimento do previsto no caput do artigo 15° sera considerado como falta funcional e sujeitardi o servidor publico que recusar a atestar 
a Nota Fiscal a responsabilizagio civil e administrativa, com aplicagao de penalidade de advertSncia e reparagao do dano ao erario, se houver. 

§ 1'. Aquisigao em desconformidade com o fixado no caput do artigo 15° sera considerado como irregular, acarretando na nao aceitagSo da despesa, 
respondendo pessoalmente o ordenador de despesa pelo pagamento do mesmo. 

§ 2°. A Secretaria que solicitou a aquisigao irregular responsabilizar-se-^ solideiria e ilimitadamente perante o fomecedor 

Art. 17°. Os casos de inobservSncia das normas estabelecidas nesta instrugao Normativa serSo objeto de auditoria interna para apuragio da responsa- 
bilidade e possiveis danos ao erario pCiblico, pela Controladoria Intema Municipal, sendo imediatamente informado ao Chefe do Poder Executive para 
que adote as providencias necessSrias. 

Art. 18°. Esta Instrugao Normativa entrard em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as disposigdes em contrario. 

REGISTRA-SE. 

PUBLICA-SE, 

CUMPRA-SE. 

Canabrava do Norte - MT, 28 de agosto de 2019. 

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS 

Prefeito Municipal 

ANEXOS 

ANEXO1 - Solicitagao para pedldo de contratagao Dlreta; 

ANEXOII - Solicitagao de Compras de (tens Licitados — Requisigao; 

ANEXO 111 - Solicitagao de Orgamento. 

ANEXO I - SOLICITACAO PARA PEPIDO DE CONTRATAgAO D1RETA ■ REQUISIGAO 
Protocolo n. 

ORGAO: 
UNIDADE: 
SOLICITANTE: 
SOLICITAGAO INTERNA; 
classircaqAo orqamentAria 
Local: 
Pro]. Atividade: Ha disponibilidade flnanceira: () Sim {) Nio 
Elemento de Despesa: Tesouraria Municipal 
C6d, Reduzido; 
Fonte de Recurso:      
Venho atraves do presente, SOLlCiTAR de V. Exa. Autorizagao para aquisigao dos bens / contratagao dos servigos discriminados conforme segue: 
ITEM iQTDE.jUNID. |cOD.|ESPECIFICA(;AO DETALHADA    [VALOR RSItOTAL R$ 

Hi disponibilidade Orgamentaria; () Sim () NSo 
Contadora Municipal 

(VALOR TOTAL ESTIMADO 
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justificativa da contratacAO: Tal solicitac^o de faz necess^rio, tendo em vista, a necessidade (JUSTIFICATIVA DETALHADA DA NECESSIDA- 
DE DA CONTRATACAO). 
JUSTIFICATIVA DO PRECO ESCOLHIDO: 
razOes tecnicas para ESCOLHA DO FORNECEDOR; 
PRA20 DE ENTREGA / GARANTIA / FRETE: 
Qual d o prazo para entrega do objeto ou execugao dos servigos? 
Qual d o prazo de Garantia? I I 
FRETE por conta: efifada na loia? 
FORMA DE PAGAMENTO: Deflnigao da forma de pagamento, n§o podendo ser "antecipado" ou a "vista". O pagamento so podera ser reaiizado apds a 
entrega dos produtos. 

) Boieto () Transferdncia Bancaria 
LOCAL OE execuqAo DOS SERVigos/ entrega DOS PRODUTOS; Todo b qualquer material permanente adquirido pela Prefeitura Municipal devert ser 
lentreguo no Almoxarifado. Os equipamentos de grande porte e peso etevado poderSo ser entregues no local do Solicitante desde que o patrimOnio te- 
nha Sido consultado previamente. 
FONTE DE CONSULTA 
Colagao de Prego 

1 - Descrigao das smpresas com CNPJ - Telefone e fax - Nome do contato. 
2 - Descrigao das empresas com CNPJ - Telefone e fax - Nome do contato. 
3 • DascrigSo das empresas com CNPJ - Telefone e fax - Nome do contato. 

0 valor utillzado para custear essa despesa devera ser pago pela conta bancaria: 
Agdncia n.: 
Conta bancdria n.t 

NOME DO SOLICITANTE 
Cargo 
Portaria n. 

, . . O# dados banc Sri os do FORNECEDOR/PRESTADOR: a devera ser pago pela conta bancdria: )nstjtuj5So banc^ria; 

Agenda n.: 
  Conta bancaria n.:    

Nome da Empresa: 
Autorlzo a aquisigao/prestagao de service, obede- CNPJ/MF n.: 
cidas ds formalldades legals. Licitagao n.t 
Prefeito Municipal Processo n.: 
 Descrlgio do processo:  

ANEXO ll-SOLICITACAO DE COMPRA DE ITEM UCITADO - REQUISIQ&O 

GrGAO; 
UNIDAOE; 
SOLICITANTE: 
SOLICITACAOINTERNA:   
classificacAo orqamentAria 
Local: 
Proj. Atividade: 
Elemanto de Despesa: 
Cod. Reduzido: 
Fonte de Recurso: 

Protocolo n. 

H4 disponibllidade finance Ira; () 51m () Nao 
Tesourarla Municipal 

Autorlzo a aquisigao/prestapao de servlgo, obedecidas as formalidades le- 
gals. 
Prefeito Municipal 

Venho atrav6s do presents , SOLlClTAR de V. Exa. AutorizagSo para aquisicao dos bens / contratagao dos servigos discriminados conforme segue: 
ITEM QTDE. UNID. 

t--;   _J 

ESPECIFICACAO DETALHADA VALOR R$ TOTAL R$ I 

JUSTIFICATIVA da contratacAO: Tal solicitacao de faz necessario, tendo em vista, a necessidade (JUSTIFICATIVA DETALHADA DA NECESS1DA- 
DH DA CONTRATACAO) 
O valor utillzado para custear essa despesa dever^ ser pago pela con- Os dados bancdrlos do FORNECEDOR/PRESTADOR: 
ta bancaria: Instituigao bancaria: 
Agdncia n.; Agfencia n.: 
Conta bancaria n.: Conta bancaria n.; 

NOME DO SOLICITANTE 
Cargo 
Portaria n. 

Nome da Empresa: 
CNPJ/MF n.: 
Licitagao n.: 
Processo n.; 
Descricao do processo: 

) jANEXO 111 - SOLICITAgAO DE ORQAMENTO    [ [ 

Oflcio n. XXX/XXXX Canabrava do Norte - MT. XX de XXXXXXXX de XXXX. 

Assunto; Solicitagao de Orgamento 

Prezado (a), 

Solicitamos de vossa senhoria o orgamento, de Material conforme descrigao abaixo, em papel timbrado da empresa (ou este devidamente preenchido 
por vossa empresa), para darmos continuidade na tramitagSo para aqulsigao de bens abaixo citados. 

Informamos, outrossim, que sua empresa pode enviar as propostas via Fax: (66) XXXX-XXXX ou por e-mail: xxxxx@gma//.com, preenchendo todos os 
dados da empresa para posteriores contatos. 

Planilha dos itens: 

Cbdigo Item PUG TCE/ Qtde Un|dade Descrigao 

Inserir detalhes a respeito do objeto a ser contratado, enfadzando as suas caracterlsticas 
particuiares. 

Observagoes sobre Planilha: Fazer uma planilha para cada Iota de Hens, caso necessario; Incluir linhas conforme necessidade; Se ppssivel j£ inclulr 
eddigo de itens do sistema, Quantidade de compra, Unidade de medida de compra (exemplo: litro, metro, caixa, unidade, etc.). Descrigao completa do 
objeto em concordancia com a unidade de medida. 

Valor Total do Orgamento: R$ 
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Local de Entrega: A entrega dos produtos devera ser realizada na XXXXX, situada na Rua XXXXX, n, XX, CEP., Bairro, Canabrava do Norte, Mato 
Grosso, sem qualquer onus ao municlpio, correndo por conta da empresa todas as despesas decorrentes de impostos, servigos de terceirizados, trans- 
porte. seguros, embalagens, mao de obra, etc. 

Prazo de Entrega; A empresa devera entregar os produtos no local indicado em ate XX (XXXX) dias corridos do recebimento da Nota de Empenho. 

Forma de Pagamento; Os pagamentos serao efetuados de acordo com os itens efelivamente entregues, por meio da Secretaria Municipal de Adminis- 
tragao, Planejamento e Finangas - SAPLAFI, via deposito bancario, ate 30 (trinta) dias apds o recebimento pelo fiscal de contratos da nota fiscal. 

Dados da empresa proponente: 

Razao social: 

CNPJ: 

Inscrigao estadual; 

Enderego; 

Telefone; () 

Pessoa para contato: 

Local, data do orgamento: , de   de xxxx, 

Servidor da Prefeilura Responsevel pelo Orgamento: 

Nome: xxxxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxxxxxMatncu\a: xxxxx 

*Em caso de duvidas favor entrar em contato com Fulano de Tal no setor de XXXXXXX da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte - Fone (66) 
XXXX'XXXX- Email: xxx@gmail.com 

Obs. Os locals em negrito, Italico e em vermelho sao variSveis, devendo ser alterados conforme a necessidade de quern solicita o orgamento, bem como 
incluido informagoes pertinentes caso seja imprescindlvel. 

Obs. 2 Todos os orgamentos devem ter a identificagao com nome completo, numero da matricula e assinatura do servidor responsavel por consegui-lo. 

ADMINISTRAgAO 
PORT ARIA N. 325/2019, DE 28 DE AGOSTO DE 2019. 

PORTARIA N. 325/2019, DE 28 DE AGOSTO DE 2019. 

"DISPOE SOBRE CONCESSAO DE LICENQA PRiMIO A SERVIOORA 
POBLICA MUNICIPAL OCUPANTE DE CARGO EFETIVO." 

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana- 
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83°, 
IN E XXX, da Lei Organica Municipal, no uso de suas atribuigdes legals, e, 

RESOLVE: 

Art. 1°. Concedera LICENQA PREMIO pelo periodo de 90 (noventa) dias 
ininterrupto a Servidora Publica Municipal, Sr.® DOR AC I FERREIRA NU- 
NES, matricula n. 832, ocupante do cargo de Nutrigao Escolar, lotada na 
Secretaria Municipal de Educagao Esporte, Lazer, Cultura e Turismo, 

pERtoDQ AQuisrrivo ~ 
01/05/2013 A 30/04/2018  
PERlODO DO GOZO DA LICENQA 
01/09/2019 A 29/11/2019 

administraqAo 
PORTARIA N. 326/2019, DE 28 DE AGOSTO DE 2019. 

| PORTARIA N. 326/2019, DE 28 DE AGOSTO DE 2019. 

"DISP6E SOBRE CONCESSAO DE FARIAS A SERVIDORA POBLICA 
! MUNICIPAL. OCUPANTE DE CARGO EFETIVO." 

JOAO CLEITON ARADJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana- 
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes legais; 

RESOLVE: 

i Art. 1°. Conceder FARIAS pelo periodo de 30 (trinta) dias ininterruptos a 
■ Servidora Publica Municipal, Sr,8. VALMERICE NUNES BRITO, matricu- 

la de n0 1853, ocupante do cargo de Auxiliar Administrativa Educacional- 
AEE, lotada na Secretaria Municipal de Educagdo, Esporte, Lazer,Cultura 

! e Turismo. 

PERlODO AQUISITIVO DE FERIAS 
15/05/2017 A 14/05/2018  
PERlODO DO GOZO DE FERIAS 
01/09/2019 A 30/09/2019 

Art. 2". Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagao, Art. 20.Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagao, 
revogando-se as disposigdes em contrario. revogando-se as disposigdes em contr^rio. revogando-se as disposigdes em contrario. 

Registre-se, 

Publique-se, 

Cumpre-se. 

Canabrava do Norte - MT, em 28 de Agosto de 2019. 

Publique-se 

Registre-se. 

Cumpra-se. 

Canabrava do Norte - MT, em 28 de Agosto de 2019. 

JOAO CLEITON ARAOJO DE MEDEIROS 

Prefeito Municipal 
JOAO CLEITON ARACUO DE MEDEIROS 

Prefeito Municipal 
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