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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

DECRETO N. 706/2019, DE 29 DE AGOSTO DE 2019 

publicadonomuraloa ^ n "ATUALIZA A: -IJySTRUQiO NORMATIVA 
PREFE|TURAmunicipal- ^ ABAIXO MENCIONADA,^ AO SISTEMA 

nt) - - 1 APMINISTRATI^O^IXAD^NA SCI N. 
   01/2008, VERSAO 2, !E/DA OUTRAS 

- AsstK^TURA 7; PROyiDENCIAS". y 

a . V ^ V *- ~ i h . ^ 
JOAO CLEITQN»ARAIIJO DE MEDEIROS, Mfato'Mpnicipai de Ganabray^ do 

Norte, Estado de.Mato Grosso,' no uso de suas atribuiijOes legais, conferidas pelo art. 830; Inc. y 

da Lei 001/93, Lei Organica Municipal e objetivando a operacionaliza9§o do Sistema de Controle 

Intemb doMunicipio, no ambito'do PodenExecutivo; ^ ' 
i ? i . c: " ^   "" J 11 ; . a 

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e normatizar o uso da frota'de 
* ■■■ • ,fqM faf '' i 

veiculos da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte - MX; 
. » ^ t. 

" ^ j ^ />1X 
GONSIDERANDO a necessidade de regulamentar procedimento o uso, ;guarday.H 

conserva'cSo, abastecimento dos veiculos e a politica disciplinar para os condutores; ! 
" * 7 --.A .kii i v * y - f j % 

GONSIDERANDO .a necessidade!de'Xoftalecer^os mecanismos 'de ''c()ntrole / 

intefno, no ambito do Poder Executivo Municipal; r Ti hi 
W > ' 

* y*1' ■'.' ■\ ..J y V 
CONSIDERANDO a necessidade de estabelecimento,de criterips tecnicos a serem 

observados na4 deflagra^o dos - procedifnentos de controles admiriistrativbs no - ambito 'da 

Prefeitiira Municipal de, Canabrava do Norte - MX; . ^ 
4 • V 'f- ' ' * La. j i iv ■■ I 
\J, CONSIDERANDO a aprova9ao da Instru9ao Normativa SCI n. 001/2008, versaq 2, 

de responsabilidade • da Unidade MunicipaF"de Controle Intemo de, 6ai|^av|fd^Norte, que 

dispoe sobre pnenta9ao\ para * elaboraqao ^ini&U95-^normatiyas ^brma^dal normas), 

definindo os procedimentbsmetodologicbs'e cronologico;^ ****} 

CONSIDERANDO, a necessidade.de se^adequar-as insjru9oes noraiatiyas existentes 
na Prefeitura Municipal de^Canabrava dp^Norte abs seus respectivos "Sistemas Administrativo de 

Controle Intemo";^ \ a 
% ^ y / { -1 *. r\v \ ^ j A 

CONSIDERANDO que; ras Instm9desANoiThati"yas-bevem^^pertenQefff a um sistema 

Administrativo de Controle Intemq especiiico, devidaniente sequeticial,^para',melhor organizaqao 

e estabelecimento de procbdinientos setoriais, '  ___-—- 

DECRETA: " \ \ - / 

Endere^o: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n®, St. Vila Sfio Jofio, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmail.com 

CNPJ/MP: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

•r- '-5" 

r^\ 

Art. 1°. Pica alterada a nomenclatura da Instrufao Normativa SFI n. 01/2018, 

Versao 01, que "dispoe sobre os procedimentos para pesquisa de preqos referenciais para 

Compras Publica tendo em vista,-a;riecessidade de cada instru9ao normativa acompanhar 

um "Sistema Administrativo' de. Gontrolel'i especiTico,)conforme contido na Instru9ao 

Normativa SCI n. 001/2008, versao 2, de responsabilidade da Unidade Municipal de Controle 

Intemo de Canabrava do/Norte,' cpxt^dispde sobre orlentagdo'pqra .elqbor'agao das instrugdes 

normativas (norma das normas), .,definindo' os procedirnentost metddologicos e cronoldgico,\ 

devidamente autuado, de forma sequencial.' 

v Art. 2°. No lugar^da-presente Instm9ao Nor^tivarSFI^/01/201 S^Ver^acfTOJ, 

acima mencionada, passaVa ter..validade a Instru9ao Normativa SCL n. 003/2018,"Ver&io 

02, que "dispoe sobre os procedimentos..para pesquisa de pregos.referenciais pdra^Gor^pras 

Publica; no' dmbito da Prefeitufd"Municipal de Canabrava do'Nofie", conforrhe ianexo 

abaixo7 5 / I' 
t/ ' ■ - v. ri iv \ 4 i 

Art. 3°. Pica aprovada a Instru9ao Normativa SCL n. 003/2018, Versao 02; que 
^  .■ ; s. ♦ ... M...  ^ 

• w 

procedimentos metodologicos e cfonoI6gicbs, f^ndb^^eintepf&te^jBeste Decretop/ 

1 Nrt. 4°. Cabera a unidade responsavel a divulgapaoda Instni9ao Normativa ora aprovada. 
\ % / A:\ • «I V- J ^ . t '* f i - nt /^A \ f / ^ 

/ / , \ • '■ v ^ f 4 /, f \ i k 
/ --Art 5°. Este-Decreto entra em vigor na data > dev sua^pul?lica9ao/(,f eVogadas as 

disposi9oes em contrariof em especial, o decreto n. 655/2018, de 26/12/2018. 
t. wi- \ \ \v . ,k fffi if/ K ' vf 1 \ \ \ 'V • J f f f J f / . . r i ' / ; / 

Gabinete do Prefeito. em 29;de,agosto;de 2018. 

REGISTRA-SE; 

TOBLIQUESE; 

CUMPRA-SE. 

vkt/ ILJ 

X CP 

JOAOLCLEIIQM^ftjJO DE 
■Prefeito Municipal 

\ / 

\ 

-/.r 

Endere^o: Avenlda Aurea Tavares de Amorim, s/n", St. Vila S5o Jo&o, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmail.coni 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 
f *1 

INSTRU^AO NORMATIVA SCL N. 003/2018, VERSAO 02, QUE "DISPOE SOBRE 

OS PROCEDIMENTOS PARA PESQUISA DE PRE^OS REFERENCIAIS PARA 

COMPRAS PUBLIC A, NO. AMBITO- DA PREEEIOTRA MUNICIPAL DE . W -'"l S   I I 
CANABRAVA DO NORTE. 

-- r. 

Versao: 02 "^r '" VL."!" .• '' • : - _ 

Data da aprova^ao; 29/08/2019 

Ato de aprova^ao; Decreto Municiparn. 706/2019, de 29fde %osto:'de 2019. 

Unidade Responsavel: Secretaria-'Muhicipal de Admiriistra9ao, Pjapejamento e Finanfas - 

SAPLAFI - Coordenadoria de Pesquisa de Mercado - CoordenadoriWe Compras. '1- / 
f «• /' f-- J \ f \ *Ytf 

; 'f ■ ' r 
i \ I \ i 

-Capitulo I 

DAS DISPOSICOES GERAIS 

Se^ao I 

Dos Principios 

I 4 V h'\ 
I; | t. ,j \ i 

HO ft 
'«■ 4'm I t ^ o . , i-4 / #3 

Art." 1®; EstaThstru9ao Normativa estahelece iprocedimentpsiadi|iinistt,ativos parairealiza^ao 

de pesquisardefpre9os referenciaisfpara'compras no ambito dotPoderSxecutivo'Muriicipal - 

de Ganabrava do/Norte. f 

!-' _ 
Art. .22. A aquisj9ad>de bens,da|Administra9ao Pubiica Municipal sera necessariamente ^ 

precedida d^pes^ysa,de^9psj^r&ferencia. | \ 

Art. 3°. A pesquisa de pre^os referenciais sera realizada em atendimento aos .principios 

basicos da legalidade, da probidade administrativa, da transparencia e'da eficiencia. 
v\ \ \ r; \ i ' / r 

A * AO n iS ; \ ^ f..f. r ., f <■•/ / //' J , Art. 4 . For pnncipio, as compras municipals detftm balizar-se pelos pp^ps .praticados no 

ambito dos 6rgaos%e entjdades da'Administra9ao Publica 

Art. 5°. Quajqu^cidadSo^e^art^egitima para impu^^^pre^oT^^erencia^gu^regil^do, 

emrazao de incoinpatibilidadexom opre^o'vigeiifenbmercado-em^pmiipq^sirjiifares. 

^Dos-Conceitos^^ 

Art. 6°. Para fms desta Instrupao Nonnativa entende-se como: 

I - Compra: toda aquisi9ao remunerada de bens; 

Enderego: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n0, St. Vila Sdo JoSo, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmail.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

II - Pesquisa de pre^os: procedimento que estabelece o pre^o de referencia, incluindo 

priorizaQSo, coleta, validate, cntica e analise de pre90s dispom'veis, para permitir avalia^ao 

justa e realista da compra; U ^  ^ 

III - Especifica^ao do objeto:"representa9ao sucinta de um conjuntb de requisites a serem 

satisfeitos por um produto, contemplando 'o prqeedimentd-por - meio ^do qual se possa 

determinar o atendimentq aosrequisU^estatelecidos^ 

IV - Fonte de referencia: oride/testaordisponiveis'^dadps/spbre^prevos praticados no 

mercado; r ^ % / II 

V - Mercado: conjunto deddrnecedores em potencial do objeto preteridido na compra; / 

VI - Pesquisa de mercadofverifica9ao das condi9oes especlficasJap,mercado confohne- d 

objeto pretendido: especificapSd, marcas, qualidade, desemperiho, prazos, garantia; ^ 

VII - Demandante: unidade administrativa responsavel" por identificar e justificar a 

necessidade do objeto, sua especificapao e pre90 de referencia preliminar; 

VIII - Coordenadoria de compras: unidade administrativa especializada, que pfocessa as\ 

compras;M r, ^ /-Jj - 

IX - Or9amentista: servidor lotado na Coordenadoria de Pesquisa de Mercado, responsavel t- 

por ayaliar a especificapad e refinar a pesquisa preliminar do demandante, definindq o.'prepq 

deref^t^ i'j i [IrWM 
X T Unidade de fornecimentovr menor mmdade-de^compravfomecida usuaimente-indL 

'• jv 4 .-.,1 , yn t is'% * Kr-y, :'i * . i// Tl 
mercado, considerando a embalagem pnmaria; defimda'por mnidade,fcompnmido, Ifrasco;^ 

ampola, seguidas' pelo volume bujpeso^cbnforme a apresenta9ao. Desconsidera embalagens 

secundarias, como caixa, fardo, pacote; , ' ./ / f \ V, . ; > * Z*. ' "T 
XI ~ Prejo de mercado; pre90 corrente na pra9a pesquisada; - 

XII - Pre9p praticado; pre90 que a Administra9ao Publica paga em suas compras;- 

XIII - Pre9o registrado: pre9o constante do Sistema de.Registro de ijr^os; 

XIV - Prepo dereferenciaiparametro^qbrigatorio para julgar a compra^ obtido por'meio.'da 

pesquisa de pregos^ com base no conceito^de ."cesta de pre90s aceitaveis'J e'.tfatamento 
... a , j. * c,.\ a : i m f , 'f F„ _ . 

cntico dos dados. Sinommos: pre9o estimado, or9amento,.valor orcado, valor de referencia, 

valor estimado. v - M 

XV - Pi;e9o maximq:\parametro facultativo, ^que Jimita a aceitaqao/de proposta.sf Se 

defmido, su^di>mlga9ao"4Ql5rigat"6ria.no^dital. ' * ^ 

\,^ L - 4A' * :.Secao 111 - X, V Mfc 

D 
Das Respdhsabilidades 

Art. 7°. Compete ao demandante:s 

I - Identificar e justificar a necessidade do objeto a partir de planejamento adequado; 

Endere9o: Avenlda Aurea Tavares de Amorim, s/n®, St. Vila Sdo Jo So, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabliiete.cbn@gmall.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 



ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

II - Especificar o objeto e todas as condi^oes de fomecimento com base em parametros de 

padroniza^ao e pesquisa de mercado; 

III - Realizar pesquisa de pre^os preliminar; - - - ' , 

IV - Informar ao setor de compras indicios de desatualiza^ao dos pretpos registrados. 
A '*~t-J v<-ry 

'iA . h- 
Art. 8°. Compete ao or^amentista^^il^-j 

I - Receber e avaliar asso 1 ici 1396es ftp- demandante; ^ 

II - Zelar peladefinicao ae^speaficacoesadequadas'suficieiitese sem'direcionamento; 

III - Bautar:se pela padroniza^ao e eficiencia das compras, 

IV - Assegurar prioridade da pesquisa de pre90s proporcional a materialidade dos Bens;f- 

V - Realizar a'pesquisa de pre^os com a maxima amplitude de fontes, cbnfqfijre} a 

prioridade : . ' 
« 7* T~x ' ,1 . C * . . • n. . . . 1 * . . J . .    . A .... - • J .   Ik, 1 

VI - Definir o prefo de referencia, formalizando 0 processo de pesquis,a{,de pre^os ■ 

Art. 9° Compete ao Coordenador de Compras: 

I - Orientars e garantir 0 cumprimento desta instru^ao normativa; 

II - Supervisiphar e fiscalizar a pesquisa de pre^os. 

\ 

n.! ] 
1 \ Ahl / 

V j JcV, -3. '-vv-.l i '• . ':Ki ? It ft 
«. ^ ,4 ^ y- t, V k < 1/ /? 

Art. 10°. Compete a comissao de^iicilacao ou ao pregoeiro: j 

I - Avaiiar ,a formalizapaq do^processo de pesquisa.de^prcqos;, (< 

II - Submeter ao chefe do'setor-de compras eventuaislduyidas sobrel^credibilidade dps 

pre^delef^ci^ 17 * preqos de referencia^ 

Ill - Processar a'licitapap com base; no'preqo de referencia. ■ r// / \ 
.■ t •/ \ 

Art. 11°. Compete no ordenador de despesas: 

I - Ratificar a justificatiya 'e especificaqao do demandante, inclusive 'quanto. ao preqo 

preliminar; ^ 'v \ ' ' H "X . ' ' 

II - Autorizar b processamento dapomipra;^/ ( T 

III - Ao. homologar .a'compra, exercer juizo criticd' quanto ao pfocesso'e .critSriosftdcfiicbs 

adotados^para definiqao "do preqq de referencia e do preqo homologadq. 

Capitulo P 
DOS I'KOCfEDl.MENTOS C 

A : 

,, <i r"'\ V > i 

Da'Especifica^ao do Objeto / / 

\\ 

C>N y 
k J./ 

Endere^o: Avenida Aurea Tavares de Atnorim, s/n0, St. Vila SSo Jo5o, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gablnete.cbn@gmaU.com 

CNPJ/MP: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 
I 

Art. 12°. A solicita9ao de compra formulada pelo demandante deve center a especifica^ao 

do objeto, contemplando todas as infonna9oes necessarias e suficientes, com nivel de 

precisao adequado, para caracterizar o^bem pretendido. 

§ 1°. A especifica9ao ;do objetov
hdeve' leyar.em cdnta,'' serppfe qjlgpbssiv^os^parametros de 

padroniza9ao da Prefeituratde Cariabraya.do;Norte,-qiie ^tualm^i^.utili2;a'o sistema PUG - 

§ 2°./Avvespecifica9ao dolobjeto^sera baseada-em-pesquisa^de ^mercado, deyidamente 

formalizada no processo de'solicita^ao, de forma a identificar os fornecedores^potericiais,1 

condi9des, usiiais de fomecimento e pagamento, marcas e modelos dispomveii, prazos e 

metodos de entrega, embalagens, Lnstala9§o, treinamento, garantia^eloutros aspectps 

impactem na compreensao das condi96es de aquisi9ao; 
7 : - % 

§ 3°. A estimatiya de quantidades necessarias, inclusive em caso de registro de pre90S, sera 

justificada no processo de solicitapao mediante memoria de calculo flindamentada, levando 

em cqnta, especialmente, ^historico de consume, demandas reprimidas, expectatiyas de" 

alterapao. na- demanda futura,^ estoque atuaU* estatisticayde consumo ^ medio, reiereiicias 

tecmcas, sempre^que possiyel: 

§ 4°. Solicita9oes de compras que'envolvam.cohhecimenloospecializado, a exemplo de bens 

de iniormatica, /medicamentps;>i equipamemos labdratohaisF-seraq? pbfigatonaniente^ 

analisadas e^validadaVpor^ecnico habilitado na area; 

• \ 7.1 \ \ \ ; ' j j/ j 1 1// / r J 
§ 5°. A Gerencia de Especificapao de Bens e serviqos avaliara a solicitaqkb^o demandante e 

em caso de especifica9§o inadequada do.objeto, o^processo sera devdlVido ao demandante 

para correqao, informando as razoes daldevolucao.^ r'7 
l\\- \ ! 1 fFk "g% * f / £// 

r-. l' \ Se^ao II 
Da Pesquisa de Pre^os Preliminar 

It 1. - 1 ^ 
j 

Art. 13°. Advfbfmular a/sqlicitapao de compra,-o demandante deve? obrigatoriamente, 

especificar um preqo de refererici:aj'prelimmar-, devidamente^justificado 
^ ■•'v, , ' f S, t/ I JVay ' 

'"V. \ 
§ 1°. A pesquisa de pre9os^prelpninar^podera .sei>realizada de .maneira simplificada, com 

base em uma unica fonte, especialmente se for um prepo/praticado na Administraqao 

Publica; \\ // 

Endere^o: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n0, St. Vila Sfio Jo&o, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmall.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 
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§ 2°. 0 carater preliminar dessa fase da pesquisa de pre90s nao afasta o dever e a 

responsabilidade do demandante pela coerencia das estimativas informadas, exigindo juizo 

critico acerca da credibilidade das referencias obtidas; v - ^ 

§ 3°. O demandante anexara^ad processo de solicita^ao-de/compra^os-elementos que 

comprovem a pesquisa^prelimin^-realizada/tais'coma^-mail oujax^repe^ido, or^amentos 

obtidos, pagina de Intemetjqmblic^Ses^ekpeciaUza^i^ont'e^publicas^co^ as; 

§ 4°. f ■^Nos/ casos de coi^p^asIpQr inexigibilidader 'cab^r^ao'demapdante comprovar'a 

adequagao do pre90 aos parSmetros, praticados em condi^oes similares pelo fomecedqr^para 

outros^clientes, especialmente outros orgaos publicos; 

§ 5°. A' pesquisa de pre^os preliminar se aplica tambem aos casos em que o demandante 

indique a carona em Atas de Registro de Pre9os de outros orgaos, devenckr'ficafcs 

comprovada a adequa9ao. do prego registrado em compara9ao com outras jfontds: de 

referencia dispom'veis; 
H \t j 

" v 5 | ^ 1 Jf J ^ ^ , A 
§ 6°. Na'impossibilidade justificada^de obten9ao do pre90 de-referencia preliminar pelo 
A 1  1 X ' 1!-Ij. ..   ' . 1 J-Vi '1' * [r-if 

\ III „ 
; Da Classifica9ao de Prioridades 

v"" \ i \ \ ^1 . . -*»- i, ^ |> './ / f /*" I I 
Art. 14®. Considerando d principio da«eficiencia previsto na Constitui9ao/ federal e^/a 

racionaiidade admiiiistrativa dos control'estconforme art? 14° do DecretO-Lei .20071967; a 

metodologia empregada na pesquisa dejpje^os levara em .conta o risco da cdmprajbaseado 

na sua relevancia material ^ / / ^ 

c 10 XTV nj V\ . - • 'v.. 1, ./ 
§ 1 . No caso/de compras com muitos itens, a exemplo^de medicamentos^e generos 

alimenticios/'o figor metodologico da pesquisa"de"pfe90s ppdera\Sej£. dbfinidd com base na 

aplicafao da Curva ABC/ 

§ 2°. Aplicada a Curva'ABCj OsMtens^do-grupo ''A"'receberaOvtratamento especial, mais 

rigoroso, com maxima amplitiide^de fontes pesquisadas e tratamento estatfstico apropriado, 

enquanto o grupo "B" recebera tratariiento intermediario e o grupo "C" sera tratado de rpodo 

simplificado. \\ // 

Enderego; Avenlda Aurea Tavares de Amorlm, s/n", St. Vila Sfio Joao, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gablnete.cbn@ginail.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 



ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 
f 

vV 

§ 3°. No caso de compras envolvendo ate 10% do limite previsto para Dispensa de Licita9ao 

por pequeno valor (incisos I e ll, do art; 24°, da Lei 8.666/93), a pesquisa de pre90S podera 

ser realizada com uma uhica fohte de referencia. " v v "O / , 

" .L-- .... ^ 7 

  -1 '' 1 i -v' * i   tx_ --liTu^ _ -r' J _ .TVY Da sfFontes'd e Referencia' 

Art. 150.\A pesquisa de pre90s:sera;realizada considerando^d concewde cesta.demrecds 

aceitaveis •, que envolve as: seguintes fontes de referencia: 

I - pre9os registrados ou praticados na Prefeitura de Canabrava do Norte; 

II - pre9Qg rtegistrados ou praticados em outros entes publicos; 

III - pesquisa 'em midia especializada, sitios eletrdnicos especializados ou de dominio 

amplo, como painel de pre^os e o sistema do Tribunal de Contas de Mato Grosso;,/ \ - '4 

IV - pesquisa com fomecedores; 

V - outras fontes, desde que devidamente detalhadas e justificadas. 

1 i ')• i f *} ' \ t 
§ 1°. Gonforme diretriz do^ ait.^l-S^iipciso ^,'4a^,i;8.666/93, serao, priorizados pre90S 

registrados oil praticados no ambito dos drgaos e entidades da Mministrkao Pubiicai'r ^" / 

disponi^eis^even^o'-se^justific^p' o .uso'de menos de tresrfontes^difefentes, especialmente 
no caso 'de itens jdo grupo "A" da Curva ABC, caso-aplicavei; 

\ 4 S; ' \ \ \^ * C"'" V &{ fi #• • -i' ^ ? « 
§ 3°. Serao admitidas referencias em vigencia,' assim como aquelas vigehte's noS ultimos 180 

dias a contar da pesquisa de pre90s; (■ \ .3 

X \ ^ ■&- 'V, S jcf; * jf* / i g 
§ 4°. A adopao^de prazp diferente do especificado no § 3° para aceitabilidade das referdricias 

dependera^de justificativa fundamentada no processo, que leve em conta,lespecialmente^ as 

condi9oes objetivas do mercado fofnecedor no momento da pesquisa de pre90S;- J 

§ 5°. Respeitada% a" classifica9ap>^dp^priOTidades,^confo^ desta^ Instru9ao 

Normativa, a pesquisa de pfeposjevara'cm-conta potenciais efeitos d de escala e 

custos de transporte para>ayaliar a pertinencia de.fontes^de refer^neia^btidas, de maneira a 

priorizar as referencias com ihaior similaridade de condipoes em rela9ao a compra 

pretendida, justificando os casos\em que nao seja possjye^ ou viavel a obten9ao de 

referenciais similares. 
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§ 6°. A pesquisa de pre9os com fomecedores levara em conta a seie^o fundamentada de 

potenciais interessados, considerando a especialidade e a compatibilidade com o objeto e o 

volume da aquisi9ao, sendo obrigatoria a devida formaliza9ab (fomiularios preenchidos, 

pedidos realizados, respostas recebidas), p.odendo ser realizada presencialmente ou por meio 

remoto como e-mail e fax^contemplando prazo de respdsta compativel .com a complexidade 
An c\ c^r ItoifoHr* ri3K iTift»rirVr - n 

§ 7°./ A coleta de pr|9ps ^de : fornecedores -podcrser...'realizada diretapente nos 

estabelecimentoS' comerciaist mediante^preenchimento 7 de ^ fbrmul|rio apropiadc /qu^ 

indique,!ho minimo, o respo'nsavel pela coleta, local, data e hora do ptocedimento^ descri^ko 

dos produtos verificados, incluindo, a'assinatura doTesponsdvel pela coleta. 
jff-fU M [J lHl \l 

§ 8°. A coleta de prepos com fornecedores deve levar em conta a especifica9ao completa da 

objeto, especialmente sua descri9ao, quantidades estimadas, prazos, locais e condipoes der 

fomecimento, condi9oes, de pagamento e outras informa9oes que pbssam interferir na, 

forma9ao do pre^o. 

' ■ 1 •• I v.4 | ^ « ,..1 1'^ j 
§ 9.- No 'Caso de fontes de referencia dispom'veis na Intemet^tais coma sitios especializados 

ou comercio 'eletronico de-dominio. ample, serae desconsiderados prepos promocionais e 

considerados os custos de frete, assim ebmo sera devidamente formalizada a cbmprova^ao^ 

da pesquisa, Juntadp\aos autos copia. da^pagina pesquisada' em. qiie' consfe 0 pfepo, a^ 

descripabdabem, e a\data da,pesquisa.^--'" HJiJ /,/ i \ rl<Z\ 
1 f\ \jj \ M J Y'X hf/ir\ 

§ 10°. Os comprovantes da pesquisa de pfe90S poderao. ser digitalizadpSj,em formataPDF e 

anexados em - arquivo', ao ^ processo, desde que vseja elaborado'^docymento'/impresso 

descrevendo a metodologia empregadafas'fpntes obtidas e o nome dos respectivoslarquivbs 

digitalizados de cqmprova9ao, assinadb' pelb;fespohsavel pel a pesquisa 'de'p^os" 
1 V'-; \ 'b ' ly /•■if     

%'v v '■ T' ; j ^ 
§11°. Pesquisas de pre90s que^envolvam conhecimento especializado, a exemplo de bens de 

informatica,vmedicamentbsy equipamentos laboratoriais, ^seraofbbrigatonament^analisadas 

e validadas por tecnico habilitado na area. 

X X. A W A I U J 
SecaoV1 // 

Do Tratamento dos Dados , - H 

_ . W / 7 
Art. 16°. Todas as referencias de pre9o obtidas serao compiladas em planilha eletronica do 

tipo Excel ou similar, contendo no^minimo, para cada refei^ncia-ahtida, a descri9ao da 

End ere 90: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n", St. Vila Sdo Joao, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbntg^mail.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 
r^\ 

fonte, pre?© unitario e quantidade, recebendo tratamento estatistico para evitar a influencia 

de valores distorcidos, a fim de definir o pre?o de referenda aceitavel. 

• ^ ' I 
• \ L . lfc. , — 4 ^ ^ f 

§ 1°. Sera adotada a MEDIANA como parametro^ estatistico para defini9ao do pre?© de 

referencia, considerando .© entendimento ^o" TCIJ^ no Acordao n.i 3.068/2010-Plenario e o 

fato de que esse criterio redur substancialment^arinfluepcia de valores^discrepantes numa 

amostra, evitando, assim,-distor?6esmo:caiculo'"db1pre?"Qcde referencia^confo determina 

o TCI I no* A cordons ?. .#3/201V-P fe^637/7n l%T^t ' J" I 

§ 2°. Respeitada a classifica?ao dejprioridades conforme art. 14°; destaUnstru?ao Normatiya, 

0 grupp uA".podera adotar © conceit© de MEDIA SANEADA^cdmo^criterio para definidab 

do pre?© de referencia, entendido esse conceit© como o seguinte: 

1 - Cast) |o jconjunto de dados apresente Coeficiente de Varia?ao (CM) menor ou' igual\i 

25%, caractenstica de uma amostra razoavelmente homogenea, o pre?o.de referencia sera a1, 

media aritmetica do conjunto. J . ! 

II - Caso o,Cy seja maior que 25%, os valores acima do Limite Superior (Media+Desvio 

Padrao) e abaixo do Limite Inferior (Media - Desvio Padrao) devem ser eliminados, atd que 

se obtenha um CV igual _ou: menor„que 25 %, quando, entao; o^pre?© de referencia sera a 

media aritmetica" do subconj unto^ ^ 1 / ^ i f H 

1 r illi fSvi /TXiU v W'i I 
. s \i \u;^Se?aoVI 

Da Fprmaliza?ao Processual1 

> Lt rv- ,, K" 'S 

Art. 17°; Os documentps'cornprobatorios da pesquisa realizada, mem6na{dj calculb,:'data de 

reaiiza?ao, descri?ao da metodologia, bem - como^eventuais justifip.atjvas mpti^adas e^ o 

responsavel deyerap consJarMe processo-Zadministrativo, que podera [ser formalizado em 

separadb ou np rnesmo prdcesso da contra; ^ '' / / f 

Se?ao VII 

Do Prazo de Realiza?ao . 

Art. 18°. A pesquisa de pre?os sera realizada "em, no maximo,-15 (quinze) 'dias a^partir do 

recebimento da sojicita?ao de'cdmpra'com especiflcayao^ade'quada do.objetb. /' 
%t% \ "S- 4 ^ n M V ;r-^ XJ % / sgr 

-Se?ao.VIII- 

Da Validade 

Enderepo: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n", St. Vila SSo Jodo, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gman.rotn 
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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor^os^ somando competencias!" 

-f, 

Art. 19°. A pesquisa de pre9os tera validade de 120 (cento e vinte) dias a partir da sua 

conclusao, podendo ser utilizada em outras compras do mesmo objeto e compartilhada com 

outros orgSos publicos. • . 

Paragrafo unico. A validade da^pesquisa dependera.de ahalise da volatilidade dos pregos 

em fun9ao do tipo de pfoduto ou varia9oelsignificativascde mercado. 

V K\ -rL... '/V" aA ' _-r>>/ '/A W- A 
rtY* O Tl ^ T rx 1 f 1 ^ n • rA nT r\ 's-i i r\ Art. 20°. Esta Instru9ao Normaliva entra em vigor 'na: data de ''sua publicacao. 

Paragrafo unico. Esta Instnicao Normativa nao se aplica aos procefsos administrativosdd 
. . . .- u- ' s —   •• ^ - - y- v 'if i 
iniciados. f 

f! w ^ [4 , yj 

* Gabinete do Prefeito Municipal de Canabrava do Norte - MX, ein 29 de- 

2019.1 ci {£ i. Fl 

KW i 

agosto de ' vy X -v' . r- 
' ' ^ 
11 -/..I 

VL . t ' 

JOAO CtEltOl 
.0* , . *5 b. 
EIROS 

1 ?; 
PpfeitoMunicipaE^ 

\ \i , 'y \r i ^ IH 

y\ \ ] 

"I >.■ ^ ^ 't: SJT v:i~-^ } 

/ik3k 

\ f/ 

o i<4? 

of i i- if/ / 

Z/'/J /'/'/ 

^ / / I-'A 
j/ u /f\ 

\j f j? j 

\ 

\ v 

... r., r> ^ V 
AVAA.JX^ R ^PV / 

/ / 
// 

/ / 
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Canabrava do Norte - MT, de  

Assintaurra e carimbo do Secrelario(a) Municipal. 

ADMINISTRAQAO 
DECRETO N. 706/2019, DE 29 DE AGOSTO DE 2019 

DECRETO N. 706/2019, DE 29 DE AGOSTO DE 2019 

"ATUALIZA A INSTRUQAO NORMATIVA ABAIXO MENCIONADA, AO 
SI STEM A ADMINISTRATIVO FIXADO NA SCI N. 01/2008, VERSAO 2 E 
DA OUTRAS PROVIDgNCIAS". 

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana- 
brava do Node, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribui?des legais 
conferidas pelo art. 83°. Inc. V da Lei 001/93. Lei Organica Municipal e ob- 
jetivando a operacionaltzagao do Sistoma do Controle Interno do Municf- 
pio, no ambito do Poder Executive: 

CONSIDERANDO a necessidade de discipfirtar e normatizar o uso da frota 
de veiculos da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte - MT; 

CONSIDERANDO a necessidade de reguiamentar procedimento o uso, 
guarda, conservagao, abastecimento dos veiculos e a politica disciplinar 
para os condutores; 

CONSIDERANDO a necessidade de fortalecer os mecanismos de controle 
intemo, no ambito do Poder Executivo Municipal; ' 

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecimento de criterios tecnlcos 
a serem observados na deflagrapao dos procedimentos de controles ad- 
ministrativos no ambito da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte - 
MT; 

CONSIDERANDO a aprovafao da Instrugao Normativa SCI n. 001/2008, 
vereao 2. de responsabilidade da Unidade Municipal de Controle Interno 
de Canabrava do Norte. que dispoe sobre orientagao para elabora?ao das 
instrugoes normativas (norma das normas). deflnindo as procedimentos 
metodoldgicos e cronologico; 

CONSIDERANDO a necessidade de so adequaras instrugoes normativas 
exislentes na Prefeitura Municipal dc Canabrava do Norte aos seus res- I 
pectivos "Sistemas Administrativo do Controle Interno"; 

CONSIDERANDO que as Instrugoes Normativas devem pertencer a urn 
sistema Administrativo de Controle Intemo especifico, devidamente se- 
quencial, para melhor organizagao e estabolocimento de procedimentos 
setoriais, 

DECRETA: 

Art. 1°. Pica alterada a nomenclatura da Instrugao Normativa SFI n. 01/ 
2018. Versao 01. que "dispoe sobre os procedimentos para pesquisa de | 

pregos referenciais para Compras Publica", tendo em vista, a necessida- 
de de cada instrugao normativa acompanhar urn "Sistema Administrativo 
de Controle" especifico, conforme conlido na Instrugao Normativa SCI n. 
001/2008, versao 2, de responsabilidade da Unidade Municipal de Contro- 
le Interno de Canabrava do Norte, que "dispoe sobre orientagSo para ela- 
boragao das instrugoes normativas (norma das normas), definindo os pro- 
cedimentos metodologicos e cronoldgico", devidamente autuado, de forma 
sequencial. 
Art, 2°. No lugar da presente Instrugao Normativa SFI n, 01/2018, Versao 
01, acima mencionada, passa a ter validade a Instrugao Normativa SCL n. 
003/2018, Versao 02. que "dispoe sobre os procedimentos para pesquisa 
de pregos referenciais para Compras Publica, no Smbito da Prefeitura Mu- 

. nicipal de Canabrava do Norte", conforme anexo abaixo. 

Art. 3°. Pica aprovada a Instrugao Normativa SCL n. 003/2018, Versao 02, 
que "dispoe sobre os procedimentos para pesquisa de pregos referenciais 
para Compras Publica. no ambito da Prefeitura Municipal de Canabrava 
do Norle". de responsabilidade da Secretaria Municipal de Administragao. 
Pianejamento e Finangas - SAPLAFI, atravas da Coordenadoria de Pes- 
quisa de Mercado e da Coordenadoria de Compras, definindo os procedi- 
mentos metodologicos e cronoldgicos. fazendo parte inlegrante deste De- 
creto. 

Art. 4°. Cabera a unidade responsavel a divulgagao da Instrugao Normati- 
va ora aprovada. 

Art. 5°. Este Decreto entra em vigor na data de sua pubiicagSo. revogadas 
as disposigoes em contrario, em especial, o decreto n. 655/2018 de 26/ 
12/2018. 

| Gabinete do Prefeito, em 29 de agosto de 2018. 

REGISTRA-SE; 

PUBLIQUE-SE; 

CUMPRA-SE. 

JOAO CLEITON ARAOJO DE MEDEIROS 

Prefeito Municipal 

INSTRUCAO NORMATIVA SCL N. 003/2018, VERSAO 02, QUE "DIS- 
PdE SOBRE OS PROCEDIMENTOS PARA PESQUISA DE PREGOS 
REFERENCIAIS PARA COMPRAS POBLICA, NO AMBITO DA PREFEl- 
TURA MUNICIPAL DE CANABRAVA DO NORTE. 

VersSo: 02 
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Data da aprova^ao: 29/08/2019 

Ato de aprovapao: Decreto Municipal n. 706/2019, de 29 de agosto de 
2019. 

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Adniinistra?3o. Planeja- 
mento e Finanpas - SAPLAFI - Coordenadoria de Pesquisa de Mercado - 
Coordenadoria de Compras. 

Capitulo I DAS DISPOSIQOES GERAIS 

Se$ao I Dos Principios 

Art. 1°. Esta Instrugao Normaliva estabelece procedimentos administrati- 
vos para reaiiza^ao de pesquisa de pregos referenciais para compras no 
ambito do Poder Executivo Municipal de Canabrava do Norte. 

Art. 2o. A aqutsigao de bens da Administrapao Publica Municipal ser^ ne- 
cessariamente precedida de pesquisa de pregos de refer§ncia. 
Art. 3°. A pesquisa de pregos referenciais sera realizada em atendimento 
aos principios basicos da legalidade, da probidade administrativa, da 
transpardncia e da eficiencia. 

Art. 4°. Per principio. as compras municipais devem balizar-se petos pre- 
gos praticados no ambito dos orgaos e entidades da Administragao Publi- 
ca. 

Art. 5°. Qualquer cidadao e parte legitima para impugnar prego de referen- 
da ou registrado, em razao de incompatibiiidade com o prego vigente no ■ 
mercado em condigoes similares. 

Segao II 

Dos Conceitos 

Art. 6°. Para fins desta Instrugao Normaliva entende-se como; 

I - Compra: toda aquisigao remunerada de bons; 

II - Pesquisa de pregos: procedimento que estabelece o prego de refe- 
renda, incluindo priorizagao. coleta, validagao, critica e analis© de pregos 
disponlveis, para permitir avaliagao justa e realista da compra; 
III - Especificagao do objeto; representagao sucinta de um conjunto de 
requisites a serem satisfeitos por um produto, contemplando o procedi- 
mento por meio do qual se possa determinar o atendimento aos requisites 
estabelecidos; 
IV - Fonto de referencia: onde estao disponivois dados sobre pregos pra- 
ticados no mercado; 

V - Mercado: conjunto de fornecedores cm potencial do objeto pretendido 
na compra; 

VI - Pesquisa de mercado: verificagao das condigoes especificas do mer- 
cado conforme o objeto pretendido: especificagao, marcas, qualidade, de- 
sempenho, prazos, garantia; 

VII - Demandante: unidade administrativa rosponsavel por identificar e 
justificar a necessidade do objeto, sua especificagao e prego de referfincia 
preliminar; 
VIII - Coordenadoria de compras: unidade administrativa especializada, 
que processa as compras; 

IX - Orgamentista: servidor lotado na Coordenadoria de Pesquisa de Mer- 
cado, responsavel por avaliar a especificagao e refmar a pesquisa prelimi- 
nar do demandante, definindo o prego de refurencia; 

X - Unidade de fornecimento: menor unidade de compra fomecida usu- 
almente no mercado. considerando a embaiagem primaria, definida por 
unidade, comprimido, frasco. ampola, seguidas pelo volume ou peso, con- 
forme a apresentagfio. Desconsidera embalagens secund^rias, como cai- 
xa, fardo, pacote; 

XI - Prego de mercado: prego correnie na praga pesquisada; 

XII - Prego pratlcado: prego que a Administragao Publica paga em suas 1 

compras: ( i 

Xlil - Prego registrado: prego constante do Sistema de Registro de Pre- 
j I 5os:' 

XIV - Prego de referfincla: parametro obrigatbrio para julgar a compra, 
. obtido por meio da pesquisa de pregos. com base no conceito de "cesta 

de pregos aceitaveis' e tratamento cn'tico dos dados. Sinonimos: prego es- 
timado. orgamento, valor orgado, valor de referSncia, valor estimado. 

XV - Prego maximo: parametro facultativo. que limita a aceitagao de pro- 
postas. Se definido, sua divulgagSo § obrlgatdrla no edital. 

Segao III 

Das Responsabilidades 

Art, 7°. Compete ao demandante: 

I - Identificar e justificar a necessidade do objeto a partir de planejamento 
adequado; 

II - Especificar o objeto e todas as condigdes de fornecimento com base 
em parSmetros de padronizagao e pesquisa de mercado: 

III - Realrzar pesquisa de pregos preliminar; 

IV - Informar ao setor de compras indlcios de desatualizagao dos pregos 
registrados. 

Art. 8°. Compete ao orgamentista: 

i - Receber e avaliar as solicitagoes do demandante; 

II - Zelar pela definigao de especificagoes adequadas, suficientes e sem 
direcionamento; 

III - Pautar-se pela padronizagao e eficiSncia das compras; 

IV - Assegurar prioridade da pesquisa de pregos proporcional S materiali- 
dade dos bens; 
V - Realizar a pesquisa de pregos com a maxima amplitude de fontes. 
conforme a prioridade 
VI - Definir o prego de referencia, formalizando o processo de pesquisa de 
pregos. 

Art, 9° Compete ao Coord enador de Compras: 

I - Orientar e garantir o cumprimento desta instrugao normativa; 

II - Supervisionar e fiscaiizar a pesquisa de pregos. 

Art. 10°. Compete 6 comissao de licltagao ou ao pregoeiro: 

I — Avaliar a formalizagao do processo de pesquisa de pregos: 

II - Submeter ao chefe do setor de compras eventuais duvidas sobre a cre- 
dibilidade dos pregos de referencia: 

III - Processar a licltagao com base no prego de referenda. 

Art. 11°. Compete ao ordenador de despesas: 

t - Ratificar a justificativa e especificagSo do demandante, inclusive quanta 
ao prego preliminar; 

II - Autorizar o processamento da compra: 

III - Ao homologar a compra. exercer juizo critico quanta ao processo © 
criterios tdcnicos adotados para definigao do prego de referenda e do pre- 
go homologado. 

Capitulo II DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS 

Segao I 

Oa Especificagao do Objeto 

Art. 12°. A solicitagao de compra formulada pelo demandante deve conter 
a especificageo do objeto, contemplando todas as informagoes necesseri- 
as e suficientes, com nfvel de precisSo adequado, para caracterizar o bem 
pretendido. 

§ 1°. A especificagao do objeto deve levar em conta, sempre que possfvel, 
os parSmetros de padronizagSo da Prefeitura de Canabrava do Norte, que 
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atualmente uliliza o sislema PUG - (tens Padronizados, do Egrdgio Tribu- 
nal de Contas do Estado de Mato Grosso; 

§ 2°. A especificagao do objeto sera baseada em pesquisa de mercado. 
devidamente formalizada no processo de solicilagao, de forma a identificar 
os fornecedores potenciais, condidoes usuais de fornecimento e pagamen- 
to, marcas e modelos disponiveis, prazos e metodos de entrega. emba- 
lagens, instalapao. treinamento, garantia e outros aspectos que impactem 
na compreensao das condigoes de aquisigao; 

§ 3°. A estimativa de quantidades necessarias, inclusive em caso de regis- 
tro de pregos, sera justificada no processo de solicitagao mediante mem6- 
ria de calculo fundamentada, levando em conta, especialmente, histdrico 
de consumo, demandas reprimidas, expectalivas de alteragao na deman- 
da futura, estoque atual, estatistica de consumo medio, referencias tdcni- 
cas, sempre que possivel; 

§ 4°. Solicitagoes de compras que envolvam conhecimento especializado, 
a exemplo de bens de informatica, medicamentos, equlpamentos labora- 
toriais, serao. obrigatoriamente, analisadas e validadas por tecnico habili- 
tado na area; 

§ 5°. A Gerencra de Especificagao de Bens e servigos avaliara a solicitagao 
do demandante e em caso de especificagao inadequada do objeto, o pro- i 
cesso sera devolvido ao demandante para corregao, informando as razdes j 
da devolugao. 

Segao II 

Da Pesquisa de Pregos Preliminar 

Art. 13°. Ao formular a solicitagao de compra, o demandante deve, obri- 
gatoriamente, especificar urn prego de referenda preliminar, devidamente 
justificado. 

§ 1°. A pesquisa de pregos preliminar podera ser realizada de maneira sim- 
plificada, com base em uma unica fonle, especialmente se for urn prego 
praticado na Administragao Publica; 

§2.0 narater preliminar dessa fase da pesquisa de pregos nao afasta o 
dever e a responsabilidade do demandante pela coerencia das estimativas 
informadas. exigindo juizo critico acerca da credibilidade das refer&ncias 
obtidas; 

§ 3°. O demandante anexara ao processo de solicitagao de compra os ele- 
mentos que comprovem a pesquisa preliminar realizada, tais como e-mail 
ou fax recebido, orgamonlos obtidos, pagina de internet, publicagoes es- 
pecializadas. fontes publicas consultadas; 

§ 4°. Nos cases de compras por inexigibilidade. caber^ ao demandante ' 
comprovar a adequagao do prego aos parametros praticados em condi- 
goes similares pelo fornocedor para outros clientes, especialmente outros 
6rgaos publicos; 

§ 5°. A pesquisa de pregos preliminar so aplica tambdm aos casos em que 
o demandante indique a carona em Atas de Registro de Pregos de outros 
drgaos, devendo ficar comprovada a adequagao do prego registrado em 
comparagao com outras fontes de referenda disponiveis; 

§ 6°. Na impossibilidade justificada de obtengao do prego de refer§ncia 
preliminar pelo demandante. este podera solicitar apoio ao setor especia- 
lizado de compras para formalizar adequadamente a pesquisa de pregos 
preliminar, sem a qual a solicitagao de compra nao podera ser processa- 
da. 

Segao HI 

Da Classificagao de Prioridades I 

Art. 14°. Considerando o principio da eficioncia previsto na Constiluigao 
Federal e a racionalidade administrativa dos controles conforme art. 14° do 
Decreto-Lei 200/1967, a metodologia emprcgada na pesquisa de pregos ! 
levara em conta o risco da compra, baseado na sua relevfincia material. 
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j § 1°. No caso de compras com muitos itens, a exemplo de medicamentos e 
j gSneros alimenticios, o rigor metodoldgico da pesquisa de pregos podera 

ser definido com base na aplicagao da Curva ABC. 

§ 2°. Aplicada a Curva ABC, os itens do grupo "A" receberao tratamento 
especial, mais rigoroso. com maxima amplitude de fontes pesquisadas e 
tratamento estatistico apropriado, enquanto o grupo "B" receber^ trata- 
mento intermedibrio e o grupo "C" sera tratado de modo simplificado. 

§ 3°. No caso de compras envolvendo at6 10% do limite previsto para Dis- 
pensa de Licitagao por pequeno valor (incisos I e II, do art. 24°, da Lei 8- 
666/93), a pesquisa de pregos poder6 ser realizada com uma Cinlca fonte 
de referenda. 

Segao IV 

Das Fontes de Referdncia 

Art. 15°. A pesquisa de pregos ser^ realizada considerando o conceito de 
cesta de pregos aceiteveis", que envolve as seguintes fontes de referfen- 

cia: 

( I - pregos registrados ou praticados na Prefeitura de Canabrava do Norte; 

II - pregos registrados ou praticados em outros entes publicos; 

III - pesquisa em mfdia especializada, sitios eletrdnicos especializados ou 
de dominio amplo, como painel de pregos e o sistema do Tribunal de Con- 
tas de Mato Grosso; 

IV - pesquisa com fornecedores; 

V - outras fontes, desde que devidamente detalhadas e justificadas. 

§ 1°. Conforme diretriz do art. 15°. inciso V, da Lei 8.666/93. serio prioriza- 
dos os pregos registrados ou praticados no Smbito dos Prgios e entidades 
da Administragio Publica; 

§ 2°. Respeitada a classificagao de prioridades conforme Art. 14°, desta 
Instrugao Normativa, a pesquisa de pregos levarS em conta o m^ximo de 
fontes de referSncias disponiveis, devendo ser justificado o uso de menos 
de trfis fontes diferentes. especialmente no caso de itens do grupo "A" da 
Curva ABC, caso aplicetvel; 

§ 3°. Serao admitidas referencias em vigSncia, assim como aquelas vigen- 
tes nos ultimos 180 dias a contar da pesquisa de pregos; 

§ 4°. A adogao de prazo diferente do especificado no § 3° para aceitabili- 
dade das referencias dependent de justificativa fundamentada no proces- 
so, que (eve em conta, especialmente. as condigoes objetivas do mercado 

I fomecedor no momento da pesquisa de pregos. 

§ 5°. Respeitada a classificagao de prioridades conforme Art. 14°, desta 
InstrugSo Normativa, a pesquisa de pregos levara em conta potenciais 
efeitos de economia de escala e custos de transporte para avaliar a perti- 
nencia de fontes de referenda obtidas, de maneira a priorizar as referenci- 
as com maior similaridade de condigoes em relagao a compra pretendida. 
justificando os casos em que n§o seja possivel ou viSvel a obtengSo de 
referenciais similares. 

§ 6°. A pesquisa de pregos com fornecedores levarS em conta a selegio 
fundamentada de potenciais interessados. considerando a especialidade e 
a compatibilidade com o objeto e o volume da aquisigao, sendo obrigatdria 
a devida formalizagao (formuierios preenchidos, pedidos realizados, res- 
postas recebidas). podendo ser realizada presencialmente ou por meio re- 
moto como e-mail e fax. contemplando prazo de resposta compatfvel com 
a complexldade do objeto a ser licitado, nao inferior a cinco dias uteis. 

§ 7°. A coleta de pregos de fornecedores pode ser realizada diretamente 
nos estabelecimentos comerciais, mediante preenchimento de formuiario 
apropriado que indique, no minimo, o responsSvel pela coleta, local, data 
e bora do procedimento, descrig^o dos produtos verificados, incluindo. a 
assinatura do responsSvel pela coleta. 

§ 8°. A coleta de pregos com fornecedores deve levar em conta a especi- 
ficagao completa do objeto. especialmente sua descrigSo, quantidades es- 
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» 
limadas, prazos, locals e condigoes de fornocimento. condigdes de paga- 
menlo e outras informagoes que possam interferir na formagao do prego, 

§ 9. No caso de fontes de referenda dispomVeis na Internet, tais como si- 
tios especializados ou comercio elelronico de domfnio amplo, serao des- 
considcrados pregos promocionais e considerados os custos de frete, as- 
sim como sera devidamenle formalizada a comprovagao da pesquisa, jun- 
tado aos autos copia da pagina pesquisada em que conste o prego, a des- 
crigao do bem, e a data da pesquisa. 

§ 10°. Os comprovantes da pesquisa de pregos poderao ser digitalizados 
em formalo PDF e anexados em arquivo ao processo. desde qu© seja ela- 
borado documento impresso descrevendo a metodologia empregada. as 
fontes obtidas e o nome dos respectivos arquivos digitalizados de compro- 
vagao. assinado pelo responsavel pela pesquisa de pregos. 

§ 11°. Pesquisas de pregos que envolvam conhecimento especializado, a 
exemplo de bens de informatica. medicamentos, equipamentos laboratori- 
ais, serao, obrigatorramente, analisadas e validadas por tecnrco habilitado 
na area. 

Segao V 

Do Tratamento dos Dados 

Art, 16°. Todas as referencias de prego obtidas serao compiladas em pla- 
nilha eletronica do tipo Excel ou similar, contendo no minimo, para cada 
referenda obtida, a descrigao da fonte, prego unitario e quantidade, rece- 
bendo tratamento estati'stico para evitar a intluencia de valores distorcidos, 
a fim de definir o prego de referenda aceitavel. 

§ 1°. Sera adotada a MEDIANA como parametro estati'stico para definigao 
do prego de referenda, considerando o entendimento do TCU no Acdrdao 
n. 3,068/2010-Plenario e o fato de que esse criterio reduz substancialmen- 
te a infludncia de valores discrepantes nurna amostra, evitando, assim, dis- 
torgoes no calculo do prego de referenda, conforme delermina o TCU nos 
Acdrdaos 2.943/2013-P e 2.637/2015-P, 

§ 2 . Respeilada a dassificagao de prioridades conforme art. 14°, desta 
Instrugao Normativa. o grupo "A" podera adotar o concetto de MEDIA SA- 
NEADA como criterio para definigao do prego de refergncia, entendido es- 
se conceito como o seguinte: 

I - Caso o conjunto de dados apresento Coeficiente de Vadagao (CV) me- 
nor ou igual a 25%, caracteristica de uma amostra razoavelmente homo- | 
gSnea, o prego de referenda sera a media aritmetica do conjunto. 

II - Caso o CV seja maior que 25%, os valores acima do Limits Superior 
(Media+Dosvio Padrao) e abaixo do Limits inferior (Media - Desvio Pa- 
drao) devem ser eliminados. ate que se obtenha urn CV igual ou menor 
que 25%, quando, entao, o prego de referenda sera a media aritmetica do 
subconjunto. 

Segao VI 

Da Formalizagao Processual 

Art. 17°. Os documentos comprobatorios da pesquisa realizada, membria 
de calculo, data de realizagao, descrigao da metodologia, bem como even- 
tuais justificalivas motivadas e o responsavel deverao constarde processo 
administrativo, que podera ser formalizado em separado ou no mesmo 
processo da compra, 

Segao VII 
Do Prazo de Realizagao 

Art. 18°. A pesquisa de pregos sera realizada em. no maximo, 15 (quinze) 
dias a partir do recebimenlo da solicitagao de compra com especificagao 
adequada do objeto. 

Segao VIII 

Da Validade 

Art, 19°. A pesquisa de pregos terg validade de 120 (cento e vinte) dias a 
partir da sua conclusao, podendo ser utilizada em outras compras do mes- 
mo objeto e compartilhada com outros brgaos publicos. 

| Parggrafo linlco. A validade da pesquisa dependera de anblise da volati- 
lidade dos pregos em fungio do tipo de produto ou variagdes significativas 
de mercado. 

Art. 20°. Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua publica- 
j g§o. 

Paragrafo unico. Esta Instrugao Normativa nSo se aplica aos processos 
administrativosjb iniciados. 
Gabinete do Prefeito Municipal de Canabrava do Norte - MT, em 29 de 
agostode 2019. 

JOAO CLEITON ARAL) JO DE MEDEIROS 

Prefeito Municipal 

:  PREFEITURA MUNICIPAL DE CANARANA ^ 

PORTARIAN0 497/2019 

Porta ria n0 497/2019 

De 28 de agosto de 2019 

I Conceder fgrias a servidora pOblica municipal Raquel Barbosa da Silva e 
db outras providgncias. 

Fgbio Marcos Pereira de Farla, Prefeito Municipal de Canarana, Estado 
de Mato Grosso, no uso de suas atribuigSes legais e em conformidade com 
o artigo 69 e § 1° do artigo 73 do Estatuto dos Servidores Publicos Munici- 
pals de Canarana. 

RESOLVE 

Art. 1° - Conceder ferias regulamentares a Servidora. Raquel Barbosa da 
Silva por urn perfodo de 30 dias, a serem gozadas nos seguintes perfo- 
dos: 

Os primeiros 10 dias de 27 de agosto de 2019 b 05 de setembro de 2019. 

Os ultimos 20 dias de 05 de julho de 2020 a 24 de julho de 2020. 

Art. 2° - As ferias de que trala o art, 1° sera acrescido de 1/3 a mais da 
remuneragao. 

Art. 3° - O periodo de aquisiggo de ferias compreende a 07/08/2018 g 07/ 
08/2019. 

Art. 4° - Esta portaria entrarg em vigor na data de sua publicagao ou afixa- 
gao. 

Art. 5° ■ Revogam-se as disposigoes em contrbrio. 

Gabinete do Prefeito Municipal de Canarana. Estado de Mato Grosso em 
28 de agostode2019. 

Fabio Marcos Pereira de Faria 

Prefeito Municipal 

PORTARIA N0 442/2019 

Portaria n0 442/2019 

De 19 de julho de 2019 

Conceder fbrias a servidora publica municipal Adirma Rosa Guimardes 
Koester e da outras providencias. 

Fgbio Marcos Pereira de Farla, Prefeito Municipal de Canarana, Estado 
de Mato Grosso. no uso de suas atribuigSes legais e em conformidade com 
o artigo 69 e § 1° do artigo 73 do Estatuto dos Servidores PCiblicos Munici- 
pals de Canarana. 

RESOLVE 
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