ESTADO DE MATC GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE
“Unindo esforgos, sou‘xando’competéncias!”

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N. 421/2019, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2019.
PUBLICADO NO MURAL DA DISPOE SOBRE A NOMEACAO DE

CIPAL ,
PREFEITURAMUN! FISCAL TITULAR E SUPLENTE DE

! CONTRATO E DA OUTRAS
P N = ’
Wilen & - Nuxe PROVIDENCIAS.

ASSINATURA

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de
Canabrava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83°, [T E XXX,
da Lei Organica Municipal, no uso de suas atribui¢des legais, e,

Considerando que o fiscal do contrato deve:

- Conhecer detalhadamente o instrumento contratual e o edital da licitag@o a
ser fiscalizado, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a sua
execucdo; devendo sanar qualquer divida com os demais setores competentes da
Administracdo para o fiel cumprimento das clausulas neles estabelecidas;

- Coordenar, acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato sob sua
responsabilidade e emitir respectivos relatorios;

- Propor a celebragdo de aditivos ou rescisdo, quando necessario;

- Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua
responsabilidade;

- Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem
cronologica, cuidando para que o valor do contrato néo seja ultrapassado;

- Comunicar formalmente a unidade competente, apds contatos prévios com
a contratada, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade;

- Solicitar, a unidade competente, esclarecimentos acerca do contrato sob
sua responsabilidade;

- Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a
liberagdo da garantia contratual em favor da contratada;

- Manter, sob sua guarda, copia dos processos de contratacéo;

- Encaminhar, a autoridade competente, eventuais pedidos de modificagdes
no cronograma fisico-financeiro, substitui¢des de materiais e equipamentos, formulados
pela contratada;

- Confrontar os precos e quantidades constantes da Nota Fiscal com os
estabelecidos no contrato;

- Receber e atestar Notas Fiscais ¢ encaminhéa-las a unidade competente
para pagamento (medig¢des e no caso de material direto nas obras conferir em conjunto com
o almoxarifado e atestar);
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- Verificar se o prazo de entrega, especificagdes e quantidades encontram-se
de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

- Notificar a contratada para sanar os problemas detectados nos servigos,
obras ou para efetuar a entrega dos materiais;

- Sugerir, ao Prefeito, a aplicagdo de penalidades quando houver
descumprimento de clausulas contratuais;

- Acompanhar a execugdo contratual, em seus aspectos quantitativos e
qualitativos;

- Registrar todas as ocorréncias surgidas durante a execugdo do objeto e
aplicar as devidas penalidades do contrato;

- Determinar a reparagdo, corre¢do, remogao, reconstrugdo ou substitui¢do,
as expensas da empresa contratada, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorreg¢des resultantes da execugdo ou de materiais
empregados;

- Deve rejeitar, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento
executado em desacordo com o contrato;

- Exigir e assegurar o cumprimento dos prazos previamente estabelecidos;

- Exigir o cumprimento das cldusulas do contrato e respectivos termos
aditivos (verificar a existéncia de possivel subcontratagdo vedada contratualmente, por
exemplo);

- Aprovar a medigdo dos servigos efetivamente realizados, em consonancia
com o regime de execugdo previsto no contrato (o fiscal jamais deve atestar a conclusio de
servigos que ndo foram totalmente executados);

- Comunicar a autoridade superior, em tempo habil, qualquer ocorréncia
que requeira decisdes ou providéncias que ultrapassarem sua competéncia, em face de risco
ou iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

- Deve protocolar, junto a autoridade superior, qualquer registro de
dificuldade ou impossibilidade para o cumprimento de suas obriga¢des, com identificagdo
dos elementos impeditivos do exercicio da atividade, além das providéncias e sugestdes que
porventura entender cabiveis;

- Receber o objeto contratual, mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes;

- Emitir atestados de avaliagdo dos servigos prestados (certiddes ou
atestados);

- Poderd solicitar assessoramento técnico necessario com a devida
antecedéncia;

- Devera anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execu¢do do contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados, através de notificagdes escrita com protocolamento;
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- N&o deve atestar servigos ndo realizados, proceder o pagamento de
servigos ndo executados, expedir notas fiscais “frias” ou em desacordo com o contrato,
receber material ou servigo com qualidade inferior a contratada, pagar obras inacabadas ou
servicos em desacordo com o projeto basico ou termo de referéncia, conceder aditivos
indevidos;

- Se manter informado com relagdo aos prazos com o responsavel pelo
envio de dados ao Tribunal de Contas do Estado;

- Considerando que o descumprimento de quaisquer dos deveres atribuidos
ao Fiscal do Contrato, implicard na instauragdo de processo administrativo disciplinar para
apurar a responsabilidade civil, penal e/ou administrativa, além do que ficara responsavel
por quaisquer 6nus decorrentes a eventuais multas aplicadas pelo TCE.

- Considerando que as decisdes e providéncias que ultrapassarem a
competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes;

RESOLVE:

Art. 1°. Designar a servidora VERONICA SALUSTIANA BEZERRA, matricula funcional
n. 1855 e inscrita no Cadastro de Pessoas fisicas do Ministério da Fazenda — CPF/MF sob o
n. 039.722.981-02, com e-mail: veronicasalustiana@hotmail.com, para acompanhar e
fiscalizar, como titular, a execugdo da ata de registro de pre¢o 039/2019, celebrado entre a
Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte — MT ¢ a PRIME CONSULTORIA E
ASSESSORIA EMPRESARIAL LTDA, inscrita no CNPJ sob o n° 305.340.639/0001-30,
que tem por objeto possivel e eventual contratagio de empresa especializada em
Gerenciamento € Administragdo de despesas de abastecimento de frota de veiculos, através
de sistema de cartdo magnético da Secretaria Municipal de Habita¢do, Trabalho e Assisténcia
social, pelo periodo de 12 (doze) meses, oriundo do Processo Administrativo n. 3630/2019.

Art. 2° Designar a servidora RENATA DIAS DOS SANTOS, matricula funcional n. 932 e
inscrita no Cadastro de Pessoas fisicas do Ministério da Fazenda — CPF/MF sob o n.
012.308.091-26, com e-mail: renatadias.cbn@gmail.com, para acompanhar e fiscalizar, como
suplente, a execugdo do contrato acima descrito nos impedimentos legais e eventuais do
titular.

Art. 3°. A Geréncia de Gestdo de Frotas e Contratos - GEFROCONT disponibilizara ao
Fiscal nomeado, logo ap6s a sua nomeagéo, em cumprimento ao disposto no art. 11°, inciso
XVI, da Instrugdo Normativa SCC N. 001/2015, Versdo 2, de 21 de Julho de 2015, copia do
contrato, do edital da licitagdo, do projeto basico ou do termo de referéncia, da proposta da
Contratada, e, oportunamente, dos aditivos bem como, do setor competente, a relagdo das

Endereco: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n°, St. Vila Sio Jodo, Canabrava do Norte - MT
CEP: 78658-000 /Telefone: (66) 3577-1152 - E-mail: gabinete.cbn@gmail.com
CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20



ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE
“Unindo esforcos, somando competéncias!”

GABINETE DO PREFEITO

faturas recebidas e das pagas, sem prejuizo de outros documentos que o Fiscal entender
necessarios ao exercicio da fiscalizagéo.

Art. 4°. Os documentos mencionados no art. 3° poderdo ser disponibilizados tanto em meio
fisico quanto digital devendo, neste Gltimo caso, serem encaminhados via E-mial,
estabelecido no art. 1°, da presente Portaria, com a identificagdo do respectivo fiscal e do
contrato objeto da fiscalizagdo.

Art. 5°. Fica garantido ao Fiscal do Contrato amplo e irrestrito acesso aos autos do processo
administrativo relativo aos Contratos sob fiscalizag@o.

Art. 6°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo e terd vigéncia at€ o
vencimento do contrato e de sua garantia quando houver.

Registra-se,
Publique-se,
Cumpra-se.
De Cuiaba para Canabrava do Norte - MT, em 18 de novembro de 2019.

—

JOAO CLEfFONARAUFO-BEMEDEIROS

Prefeito Municipal

CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO.

Declaro-me ciente da designagdo ora atribuida, e das fungdes que sdo
inerentes em razdo da funcao.

M) oJSANMNCE |

XSALUSTIANA BEZERR/
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JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal
CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO.

Declaro-me ciente da designacso ora atribuida, e das fungdes que sao ine-
rentes em razao da funcao.

IURI FERREIRA PERES

ADMINISTRAGAO
PORTARIA N. 421/2019, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2019,

PORTARIA N. 421/2019, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2019,

DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE FIscAL TITULAR E SUPLENTE DE
CONTRATO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS,

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana-

brava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art, 83°,
Il E XXX, da Lei Organica Municipal, no uso de suas atribuicdes legais, e,

Considerando que o fiscal do contrato deve:

- Conhecer detalhadamente o instrumento contratual e 0 edital da licitaggo

cionadas a sua eXecugao; sanar qualquer divida com os demais
setores competentes da Administragéo para o fiel cumprimento das clau- |
sulas neles estabelecidas;

- Coordenar, acompanhar e fiscalizar g éxecugao do contrato sob sua res-
ponsabilidade e emitir respectivos relatorios:

- Propor a celebragéo de aditivos Ou rescisdo, quando necessario;

- Controlar o Prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sug respon-
sabilidade;

- Manter controle atualizado dos Pagamentos efetuados, em ordem crono-
logica, cuidando Para que o valor do contrato nao seja ultrapassado:

- Comunicar formalmente 2 unidade Competente, apés contatos prévios
€om a contratada, as iregularidades cometidas passiveis de penalidade;

- Solicitar, & unidade competente, esclarecimentos acerca do contrato sob
Sua responsabilidade;

- Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, g Ij-
beragéo da garantia contratual em favor da contratada:

- Manter, sob sua guarda, cépia dos Processos de contratagdo;

B e

- Encaminhar, a autoridade competente, eventuajs pedidos de modifica-
¢0es no cronograma fisfcc—ﬁnanceiro, substituigdes de materiais e equipa-
mentos, formulados pela contratada;

- Confrontar os pregos e
estabelecidos no contrato;

quantidades constantes da Nota Fiscal com os

- Receber e atestar Notas Fiscais e encaminha-las & unidade competente
para pagamento (medi¢des e no caso de material direto nas obras conferir
€m conjunto com o almoxarifado e atestar);

- Verificar se o prazo de entrega, especificagdes e quantidades encontram-
se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

- Notificar a contratada
obras ou para efetuar a

Para sanar os problemasg detectados nos servigos,
entrega dos materiais;

- Sugerir, ao Prefeito, a aplicagéo de
primento de Clausulas confratuais;

penalidades quando houver descum-

- Acompanhar a execucdo Contratual, em seus aspectos quantitativos e
qualitatives;

e oot il
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i - Registrar todas as ocorréncias surgidas durante a éxecugdo do objeto e
; aplicar as devidas penalidades do

contrato;

- Deve rejeitar, no todo Ou em parte, obra, servigo ou fornecimento execu-
tado em desacordo com o contrato;

- Exigir € assegurar o cumprimento dos prazos previamente estabelecidos;

- Exigir o cumprimento das clausulas do contrato e respectivos termos adi-
tivos (verificar a existéncia de possivel subcontratagéio vedads contratual-
mente, por exemplo);

- Aprovar a medigdo dos servicos efetivamente realizados, em consonan-
cia com o regime de €xecugdo previsto no contrato (o fiscal jamais deve
atestar a conclusig de servigos que ndo foram totaimente executados);

- Deve protocolar, junto & autoridade Superior, qualquer registro de difi-
culdade ou impossibilidade para o cumprimento de suas obrigacées, com
identificagdo dos elementos impeditivos do exercicio da atividade, além
das providéncias e sugestfes que porventura entender cabiveis;

i - Receber o objeto contratual, mediante termo circunstanciado assinado
i pelas partes; ‘

- Emitir atestados de avaliagdo dos Servicos prestados (certiddes ou ates-

tados);

I e Podera solicitar assessoramento técnico necessario com a devida ante-

cedéncia;

a execugdo do contrato, determinando o que for necessario & regulariza-
40 das faltas ou defeitos observados, através de notificagées escrita com
protocolamento:

- Né&o deve atestar servicos ndo realizados, proceder o pagamento de ser-
vigos nag €xecutados, expedir notas fiscais “frias” oy em desacordo com o
contrato, receber material oy servigo com qualidade inferior & contratada,
pagar obras inacabadas oy servicos em desacordo Com o projeto basico
ou termo de referéncia, conceder aditivos indevidos;

- Se manter informado com relagéo aos prazos com O responsavel pelo
envio de dados ao Tribunal de Contas do Estado;

providéncias que ultrapassarem a com-
solicitadas a seus Superiores em tempo ha-
convenientes:

peténcia do fiscal deverdo ser
bil para a adogdo das medidas

RESOLVE:
Art. 1°. Designar a servidoraVERONICA SALUSTIANA BEZERRA, matri-

Assinado Digitalmente
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tico da Secretaria Municipal de Habitag3o, Trabalho e Assisténcia social, |
pelo periodo de 12 (doze) meses, oriundo do Processo Administrativo n,
3630/2019.

Art. 2°. Designar a servidoraRENATA DIAS DOS SANTOS, matricula
funcional n. 932 e inscrita no Cadastro de Pessoas fisicas do Ministério
da Fazenda — CPF/MF sob o n, 012.308.091-26, com e-mail: renatadias.
cbn@gmail.com, Para acompanhar e fiscalizar, como suplente, a execu-
¢80 do contrato acima descrito nos impedimentos legais e eventuais do ti-
tular.

Art. 3°. A Geréncia de Gestao de Frotas e Contratos - GEFROCONT dis-
ponibilizar4 ao Fiscal nomeado, logo apds a sua nomeagao, em cumpri-

documentos que o Fiscal entender necessarios ao exercicio da fiscaliza-
¢ao.

Art. 4°. Os documentos mencionados no art. 3°
dos tanto em meio fisico Quanto digital devendo, neste ultimo caso, serem
encaminhados via E-mial, estabelecido no art. 1°, da presente Portaria,
com a identificagdo do respectivo fiscal e do contrato objeto da fiscaliza-
¢do.

Art. 5°. Fica garantido ao Fiscal do Contrato amplo e irrestrito acesso aos
autos do processo administrativo relativo aos Contratos sob fiscalizagao.

poder&o ser disponibiliza-

Art. 6°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo e tera vi-
géncia até o vencimento do contrato e de sua garantia quando houver,

Registra-se,

Publique-se,
Cumpra-se.

De Cuiab4 para Canabrava do Norte - MT, em 18 de novembro de 2019,

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal
CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO,

Declaro-me ciente da designagdo ora atribuida, e das fungdes que sio ine-
rentes em razio da fungao.

VERONICA SALUSTIANA BEZERRA

ADMINISTRAGAO
PORTARIA N. 42012019, DE 18 DE NOVEMERO DE 2019, ,

PORTARIA N, 420/2019, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2019,

DISPOE SOBRE A NOMEACAO DE FISCAL TITULAR E SUPLENTE DE
CONTRATO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana-
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art, 83°,

INE XXX, da Lei Orgénica Municipal, no uso de suas atribuicdes legais, e,

Considerando que o fiscal do contrato deve:

- Conhecer detalhadamente o instrumento contratual e o edital da licitaggo |
a ser fiscalizado, anotando em registro préprio todas as ocorréncias rela-
Cionadas a sua execucdo; devendo sanar qQualquer duvida com os demais
setores competentes da Administragdo para o fiel cumprimento das clau-
sulas neles estabelecidas:

- Coordenar, acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato sob sua res-
ponsabilidade e emitir respectivos relatorios;
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- Propor a celebragdo de aditivos oy rescisdo, quando necessdario;

- Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua respon-
sabilidade;

- Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem crono-
logica, cuidando para que o valor do contrato nso seja ultrapassado;

- Comunicar formalmente & unidade competente, apds contatos prévios
com a contratada, as iregularidades cometidas passiveis de penalidade;

- Solicitar, & unidade competente, esclarecimentos acerca do contrato sob
Sua responsabilidade:

- Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, 3 Ji-
beragao da garantia contratual em favor da contratada;

- Manter, sob sua guarda, cépia dos processos de contratagso:

- Encaminhar, & autoridade competente, eventuais pedidos de modifica-
¢des no cronegrama fisico-financeiro, substituicdes de materiais e equipa-
mentos, formulados pela contratada;

- Confrontar os precos e quantidades constantes da Nota Fiscal com os

estabelecidos no contrato;

- Receber e atestar Notas Fiscais e encaminha-las & unidade competente
para pagamento (medicdes e no caso de material direto nas obras conferir
€m conjunto com o almoxarifado e atestar);

- Verificar se o prazo de entrega, especificagdes e quantidades encontram-
se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

- Notificar a contratada para sanar os problemas detectados nos servigos,
obras ou para efetuar a entrega dos materiais:

- Sugerir, ao Prefeito, a aplicagio de
primento de clausulas contratuais;

penalidades quando houver descum-

- Acompanhar 3 execugdo contratual, em Seus aspectos quantitativos e
qualitativos;

- Registrar todas as ocorréncias surgidas durante a execugdo do objeto e
aplicar as devidas penalidades do contrato:

da execugdo ou de materiais empregados;

- Deve rejeitar, no todo Ou em parte, obra, servigo ou fornecimento execu-
tado em desacordo com o contrato;

- Exigir e assegurar o cumprimento dos prazos previamente estabelecidos;

- Exigir o cumprimento das clausulas do contrato e respectivos termos adi-
tivos (verificar a existéncia de possivel subcontratagdo vedada contratual-
mente, por exemplo);

- Aprovar a medigdo dos servicos efetivamente realizados, em consonan-
cia com o regime de €XeCugdo previsto no contrato (o fiscal jamais deve
atestar a conclusao de servicos que nao foram totalmente executados);

- Comunicar & autoridade Superior, em tempo habil, qualquer ocorréncia
que requeira decisdes oy providéncias que ultrapassarem sua competén-
cia, em face de risco ou iminéncia de Prejuizo ao interesse publico;

- Deve protocolar, junto & autoridade superior, qualquer registro de difi-
culdade ou impossibilidade para o cumprimento de suas obrigagdes, com

| identificagdo dos elementos impeditivos do exercicio da atividade, além
| das providéncias e sugestdes que porventura entender cabiveis;

- Receber o objeto contratual, mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes:

- Emitir atestados de avaliagdo dos servigos prestados (certidBes ou ates-
tados);

- Podera solicitar assessoramento técnico necessario com a devida ante-
cedéncia;

Assinado Digitalmente



