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ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEIT URA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor9os, somando competencias!" 

DECRETO N. 767/2020, DE 08 DE MAIO DE 2020. 

PUBLICADO NO MURAL DA 
PREFEITURA MUNICIPAL 

ASSItv'ATURA 

"APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA SPA 

N. 001/2009, VERSAO 03, QUE ESTABELECE 

NORMAS GERAIS A SEREM OBSERVADAS 

PELO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL 

FAR A A RESPEITO DAS ROTINAS DE 

TRAB vLilO A SEREM OBSERVADAS PELAS 

DIVERSAS UNIDADES DA ESTRUTURA DO 

MIINICIPIO SOBRE A CORRETA 

OBSERVANCIA DOS PROCEDMENTOS 

RELATIVOS A IDENTIFIC \(^AO, 

CONTROLE, GUARD A, RE A VALIACAO, 

DEPRECIA^AO E AMORTIZA^AO DE BENS 

MOVEIS PERMANENTES, E 

ADMINISTRA^AO, CONTROLE 

REAVALIACAO, DEPRECIAC^AO E 

AMORTIZA^AO DOS BENS IMOVEIS, BEM 

COMO, A REALIZA^AO DE INVENTAPIO 

FISICO DOS BENS PATRIMONIAIS 

PERTENCENTES AO PATRIMONIO DA 

IREFEITURa MUNICIPAL DE CANABRAVA 

DO NORTE - MT.» 

JOAO CLEITON ARA1 JO DE MEDEIROS, Preteito Municipal tie 

Canabrava do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso das atrnui9oes que Ihe sao conferidas 

pelo artigo 83°, inciso X e XXX da Lei Organica do Mumcipio de Canabrava do Norte. 

CONSIDERANDO a solicitaipao da Controladora Iniema e objetivando a 

operacionalizafao do Sistema de Controle Intemo do MurnCipio, no ambito do Poder 

Executive; 

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas gerais a serem 

observadas pelo Poder Executive Municipal para a respeito das rotinas de trabalho a serem 

observadas pelas diversas umdades da estrutura do Municipio sobre a correia observancia 

dos procedimentos relatives a identifica9ao. controle, guarda. reavalia9ao, deprecia9ao e 

amortiza9ao de bens mtSveis permanentes, e administra9ao, controle reavalia9ao, 

deprecia9ao e amortiza9ao dos bens imoveis, bem como, a realiza9ao de inventario fisico 

Endere^o: Avenida Aurea Tavares de Amoritn, s/n", St. Vila Sao Joao, Canabrava do Norte - MT 
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dos bens patnmoniais pertencenies ao patnmon o da Prefeitura Municipal de Canabrava do 

Norte - M I"; 

CONSIDFRANDO as disposivdes contidas no decreto n. 726/2019, de 24 

de setembro de 2019, que "aprova a Instru9ao Normativa SPA n. 001/2009, versao 02, que 

estahelece normas gerais a serem observadas pelo poder executive municipal para a respeito 

das rotinas de trabalho a serem observadas pelas diversas unidades da estrutura do 

municip:o sobre a coneta observancia dos procedimentos relatives a -denti^icafao, controle. 

guarda, reavaliafao, depreciaqao e amorti^aqao de bens moveis permanentes, e 

admmistrafao, controle reavaliaqao, depreciaqao e amortizaqao dos bens imoveis, bem 

como, a realizaqao de inventario fisico dos bens patrimoniais pencncentes ao patrimonio da 

Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte - MT". 

CONSIDERANDO as disposifoes contidas na Le: n. 4.320. de 17 de 
marqo de 19b4, que estatUi Normas Gerais de D;"eito Financeiro para elaboraqao e controie 

dos orfamentos e baianqos na administraqao publica; 

CONSIDERANDO o que d:spoe a Portaria n. 184, de 25 de agosto de 
2008, editada pelo Ministerio da Fazenda. que dispoe sobre as diretrizes a serem observadas 

no setor publico quanto aos procedimentos, praticas, elaboraqao e divulgafao das 

demonstragoes contabeis, de forma a toma-las convergentes com as Normas Intemacionais 

de Contabilidaae Apucadas ao Setor Publico; 

CONSIDERANDO a Portaria n. 733, de 26 de dezembro de 2014, que 
estahelece os prazos para observancia das regras referentes as Demonstra96es Contabeis 

Aplicadas ao Setor Publico ccnstantes do Manual de Contabilidade Anlicada ao Setor 

Publico. 

CONSIDERANDO, as Resolu96es CFC n's. 1.136 e 1.137, de 21 de 
novembro de 2008, que apro\am a NBC T 16.9 - DeDrecia9ao, Amurtiza9ao, e Fxaustao e a 

NBC F 16.10 - Ayalia9ao e mensuraqao de Ativos e passives em Bntidades do Setor 

P 'blico, respectivamente; 

CONSIDERANDO o disposto nas portanas da STN/MF, que aprovam os 
Procedimentos Contabeis Patrimor ia-s, constantes nos Manuais de Contabilidade Aolicada 

no Setor Publico — MCASP, obrigatorios a partir de 2013, .mplicando, [nclusive, a 

necessidade de adequaqao ao novo modelo de Piano de Contas Aplicaveis ao Servi9o 

Publico-tC ASP; 

Wm 
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CONSIDERANDO a necessidade de ( sciplinar e un ibrmizar os 

procedimentos e responsabilidades para confec9ao do inventario dos bens patrimoniais no 

ambito da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte. 

DECRETA: 

Art. 1°. Pica aprovaaa a Instru9ao Normativa SPA N. 001/2009, versao 

03. de responsabilidade da Secreta;..a Municipal de Administra(?ao, Planejamento e 

Finan9as, que estabelece normas gerais a serem obser-/adas pelo Podsr Executive Municipal 

para a respeito das rotinas de trabalho a serem observadas pelas diversas umdades da 

estrutura do Municipio sobre a correta observanc a dos pruced mentos relatives a 

identifica9ao. controle, guarda. reavdlia9ao, deprecia9ao e amortiza9ao de bens noveis 

permanentes. e administra9ao, controle reavalia9ao. deprecia9ao e amortiza9ao dos bens 

imoveis, bem como, a realiza9ao de inventario fisico dos bens patrimoniais pertencentes ao 

patrimouio da Prefenura Municipal de Canabrava do Norte - MT. 

Art. 2°. Cabera a unidade responsavel promover a divulga9ao da lnstru9ao 

Normativa ora aprovada. 

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publica9ao, 

revogando-se as disposi9oes em contrario, em especial o decreto n. 2b5/2009, de 

06/08/200Q, que "aprova a Instru9ao Normativa SCI n. 006/2009 - que regulamenta o 

procedimentos de bens patrimoniais df Prefeitura Municipal e o decreto n. 726/2019. de 24 

de setembro de 2019. que "aprova a Inscru9ao Normativa SPA n. 001/2009, versao 02. que 

estabelece normas gerais a serem observadas pelo poder executivo mum cipal para a resneito 

das rotinas de trabalho a serem observadas pelas diversas unidades da estrutma do 

municipio sobre a correta observancia dos procedimentos relatives a identiticaqao, controle, 

guarda, reavalia9ao, deprecia9ao e amortiza9ao de bens moveis permanentes, e 

administra9ao, controle reavaliagao, deprecia9ao e amortizagac dos bens imoveis, bem 

como, a realiza9ao de inventario fisico dos bens patrnnomao pertencentes ao patrimouio da 

Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte - MT". 

REGISTRE-SE, 

PUBLIQUE-SE, 

CUMPRA-SE. 

Endere^o: Aveniaa Aurea Tavares de Amorlm, s/n", St. Vila Sao Jodo, Canabrava do Norte - MT 
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Canabrava do Norte - MT, 05 de maio de 2020. 

JO AO CLEITgN^SA-l-T JO LVE^MEDEIROS 

Prefeito Municipal 

Endere^o: Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n", St. Vila Sao Joao, Canabrava do Norte - MT 
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INSTRUCAO NORMATIVA SPA N. 001/2009, DE 08 DE MAIO DE 2020. 

Versao: 03 

Aprova9ao em: 08/05/2020 

Ato de Aprova^ao: Decreto Municipal n. 767/2020. 

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administra9ao, Planejamento e Finan9as 

- Coordenadoria de Patrimonio. 

I - FIN ALIDADE 

Fstabelecer normas gerais a serem observadas pelo Poder Executive Municipal 

para a respeito das rot'.ias de trabalho a serem observadas pelas diversas unidades da 

estrutura do Municipio sobre a correta observancia dos procedimentos .'elaiivos a 

identifica9ao. controle, guarda, reavalia9ao, deprecia9ao e amortiza9ao de bens moveis 

permanentes, e administra9ao, controle reavalia9ao, deprecia9ao e amortiza9ao dos bens 

imoveis. bem como. a realiza9ao de inventario fisico dos bens patrimoniais pertencentes ao 

patrimonio da Prcfeitura Municmal de Canabrava do Norte - Ml. 

II - ABRANGENCIA 

Ahrange todas as unidades da estrutura organizacional da administra9ao Publica 

Direta e Indireta, no tocante os procedimentos relatives a identifica9ao, controle, guarda, 

rea\alia9ao, deprecia9ao e amorti7a9ao de bens moveis permanentes. e administra9ao, 

controle reavalia9ao, deprecia9ao e amortiza9ao dos bens imoveis, bem como, a realiza9ao 

de inventario fisico dos bens patrimoniais pertencentes ao patrimomo da Prefeitura 

Municipal de Canabrava do Norte - MT 

III - CONCEITOS 

Para os fins desta Instru9ao Normativa, considera-se; 

I - CESSAO: Transferencia gratuita da posse de um bem pdblico de uma entidade ou drgao 

para outro. a fim de que o cessionario o utilize nas condi9oes estabelecidas no respective 

termo, por tempo certo ou indeterminado. 

II - AMORTIZAI^AO: redu9ao do valor aplicado na aquisi9ao de direitos de prnpriedade 

e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveisHcom existencia ou exercicio de dura9ao 

limitada, ou cujo objeto sejam bens de utiliza9ao por prazo legal ou contratualmente 

limitado; 

III - EXALS' AO: Redu9ao do valor de um bem natural ate o seu total consumo; 
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IV - APROPRIA(^AO: incorporagao dos custos ae um bem patrimonial fabricado ou 

construido pelo Municipio, realizada mediante a identifica^ao precisa de seu valor, por meio 

da verificagao de seu custo de produce ou fabricaipao; 

V - DEPRECIACAO: Diminu fao parcelada do valor dos elementos (bens do ativo 

imobilizado^ decorrentes do desgaste pelo uso. da a9ao da natureza ou da obsolescencia 

normal dos ativos imobilizados (maqu las, veiculos, moveis, imoveis e instalatpoes) da 

empresa. 

VI - DOA(^AO: Transferencia por liberahdade dos bens ou vantagens do patrimonio de 

uma pessoa para outra que os aceita. 

VII - INCORPOR AC^AO: Ato pelo qual bens do patr nonio pub ico passam a contribu r 

para a forma9ao ou iutegralizavao do capital da entilade pubhea. 

VIII - INVENTARIO FISICO: Instrumento de controle que permite o ajuste dos dados 

escriturais com o saldo fisico do acervo patrimonial em cada umdade gesiora, o 

levantamento da sima9ao dos bens em uso e a necessidade de manuten9ao ou reparos, a 

verifica9ao da disponibilidade dos bens da umdade, bem como o saneamento do acervo. 

IX - METODO DAS QUOTAS CONST ANTES: Bste metodo considera que deprecia9ao 

ocorre a taxa constante ao longo do tempo de vida uiil do bem, ou seja, a quota de 

deprecia9ao sera a divisao do total a depreciar pelo numero de anos de vida u :l do bem. 

X - METODO DAS SOMAS DOS DlGITOS: E um metodo que propicia carga anual de 

dcprccia9ao decrescente, de forma a acelerar o processo de deprecia9ao no inicio da Tdda do 

bem. 

XI - METODO DAS UNIDADES PRODUZIDAS: Esse metodo e baseado numa 

estimativa do numero total de umaades que devem ser produzidas pelo bem a ser 

depreciado, e a quota anual de deprecia9ao e expressa pela divisao do numero de unidades 

produzidas no ano XX e o numero de unidades estimadas a serem produzidas durante a vida 

util do bem. O resultado da divisao representar^ o percentual de deprecia9ao a ser aplicada 

no ano XX 

XII - MOVIMENTAQAO: O processo de movimenia9ao consisle na saida de um bem de 

seu local de guarda para manuten9ao ou emprestimo, sem a correspondente troca de 

responsabihdade, sendo emitida a Nota de Movimenta9ao. Nesse caso, devera haver uma 

data provavel de devolu9ao do bem. 

XIII - 1 DMBAMENTO: Ato de reconnecimemo do valor de am bem, que o transforma 

em patrimonio oficial e insdtui regime jundico especial de propnedade, levando- se em 

conta sua fun9au social 

XIV - TRANSFERENCIA; Constitui na mudan9a da responsabilidade pela guarda e 

conservaqao de um bem permanente. 

XV - MATERIAL: e a designa9ao generica de moveis, equipamentos, componentes, 

sobressalentes. acessonos, utensilios, veiculos em geral, materias-primas e outros bens 

moveis utilizados ou passiveis de utiliza9ao nas atividades da Prefeitura Municipal de 

Canabrava do Norte. 
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XVI - BENS MOVEIS: subdiviaiuos em material permanente e material de consumo; 

XVII - MATERIAL PERMANENTE: e aquele que, em razao de seu uso corrente, tern 

durabilidade e utilizaqao superior a dois anos. Sua aquisiqao e feita na conta "despesa de 

capital" e possui controle individualizado (material permanente); 

XVIII - MATERIAL DE CONSUMO: e aquele que. em razao de seu uso corrente. perde 

sua identidade fisica em dois anos e/ou tern sua utilizaqao limitada a esse pen'odo. Sua 

aquisiqao e feita na conta "despesas correntes" e nao possui controle apos sua distribuifao: 

a) A classifica^ao de material em "de consumo" ou "permanente" e baseada nos aspectos e 

criterios de classificaqao em naturezas de despesas contabeis da Prefeitura Municipal de 

Canabrava do Norte. 

b) Material de consumo armazenado na Central de Distribuiqao/almoxarifado e considerado 

integrante do patrimonio da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte; 

V - BEM OCIOSO: quando o bem, embora em perfeitas condiqoes de uso, nao 

estiver sendo aproveitado; 

VI - INCORPORA^AO: inclusao de um bem no acervo patrimon il do Municipio, bem 

como a adiijao do seu valor a conta do ativo imobilizado da Contadoria; 

VII - LAUDO: peqa na qual o perito, profissional habilitado, relata o que observou e 

da as suas conclusoes ou avalia o valor de coisas ou direitos, fundamentadamente; 

VIII - RE AVALIA^! AO: adoqao do valor de mercado ou de consenso para bens do 

ativo, quando esse for superior ao valor liquido contabil; 

IX - RECEBIMENTO: ato pelo qual o material soliutado e recepcionado, cm local 

previamente designado, ocorrendo nessa oportunidade apenas a conferencia quantitativa 

relativa a data de entrega, firmando-se, na ocasiao, a transferencia da responsabilidade pela 

guarda e conservaqao do bem, do fornecedor para o Municipio; 

X - REDUCAO AO VALOR RECUPERAVEL (IMPAIRMENT): ajuste ao valor de 

mercado ou de consenso para bens do ativo. quando esse for ifetior ao valor liquiuo 

contabil; 

XI - TOMBAMENTO: formalizaqao da inclusao fisica de um bem patrimonial no 

acervo do Municipio. Ffetiva-se com a atnbui9ao de um numero de tombamento, com a 

marcaqao fisica e com o cadastramento de dados; 

XII - ' RANSFERENCIA: modalidade de movimenta9ao de material, com moca de 

responsabilidade, de uma unidade adminhtrativa para outra, integrantes da mesma entidade; 

XIII - VALOR DE MERCADO OU VALOR JUSTO (FAIR VALUE): valor pelo qual 

um ativo pode ser intercambiado em condi9oes ndependentes e isentas ou conhecedoras do 

mercado; 

XIV - VALOR RECUPERAVEL: valor de mercado de um ativo, menos o custo para a 

sua 

aliena9ao, ou o valor que a entidade do setor pubLco espera recuperar pelo uso futuro desse 

ativo nas suas operaqoes; o que for maior; 
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XV - VALOR DA REAVALIAC^AO OU VALOR DA REDU^AO DO ATIVO A 

VALOR RECUPERAVEL: diferen9a entre o valor h'quido contabil do bem e o valor de 

mercado ou de consenso, com base em laudo tecnico; 

XVI - VALOR RESIDUAL: montante Hquido que a en dade espera. com razoavel 

seguranya, obter por um ativo no fim de sua vida util econormca. deduz\dos os gastos 

esperados para sua alienavao; 

XVII - COORDENADORIA DE PATRIVIONIO: Unidade Administrativa ou o servidor 

responsavel pelo registro do ingresso, movimemafao e baixa de bens de natureza 

permanente; 

XVIII - SISTEMA PATRIMONIAL: sistema informatizado destinado ao registro do 

ngresso, movimenta9ao, baixa, valoriza9oes e desvaloriza9oes dos bens de natureza 

permanente: 

XIX - UNIDADE ADMINISTRATIVA: todas as unidades e orgaos integrautes da 

estrutura 

da \dn ini5tra9ao Direta Municipal; 

XX - BEM INSERVIVEL: bens sucateados, danificados ou obsoletos que nao sejam 

mais capazes de cumprir com a sua tun9ao precipua, e que, portanto, possam ser vendidos 

ou doados pela administra9ao publi a municipal; 

XXI - BENS DADOS EM CEDENCTA: bens de propriedade do municipio e que. por 

interesse publico, foram cedidos para uso de terceiros, mediante contrato; 

XXII - BENS RECEBIDOS EM CEDENCTA: bens de propriedade de terceiros e que. 

por 

interesse publicos, foram solicitados para uso ao municipio, mediante contrato; 

XXIII - BEM INTANGIVEL: bem que nao possui forma fisica, mas que tenha valor 

economico. Caracteriza-se por seu uma propriedade imateria), cujo conjunto e composto por 

elementos tais como: Direito de uso de software; Carteira de Clientes: Patentes; Marcas; 

Direitos Autorais; Tecnologia; 

XXIV - BENS DE PEQUENO VALOR: bens cujo valor de aquis 930 seja infenoi a RS 

300,0u (trezentos reaisl, para os quais nao sera necessario tombamemo patrimonial, visto 

que. esse proceaimento acarretara um desequilibno da rela9ao custo-benefic. 0 de se realizar 

os proccdimentos de combamemo e deprecia9ao. Porem, para tais (tens e necessaria a 

manuten9ao de um controle simpi.ficado. mediante planilha de controle. 

IV - BASE LEGAL E REGUL AMENTAR 

A presente Instru9ao Normativa integra o conjunto de a96es, de responsabilidade. 

do Chefe do Poder Executivo, tendo amparo Lei complementar n. 101 de 4 de maio de 

2000, que estabelece normas de flnan9as pi'blicas voltadas para a responsabilidade na gestao 

fiscal e da outras providencias. Lei Federal n. 4.320, de 17 de mar9o de 1964, e suas 

altera9oes e regulamenta95es, na Lei Federal n. 8.666. de 21 de junho de 1993, alterada pela 
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G A BIN ET E U 0 PE EJE E1XQ 

Lei Federal n. 8.883. de 8 de junho de 1994, e a Resoluijao do Conselho Federal de 

Contabilidade - CFC n. 1136/2008. Lei Organica Munic pal de Canabrava do Norte - MT, 

nas normas da Secretana do Tesouro Nacional, bem como nos procedimentos 

aamii'istrativos expresses na mareria do direito, alem de outras normas que venham 

assegurar o cumprimento dos principios inerentes. e disposifoes do Tribunal de Contas do 

Estado de Mato Grosso. 

As normas e procedimentos aqu' descritos foram estabelecidas com base na Lei 

Federal n. 4.320, de 17 de ma^o de 19o4 

V - RESPONSABILIDADES 

H Do chefe do Poder Execut /o Munic pai e dos Diretores das Autarquias Municipals 

1.1. Nomear o responsavel pela Coordenadoria de Patrimonio, bem como, a 

connssao de avalia9ao, reavaliajpao e inventario, e encaminhar. 1 la memorando, a 

Coordenaaoria de Recursos Humanos. 

2. Do Secretario da Pasta 

2.1. Indicar o responsavel pelos bens patnmomais, encaminhar, via oficio, a 

Coordenadoi a de Patrimor .o; 

2.2. Oferecer suporte a Comissao de Reavaliafao e Inventario, com 

mfonnafoes pertinentes a moviraentafao, ingresso e transferencia de bens, 

2.3. Os responsaveis pelas Lhiidades Administrativas tern o dever de zelar 

pela boa guarda e conserva9oes dos bens sob sua responsabilidade e, nos casos de dano ou 

extravio, deverao adotar os procedimentos administrativos cabiveis. 

2.4. Comunicar a Coordenadoria de Patrimonio sempre que houver alterafoes 

reahzadas acerca do item anterior. 

3. Da Coordenadoria de Patrimonio ■ 
3.1. Efetuar o tombamento dos bens moveis e imoveis tao log'" receba os 

documentos da Coordenadoria de Almoxarifado, registrando suas caracteristioas e seu 

historico no aplicativo operacional disponibilizado pela Admiuistra9ao, no prazo de ate 24 

(vinte e quatro) horas; 

3.2. Ao fazer o registro, classificar o bem em uma categona de deprecia9ao; 

3.3. Providenciar emplacamento ou etiquetamento e identifica9ao de todos os 

materiais permanentes e eqi upamentos, de acordo com o tombamento e em consonancia 

com a numera9ao sequem al adotada pela administra9ao; 

3.4. Manter em arquivo piaprio todos os documentos referentes a entradal 

movimenta9ao e baixa de bens; 
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3.5. Manter amalizado o registro de tombamento, de maneira que informe 

todos os materia.s permanentes e equipamentos em uso em cada uma das Secretariasl 

Gerencias, Coordenadorias, deDartamentos e setores da administra9ao; 

3.6. Manter relaqao atualizada dos servidores, contendo nome, enderetpo, CPF, 

e demais dados que forem necessaries para efetivo controle dos responsaveis pela guarda 

dos bens; 

3.7. Providenciar baixas de tcrmos de responsabihdade e emissao de novos 

termos nos casos de transferencia de equipamentos de um orgao para outro e/ou de um 

serv idor para o outro; 

3.8. Controlar e fiscalizar o cumprimento das normas sobre guarda, 

consenaqao e utiliza^ao de equipamentos. moveis e demais Dens pairimoniais; 

3.9. Zelar pela guarda dos bens armazenados, observando as normas de 

estocagem, seguranfa e prevenfao; 

3.10. Proceder ao levantamento do Inventario fisico do patrimoma ao final de 

cada exercicio, ou quando solicitado; 

3.11. Encaminhar relatorios mensais, dos bens adquindos e dos baixados no 

mes, para a Gerencia de Contabixidade, ate no maximo no dia 15 (quinze) do mes 

subsequente; 

3.12. Em caso de movimenta9ao dos bens, a exemplo de manuten9ao, expedir, 

Nota de Movimenta9ao dos mesmos, caracterizando o bem, o responsavel pela guarda e o 

responsavel pela manuten9ao; 

3.13. Promover a localiza9ac fisica de todos ol bens patrimoniah cauastrados 

pela Coordenadoria de Patrimonio, de acordo com local, numero de tombamento, 

responsavel pela guarda, entre outros; 

3.14. Comunicar ao Chefe do Poder Executivo quando da identitica9ao de 

bens moveis permanentes nao tombados, para que sejam tomadas piovxdencias, cdmo a 

solicita9ao de abertura de saiQicancia ou Processo Administrativo Disciplinar; 

3.15. Classificar bens passiveis de dispomhilidade oe uso. relacionando-os e 

dando conhecimento aos \arios segmentos da Administra9ao, para possivel transferencia; 

3.16. Emitir relatorio final ao Chefe do Poder Executive, com copia para a 

Unidade Municipal de Controle Intemo, acerca das observa96es anotadas ao longo do 

processo do inventario. eonstando as informa9oes quanlo aos procedimentos realizados, a 

situaqao geral do patrimonio quanto ao controle e as recomenda9oes para corrigir as 

irregularidades apontadas; 

3.17. Arbitrar sobre valor de tombamento quando requisitado em caso de 

incorpora9ao de bens. 

3.18. Apos realizar o tombamento dos bens moveis, encaminhar a referida 

Nota Fiscal, para a Gerencia de Contabilidade realizar a liquida9ao da despesa. 

4. Da Gerencia de Contabilidade 
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4.1. Encaminhai a Tesouraria Municipal, a Nota de Empenho e I 'quida9ao, 

juntamente com as notas fiscais, e demais documentos que se fi/erem necessaries para 

reali^aqao do pagamento do bem movel e imovel, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) 

horas; 

4.2. Realizar os devidos registros contabeis dos valores referentes aos bens, 

tanto no tocante a aquisiqao, como depreciagao. 

5. Do Responsavel pela Guarda 

5.1. Conferir e assinar o "Termo de Responsabilidade" que relaciona os bens 

sob sua guarda; 

5.2. Quando necessario, solicoar via memorando um representante da 

Coordenadoria de Patrimonio, para proceder in loco o tombamento de bens recebidos em 

doaqao ou cessao; 

5.3. Informar ao responsavel pelo controle patrimonial a existencia de bens 

ociosos ou inserviveis em seu local de trabalho, para as providencias devidas; 

5.4. Promover a imediata comunica9ao de eventos relacionados a extravio de 

bens (furto, roubo. movimenta9oes nao autorizadas, etc.), ao responsavel pelo controle 

patrimonial; 

5.5. Cuidar da conserva9ao dos bens moveis. sohcitando a sua manute^ao 

sempre que necessario, verificando sempre se as plaqueta ou etiquetas de tombamento 

encontram-se bem afixadas no bem, espec'ilmente ao voltarem da manutenqao; 

5.6. Solicitar via memorando a Coordenado .a de Patnmonio qualquer 

movimenta9ao dos bens moveis permanentes (troca/transferenci i) antes de simplesmente 

faze-lo. Isso se faz necessario. exatamente. para que se atualize permanentemente o relatorio 

de bens sob a responsabilidade adminritrativa dos 1 rulares dos orgaos; 

5.7. Comunicar via memorando ao responsavel pela Cooidenadona de 

Patrimonioiplqualquer irregularidade ocorrida com o material entregue aos seus cuidados, 

assim como quando houver o descolamento de plaqueta ou etiquetas. 

6. Dos Usuanos dos Bens Patnmoniais 

6.1. Zelar peio bom uso dos bens; 

6.2. Comunicar. antecipadarnente, ao responsavel pela guarda do bem 

qualquer situaqao que necessite de movimenta9ao/transferencia/manuten9ao, entre outros. 

7. Da Coordenadoria de Recursos Humanos 

7.1, Dar ciencia ao responsavel pela Coordenadoria de Patrimonio tao logo se 

micie o processo de exonera9ao de servidor responsavel pela Guarda de Bens; 

7.2. Conceder exonera9ao, apos declaraqao formal do Responsavel pela 

Coordenadoria de Patrimonio sobre a inexistencia de pendencias da responsabilidade por ele 
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DO 

assumida acerca da guarda dos hens, durante o exercicio da furnpao, sob pena de 

responsabilizagao pelo nao cumprimento a essa regra. 

8. Da Unidade Municipal de Controle Interno 

8.1 Promover a aivulgaipao da Instrufao Normativa, mantendo-a atualizada; 

orientar as areas executoras e supervisionar sua aplica9ao; 

8.2. Promover diseussoes tecnieas com as unidades executoras e com a 

unidade responsavel pela coordenayao do controle interno, para definir as rotinas de 

trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alterafao, 

atue'izafao ou expansao. 

8.3. Prestar os esclarecimentos que se fizerem necessaries acerca desta 

nstrupao normativa. 

8.4. Fiscalizar o fiel cumprimento desta Instrugao Normativa; 

8.5. Atraves da atividade de auditoria interna, avaliar a eflcacia dos 

procedimentos de controle inerentes a publica^ao de atos oficiais, propondo alterafoes na 

Instru9ao Normativa para aprimoramento dos controles. 

VI - PROC EDIMENTOS 

1. DO INGRESSO DOS BENS PATPIMONIAIS 

1.1 Quando por Aquisi9ao 

1.1.1. Ao ingressar um bem patrimonial, em qualquer que seja o setor 

administrative que tenha solicitado a compra, o responsavel nomeado como fiscal ao 

contrato, ou na sua ausencia o seu suplente, bem como, na falta de nomea9ao o 

Coordenador(a) de Almoxarifado atestara o recebimento do mesmo; A Coordenadoria de 

almoxanfado devera encaminhar no prazo maximo de 24 (vinte s quatro) horas. a 

Coordenadoria de Patrimonio. documenta9ao habd para regular incdrpora9ao do bem no 

acervo - copia da Nota Fiscal e copia da nota de empenho; 

1.1.2. Os bens patrimoniais que tenham ingressado por aqt|isi9ao, deverao ser 

tombados tao logo a Coordenadoria de Patrimonio receber a documenta9ao aav ida da 

Coordenadoria ae Almoxarifado - prazo maximo de 24 Cvinte e quatro) horas para 

lan9amento no sistema; 

1.1.3. A Coordenadoria de Patnmonio de posse da copia da Nota Fiscal e 

demais documentos comprobatorios do mgresso de novo bem, apos fazer a incorpora9ao no 

Sistema de bens patrimoniais do Municipio. devera arquivar os documentos em pasta 

propria, que ficara sob a guarda do setor e devera encaminhar imediatamente a Gerencia de 

Contabilidaoe, para lan9amento da hquida9ao da compra no sistema contabil; 

1.1.4. Para efeito de identifica9ao e nventario, os bens moveis receberao 

numeros proprios de registro patrimonial; 
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1.1.5. A afixatpao da plaqueta ou etiqueta. com numero correspondente ao 

registro patrimonial devera ocorrer no prazo maximo de 03 (tres) dias apos o processo de 

tombamento; 

1.1.6. A plaqueta ou ebqueta de patrimomo de\e ser afixada em local bem 

\isivel e de facil acesso. Para que haja boa aderencia da cola, o local onae a plaqueta ou 

etiqueta sera afixada nao deve ser aspero, necesr.tando estar limpo e seco; 

1.1.7. O numero dado a um bem e certo e defmitivo nao podendo ser 

aproveitado, amda que o mesmo seja baixado do acervo; 

1.1.8. O registro patrimonial dos bens moveis far-se-a de forma analitica, 

contendo a indicate dos elementos necessaries a sua caracterizafao, bem como os agentes 

responsaveis pela sua guarda e administrafao; 

1.1.9. No caso de perda das piaquetas ou etiquetas, o detent or devera 

comunicar por escrito a Coordenadoria de Patrimdnio para que seja encontrada urna maneira 

alternadva de .dentificar o bem. 

1.1.10. O Ingresso de bens cujo valor seja superior ao limite previsto na 

alinea "a", do inciso II, do art. 23°, da Lei n. 8666/1903, sera realizado por comissao 

permanente 

especifica. 

1.1.11. Nas aqu siloes de equipamentos de grande vulto, o 

recebimento far-se-a med.cdite termo circunstanciado ou ata. 

1.1.12. O recebimento de bens patrimoniais moveis por doa9ao devera ser 

tormalizado em processo devidamente autuado, dele constando a rela^ao de bens 

receb los, o documento fiscal e o Termo de Doafao. 

1.2. Quando por Cessao 

1.2.1. No caso de a cessao ser de outra entidade para a Admirnstrayao Pubiica 

Municipal, e necessaria autoriza9ao legal para essa transferencia; 

1.2.2. O ingresso no Sistema de Patrimonio da Ad;Tiinistra9ao devera conter 

dados como: Termo de Cessao. Condicoes estabelecidas; final dade; prazo para o 

cumprimento (se houver), aiem das caracien'sticas do bem; 

1.2.3. Os bens patnmoi ais ingressados por cessao e que tenham de ser 

devolvidos futuramente, nao receberao numero de registro patrimonial, devendo ser feito o 

controle a parte- de modo especial, visando facilitar a sua localiza9ac e manuten9ao. 

1.3. Quando por Doa9ao 

1.3,1. E a incorpora9ao de um bem cedido por terceiro a Prefeitura municipal 

de Canabrava do Norte, em carater defmitivo, sem envolvimento de transa9ao financeira. 
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1.3.2. Os processes de aquis'^ao de bens moveis per doafao devem ser 

iniciados com a formaliza9ao do "Termo de Doafao", que sera firmado pelo doador e o 

Prefeito Municipal ou por quem dele receber delega^ao; 

1.3.3. A incorpora9ao de material permanente oriundo de doa9ao sera feita 

com base no documento de origem, onde devera constar a descricao quantitativa e 

qua. tativa do mater al; 

1.3.4. Os bens recefrdos por doa9ao, com aestino deflnido. serao cadastrados 

no Orgao bcneficiaao, devendo ser incorporadps ao patrmonio t cadastrados pelo valor de 

avalia9ao no estado em que foram doados, constando na descri9ao o modo e a data efetiva 

de sua aquisi9ao. 

1.4. Quando por Incorporayao 

1.4.1. Quando nao for possivel a ideniifica9ao da origem dos recursos de um 

bem que se encontre a pelo menos dois anos no acervo da unidade ou orgao. devera ser 

realizada avalia9ao pela Coordenadona de Patrimonio, para arbitrar o valor de tombamento; 

1.4.2. Para lanto, devera ser o processo formalizado e arquivado unto a 

Coordenadoria de Patrimonio. 

1.5. Do Ingresso de Bem Imovel 

1.5.1. Os bens imbveis serao cadastrados pela Coordenadoria de Patrimonio 

considerando o seu valor de aquisi9ao ou de constru9ao; 

1.5.2. A Coordenadoria de Patrimonio devera arquivar copia do Termo ae 

recebimento deflnitivo de Obra e/ou escritura publ .ca; 

1.5.3. O ingresso de bens imoveis atraves de processo de aquisi9ao devera 

conter: Escritura do Imovel; Certidao de registro do novel; Projeto arqi itetonico (quando 

ed fica9oesj; e INota de empenho, quando for o caso; 

1.5.4. De posse deste processo, a Coordenadora de Patrimonio procedera o 

registro no Sistema de Aaministra9ao de Patrimonio, atribuindo a lode bem Datnnionial 

imovel seu numero de registro patrimonial: 

1.5.5. O registro patrimonial dos bens imoveis devera conter tambem as 

seguintes indica96es: tipo de imovel, localiza9ao e atividade a que se destina; planta 

completa, dimensoes, confronta96es e caracteristicas principals; titulo de propriedade ou 

documento que autorize a posse; e custo de constru9ao ou de aquisi9ao. 

1.6. Da Avalia9ao 

1.6.1. A necessidade de avalia9ao decorre da identifica9ao de um bem 

leconhecidamente pertencente a Prefeitura Municipal que lao dispoe de documenta9ao 

especifica. 

1.6.2. A constata9ao da existencia desses bens ocorre nas seguintes situa9oes: 

a) Por ocasiao do levantamento fisico dos bens patrimoniais; 
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b) Quando da execu9ao de vistorias e auditagens; 

c) Em outras situacoes em que se identifique a existencia de um bem sem 

documenta9ao especi'fica. 

1.6.3. A avalia9ao sera reahzada pela Comissao de Patrimonio, constituida 

por, no mmimo, dois (2) servidores efetivos. 

1.6.4. Apos a conclusao da avalia9ao do bem e de acordo com as informa9oes 

da Comissao de Patrimonio, se determinara a Coordenadoria de Patrimonio que fa9a a 

inclusao em sua carga patrimonial, informando todos os dados necessarios a nclusao de 

bens, bem como todas as informaqdes io processo k avalia9ao (numero do parecer da 

comissao ou Portaria que a criou, etc.). 

1.6.5. Os bens moveis e tmoveis serao avabados com base no valor de 

aquisi9ao, produ9ao ou construqao. 

1.6.6. Independentemente do disposto do artigo anterior, os bens do ativo 

deverao ser reavaliados ou reduzidos ao valor recuperavel na torma do 1.6.7, deste Decreto. 

1.6.7. O registro da avalia9ao, rea\alia9ao e redu9ao ao valor recuperavel sera 

realizado de forma analitica, pela Coordenadoda de Patdmonio, e sintetica, pela 

Contabilidade. 

1.6.8. A reavalia9ao de bens moveis podera ser realizada por lotes, quando se 

referir a conjunto de bens similares, com vida util identica e utilizados em condi9oes 

semelhantes. 

1.6.9. Slftia vez realizada a reavalia9ao prevista no caput do artigo 1° deste 

Decreto, deve-se observar a periodic'dace recomendada pelas normas brasileiras de 

contabilidade aplicauas ao setor publico e os casos em que a variaqao do prepo de mercado 

fo. considerada muito relevante. 

1.6.10. A obten9ao do valor recuperavel devera considerar o maior valor entre 

o valor justo menos os custos de aliena9ao de um advo e o seu valor em uso. 

1.6.11. Valor justo e aquele pelo qual o ativo pode ser trocado, exis mdo 

amplo conhecimento por parte dos envohidos no negocio, em uma transa9ao sem 

favorecimentos. 

1.6.12. Compete a Administra9ao Municipal, a nomea9ao das comissoes 

encarregadas do procedimento de avalia9ao, reaval^ao e de reducao ao valor recuperavel, 

que podera ser realizada atravcs da elabora9ao de um laudo tccnico por perito ou entidade 

especializada, ou ainda atraves ae relatono de avalia9ao realizado por uma comissao de 

servidores composta no minimo por quatro serv i Jores. 

1.6.13. Poderao servir de fonte de informa9ao para a a\alia9ao do valor de um 

bem, alem de outros meios que se mnstrem convenientes: 

a) o valor de mercado apurado em pesquisa unto a empresas, por anUnc os e 

outros meios, ou o valor de aquisi9ao menos a deprecia9ao e analise do estado de 

conserva9ao do bem; 
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bj para os veiculos, o valor previsto na tabela que expressa os preqos medios 

de 

veiculos efethamente praticados no mercado bra^ileiro expedida pela Fundafao Institute de 

Pesquisas Economicas, tambem conhecida como Tabela PIPE. 

c) Havendo a impossibilidade de se estabelecer o valor de mercado do ativo, 

pode-se detlni-lo com base em parametros de referenda que considerem bens com 

caracten'sticas. circunstancias e localizaijoes assemelhadas. 

1.6.14. 0 lauao tecnico, que devera center, ao menos, as seguintes 

informafdes; 

a) ficha cadastro com a describe detalhada referente a cada bem que este; i 

sendo avaliado; 

b) a identiflcaqao contabil do bem; 

c) criterios utilizados para a avaliafao e sua respecriva tundamemafao tecmca, 

inclusive elementos de compara^ao adotados; 

d) vida util remanescente do bem, para que sejam estabelecidos os criierios de 

deprecitK^ao, a amon iza9ao ou a exaustao^ 

e) o valor residual se houver; 

f) data de avahafao; 

g) a identiiicafao do responsavel pela avaliaqao; e 

h) tratando-se do imovel descri9ao detalhada de cada bem avaliado e da 

correspondente documenta9ao. 

1.6.15. O laudo a que se refere 1.6 14 deste anigo devera ser arquivado na 

documentaqao especitica do imovel. 

1.6.16. Emitido o laudo tecnico do bem imovel nos tennos do artigo 1.6.■ 
deste 

Decreto, cabera a Comadoria Municipal, por meio da Coordenackna de Patrimonio. eferuar 

os registros de atuali7a9ao do valor no cadastro do imovel no Sistema de Patrimonio. 

1.6.17. A Contadoria Municipal disciplinara os procedimentos no que se refere 

aos bem moveis, estmulando cronograma de atividades. 

1.6.18. Ao se reali/ar um inventario, uma das pro\idencias e a avaiia9ao dos 

elementos conscitumtes do patrimonio. deierminada pelo valor de aquisiqao, de constru9ao 

ou de produ9ao para os bens moveis e imoveis. 

1.6.18.1. A reavaliaqao e a atualizaqao dos valores dos bens da Prefeitura 

Municipal de Canabrava do Norte por meio da veritica9ao do pre9o de mercado, 

fundamentada em pareceres tecnicos ou de comissao espec al designada, nos quais a 

diferenya entre o valor origmalmente consignado e o valor reavaliado deve ser registrada. 

1.7. Da Vistoria 

1.7.1. Consiste no conjunto de procedimentos destinados a verificar as 

condi96es fisicas de um bem a ser incorporado. Ap'xa-se a todos os casos de incorporaqao. 
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1.7.2. As vistorias serao realizadas pela Coordenadoria de Patrimonio e, no 

que couber. pela Unidade de AaministraQao, com a finalidade de confirmar as nformavoes 

constantes na nota fiscal, nos contratos ou nos documentos de incorpora9ao. 

1.7.3. Devem ser observados: 

a) Caracteristicas do bem; 

b) bituafao atual; 

c) Documenta9ao; 

d) Valor; e 

e) Outros fatores relevantes. 

1.8. Do Tombamento 

1.8.1. Consiste na formaliza9ao da aclusao fisica de um bem patdmonial no 

acervo da Prefeimra Municipal, a qual se efetiva com a atribui9ao de um nurriero de 

tombamento, com a marca9ao tisica e com o cadastramenio de dados. 

1.8.2. Pelo tombamento, at ;ibui-se uma conta patrimonial do Piano de Contas, 

de acordo com a finalidade para a qual foi adqui ido. 

1.8.3. O tombamento dos bens de natureza permanente contemplara o 

cadastro, o emplaquetamento c a emissao do termo de responsabilidade. 

1.8.4. O cadastro dos bens permanentes sera reaiizado mediante a 

alhneui^ao dos dados no sistema i iformatizado. 

1.8.5. O cadastro referido no item 1.8.4 e at bui9ao exclusiva da 

Coordenadoria 

de Patrimonio, mediante a utiliza9ao de usuario e senha ndividualizados. 

1.8.6. Ilavera registro analitico de todos os bens de carater permanente, de 

forma que seia assegurada a perfeita caracteriza9ao de cada um deles. 

1.8.7 () valor do bem a ser registrado e o valor constante no resncctivo 

documento de incorpora9ao. 

1.8.8. Pelo tombamento, :dent)fica-se cada bem permanente - gerando-se am 

umoo numero por registro patrimonial ou agrupando-se uma sequencia de registros 

patrimoniais quando for por lote - pelo que e denominado "numero de tombamento" 

1.8.9. O material permanente cuja identitica9ao seja impossivel ou 

inconveniente em face de suas caracteristicas fisicas - como aparelhos :elulares, entre 

outros - sera tombade sem a fixa9ao da plaqueta, devendo fe^ta ser afixada em controle a 

parte. 

1.9. Da Marca9ao Fisica 
1.9.1. Caracteriza-se pela aplica9ao, no bem, de plaqueta de identifica9ao, por 

colagem ou rebiiamento, a qual contera o numero de registro patrimonial. 

1.9.2. O emplaquetamento sera reaiizado pelo Setor de Patrimonio. 
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1.9.3. A plaqueta devera ser afixada em local perfeitamente visivel, sem 

sobreposi^ao de informa9oes cont'das nas etiqueias de fabrica. como numero de serie e 

afins, de forma que se evitem areas que possam acelerar a sua deterioraqao. 

1.9.4. identificada a aiposs'b'lidade ou invialjilkladp dc se afixar a plaqueta 

em razao do tamanho ou estrutura fisica do bem. a idenuficaqao podera ser realizada 

mediante gravaqao. pmtura, entalhes ou outros meios que se mostrem convenientes. 

1.9.5. Identificado o extravio de plaqueta, o Setor de Patrimomo devera 

providenciar a sua substituiqao, mantendo inalterada a numeragao de tombamento. 

1.9.6. Apos o processo de tombamento, o Setor de Pati mcnio fara constar, 

mediante aposiqao de carimbo especifico ou manualmente, no documento fiscal de ingresso 

do bem, o termo "Tombado", indicando o numero do tombamento e a assinatura. 

1.10. Da Fixa^ao de Plaqueta 

1.10.1. Na colocafao da plaqueta deverao ser observados os segumtes 

aspectos; 

a) Local de facil visualizafao para efeito de identificaqao por meio de leitor 

optico, preferencialmente na parte frontal do bem; 

b) Evitar areas que possam curvar ou dobrar a plaqueta; 

c) Evitar fixar a plaqueta em partes que nao ofere^am boa aderencia; 

d) Evitar areas que possam provocar deteriorafao da plaqueta; 

e) Nao fixar a plaqueta apenas por uma das extremidades; 

f) Nao fixar a plaqueta sobre alguma indica9an importante do bem. 

1.10.2. Os bens patrimoniais recebidos sofrerao marca9ao fisica ames de 

serem distribuidos as umdades nternas. 

1.10.3. Os bens patrimoniais cujas caracteristicas fisicas - ou sua propua 

natureza - :mpossibilitem a aplica9ao de plaqueta tambem terao numero de tombamento, 

mas serao marcados em separado. 

1,10 4. Em caso de perda, descolagem ou deteriora9ao da plaqueta. o 

responsavel pelo setor onde o bem esta localizado devera comun car o fato imediatamente 

ao Setor de Patrnnonio para que a plaqueta seja recolocada o mais rapido possivel 

2. DO CONTROLE PATRIMONIAL 

2.1. O Patrimonio devera mamer um Sistema de Controle de bens moveis e 

imoveis evidenciando de torma clan, e objetiva. a especificaqao correta do bem em 

Unguagem padronizada o valor historico ou de avaliaqao, o nome atualizado do responsavel 

pelo bem e outros elementos porventura cabiveis. 

2.2. O aplicativo operacionai u.dizado como gerenciador de banco de dados, 

deve permitir acesso agil as informa9oes, bem como a centrali^ao dessas informaqoes de 

modo a oferecer a possibilidade de consultas gerais acerca dos bens permanentes do ambito 

da administraqao piiblica municipal 
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2.3. Para realizatao de seus trabalhos a Coordenadoria de Patrimonio se 

utilizara de sistema informatizado que contera; 

a) Registro de Bern Patrimonial; 

b) Termo de Responsabilidade Patrimonial; 

c) Termo de Movimentafao de Bens Patrimoniais. 

2.3.1. Registro de Bern Patrimonial (romhamentoj 

2.3.1.1. Todos os bens patrimonia s ngressados deverao ser cadastrados no 

Sisiema de Admimstrafao de Pat 'monio observando os seguintes procedimentos de 

Tombamento: 

2.3.1.2. Cadastramento de documentos, onae serao Tormaaos os dados 

referentes a origem dos recursos e a origem dos bens, citando a mudalidadc de tombamento 

(compra, doayao. cessao); 

2.3.1.3. Cadastramento ae itens, onde serao registrados os itens que compoem 

o documcnto. eontendo especifica9oes completas do bem, o mais detalhadamente possivel - 

marca, modelo, entre outras; 

2.3.1.4. Disti"bui^ao de bens, contendo a atribuitpao de um numero pairimonial 

ao bem, assim como a vincula9ao desse bem a um local de guarda; 

2.3.1.5. Gera9au de Termos de Responsabi .dade - Impressao, assinatura, 

exposi9ao no local onde se encontra e arquivamento. 

2.3.2. Termo de Responsabilidade Patrimonial 

2.3.2.1. Os Termos de Responsabilidade serao emitidos sempre que ocorrer: 

Tombamento de bens; Mudan9a de responsavel pela guarda de bens; Mudan9a de 

localiza9ao de bens; ou Renova9ao anual. 

2.3.2.2. Os Termos de Responsabilidade devem ser emitidos pela 

Coordenadoria de Patrimonio. em duas vias, e assinados pelo Responsa\el pela Guarda e 

Conserva9ao do bem. Uma via sera arquivada na Coordenadoria de Patrimonio e a outra 

sera afixada em lugar visivel na sala onde os Bens estiverem alocados; 

2.3.2.3. Todo bem patrimonial estara sempre sob a guarda de um unico 

responsavel, mesmo que dele se udlize mais de uma pessoa. A essa pessoa compete a 

responsabilidade pela guarda do bem. e pelo acionamento das providencias para sua 
conserva9ao e manuten9ao, quando necessa. a; 

2.3.2.4. A responsabdidade pela guarda de um bem. sempre que possivel, deve 

ser exercida por quern dele se uti'iza; 

2.3.2.5., De acordo com a Lei 252/20U5 que "dispoe sobre a reformula9ao do 

Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Canabrava do Norte - MT, na forma que 

estabelece e da outras pro\ idencias" podera, mediante processo aummistrativo disc plinar. 

aplicar penalidade de demissao pela dilapida9ao do patrimonio publico. 

2.3.3. Termo de Movimenta9ao de Bens Patrimoniais 

2.3.3.1. E expressamente proibida a movimenta9ao de bens patrimoniais, sem 

a anuencia ou controle por parte da Coordenadoria de Patrimonio. Toda e qualquer 
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movimentafao de bens, incluindo rnudanfa de salas, umdaaes ou brgaos, sera precedida de 

autonzafao e acompanhamento do Patrimonio; 

2.3.3.2. A movimentafao ou transferencia de bens moveis entre as varias 
unidades^ do mesmo orgao sera processada mediante o preenchimemo da Solicitacao de 

ransferencia de Bens, em duas vias, devendo ser assinada pelo setor solicitante, com 

destino ao Patrimonio; 

x p ~ • 2;3'3*3' A Coordenadoria de Patnmonm de posse da Solicita9ao de 1 ransferencia de Ben. providenoiara a entrega do bem ac setor solicitante, juntamente con 
o respective Termo de Responsabihdade; 

2.3.3.4. I /era ser emitido novo Termo de Responsabilidade tanto para o 
novo local de guarda do bem, quanto para o local de onde o bem foi transferido; 

2.3.3.5. No easo de transferencia de bem movel de uma localizavao para outra 
entre umdades do mesmo orgao. o bem transferido conservara o numero de origenv 

a i - 2.3.3.6. No easo ae emprestimo, em que seja pre-estabelecida uma data de Je ufao do bem, devera ser emitida "Nota de MevimentLaJ, serr que ha i 

correspondente troca de responsabilidade. 

2.4. Da Movimentacao 

2.4.1. Caracteriza-se como movimenta9ao de bens patnmoniais o coniunto de 

procedinK )s relatives a dist oui9ao, remanejamento, safda provisoria, emprestin.o e 

9ao qUe eSta0 SU^eit0S n0 peri'odo d^connao entre sua incorpor^ao e 

2.4., Compete a Coordenadoria de Patrimonio, a primeira distribfticao de 

ia lermanente recem-adquirido^de acordo com a destina9ao dada no processo 

admmistrativo de aquisi9ao correspondente. 

2.4.3. A movimenta9ao de qualquer bem movel sera feita mediante o 

preenchimento do Termo de Responsabilidade e/ou Requisi9ao. 

2.5, Da Distr )ui9ao 

, , , 2'5,1' A dlstnbui9ao e o ato pelo qual a Coordenadoria de Pammbnio procede 
a en rega dos bens r^cem-mcorporados aos responsaveis pela carga patrimonial no'ambito 

de cada nidade Admimstrativa. 

2.5 t. No ato da dist_ bgjSo do bem, tanto o responsavel peia entrega como o 
requisi mie (d st: iatan >) assinarao, em conjunto, o Termo de Responsabilidade e/ou 

equisi9ao, deyend a la via (original) fazer parte do expediente.(solicita9ao do bem), que 

sera pela Coordenadoria de Patrimonio arquivada. 

J, . . ., 2*5,3^0s. bens ^ue tiverem sido adquindos sem destinatarios previamente 
stabelecidos ficarao micialmente sob a guarda do coordenador da Coordenadoria de 

deT^tdrios011 eqU1Valente 6 de t0d0S 0S servidores lotados no Setor, os quais serao fieis 
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2.6. Do Controle Fisico 

2.6.1. O controle fisico e o corjunto de procedimentos adotados pela 

Coordenadori i de Patrimonio, voltado a verificavao de localiza^ao, do estado de 

conservatpao e do prazo de validaae do conirato de seguro dos Dens patr:nioniais. 

2.0.2. O controle fisico tem carater permanente, em decorrencia da propria 

necessidade de acompanhamento da posi9ao fisico-financeira do ativo imobilizado de cada 

Unidaae Administrate a. 

2.7. Do Controle de Lccaliza^ao 
2.7.1. O controle de localiza9ao consiste na verifica9ao sistematica do local 

onde esta situado o bem. assim como da Unidade Administrativa que o detem, visando a 

determina9ao fidedigna das infonna9oes existentes no cadastre sobre essa localiza9ao. 

2.7.2. A divergencia constatada entre a localiza9ao real dos bens e a que 

constar no relatorio de cadastro deve ser imediatamente corrigida pela Coordenadoria de 

Patrimonio, atraves dos registros patrimoniais. 

2.8 Do Controle do Estado de Conserva9ao 

2.8.1. O controle do estado de conserva9ao consiste no acompanhamento 

sistematico do estado de conserva9ao dos bens patrimoniais, com a finahdade de manter sua 

integridade fisica. Deve-se proteger o bem da 3930 de agenles da natureza - como corrosao, 

oxida9ao, deteriora9ao, entre outros - e tomar as medidas necessarias para evitai que estes 

possam reduzir sua vida util. 

2.8.2. A manuten9ao dos bens patrimonies devera ser realizada pelo pessoal 

das proprias Unidades Admmistrativas onde o bem esta alocado ou doi empresa comratada 

para esse fim, quando tal solicitacao for futa pelos secretarios municip&iS e devidamente 

autorizada pelo Prefeito Municipal, na forma da k 

2.8.3. A verifica9ao do estado fisico dos bens sera realizada mediante 

inventarios locais periodicos, per iniciativa da Coordenadori i de Patrimonio ou no decorrer 

do inventarm anual. podendo ser identificadas as seguintes condigoes de conserva9des: 

a) Novo: Refere-se ao bem comprado e que se encontre com menos de um ano 

de uso; 
r 

b) Bom. E o bem que, adquirido ha mats de um ano, esteja sendo plenamente 

utilizado, de acordo com suas especifica9oes tecnicas e capacidade operacional. 

c) Recuperavel: E o bem avariaao cuja repara9ao e viavel economicamente, ou 

seja, o valor de sua recupera9ao nao ultrapassa 50% (einquenta por cento) de seu valor de 

mercado. 

d) Inservivel: E o bem ciassificado como ocioso, de recupera9ao 

antieconomica ou impossivel. nao sendo mais considerada viavel sua utiliza9ao em qualquer 

atividade relacionada ao servi9o prestado. 
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2.8.4. Nos casos em que a vistoria constatar qualquer mudan9a na situa9ao do 

bem em rela^ao a que esteja registrada. a Comissao de Patrimonio pode alterar o registro, 

informando a nova situa9ao do estado de conserva9ao. 

2.9. Do Controle de Utiliza9ao 
2.9.1. O controle de utili7a9ao consiste na ideniifica9ao e analise, pela 

Coordenadoria de Patrimonio, das condi9oes de utili/a9ao dos bens patrimoniais, 

observando o seguinte: 

a) Conhecimento das condi96es de utiliza9ao do bem nas atividades 

desenvoK idas pela Unidade Administrativa; 

h) Cumprimento das normas tecnicas do fabricante no que se refere a 

capacidade operacional e ao manuseio; 

c) CompatibiL Jade da finalidade e das caracteristicas do bem com a naiureza 

dos servi90s a ele atribuidos. 

2.9.2. A analise das condi9oes de utiliza9ao dos bens patrimoniais sera feita 

mediante ver'/lca96es locais, realizadas por iniciativa das Unidades Administrativas 

responsaveis pela carga patrimonial. 

2.9.3. Uma vez constatadas discrepancias nas conai9oes de utuiza9ao dc um 

bem, a Coordenadoria de Patrimonio comunxcara ao Prefeito Munic pal e ao Secretario 

responsavel, que tomara a medida correti\a cabivel. 

2.10. Do Controle de Garantia 

2.10.1. O controle de garantia consiste no rigoroso acompanhamento, pela 

Coordenadoria de Patrimonio, do vencimento dos prazos de garantia dos bens 

2.10.2. Durante o periodo de garantia, nenhum bem pode ser reparado, 

restaurado ou re\ isado sem previa comunica9ao ao Prefeito Municipal. 

2.10.3. Servi9os realizados por terceiros nao autoi zados em bens que estejam 

no periodo de garantia e irregulandade passivel de responsabiliza9ao. 

2.11. Do Controle de Segnro 

2.11.1. O controle de seguro consiste no dever de acompanhar os prazos de 

vencimento dos contratos de apolices de seguro, cujo rigoroso controie deve ser feito pela 

respectiva Unidade Administrativa do bem segurado. 

2.12. Do Controle de Veiculo 

2.12.1. A Prefeitura Municipal devera manter atualizados o Controle Anual de 

Veiculo Oficial, e os dados apurados ohjetivarao a averigua9ao do custo operacional de cada 

veiculo. 

2.12.2. Os Secretaaos Municipals ficam obngados a promover sindicancia 

toda vez que receberem comunica9ao de uso irregular de seus veiculos e a instaurar o 
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competente mquerito administralivo sempre que comprovados os indicios dos fatos 

comunicados. 

2.12.3. Os veiculos devem ser recolhidos em local apropriado e resguardados 

de furtos ou rouhos, assim como dos perigos mecanicos e das amea9as climaticas. 

3. DA DESINCORPORACAO 

3.1. A desincorpora^ao e a operafao de baixa de am bem pertencente ao 

aeervo patrimonial da Preteitura Municipal e consequence retirada de seu valor do ativo 

imobilizado. 

3.2. O registro da baixa tern por finahdade controlai a exclusao do bem 

movel e movel do patrimomo municipal quando verificado funo, extravio, sinistro, morte 

(semovente), alienayoes, altera9ao de enquadramento de elemento de despesa, sucaieamento 

e outros, devendo ser feito por meio do Termo de Baixa, emitido e arquivado 

pelo Setor de Patrimonio, anexado ao laudo ou parecer tecmco motivador da baixa. 

3.2.1. O laudo tecnico devera ser en tido por comissao de servidores 

devmamente designada ou por pessoa fisica ou .undica especializada, constando o valor de 

reavaliafao dos bens, o estado de conservacao e, tratando-se de bem inservivel. 

3.2.2. O laudo de que trata este artigo devera ser emitido com base em estudo 

tecnico circunstanciaao, padronizado e comprovavel por meio de documentos. 

3.3. Na hipotese de furto, sm Jxo ou extravio de bem patrimonial movel, sua 

baixa devera ser acompanbada da ocorrencia policial e da oonclusao dc processo de 

sindicancia. 

3.4. A baixa de bem patrimonial movel e imovel motivada por alienapao 

sempre devera ser precedida de procedimento IL.tatorio, exceto nos casos previstos em lei. 

3.5. Considera-se baixa patr monial a retirada de bem da Carga Patrimomai da 

Unidade Administrativa. mediante registro da transferencia deste para o controle de bens 

baixados, feita exclusivamente pelo responsavel pela Coordenadoria de Patrimonio 

de\ idamente autori/ado pelo Prefeito Municipal 

3.6. O numero de patrimonio dc um bem baixado nao devera ser aproveitado 

para qualquer outro bem. 

3.7. FORMAS DE DESINCORPORACAO 
3.7.1. De acordo com o dueito administrative brasileiro, emende-se como 

alienage a transferencia ie propnedade, remunerada ou gratuita, sob a forma de venda, 

permuta. doagao, daeao em pagamcnto, investidura, legitimatpac de posse ou concessao de 

dominio 

3.8. ALIENACAO 
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3.8.1. A aliena9ao de bens esta sujeita a existencia de interesse piiblico e a 

autorizafao Legislativa, bem como dependera de avaliaipao pre\ia efetuada por orgao 

oficial, que sera conduzida por comissao especifica. 

3.8.2. A avaliaqao previa sera feita considerando-se o preqo de mercado ou, na 

impossibilidade de obte-lo, pelo valor historico corrigido ou pelo valor atribuido por 

avaliador competente. 

3.9. PERMUTA 

3.9.1. Permuta e a desincorporaqao de um bem patrimonial pertencente a 

Prefeitura Municipal que seja objeto de troca por outro bem patrimonial pertencente a 

terceiros. 

3.9.2. Constatada a viabn dade de aesmcorporaqao de um bem pertencente a 

Prefe ura Municipal que tenha como fato gerador a permuta, o interessado na 

desincorporaqao do referido bem encaminha ao Piefeito Municipal correspondencia 

solicitando pro\ idencias quanto a Wahilidade de mateualizaqao do evento. 

3.9.3. O Prefeito Municipal, de posse dessas informaqdes, submete o referido 

bem a rigorosa avaliaqao para identificai seu real estado de conservaqao e apurar seu valor 

residual. 

3.9.4. Depois de consumado o fato, o Prefeito Municipal determinara as 

providencias quanto a baixa do bem na Coordenadoria Patrimonial da Prefeitura Municipal, 

bem como quanto a incorporafao do bem que esta sendo adquiriao 

3.10. PERDA TOTAL 

3.10.1. A perda total consiste na formalizaqao, para fins contabeis, da 

desincorporaqao de bens que ja nao existem fisicamente por terem sido objeto dos eveiitos a 

seguir discriminados ou que. embora existam fisicamente. sejam inserviveis; 

a) Roubo, fiirto ou qualquer outro Jpo de desaparecimento; 

b) A.cidente de qualquer naoireza; 

c) Sinistro de qualquer naiureza; 

d) Quando submetidos a leilao por mais de duas vezes e nao houver 

arrematante, em razao do estado de inservimJidade. Neste caso, os bens devem, 

obrigatoriamente, ser ncinerados ou compietamente destruidos. 

3.10.1.1. As ocorrencias, em quaisquer dos casos retromencionados, 

excetuando-se a ultima hipotese. enseiarao os seguintes procedimentos por oarte da Unidade 

A.dministrativa onde o bem esta localizado: 

a) Instaura^ao de sindicancia para averiguaqao das causas do evento ou 

processo administrativo para apuraqao de responsabilidade. quando for o caso; 

b) Remessa de copia do processo ao Prefeito Municual: 

c) Acionamento das companhias de seguro nos casos em que as causas dos 

eventos sejam cobertas por apolices. 
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4. DO INVENT^RIO FISICO DE BENS PATRIMONIAIS 

4.1. 0 Inveniario realizado para conferenc' i fisica dos bens patnmoniais deve: 

4.1.1. Confirmar a atribuigau da carga e a localiza^ao dos bens; 

4.1.2. Manter atualizado o controle dos bens e sens registros; 

4.1.3. Apurar a ocorrencia de dano. extravio ou qualquer outra rregulandade. 

4.2. Os mventarios fisicos dos bens permanentes, elaborados pelo 

Coordenador de Patrimonio, constituida por mejo de Portaria emitida pelo Chefe do Poder 

Fxecutivo Municipal, deverao ser realizados nas seguinies situaqoes: 

4.2.1. Anual: destinado a comprovar a quaniidade dos bens patrimoniais do 

acervo de cada urudadt gestora. existente em 31 de dezembro de cada exercicio - 

constituido do inventario anterior e das varia^oes patrimoniais ocorr das durante o exercicio 

(tombamentos, baixas, transferencias); 

4.2.2. Inicial: realizado quando da cria^ao de uma unidade. para identitica^o 

e reg^tro dos bens sob sua responsabilidade; 

4.2.3. De transferencia de responsabilidade: realizado quando da mudanfa do 

dh gente de uma umuade ou mudan^a do Chefe do Poder Executive Municipal; 

4.2.4. De extinfao ou transforma9ao: realizado quando da ext afao ou 

transforma^ao de uma unidade; 

4.2.5. Eventual: realizado em qualquer epoca, por .i.. ativa do Chefe do Poder 

Executive; 

4.2.6. De verificafao: realizado a qualquer tempo, com o objebvo de veriticar 

qualquer bem ou conjunto de bens, por "niciativa da Coordenadoria de Patumomo ou a 

pedido de qualquer Detentor de Carga ou Responsavel. 

4.2.7. De cria9ao: realizado quando da cria9ao de uma fun9ao de confian9a em 

uma Unidade Administrativa. 

4.3. Quando da observa9ao da ocorrencia de bens nao inventariaaos, ou a nda 

da nao localiza9ao fisica dos bens listados, o Coordenador de Patrimonio devera enviar 

comumcado por escrito ao Chefe do Poder Executive Muni :ipal para que ele come as 

providencias cabiveis, como a abertura de Processo Administrative ou Sindicanc ia. 

4.4. Para qualquer modahdade de Inventano, o coordenador responsavel pela 

sua realiza9ao deve atentar para o fato ae que todo bem em uso necessita estar sob a 

responsat didaae do seu usuario. 

5. DA DEPRECIAQAO 

5.1. Devido ao uso e ao desgaste natural do tempo, os bens patrimoniais 

sofrem des\ aloriza9ao de seu valor original, a qua! se denomina "deprecia9ao". 

5.2. Conforme a legisla9ao, deprecia9ao e a diminmcao do valor dos bens 

tangiveis ou intangiveis por desgastes, perda de utilidade por uso, a9oes da natureza ou 
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obsolescencia. Paragrafo Unico - Com exce9do de terrenos e alguns outros itens, os 

elementos que ntegram o ativo permanente tem um penodo de vida uiiJ limitado. 

5.3. O desgaste ou obsolescencia desses bens devem ser registrados em conta 

propria retiticadora de deprecia9ao, a tim de apresentar o verdadeiro valor dos ativos fixos 

nas demonstra9oes elaboradas pela contabilidade. 

5.4. No ato do tombamento do bem, o mesmo deve ser classificado em uma 

categoria de taxa anual de depreciavao, que devera ser oferecida pelo aplicativo operacional, 

observando parametros e indices admifdos em norma ou laudo tecnico especifico, podendo 

ser utilizada as taxas definidas pela Secretaria da Rece "ta Federal do Brasil. 

5.5. A taxa anual de deprec.i:'sao devera ser flxada en fun9ao do prazo durante 

o qual se possa esperar a ut iza9ao econom ;a do bem. 

5.6. Sem prejuizo da utiliza9ao de outros metodos de calculo dos encargos da 

deprecia9ao. podem ser adotados; 

5.6.1. O metodo das quotas constantes; 

5.6.2. O metodo das somas dos digitos; 

5.6.3. O metodo das unidades produzidas. 

5.7. A deprecia9ao de bens imoveis deve ser calculada com base, 

exclusivamente, no custo de consiru9ao, deduzido o valor dos terrenos. 

5.8. De acordo com Resohapao do CFC n. 1136/08 os bens nao sujeitos ao 

regime de deprecia9ao sao: 

5.9.1. Bens moveis de nature/a cultural, tais como obras de artes, 

antiguidades, documentos, bens com interesse liistorico, bens mtegrados em cocoes, entre 

outros; 

5.9.2 Bens de uso comum que absorveram ou absorvem recursos publicos, 

considerados tecnicamente, de vida uiil ■ndeterminada; 

5.9.3. Animais que se desunam a exposi9ao e a preserva9ao; 

5.9.4. Terrenos rurais e urbanos. 

5.10. Bens que sao utili/ados por periodos maiores do que oito boras, por 

sofrerem maiores desgastes, sao beneticiados com a deprecia9ao acelerada que se da 

mediante aplica9ao de coeficientes, a saber: 

5.10.1. Um tumo de oito boras - 1,0; 

5.10.2. Dois turnos de oito boras 1,5; 

5.10.3. Dois turnos de oito boras - 1,5 

5.11. Para os bens adquindos usados, o prazo de vida util admissivel para fins 

de deprecia9ao e o maior entre os seguintes: 

5.11.1. Metade da vida uti' admissivel para o bem aaquirido novo; 

5.11.2. Restante de vida util do bem, considerada em rela9ao a pnmeira 

instala9ao para utiliza9ao. 

5.12. O valor depreciado apurado anualmente devera ser comunicado a 

contabilidade para os devidos lan9amentos contabeis. 
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5.13. Independeniemente do disposto no item 5.10, poderao ser adotados 

outros criterios ou indices que melhor representem a consumafao dos bens sup.itos as regras 

desta instrufao normativa, sendo necessaria, neste caso, fundamenta^ao escrita, que devera 

permanecer arquivada no correspondence orgao. 

5.14. Nos easos de bens reavaliados, a depreciaipao^ a amortiza9ao ou a 

exaustao serao calculadas e registradas sobre o novo valor, considerada uma nova vida utd 

redefinida no correspondente laudo tecnico. 

5.14.1 Os bens adquiridos como novos serao incorporados ao patrimonio 

pub iCo pelo seu valor de aquisiyao e terao a sua \ida util estabelecida de acordo com os 

seguintes cncerios: 

al Computadores e seus perifericos: 60 meses 

b) Edificios e constru96es: 300 meses 

c) Equipamentos: 120 meses 

d) Ferrarnentas; 120 meses 

e) Instances: 300 meses 

1) Maquinas em gerab 120 meses 

g) Moveis e utensilios: 120 meses 

h) Semoventes (animais de tra9ao): 60 meses 

i) Caminhoes fora de estrada: 48 meses 

j) Caminhoes de carga: 60 meses 

k) Motocicletas: 48 meses 

1) Trarores: 120 meses 

m) Veiculos de passageiros e carga: 60 meses 

5.15. Visando separar os bens que serao objeto de ajuste em seu valor eomabil 

e aqueles poderao ser depreciados diretamente, sem passar por um ajuste, fica defimua uma 

data de corte abaixo descrita: 

a) Bens adquiridos a parth de 1° dc meiro de 201Q; Dcprecia9ao imediala; 

b) Bens adquiridos antes de 1 de Janeiro de 2019: realizar procedlmchto de 

ajuste a valor de mercado ou adotar os valores de aquisi9ao para, posieriormeme, aplicar a 

deprec'a9ao. 

5-16. A reavalia9ao e necessaria quando o valor justo de um ativo difere 

materialmente de seu valor contabil registrado. 

5.16.1. Os itens do ativo que sofierem mudan9as significativas no valor justo 

necessitam de reavalia9ao anual. 

5.16.2 Os itens do ativo que nao sofrerem mudan9as significativas no valor 

justo poderao sofrer reavalia9ao a cada quatro anos. 

5.16.3. Se um item do ativo imobilizado for reavaliado. e necessario que toda 

a classe/grupo de contas a qual perten9a seja reavaliada. 

5.16.4. No caso de reavalia9ao ou desvaloriza9ao de itens da mesma conta, 

devem ser realizados lan9amentos contabeis distintos evidenciando cada caso. 
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5.16.5. ]Na reavalia9ao de bens, a estimativa do valor justo pode ser realizada 

utilizando-se o valor de reposi^ao do bem devidamente depreciado. 

5.16.6. Pode-se adotar os seguintes criterios ou fontes de informa9ao para 

estimativa do valor para a reavalia9ao: 

a) Bens imoveis; O custo de constru9ao de um ativo seinelhante com similar 

potencial de servi90, o valor do metro quadrado do imovel naquela regiao ou, |< unda, o vaior 

venal; 

b) Bens m6\eis: Tabela PIPE ou equivalente, no caso dos veiculos. Para os 

demais bens moveis(o pre90 de mercado ou a compra de um bem com as mesmas 

caracteristicas e o mesmo estado fisico daquele em processo de reavalia9ao; 

c) Na impossibilidade de estabelecer o valor de mercado do ativo, pode-se 

defmi-lo com base em parametros de referenda que considerem bens com caracteristicas, 

circunstancias e localiza9oes assemelhadas. Ou, ainda. por ver fica9ao de uma trarisa9ao 

recente cujo pre90 possa oferecer uma base a parttr da qual se estima o \alor justo. 

5.17. Quando um item do ativo imobilizado e reavaliado, a deprecia9ao 

acumulada na data da reavalia9ao deve ser eliminada contra o valor contabd bruto do at'vo, 

atualizando-se seu valor hqu 1o pelo valor reavaliaao. 

5.18. A reavalia9ao pode ser realizada mea ante um laudo tecnico emitido por 

perito ou entidade especializada ou, ainda, por relatorio de a\alia9ao emitido por uma 

comissao especial de semdores designada pela gestao da entidade, a qual podera ser 

compusta. preferencialmente por servidores da coordenadoria de almoxandado, patrimonio, 

contabilidade e tecnologia dt informa9ao. 

5.19. O processo da reavalia9ao sera composto pelas etapas a seguir: 

5.19.1. Reavalia9ao de todos os bens da Prefeitura Munic )al adquiridos nos 

anos anteriores a 2016, seguindo as orienta9oes das normativas vigentes; 

5.19.2. Elabora9ao de Laudo Tecnico ou Relatorio le Reavalia9ao da 

Comissao de Inventano, conforme modelo definido em anexo. que devera center os 

requisites mimmos abaixo descritos 

a) Documenta9ao com descri9ao detalhada de cada bem ou grupo de bens 

avaliados; 

b) Identifica9ao contabil do bem; 

c) Criterios utilizados para avalia9ao e sua respectiva fundamenta9ao, 

d) Vida uti) remancscente do bem; 

e) Data de avaha9ao: 

f) Identrfica9ao do(s) responsave^is) peia rea\alia9ao. 

5.20. A amortiza9ao sera registrada para os ativos intangiveis, inclusive para 

softwares e sistemas desenvolviaos para a Prefeitura Municipal, 
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5.20.1. Nos termus da Portaria n, 448, de 13 de setembro de 2012, da 

Secretana do Tesouro NacionalJ a contabilizaipao da despesa com software dependera do 

tmo de solu^o que esta sendo adquirida ou desenvoK .da. 

5.20.2. Somente os softwares do tipo "aplicaqao" serao contabilizados no ativo 

intangivel e estarao sujeitos a amortizaqao. 

5.21. Para efeito de calculo da amortizaqao sera ul l ^ado o metodo linear com 

periodicidade mensal. 

5.22. O periodo e o metodo de amortizaqao de ativo intangivel com vida util 

defimda devem ser revisados pelo menos ao final de cada exercicio. 

5.23. DOS BENS DE USO COMUM DO POVO 

5.23.1. Os bens de uso comum do povo sao entendidos como os de aomimv> 

publico. construidos ou nao por pessoas juridicas de direito publico. 

5.23.1.1. Os bens que trata o caput deste arugo podem ser encontrados em 

duas , j I ,, •, 

classes de ativos; ativos de infraestrutura e bens do patrimonio cultural: 

5.23.1.1.1. Ativos de Infraestrutura: Os ativos denominados de 

infraestrutura. tais como redes rodoviarias, sistemas de esgoto, sistemas de abaslecimento de 

agua e energia e rede de comunicaqao, estao abrangidos na defin ?ao de ativos xinobihai as 

devendo. portanto, ter o valor dos seus investimentos contabilizados conforme os 

procedimentos descritos neste decreto. Para ser classificados como ativos dt infraestrutura, 

os mesmos deverao ser partes de um sistema ou de uma rede, especializados por natureza e 

nao possuirem usos alternativos. 

5.23.1.1.2. Bens do Patrimonio Cultural: sao assim chamados devido a sua 

sigmticancia historica, cultural ou amWental e incluem monumentos e predios histdricos, 

sitios arqueologicos, areas de conservaqao e reservas naturais e tambem devem ter os 

valores de seus 'nvestimentos registrados. 

6. DOS RESPONSAVEIS DA CONSERVACAO E FISCALIZACAO 

6.1. Compete ao Prefeito Municipal representar o Poder Executivo jumo aos 

serviqos de notas, aos cartorios de registro de imdveis e dcmais repartiydes, nos 

procedimentos de compra, doaqao, daqao em pagamento, permuta venda, cessao de uso, 

concessao de uso, permissao de uso, comodato, locaqao, desapropiiaqao, reversao, 

retificaqao, desmembramento e amembramento de imoveis, desdc que devidamente 

autorizado por Lei quando necessario, em todos os atos em que este poder seja contratante 

ou interessado. podendo assinar todos e quaisquer documentos, contratos e escriturasj 

preencher formaiidades, fazer iumada e retirada de documentos. enfim praticar todos os 

demais atos necessaries ao bom e fiel cumprimento dos processos mencionados, tudo na 

forma da Lei. 
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6.2. A manuten9ao dos irnoveib destinados aos orgaos e entidades, proprios ou 

locados, sera de responsabilidade dos respectivos destinatarios, conforme as previsoes 

or9amentarias destinadas para custear xais despesas. 

6.3. Nos imoveis proprios ou locados de uso compartilhado entre diversos 

orgaos e secretarias, as despesas decorrentes da utiliza9ao do bem serao rateadas na 

propor9ao das areas ocupadas pelos usuarios, conforme estabelecilo em Termo de Uso 

Compar .lhado. 

6.3.1. Todos os orgaos vinculados ao poder Executivo deverao informal a 

Coordenadoria de Patrimonio qualquer altera9ao, aliena9ao. supressao, aquisi9ao, demoli9ao 

ou qualquer outro ato que resulte na modifica9ao aas caracterisiicas dos imoveis, que 

estejam sob sua responsabilidade a fim de que se fa9a os devidos registros no conirole 

patrimonial. 

7. DA ALIENACAO 

7.1. Aliena9ao e a transferencia de propriedade, onemsa ou nao, de bens 

imoveis municipt s a terceiros. 

7.2. A aliena9ao de bens imoveis mun '"pais sera subordinada a existencia de 

imeresse publico justificado, dependera de autorizaqao legislativa e eoncorrencia publica e 

sera precedida de avaliacao da Comissao de Avalia9ao. 

7.2.1. A eoncorrencia publica sera dispensada nos casos de doa9ao e permuta. 

7.3. Cabera ao Prefeito Municipal ou a quern ele delegar poder, autorizar 

doa96es de bens imoveis, apos a anuencia da Camara Municipal 

7.4. O Municipio outorgara concessau de direito real de use medmnte previa 

autoriza9ao legislativa e eoncorrencia pubbca, preferentemente a venda ou doa9ao de seus 

bens imoveis. A eoncorrencia publica podera ser dispensada por Lei competente quando a 

utiliza9ao do bem imovel destinar-se a concessionarias de sen-190 publico, ent lades 

assistenciais ou quando houver relevante interesse publico justificado. 

8. DA ATUALIZA^AO CADASTRAL 

8.1. A Coordenadoria de Patrimonio, devera realizar (evaniamento dos bens 

imoveis, por meio de consulta forma) as Secretarias, Mumcipios e Cartorios ie Registro de 

Imoveis das comarcas onde o municipio, possivelmente. possa ter imoveis de sua 

titularidade ou que esteja em uso pelo poder Fxecutivo. 

8.1.1. De posse das certidoes de propriedade e/ou matriculas emiudas pelos 

canorios de registro de imoveis e/ou da rela9ao dos bens imoveis obtidos nos municipios e 

demais orgaos consultaoos, o responsavel devera efetivar visita "in loco" aos mesmos, 

confrontando os documentos e informa9oes obtidas com dados eventualmente cadastrados 

na Coordenadoria de Patrimonio, procedendo as atualizaqoes que se fizerem necessarias. 
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8.1.2. 0 responsavel devera comunicar a secreiaria competente. por meio de 

memorando interno, subsidiando com os documentos e informa9oes que possuir, para que 

esta proceda ou orieme a devida regulariza9ao no caso de identifica9ao de bens imoveis que 

estao em posse do TJunicipio e que, por algum motivo. ainda nao estao escriturados em seu 

nome ou que as nforma9oes constantes na documenta9ac nao conferem com o que fora 

constatado "in loco". 

8.2. O encaminhamento das orienta9oes deve, tambem, set informado a UMCI 

para que este proceda com o acompanhamento do efetivo cumpnmento das exigencias. 

9. DO GERENCIAMENTO 
9.1. Cabera a Secretaria Municipal de Admini.stra9ao, Planejamento e 

Finan9as, atraves da Coordenadoria de Patrimomo, manter, de forma atuabzada, lodas as 

informa96es, documentos e registros de cada urn dos bens imoveis de propriedaoe ou 

titularidade do Municipio, que esteiam em uso pelo Poder Fxecutivo. 

9.1.1. As informa9oes, documentos e registros a que se refere o item 9.1 

deverao ser arquivados em um processo especifico, de forma ndh idualizada por bem 

imovel, em ordem cronolbgica e devidamente numerados, desde a sua aquisi9ao ou a partir 

do momemo em que o Poder Executi /o assurmr a responsabilidade sobre o mesmo ate sua 

aliena9ao ou quando deixai de utiliza-lb. 

9.1.2, Do processo especifico de cada bem imovel a que trata o item 9.1.1 

deverao constar os seguintes documentos: 

a) relatorio sobre os dados do imovel, emitido pelo Sistema de Gerenciamento 

dc Patrimomo, devidamente atuanzada; 

b) copia da atribui9ao de responsabilidade e uso do nnove) em nome oo orgao 

que efetivamente esteja utilizando; 

c) certidao de propriedade ou ficha de matricula do imovel atualizada, obtiaa 

junto ao cartorio de registro de imoveis; 

d) copia da folha ou relatorio en tido pelo setor de Caaastro, cm que estao 

todos os dados do imovel, inclusive a inscri9ao do cadastro imobiliano do mun.cipio. que 

devera ser anexada anualmente ao processo; 

e) copia de documento de CCIR - certificado de cadastro de imovel rural 

emitido pelo inst tuto nacional de coloniza9ao e reforma agraria - 1NCRA: 

f) certidao negativa de debito - CND relativa a matricula no cadastro 

especifico do Ins ituto Nacional do Seguro Socia - CEI/INSS las obras realizadas no 

imovel, emitida pela REB. 

g) alvara de constru9ao, em caso de obras realizadas no imovel, emitido pelo 

municipio; 

h) alvar de preven9ao e prote9ao contra incendio - APPCI expedido do Corpo 

de Bombeiros Militar do Estado de Mato Grosso - CBM MT, quando da realiza9ao de obras 

em imoveis, se for o caso; 
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i) habite-se ou a ccitid d municipal da obra emitido pelo mun n'pio onde a 

construfao foi realizada, de acordo com a nomenclatura utilizada na legislate local; e 

j) copia dos projetos da obra realizada no imovel, inclusive em meio digital 
quando disponivel. ' 

9.1.3. A ficha de matncula do imovel obtida juto ao cartorio de registro de 
imoveis a que se icre a alinea "c" do item 9 1.2 devera ser atualizacia; 

a) na abertura do processo de cada bem imovel, acordo com o item 9.11; 

b) apos a averbafao de qualquer obra realizada no imovel, ou registro de 
qualquer evento ou contrato: 

c) quando for iniciado processo, que tenha como objetivo a transacao do 

imovel; 

d) quando, por qualquer motivo, o imovel for baixado pela Coordenadona de 

Patnmonio; 

9.1.3.1. Independente da matricula imobiliaria, todos os bens imoveis 

pelo municipio serao incorporados ao patrimonio municipal apos a efetiva posse. 

9.2. Os bens imoveis cedidos ou emprestados ao municipio serao cadastrados 

pelo termo de cedencia temporaria ou de emprestimo de forma provisoria. 

a i O codigo de identificai^ao numeral atribuido ao bem sera provisorio. 

b) O valor hi&torico do bem sera equivalente ao constante nos documenios de 

cedencia ou emprestimo 

ai' 0 valores nos documentos de cedbncia ou emprestimo, devera 
ser realizada avalia^ao por Comissao competente. 

9.3. A doa^ao de bens imoveis atendera a legislafao vigente, devendo constar 

no processo de doafao a copia da autorizafao legislativa, a ordem do Prefeito para a entrega 

alem da descrifao e do codigo de identifica^o numeral do bem doado, cabendo a 

Coordenadona do Patrimonio. de posse do processo de doafao, realizar a Daixa do bem 

9.3.1. A dod9ao do bem 'movel se caracterizara na lavratuia da escritura de 

doa9ao e com a alTjra9ao da titularidade na matricula do imovel 

9.4. Os bens imoveis construidos pelo municipio rerao seu registro efetuado 

pelo Coordenador de Patrimonio apos a liberavao definitiva do engenheiro do municipio 

responsavel pela obra para a sua utiliza9ao. 

9.5. O setor responsavel encaminhara a Coordenadona de Patrimonio a copia 

do termo de recebimento e habfe-se da obra, o qua) conftrmara junto ao de Contabilidade os 

valores constantes nos registros da obra e. oosteriormente, efetuara o tombamento do bem. 

incorporando-o ao patrimonio do municipio. 

10. DA REGULARIDADE E DO CONTROLE 

10.1. Das Taxas e Contribuigoes e Tarifas 

. 10.1.1. Ressalvada a imunidade conferida pelo amgo 150°, VI, alinea "a" da 
Constitui9ao oa Repubhca, os orgaos do Poder Executivo deverao pagar no prazo fixado, as 

Endere9o; Avemaa Aurea Tavares de I s/n°, St. Vila Sao Joao, Canabrava do Norte - MT 
CEP: 78658-000/1 lei 3 77-1152 Ju: gabinete.cb^mail.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 
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i/ia 

estado de mato grosso 
PRE1 El i'URA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

Unindo esfor9os, somando competencias!" 

GABINETE DO EREEEjEEQ 
BP0 

tarifaS relaCi0nadaS a pr0priedade'titu,aridade » d- ^oveis sob 

10.2. DAS ESCRITURACOES, AVERBA^OES E REGISTROS 

77 0 'apa 'sua efetiva amoriza to^ 

eX:gld0S pe^ Servif0 de n0las e comprovantes de 

I0*2'2- Deverao se.r averbadas e icgistradas junto aot> Cartorios de Registro de 
Imoveis da comarca ond: o ben, imovel estiver loi izado; Las as mudS de 

reTorroao da dm 'Vh Prtdi0S' ^ COnStrU^ da edifi^ao ou ^ ^ ^ # tm^ao. .la demohfao, d. desmembramento e do loieamcmc de imoveis de aborc 
com o d.posto no art.l67° ineiso II, item 4, ua J ei Federa n 5 015, de 31 de dezemfSt 

10.2.3. As demonstra^oes contabeis anuais devem divulgar em notas 
xp icativas, -ara cada classe de ativo ;mobilizado, os criterios adotados para depreciacao 

amortizafao e reavaliapao. destacando no minimo: ' 

a) O metodo empregado, a taxa utilizada e a vida util economica- 

e no fim do periodo 0r COnttbl1 h™0' " dePreciafao e a amortizavao acumul'adas no infeio 

c) ^s mudanpas nas esdmaL/as em relacao a valores residuais vida ntii 
economica e metodos e taxas utilizados. residuais, vida atil 

11. Do Inventano 

t a a- 111 A realiza?ao ao "Inventario Geral dos Bens Patrimoniais fvioveis" deve aten ;r ao di; isto na I ei Federal n. 4.320, de 17 de mar^o de 1964. 

■ u a 11'2' 0 Invent^rio Geral dos Bens Patrimoniais Moveis devcra ser 

exerdc'to cm feivr ^ ** 15 fq"inzc) dias aPos 0 «to exercicio contabi), que ocorre em 31 de dezembro. 

nn ■ ~ 17' 0 Ilventario Geral dos Bens Patrimoniais Moveis sera realizado nor 

admidstratiVas 03 deV,damente desi8nada. dos responsaveis pelas unidaL 

j • , . f1'4' A
x 
comissao de inventario juntamente com a Administmcao Municimd 

designara o(os)^S „< mes de dezembm pa.a a r ,a|.za9a, do inventario geral ' 

, . , * y -lJ0S c' recebimento dos inventarios analiticos a Confabilidadp 
precede a anahse e aos ajustamemos necessarios a apresentayao do'Balance do 

Mumcipio, dentro do prazo estabelecido na legislafao ^igente. 

11.6. Das ComissOes de Inventarios 

Endere9o. Avenida Aurea Tavares de Amorim s/n° St Vila i - ^ ^ 
CE,: rssss-o™ a~"l 

CIMFJ/MF: 37.465.200/0001-20 



estado de mato grosso 
PI^FEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE 

"Unindo esfor9os, somando competencias!" 

GARINFTE DO PREFEtTO 

„ , . . . 11-6}- A realiza^ao do inventario anual flea a cargo da ComissSo de 
Fatnmomo, a qual e constituida por, no minimo, 3 (tres) servidores, sendo pelo menos 2 

(dois) deles efetivo. 

11.6.1.1. Para auxiliar a Comissao podem ser convocados estaeiarios e 

funcionanos de emj -esas prestadoras de servifos, que desenvolverao tarefas administrativas 
sob a supervisao do Presidente da Comissao. 

i Tj r- • A 1 >rnTSsao ' atrimonio. que realizara o inventario, e designada 
pelo Prefeitc 1 a icipg 1, com temp.i habil para a exeeupao dos levantamentos neeessarios. 

. ,, .. ^sempentio de suas funfoes, a Comissao de Patrimonio, que 
■ " ti realizara o inventario, e competente para: 

. .. ., . ' ^5 aOS resPonsdv Js Pelas Unidades Administrativas todos os endereeos 
u envolyidos com teeedeneia minima de 72 (setenta e duas) boras da daia 

marcada para o imcio dos tra alhos, a fni de viab dizar o acesso aos locais em inventarir 

b) Sohcitar ao Deten^or de Carga Patrimonial elementos de controle intemo e 
ou os documentos neeessarios aos levantamentos; 

c) Requisitar servidv res, maquinas, equipamentos, transporte, materiais e tudo 

mais que tor necessano ao cumprimento das tarefas da Comissao; 

d) Identificar a situa9ao patrimonial e o estado de conser\acao dos bens 

Ac ^discnminando em relatorio os suscetiveis de desfazimento, para eieneia da 

e) Propor ao Prefeito lunieipal a apurafao de irregularidades eonstatadas; 

sem o mm « h U" " com r imera5ao propria, os oem que se eneontictm 

cabiveis patrimonio ou sem o devido registrc patrimonial para as piovidencias 

vistoria de bens SOliCltar 0 IiVre aCeSSO 3 qualquer recint0 Para eferuar ^vamamento e 

i TnirinH a a 11'6'4' A Coi"issao de Patrimon o, que realizara tambem o inventario de eada Umda e^ nn strativa, aeVe apresentar urn relatorio do Inventario Anual ao Prefeito 

mal aue levara < eonheeimento de todos os secretaries municipals 

,rre „f vi h 11-6;5- J >Se relat6r10 deve registrar, de forma circunstanciada, todas as irre ■ landades ; yemais aspectos observados nos trabalhos. Nele tambem devem constar as 

ferh™18 T ana ?aS de b^s.'evantados por Detentor de Carga Patrimonial e resumo do fechamento contabil do exercicio (valores). 

, , "■<>■<>■ Tcid" docume; .afao pertinemc a mvemanos devc scr arquivada nela 
Coordena o de Patrimdnis, podendo ser eoloenda a disposipdo dos or Sos ou e 
utondades competentes para ereiio de controle externo. 

mndr. 11;6-7- Esses registros devem ser feitos na Coordenadoria de Patrimonio de modo a caractenzar a especie do bem e o responsavel poi de. 

Endere?o: Avenida Aure ^Tava^s ae Amonm, s/n", St. Vila Sao Joao, Canabrava do Norte - MT 
CEP. 78658-000 /Telefone: (66) 3977-115 - E nail: gabinete.cbn@gmail.co™ 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-20 



ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVa DO NORTE 

"Unindo esfor^os, somando competencias!" 

■vJ^SftAVA DO GABINETEDO PREFFITO 

f 

11.6.8. Deverao estar evidenciados o controle fisico dos bens e as 
deprecia^oes e valonzafoes que sofreram. assim como as baixas por alienacao perda 

obsolescencia, etc. ' ' 

11.6.9. O inventario e de responsabilidade da Comissao de Patrimonio que e 
composta por serv.dores efetivos. 

11.6.9.1. Depois ae realizado, o inventario estara sujeito as analises e. 

consequentemente, aos ajustes necessaries para a apresenta9ao do balan9o dentro do prazo 

estabelecido. 

VII - DISPOSI^OES GEKAIS 

1. Todos os bens moveis permanentes e bens imoveis serao cadastrados no 

bisterna de Administra9ao Patrimonial, devendo ter controle individual. 

2. S o considerados bens imoveis, os terrenos e edificios com as instalacoes 

permanentes. y 

3. Sao considerados bens patrimoniais moveis permanentes, quando, por sua 

caracterrstica propria, tenham dura9ao superior a dois anos. 

^ 4. Para o . jgistro dos hens patrimoniais moveis a Coordenadoria de 

ammonro observara os criterios utilizaaos pelo Setor de Contabilidade para caracteriza-lo 

como Atrvo Permanente. 

5. Todo servidor ublico podera sei chamado a responsabilidade pelo 

ossaparecimento do material que Ihe for confiado, para guarda ou uso, bem como irelo no 
que, dolosa ou culposamenre, causar a qualquer material, esteja ou nac sob sua guarda. 

6, A Coordenadoria de Recursos Humanos devera solicitar "nada consta" da 

Coordenadoria de Parrimonio quando da exonera9ao ou destitui9ao de servidores, 

um-j7' A Cocrdenadoria de Patrimor o providenciara o ajuste ao Termc de Responsabilida dos bens quando ocorrer exonera9ao ou destilui9ao de serv1dores 

responsaveis por bens patrimoniais. 

por 
8* 0s anexos apresentados nesta Instru9ao Normativa sao de uso obrigatorio 

toda;, as Unidadeb Administrativas, nSo podendo softer nenhum tipc de alteraedo salvo por 

disposi9ao normativa. 

9. Pica i £ tado ao Titular da Unidade Admimstrati va delegai a guarda e 
r sponsabihdade dos bens patr ..oniais moveis, que podera ser formalizada ate c aivel de 

etor ou, ainda, de cargo ou fun9ao, quando se referu ao servidor, preferencialmente 

estavel, st a respectiva estrutura organizacional o comportar. 

VIII - CONSIDERA^OES EINAIS 

9 CEP rless OOO /T^ f ' /£' St- Vila Sa0 j0aO> Canabrava d° Norte - MX CEP. 78658-000 /Telefone: (66) 35' -1152 l-mail: gabi: .te.cbn^mar :cm 
CNPJ/MF: 37.465.200/0001 20 



^C^fiRAVA 00 

ESTADO DE MATO GROSSO 
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVa DO NORTE 

"Unindo esfor9os, somando competencias!" 

GAB1NETK DO PREFETTf) 

B!!® 

1. As entidaaes da administrafao indireta, como unidades orcamentarias e 
rgaos setonais do Sistema de Controle Intemo do Municipio, sujeitam-se a observancia da 

presente Instrufao Normativa. 

2. O servidor publico que descumprir as disposi^oes desta normativa ficara 
sujeito a responsabilizafao penal e administrativa, previstas em lei. 

3. Caso haja necessidade de eventuais altera^oes na presente instrucao 

normativa o responsavel pela Unidade Municipal de Controle Interno juntamente com os 

setores envolv idos elaborarao uma nova versao, contemplandc as novas necessidades. 

. ^ 0s esc-lre< imentos- idicionais a respeito deste|:documento poderao ser 
o i os junto a M ade Municipal de Controle Intemo que, por sua vez, atraves ds 

procedimentos de checagem (visitas de rotinas) ou audiforia intema, aferira a fiel 

observancia de seus dispositivos por parte do Poder Executive Municipal. 

5. Toua e qualque duvida gerada por esta norma devera ser solucionada iimio 

diretamente pelo 'refeito Municipal, ouvida a Unidade Municipal de Controle Intern 

6. Esta Instru9ao Normativa entrara em vigor na data de sua oublicacao 

revogando as disposifdes contrarias. 

PUBLIQIJE-SE, 

REGISTRE-SE 
E CUMPRA-SE 

Canabrava do None - MT, 08 de maio de 2020. 

JOAO CLEjpPQNARAUJTHQOR MF.nFTDns: 

Prefeito Municipal 

Endere?o: ^eni^^urea Tavares de Amori , s/n», St. Vila Sao Jo*o Canabrava do Norte - MT 
CEP. 78658-000 /Telefo ^ (6 j 577-1152-E nail: gabinete.cbn^mail.com 

CNPJ/MF: 37.465.200/0001-' 0 
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Registre-se e publique-se. JOse OD|L DA S|LVA 

Campos de Julio, 8 de maio de 2020. j prefeito de Campos de j 

     PREFEITURA MUNICIPAL DE CANABRAVADO NORTE     

aDMINISTRACAO 
DECRETO N. 767/2020. DE 08 DE MAIO DE 2020. 

OECRETO N. 767/2020, DE 08 DE MAIO DE 2020. 

^n^VA A INSTRU?A0 NORM/ A C PA N. 001/2009, VERSAO 03. QUE ESTABELECE NORMAS GERAIS A SEREM OBSERVADAS PFI n 

TENCENTES AO PATRIMONIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CANABRAVA DO NORTE - MT." 

0^'™^° D M
V
EDEIR0S' Prefeit0 MuniciPal de Canabrava do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso das atribuicoes que Ihe sao pel0 artlgo 83 inclS0 x e xxx da Lei Organica do Municipio de Canabrava do Norte. 

Pode^Executivo;0 3 S0liCita?'0 ^ COntr0ladOra lnterna 6 0bjetiVand0 3 0Pe--ali^° d° Slstema de Controle Interno do Municipio, no 5mbito do 

rrrAND0 I ^ es^e^ pijjs a serem observadas pelo Hoder Executivo Municipal para a respeito das rotinas de serem observadas pelas diversas umdades da esirutura do Municipio sobre a correta observancia dos procedimentos rel a 

,_V di ■°"'r° 1 1% reavalia^ao, depreciagao e amortizagao de bens moveis penranentes, e administra?ao, controle reavalia5ao p iacai e 

C,„abrJ! d*Nort " Ml"^ -<> " Prefi.™ Munici„„ d. 

CONSIDERANOO as d^sposigoes contidas no decreto n. 726/2019, de 24 de setembro de 2019, que "aprova a Instrucao Normativa SPA n nm/Pftnc 

Fr — • -=-== 

d' m"r'0 ae ,9m' qu' es,a'ui no™' G-te - ~ 

  

^'"is  de Contas Aplicaveis ao Servigo Publico PCAGP P ' " ^ ' neCeSSidade de adeduaPa°aa n°vo modelc de Plano 

DECRETA: 

Art. 2 . Cabera a umdade responsavel promover a divulgagao da Instruqao Normativa ora aprovada. 

diariomunicipal.org/mt/amin • www.amin.org.br 47 Assinado Digitalmente 
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REGISTRE-SE, 

PUBLIQUE-SE, 

CUMPRA-SE 

Canabrava do Norte - MT, 05 de maio de 2020. 

JO AO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS Prefeito Municipal 

INSTRUOAO NORMATIVA SPA N. 001/2009, DE 08 DE MAIO DE 2020. 

Versao: 03 

Aprova9ao em; 08/05/2020 

Ato de Aprovagao: Decreto Municipal n. 767/2020. 

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administragao, Planejamento e Finampas - Coordenadoria de Pammdmo 

I - FINALIDADE 

s^nida'r T^T'h'm" Pel0 tXeCUtiV0 MUniCipal Para 3 reSpeit0 daS r0tinaS 06 trabalho a — °b-rvadas pelas diver- s unidade. da estrutura do Mun ipio s e a correta observancia dos procedimentos relatives fe identificagao, controle, guard? reava gao depre- 
c agao e amort,zagac de be s ,s pern anentes, e administragao, controle reavaliagao depreciagao e amortizagao dos bens imoveis, em come 
reahzagao de mventano fisico dos bens patnmomais pertencentes ao patrimonio da Prefeitura Municipal de Canabrava do Node - MT 

II - ABRANG^NCIA 

conb-H?8 auarda5 reaSa^ Or9aniZaCi0nal da ad'T'inistra^o Publica Direta e Indiret? no tocante os procedimentos relatives a identif.cagac 
tizari H fh k PreCla^V" rnortizagao de ben, moveis permanentes e admin,stragao, controle reavanagao, depreciagao e amor- 

doTorT-^' C0m0' 3 realiZafa0 ^ inVenttri0 f'SiC0 d0S benS Patrim0niaiS ntes ao pa.rimomo da Prefeitura Municipal de 

III - CONCEITOS 

Para os fins desta Instrugao Normativa, considera-se: 

TranSfer§ncia 9ratuita da posse de um be^ Pdblico d® entidade ou orgao para outro, a fim oe que o cessionario o utilize nas condicoes estabeleodas no respectivo termo, por tempo certo ou indeterminado, 

II - AMORTIZAQAO: redugao do valor aplicado na aqu,sigao de direitos de propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis com ex.stencia 
ou exercco de duragao limitada. ou cujo objeto sejam bens de utilizagao por prazo legal ou contratualmente limitado; 

III - EXaUSTAO: Redugao do valor de um bem natural ate o seu total consumo; 

IV - APROPRIACAO: incorpor .gaoflos custos d? um bem patrimonial fabricado ou construido pelo Municipio realizada mediante a identificacao orecisa 
de seu valor, por meio da verificagao de seu custo de produgao ou fabricagao; meaiante identiticagao precsa 

! ;dDaEn
P

hf,
CIA?A0: DiminP'?a0 p: :elada L 0 val{r dos ele'"enl°s (bens do ativo ,mobilizado) decorrentes do desgaste pelo uso da agao da natureza obsolescenca normal dos ativos imobihzados (m^quinas, veiculos, moveis, imove.s e instalagoes) da empresa. 

VI - DOA5AO: Transferencia por liberalidade dos bens ou vantagens do patrimonio de uma pessoa para outra que os aceita. 

v.'' ,NC0RP0RA?A0: Ato P^l bens do patrimonio publico passam a contribuir para a formagao ou integralizagao do capital da entidade publica. 
VIM - INVENTARIO FISICO: Instrumento de controle que permite o ajuste dos dados escriturais com 0 saldo fisico do acervo patrimonial em cada uni 

nsr bens em uso e a —e de -—a—- 

CONSTANTES: Este m6todo considera que depreciagao ocorre a taxa constante ao longo do tempo de vida util do bem ja, a quota de depreciagao sera a divisao do total a depreciar pelo niimero de anos de vida util do bem 

«!rr,D:Lf,Tos e um q"e ^ c"rss —• - '•™ - 

LTli" DAS
h
UNIDADES nODUZMS. E,.. e baseado nua,. J d0 nim.ro toBI d. unid.aes devm ser as 

isizrja&tsssr •v,ior * - ^ ~ —•««-**. ^ 
XIV - TRANSFERENCIA; Constitui na mudanga da responsabilidade pela guarda e conservagao de um bem permanente. 

* 3 de,Si9na?§0 9enarica de m6veis' equipamentos componentes, sobressalentes, acessorios, utensi„os veiculos em qeral materias p a. outros bens moveis utmzados ou passiveis de utilizagao nas atividades da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte. 

XVI - BENS MOVEIS: subdivididos em material permanente e material de consumo; 

diariomunicipai.org/mt/amm • www.amm.org,br 18 Assinado Digitalmente 
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21" " PERW,ANENTE: 6 aque^ que err, razao de seu uso corrente, tem durabilidade e utilizapao superior a dois anos Sua aquisicao e na conta desPesa de capital" e possui controle inaivid jalizado (materia' permanente); 

22L~MATERIAL DE C°NS[JMO: a aquele que em razao da uso corrente, perde sua identidade fisica em dois anos e'ou tem sua utilizacao esse penodo. Sua aquisipao e feita na conta despesas correntes" e nao possui controle apos sua distribui?ao- 

ic 6 baseada nos aspectos e criterios de c,assifica?ao em—de co^- 

bravaT^e;0nSUm0 armaZenad0 " Central de f -nsiderado integrants do patrimonio da Prefeitura Municipal de Cana- 

V- BEM OCIOSO: quando o bem embora em perfeitas condigoes de uso, nao estiver sendo aproveitado; 

tValdoriaCORPORA?AO: inClUSa0 ^ ^ ^^ PatrimQnial d0 MUniCI'Pia C0m0 9 adi?§0 d0 Seu Valor ^ conta d° ativ° ^°bilizado da Con- 

fundamentadamentc>3 ^ 0 Perita Pr0fiSSi0^a, habi,itad0' relata 0 6 35 SUaS COnClUS6eS 0U avalia 0 valor de coisa^ - di-itos, 

VIII - REAVALIAQAO: adogao do valor de mercado ou de consenso para bens do ativo, quando esse for superior ao valor liquido contabil- 

"rS ""r 'iECUPERAVEL (IMPAIRMENT):*,uslem.reado ou d. ^ do quando ^ ^ ^ 

i;rrr8 ™rc:T.fre^ -—- —- ■—. - -—« 

"""""""" " m°",nen,aca0 * —— •- *   * "• admin,sM., p.ta o»., 

rpo" "r em • 

AT,vo A valor rkuperavei ° «- - 

«i^~.dr;rsrr^ en'idade ^ s"u""e' om" - - - - - 

Z d^nTrSTalTnte ',ATR""0N,O: ™ °r.sponsdva, pe,„ r.9is,rp d„ „„vimen,a53o . ^ ( 

tens de^natureza pemanente;'/!/ ^^DEADmTniSTrIT.VA- Z k ^ d^el! imentad§0' ba'x- valorizagoes e desvalorizagoes dos 
cipal; uniuade hDMINIST^RAT^IVA. todas bs umdades e orgaos htegrantes da estrutura da Administrapao Direta Muni- 

~a |:fcrr™ d:,rse,am - •—* - - -——- - - 

Za,»ENS DAD0S ''' CEDENC,A: b'nS " Pr0P""dMe d0 m',nl*0 s d®«dp, ,oram cadido. par, uso da iaro.iraa, m.diama 

ZZTZZ6'005 EM <:EDeNC'A: benS * Pr°Pr"dad0 ' • •» ««- foram -MM. para aso do municipio, 

aoniaaio a ZpTZaZoZ^ZZdr;;'dra'oZ^^ 
XXIV ^NS DE PEQUENO VALOR: bens cujo valor de aquisicao seia inferior a R'C nnn nn nraa-an ♦ ■ * 

mento patrimonial visto que esse procedimentoacarretaranmHBc: tk • hi- ntos reais). Para os quais nao serS necessario tomba- 

^™ia5a«.PoraZmMaJz^z=™zzr:s£:^^,^rr''™^d^m^p^ 
IV- BASE LEGAL E REGULAMENTAR 

ZZZ* t• «- *ppd" I-"1™: <—-r*L" - - 
Federal n. 4,320, de 17 de marco de 19R4 e suas - iter- , i ? ^ 35 Para 3 resPonsabi''—lde na gestao fiscal e da outras providencias Lei 
den n 8.883, de 8 de junho de 1994, e a Resolugao do Cons^Iho Fed I nTabiL^TcFC n 0 - alteraC ^ 2" 
do None - MI nas normas da Secretaria do Tesouro Nacional hom mm h J-/2008, Lei Orgamca Municipal de Canabrava 
outras normas que venbam assegurar o cumprlmento dos prlncp.os inerente^'^^rL^TZ:^ al6m de 

As normas e procedimentos aqui descritos foram estabelecidas com base na Lei Federal n. 4.320, de 17 de marco de 1964 

V - RESPONSABILIDADES 

diariomumcipal.orgimt/amm • www,amm.org.br 49 Assinado Digitalmente 
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1. Do chbfe do Poder Executive Municipal e aos Diretores aas Auiarqu.as Municipals 

iCTzrs:1 r™ r™!*da pa,■,m6n,o■ eo,m' ■ d- —M. • 
2. Do Secretario da Pasta 

2.1. Infer o respons^vQl palos bens palrlmoniais, encaminhar, via olido, a Coprdenadoria de Palrlmdnio; 

2.2. Oferacer supod. a ComlssSo d. ReaeaHecdo , io, com ,ng(esso . Mnsf,rS„d. ^ 

^=r:=zr:r a ^ b™ - -—»• 
2.4. Comunicar a Coordenadoria de Patrimonio sempre que houver alterapoes realizadas acerca do item anterior. 

3. Da Coordenadoria de Patrimonio 

3.2. Ao azer o registro, classificar o bem em uma categoria de depreciagao; 

em consonanca com a numeragaoiseq^n^dot^Tet0 Ji^tr^;05 materia'S permanentes e equlpamentos, de acordo com o tombamento e 

3.4 Manter em arquivo prbprio todos os documentos referentes S entrada, movimentagao e baixa de bens; 

Secretarias, Gerencias, Coordenadorias, deprrtamtnt^Hetores d^aTminSmgZ:"1316'313 PermanenteS 6 ec'uiPamentos em em cada uma das 

SerVid0reS■ C0ntend0 n0me' erdere90' CPF' 6 demaiS dadOS que f0rem —a- Para efetivo controle dos res- 

ou^etmlrdlttr^o6;reSPOnSabilidade 6 emiSSa0 de "0^ — ae transfer.ncia de equipamentos de urn drg^o para 
3.8. Controiar e flscalizar o cumpr.mento das normas sobre guarda, conservagao e utilizagao de equipamentos, moveis e demais bens patrimoniais- 

3.9. Zelar pela guarda dos bens armazenados, observando as normas de estocagem, seguranga e prevengao; 

3.10. Proceder ao levantamento do Invent^rio fisico do patrimonio ao final de cada exercicio, ou quando solicitado- 

^m^rset::?16'08 menSaiS' benS adqUirid0S 6 ^ baiXad0S n0 ^ 3 Ge^cia da Contabiiidade, atd no mdximo no dia 15 (quinze) 

sale, llTJlA ZZTnZTXTsulZlZ0 ^ ^ ^ Movimenta^ mesmos, caracterizando o bem, o respon- 

bamen^eXS^a^^tr^6"5 P8,rim0ntei5 CadaS,rad08 ^ ^ Patrimonio. de acordo com iocai, numero de torn- 

«Sr ^ P,S,"e,S d', dlSP"ibilidada ^ ——«• • d»d° ~—-9™n.pp d, Administracdo, per, pp.s„„ 

bngo do pro^^'so do^nvent^ie'cwstandc'a^informapteTq^anbhaos ^2* * ""f """°' *> —«—» - as recomendagoes para corngir as irreguiaridades apontadas, 6 ^ Zad°S^ * sltua?ao geral do patrimonio quanto ao controle e 

3.17. Arbitrar sobre valor de tombamento quando requisitado em caso de incorporagao de bens. 

pesa. APds real-r 0 to^a-nto dos bens mdveis, encaminhar a referida Nota Fiscai, para a Gerencia de Contabiiidade realizar a iiquidagao da des- 

4. Da Gerencia de Contabiiidade 

 — 
« Realizar c. de.id.s r,3l.„„. dos .alor.s r„.,e„.,. b.„,. no ^ ^ 
5 Do Responsavel pela Guarda 

5.1. Conferir e assinar o •'Termo de Responsabilidade" que relaciona os bens sob sua guarda 

— " mem0rand0 " rep reSentante da C00rdenad°ria da Ps'dmonio, para proceder ,rr /cco o tombamento de bens re- 
5.3. informer ao responsive, peio con.ro,e patrimonia, a existinCa de bens ociosos ou inserviveis em seu ,oca, de traba,ho, para as providincias devidas- 

SC^t^ COmUniCa^0 de eVentOS relaCi0nad0S 3 eXtraVi0 de benS movimentagoes nio autorizadas, etc), ao responsavel 
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5.5 Cuiaar da conservagao dos ber.s moveis. solicitando a sua manutengao sempre que necessario, verificando sempre se as piaqueta ou eiiqueias de 
tombamento encontram-se bem afixadas no bem, especialmente ao voltarem da manutengao; 

5.6. Solicitar via memorando a Coordenadori i de Patrimonio qualquer movimentagao dos bens moveis permanentes (troca/transferencia) antes de sim- 
p esmeqte ize-lo Isso se faz necessdno, exatamente, para que se atualize permanentemente o relatorio de bens sob a responsabilidade admmistrativa 
dos titulares dos orgaos; 

5.7 Comunicar via memorando ao responsavel pela Coordenadoria de Patrimonio. qualquer irregularidade ocorrida com o material entregue aos seus 
cuidados, assim como quando houver o descolamento de piaqueta ou etiquetas. 

6. Dos Usuarios dos Bens Patrimoniais 

6.1.Zelar pelo bom use dos bens; 

emre^outros'03'' an resp0nsavel pela guarda do bem dua|quer situagao que necessite de movimentagao/transferencia/manutengao. 

7. Da Coordenadoria de Recursos Humanos 

7.^ Dar ciencia ao -esponsavel peia Coordenadoria de Patrimonio tao logo se inicie o processo de exoneragao de servidor responsavel pela Guarda de 

7-2-.,(:0n:eder e^onera?a°' aP6s declaragao formal do Responsavel pela Coordenadoria de Patrimonio sobre a inexistencia de pendencias da respon 

regra ^ aSSU 3 aCerCa da 9Uarda d0S benS' durante 0 exercicio da funpac, sob pena de responsabilizagao pelo nao cumprimento a essa 

8. Da Unidade Municipal de Controle Interno 

8.1. Promover a divulgagao da Instrugao Normativa, mantendo-a atuanzada; orientar as areas executoras e supervisionar sua aplicagao; 

8.2. Promover discussoes tecnicas com as unidedes executoras e com a unidade responsavel pela cocdenagao do controle interno, para definir as 
rotmas de trabalho e os respectivos procedimentos de controle que deverr ser objeto de alteragao, atuaiizapao ou expansao. 

8.3.Prestar os esclarecimentos que se fizerem necessarios acerca desta instrugao normativa. 

8.4.Fiscalizar o fiel cumprimento desta Instrugao Normativa; 

8.5.Atraves da atividade de auditoria intema, avaliar a eEcdcia dos procedimentos de controle merentes a publicagao de atos oficiais, propondo altera- 
gces na Instrugao Normativa para aprimoramento dos controles. 

VI-PROCEDIMENTOS 

1. DO INGRESSO DOS BENS PATRIMONIAIS 

1.1 Quando porAquisigao 

1.1.1. Ao mgressar urn bem patrimonial, em qualquer que se;a o setor administrativo que tenha solicitado a compra o responsavel nomeado como fiscal 
dc contrato, ou na sua ausencia o seu suplerte bem como, na talta de nomeagao o Coordenador{a) de Almoxarifado atestarS o recebimento do mesmo- 
A Coordenadona de almoxarifado devera encammha, no piazo max,mo de 24 (vinte e quatro; boras a Coordenadoria de Patrimonio, documentagao 

para re9ular mcorporagao do bem no acervo - copia da Nota Fiscal e copia oa rota de empenho; 
1 1.2. Os ben® Patrimoniais que tenham ingressado por aquisigao, deverao ser tombados tao logo a Coordenadoria de Patrimonio recebe, a documen- 
tagao advmda da Coordenadoria de Almoxarifado - prazo maximo de 24 (vmte e quatro) boras para langamento no sistema; 

1.1.3. A Coordenadoria de Patrimonio de posse da copia da Nota Fiscal e demais documentos comprobatorios do inqresso de novo bem apos fazer a 
mcorporagao no Sistema de bens patnmomais do Municipio devera arquivar os documentos em pasta propria que ficara sob a guarua do setor e devera 
encammhar imediatamente a Gerencia de Contabilidede, para langamento da liquidagao oa compra no sistema contabil; 

.4. 'ara efeito de identificagar e inventario, os bens moveis receberao numeros proprios de registro patrimonial; 

"" "iqUSta' C°m n0™rO C0r,e,|,0n,ien,e " ® ocorrer no p,„o m.»mo d, 03 (tres) dios .poo o 

Ptau.t/r.tr. tTl "h "'""S d"" °m l°Cal ^ ^,aCil ~ Pa,a ^ baa ***■ - ende . piaqueta ou etiqueta sera afixada nao deve ser aspero necessitando estar limpo e seco 

1.1.7. O numero dado a urn bem e certo e definitive nao podendo ser aproveitado, ainaa que o mesmo seja baixado do acervo; 

PatrirT10ni.al d0S ^ m6veiS far"Se^ de forma anali,ica' contendo a indicagao dos elementos necessarios a sua caracterizagao, bem come os agentes responsaveis peia sua guarda e administi agao 

° ^^por . 

«"iimi"pre,is,<> "• ■""" • i"piso "■ - -•23'da l" ^. p- 

1.1.11. Nas aquisigoes de equipamentos de grande vulto, o recebimento far-se-b mediante termo circunstanciado ou ata. 

^2
r:° ^cebimento de bens patrimoniais moveis por doagao devera ser formalizado em processo devidamente autuado, dele constando a relagao de bens recebidos, o documento fiscal e o Termo de Doagao. ^nswnuu a isiagao oe 

1.2. Quando por Cessao 
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1.2.1. No cabo de a cessao ser de outra entiaade para a Administrapao Publica Municipal, e necessaria autonzagao legal para essa transferencia; 

1.2.2. O ingresso no Sistema de Patrimonio da Administragao devera conter dados come: Termo de Cessao; Condipoes estabelecidas; finalidade; prazo 
para o cumprimento (se houver), alem das caracteristicas do bem; 

1.2.3. Os bens patrimoniais ingressados por cessao e que tenham de ser devolvidos futuramente, nao receberao numero de registro patrimonial, deven- 
dc se1" feito o controle a parte de modo especial visando facilitar a sua localizapao e manutenpao. 

1.3. Quando por Ooagao 

1.3.1. E a incorporapao de urn bem cedido por terceiro a Prefeitura municipal de Canabrava do Norte, em carater definitive, sem envolvimento de tran- 
sapao financeira. 

1.3.2. Os prccessos de aquisipao de bens mcveis por doapao devem ser iniciados com a formalizapao do Termo de Doapao", que sera firmado pelo 
doador e o Prefe to Municipal ou por quem dele receber delegapao- 

1.3.3. A incorporapao de material permanente oriundo de doapao ser^ feita com base no documento de origem, onde devenS constar a desenpao quan- 
titativa e qualitativa do material 

v. . Os bens recebioos por doagao, com destino definido, serao cadastrados no Orgao beneficiado, devendo ser mcorporados ao patrimonio e cadas- 
trados pelo valor de aval.apao no estado em que foram doados, constando na descripao o modo e a data efetiva de sua aquisipao. 

1.4. Quando por Incorporapao 

1.4.1. Quando nao for possivel a identificapao da origem dos recursos de urn bem que se encontre a peio menos dois anos no acervo da unidade ou 
orgao, devera ser reaiizada avaliapao ptla Coordenadoria de Patrimdnio, para arbitrar o valor de tombamento; 

1.4.2. Para tantc devera ser o processn formalizado e arquivado junto a Coordenadoria de Patrimonio. 

1.5. Do Ingresso de Bem Imovel 

1.5.1. Os bens imoveis serao cadastrados pela Coordenadoria de Patrimonio considerando o seu valor de aquisipao ou de construpao, 

1.5.2. A Coordenadoria de Patrimonio devera arquivar copia do Termo de recebimento definitive de Obra e/ou escritura publica; 

1.5.3. O ingresso de bens imoveis atraves de processo de aquisipao devera conter: Escritura do Imovel; Cemdao de registro do imovel; Projeto arqui- 
tetonico (quando edificapoes) e Nota de empenho, quando for o caso; 

1.5.4. De posne deste processo, a Coordenadoria de Patrimonio procedera o registro no Sistema de Administrapao de Patrimonio, atribuindo a todo bem 
patrimonial imovel seu numero de registro patrimonial; 

1.5.5. O registro patrimonial dos bens imoveis devera conter tambem as seguintes indicapoes: tipo de imovel, localizapao e atividade a que se destina; 
Plan'3 completa, dimensoes, confrontapoes e caracteristicas principals; titulo de propriedade ou documento que autorize a posse; e custo de construpao 
ou de aquisipao. 

1.6. Da Avaliapao 

.6 A necessidade de avaliapao decorre da identificapao de um bem reconhecidamente pertencente a Prefeitura Municipal que nao dispoe de docu- 
mentapao especifica. 

1.6.2. A constatagao da existencia desses bens ocorre nas seguintes situapoes: 

a) Por ocasiao do levantamento fisico dos bens patrimoniais; 

b) Quando da execupao de vistorias e auditagens; 

c) Em outras situapoes em que se identifique a existencia de um oem sem documeniapao especifica. 

1.6.3. A avaliapao sera reaiizada pela Comissao de Patrimonio, constituida por, no minimo, dois (2) servidores efetivos. 

1.6.4. Apos a conclusao da avaliapao do bem e de acordo com as informapoes da Comissao de Patrimonio, se determinant a Coordenadoria de Pa- 
trimonio que fapa a mdusao em sua carga patrimonial, informando todos os dados necessarios a inclusao de bens, bem como todas as informapoes do 
processo de avaliapao (numero do parecer da comissao ou Portaria que a criou, etc.). 

1.6.5. s bens moveis e imoveis serao avaliados com base no valor de aquisipao, produpao ou construcao 

1.6.6. Indepc dentemente do disposto do artigo anterior, os oens do ativo deverao ser reavaliados ou reduzidos ao valor recuperavel na forma do 1 6 7 
deste Decreto. 

1.6.7. O registro da avaliapao, reavaliapao e redupao ao valor recuperavel sent realizado de forma analitica peia Coordenadoria de Patrimflnio, e sinte- 
tica, pela Contabilioade. 

1.6.8. A reavaliapao de bens moveis podera ser reaiizada por lotes, quando se referir a conjunto de bens similares, com vida util identica e utilizados em 
condipoes semelhantes, 

1.6.9. Uma vez reaiizada a reavaliapao previsla no caput do artigo 1° deste Decreto, deve-se observar a periodicidade recomendada pelas normas bra- 
sileiras de contabihdade aphcadas ao setor publico e os casos em que a variapao do prepo de mercado for cons;derada muitc relevante. 

1.6.10 A obtenpao do valor recuperavel devera considerar o maior valor entre o valor justo menos os custos de alienapao de um ativo e o seu valor em 
uso. 

1.6.11. Valor justo e aquele pelo qual o ativo pode ser trocado, existindo amplo conhecimento por parte dos envolvidos no negocio, em uma transapao 
sem favorecimentos. 
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recuDPrSpTT13 ^ A,dminiStra?§° Municipal' a nomeavao das comissoes encarregadas do procedimento de avaliagao, reavanapao e ae reaupao ao vaior 
IvT h' aSer Zaaa atrav®s da eiahoragao de am laudo tecnico por p- rito ou entidade especializada, • ainda s^ves d el^io de avaliapao realizado por uma comissao de servidnres composta no mmimo por quatro servidores. 

1.6.13. Poderao servir de fonte de informagao para a avaliapao do valor de um tem, a,em de outros meios que se mostrem convenientes- 

SBrsiTr=s.d,o,*m p'8flui!" iun,° ■ •n"p,,sas'ana"do• • ^ ■> ""i- * »» 

ZZ'aa I'aZ'Z T";xp' m"iic "• " -u'0• pralic.dc no m.rcadc brasll.irc axp.dld. p.la i-undagao Instituto de Pesquisas Economicas, tambem conhecida como Tabela FIRE. 

hin.T'd0 3 iT0S
f

S'b,"da'" de Se estabelecer 0 valor de mercad° do ativo, pode se defini-lo com base em parametros de referenda que considerem bens com caractensticas, circunstancias e localizapoes assemelhadas. 

. ,14. O laudo tecnico, que deveri conter, ao menos, as seguintes intormapoes: 

a) ficha cadastro com a descnpao detalhada referente a cada bem que esteja sendo avaliado; 

b) a identificapao contabil do bem, 

c) criterios utilizados para a avaliapao e sua respectiva fundamentapao tecnica, inclusive elementos de comparapao adotados; 

d) vida util remanesnente do bem, para que sejam estabelecidos os criterios de depreciapao, a amortizapao ou a exaustao; 

e) o valor residual se houver; 

f) data de avaliagao: 

g) a identificagao do responsavel pela avaliagao; e 

h) tratando-se do imovel descrigao detalhada de cada bem avaliado e da correspondente documentagao. 

1.6.15. O laudo a que se refere 1.6.14 deste artigo devera ser arquivado na documentagao especifica do imovel. 

PaWmonr"1?,0 laUd0 ^ ^ ^ te,m0S d0 arti90 1-6-15 deSte Decreto' cabera a Contadoria Municipal, por meio da Coordenadoria de Patrimomo efetuaros registros de atualizagao do valor no cadastro do imovel no Sistema de Patrimonio. 

1.6.17. A Contadoria Municipal disciplinara os procedimentos no que se refere aos bem moveis, estipulando cronograma de atividades. 

1.6.18. Ao se r€a.izar um inventario. uma das providencias e a avaliagao dos elementos conslituintes do patrimonio, determinada p-lo valor de aquisicao 
de construgao ou de produgao para os bens moveis e imoveis. uewnnmaaa p jo vaior de aquisigao, 

cade'fundamenteda enfna atUaliZa^0 ,0S Valo;es dos -ns da Prefe tura Municipal de Canabrava do Norte por me.o da verificagao do preco de mer- 
0U de COm,SS§0 ^ n0S 3 ° val- cons^ e o valor 

1.7. Da Vistoria 

SiST n0 C°"'"n'° *Pr":ad™'"0! **—*«• ™ a ... jncorpofado. Aplica-aa a todos ca cap. da 
aaric r.a|i2,d.. p,la Coord.nadorl, da Pairi* ,, „„ qu, coub.ri d, Adminislra5ao de 

■s mformagoe. constantes na nota fiscal, nos contratos ou nos documentos de incorporagao. 

1.7.3. Devem ser observados: 

a) Caracterisucas do bem; 

b) Situagao atual; 

c) Documentagao; 

d) Valor e 

e) Outros fatores relevantes. 

1.8. Do Tombamento 

*——■ ■ - »—- •- - 
1.8.2. Pelo tombamento, atr,bui-se uma conta patrimonial do Piano de Contas de acordo com a finalidade para a qual foi adquirido 

1.8.3. O tombamento dos bens de natureza permanente contemplara o cadastro, o emplaquetamento e a emissao do termo de responsabilidade 

1.8.4. O cadastro dos bens permanentes sera realizado mediante a alimentagao dos dados no sistema informatizado 

Ji5' 0 CadaStr0 referid0 00 item 1'8'4 6 eXClUSiVa da C-denadoria de Pa.rimbnio, mediante a utmzagao de usu.rio e senha indlvidualiza- 

1.8.6. Havera registro analitico de todos os bens de carater permanente, de forma que seja assegurada a perfeita caracterizagao de cada um deles 

.8.7. O valor do bem a ser registrado e o valor constante no respective documento de incorporagao 

"*u° ~ -—a™— 
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1.8 9. O materia. permanenle „uja ,deniifica?ao seja impossivel ou .nconveniente em face de sUab caracteristicas ffsicas - como aparelnos celularet 
entre outros sera tombado sem a fixa^ao da plaqueta, devendo esta ser afixada em controle a parte. 

1.9. Da Marcapao Fisica 

1.9.1. Caracteriza-se pe'a aplicagao. no bem, de plaqueta de identificagao, por colagem ou rebitamento a qual contera o numero de registro patrimon.al. 

1.9.2. O emplaquetamento serd realizado pelo Setor de Patrimonio. 

1.9.3. A plaqueta devera ser afixada em local perfeitamente visivel, sem sobrepos,?ao de informaqoes contidas nas etiguetas de fabrica, como numero 
de sene e a ins, de forma que se evitem areas que possam acelerar a sua deterioragao. 

1.9 4. Identificada a imp.ssibilidade ou wiabilidade de se a ixar a plaqueta em razao do tamanho ou estrutura fisica do bem, a identificagao podera ser 
eahzada mediante gravagao, pmtura, entalhes ou outros meios que se mostrem convenientes. 

1.9^'dent,f'cado o extravio de plaqueta, o Setor de Patrimonio devera providenciar a sua substituiqao, mantendo inalterada a numeragao de tomba- 

1.9.6. Apos o processo de tombamento, o Setor de Patrimonio fard. constar, mediante aposiqao de carimbo especifico ou manualmente, no documento 
fiscal de mgresso do bem, o termo Tombado", indicando o numero do tombamento e a assinatura. 

1.10. Da Fixaqao de Plaqueta 

1.10.1. Na colocaqao da plaqueta deverao ser observados os seguintes aspectos: 

a) Local de facil visualizaqao para efeito de identificagao por meic de leitor optico, preferencialmente na parte frontal do bem; 

b) Evuar areas que possam curvar ou dobrar a plaqueta: 

c) Evitarfixar a plaqueta em partes que nao oferegam boa aderencia; 

d) Evitar areas que possam provocar deterioragao da plaqueta; 

s) Nao fixar a plaqueta apenas por uma das extremidades; 

f) Nao fixar a plaqueta sobre alguma indicagao importante do bem. 

1.10.2. Os bens patnmoniais recebidos sofrerao marcagao fisica antes de serem distribuidos as umdades internas. 

1.10 3 is bens patrimoriais ujas caracteristicas fisicas - ou sua propria natureza - impossibilitem a aplicagao de plaqueta tambem terao numero de 
tombamento, mas serao marcados em separado. ^ h Lnmuein terao numero ae 

diatamente TslZt r"-tS " deter,i' ' ^ ^ ^ 0 reSPOnS'Vel Pel0 ^ 0nde 0 Dem eSta locali2ado deve^ comuni^r o fato ime- diatamente ao Setor de Patrimonio para que a plaqueta seia recolocada o mais rapido possivel. 

2. DO CONTROLE PATRIMONIAL 

2.1. O Patrimonio devera manter urn Sistema de Controle de bens moveis e imoveis evidenciando de forma clara e objetiva a especificagao correta do 
em em hnguagerr padromzada, o valor histonco ou de avaliagao, o nome atualizado do responsavei pelo bem e outros elementos porventura cabiveis. 

ntmanf'T UtiliZad0 ^ renCiad0r de banC0 de dad0S' deVe permitir acesso asil as informagoes. bem como a centralizagao dessas nformagoes de modo a oferecer a possibilidade de consultas gerais acerca dos bens permanentes do ambito da administragao publica municipal. 

2.3. Para realizagao de seus trabalhos a Coordenadoria de Patrimonio se utilizara de sistema informatizado que contera: 

a) Registro de Bem Patrimonial; 

o) Termo de Responsabilidade Patrimonial; 

c) Termo de Movimentagao de Bens Patrimoniais. 

2.3.1. Registro de Bem Patrimonial (Tombamento) 

^osT~Sn™"iat 'nS",SS"i°S ,,SVera0 n0 Si,,erna ■" "■■"-Mo, ob>erva„do os s^W.s p.ocs- 

^i^sitrCo'taor'se'50 intamate os dad°s ,a,,,an,ea a ori9,m dos ~6 • daa ^ 

:~das 05 oompsem o docu™n'0' c"'a"do a!-ai"ca^ — *■ 
2.3.1.4. Distribuigao de bens, contendo a atribuigao de urn numero patrimonial ao bem. assim come a vinculagao desse bem a urn local de guarda; 

2.3.1.5. Geragao de Termos de Responsabilidade - Impressao assinatura, exposigao no local onde se encontra e arouivamento. 

2.3.2. Termo de Responsabilidade Patrimonial 

SemPre OCOrrer: TOmbament0 de benS: MUdan?a de reSPOnSaVel Pe,a 9Uarda de benS: 

rntt 0S
r
Jem0S de ResPonsabilidade devem ser emitidos pela Coordenadoria de Patrimonio, em duas vias, e assinados pelo Responsdvel pela 

estive em ^ arqUiVada " Co0rdenadoria d6 Paldmdni° e a 3'- sera afixada em lugar visivel na sala onde os Bens 
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2.3.2.3. Todo oem patrimonial estara sempre sob a guarda de um imico responsavel, mesmo que dele se utilize mais de uma pessoa. A essa pessoa 
compete a resporsabilidade pela guarda do bem e pelo acionamento oas providencias para sua conservagao e manutengao, quando necessaiia; 

2.3.2.4. A responsabilidade pela guarda de um bem, sempre que possivel, deve ser exercida por quern dele se utiliza; 

2.3.2.5.. De acordo com a Lei 252/2005 que "dispoe sobre a reformulaqao do Estatuto dos Servidores Piiblicos do Municipio de Canabrava do Norte 
- MI, na forma que estabelece e da outras providencias" podera, mediante processo administrative disciplinar, aplicar penalidade de demissao pela 
dilapidagao do patrimonio publico. 

2.3.3. Termo de Movimentagao de Bens Patrimoniais 

2.3.3.1. E expressamente proibida a movimentagao de bens patrimoniais, sem a anuenaa ou controle por pa^e da Coordenadoria de Patrimonio. Toda 
e qualquer movimentagao de bens, incluindo mudanga de salas, unidades ou orgaos, sera precedida de autorizagao e acompanhamento do Patrimonio; 

2.3.3.2. A movimentagao ou transferencia de bens moveis entre as varias unidades do mesmo orgao sera processada mediante o preenchimento da 
Solicitagao de Transferencia de Bens, em duas vias, devendo ser assmada pelo setor solicitante, com destino ao Patrimonio 

2.3.3.3. A Coordenadoria de Patrimonio de posse da Solicitagao de Transferencia de Bens providenc.ara a entrega do bem ao setor solicitante, junta- 
mente com o respectivo Termo de Responsabilidade; 

2.3.3.4. Devera ser em Jo novo Termo de Responsabilidade tanto para o novo local de guarda do bem, quanto para o local de onde o bem foi transfe- 
rido; 

2.3.3.5. No caso de transferencia de bem movel de uma localizagao para outra entre unidades do mesmo orgao, o bem transferido conservara o numero 
de origem; 

2.3.3.6. No caso de emprestimo, em que seja pre-estabelecida uma data de devolugao do bem, devera ser emitida "Nota de Movimentagao , sem que 
haja correspondente trona de responsabilidade. 

2.4. Da Movimentagao 

2.4.1. Caracleriza-se como movimentagao de bens patrimoniais o con;1 ito de procedimentos relatives a distribuigao, remanejamento, saida provisdria, 
emprestimo e arrendamento a que estao sujeitos no periodo decorrido entre sua incorporacao e desincorporagao. 

2.4.2. Compete a Coordenadoria de Patrimonio, a primeira distribuigao de material permanente recem-adquirido de acordo com a destinagao dada no 
processo administrative de aquisigao correspondente. 

2.4.3. A movimentagao de qualquer bem movel sera feita mediante o preenchimento do Termo de Responsabilidade e/ou Requisigao. 

2.5. Da Distribuigao 

2.5.1. A distribuigao e o ato pelo qual a coordenadoria de Patrimonio precede a entrega dos bens rrcem-incorporados aos responsaveis pela carga 
patrimonial no ambito de cada Unioaoe Administrativa. 

2.5.2. No ato da distribuigao do bem, tanto o responsavel oeia entrega como o requisitante (destinatario) assinarao, em conjunto, o Termo de Res- 
ponsabilidade e/ou Requisigao, devendo a 1a via (original) fazer parte do expediente (sol citagao do brm) que sera pela Coordenadoria de Patrimonio 
arquivada. 

2.5.3. Os bens que tiverem sido adquiridos sem destinatarios previamente estabelecidos ficarao inicialmente sob a guarda do coordenador da Coorde- 
nadoria de Patrimonio ou equivalente e de todos os servioores lotados no Setor, os quais serao fieis oepositarios. 

2.6. Do Controle Fisico 

2.6.1, O controle fisico e o conjunto de procedimentos adotados pela Coordenadoria do Patrimonio, voltado a verificagao da localizagao, do estado de 
conservagao e do prazo de validade do contrato de seguro dos bens patrimoniais. 

2.6.2. O controle fisico tern carater permanente. em decorrencia da propria necessidade de acompanhamento da posigao fisico-financeira do ativo imo- 
bilizado de cada Umdade Administrativa 

2.7. Do Controle de Localizagao 

2.7.1. O controle de localizagao consiste na verificagao sistematica do local onde esta situaao o bem, assim como da Unldade Administrativa que o 
detem, visando a determinagao fiaedigna das informagoes existentes no cadastre sobre essa localizagao. 

2.7.2 A divergencia constatada entre a localizagao real dos bens e a que constar no relatorio de cadastro deve ser imediatamente corrigida pela Coor- 
denadoria de Patrimonio, atraves dos registros patrimoniais 

2.8. Do Controle do Estado de Conservagao 

2.8.1. O controle do estado de conservagao consiste no acompanhamento sistematico do estado de conservagao dos bens patrimoniais, com a finalidade 
de manter sua integridade fisica. Deve-se protege'- o bem da agao de agentes da natureza - como corrosao, oxidagao, deterioragao, entre outros - e 
tomar as medidas necessarias para evitar que estes possam reduzir sua vida iitil. 

2.8.2. A manutengao dos bens patrimoniais devera ser realizada pelo pessoal da? proprias Unioades Administrativas onde o bem esta alocado ou por 
empresa contratada para esse fim, quando tal solicitagao for feita pelos secretaries municipals e devidamente autorizada pelo Prefeito Municipal na 
forma da lei 

^.8 ve icagao do estado fisico doc bens sera reanzada mediante inventirios locais periodicos, por iniciativa da Coordenadoria de Patrimonio ou no 
decorrer do inventano anual, podendo ser identificadas as seguintes condigoes de conservagoes: 

a) Novo: Refere-se ao bem comprado e que se encontre com menos de um ano de uso; 
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o) Bom E o Dem que. aaquirido na mais de um ano, esteja sendo plenamente utilizado, de acordo com suas especificagoes tecnicas e capacidade 
operacional 

c) Recuperavel E o bem a^ariado cuja reparagao e viavel economicamente, ou seja, o valor de sua recuperagao nao ultrapassa 50% (cinquenta por 
cento) de seu valor de mercado. 

d) Inservivel: 6 o bem classificado como ocioso, de recuperagao antieconomica ou imposslvel, nao sendo mais considerada viavel sua utilizagao em 
qualquer atividade relacionada ao servigo prestado 

2.8.4. Nos casos em que a vistoria constatar qualquer mudanga na situagao do bem em relagao a que esteja registrada, a Comissao de Patrimonio pode 
alterar o registro, informando a nova situagao do estado de conservagao. 

2.9. Do Controle de Utilizagao 

2.9.1. O controle de utilizagao consiste na identificagao e analise, pela Coordenadoria de Patrimomo, das condigoes de utilizagao dos bens patrimoniais 
observando o seguinte: 

a) Conhecimento das condigSes de utilizagao do bem nas atividades desenvolvidas pela Unidade Admimstrativa; 

b) Cumprimento das normas tecnicas do fabricante no que se refere a capacidade operacional e ao manuseio; 

c) Compatibilidade da finalidade e das caracteristicas do bem com a natureza dos servigos a ele atribuidos. 

2.9.2. A analise das condigoes de utilizagao dos bens patrimoniais sera feita mediante verificagoes locais, realizadas por iniciativa das Unidades Admi- 
nistrativas responsaveis pela carga patrimonial. 

2.9.3. Uma vez constatadas discrepancias nas condigoes de utilizagao de um bem, a Coordenadoria de Patrimonio comunicara ao Prefeito Municipal e 
ao Secretario responsavel que tomara a medida corretiva cabivel. 

2.10. Do Controle de Garantia 

2.10.1. O controle de garantia consiste no rgoroso acompanhamentc, pela Coordenadoria de Patrimonio, do vencimento dos prazos de garantia dos 
bens 

2.10.2. Durante o periodo de garantia, nenhum bem pode ser reparado, restaurado ou revisado sem previa comunicagao ao Prefeito Municipal 

2.10.3. Servigos realizados por terceiros nao autorizados em bens que estejam no periodo de garantia e irregularidade passivel de responsabilizagao. 

2.11. Do Controle de Seguro 

2.11.1. O controle de seguro consiste no dever de acompanhar os prazos de vencimento dos contratos de apolices de seguro, cujo rigoroso controle 
deve ser teito pela respectiva Unidade Administrativa do bem segurado. 

2.12. Do Controle de Velculo 

2.12.1. A Prefeitura Municipal devera manter atualizados o Controle Anual de Veiculo Oficial, e os dados apurados objet.varao a averiguagao do custo 
operacional de cada veiculo 

2.12.2. Os Secretarios Municipals ficam obrigados a promover sindicSncia loda vez que receberem comunicagao de uso irregular de seus veiculos e a 
instaurar o competente inquerito administrativo sempre que comprovados os indicios dos fatos comunicados. 

2.12.3. Os veiculos devem ser recolhidos em local apropnado e resguardados de furtos ou roubos, assim como dos perigos mecanicos e das ameagas 
climaticas. 

3. DA DESINCORPORACAO 

3.1. A desincorporagao e a operagao de baixa de um bem pertencente ao acervo patrimonial da Prefeitura Municipal e consequente retirada de seu valor 
do ativo imobilizado. 

3.2. O registro da baixa tern por finalidade controlar a exclusac do bem movel e imbvel do patrimonio municipal quando verfflcado furto, extravio, smistrc 
morte (semovente), alienagoes alteragao de enquaoramento de elemento de despesa sucateamento e outros, devendo ser feito por meio do Termo de 
Baixa, emitido e arquivado pelo Setor de Patrimonio, anexado ao laudo ou parecer tecnico motivador da baixa. 

3.2.1. O laudo tecnico devera ser emitido por comissao de servidores devidamente designada ou por pessoa fisica ou juridica espeualizada, constando 
o valor de reavaliagao dos bens, o estado de conservagao e, tratando-se de bem inservivel, 

3.2.2. O laudo de que trata este artigo devera ser emitido com base em estudo tecnico circunstanciado, padronizado e comprovavel por meio de docu- 
mento? 

3.3. Na hipotese de furto, sinistro ou extravio de bem patrimonial movel, sua baixa devera ser acompanhada da ocorrencia policial e da conclusao do 
orocesso de sindicancia. 

3.4. A baixa de bem patrimonial movel e imbvel motivada por alienagao sempre devera ser precedida de procedimento licitatbrio, exceto nos casos pre- 
vistos em lei. 

3.5. Considera-se baixa pairimoniai a retirada de bem da Ca-ga Patrlr lonial da Unidade Administrativa, mediante registro da transferencia deste oara o 
controle de bens baixados, feita exclusivamente pelo responsavel pela Coordenadoria de Patrimonio devidamente autorizado pelo Prefeito Municipal. 

3.6. O numero de patrimonio de um bem baixado nao devera ser aproveitado para qualquer outro bem. 

3.7. FORMAS DE DESINCORPORAGAO 

3.7 1. De acordo com o direito administrativo brasileiro entende-se como alienagao a transferencia de propriedade, remunerada ou gratuita, sob a forma 
de venda, permuta, doagao, dagao em pagamento, investidura, leyiumagao de posse ou concessao de dominio. 
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3.8. ALIENAgAO 

3.8.1. A alienagao de oens esta sujeita a existencia de interesse publico e a autorizagao uegislativa, bem como dependera de avaliagao previa efetuada 
por orgao oficial, que sera conduzida por comissao especifica. 

3.8.2. A avaliagao previa sera feita considerando-se o prego de mercado ou, na impossibilidade de obte-lo, pelo valor historico corrigido ou pelo valor 
atribuido por avaliadnr competente. 

3.9. PERMUTA 

3.9.1. Permuta e a desincorporagao de urn bem patrimonial pertencente a Prefeilura Municipal que seja objeto de troca por outro bem patrimonial per- 
tencente a terceiros 

3.9.2. Constatada a viabilidade de desincorporagao de urn bem pertencente a Prefeitura Municipal oue tenha como fato gerador a permuta, o imeressado 
na desincorporagao do referido bem encaminha ao Prefeito Municipal correspondSncia solicitando providencias quanta a viabilidade de materializagao 
do evento. 

3.9.3. O Prefeito Municipal, de posse dessas informagoes, submete o referido bem a rigorosa avaliagao para identificar seu real estado de conservagao 
e apurar seu valor residual. 

3.9.4. Depois de consumado o fato, o Prefeito Municipal determinarS as providencias quanta d baixa do bem na Coordenadoria Patrimonial da Prefeitura 
Municipal, bem como quanta a incorporagar do bem que esta sendo adquirido. 

3.10. PERDA TOTAL 

3.10.1. A perda total consiste na formalizagao, para fins contabeis, da desincorporagao de bens que ja nao existem fisicamente por terem sido objeto 
dos eventos a seguir discriminados ou que embora existam fisicamente, sejam inserviveis: 

a) Roubo, furto ou qualquer outro tipc de desap jrecimento; 

b) Acidente de qualquer natureza; 

c) Sinistro de qualquer natureza 

d) Quando submetidos a leilao por mais de duas vezes e nao houver arrematante, em razao do estado de inservibilidade. Neste caso, os bens devem, 
obrigatoriamente, ser incinerados ou completamente destruidos. 

3.10.1.1. As ocomencias, em quaisquer dos oasos retromencionados, excetuando-se a ultima hipotese, ensejarao os seguintes procedimentos por parte 
da Unidade Admmistrativa onde o bem esta localizado: 

a) Instauragao de sindicancia para averiguagao das causas do evento ou processo administrativo para apuragao de responsabilidade, quando for o caso; 

b) Remessa de copia do processo ao Prefeito Municipal; 

c) Acionamento das companhias de seguro nos casos em que as causas dos eventos sejam cobertas por apolices. 

4. DO INVENTARIO FiSICO DE BENS PATRIMONIAIS 

4.1. O inventario realizado para conferencia fisica dos bens patrimoniais deve: 

4.1.1. Confirmara atribuigao da carga e a localizagao dos bens; 

4.1.2. Manter atualizado o controle dos bens e seus registros; 

4.1.3. Apurar a ocorrencia de dano, extravio ou qualquer oulra irregularidade, 

4.2. Os ii rentarios fisicos dos bens permanentes, elaborados pelo Coordenador de Patrimonio, constiluida por meio de Portaria emitida pelo Chefe do 
Poder Executive Municipal, deverao ser realizados nas seguintes situagoes 

4.2.1. Anual: destinado a comprovar a quantidade dos bens patrimoniais do acervo de cada unidade gestora, existente em 31 de dezembro de cada 
exercicio -constituido do inventario anterior e das variagoes patrimoniais ocorridas durante o exercicio (torrbamentos, baixas, transferencias) 

4.2.2. Inicial: realizado quando da criagao de uma unidade, para identificagao e registro dos bens sob sua responsabilidade; 

4.2.3. De transferencia de responsabilidade: realizado quando da mudanga do dirigente de uma unidade ou mudanga do Chefe do Poder Executivo 
Municipal: 

4.2.4. De extingao ou transtarmagao: realizado quando da extingao ou transformagao de uma unidade; 

4.2 5. Eventual: realizado em qualquer epoca, por iniciativa do Chefe do Poder Executivo; 

4.2.6. De verificagao: realizado a qualquer tempo, com o objetivo de vernicar qualquer bem ou conjunto de bens, por iniciativa da Coordenadoria de 
Patrimonio ou a pedido de qualquer Detentor de Carga ou Responsavel. 

4.2.7. De criagao: realizado quando da criagao de uma fungao de confianga em uma Unidade Administrativa. 

4.3. Quando da observagao da ocorrencia de bens nao inventariados, ou ainda da nao localizagao fisica dos bens listados, o Coordenador de Patrimonio 
devera enviar comunicado por escrito ao Chefe do Poder Executivo Municipal para que ele tome as providencias cabiveis, como a abertura de Processo 
Administrativo ou Sindicancia. 

4.4 Para qualquer modalidade de Inventar o, o coordenador responsavel pela sua realizagao deve atentar para o fato de que todo bem em uso necessita 
estar sob a responsabilidade do seu usuario. 

5. DA DEPRECIAQAO 

5.1. Devido ao uso e ao desgasle natural do tempo, os bens patrimoniais sofrem desvalorizagao de seu valor original, a qual se denomina "depreciagao". 
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5.2. Conforme a legislagao, depreciagao e a oiminuigao do valor dos bens tangiveis ou mtangiveis por oesgastes, peraa de utilidade por uso, agoes oa 
natureza ou obsolescencia. Paragrafo Unico - Com excegao de terrenos e alguns outros itens os elementos que inteqram o ativo permanente tem um 
perindo de vida util limitado 

5.3. O desgaste ou obsolescencia desses bens devem ser registrados em conta propria retificadora de depreciagao, a fim de apresentar o verdadeiro 
valor dos ativos fixos nas demonstragoes elaboradas pela contabilidade. 

5.4. No ato do tombamento do bem, o mesmo deve ser dasslficado em uma categoria de taxa anual de depreciagao, que devera ser oferecida pelo 
aplicativo ope'acional, observando parametros e indices admitidos em norma ou laudo tecnico especlficc podendo ser utilizada as taxas definidas pela 
SecreUria da Receita Federal do Brasil. 

5.5. A taxa anual de depreciagao devera ser fixada em fungao do prazo durante o qual se possa esperar a utilizagao economica do bem. 

5.6. Sem prejuizo da utilizagao de outros metodos de calculo dos encargos da depreciagao, podem ser adotados: 

5.6.1. O metodo das quotas constantes: 

5.6.2. O metodo das somas dos digitos; 

5.6.3. O metodo das unidades produzidas 

5.7. A depreciagao de bens imoveis deve ser calculada com base, exclusivamente, no custo de construgao, deduzido o valor dos terrenos. 

5.8. De acordo com Resolugao do CFC n. 1136'08 os bens nao sujeitos ao regime de depreciagao sao; 

5.9.1. Bens moveis de natureza cultural, tais como obras de artes antigu dades, documenlos, bens com interesse historico, bens integrados em cole- 
goes, entre outros; 

5.9.2. Bens de uso comum que absorveram ou absorvem recursos publicos, considerados tecnicamente, de vida util indeterminada; 

5.9.3. Animals que se destinam a exposigao e a preservagac 

5.9.4. Terrenos rurais e urbanos. 

5.10. Bens que sao utiiizados por penodos maiores do que oito horas, por sofrerem maiores desgastes, sao beneficiados com a depreciagao acelerada 
que se da mediante aplicagao de coeficientes, a saber: 

5.10.1. Um turno de oito horas -1 0; 

5.10.2. Dois turnos de oito horas -1,5; 

5.10.3. Dois turnos de oito horas -1,5. 

5.11. Para os bens adquiridos usados, o prazo de vida util admissivel para fins de depreciagSo e o maior entre os seguintes: 

5.11.1. Metade da vida iitil admissivel para o bem adquirido novo; 

5.11.2. Restante de vida iitil do bem, considerada em relagao a primeira instalagan para utilizagao 

5.12. O valor depreciado apurado anualmente devera ser comunicado d contabilidade para os devidos langamentos contebeis. 

5.13. Indeoendentemente do disposto no item 5.10, poderao ser adotados outros criterios ou indices que melhor representem a consumagao dos bens 
sujeitos as regras desta instrugao normaiiva, sendo necessarla, neste caso, fundamentagao escrita, que devera permanecer arquivada no correspon- 
dente orgac. 

5.14. Nos casos de bens reavaliados, a depreciagao, a amortizagao ou a exaustao serao calculadas e registradas sobre o novo valor, considerada uma 
nova vida util redefinida no correspondente laudo tecnico. 

5.14.1 Os bens adquiridos como novos serao incorporados ao patrimonio publico pelo seu valor de aquisigao e terao a sua vida util estabelncida de 
acordo com os seguintes criterios: 

a) Computadores e seus perifericos: 60 meses 

b) Edificios e construgoes: 300 meses 

c) Fquipamentos: 120 meses 

d) Ferramentas: 120 meses 

e) Instalagoes: 300 meses 

f) Maquinas em geral: 120 meses 

g) Moveis e utensilios; 120 meses 

h) Semoventes (animais de tragao): 60 meses 

i) Caminhoes fora de eslrada: 48 meses 

j) Caminhoes de carga: 60 meses 

k) Motocicletas 48 meses 

I) Tratores: 120 meses 

m) Veiculos de passageiros e carga: 60 meses 
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5.15. Vibanoo separar os bens que serao oojeio ae ajusie em seu vaior contabil e aqueles poaerao ser depreciaaos diretamente sem passar por urn 
ajuste, fica defmida uma data de corte abaixo descrita: 

a) Bens adquiridos a partir de 1° de Janeiro de 2019; Depreciapao imediata; 

b) Bens adquiridos antes de 1° de Janeiro de 2019: realizar procedimento de ajuste a valor de mercado ou adotar os valores de aquisipao para, posteri- 
ormente, aplicar a deprec'apao, 

5.16. A reavaliagao e necessaria quando o valor justo de um al.vo difere materialmenle de seu valor contab1! registrado. 

5.16.1. Os itens do ativo que sofrerem mudangas s gnificalivas no valor justo necessitam de reavaliagao anual. 

5.16.2. Os itens do ativo que nao sofrerem mudangas significativas no valor justo poderao sofrer reavaliagao a cada quatro anos. 

5.16.3. Se um item do ativo imobilizado for reavaliado, e necessario que toda a classe/grupo de oontas a qual pertenga seja reavaliada. 

5.16.4. No caso de reavaliagao ou desvalorizagao de itens da mesma conta, devem ser realizados langamentos contSbeis distintos evidenciando cada 
case 

5.16.5 Na reavanagao de bens, a estimativa do valor justo pode ser realizada utilizando-se o valor de reposigao do bem devidamente depreciado. 

5.16.6. Pode-se adotar os seguintes criterios ou fontes de informagao para estimativa do valor para a reavaliagao 

a) Bens imoveis O custo de construgao de um ativo semelhante com similar potencial de seivigo, o valor do metro quadrado do imovel naquela regiao 
ou ainda. o valor venaf 

b) Bens mdveis: Tabela FIRE ou equivalente, no caso dos veiculos. Para os demais bens mbveis, o prego de mercado ou a compra de um bem com as 
mesmas caracteristicas e o mesmo estado fisico daquele em processo de reavaliagao; 

c) Na impossibilidade de estabelecer o valor de mercado do ativo, pode-se defmi-lo com base em parametros de referenda que considerem bens com 
caracteristicas, circunstancias e locaiizagoes assemelhadas. Ou, ainda, por verificagao de uma transagao recente cujo prego possa oferecer uma base 
a partir da qual se estima o valor justo 

5.17. Quando um item do ativn imobilizado e reavaliado. a depreciacao acumulada na data da reavaliagao deve ser eliminada contra o valor contabil 
bruto do ativo, atualizando-se seu valor liquido pelo valor reavaliado. 

5.18. A reavaliagao pode ser realizada mediante um laudo tecnico emitido por perito ou entidade especializada ou, ainda, por relatorio de avaliagao 
smitido por uma comissao especial de servidores designaaa pela gestao da entidade, a qual poderd ser composta, preferencialmente por servidores da 
coordenadoria de almoxarifado, patrlmonic contabilidade e tecnologia da informagao 

5.19. O processo da reavaliagao sera composto pelas etapas a seguir: 

5.19.1. Reavaliagao de todos os bens da Prefeitura Municipal adquiridos nos anos anteriores a 2016, seguindo as orientagoes das normativas vigentes; 

5.19.2. Elaboragao de Laudo Tecnico ou Relatorio de Reavaliagao da Comissao de Inventario, conforme modelo definido em anexo, que dever^ conter 
os requisitos minimos abaixo descritos: 

a) Documentagao com descrigao detalhada de cada bem ou grupo de bens avaliados; 

b) Identificagao contabil do bem; 

c) Criterios utilizados para avaliagao e sua respectiva fundamentagao; 

d) Vida iitil remanescente do bem; 

b) Data de avaliagao; 

f) Identificagao do(s) responsSvel(is) pela reavaliagao. 

5.20. A amortizagao sera registrada para os alivos intangiveis, inclusive para softwares e sistemas desenvolvidos para a Prefeiiura Municipal 

5.20.1. Nos termos da Portaria n. 448, de 13 de setembro de 2012, da Secretaria do Tesouro Nacional, a contabilizagao da despesa com software de- 
penderd do tipo de solugao que esta sendo adquirida ou desenvolviaa 

5.20.2. Somente os softwares do tipo "aplicagao" serao contabilizados no ativo intangivel e estarao sujeitos a amortizagao. 

5.21. Para efeito de calculo da amortizagao sera utilizado o metodo linear com periodicidade mensal. 

5.22. O periodo e o metodo de amortizagao de ativo intangivel com vida util definida devem ser revisados pelo menos ao final de cada exercfcio. 

5.23. DOS BENS DE USO COMUM DO POVO 

5.23.1. Os bens de uso comum do povo sao entendidos como os de dominio publico, construidos ou nao por pessoas juridlcas de direito publico. 

5.23.1.1. Os bens que trata o caput deste artigo podem ser encontrados em duas classes de ativos: ativos de infraestrutura e bens do patrimonio cultural; 

5.23.1.1.1. Ativos de Infraestrutura: Os ativos denominados de infraestrutura, tais como redes rodoviarias sistemas de esgoto, sistemas de abaste- 
cimento de agua e energia e rede de comunicagao, estao abrangidos na definigao de ativos imobiliarios devendo, portanto, ter o valor dos seus inves- 
fimentos contabilizados conforme os procedimentos descritos neste decreto. Para ser classificados como ativos de infraestrutura, os mesmos deverao 
ser partes de um sistema ou de uma rede, especiallzados por natureza e nao possuirem usos alternativos. 

5.23.1.1.2. Bens do Patrimonio Cuituial: sao assim chamados devido a sua significancia historica cultural ou ambiental e incluem monumentos e 
oredios historicos, sitios arqueologicos, areas de conservagao e reservas naturals e tambem devem tei os valores de seus investimentos registrados. 

6. DOS RESPONSAVEIS DA CONSERVAgAO E FISCALIZAgAO 
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6.1. Compete ao Preteito Municipal representar o Poaei Executive junto aos servigos de notas, aos cartorios ae registro de imoveis e demais repartigoes, 
nos procedimentoR de compra, doagao, dagao em pagamento, permuta, vend? cessao de uso, concessao de uso permissSo de uso, comodato, lo- 
cagao, oesapropriagao reversao, retificagao, desmembramento e amembramento de imoveis desde que devidamente autorizado por Lei quando ne- 
cessario, em todos os atos em que este poder seja contratante ou intereRsado, podendo assinar todos e quaisquer aocumentos, contratos e escrituras, 
preencher forma" ades fazer juntada e retirada de documentos, enfim praticar todos os demais atos necessaries ao bom e fiel cumprimento dos pro- 
cesses mencionados, tudo na forma da Lei. 

6.2. A manutengao dos imoveis destinados aos orgaos e entidades, prdprios ou locados, sera de responsabilidade dos respectivos destinatar os, confor- 
me as previsoes orgamentarias destinadas para custear tais despesas. 

6.3. Nos imoveis prdprios ou locados de uso compartilhaao entre diversos drgaos e seoretarias, as aespesas decorrentes da utilizagao do bem serao 
rateadas na proporgao das areas ocupadas pelos usuarios, conforme estabelecido em Termo de Uso Compartilhado. 

6.3.1. Todos os drgaos vinculados ao poder Executive deverao intormar a Coordenadoria de Patrimdnio qualquer alteragao, alienagao, supressao, aqui- 
sigao, demoligao ou qualquer outro ato que resulte na modificagao das caracteristicas dos imoveis, que estejam sob sua responsabilidade a fim de que 
se faga os devidos registros no controle patrimonial. 

7. DA ALIENACAO 

7.1. Alienagao e a transferencia de propriedade onerosa ou nao, de bens imoveis municipais a terceiros 

7.2. A alienagao de bens imoveis municipais sera subordinada a existencia de interesse publico justificado, dependera de autorizagao legislativa e con- 
correncia publica e sera precedida de avaliagao da Comissao de Avaliagao. 

7.2.1. A concorrencia publica sera dispensada nos casos de doagao e permuta. 

7.3. Cabera ao Prefeito Municipal ou a quern ele delegar poder, autorizar doagoes de bens imoveis, apos a anuencia da Camara Municipal. 

7.4. O Municip outorgara concessao de direito real de uso mediante previa autorizagao legislativa e concorrencia publica, preferentemente a venda 
ou doagao oe seus oens imoveis A concorrencia publica podera ser dispensada por Lei competente quando a utilizagao do bem imbvel destinar-se a 
concess. jnarias de servigo publico, entioades assistenclais ou quando houver relevante interesse publico justificado. 

8. DA ATUALIZAgAO CADASTRAL 

8.1 A Coordenadoria de Patrimdnio, devera realizar levantamento dos bens imoveis, por meio de consulta formal bs Secretarias, Municipios e Cartorios 
de Registro de Imoveis das comarcas onde o municipio, possivelmente possa ter imoveis de sua titularidade ou que esteja em uso pelo poder Executive. 

8.1.1. De posse das certidoes de prop.iedade e/ou matrlculas emitiaas pelos cartorios de registro de imoveis e/ou da relagao dos bens imoveis obtidos 
ncs municipios e demais orgaos cons jitados o responsavel devera efetivar vsita ",r? ,'oco" aos mesmos, confiontando os documentos e infurmagoes 
obtidas com dados eventualmente cadastrados na Coordenadoria de Patrimdnio, procedendo as atualizagdes que se fizerem necessarias. 

8.1.2. O responsavel devera comunicar a secretaria competente, por meio de memorando interne, subsidiando com os documentos e informagdes que 
possuir, para que esta proceda ou oriente a devida regularizagao no caso de identificagao de bens imoveis que estao em posse do municipio e que, por 
algum motive, ainda nao estao escriturados em seu nome ou que as informagdes constantes na documentagao nao conferem com o que fora constatado 
"in loco". 

8.2. O encaminhamento das orienlagdcs deve, tambem, ser informado a UMCI para que este proceda com o acompanhamento do efetivo cumprimento 
das exigencias. 

9. DO GERENCIAMENTO 

9.1. Cabera a Secretaria Municipal de Administragao, Planejamento e Finangas, atraves da Coordenadoria de Patrimdnio, manter de forma atualizada, 
todas as informagdes, documentos e registros de cada um dos bens imoveis de propriedade ou titularidade do Municipio, que estejam em uso pelo 
Poder Executive. 

1.1 As informagdes, documentos e reqistros a que se refere o item 9.1 deverao ser arquivados em um processo especifico, de forma individualizada 
por bem imdvel, em ordem rronoldgica e devidamente numerados desde a sua aquisigao ou a padir do momento em que o Poder Executivo assumir a 
responsabilidade sobre o mesmo ate sua alienagao ou quando deixar de utiliza-lo. 

9.1.2. Do processo especifico de cada bem imdvel a que trata o item 9.1.1 deverao constar os seguintes documentos: 

a) relatdrio sobre os dados do imdvel, emitido pelo iistema de Gerenciamento de Patrimdnio, devidamente atualizada; 

b) cdpia da atribuigao de responsabilidade e uso do imdvel em nome do drgao que efetivamente esteja utilizando; 

c) certidao de propriedade ou ficha de matricula do imdvel atualizada, obtida junto ao cartdrio de registro de imoveis; 

d) cdpia da folha ou relatdrio emitido pelo setor de Cadastre, em que estao todos os dados do imdvel, inclusive a inscrigao do cadastro imobiliario do 
municipio, que devera ser anexaoa anualmente ao processo; 

e) cdpia de documento de CCIR - certificado de cadastro de imdvel rural emitido pelo instituto nacional de colonizagao e reforma agraria - INCRA; 

f) certidao negativa de debito - CND re.ativa a matricula no cadastro especifico do Instituto Nacional do Seguro Social - CEI/1NSS das obras realizadas 
no imdvel, emitida pela RFB; 

g) alvara de construgao, em caso de obras realizadas no imdvel, emitido pelo municipio; 

h) alvara de prevengao e protegao contra incendio - APPCI expedido do Corpo de Bombeiros Militar do Estado de Mato Grosso - CBM/MT, quando da 
realizagao de obras em imoveis, se for o caso 
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i) haoite-se ou a uertidao municipal da odra emitido peio municipio onde a construgao foi realizada, de acordo com a nomenciatura utilizaaa na legislapao 
local; e 

j) copia dos projetos da obra realizada no imovel, inclusive em meio digital, quando disponivei 

9.1.3. A ficha de matrlcula do imovel obtida juto ao cartorio de registro de imoveis a que se refere a alinea "c" do item 9.1.2 devera ser atualizada: 

a) na abertura do processo de cada bem imovel, acordo com o item 9.1.1; 

b) apos a averbagao de qualquer obra realizada no imovel, ou registro de qualquer evento ou contrato; 

c) quando for iniciado processo, que tenha como objetivo a transagao do imovel; 

d) quando, por qualquer motivo, o imovel for baixado pela Coordenadoria de Patrimonio; 

9.1.3.1. Independente da matrlcula imobiliaria, todos os bens imoveis adquiridos pelo municipio serao incorporados ao patrimonio municipal apos a efe- 
tiva posse. 

9.2. Os bens imoveis cedidos ou emprestados ao municipio serao cadastrados pelo termo de cedencia temporaria ou de emprestimo de forma provisoria 

a) O codigo de identificagao numeral atribuido ao bem sera provisorio. 

b) O valor historico do bem sera equivaiente ao constante nos documentos de cedencia ou emprestimo. 

c) Nao existindo valores nos documentos de cedencia ou emprestimo, devera ser realizada avaliagao por Comissao competente. 

9.3. A doagao de bens imoveis atendera a legistagao vigente, devendo constar no processo de doagao a copia da autorizagao legislativa, a ordem do 
Prefeito para a entrega, alem da descrigao e do codigo de identificagao numeral do ben aoadc cabendo a Coordenadoria do Patrimonio, de posse do 
processo de doagao, realizar a baixa do bem. 

9.3.1. A doagao do bem imovel se caracterizara na lavratura da escritura de doagao e com a alteragao da titularidade na matrlcula do imovel. 

9.4. Os bens imoveis construidos pelo municipio terao seu registro efetuado pelo Coordenador de Patrimonio apos a liberagao definitiva do engenheiro 
do municipio responsavel pela obra para a sua utilizagao. 

9.5. O setor responsavel encaminhara a Coordenadoria de Patrimonio a copia do termo de recebimento e habite-se da obra, o qual confirmara junto 
ao de Contabilidade os valores constanles nos registros da obra e, posteriormente, efetuara o tombamento do bem, incorporando-o ao oatiimonio do 
municipio. 

10. DA REGULARIDADE E DO CONTROLE 10.1. Das Taxas e Contribuigoes e Tarifas 

10.1.1. Ressalvada a imunidade conferida pelo artigo 150°, VI, allnea "a", da Constituigao da Repiiblica, os orgaos do Poder Executivo deverao pagar 
no prazo nxado, as taxas contribuigoes e tarifas relacionadas a propriedade, titularidade ou uso dos imoveis sob sua responsabilidade. 

10.2. DAS ESCRITURAgOES, AVERBAgOES E REGISTROS 

10.2.1. Deverao ser escrituradas as transagoes que o Poder Executivo promover nos imoveis sob sua responsabilidade, logo apos sua efetiva autoriza- 
gao legal, mediante a apresentagao dos documentos exigidos pelo servigo de notas e comprovantes de pagamentos, quando houver. 

10.2.2. Deverao ser averbadas e registradas iunto aos Carto is de Registro de Imoveis da comarca onde o bem imovel estiver localizado, todas as 
mudangas de denominagao e de numeragao dos predics, da construgao da eaificagao cu da ampliagao, da reconstrugao, da demoligao, do desmembra- 
mento e do loteamento de imoveis, de acordo com o disposto no art.167°, inciso II, item 4 da Lei Federal n. 6.015, de 31 de dezembro de 1973. 

10.2.3. As demonstragoes contabeis anuais devem divulgar, em notas explicativas para cada classe de ativo imobilizado, os criterios adotados para 
depreciagao, amortizagao e reavaliagao, destacando no mlnimo: 

a) O me^odo empregado, a taxa utilizada e a vida util economica; 

d) O valor contabil bruto, a depreciagao e a amortizagao acumuladas no inicio e no fim do periodo; 

c) As mudangas nas estimativas em relagao a valores residuais, vida util economica e metodos e taxas utilizados. 

11. Do Inventario 

11.1. A realizagao do "Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Moveis" deve atender ao disposto na Lei Federal n. 4.320, de 17 de margo de 1964. 

11.2. O Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Moveis devera serencaminhado, anualmente a Contabilidade, ate 15 (quinze) dias apos o encerramento 
do exercicio contabil que ocorre em 31 de dezembro. 

11.3. O Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Moveis sera reanzado por comissao especifica devidamente designada, com auxilio dos responsaveis 
pelas unidades administrativas. 

11.4. A comissao de inventario juntamente com a Administragao Municipal designara o(os) dia^) no mes de dezembro para a realizagao do inventario 
geral, 

11.5. Apos o recebimento aos inventarios ananncos, a Contab^'dade procedera a analise e aos ajustamentos necessarios a apresentagao do Balango 
Geral do Municipio, dentro do prazo estabelecido na legislagao vigente. 

11.6. Das Comissdes de Inventarios 

11.6.1. A ret .izagao do inventario anual fica a cargo da Comissao de Patrimonio, a qual e constituida por, no minimo, 3 (tres) servioores, sendo pelo 
menos 2 jdois) deles efetivo. 

11.6.1.1. Para auxiliar a Comissao podem ser convocadns estagiarios e funcionar.os de empresas prestadoras de servigos, que desenvolverao tarefas 
administrativas sob a supervisao do Presidente da Comissao. 
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11.6.2. A Comissao ae Patrimonio, que reaiizara o inventario, e aesignada pelo Prefeito Municipal, com tempo naoil para a execugao dos levamamentos 
necessaries 

11.6.3. No desempenho de suas fungoes, a Comissao de Patrimonio, que tambem reaiizara o inventario, e competente para: 

a) Avisar aos responsaveis pelas Unidades Administrativas todos os enderegos individuals envolvidos, com antecedencia minima de 72 (setenta e duas) 
horas da data marcada para o inicio dos trabamos, a fim de viabilizar o acesso aos locals em inventario; 

b) Solicitar ao Detenlor de Carga Patrimonial elementos de controle inlerno e outros documenlos necessaries aos levantamentos; 

c) Requisitar servidores, maquinas, equipamentos, transporte, materials e tudo mais que for necessario ao cumprimento das tarefas da Comissao; 

d) Identificar a situagao patrimonial e o estado de conservagao dos bens inventariados, discriminando em relatono os suscetiveis de desfazimento, para 
ciencia da Administragao; 

e) Propor ao Prefeito Municipal a apuragao de irregularidades constatadas; 

f) Relacionar e identificar, com numeragao propria, os bens que se encontram sem o numero de patrimonio ou sem o devido registro patrimonial para as 
providencias cabiveis' 

g) Solicitar o livre acesso a qualquer recinto para efetuar levantamentc e vistoria de bens 

11.6.4. A Comissao de Patrimonio, que reaiizara tambem o inventario de cada Unidade Administrativa, deve apresentar urn relatorio do Inventario Anual 
ao Prefeito Municipal que levara a conhecimento de todos os secretaries municipais. 

11.6.5. Esse relatorio deve registrar, de forma circunstanciada todas as irregulanaades e demais aspectos observados nos trabalhos. Nele tambem 
devem constar as informagoes analiticas de bens levantados por Detentor de Carga Patrimonial e resumo do fechamento contabil do exercicio (valores). 

11.6.6. Toda documentagao pertinente a inventarios deve ser arquivada pela Coordenadoria de Patrimonio, podendo ser colocada d disposigao dos 
orgaos ou de autoridades competentes para efeito de controle externo. 

11.6.7. Esses renistros devem ser feitos na Coordenadoria de Patrimonio, de modo a caracterizar a especie do bem e o responsavel per ele. 

11.6.8. Deverao estar evidenciados o controle fisico dos bens e as depreciagoes e valorizagoes que sofreram, assim como as baixas por alienagao, 
perda, obsolescencia, etc 

11.6.9. O inventario e de responsabilidade da Comissao de Patrimonio, que e composta por servidores efetivos. 

11.6.9.1. Depois de malizado, o inventario estara su to as anSlises e, consequentemente, aos ajustes necesscirios para a apresentagao do balango 
dentro do prazo estabelecido. 

VII - DISPOSigOES GERAIS 

1. Todos os bens moveis permanentes e bens imoveis serao cadastrados no Sistema de Administragao Patrimonial, devendo ter controle individual. 

2. Sao considerados bens imoveis, os terrenos e ediffcios com as instalagoes permanentes. 

3. Sao considerados bens patrimon ais moveis permanentes quando, por sua caracteristica propria, tenham duragao supenor a dois anos. 

4. Para o registro dos bens patrimoniais moveis a Coordenadoria de Patrimonio observara os criterios utilizados pelo Setor de Contabilidade para 
caracteriza-lo como Ativo Permanente. 

5. Todo servidor publico pndera ser chamado 6 responsat ilidade pelo desaparecimento do material que Ihe for confiado, para guarda ou uso bem como 
pelo dano que, dolosa ou culposamente, causar a qualquer rriaterial', esteja ou nao sob sua guarda. 

6. A Coordenadoria de Recursos Humanos devera solicitar "nada ronsta" da Coordenadoria de Patrimonio quando da exoneragao ou destltuigao de 
servidores, 

7. A Coordenadoria de Patrimonio providenciara o ajuste do Termo de Responsat ildaoe dos bens quando ocorrer exoneragao ou destltuigao de servi- 
dores responsaveis por bens patrimoniais. 

8. Os anexos apresenlados nesta Instrugao Normaliva sao de uso obrigatorio por todas as Unidades Administrativas, nao podendo sofrer nenhum tipo 
de alteragao, salvo por disposigao normativa. 

9. i ica facultado ao ular da Unidade Administrativa delegar a guarda e responsabilidade dos bens patrimoniais moveis, que podera ser formalizada 
ate o nivel de Setor ou ainda, de cargo ou fungao quando se referir ao servidor, preferencialmente estave' se a respectiva estrutura organizacional o 
comportar. 

VIII - CONSIDERAgOES FINAIS 

1. As entidades da administragao indireta, como unidades orgamentarias e orgaos seloriais do Sistema de Controle Interno do Municipio sujeitam-se a 
observSncia da presents Instrugao Normativa. 

2. O servidor pjblico que descumpr.r as disposigoes desta normativa ficara sujeitu S responsabilizagao penal e administrativa, previstas em lei. 

3. Caso haja necessidade de eventuais alteragoes na presente instrugao normativa o responsavel pela Unidade Municipal de Controle Interno juntamente 
com os setores envolvidos elaborarao uma nova versao, contemplando as novas necessidades. 

4. 3s esclarecimentos adicionais a resoeito deste documento poderao ser obtidos unto a Unidade Municipal de Controle Interno que, por sua vez, atra- 
ves de procedimentos de checagem (visitas de retinas) ou auditoria interna afenra a fiel observancia de seus dispositivos por parte do Poder Executive 
Municipal. 

5. Toda e qualquer diivida gerada por esta norma devera ser solucionada junto diretamente pelo Prefeito Municipal, ouvida a Umoade Municipal de 
Controle Interno. 
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6. Esta Instrugao Normativa entrara em vigor na oata oe sua publicagao, revogando as disposigoes contrarias. 

PUBLIQUE-SE, 

REGISTRE-SE 

E CUMPRA-SE 

Canabrava do Norte - MT, 08 de maio de 2020. 

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS Prefeito Municipal 

REGISTRO DE BEP» »-ATRIMONIA'- - RBP Movel 
Unidade Admipistrativa J_  
6rgao Usuario:    
Responsive^ |    
Classificagao Patrimonial:  
Gruoo: ()  £? 
N atu reza: ()   

N0 Registro: 

Especificacao:      
Descricao (caracteristicas): 

Solicito o Registro do bem acima descrito, por te-lo recebido da seguinte torma 
Bern sem placa oe identificagao. () _   _   
Bem sem documento de Transferencia. ()   _     
Fornecedor e/ou origem 
Nota de Empenho n° - l^-0^a Fiscal 
Situagao do bem:       ., 
(^ Novo "In Bom lORegular iJRuim 
Obs(ex.:quebrado, queimado, inutilizado. ocioso, anti-economico. etc) _ 

Data Aquisigao: 
IValor R$; 

i Pessimo 

ResponsaveJjDelo uso e guarda do bem 
Data: / /  

ISetor de Patrimdnio 

Assinatuja^arimbo  Assinatura/Cajjmb^ 
Obs- Este documento obriflatoriamente devera acompanhar o(s) bemts) ate o seu destino 
setor de Patrimdnio, devidamente assinada pelp rj-metente_ejtestiri^^    
Emitir 2 (duas) vias: 11) uma para o remetente, (1) uma para Patrimdnia  , ,  
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administraqao 
DECRETO N. 767/2020 DE MAIO DE 2020. ANEXOS 

ANEXOI 

ESTADO DE MATO GROSSO 
Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte-MT 

TERMO DE RESPONSABILIDADE 

Declaro que o(s) bem (,ns) patrimonial (is) abaixo espeuficado(s) esta (.ao; sob minha 
responsabilidade, a partir da data de assinatura deste Fermo de Responsabihoade. Comprometo-me a mante- 
lo(s) em condijoes adequadas para o desenvolvimento normal dos trahalhos. As apb'aa^oes deste termo 
obedecem, em especial, ao disposto no Art. 70, Paragrafo umco, da Constitmgao Federal. 

Local: Descn^ao da Localiza<;ao Atual Responsavel: Nome do Responsavel atual 

PLACA 
DESCRICAO EST. 

CONSERV. 
VALOR 

(R$) 

Placa do 
Item 

Descri9ao completa do item 
Descri^ao do 

Estado de 
Conservagao 

Valor Atual 

TOTAL DE ITENS (Q):Quantidade de Itens 
VALOR TOTAL (R$):Valor Total dos Itens 

Canabrava do Norte/ MT.Data de Movimento. 

SETOR DE PATRIMONIO Nome do Responsavel atual 
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ANEXO II 

ESI ADO DE MATO GROSSO 
Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte-MT 

TFRMO DE TRANSEERENCIA 

Declaro que recebi o(s) bem(ns) pati"imonial(is) abaixo especiFicado(s) que passa(,m) a ficar sob minha 
responsabilidade. a partir da data de assinatura deste Termo de Transferencia. 

Local Anterior: Descritjao da Localiza^ao Anterior Responsavel: Nome do Responsavel Anterior 
Local Atual: Descri^ao da Localiza^ao Atual Responsavel: Nome do Responsavel Atual 

PLACA 
DESCRIQAO 

EST, 
CONSERV. 

VALOR 

Placa do 
Item 

Descrigao completa do item 
Descri9ao do 

Estado de 
ConservaQao 

Valor Atual 

TOTAL DE ITENS (Q): Quantidade de Itens 
VALOR TOTAL (R$): Valor Total dos Itens 

Canabrava do Norte / MT, Data de Movimento. 

SETOR DE PATRIMONIO RESP. ANTERIOR RESP. ATUAL 
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ANEXO III 

ESI aDO DE MATO GROSSO 
Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte-MT 

TERMO DE BAIXA 

Declaro que o(s) bem(ns) patrimonial(is) abaixo especificado(s) foi(ram) 
baixado(s) do Patrimonio Municipal. 

PLACA DESCRigAO MOTIVO VALOR 
ESTADO 

DE 
CONSERV 

LOCALIZAgAO 

Placa do 
Item 

Descrigao completa do item 
Descrnjao do 

Motivo Valor Atual 
Descriijao do 

Estado de 
Conservagao 

Descrigao da 
Localizagao 

TOTAL DE ITENS (Q): Quantidade de Itens 
VALOR TOT\L (R$): Valor Total dos Itens 

Canabrava do Norte / MT, Data de Movimento. 

SETOR DE PATRIMONIO 
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ANEXO IV 

ESI ADO DE MATO GROSSO 
Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte-Ml 

TERMO DE REPARO DE BEM PATRIMONIAL 

Autonzamos, atraves do presente, o Sr. ISra.) Joao da Silva aa Empresa joao aa 

Silva ME sita na Rua Professor Antonio nQ 1000, Bairro das Flores, tone (xx) xxxxxxxx no 

Municipio de Flor, a retirar e transportar para efeito de reparo/manutengao o bem de 

propriedade do Municipio de Encruzilhada do Sul pelo periodo de aproximadamente 15 dias, 

ate que o bem retorne recuperado ou nao ao Setor de Patrimonio; 

Plaqueta | Descrigao do Bem Observacoes 

Canabrava do Norte / MT, Data de Mo\ imento. 
Setor Responsavel Empresa Prestadora do Servigo Patrimonio Municipal 
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PREFEITURA DE 
CANABRAVA DO 

NORTE-MT 

1 #" 
Patrimonial 

1- MOVIMENTAQAO 

Valor de 
entraca 

2- GESTORES RESPONSAVEIS 
Setor de Patrimonio: esse formulario e para conhecimento e respectiva atualizapao 
patrimonial da Contadoria, estando o Setor de Patrimonio disponivel para maiores 
esclarecimentos. 

/ / 
ASS1NATURA DATA 

NOME MATR. 

!' N/IA-Setor de 
Patrimonio 'y i i W 
2a VIA - 
CONTADORIA 

PREFEITURA DE CANABRAVA 
DO NORTE-MT 

1- CONSIDERAgOES 

CONTADORIA 

/ / 
ASSINATURA DATA 

NOME MATR. 

i 
''-—m 

XSH^IA- Jim 1.: ^ -». —li. ■ "-at,.. ^    --   ^ . 

A PRIMEIRA VIA DESSE FORMULARIO DEVERA SER DEVOLVIDA AO Setor de MOVIMENTAgAO 

Patrimonio NO PRA20 MAXIMO DE 03 (TRES) DIAS UTEIS, DEVIDAMENTE 
PREENCHIDO PELA CONTADORIA. 

04 - INSERVIVEL 
05 - FURTO 
06- MORTE | 

2- DO(S) BEM(NS) 

movimentaqAo 

SOLtClTAgAO DO Setorde Patrimonio 

QTD N° DOC EST. DE QTD 
CONS. DESCRICAO DO BEM 

1 - INCORPORAR 
2 - BAIXAR 
3 - NAO LANQAR 

EST.DE CONSERVAQAO 

01-NOVO 
02- BOM 

PARECER DA CONTADORIA 
>RAR 

observaqAo 

2 GESTORES RESPONSAVEIS 
Setor de Patrimonio 

/ / 
ASSINATURA DATA 

NOME MATR. 

CONTADORIA 
/ / 

ASSINATURA DATA 
NOME MATR. 
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ANEXO VII - RELAQAO SUGESTIVA DE BENS POR GRUPO, NATUREZA E ESPECIE 

CONTABEIS. 

natureza; G = grupo; E = especie. 
BENS MOVEIS 

7 APARELHOS DE MEDIQAO E ORIENTAQAO 
7 1 Amperimetro 
7 2 Aparelho de medigao meteorologica 
7 3 Balanga em geral 
7 4 Bussola 
7 5 Calibrador de pneus 
7 6 Cronometro 
7 7 Hidrometro 
7 8 Magnetometro 
7 9 Manometro 
7 10 Medidor de gas 
7 11 Mira-falante 
7 12 Nivel topografico 
7 13 Osciloscopio 
7 14Paquimetro 
7 15Pir6metro 
7 16Plamrnetro 
7 17 Psicrometro 
7 18 Relogio Medidor de Luz 
7 19 Sonar 
7 20 Sonda 
7 21 Taquimetro 
7 22Telemetro 
7 23Teodolito 
7 24Turbimetro 
7 25 Outros 

2 8 APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICAQAO 
2 8 1 Antena parabohca 
2 8 2 Bloqueador telefonico 
2 8 3 Central telefdmca 
2 8 4 Detector de chamadas telefonicas 
2 8 5 Fac-sfmile 
2 8 6 Fonografo 
2 8 7 Interfone 
2 8 8 PABX 
2 8 9 Radio receptor 
2 8 10 Rauio telegrafia 
2 8 11 Radio telex 
2 8 12 Radio transmissor 
2 8 13 Secretaria eletronica 
2 8 14 Tele-speaker 
2 8 15 Aparelho de telefunia 
2 8 16 Outros 
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2 9 APAR. EQUIP. UTENS. MEDICOS, ODONT. LABOR. E 
HOSPITALARES 

2 9 1 Afastador 
2 9 2 Alargador 
2 9 3 Aparelho de esterilizagao 
2 9 4 Aparelho de raios-X 
2 9 5 Aparelho de transfusao de sangue 
2 9 6 Aparelho de ultrassonografia 
2 9 7 Aparelho de ultravioleta 
2 9 8 Aparelho infravermelho 
2 9 9 Aparelho para inalagao 
2 9 10 Aspirador cirurgico 
2 9 11 Autoclave 
2 9 12 Balanga pediatrica 
2 9 13 Bergo aquecido 
2 9 14Boticao 
2 9 15 Cadeira de rodas 
2 9 16 Cadeira odontologica 
2 9 17 Caixa termica 
2 9 18 Camara de infravermelho 
2 9 19 Camara de oxigen.o 
2 9 20 Camara de radioterapia 
2 9 21 Carro-maca 
2 9 22 Centrifugador 
2 9 23 Cilindro oxigenio, gas medicinal 
2 9 24 Destilador 
2 9 25 Eletroanalisador 
2 9 26 Eletrocardiografico 
2 9 27 Estetoscopio 
2 9 28 Estufa 
2 9 29 Fotopolimerizador dentario 
2 9 30 Maca 
2 9 31 Mamografo 
2 9 32 Meoiuor de pressao arterial (esfignomanc metro) 
2 9 33 Megatoscopio 
2 9 34 Mesa para exames clinicos 
2 9 35 Mesa pediatrica 
2 9 36 Microscopio 
2 9 37 Tenda de oxigenio 
2 9 38 Termocalterio 
2 9 39 Biombos 
2 9 40 Outros 

2 10 APARELHOS E EQUIPAMENTOS PARA ESPORTES E 
DIVERSOES 

2 10 1 Arco 
2 10 2 Baiango 
2 10 3 Baliza 
2 10 4 Barco de regata 
2 10 5 Barra 

28 
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2 10 6 bastao 
2 10 7 Bicicleta ergometrica 
2 10 8 Carrossel 
2 10 9 Dardo 
2 10 10Deslizador 
2 10 11 Disco 
2 10 12 Escorregador 
2 10 13Gangorra 
2 10 14Gira-gira 
2 10 15Halteres 
2 10 16 Martelo 
2 10 17 Peso 
2 10 18 Placar 
2 10 19Remo 
2 10 20 Vara de salto 
2 10 21 Outros 

2 11 APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 
2 11 1 Aspirador de po 
2 11 2 Batedeira 
211 3 Bebedouro 
2 11 4 Botijao de gas 
2 11 5 Cafeteira eletrica 
2 11 6 Cenirifuga 
2 11 7 Chuveiro ou ducha eletrica (movel) 
2 11 8 Circulador de ar e ventiladoi 
2 11 9 Condicionador de ar (movel) 
2 11 10 Conjunto de cha'cafe/jantar 
2 11 11 Enceradeira 
2 11 12 Escada portatil 
2 11 13Exaustor 
2 11 14Faqueiro 
2 11 15 Ferro eletrico / vapor 
2 11 16 Filtro de agua 
2 11 17 Fogao 
2 11 18 Forno eletrico / Micro-ondas 
2 11 19 Lavadora de pressao a vapor 
2 11 20 Liquidificador 
2 11 21 Maquina de Costura 
2 11 22 Maquina de lavar louga 
2 11 23 Maquina de lavar roupa 
2 11 24 Maquina de moer cafe 
2 11 25 Maquina de moer carne 
2 11 26 Maquina de secar pratos 
2 11 27 Mini system 
2 11 28 Multiprocessador 
2 11 29 Refrigerador / geladeira 
2 11 30 Relogio 
2 11 31 1 aoua de passar roupas 
2 11 32 Torneira eletrica 
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2 11 33 Umidificaaor de ar 
2 11 34 Grill 
2 11 35 Outros 

2 12 BANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNIAS 
2 12 1 Bandeiras 
2 12 2 Flamulas 
2 12 3 Outros 

2 13 COLEgOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS 
2 13 1 Album de carater educativo 
2 13 2 Colegdes e materiais bibliograficos informatizados 
2 13 3 Dicionarios 
2 13 4 Enciclopedia 
2 13 5 Ficha bibliografica 
2 13 6 Jornal e revista (que constitua documentario) 
2 13 7 Livro 
2 13 8 Mapa 
2 13 9 Material folcldrico 
2 13 10 Partitura musical 
2 13 11 Publicacoes e documentos especializados (para bibliotecas) 
2 13 12 Reoertorio legislative 
2 13 13 Outros 

2 14 DISCOTECAS E FILMOTECAS 
2 14 1 Disco educativo 
2 14 2 Pita de audio e video com aula de carater educativo 
2 14 3 Microfilme 
2 14 4 Outros 

2 15 EQUIPAMENTO DE PROTEQAO, SEGURANQA E 
SOCORRO 

2 15 1 Alarme 
2 15 2 Algema 
2 15 3 Arma para vigilante 
2 15 4 Barraca para uso nao militar 
2 15 5 Boia salva-vidas 
2 15 6 Cabine para guarda (guarita) 
2 15 7 Circuito interne de televisao 
2 15 8 Cofre 
2 15 9 Extintor de incendio 
2 15 10 Para-raios (movel) 
2 15 11 Porta giratoria 
2 15 12 Sinalizador de garagem 
2 15 13 Outros 

2 16 INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTISTICOS 
2 16 1 Agogo duplo 
2 16 2 Baixo 
2 16 3 Barena musical 

30 
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2 16 4 Burnbos 
2 16 5 Chocalho 
2 16 6 Clarinete 
2 16 7 Corneta 
2 16 8 Flauta 
2 16 9 Gaita 
2 16 10Guitarra 
2 16 11 Microfone 
2 16 12Pandeiro 
2 16 13 Piano 
2 16 MPistao 
2 16 15 Pratos 
2 16 16Repique 
2 16 17 Saxofone 
2 16 18Surdos 
2 16 19Tambor 
2 16 20Tamborim 
2 16 21 Trombone 
2 16 22Trompete 
2 16 23 Tuba 
2 16 24 Violao 
2 16 25 Xilofone 
2 16 26 Outros 

2 17 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE NATUREZA 
INDUSTRIAL 

2 17 1 Balcao fngorifico 
2 17 2 Betoneira 
2 17 3 Britador 
2 17 4 Dosadora 
2 17 5 Exaustor industrial 
2 17 6 Forno e torradeira industrial 
2 17 7 Geladeira industrial 
2 17 8 Maquina de fabricapao de laticmios 
2 17 9 Maqu la de fabricapao de tecidos 
2 17 10 Motor 
2 17 11 Tanque oara emulsao 
2 17 12 Usina de asfalto 
2 17 13 Outros 

2 18 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS 
2 18 1 Alternador energetico 
2 18 2 Carregador de bateria 
2 18 3 Chave automatica 
2 18 4 Estabilizador 
2 18 5 Gerador 
2 18 6 Haste de contato 
2 18 7 No-break 
2 18 8 Poste de iluminagao 
2 18 9Truck-tunga 

diariomunicipal.org/mt/amm • www.amm.org.br Assinado Digitalmente 



11 de Maio de 2020 • Jornal Oficial Eletronico dos Municipios do Estado de Mato Grosso • ANU XV | NT 3.475 

2 18 10 Retificador 
2 18 11 Transformador de voltagem 
2 18 12 Trilho 
2 18 13 Turbina (hidreletrica) 
2 18 14 0utros 

2 19 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS 
2 19 1 Aparelho para encadernapao 
2 19 2 Copiadora 
2 19 3 Cortadeira eletrica 
2 19 4 Costuradora de papel 
2 19 5 Duplicadora 
2 19 6 Grampeaaeira 
2 19 7 Gravadora de extenso 
2 19 8 Guilhotina 
2 19 9 Linotipo 
2 19 10 Maquina de offset 
2 19 11 Operadora de ilhoses 
2 19 12 Picotadeira 
2 19 13 Receptadora de pag.nas 
2 19 14 Teleimpressora 
2 19 15 0utros 

2 20 EQUIPAMENTO PARA AUDIO, VIDEO E FOTO 
2 20 1 Amplificador de som 
2 20 2 Antena 
2 20 3 Caixa acustica 
2 20 4 Camera de Monitoramento 
2 20 5 Data show 
2 20 6 Aparelho de DVD 
2 20 7 Eletrola 
2 20 8 Equalizador de som 
2 20 9 Filmadora 
2 20 10 Flash eletronico 
2 20 11 Fone de ouvido 
2 20 12 Gravador de som 
2 20 13 Maquina fotografica 
2 20 14 Mesa de som 
2 20 15 Microfilmadora 
2 20 16 Microfone 
2 20 17 Objetiva 
2 20 18 Radio 
2 20 19 Rebobmadora 
2 20 20 Retroprojetor 
2 20 21 Smtonizador de som 
2 20 22 Tanques para revelagao de filmes 
2 20 23 Tape-deck 
2 20 24 Tela para projegao 
2 20 25 Televisor 
2 20 26 Toca-discos 
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2 20 27 Viaeocassete 
2 20 28 Outros 

2 21 MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS 
2 21 1 Aparador de qrama 
2 21 2 Bebedouro (carrinho de feira) 
2 21 3 Container 
2 21 4 Furadeira 
2 21 5 Maleta executiva 
2 21 6 Urna eleitoral 
2 21 7 Vibrador (massageador) 
2 21 8 Outros 

2 22 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS 
2 22 1 Canetaoptica 
2 22 2 Computador (gaoinete) 
2 22 3 Controladora de linhas 
2 22 4 Filtro de linha 
2 22 5 Fitas e discos magneticos 
2 22 6 Hub 
2 22 7 Impressora 
2 22 8 Kit multimidia 
2 22 9 Leitora 
2 22 10 Mesa digitalizadora 
2 22 11 Modem 
2 22 12 Monitor de video 
2 22 13 Notebook 
2 22 14 Placas 
2 22 15 Processador 
2 22 16 Scanner 
2 22 17Teclado 
2 22 18 Urna eletronica 
2 22 19 Zip drive 
2 22 20 Outros 

2 23 MAQUINAS, INSTALAgOES E UTENS. DE ESCRITORIO 
2 23 1 Apontador fixo ide mesa) 
2 23 2 Autenticadora 
2 23 3 Caixa registradora 
2 23 4 Carimbo digitador de metal 
2 23 5 Compasso 
2 23 6 Estojo para desenho 
2 23 7 Globo terrestre 
2 23 8 Grampeador (exceto de mesa) 
2 23 9 Maquina autenticadora 
2 23 10 Maquina de calcular 
2 23 11 Maquina de contabilidade 
2 23 12 Maquina de escrever 
2 23 13 Maquina franqueadora 
2 23 14 Norm6grafo 
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2 23 15 Pantograro 
2 23 16 Perfurador 
2 23 17 Quebra-luz (luminaria ae mesaj 
2 23 18 Regua de precisao 
2 23 19 ReguaT 
2 23 20 Relogio protocolador 
2 23 21 Rotulador 
2 23 22 Outros 

2 24 MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE OFICINA 
2 24 1 Analisador de motores 
2 24 2 Arcos de serra 
2 24 3 Bomba para esgotamento de tambores 
2 24 4 Compressor de ar 
2 24 5 Conjunto de oxigenio 
2 24 6 Conjunto de solda 
2 24 7 Conjunto para lubrificagao 
2 24 8 Desbastadeira 
2 24 9 Desempenadeira 
2 24 10 Elevador hidraulico 
2 24 11 Esmerilhadeira 
2 24 12 Extrator de precisao 
2 24 13 Forja 
2 24 14 Fundidora para confecgao de broca 
2 24 15 Laminadora 
2 24 16 Lavadora de carro 
2 24 17 Lixadeira 
2 24 18 Macaco mecanico e hidraulico 
2 24 lOMagarico 
2 24 20 Mandril 
2 24 21 Marcador de velocidade 
2 24 22 Martelo mecanico 
2 24 23 Niveis de ago ou madeira 
2 24 24 Parafusadeira 
2 24 25 Pistola metalizadora 
2 24 26 Pistola para pintura 
2 24 27 Polidora 
2 24 28 Prensa 
2 24 29 Rebitadora 
2 24 30 Recipiente de ferro para combustiveis 
2 24 31 Saca-pino 
2 24 32 Serra de bancada 
2 24 33 Serra mecanica 
2 24 34Talhas 
2 24 35 Tanques para agua 
2 24 36Tarracha 
2 24 37Testadora 
2 24 38 Torno mecanico 
2 24 39 Vulcamzaoora 
2 24 40 Outros 
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2 25 EQUIPAMENTOS HIDRAULICOS E ELETRICOS 
2 25 1 Bombad'agua 
2 25 2 Bomba de desentupimento 
2 25 3 Bomba de irrigagao 
2 25 4 Bomba de lubrificagao 
2 25 5 Bomba de sucgao e elevagao de agua e de gasolina 
2 25 6 Carneiro hidraulico 
2 25 7 Desidratadora 
2 25 8 Maquina de tratamento de agua 
2 25 9 Maquina de tratamento de esgoto 
2 25 10 Maquina de tratamento de lixo 
2 25 11 Moinho 
2 25 12 Roda d'^gua 
2 25 13 Outros 

2 26 MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOi. 
AGRICOLAS, AGROPECUARIOS E RODOVIARIOS 

2 26 1 Arado 
2 26 2 Carregadora 
2 26 3 Ceifadeira 
2 26 4 Compactador 
2 26 5 Conjunto de irrigagao 
2 26 6 Conjunto moto-bomba para irrigagao 
2 26 7 Cultivadot 
2 26 8 Desintegrador 
2 26 9 Escavadeira 
2 26 10 Esteira 
2 26 11 Forno e estufa de secagem ou amadurecimento 
2 26 12 Maquinas de beneficiamento 
2 26 13 Microtrator - misturador de ragao 
2 26 14 Moinho agricola 
2 26 15 Motoniveladora 
2 26 16 Motosserra 
2 26 17 Pasteurizador 
2 26 18 Picador de forragens 
2 26 19 Plaina terraceadora 
2 26 20 Plantadeira 
2 26 21 Pulvenzador 
2 26 22 Rogadeira 
2 26 23 Rolo compressor 
2 26 24 Semeadeira 
2 26 25 Silo para deposito de cimento 
2 26 26 Sulcador 
2 26 27 Trator de roda 
2 26 28 Outros 

2 27 MOBILIARIO EM GERAL 
2 27 1 Abajur 
2 27 2 Aparelho para apoiar os bragos 
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2 27 3 Armario 
2 27 4 Arquivo de ago ou madeira 
2 27 5 Balcao (tipo atendimento) 
2 27 6 Bancos 
2 27 7 Banqueta 
2 27 8 Base para mastro 
2 27 9 Cadeira 

2 27 10 Camas 
2 27 11 Carnnho fichario 
2 27 12 Carteira e banco escolar 
2 27 13 Charter negro 
2 27 14 Cinzeiro com pedestal 
2 27 15 Criado-mudo 
2 27 16 Cristaleira 
2 27 17Escada 
2 27 18 Escrivaninha 
2 27 19 Espelho moldurado 
2 27 20 Estante de madeira ou ago 
2 27 21 Estofado (poltrona e/ou sofas) 
2 27 22 Flipsharter 
2 27 23 Guarda-roupa 
2 27 24 Guarda-louga 
2 27 25 Mapoteca 
2 27 26 Mesa 
2 27 27 Penteadeira 
2 27 28 Porta-chapeus 
2 27 29 Prancheta para desenho 
2 27 30 Quadro de chaves 
2 27 31 Quadro imantado 
2 27 32 Quadro para editais e avisos 
2 27 33 Rack 
2 27 34 Relogio de mesa / parede / ponto 
2 27 35 Roupeiro 
2 27 36 Suporte para bandeira (mastro) 
2 27 37 Suporte para CPU 
2 27 38 Suporte para TV e video 
2 27 39 Vitrine 
2 27 40 Outros 

2 28 OBRAS DE ARTE E PEQAS PARA EXPOSIQAO 
2 28 1 Alfaias em louga 
2 28 2 Documentos e objetos historicos 
2 28 3 Esculturas 
2 28 4 Gravuras 
2 28 5 Molduras 
2 28 6 Pegas em marfim e ceramica 
2 28 7 Pedestals especiais e similares 
2 28 8 Pinacotecas completas 
2 28 9 Pinturas em tela 
2 28 10 Porcelanas 
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2 28 lITapegana 
2 28 12 Trilhos para exposigao ae quadros 
2 28 13 0utros 

2 29 VEICULOS DIVERSOS 
2 29 1 Bicicleta 
2 29 2 Carrinho de mao 
2 29 3 Carroga 
2 29 4 Charrete 
2 29 5 Empilhadeira 
2 29 6 Outros 

2 30 PEQAS NAO INCORPORAVEIS A IMOVEIS 
2 30 1 biombos 
2 30 2 Caroetes (primeira instalagao) 
2 30 3 Cortinas 
2 30 4 Divisorias removiveis 
2 30 5 Estrados 
2 30 6 Grades 
2 30 7 Persianas 
2 30 STapetes 
2 30 9 Outros 

2 31 VEICULOS DE TRAQAO MECANICA 
2 31 1 Ambulancia 
2 31 2 Automovel 
2 31 3 Basculante 
2 31 4 Cagamba 
2 31 5 Cammhao 
2 31 6 Carro-forte 
2 31 7 Consultono volante 
2 31 8 Furgao 
2 31 9 Lambreta 
2 31 10 Micro-onibus 
2 31 11 Motocicleta 
2 31 12 Onibus 
2 31 13Rabecao 
2 31 14 Vassoura mecanica 
2 31 15 Veiculo coletor de lixo 
2 31 16 Outros 

2 32 1 ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS 
2 32 2 Ar-condicionado 
2 32 3 Capota 
2 32 4 Radio/ toca-fitas 
2 32 5 Outros 
2 33 MATERIAL DE USO DURADOURO (controle simplificado 

por meio de relagao-carga) 
2 33 1 A classificar tconsumo com caractensticas de permanente) 
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2 34 BENS MOVEIS EM AlMOXARIFADO 
2 34 1 Estoque interno 

2 35 OUTROS BENS MOVEIS 
2 35 1 A classificar 

3 36 BENS INTANGIVEIS 
3 36 1 Marcas, direitos e patentes industrials 

3 37 SOFTWARE 
3 37 1 Software GPS 
3 37 2 Softwares de uso administrative 
3 37 3 Outros 

3 38 OUTROS BENS INTANGIVEIS 
3 38 1 A classificar 
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Anexo VIII - Tahela de Vida Util 

Codigo contabil Descn^ao 

1.2.3.1.0.00.00.00.00.00 Bens moveis 

.2.3. .1.00.00.00.00.00 
Bens moveis- 
consolidagao 

1.2.3 1 I 01 00.00 00.00 

Maquinas, 
aparelhos, 
equipamentos e 
ferramentas 

1.2.3 1.1.01.02.00.00.00 

Aparelhos, 
equipamentos e 
utensi'lius 

1.2.3.1.1.01.03 00 00 00 medicos, 
odontologicos, 
laboratoriais e 
hospitalares 
Aparelhos e 

1.2.3.1.1.01.04.00.00.00 ecIulPamentos 

para esportes e 
diversoes 
Equipamento de 

1.2.3.1 I 01.05.00,U0.00 Pr"1te^ao' 
seguranpa e 
sooorro 

Fun^ao da conta 

Compreende o valor da aquisi^ao on 
incorporapao de bens corporeos, que tern 
existencia material e que podem ser 
transportados por movimento proprio ou 
removidos por forca alheia sem alterapao da 
substancia ou da destinapao economico-soual, 
que constituam meio para a produpao de 
outros 4ens ou servipos. 
Compreende o valor da aquisipao ou 
incorpora^ao de bens corporeos, que tern 
existencia material e que podem ser 
transportados por movimento pidprio ou 
removidos por forca alheia sem alterapao da 
substancia ou da destinapao economico-social, 
que constituam meio para a produ^ao de 
outros bens ou servi^os. Compreende os saldos 
que nao serao excluidos nos demonstrativos 
consolidados do or^amento fiscal e da 
segundade social (ofss). 

Compreende o valor da aquisifao ou 
uicorporagao de maquinas, fenamentas, 
aparelhos, equipamentos, acessorios, etc. 

Registra os aparelhos utilizados para medi^ao 
e orientagao. 

Registra os aparelhos e equipamentos 
utilizados para comunica9ao 

Registra os aparelhos, equipamentos e 
utensilios para uso medico, odontoldgico, 10 
laboratorial e hospualar. 

Registra os aparelhos e equipamentos 
utilizados para modalidades de esportes e 10 
diversoes. 

Registra os equipamentos utiliza9oes para 
prote9ao, seguran9a e socorro. 
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1.2.3.1.1.U1.06.0U.U0.00 
Maquinas e 
equipamentos 
industrials 

Registra as maquinas e equipamentos de 
natureza industrial. 

10 10% 

1.2.3.1.1.01.07.00 00.00 
Maquinas e 
equipamentos 
energeticos 

Registra as maquinas e equipamentos 
energeticos. 

10 10% 

1 2.3 1 1 01.08.00.00.00 
Maquinas e 
equipamentos 
graficos 

Registra as maquinas e equipamentos 
empregados na industria grat'ica ou necessarios 
para sua industrializagao. 

10 10% 

1.2.3.1.1.01.09.00.00.00 

Maquinas, 
ferramentas e 
utensflios de 
oficina 

Registra as maquinas, terramentas e utensflios 
utilizados em oficinas. 

10 10% 

1.2.3.1.1.01.12.00,00.00 

bquipamentos, 
pecas e 
acessorios para 
automoveis 

Registra os equipamentos, pecas e acessorios 
para automoveis que podem ser 
desincorporados, sem prejuizo dos mesmos, 
para aplica^iio em outro veiculo. 

10 10% 

1.2.3.1.1.01.13.00.00.00 

Equipamentos, 
pecas e 
acessorios 
mantimos 

Registra os equipamentos, pecas e acessorios 
mantimos. 

10 10% 

1.2.3.1.1.01.16.00 00.00 
Equipamentos 
de mergulho e 
salvamento 

Registra os equipamentos de mergulho e 
salvamento. 

10 10% 

1 2.3.1.1.01.20.00.00.00 

Maquinas, 
equipamentos e 
utensflios 
agropecuarios e 
rodoviarios 

Registra os valores relatives a maquinas, 
equipamentos, ferramentas e utensflios 
agropecuarios e rodoviarios. 

10 10% 

1.2.3.1.1.01.21,00.00.00 
Equipamentos 
hidrauLcos e 
eletricos 

Registra os equipamentos hidraulicos e 
eletricos. 

10 10% 

1.2.3.1.1.01.22.00.00.00 

Equipamentos e 
materiais 
permanentes 
vinculados a 
convenio 

Registra os equipamentos e materiais 
permanentes vinculados a convenio. 

10 10% 

1.2.3.1.1 01.30.00.00.00 
Material de uso 
duradouro 

Registra os valores relativos aos materiais de 
consume que devido a sua durabilidaae e 
natureza devem compor o ativo da entidade o 
controle patrimonial dos bens registrados nesta 
conta devera ser simplificado, por meio 
de relagao do material (relagao-carga) e/ou 
verificagao penodica da quantidade de itens 
requisitados, devido a sua durahilidade e 
caractensticas proprias. 

10 10% 

1.2.3.1.1.01.40.00.00.00 
Pecas nao 
incorporaveis a 
imoveis 

Registra os valores relativos a aquisigao de 
pecas nao incorporaveis a imoveis 

10 10% 
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Outras 
maquinas, 

1.2.3.1.1.01.99.00.00.00 aparelhos, 
equipamentos e 
ferramentas 

1.2.3.1.1.02.00.00.00.00 
Bens de 
informatica 

1.2.3.1.1.02.01.00.00.00 

Equipamentos 
de 
processamento 
de dados 
Equipamentos 

1.2.3.1 1.02.02.00 00.00 de tecnologia da 
 informagao 

1.2.3.1.1.03.00.00.00.00 
Moveis e 
utensflios 

Aparelhos e 
1.2 3 1.1 03 01.00,00.00 utensflios 

domes ticos 
Maquinas e 

1.2.3.1.1 03.02,00 00 00 utensflios de 

1.2.3.1.1.03.03.00,00.00 

1.2.3.1.1.03 04.00.00.00 

1.2.3.1.1.04.00,00.00.00 

escntono 

Mobiliario em 
geral 

Utensflios em 
geral 

Materiais 
culturais, 
educacionais e 
de comunicacao 

Bandeiras, 
1.2.3.1.1.04.01.00.00.00 flamulas e 

insfcnias 

Cole^oes e 
.2.3.1 1.04.02 00.00.00 materiais 

bibliograficos 

1.2.3.1 104.03,00.00.00 
Discotecas e 
filmotecas 

Registra os valores referentes a maquinas, 
aparelhos, equipamentos e ferramentas nao 10 10% 
classificados em contas antenores. 

Compreende o valor da aquisi^ao ou 
incorpora^ao de equipamentos de 
processamento de dados e sistemas aplicativos, 
entre outros. 

Reg'Stra os equipamentos de processamento de 
dados. 

Registra os equmamentos relacionados com 
tecnologia da informa^ao. 

Compreende o valor da aquisi^ao ou 
incorporayao de mobiliario em geral e 10 
utensflios, entre outros. 

Registra os objetos ou pegas de uso caseirc ou )(> 

necessario a viaa famiiiar. 

Registra as maquinas e utensflios de escritorio. 10 

Registra os valores relatives aos bens moveis, 
de carater geial, em uso na unidade, nao 10 
classificados em contas anteriores. 

Registra os valores relatives a utensflios, de 
carater geral, em uso na unidade, nao 10 
classificados em contas anteriores. 

Compreende o valor da aquisigao ou 
incorporagao de materiais bibliograficos, 
discotecas, filmotecas, de comunicacao, entre 
outros. 
Registra os valores relatives a bandeiras, 
flamulas e insigmas, geralmente utilizadas 
como distintivo da nacao e de corporagoes, 10 
pequenas chamas, adornos, sinal distintivo, 
emblemas, estandartes e outros sfmbolos. 

Registra os valores relatives aos objetos e 
materiais bibliograficos destinados a reunir, 
geralmente, para formacao de bibliotecas de 
uso da unidade ou cumprir objetivos dessa. 

Registra os valores relatives a discos, CDs e 
colecoes de fitas gravadas com musicas e fitas 
cinematograficas de carater educative, 
cientifico e informative. 
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1.2.3.1.1.04.04.00,00.00 
Instrumentos 
musicals e 
arti'sticos 

Registra os valores relativos aos instrumentos 
musicais e arti'sticos. 

10 10% 

1.2.3.1.1.04.05.00.00.00 
Equipamentos 
para audio, 
video e foto 

Registra os valores de equipamentos de audio, 
video e foto. 

10 10% 

1.2.3.1,1.04.06.00.00.00 
Obras de arte e 
pecas para 
exposigao 

Registra os valores relativos a obras e objetos 
de arte e de pecas para decoragao ou exposigao 
em geral em museus, galerias, halls, predios 
publicos e outros, desde que se destinem a 
manutengao de sua atividade, caso contrano, 
deve ser classificado como investimentos. 

10 10% 

1.2.3.1.1.04.99.00.00.00 

Outros materiais 
culturais, 
educacionais e 
de comunicaqao 

Registra os valores referentes a materiais 
culturais, educacionais e de comunicagao nao 
classificados em contas anteriores. 

10 10% 

1.2.3.1.1.05.00.00.00.00 Velculos 
Compreende o valor da aquisigao ou 
mcorporagao de meios de transportes aereos, 
aquaticos e terrestres, entre outros. 

5 10% 

1.2.3.1.1.05 01.00.00.00 
Vefculos em 
geral 

Registra os veiculos de diversos tipos, nao 
motorizados, para os quais nao tenham sido 
criadas contas especitlcas. 

I 
5 10% 

1.2.3 1.1.05.03.00.00.00 
Veiculos de 
traqao mecanica 

Registra os veiculos de tragao mecanica. 10 10% 

1.2.3.1.1.06.00.00.00.00 
Pecas e 
conjuntos de 
reposigao 

Registra o valor da aquisigao ou incorporagao 
de pecas e conjuntos de reposigao destinados a 
substituigao em maquinas e equipamentos, 
aeronaves e embarcagoes, bens de seguranga e 
socorro, entre outros. 

10 10% 

1.2.3 1 1.07.00.00.00.00 
Bens moveis em 
andamento 

Compreende os valores de bens moveis em 
andamento 

10 10% 

1.2.3.1.1 07.01.00 00.00 

 1 
1 

Bens moveis em 
elaboragao 

Registra os valores relatives a todos os gastos 
ocorndos com bens moveis em fase de 
elaboragao e acabamento. 

1 

10 10% 

1.2.3.1.1.07.02.00.00.00 
Importagoes em 
andamento 

Registra os valores relativos a todos os gastos 
com importagoes em andamento de 
equipamentos, maquinas, aparelhos e outros 
bens moveis. 

10 10% 

1.2.3.1 1.08.00.00.00.00 
Bens moveis em 
almoxantado 

Compreende os valores de bens permanentes a 
serem estocados em almoxaritado. 

10 1 1 
10% 

1.2.3.1.1.08.01.00.00.00 Estoque intemo 

Registra os valores dos bens moveis 
adquiridos e estocados em almoxarifado, 
destinados a atender as necessidades dos 
orgaos adquirentes. 

10 10% 

1 2 3.1 1.08.03.00.00.00 
Bens moveis a 
reparar 

Registra os valores dos bens moveis a reparar 
estocados em almoxarifado 

10 10% 

1.2.3.1.1.08.04.00.00.00 Bens moveis em Registra os valores dos bens moveis em 10 10% 
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reparo reparps estocados em almoxarifado 

1.2.3.1.1.08,05.00,00 00 Bens moveis 

inserviveis 

1.2.3.1.1.10.00.00.00 00 Semoventes 

1.2.3.1.1.99,00 00.00.00 De^mais bens 

moveis 

1.2.3.1.1.99.99.00.00.00 0l!tr0.S benS 

moveis 

1 2.3.2.0.00,00.013.00.00 Bens imoveis 

1.2.3.2.1.00.00.00.00.00 
Bens imoveis- 
consolidagao 

1.2.3.2.1.02.00.00.00.00 
Bens de uso 
especial 

Imoveis 
1.2.3.2.1.02.01 00.00.00 residenciais/ 

comerciais 

1.2.3.2.1.02.02.00 00.00 Ediffcios 

1.2.3.2.1 02.03.00.00.00 Terrenos/glebas 

Registra os valores dos bens moveis 
inserviveis em almoxarifado, que dependem de 
parecer da comissao e homologagao da 
autoridade competente para serem 
descarregados. 

Registram os valores relatives aos animals 
destinados a produgao, reprodugao, engorda e 
aos servigos utilitarios em geral. 

Compreende o valor da aquisigao ou 
incorporagao dos demais bens moveis nao 
classificados em grunos especflicos. 
Registra o valor da aquisigao ou incorporagao 
dos outros bens moveis nao classificados 
anteriormente. 
Compreende o valor dos bens imoveis, os 
quais sao bens vinculados ao solo e que nao 
podem ser retirados sem destruigao ou dano, 
destinados ao uso e que a entidade nao esteja 
explorando comercialmente. 
Compreende o valor dos bens imoveis, os 
quais sao bens vinculados ao solo e que nao 
podem ser retirados sem destruigao ou dano, 
destinados ao uso e que a entidade nao esveja 
explorando comercialmente. Compreende os 
saldos que nao serao exclufdos nos 
demonstrativos consohdados do oryamento 
fiscal e da seguridade social (ofss). 
Compreende os bens, tais como ediffcios ou 
terrenos destinados a servigo ou 
estabelecimento da administragao direta 
municipal, inclusive os de suas autarquias e 
fundagoes publicas. 
Registra os seguintes bens imoveis de uso 
especial da entidade: apartamentos; casas; 
residencias; conjuntos. 

Registra os valores relatives aos predios 
edificados, de propriedade da entidaae, 
locahzados em areas urbanas e rurais. 

Registra os valores pertinentes as propnedades 
agricolas constituindo glebas e fazendas, 
registradas em cartorio e ou tituladas, de 
propriedade da unidade, reservadas ou nao a 
exploragao agropecuaria e registra os valores 
relatives aos terrenos de propriedade da 
entidade, localizados em areas urbanas e 
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1.2.3.2.1.02.04 00 00.00 
Armazens/ 
galpoes/ silos 

Registra us seguintes oens imoveis de uso 
especial da entidade: armazens; galpoes. 

25 10% 

1.2.3.2.1.02.07.00.00.00 
Imoveis de uso 
educacional 

Registra os bens imoveis de uso especial tais 
como' escolas; faculdades; universidades; 
bibliotecas. 

25 10% 

1.2.3.2.1.02.08.00.00.00 
Represas/ 
a^udes 

Registra os seguintes bens imoveis de uso 
especial da entidade a^udes; represas. 

25 10% 

1.2.3.2.1 02.09.00.00.00 
Fazendas, 
parques e 
reservas 

Registra os seguintes bens imoveis de uso 
especial da entidade: fazendas; parques; 
reservas. ■ ■ 

1.2.3.2.1.02.10 00.00.00 
Imoveis ae uso 
recreative 

Registra os seguintes bens moveis de uso 
especial da entidade: clubes; estadios; 
ginasios; teatros. 

25 10% 

1.2.3.2.1.02.16.00.00.00 Hospitals 
Registra os bens imoveis de uso especial tais 
como hospitais. 

25 10% 

1.2.3.2.1.02.19.00.00.00 Ponos/estaleiros 
Registra os seguintes bens imoveis de uso 
especial da entidade: estaleiros; portos. 

25 10% 

1.2.3.2.1.02.20.00 00,00 
Complexos/ 
fabricas/ usinas 

Registra os seguintes bens imoveis de uso 
especial da entidade: fabricas; usinas; 
complexos. 

25 10% 

1.2.3.2.1.02.21.00.00.00 Cemiterios 
Registra os seguintes bens imoveis de uso 
especial da entidade: cemiterios. 

25 10% 

1.2.3.2.1.02.22.00.00.00 
Estacionamemos 
e garagens 

Registra os bens imoveis de uso especial tais 
como estacionamentos. Tambem devem ser 
registradas nesta conta as garagens. 

25 10% 

1.2 3.2.1.02.23.00.00.00 Lojas 
i 

Registra os bens imoveis de uso especial tais 
como lojas. 

25 10% 

1.2.3.2.1 02 24.00.00.00 
Salas e 
escritdrios 

Registra os bens imoveis de uso especial tais 
como salas e escritdrios. 

25 10% 

1.2.3.2.1.02.98.00.00.00 
Outros bens 
imoveis de uso 
especial 

Registra outros os hens imoveis de uso 
especial da entidade 

25 m 

1.2.3.2.1.04.00.00.00.00 Bens domimcais 

| 

Compreende os bens que constituem o 
patrimonio das pessoas jundicas de direito 
publico, como objeto de direito pessoal, ou 
real. Compreende amda, nao dispondo a lei em 
contrar o, os bens penencentes as pessoas 
jundicas de direito publico a que se tenha dado 
estrutura de direito privado. 

1 

1 
1 
1 

— 

1.2.3.2.1.04.01.00.00.00 Edificios 
Registra os valores relatives aos seguintes 
imoveis edificios/ predios. 

25 10%c 

1.2.3.2.1.04.02.00.U0.00 Apartamentos 
Registra os valores patrimoniais relatives dos 
seguintes bens imoveis dominiais: 
apartamentos 

25 10% 

1.2.3.2.1.04,03.00.00.00 Armazens 
Registra os valores patrimoniais relalivos dos 
seguintes bens imoveis dominiais: armazens. 

25 10%- 
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1.2.3.2.1.04.05.00.00.00 Cemiterios 

Registra os vaiores patrimoniais relatives dos 
seguintes bens imoveis dominiais: casas. 

Registra os vaiores patrimoniais relatives dos 
seguintes bens imoveis dominiais; cemiterios. 

25 10% 

25 10% 

1.2.3.2.1.04.07.00.00.00 

1.2.3.2.1.04.08.00.00.00 

1.2.3.2.1.0409.00.00.00 

1.2.3.2.1.04.10.00.00.00 

1.2.3.2.1.04 11.00.00.00 

1.2.3.2.1.04.12.00.00.00 

Garagens e 
estacionamentos 

Fazendas 

Galpnes 

Glebas 

Lojas 

Registra os vaiores patrimoniais relatives dos 
seguintes bens imoveis dominiais: garagens e 25 10% 
estacionamentos. 

Registra os vaiores patrimoniais relatives dos 
seguintes bens imoveis dominiais: fazendas. 

Registra os vaiores patrimoniais relativos dos in~ 
• , | • ' • J  ... 1 i vy /O 

seguintes bens imoveis dominiais: galpoes. 

Registra os vaiores patrimoniais relativos dos 
seguintes bens imoveis dominiais: glebas. 

Registra os vaiores patrimoniais relativos dos ir.w i ■ ^ 10 /O 
seguintes bens imoveis dominiais: lojas. 

Registra os vaiores patrimoniais relativos dos 
seguintes bens imoveis dominiais: salas e 25 10% 
escritorios.. 

1.2.3.2.1.04.13.00.00.00 Terrenos 
Registra os vaiores patrimoniais relativos dos 
seguintes bens imoveis dominiais; terrenos. 

■ 

1.2.3.2.1.04.14.00.00.00 Lotes 
Registra os vaiores patrimoniais relativos dos 
seguintes bens imoveis dominiais. lotes . 

— — 

1.2.3.2.1 04.1b.00.00.00 Glebas urbanas 
Registra os vaiores patrimoniais relativos dos 
seguintes bens imoveis dominiais: glebas 
urbanas ■ 

1.2.3.2.1.04.18.00.00.00 Glebas rurais 
Registra os vaiores patrimoniais relativos dos 
seguintes bens imoveis dominiais: glebas 
rurais 

■ 
■ 

1.2.3.2.1.04.99 00.00.00 
Outros bens 
dominicais 

Registra os vaiores patrimoniais relativos a 
outros bens imoveis dominiais. 

— — 

1.2.3.2.1.05.00.00.00.00 
Bens de uso 
comum do povo 

Compreende os bens de uso comum do povo 
construfdos ou adquiridos por pessoas 
niridicas de direito publico. 

— — 

1.2.3.2.1.05.01.00.00.00 Ruas 

Registra os vaiores de ruas que foram 
construidas utilizando-se recursos publicos e 
que estejam sob o controle ou administratjao 
da entiuade. 

— — 

1.2,3.2.1.05.02.00.00.00 Praijas 

Registra os vaiores de pratjas que foram 
construidas utilizando-se recursos publicos e 
que estejam sob o controle ou administra^ao 
da entidade. 

— — 

1.2.3.2.1.05.03.00.00.00 Estradas 
Registra os vaiores de estradas que foram 
construidas utilizando-se recursos publicos e 
que estejam sob o controle ou administra^ao 

I 
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da unidade. 

1.2.3.2.1.05.04.00.00.00 Pontes 

Registra os valores de pontes que foram 
construidas utilizando-se recursos publicos e 
que estejam sob o conlrole ou administravao 
da entidade. 

10 10% 

1.2.3.2.1.05.05.00.00,00 Viadutos 

Registra os valores de viadutos que foram 
construidas utilizando-se recursos publicos e 
que estejam sob o controle ou administra9ao 
da unidade. 

10 10% 

1.2.3.2.1.05.99.00 00.00 
Outros bens de 
uso comum do 
povo 

Registra os valores bens de uso comum, nao 
classificado anteriormente neste piano de 
contas, que foram adquiridos, produzidos ou 
construidos utilizando-se recursos publicos e 
que estejam sob o controle ou administragao 
da entidade. 1 1 

1.2.3.2.1.06 00 00.00.00 
Bens imoHis1 

em andamento 
Compreende os valores de bens imoveis em 
andamento B B 

1.2.3.2.1.06.01.00.00.00 
Obras em 
andamento 

Registra os valores pertinentes a obras, desde 
sua constru^ao ate o ternnno da mesma. ■ 

1.2.3.2.1 06.05.00 00 00 
Estudos e 
projetos 

Registra os valores relatives a estudos e 
projetos, englobando limpeza do teneno, 
services topograficos, sondagens de 
reconhecimento, terraplenagem, arenagens, 
instalatjSes provisorias como galpoes, 
instala^oes eletricas e fiidraulicas, utilizadas 
durante as obras. 

■ 
■ 

1 

1.2.3 2.1,06.06.00.00.00 
Almoxarifado de 
inversoes fixas 

Registra todos os materials e bens da empresa 
destinados a aplica9ao na constru9ao de bens 
imoveis em andamento. Como. por exemplo, 
almoxarifado de materias de constru9ao para 
aplicar em uma obra em andamento 

1 

1.2.3.2.1.07.00.00.00.00 InstalagSes 

Registra equipamentos, matenais e custo de 
implanta9ao de instala95es que, nao obstante 
integradas aos edificios, devem ser segregadas 
das obras civis, como, por exemplo, as 
instala96es eletricas, hidraulicas, sanitarias, de 
vapor, de ar compnmido, fngorificam, contra 
incendio, de comunica96es, de climatiza9ao, 
para combustiveis, gases, de antipolui9ao, para 
cozinha, dentre outros. E tambem aplicavel a 
constru9ao de trechos ferroviarios. 
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1.2.3.2.1.08.00.00.00.00 
Benfeitorias em 
propnedade de 
terceiros 

Registra construgoes em terrenos arrendados 
de terceiros e instalagoes e outras benfeitorias 
em predios alugados. Sao considerados 
somente os gastos com construgao e instalagao 
que se incorporam ao imovel e revertem ao 
proprietario do imovel ao final da locagao. 

| 

— 

1.2,3.2.1.99.00.00.00.00 
Demais bens 
imoveis 

Compreende os demais bens imoveis nao 
classificados antenormente nesse piano de 
contas. ■ ■ 

1.2.3.2.1.99.99.00.00.00 
Outros bens 
imoveis 

Registra os valores relatives a outros bens 
imoveis, para os quais nao tenham sido cnaaas 
contas propnas ou especiflcas neste piano de 
contas. 

— — 

AVISO DE REABERTURA DE LlCITA?AO SUSPENSA PREGAO 
ELETRONICO N0 002/2020 REABERTURA 

O Ordenador de Despesas/Orefeito Municipal de Canabrava do Norta MT 
por intermedio da Equipe de Pregao, torna piiblico para conhecimento de 
♦odos que o certame acima especificado, cuja sessao de habilitagao e 
abertura de propostas ocorreria em 29 de Abril de 2020, as OShiSOmin, on- 
de o mesmo foi SUSPENSO, para alteraqoes no edital, 

Apos realizadas as devidas alteraqoes tornamos publico a sua REABER- 
TURA que ocorrera no dia 22 de Maio de 2020, as 08h30min no site 
bttps://licitanet.com.Dr, reiterando todos os termos do edital, cujo OBJE 
TO: Registro de Preqos para possivel e eventual aquisiqao de jogos com- 
plete de uniformes esportivos, para atender a demanda da Secretaria Mu- 
nicipal de Educagao, Esporte, Lazer, Turismo e Cultura/Gerencia de Es- 
portfc do municipio de Canabrava do Norte - MT. TIPO: Menor Prego por 
Item LEGISLAtpAO: Lei N0: 8 666,93 Lei N": 10.520/2002 e Leis Comple- 
mentares N0s: 123/2006 e 147/2014. Infomnagdes poderau ser obtidas na 
Prefeitura Municipal das 07h30min as 11 h30min de segund? a sexta-feira. 
lnformag5es adicionais pelo telefone (0xxb6; 3577-1152. E-niai1. licitacao 
cbn@gmail.com. Edital e Anexos no Site da Prefeitura www.canabravado- 
norte.mt.gov.br/transparencia e https://licitanet.com.br. 

Canabrava do Norte/MT, 08 de Maio de 2020 

Iranizo Matos Rodrigues 

Pregoeiro 

Portaria n° 136/2020 

AVISO DE LICITA?AO PREGAO ELETRONICO N" 006/2020 

A Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte-MT, atraves de seu Preqo- 
eiro e Equipe de Apoio, nomeada pela Portaria n0 136/2020 de 06 de abril 
oe 2020, torna publico para conhecimento de todos os interessados, que 
se encontra-se instaurada a Licitagao na Modalidade PREGAO ELETRO 
NICO, tipo sera o MENOR PREgO POR ITEM/LOTE, na forma de Execu- 
gao direta em conformidade com a Lei Federal n0 10.520/2002 e subsidi- 
ariamente com a Lei Federal n0 8.666/199? com a l.ei Complementar nG 

123/2096 e demais legislagoes vigentes, bem como as disposigdes descri- 
tas na Integra deste Edital e em seus anexos 

DO OBJETO: Registro de Pregos para possivel e eventual aquisigao de 
medinamentos, insumos e materiais para atender as neoessidades da Se- 
cretaria Municipal de Saude em Canabrava do Norte-MT pelu periodo de 
12 meses; 

DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: A partir do dfe 12/05/2020 as 
08h30min. (Horario de Brasilia - DF)' 

DO ENCERRAMENTO DAS PROPOSTAS A partir do dia 25/05/2020 as 
07h30min. (Horario de Brasilia - DF); 

DATA DE ABERTURA DAS PROPOSTAS: A partir do dia 25/05/2020 ds 
08h00min (Horiino de Brasilia - DF)' 

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PREgOS: A partir do dia 25/05/ 
2020 as 08h30min. (Horario de Brasilia - DF); 

ENDEREgO ELETRONICO: https://licitanet.com.br; 

DA RETIRADA DO EDITAL; O Edital encontra-se disponivel para consulta 
e retirada no nos s'tes http://www.canabavadonorte mt.gov.bi 'transparen- 
cia e https://licitanet.com.br. 

DAS INFORMAgdES COMPLEMENTARES: Para esclarecimento de dii- 
viaas ou informagoes complementares devera ser utilizado o enderego ele- 
tronico licitagao.cbn@gmail.com e/ou pelo telefone (66) 3577-1i52 citan- 
do o n0 do edital em questao. 

Canabrava do Norte-MT, 08 de Maio de 2020. 

Iranizo Matos Rodrigues 

Pregoeiro. 

Portaria n" 136/2020 

PREFEITU tAMUNjoPAL DE CANARANA 

EDITAL COMPLEMENTAR N" 001/2020 

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N0 001/2020 

EDITAL COMPLEMENTAR N0 001/2020 

A Comissao Organizadora do Processo Seletivo Simplificado n" 001/2020, 
da Prefeitura Municipal de Canarana Estado de Mato Grosso, no uso de 
suas atribuigoes legais, considerando a necessidade de promover adequa- 
gbes do Edital de Abertura, RESOLVE; 

1 1. Retificar os itens abaixo conforme a seguir: 

Onde se le: 

4.4.14 - O candidate ao terminar as provas devera entregar ao fiscal o seu 
caderno de provas e o seu Cartao de Resposta. 

Leia-se: 

4.4.14 - O candidate ao terminar as provas devera entregar ao fiscal o seu 
caderno de provas e o seu Cartao de Respostas, sendo que os tres (3) iil- 
timos candidates de cada sala deverao permanecer ate o ultimo candidate 
fmalizar a prova e entregar o cartao resposta. 

Onde se le 

1 6 - DO RESULTADO FINAL 
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