PREFEITURA DE
CANABRAVA
DO NORTE

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N. 289, DE 25 DE ABRIL DE 2022.
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JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de
Canabrava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83°, 11T e XXX,
da Lei Organica Municipal, no uso de suas atribui¢des legais, e,

Considerando que o fiscal do contrato deve:

- Conhecer detalhadamente o instrumento contratual e o edital da licitagdo
a ser fiscalizado, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a sua
execugdo; devendo sanar qualquer divida com os demais setores competentes da
Administragd@o para o fiel cumprimento das clausulas neles estabelecidas;

- Coordenar, acompanhar ¢ fiscalizar a execu¢do do contrato sob sua
responsabilidade e emitir respectivos relatorios;

- Propor a celebragdo de aditivos ou rescisdo, quando necessario;

- Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua
responsabilidade:

- Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem
cronoldgica, cuidando para que o valor do contrato néo seja ultrapassado;

- Comunicar formalmente a unidade competente, apos contatos prévios
com a contratada, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade;

- Solicitar, 4 unidade competente, esclarecimentos acerca do contrato sob
sua responsabilidade:

- Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a
liberagdio da garantia contratual em favor da contratada;

- Manter, sob sua guarda, copia dos processos de contratagao;

- Encaminhar, a autoridade competente, ecventuais pedidos de
modifica¢des no cronograma fisico-financeiro, substituigdes de materiais e equipamentos,
formulados pela contratada;

- Confrontar os pregos e quantidades constantes da Nota Fiscal com os
cstabelecidos no contrato;

- Receber e atestar Notas Fiscais ¢ encaminhé-las @ unidade competente

para pagamento (medigdes ¢ no caso de material direto nas obras conferir em conjunto
com o almoxarifado ¢ atestar);

- Verificar se o prazo de entrega, especificagdes e quantidades encontram-
se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;
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- Notificar a contratada para sanar os problemas detectados nos servigos,
obras ou para efetuar a entrega dos materiais;

- Sugerir, ao Prefeito, a aplicagdo de penalidades quando houver
descumprimento de clausulas contratuais;

- Acompanhar a execug@o contratual, em seus aspectos quantitativos e

qualitativos;

- Registrar todas as ocorréncias surgidas durante a execugdo do objeto e
aplicar as devidas penalidades do contrato;

- Determinar a reparagdo, correcdo, remocao, reconstru¢do ou substituicéo,
as expensas da empresa contratada, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou de materiais
empregados;

- Deve rejeitar, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento
executado em desacordo com o contrato;

- Exigir e assegurar o cumprimento dos prazos previamente estabelecidos;

- Exigir o cumprimento das cldausulas do contrato e respectivos termos
aditivos (verificar a existéncia de possivel subcontratagdo vedada contratualmente, por
exemplo);

- Aprovar a medicdo dos servigos efetivamente realizados, em
consonancia com o regime de execugdo previsto no contrato (o fiscal jamais deve atestar a
conclusdo de servigos que ndo foram totalmente executados);

- Comunicar a autoridade superior, em tempo habil, qualquer ocorréncia
que requeira decisdes ou providéncias que ultrapassarem sua competéncia, em face de
risco ou iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

- Deve protocolar, junto a autoridade superior, qualquer registro de
dificuldade ou impossibilidade para o cumprimento de suas obrigagdes, com identificagdo
dos clementos impeditivos do exercicio da atividade, além das providéncias e sugestdes
que porventura entender cabiveis;

- Receber o objeto contratual, mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes;

- Emitir atestados de avaliagdo dos servigos prestados (certiddes ou
atestados):

- Podera solicitar assessoramento técnico necessario com a devida
antecedéncia;

- Devera anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagio das faltas ou
defeitos observados, através de notificagdes escrita com protocolamento;

- Ndo deve atestar servigos ndo realizados, proceder o pagamento de
servigos ndo executados, expedir notas fiscais “frias” ou em desacordo com o contrato,
receber material ou servico com qualidade inferior a contratada, pagar obras inacabadas ou
servigos em desacordo com o projeto basico ou termo de referéncia, conceder aditivos
indevidos:

- Se¢ manter informado com relagdo aos prazos com o responsavel pelo
envio de dados ao Tribunal de Contas do Estado;
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- Considerando que o descumprimento de quaisquer dos deveres
atribuidos ao Fiscal do Contrato, implicard na instauragdo de processo administrativo
disciplinar para apurar a responsabilidade civil, penal e/ou administrativa, além do que
ficara responsavel por quaisquer 6nus decorrentes a eventuais multas aplicadas pelo TCE.

- Considerando que as decisdes e providéncias que ultrapassarem a
competéneia do fiscal deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes;

RESOLVE:

Art. 1° Designar a servidora DANUBIA LUCAS AMARAL MARCONDES, matricula
funcional n® 2163 e inscrita no Cadastro de Pessoas fisicas do Ministério da Fazenda sob o
n. CPE/MF n. 987.032.501-72, com e-mail: danubiaamaral7@gmail.com, para acompanhar
e fiscalizar como titular, a execugdo da ata de registro de prego n. 077/2022, celebrado entre
a Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte — MT, e a empresa MOSAICO
DISTRIBUIDORA ATACADO E ELETRONICOS EIRELI, inscrita no CNPJ sob o n°
26.148.070/0001-85, O objeto da presentc Ata ¢ o registro de pregos para possivel e
eventual aquisi¢dio de materiais permanente (freezers) para atender a demanda da Secretaria
Municipal de Educagdo, Esporte, Lazer, Turismo e Cultura de Canabrava do Norte/MT;
pelo periodo de 12 meses, oriundo do Processo Licitatério n. 1126/2022.

Art. 2°, Designar a servidora ELBE LUZ BRITO, matricula funcional n® 2162 ¢ inscrito
no Cadastro de Pessoas fisicas do Ministério da Fazenda — CPF/MF sob o n. 001.547.801-
70, com e-mail: elbagestoradm(@gmail.com, para acompanhar e fiscalizar, como suplente,
a execugdo do contrato acima descrito nos impedimentos legais e eventuais do titular.

Art. 3°. A Coordenadoria de acompanhamento contratual e fiscalizagio -
COORDACONFI disponibilizara ao Fiscal nomeado, logo ap6s a sua nomeagdo, em
cumprimento ao disposto no art. 11° inciso XVI, da Instrugdo Normativa SCC N.
001/2015, Versdo 2, de 21 de Julho de 2015, c6pia do contrato, do edital da licitagdo, do
projeto basico ou do termo de referéncia, da proposta da Contratada, e, oportunamente, dos
aditivos bem como, do setor competente, a relagdo das faturas recebidas ¢ das pagas, sem
prejuizo de outros documentos que o Fiscal entender necessdrios ao exercicio da
fiscalizac@o.

Art. 4°. Os documentos mencionados no art. 3° poderdo ser disponibilizados tanto em
meio fisico quanto digital devendo, neste ultimo caso, serem encaminhados via E-mail,
estabelecido no art. 1°, da presente Portaria, com a identificagdo do respectivo fiscal e do
contrato objeto da fiscalizagao.

Art. 5°. Fica garantido ao Fiscal do Contrato amplo ¢ irrestrito acesso aos autos do
processo administrativo relativo aos Contratos sob fiscalizagao.
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Art. 6°. Esta Portaria enfra em vigor na data de sua publicagdo e tera vigéncia até o
vencimento do contrato e de sua garantia quando houver.

Registra-se,

Publique-se,

Cumpra-se.

Canabrava do Norte - MT, em 25 de abril de 2022.

JOAO CLEITONARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal

CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO.

Declaro-me ciente da designagdo ora atribuida, e das fungdes que sdo inerentes em razio

da fung@o.
_:i ——

DANUBIA LUCAS AMARAL MARCONDES
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RH/GABINETE
PORTARIA N. 289, DE 25 DE ABRIL DE 2022.

PORTARIA N. 289, DE 25 DE ABRIL DE 2022.

“DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE FISCAL TITULAR E SUPLENTE
DE CONTRATO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS".

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana-
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art, 83°,
Il e XXX, da Lei Organica Municipal, no uso de suas atribuicdes legais, e,

Considerando que o fiscal do contrato deve:

- Conhecer detalhadamente o instrumento conlratual e o edital da licitaggo
a ser fiscalizado, anotando em registro préprio todas as ocomréncias rela-
cionadas a sua execu¢lo; devendo sanar qualquer davida com os demais
setores competentes da Administragdo para o flel cumprimento das clu-
sulas neles estabelecidas;

- Coordenar, acompanhar e fiscalizar a execugado do contrato sob sua res-
ponsabilidade e emitir respectivos relatdrios;

- Propor a celebragao de aditivos ou resciso, quando necessario;

- Controlar o prazo de vigéncia do Instrumento contratual sob Sua respon-
sabilidade;

- Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem crono-
légica, cuidando para que o valor do contrato ndo seja ullirapassado;

- Comunicar formalmente a unidade competente, apés contatos prévios
com a conlratada, as iregularidades cometidas passiveis de penalidade;

- Solicitar, a unidade competente, esclarecimentos acerca do contrato sob
sua responsabilidade;

- Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a li-
berac3o da garantia contratual em favor da contratada;

- Manter, sob sua guarda, cépia dos processos de contratagao,

- Encaminhar, & autoridade compelente, eventuais pedidos de modifica-
¢des no cronograma fisico-financeiro, substituigbes de materiais e equipa-
mentos, formulados pela contratada:

- Confrontar os pregos e quantidades constantes da Nota Fiscal com os
estabelecidos no contrato;

- Receber e atestar Notas Fiscais e encaminha-las 4 unidade competente
para pagamento (medigdes e no caso de material direlo nas obras conferir
em conjunto com o almoxarifado e atestar);

- Veerificar se o prazo de entrega, especificacdes e quantidades encontram-
se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual,

- Notificar a contratada para sanar os problemas detectados nos servigos,
obras ou para efetuar a entrega dos maleriais:

- Sugerir, o Prefeito, a aplicagao de penalidades quando houver descum-
primento de cldusulas contratuais;

- Acompanhar a execugdo contralual, em seus aspeclos quantitativos e
qualitativos;

- Registrar lodas as ocorréncias surgidas durante a execu¢do do objelo e
aplicar as devidas penalidades do conltrato;

- Determinar a reparagao, corregio, remogdo, reconstrucao ou substitui-
¢30, as expensas da empresa contratada, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucfo ou de materiais empregados:

- Deve rejeitar, no todo ou em parte, obra, servigo ou fornecimento execu-
tado em desacordo com o contrato;

- Exigir e assegurar o cumprimento dos prazos previamente eslabelecidos;

- Exigir o cumprimento das clausulas do contrato e respectivos termos adi-
tivos (verificar a existéncia de possivel subcontratagao vedada contratual-
mente, por exemplo);
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- Aprovar a medicdo dos servigos efetivamente realizados, em consonan-
cia com o regime de execucdo previsto no contrato (o fiscal jamais deve
alestar a conclusao de servicos que nio foram totalmente executados);

- Comunicar & autoridade Superior, em tempo hébil, qualquer ocorréncia
que requeira decisdes ou providéncias que ultrapassarem sua competén-
cia, em face de risco ou iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

- Deve protocolar, junto 4 autoridade superior, qualquer registro de difi-
culdade ou impossibilidade para o cumprimento de suas obrigagdes, com
identificagdo dos elementos impeditivos do exercicio da atividade, além
das providéncias e sugestdes qQue porventura entender cabiveis:

- Receber o objeto contratual, mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes;

- Emitir atestados de avaliagdo dos servigos prestades (certidGes ou ates-
tados);

- Podera solicitar assessoramento técnico necessario com a devida ante-
cedéncia;

- Deverd anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execugdo do contrato, determinando o que for necessério & regulariza-

¢30 das faltas ou defeitos observados, através de notificacdes escrita com
protocolamento;

- Ndo deve atestar servigos n3o realizados, proceder o pagamento de ser-
vigos ndo executados, expedir notas fiscais *frias* ou em desacordo com o
contrato, receber material ou servigo com qualidade inferior a contralada,
pagar obras inacabadas ou servigos em desacordo com o projeto basico
ou termo de referéncia, conceder aditivos indevidos;

- Se manter informado com relagdo aos prazos com o responsavel pelo
envio de dados ao Tribunal de Contas do Estado;

- Considerando que o descumprimento de quaisquer dos deveres atribui-
dos ao Fiscal do Contrato, implicaré na instauragdo de processo adminis-
trativo disciplinar para apurar a responsabilidade civil, penal e/ou adminis-
trativa, além do que ficara responsaval por guaisquer dnus decorrentes a
evenluais multas aplicadas pelo TCE.

- Censiderando que as decisdes e providéncias que ultrapassarem a com-
peténcia do fiscal deverao ser solicitadas a seus superiores em tempo ha-
bil para a adogao das medidas convenientes;

RESOLVE:

Art. 1°, Designar a servidora DANUBIA LUCAS AMARAL MARCONDES,
matricula funcional n® 2163 e inscrita no Cadastro de Pessoas fisicas do
Ministério da Fazenda sob o n. CPF/MF n. 987.032.501-72, com e-mail:
danubiaamaral?@gmail.com, para acompanhar e fiscalizar como titular, a
execucdo da ata de registro de prego n. 077/2022, celebrado entre a Pre-
feitura Municipal de Canabrava do Norte — MT, e a empresa MOSAICO
DISTRIBUIDORA ATACADO E ELETRONICOS EIRELY, inscrita no CNPJ
sob o n® 26.148.070/0001-85, O objeto da presente Ata é o registro de pre-
¢0s para possivel e eventual aquisicio de materiais pemanente (freozers)
para atender a demanda da Secretaria Municipal de Educagao, Esporte,
Lazer, Turismo e Cultura de Canabrava do Norte/MT: pelo periodo de 12
meses, oriundo do Processo Licitatdrio n. 1126/2022.

Art. 2°. Designara servidora ELBE LUZ BRITO, matricula funcional n°
2162 e inscrito no Cadastro de Pessoas fisicas do Ministério da Fazenda
— CPF/MF sob o n. 001.547.801-70, com e-mail: elbagestoradm@gmail.
com, para acompanhar e fiscalizar, como suplente, a execugio do conlrato
meima descrito nos Impedimentos legals e eventuals do titular,

Art.3%. A Coordenadoria de acompanhamento contratual e fiscalizagio -
COORDACONF| disponibilizara zo Fiscal nomeado, logo apds a sua no-
meagdo, em cumprimento ao disposlo no art. 11, inciso XVI, da Instrugdo
Normativa SCC N. 001/2015, VersZo 2, de 21 de Julho de 2015, cépia do
contrato, do edital da licitagdo, do projeto basico ou do termo de referén-
cia, da proposta da Contratada, e, oportunamente, dos aditivos bem como,
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do setor competente, a relag@o das faturas recebidas e das pagas, sem
prejuizo de outros documentos que o Fiscal entender necessarios ao exer-
cicio da fiscalizaggo.

Art. 4°. Os documentos mencionados no art. 3° poderdo ser disponibiliza-
dos tanto em meio fisico quanto digital devendo, neste ultimo caso, serom
encaminhados via E-mail, estabelecido no art. 1°, da presente Portaria,
com a identificago do respectivo fiscal e do contrato objeto da fiscaliza-
gao.

Art. 5° Fica garantido ao Fiscal do Contrato amplo e irrestrito acesso aos
autos do processo administrativo relativo aos Contratos sob fiscalizaggo.
Art. 6°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagZo e tera vi-
géncia até o vencimento do contrato e de sua garantia quando houver.
Registra-se,

Publique-se,

Cumpra-se.

Canabrava do Norte - MT, em 25 de abril de 2022.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal
CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO.

Declaro-me ciente da designagao ora alribuida, e das fung¢des que saoine-
rentes em raz&o da fungdo.

DANUBIA LUCAS AMARAL MARCONDES

RH/GABINETE
PORTARIA N. 290, DE 25 DE ABRIL DE 2022.

PORTARIA N. 290, DE 25 DE ABRIL DE 2022,

“DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE FISCAL TITULAR E SUPLENTE
DE CONTRATO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS",

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana-
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83°,
Il e XXX, da Lei Organica Municipal, no uso de suas atribuigdes legais, e,

Considerando que o fiscal do contrato deve:

- Conhecer detalhadamente o instrumento contratual e o edital da licitago
a ser fiscalizado, anotando em registro proprio todas as ocorréncias rela-
cionadas a sua execugdo; devendo sanar qualquer divida com os demais
selores competentes da Administragdo para o fiel cumprimento das clau-
sulas neles eslabelecidas;

- Coordenar, acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato sob sua res-
pansabilidade e emitir respeclivos relatérios:

- Propor a celebragdo de aditivos ou rescisio, quando necessario;

- Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua respon-
sabilidade;

- Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem crono-
logica, cuidando para que o valor do contrato nao seja ultrapassado;

- Comunicar formalmente & unidade competente, apds contalos prévios
com a contratada, as Iregularidades cometidas passiveis de penalidade;

- Solicitar, & unidade compelente, esclarecimentos acerca do contrato sob
Sua responsabilidade;

- Aulorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a li-
beragdo da garantia contratual em favor da contratada:

- Manter, sob sua guarda, cépia dos processos de contratagdo;
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- Encaminhar, & autoridade compelente, eventuais pedidos de modifica-
¢des no cronograma fisico-financeiro, subslituigdes de materiais e equipa-
mentos, formulados pela contratada;

- Confrontar os precos e qQuantidades constantes da Nota Fiscal com os
estabelecidos no contrato;

- Receber @ atestar Notas Fiscais e encaminhd-las & unidade competente
para pagamento (medigdes e no caso de material direto nas obras conferir
em conjunto com o almoxarifado e atestar);

- Verificar se o prazo de enfrega, especificagbes e quantidades encontram-
se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

- Notificar a contratada para sanar os problemas detectados nos servigos,
obras ou para efeluar a entrega dos materiais;

- Sugerir, ao Prefeito, a aplicacio de penalidades quando houver descum-
primento de clausulas contratuais;

- Acompanhar a execugdo coniratual, em seus aspectos quantitativos e

| qualitativos;

- Registrar todas as ocorréncias surgidas durante a execuc3o do objeto e
aplicar as devidas penalidades do contrato;

- Determinar a reparago, corre¢do, remocdo, reconstrugdo ou substitul-
¢&0, as expensas da empresa contratada, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem viclos, defeitos ou incorregdes resultantes
da execugdo ou de materiais empregados;

- Deve rejeitar, no todo ou em parte, obra, servigo ou fornecimento execu-
lado em desacordo com o contrato;

- Exigir e assegurar o cumprimento dos prazes previamente estabelecidos:

- Exigir o cumprimento das cldusulas do conlralo e respeclivos termos adi-
tivos (verificar a existéncia de possivel subcontratacdo vedada contratual-
mente, por exemplo);

- Aprovar a medigdo dos servigos efetivamente realizados, em consonan-
cia com o regime de execugido previsto no contrato (o fiscal jamais deve
alestar a concluséo de servigos que nao foram totalmente executados);

- Comunicar & autoridade superior, em tempo habil, qualquer ocorréncia
que requeira decisdes ou providéncias que ultrapassarem sua competdn-
cia, em face de risco ou iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

- Deve protocolar, junto 3 autoridade superior, qualquer registro de difi-
culdade ou impossibilidade para o cumprimento de suas obrigagdes. com
identificaciio dos elementos impeditivos do exercicio da alividade, além
das providéncias e sugestdes que porventura entender cabiveis;

- Receber o objeto contratual, mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes;

- Emitir atestados de avaliagio dos servigos prestados (certiddes ou atos-
tados);

- Podera solicitar assessoramento técnico necessario com a devida ante-
cedéncia;

- Deverd anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execugdo do contrato, determinando o que for nacessario 4 regulariza-
¢ao das faltas ou defeitos observados, através de nolificagdes escrita com
protocolamento;

- Nao deve atestar servi¢os nao realizados, proceder o pagamento de ser-

vigos ndo executados, expedir notas fiscais “frias” ou em desacordo com o
contrato, recuber material ou servigo com qualidade inferior & contratada,

pagar obras inacabadas ou servigos em desacordo com o projeto basico
ou termo de referéncia, conceder aditivos indevidos:

- Se manter informado com relagio aos prazes com o responsavel pelo
envio de dados ao Tribunal de Contas do Estado;

- Considerando que o descumprimento de quaisquer dos deveres atribul-
dos ao Fiscal do Contrato, implicara na instauragdo de processo adminis-
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