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PORTARIA N. 604, DE 22 DE SETEMBRO DE 2022.
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«pISPOE SOBRE A NOMEACAO
DE FISCAL TITULAR E SUPLENTE
DE CONTRATO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS™.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefcito Municipal de
Canabrava do Norte. Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83°, 111 e XXX,
da Lei Organica Municipal, no uso de suas atribui¢des legais, e,

Considerando que o fiscal do contrato deve:

- Conhecer detalhadamente o instrumento contratual e o edital da licitagao
a ser fiscalizado. anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a sua
execugio; devendo sanar qualquer davida com 0s demais setores competentes da
Administragiio para o fiel cumprimento das clausulas neles estabelecidas;

_ Coordenar, acompanhar ¢ fiscalizar a execugdo do contralo sob sua
responsabilidade ¢ cmitir respectivos relatorios;

- Propor a celebragéo de aditivos ou rescisdo, quando necessario;

. Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua
responsabilidade:

. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem
cronologica, cuidando para que O valor do contrato ndo seja ultrapassado:

_ Comunicar formalmente a unidade competente, apos contatos prévios
com a contratada. as irregularidades cometidas passiveis de penalidade:

- Solicitar, & unidade competente, esclarecimentos acerca do contrato sob
sua responsabilidade:

_ Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a
liberacio da garantia contratual em favor da contratada;

- Manter, sob sua guarda, copia dos processos de contratagdo;

. Pncaminhar, a autoridade competente, eventuais pedidos de
modificagdes no cronograma fisico-financeiro, substitui¢des de materiais ¢ equipamentos,
formulados pela contratada;

_ Confrontar os pregos e quantidades constantes da Nota Fiscal com 0s
estabelecidos no contrato;

_ Receber e atestar Notas Fiscais € encaminha-las a unidade competente

para pagamento (medigdes ¢ no ¢aso de material direto nas obras conferir em conjunto
com o almoxarifado ¢ atestar);

- Verificar se o prazo de entrega, especificagdes € quantidades encontram-
se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual
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- Notificar a contratada para sanar os problemas detectados nos servigos,
obras ou para efetuar a entrega dos materiais;

- Sugerir, ao Prefeito, a aplicagio de penalidades quando houver
descumprimento de clausulas contratuais;

- Acompanhar a execugdo contratual, em seus aspectos quantitativos ¢
qualitativos;

- Registrar todas as ocorréncias surgidas durante a execugdo do objeto €
aplicar as devidas penalidades do contrato;

- Determinar a reparagdo, corre¢do, remogao, reconstru¢do ou substitui¢ao,
as expensas da empresa contratada, no total ou em parte, 0 objeto do contrato em que s¢
verificarem vicios, defeitos ou incorregoes resultantes da execugdo ou de materiais
empregados:

- Deve rejeitar. no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento
executado em desacordo com o contrato;

- Exigir e assegurar o cumprimento dos prazos previamente estabelecidos;

- Exigir o cumprimento das clausulas do contrato e respectivos termos
aditivos (verificar a existéncia de possivel subcontratagdo vedada contratualmente, por
exemplo):

- Aprovar a medigdo dos servigos efetivamente realizados, em
consonancia com o regime de execugdo previsto no contrato (0 fiscal jamais deve atestar a
conclusio de servigos que ndo foram totalmente executados):

- Comunicar a autoridade superior, em tempo habil, qualquer ocorréncia
que requeira decisoes ou providéncias que ultrapassarem sua competéncia, em face de
risco ou iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

- Deve protocolar, junto a autoridade superior, qualquer registro de
dificuldade ou impossibilidade para o cumprimento de suas obrigagdes. com identificagdo
dos elementos impeditivos do exercicio da atividade, além das providéncias e sugestoes
que porventura entender cabiveis;

- Receber o objeto contratual, mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes:

_ Emitir atestados de avaliagdo dos servigos prestados (certidoes ou
atestados);

. Poderd solicitar assessoramento técnico necessario com a devida
antecedéncia: 3

_ Devera anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com  ©
a execucdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou =
defeitos observados, através de notificagdes escrita com protocolamento: 'g

_ Nio deve atestar servigos ndo realizados, proceder 0 pagamento de §
servicos ndo exccutados, expedir notas fiscais “frias” ou em desacordo com 0 contrato,
eccbor material ou servico com qualidade inferior a contratada, pagar obras inacabadas ou g
servicos em desacordo com 0 projeto basico ou lermo de referéncia, conceder aditivos 2
indevidos: h
- Se manter informado com relagdo aos prazos com 0 responsavel pelo %
envio de dados ao T'ribunal de Contas do Estado;

AVENIDA AUREA TAVARES DE AMORIM, S/N*®

VILA SAO JOAQ - CANABRAVA DO NORTE - MT ,\
CEP: 78.658-000 | TELEFONE: (&66) 3577-1152
GABINETE@CANABRAVADONORTE.ORG




PREFEITURA DE
CANABRAVA

DO NORTE

B e GABINETE DO PREFETO A GENTE FAZ, A CIDADE CRESCE.

. Considerando que o descumprimento de quaisquer dos deveres
atribuidos ao Fiscal do Contrato, implicard na instauragdo de processo administrativo
disciplinar para apurar a responsabilidade civil, penal e/ou administrativa, além do que
ficara responsavel por quaisquer onus decorrentes a eventuais multas aplicadas pelo TCE.

- Considerando que as decisdes ¢ providéncias que ultrapassarem a
competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas a seus superiores em lempo hébil para a
adogio das medidas convenientes;

RESOLVE:

Art. 1°. Designar a servidora DEYLIANY ALMEIDA GOULART, matricula funcional
n® 2288, e inscrita no Cadastro de Pessoas fisicas do Ministério da Fazenda — sob o n.
CPF/MF n. 992.905.881-87, para acompanhar ¢ fiscalizar como titular, o contrato CPL n.
087/2022, celebrado entre a Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte — MT ¢ a
empresa TOTAL MEDICINA LTDA ME, inscrita no CNPJ sob 0 n° 45.964.748/001-42,
Objeto Registro de Pregos para possivel e eventual Contratag@o de empresa especializada
em servigos de psiquiatria, para atender a demanda de nosso municipio. considerando o
aumento do numero de casos com a necessidade de tratamento imediato evitando maiores
complicagdes a realizagao de 05 exames por més, totalizando o quantitativo de 20 exames,
com vigéncia do dia 22/09/2022 ate 31/12/2022.

Art. 2°. Designar o servidor LUCAS RAFAEL PEREIRA, matricula funcional n. 2329 ¢
inscrita no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF/MF sob o n. 032.338.971-62. com e-mail
lucasrafaclp@gmail.com, para acompanhar e fiscalizar, como suplente, a execuc¢do do
contrato acima descrito nos impedimentos legais ¢ eventuais do titular.

Art. 3°. A Coordenadoria de acompanhamento contratual e fiscalizagdo -
COORDACONTFI disponibilizard a0 Fiscal nomeado, logo apdés a sua nomeagao, em
cumprimento ao disposto no art. 11°, inciso XVI, da Instru¢do Normativa SCC N.
001/2015, Versao 2, de 21 de Julho de 2015, copia do contrato, do edital da licitagdo, do
projeto basico ou do termo de referéncia, da proposta da Contratada, e, oportunamente, dos
aditivos bem como. do setor competente, a relagdo das faturas recebidas ¢ das pagas, scm
prejuizo de outros documentos que © Fiscal entender necessarios ao exercicio da ‘:’é
fiscalizagdo.

Art. 4°. Os documentos mencionados no art. 3° poderdo ser disponibilizados tanto em
meio fisico quanto digital devendo, neste ultimo caso, serem encaminhados via E-mail, 2
estabelecido no art. 17, da presente Portaria, com a identificagdo do respectivo fiscal e do %
contrato objeto da fiscalizagao.

Art. 5°. Fica garantido ao Fiscal do Contrato amplo e irrestrito acesso aos autos do
processo administrativo relativo aos Contratos sob fiscalizagao.
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Art. 6°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo e terd vigéncia até o
vencimento do contrato ¢ de sua garantia quando houver.

Registra-se,

Publique-se,

Cumpra-se.

Canabrava do Norte - MT, em 22 de setembro de 2022.

e N _
JOAO CLEITON ARAUIODEMEDEIROS

Prefeito Municipal

CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO.

Declaro-me ciente da designagdo ora atribuida, e das fungdes que sao inerentes em razdo
da funcio.

DEYLIANY ALMEIDA GOULART
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Art. 1°. O horério de funcionamento dos 6rgaos e entidades da Adminis-
tragao Publica Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal, em especial

dos setores administrativos, passa a ser das 07h00min as 13h00min, de

segunda a sexta-feira, a partir do dia 23 de setembro de 2022.

§1°. Estao excluidos deste Decreto a Secretaria Municipal de Infraestrutu-
ra, Servigos Publicos e Urbanismo, incluindo todos os seus orgaos e uni-
dades, gue tera o seu horario de trabalho fixado das 07h00min as 11h00-
min & das 13h00min as 17h00min.

§2°, Estac excluidos deste Decreto as Unidades Basicas de Saude (ESF
Urbano e Rural @ PACS Primavera do Fontoura), a Coordenadoria de Re-
gulacio. o NASF, a Farmacia Basica, o Centro Municipal de Saude Milton
Gongalves da Silva, o Laboratério Municipal, a Gerencia de Frotas (salide,
\ransporte escolar e geral),a coordenadorias de Vigilancia Sanitaria, Epi-
demiolégica e Ambiental, a Agéncia Municipal de Transito. a Unidade Mu-
nicipal de Servigos Conveniada — USC/SEFAZ, a Contabilidade Municipal
{incluindo todos os seus orgdos). o Centro de Referéncia da Assisténcia
Social - CRAS, a Tesouraria Municipal, a Equipe de Licitagdo e Pesquisca
de Mercado, a Geréncia de Arrecadagdo e Fiscalizagao Tributaria, a Ge-
réncia de Patriménio, a Geréncia de Almoxarifado e Distribui¢@o, o Depar-
tamento de Encaminhamento e Providéncias, o Conselho Tutelar e as Es-
colas municipais (Escola Municipal Canaé e Escola Municipal Primavera),
bem como os servigos de vigilancia predial que seguirdo a jornada normal

de trabalho, a escala elaborada pela a sua chefia imediata e nao possuin- |

do escala. o seu horario de trabalho serd fixado das 07h30min as 11h30-
min e das 13h30min as 17h30min.

Art. 2°. O escalonamento de horério de trabalho ndo pode ser entendido
comao férias, e neste periodo, os servidores poderao ser convocados para

trabalhar. fora do horario determinado neste Decreto, até o limite de 40h |

(quarenia horas) semanais, se oulra ndo for a sua carga horaria definida
por lei, bastando ao seu chefe imediato, apenas convoca-lo.

Paragrafo Unico. Se o servidor que for convocado nao for localizado ou |
nao comparecer, sera considerado faltoso e tera o periodo ausente des- |

contado do pagamento do respectivo més.

| do servigo prestado e o funcionamento da unidade durante 0 periodo de
| atendimento ao cidaddo.

§1°. O servidor sera corresponsavel pelo gerenciamento de seu horario de
trabalho e podera ser responsabilizado administrativa, civil e penalmente
por eventuais iregularidades e descumprimentos.

§2°. O nao cumprimento integral da carga horaria semanal acarrelara des-
| conto na remuneragao mensal do servidor e, caso a pratica persista, deve-

r4 ser instaurado o devido Processo Administrativo Disciplinar - PAD para
| apurag&o da sua responsabilidade.

Art. 6°. Eventuais duvidas efou casos omissos instituide por este Decreto
. serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Administragé@o, Planejamen-
to e Finangas dada  relevancia da matéria, editar-se-a novo Decreto.

Art. 7°. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagio,
revogando-se as disposicdes em contrario

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal

RH/GABINETE
PORTARIA N. 604, DE 22 DE SETEMBRO DE 2022.

' PORTARIA N. 604, DE 22 DE SETEMBRO DE 2022.

. “DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE FISCAL TITULAR E SUPLENTE
DE CONTRATO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS™.

l JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana-
l brava do Norte, Estado de Mato Grosso. em conformidade com o art. 83°,
(e XXX, da Lei Organica Municipal, no uso de suas atribuigoes legais, e.
i
|
i

Considerando que o fiscal do contrato deve:

- Conhecer detalhadamente o instrumento contratual e o edital da licitacao

a ser fiscalizado, anotando em registro proprio todas as ocorréncias rela-

| cionadas a sua execucio; devendo sanar qualquer duvida com os demais

| setores competentes da Administragdo para o fiel cumprimento das clau-
sulas neles estabelecidas;

Art. 3°. Fica a critério de cada Secretaria Municipal definir outras ativida- |

des que. em razao de sua natureza nNao possam Ser suspensas durante 0
periodo definido neste Decreto, disciplinando sua oferta ao publico através
de escala de trabalho especifico.

Art. 4°. Em casos excepcionais, devidamente justificados e comprovados

pelas chefias imediata e mediata a que estiver subordinado o servidor, a
jornada de trabalho podera ser cumprida em horérios diversas dos fixados

neste Decreto, mediante anuéncia do litular do Grgdo da Administragao Di- |

reta e Indireta, com autorizagao final e expressa do Gabinete do Prefeito.

§1°. As regras previstas no caput deste artigo ndo se aplicam aos servido-
res submetidos ao regime de plantdo e as demais situagbes em que hou-
ver prejuizo ao atendimento direto ao cidadao ou ao desenvolvimento das
demais atividades do érgdo da Administragao Direta e Indireta;

§2°. Os servidores sujeitos a0 regime de planido deverao cumprir suas jor-
nadas de trabalho de acordo com as escalas fixadas pela autoridade com-
petente no Ambito de cada 6rgdo da Administragao Direla e Indireta e res-
peitados 0s horarios de funcionamento de cada unidade.

§a"*, Compele aoc respactivoc Socratarios Municipais. a preservacao e o
funcionamento dos servigos essencials dispostos no paragrafo anterior e
afetos 2 sua area de competéncia.

§4°. Quando a natureza da atlvidade desempenhada em determinado or-

gao ou unidade da Administragdo Direta e Indireta justifique parametros |

especificos, diversos dos fixados neste Decreto, a jornada de trabalho de
parte ou da totalidade de seus servidores sera definida em portaria conjun-
ta da Secretaria Municipal de Administracdo e da respectiva Pasta.

Art. 5°. O gerenciamento austero do horario de trabalho de cada unidade/
servidor & de competéncia do seu titular, de forma a assegurara qualidade

diariomunicipal.org/mt/amm * www.amm,org.br
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- Coordenar, acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato sob sua res-
ponsabilidade e emitir respectivos relatérios;

- Propor a celebragao de aditivos ou rescisao, quando necessario;

- Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua respon-
- sabilidade;

. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem crono-
l6gica, cuidando para que o valor do confrato n&o seja ultrapassado;

' - Comunicar formalmente & unidade competente, apbs contatos prévios
com a conlratada, as iregularidades cometidas passiveis de penalidade:

- Solicitar, & unidade competente, esclarecimentos acerca do contrato sot
sua responsabilidade;

- Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a Ii
| beragdo da garantia contratual em favor da conltratada;
|

- Manter, sob sua guarda, cdpia dos processos de contratagao,

- Encaminhar, 2 autoridade competente, eventuais pedidos de modifica
coes no cronograma fisico-financeiro, substituigbes de materiais e equipa
mentos, formulados pela contratada;

- Confrontar os pregos e quantidades constantes da Nota Fiscal com o
. estabelecidos no contrato;

_ Receber e atestar Notas Fiscais e encaminha-las a unidade competent:
para pagamento (medigdes e no caso de material direto nas obras conferi
em conjunta com o almoxarifado e atestar);

- Verificar se o prazo de entrega, especificagbes e quantidades encontram
| se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;
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- Notificar a contratada para sanar os problemas detectados nos servigos,
obras ou para efetuar a entrega dos materiais;

- Sugerir, ao Prefeilo, a aplicagdo de penalidades quando houver descum- |

primento de clausulas contratuals;

- Acompanhar a execugao confratual, em seus aspectos quantitativos e
qualitativos;

- Registrar todas as ocorréncias surgidas durante a execugdo do objeto e = de 05 exames por més, totalizando o quantitativo de 20 exames, com vi-

aplicar as devidas penalidades do contrato;

- Determinar a reparagao, cofregao, remogao, reconstrugao ou substitui-
¢ao. as expensas da empresa conftratada, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregGes resuitantes
da execugado ou de materiais empregados;

fiscalizar como titular, o contrato CPL n. 087/2022, celebrado entre a Pre-
feitura Municipal de Canabrava do Norte — MT e a empresa TOTAL ME-
DICINA LTDA ME, inscrita no CNPJ sob o n® 45.964.748/001-42, Objeto
Registro de Pregos para possivel e eventual Confratacdo de empresa es-
pecializada em servigos de psiquiatria, para atender a demanda de nosso
municipio, considerando o aumento do numero de casos com a necessi-

| dade de tratamento imediato evitando maiores complicagbes a realizagio

- Deve rejeitar, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento execu- |
. Art.3°. A Coordenadoria de acompanhamento contratual e fiscalizagdo -

tado em desacordo com o contrato;

- Exigir e assegurar o cumprimento dos prazos previamente estabelecidos.

- Exigir o cumprimento das clausulas do contrato e respectivos termos adi-

tivos (verificar a existéncia de possivel subcontratagdo vedada contratual-
mente, por exemplo);

- Aprovar a medigao dos servigos efetivamente realizados, em consonan-
cia com o regime de execugaoc previsto no contrato (o fiscal jamais deve
aleslar a conclusdo de servigos que nao foram totalmente executados);

- Comunicar & autoridade superior, em tempo habil, qualquer ocorréncia
que requeira decisdes ou providéncias que ullrapassarem sua compeltén-
cia, em face de risco ou iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

- Deve protocolar, junto & autoridade superior, qualquer registro de difi- 3

culdade ou impossibilidade para o cumprimento de suas obrigagdes, com
identificagdo dos elementos impeditivos do exercicio da atividade, além
das providéncias e sugestdes que porventura entender cabivels;

- Receber o objeto contratual, mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes;

- Emitir atestados de avaliagdo dos servigos prestados (certidoes ou ates-
tados),

- Podera solicitar assessoramenlto técnico necessario com a devida ante-
cedéncia;

- Devera anotar em registro préprio todas as ocoméncias relacionadas com
a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regulariza-
¢ao das faltas ou defeitos observados, através de notificagbes escrita com
protocolamento;

- Nao deve atestar servigos nao realizados, proceder o pagamento de ser-
vigos nao executados, expedir notas fiscais “frias” ou em desacordo com o

géncia do dia 22/09/2022 ate 31/12/2022.

Art. 2°. Designar o servidor LUCAS RAFAEL PEREIRA, matricula funcio-
nal n. 2329 e inscrita no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF/MF sob o n.
032.338.971-62, com e-mail lucasrafaelp@gmail.com, para acompanhar e
fiscalizar, como suplente, a execugao do conlrato acima descrito nos im-
pedimentos legais e eventuais do titular,

COORDACONFI disponibilizara ao Fiscal nomeado, logo apés a sua no-
meagdo, em cumprimento ao disposto no art. 11°, inciso XVI, da Instrugdo
Normativa SCC N. 001/2015, Versdo 2, de 21 de Julho de 2015, copia do
contrato, do edital da licitagdo, do projeto basico ou do termo de referén-
cia, da proposta da Contratada, e, oportunamente, dos aditivos bem como,
do setor competente, a relagdo das faturas recebidas e das pagas, sem
prejuizo de outros documentos que o Fiscal entender necessarios ao exer-
cicio da fiscalizagdo.

Art. 4°, Os documentos mencionados no art. 3° poderdo ser disponibiliza-

| dos tanto em meio fisico quanto digital devendo, neste Gitimo caso, serem

encaminhados via E-mail, estabelecido no art. 1°, da presente Portaria,
com a identificacdo do respectivo fiscal e do contrato objeto da fiscaliza-
¢ao.

. Art. 5° Fica garantido ao Fiscal do Contrato amplo e irrestrito acesso aos

autos do processo administrativo relativo sos Contratos sob fiscalizag3o.

Art. 6°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo e lera vi-
géncia até o vencimento do contrato e de sua garantia quando houver.

Registra-se,

Publique-se,

Cumpra-se.

Canabrava do Norte - MT, em 22 de setembro de 2022.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal

. CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO.

conirato, receber material ou servigo com qualidade inferior @ contratada, |
pagar obras inacabadas ou servigos em desacordo com o projeto basico

ou termo de referéncia, conceder aditivos indevidos;

- Se manter informado com relagdo aos prazos com o responsavel pelo |

envio de dados ao Tribunal de Contas do Estado;

- Considerando que o descumprimento de quaisquer dos deveres atribui-
dos ao Fiscal do Contrato, implicaré na instauracdo de processo adminis-

trativo disciplinar para apurar a responsabilidade civil, penal e/ou adminis-
Irativa, além do que ficara responsavel por quaisquer 6nus decorrentes a

eventuais multas aplicadas pelo TCE.

- Considerando que as decisdes e providéncias que ultrapassarem a com-
peiéncia do fiscal deverao ser solicitadas a seus superiores em tempo ha-
bil para a adogao das medidas convenientes;

RESOLVE:
Art. 1°. Designar a servidoraDEYLIANY ALMEIDA GOULART, matricula

funcional n® 2288, e inscrita no Cadastro de Pessoas fisicas do Ministério |

da Fazenda — sob o n. CPF/MF n. 892.905.881-87, para acompanhar e

dianomunicipal. org/mtiamm « vaww.amm.org.br
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Declaro-me ciente da designagao ora alribuida, e das fungdes que sao ine-
rentes em razao da fungado.

DEYLIANY ALMEIDA GOULART

ADMINISTRAGAOQ/LICITAGAO
EXTRATO DO CONTRATO CPL N° 087/2022

DO ORJETO: Conltratachio da amprasa aspeacializada em sarvigos da pxi-
quiatria, para atender a demanda de nosso municipio, considerando o au-
mento do numero de casos com a necessidade de tratamento imediato
evitando maiores complicagdes. A necessidade do municipio & de 05 (cin-
co) consulla/més, com o atendimento na UBS Urbana aos sabados, cujo
calendario de atendimento sera elaborado pela equipe profissional até o
més de dezembro, somando um fotal de 20 (vinte) consullas.

DATA: Canabrava do Norte, 22 de Setembro de 2022;

Assinado Digitaimenis



