PREFEITURA DE
CANABRAVA
DO NORTE

CONTROLE INTERNO A GENTE FAZ, A CIDADE CRESCE.
PORTARIA UMCI N° 001/2023, DE 05 DE JANEIRO DE 2023

ESTABELECE O PROGRAMA ANUAL

CERTIDAO DE PUBLICAGAD DE AUDITORIA INTERNA - PAAI

Certifico para us devidos fins, nos termos do arl. 130°, da

Lei Organica Municipal que o presente documento fol fixada no 2023, DA CONTROLADORIA 3 DO
placar da Prefeitura Municipal, em (04 /02 .02 PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO
- & no Jornal Oficial Eietromco dos Monnpios do Estado de DE CANABRAVA DO NORTE
Malo Grosso, em (2: 123 |, ano Y V(i1 : .
edigao n®_4/. /}J ~pan 57 B DEFININDO OS PROCEDIMENTOS

METODOLOGICOS E CRONOLOGICOS
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Controlador Interno do Municipio de Canabrava do Norte, no uso da atribuigio
que lhe confere a Lei Municipal n°. 312/2007;

Considerando, que o Sistema de Controle Interno ¢ exercido em obediéncia ao
disposto na Constituigio Federal, nas normas gerais de direito financeiro contidas na Lei Federal
n°. 4.320/64, Lei Complementar Federal n°. 101/2000, Lei Orgéanica do Municipio e demais
legislagdes, bem como as normas especificas do TCE/MT;

Considerando que a auditoria visa avaliar a gestdo publica, pelos processos e
resultados gerenciais, e a aplicagdo de recursos publicos por entidades de direito privado:

Considerando que as atividades de competéncia do Controle Interno terao como
enfoque principal a avaliagdo da eficiéncia e eficicia dos procedimentos de controle adotados
nos diversos sistemas administrativos. pelo 6rgio central e unidades setoriais, cujos resultados
serdo consignados em relatério contendo recomendagdes para o aprimoramento de tais controles:

Considerando que o PAAT é o documento que orienta as normas para as Auditorias
Internas, especificando os procedimentos ¢ metodologia de trabalho a serem observados pelo
Controle Interno,

Considerando que a elaboragdo e execugdo do PAAIL é de competéncia exclusiva

do Controle Interno;

Resolve:

Art. 1° Apresentar o Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI 2023 — do Controle Interno do
Poder Executivo do Municipio de Canabrava do Norte, que consiste na analise e verificagdo
sistematica dos atos e registros contdbeis, orgamentarios, financeiros, operacionais €
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patrimoniais, e da existéncia ¢ adequagdo dos controles internos, bascada nos principios da
legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia.

§ 1° A auditoria interna ¢ executada através de projetos individualizados por area de atuagdo e
consiste no exame das operagdes, atividades e sistemas de determinado 6rgdo ou entidade e
possui o objetivo examinar a integridade, adequagdo e eficicia dos controles internos e das
informagdes fisicas, contabeis, financeiras e operacionais do auditado.

§ 2° Na sclegdio das areas e dos processos a serem auditados serdo considerados os aspectos de
materialidade. relevancia, vulnerabilidade. falhas, erros ¢ outras deficiéncias, bem como as
recomendagdes do érgio de controle externo pendentes de implementacdo, quando existentes.
Paragrafo Unico. A auditoria intema ¢ executada por servidores do Controle Interno ¢
servidores requisitados de outros Departamentos, através de projetos de auditoria
individualizados por édrea de atuagéo.

Art. 2° O Plano Anual de Auditoria Interna obedecera aos procedimentos previstos nos seguintes
documentos:

I- Lei Municipal n® 312/2007;
Il - Instrugdes Normativas
III-  Recomendagdes do TCE/MT

Art. 3° O Plano Anual de Auditoria Interna (PAAT), em 2023, serd realizado no periodo de
janeiro a dezembro de acordo com programagdo constante do Anexo I desta instrugdo.

Art. 4° Fica aprovado, na forma do Anexo I, o Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio
2023.

Parigrafo Unico. O prazo de execugdo da Auditoria Interna podera ser prorrogado, desde que
justificado pela unidade auditada, com autorizag@o prévia do Controlador Interno.
Art. 5° Fica aprovado, na forma do Anexo II, 0s procedimentos de controle em auditoria interna.

Pardgrafo Unico. O Anexo IT relaciona os principais itens que poderdo ser verificados nos
Orgdos ou Entidades durante a exccugdo das auditorias internas, constituindo-se em referencial,
podendo utilizar-se de procedimentos complementares.

Art. 6° Fica aprovado, na forma do Anexo IIL, as atividades de controle em auditoria interna
para o exercicio de 2023.

Paragrafo Unico — As atividades relacionadas poderdo sofrer alteragbes em sua execucao

podendo ser antecipada ou prorrogada sua realizagao de acordo com a necessidade deste controle
interno no atendimento de outras demandas.
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Art. 7° A Unidade de Controle Interno podera a qualquer tempo requisitar informagdes as
unidades executoras, independente dos prazos previstos no PAAI 2023.

Paragrafo Unico. A recusa de informagdes ou o embarago dos trabalhos da UMCI deverd ser
comunicada oficialmente ao Prefeito Municipal e citada nos relatorios produzidos, podendo
ainda o servidor causador do embarago ou recusa ser responsabilizado na forma da lei.

Art. 8° - Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo.

REGISTRE-SE
PUBLIQUE-SE
CUMPRA-SE
Canabrava do Norte-MT, 10 de janeiro de 2023

LUCIENE BATISTA DA CONCEICAO ZAGO
Controladora Interna
MAT. 1851
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ANEXO I
PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA 2023

EMITIR RELATORIO
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MONITORAMENTO DO PLANO DE ACAO DO CONTROLE INTERNO
ATENDIMENTO AS DELIBERACOES DO ORGAO DE CONTROLE EXTERNO
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ANEXO II
PROCEDIMENTOS DE CONTROLE EM AUDITORIA INTERNA
1. CONTROLE DE GESTAO
1.1 — Atendimento as deliberag¢des dos 6rgdos de Controle Externo
1.2 — Atendimento as delibera¢cdes da Unidade de Controle Interno
1.3 — Mecanismos de Controle Interno
1.4 — Mecanismos para autuagdo do Controle Social
1.5 — Mecanismos de transparéncia das A¢des Governamentais
1.6 — Normas Internas
1.7 — Sistema de Informagdes Contabeis
1.8 — Gestdo de Informagdes
1.9 — Fluxo de Decisdes
1.10 — Prestag@o de Contas

2. GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.1 — Quantitativo de pessoal

2.2 — Sistema de controle de pagamentos

2.3 — Contratagd@o por tempo determinado
2.4 — Legalidade dos processos de provimento
2.5 — Cessdo: Onus da remuneracdo

2.6 — Folha de pagamentos

2.7 — Licengas, afastamentos e férias

2.8 — Gratificagdes

2.9 — Beneficios assistenciais

2.10 — Adicional por tempo de servigo

2.11 — Adicional por servigos extraordinarios (Hora Extra)
2.12 — Adicional Noturno

2.13 — Diérias

2.14 — Acumulagdo de cargos

2.15 — Teto constitucional

2.16 — Insalubridade ¢ Periculosidade

2.17 — Exoneragdes

2.18 — Aposentadorias

2.19 - Processo Administrativo Disciplinar
2.20 — Politica de Recursos Humanos

2.21 — Evolugdo da Folha de Pagamentos

3. GESTAO ORCAMENTARIA

3.1 — Estimativa das receitas

3.2 — Fixagdo das despesas correntes

3.3 — Fixag¢#o das despesas de capital

3.4 — Execugdo das receitas

3.5 — Execugao das despesas correntes

3.6 — Execu¢do das despesas de capital
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3.7 - Classifica¢do da despesa

3.8 — Empenho da despesa

3.9 — Limites legais

3.10 - Divida Publica

3.11 — Operagoes de crédito

3.12 — Restrigdes de final de mandato

4. GESTAO FINANCEIRA

4.1 - Tesouraria

4.2 - Contas bancarias

4.3 — Restos a pagar

4.4 — Liquidagdo das despesas

4.5 — Gerenciamento dos pagamentos a fornecedores

4.6 — Retengdo e recolhimentos tributdrios e previdenciarios

5. GESTAO DO SUPRIMENTO DE BENS E SERVICOS
5.1 — Requisi¢do de materiais e servigos

5.2 — Fragmentagdo do objeto licitatorio

5.3 — Limites a competitividade

5.4 — Modalidades de licita¢do

5.5 — Tipos de licitagdo

5.6 — Comissdo de licitagdo

5.7 — Oportunidade da licitag@o

5.8 — Formalizagio da licitagdo

5.9 — Procedimentos da licitagdo

5.10 — Dispensa e Inexigibilidade de licitagdo

5.11 — Formalizag@o dos contratos

5.12 — Execugdo dos contratos

5.13 — Pagamentos contratuais

5.14 — Alteragdo contratual

5.15 — Fiscalizagdo da execugdo contratual

5.16 — Inspegao fisica da exccugao

5.17 — Contratagiio de servigos terceirizados

5.18 — Transferéncia de recursos por conveénio

5.19 — Gestdo de recursos recebidos de Programas do Governo Federal

6. GESTAO PATRIMONIAL

6.1 — Sistema de controle patrimonial

6.2 — Confirmagdo dc existéncia

6.3 — Gerenciamento de bens mdveis ¢ imoveis
6.4 — Gerenciamento de frota veicular

6.5 — Gerenciamento dos servigos de telefonia
6.6 — Gerenciamento dos recursos de hardware ¢ software
6.7 — Registros contabeis dos bens

WHW.CANABRAVADONORTE.MT.GOV BR
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ANEXO I

PROCEDIMENTOS DE CONTROLE EM AUDITORIA INTERNA

1. CONTROLE DE GESTAO

1.1 — Atendimento as delibera¢des dos 6rgdos de Controle Externo
1.2 — Atendimento as deliberagdes da Unidade de Controle Interno
1.3 — Mecanismos de Controle Interno

1.4 — Mecanismos para autuagdo do Controle Social
1.5 — Mecanismos de transparéncia das A¢des Governamentais
1.6 — Normas Internas

1.7 — Sistema de Informag¢des Contabeis

1.8 — Gestdo de Informagdes

1.9 — Fluxo de Decisoes

1.10 — Prestagdo de Contas

2. GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

2.1 — Quantitativo de pessoal

2.2 — Sistema de controle de pagamentos

2.3 — Contratagdo por tempo determinado

2.4 - Legalidade dos processos de provimento

2.5 — Cessao: onus da remuneragdo

2.6 — Folha de pagamentos

2.7 — Licengas, afastamentos ¢ férias

2.8 — Gratificagdes

2.9 — Beneficios assistenciais

2.10 — Adicional por tempo de servigo

2.11 — Adicional por servigos extraordinarios (Hora Extra)
2.12 — Adicional Noturno

2.13 - Didrias

2.14 — Acumulagao de cargos

2.15 — Teto constitucional

2.16 — Insalubridade e Periculosidade

2.17 — Exoneragdes

2.18 — Aposentadorias

2.19 — Processo Administrativo Disciplinar

2.20 — Politica de Recursos Humanos

2.21 — Evolugdo da Folha de Pagamentos

3. GESTAO ORCAMENTARIA

3.1 — Estimativa das receitas

3.2 — Fixagdo das despesas correntes

3.3 — Fixagdo das despesas de capital

3.4 — Execugdo das receitas

3.5 — Execugdo das despesas correntes

3.6 — Execucio das despesas de capital

3.7 — Classificagdo da despesa

3.8 — Empenho da despesa

3.9 — Limites legais
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3.10 — Divida Publica

3.11 — Operagdes de crédito

3.12 — Restrigdes de final de mandato

4. GESTAO FINANCEIRA

4.1 - Tesouraria

4.2 — Contas bancérias

4.3 — Restos a pagar

4.4 — Liquidagao das despesas

4.5 — Gerenciamento dos pagamentos a fornecedores

4.6 — Retengio e recolhimentos tributérios e previdenciarios
5. GESTAO DO SUPRIMENTO DE BENS E SERVICOS
5.1 — Requisigdo de materiais e servigos

5.2 — Fragmentagdo do objeto licitatorio

5.3 — Limites a competitividade

5.4 — Modalidades de licitagdo

5.5 — Tipos de licitagio

5.6 — Comisséo de licitagdo

5.7 — Oportunidade da licitagdo

5.8 — Formalizagéo da licitagdo

5.9 — Procedimentos da licitagdo

5.10 — Dispensa e Inexigibilidade de licitagdo

5.11 — Formalizagdo dos contratos

5.12 - Execugdo dos contratos

5.13 — Pagamentos contratuais

5.14 — Alteragdo contratual

5.15 — Fiscalizagdo da execugéo contratual

5.16 — Inspegdo fisica da execugdo

5.17 — Contratagdo de servicos terceirizados

5.18 — Transferéncia de recursos por convénio

5.19 — Gestiio de recursos recebidos de Programas do Governo Federal
6. GESTAO PATRIMONIAL

6.1 — Sistema de controle patrimonial

6.2 — Confirmagdo de existéncia

6.3 — Gerenciamento de bens méveis e imoveis

6.4 — Gerenciamento de frota veicular

6.5 — Gerenciamento dos servigos de telefonia

6.6 — Gerenciamento dos recursos de hardware e software
6.7 — Registros contabeis dos bens

6.8 — Apuragio dos desvios, roubos ou desaparecimentos
7. GESTAO OPERACIONAL

7.1 — Consisténcia das metas definidas

7.2 — Publicagdo das agdes
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ANEXO III - PAAI

PLANO DE ATIVIDADES DO SISTEMA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO
PARA O EXERCICIO DE 2023

1) de pareceres sobre as admissdes e |

demissoes de pessoal;

2) Emissdo de parecer sobre Seletivos e
Concurso publico;

Recursos 3) Verificagdo da folha de pagamento;

Humanos 4) Cumprimento ao limite legal com despesa
de pessoal;
5) Verificagdo a pasta do servidor;
6) Verificagdio a avaliagdo de servidores em
estigio probatorio; 7) acompanhamento do
envio da GFIP, RAIS, Declaragio anual dos
rendimentos pagos ¢ creditados;
8) verificar as ag¢des de capacitagdo dos
servidores referente aos manuais de rotinas
internas e procedimentos de controle

| Planejamento, | 1) Despesas:
| Administragao ¢ | 2) Receitas;

Finangas 3) Pagamentos
4) Ordem cronoldgica
5) Sistema Geo-Obras
6) Informe Mensal do
Aplic ao tce
7 Outros sistemas de
prestagio de contas (SICONFL SIOPE,
SIOPES ETC)
8) Verificar ocorréncias
relativas ao Portal da transparéncia
9) Verificar relatorios de
producdo da ouvidoria e outras ocorréncias
10) PC dos Consclhos
Municipais
11) Informe LRF RREO e
RGF;
12) 8) Restos a Pagar
13) Acompanhar
Execucio ¢ Elaboragdo PPA, LDO ¢ LOA
14) Verificar  alteragdes

orgamentarias;
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15) Ocorréncia em
Diérias, adiantamentos e verbas
indenizatorias
16) Aplicagdes em satde e
educagdo
17) Execugdo
orgamentaria
18) INSS e PASEP
19) Repasses duodécimo

Patriménio

1) Verificar se ha o tombamento dos bens
adquiridos: 2)
Se as transferéncias de bem sdo autorizadas:
3) verificar os processos de baixas, de
alienagoes, reavaliagdes e depreciacdo dos
bens;

4) Verificar o fechamento do livro
inventario;

5) verificar a aplica¢do do Novo Plano de
Contas

6) Atas da comissdo de inventario

Sistema de
transporte

1) Verificar o gerenciamento do uso de frotas
de veiculos e seus equipamentos:

2) o controle de estoque de combustivel,
pegas, pneus, acessérios dos veiculos e
equipamento:

3) os procedimentos de manutengdes
preventivas e corretivas da frota de veiculos e
equipamentos:
4)procedimentos adotados quanto a locagao
de veiculos, equipamentos & maquinarios:

5) verificar o gerenciamento por veiculo;

* Relatorio de controle de gasto combustivel,
pecas, pneus e acessorios dos veiculos e
equipamentos  disponivel no  sistema:
* Langamento diario da entrada e saida de
combustivel; * Processo
Licitatdrio;

* Controle do Diario de Bordo;

* Plano de manutengio preventiva e corretiva

Compras,
contratos €
licitagdes

1) Emissdo de pareceres nos Pprocessos
licitatorios, requisitados, 5 amostras a cada
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trimestre ou conforme solicitado por esta
Unidade

2) Auditoria nos Contratos sem procedimento
licitatério;

3) Verificagdo da emissdo dos relatérios dos
fiscais de Contratos; (por amostragem)

4) verificagdo da vigéncia e aditivos de

contratos.
Monitoramento | 1) Alimentagdo Escolar
dos Planos de 2) Contratagdes publicas
Ac¢do e geragdo de | 3) Gestdo de frotas
relatorios 4) Gesto financeira
5) Logistica de
medicamentos
6) Nivel de entidade
Obras e 1) Verificar ocorréncias
engenharia  pm obras e engenharia
2) Verificagdo se os

projetos  estdo acompanhados de toda
documentagio exigida na forma da lei;
) Verificagdo da
limentacdo do sistema GEOOBRAS;

1 Setor de tributos  |1) Verificagdo do langamento do Alvaré ¢
TU;

) Verificagdo das providencias para cobranga
a Divida Ativa;

) Verificagdo da rentincia ou ndo de receita:

) acompanhamento da atualizagdo da Planta
(Genérica para indice do calculo do IPTU e
ITBI:

5) Verificagio da aplicagdo do Novo Plano de
Contas.

Convénios 1) Verificagio dos convénios cedidos e
recebidos: 2)
Verificagio das prestagdes de contas dos
convénios cedidos e recebidos:

3) Verificagdo das notificagdes do ingresso de
recursos conforme art. 2° da Lei 9.452/97

ina de Controle Interjl) Revisdo de Instrugdes Normativas
2) Criagdo de instrugdes normativas e
ptualizagdes:

Canabrava do Norte-MT.. 10 de janeiro de 2023

WWW.CANABRAVADONORTE MT.GOV.BR

AVENIDA AUREA TAVARES DE AMORIM, S/N°
CENTRO - CANABRAVA DO NORTE - MT
CEP: 78.658-000 | TELEFONE: {66) 3577-1156
UNCI@CANABRAVADONORTE.ORG



PREFEITURA DE
CANABRAVA
DO NORTE

CONTROLE INTERNO

A GENTE FAZ, A CIDADE CRESCE,

3) Capacitagdo dos servidores quanto a
aplicacdo dos manuais de rotinas internas e
A rocedimentos de controle

ma de Controle Intenl) Acompanhamento dos  Conselhos
" municipais aprimoramento do Controle Social
2) Elaboragao do PAAI

3) monitoramento da implantagdo das
exigéncias da Lei 13.460/2017 e Nota técnica
002/2021 TCE/MT

4) Monitoramento do Plano de Ac¢édo do
Controle Interno em atendimento ao acordio
117/2020

5) outras demandas necessarias.

6) Monitoramento do  Portal da
Transparéncia

Luciene Batista da Concei¢do Zago
Controladora Interna
Mat. 1851

WWW.CANABRAVADONORTE.MT.GOV.BR

AVENIDA AUREA TAVARES DE AMORIM, S/N*
CENTRO - CANABRAVA DO NORTE - MT
CEP: 78.658-000 | TELEFONE: (66) 3577-1156
UNCI@CANABRAVADONORTE.ORG
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nao manterdo nenhum vinculo I
(igg‘ erBo ner e er:::egat cio com a } taca aquisigao sgrrsi-
umir a tesponsa ilidade por as as providencias
€ obriga: estabelecidas islacio : especifica de
acidentes de trabalho, quando em ocorréncia da es
cie, forem vitimas os seus omxgregados quando da exe-
cugao do objeto ou em conex&o com ele. ainda GABINETE DO PREFEITO
gmtgclp%tg 32: &eg:sdénaag CONTRA m- PORTARIA N. 229/2023 - GAPRE, DE 06 DE MARGO DE 2023.
- Fornecer a sua té .
cessaros para a gf.'“' g::;'gf;g“s 95 maleriais ne- | | pORTARIA N. 226/2023 - GAPRE, DE 06 DE MARGO DE 2023,
CON Comunicar a CON%ORATADA fodas e > -
qua,squer ngas relacionadas com a prestagao de DISPOE SOBRE CONCESSAO DE FERIAS A SERVIDOR PUBLICO
: R Prastor s r::t?,"“a eos d%?'a'e RN ?e MUNICIPAL, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”
Co ‘{egxe’}m A:36¢ SoRchados pela fepresen JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana-
;?ggtns e destecgs Rqus dﬁ;‘%’ﬁ‘“ em ad:g'él'g;fwl brava do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso de suas alribuigdes legais:
ainda a pronta requlariza RESOLVE:
Elemento de despesa: 339039 Serv. Tec. Profissio-
9.Orgamentéria %ﬁles Yo Tociitaa: - Art, 1°. Conceder FERIAS pelo periodo de 30 (lrinta) dias ininterrupto ao
SR Contratanée ara: : a” lralada 73 valor eSS Servidor Piblico Municipal, Sr. RONES RODRIGUES VASCONCELOS,

. Crit e |aos meses e 4, que serd divi- | | malricula n.1756, ocupante do cargo de AGENTE DE ENDEMIAS, lotado
Pagamento dido em 12 aroelas ls 'f 2 : ;

9 S ek e,,',g"go pogas apos o fechamenta | na VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA da Secretaria Municipal de Sadde do
11- Da Fiscali- O:e m .f,’;.‘g:ﬁi..?;"“"“ Bglr um ﬁscal de contrato | | municipic de Canabrava do Norte — MT, considerando o Edital n°021/2022
zagao g a execugao que dispoe sobre os cronogramas de gozo de férias dos servidores publi-

3«0 er:‘o;?dtgl:g: ge‘ogr% ggg}: em m Lrggatggado raa:sg‘? c0s municipais, no ambito do exercicio de 2023, conforme memorando de

total da obrigacao juizo das responsabliidades | | Solicitagso n. 13412023 — SMS/CBN.

civil e criminal, assegura a previa e ampla dofesa as

seguintes penal-dades
12- Das San- |- Adverténcia
¢oes - Pag;ggglo detr Mt::g de oquwalente a 30% do valor PERIODO AQUISITIVO DE FERIAS

v Resdséo do Contralo resla de |0110812021 A 31/07/2022

bggl?npgnto com aﬁm idtao e im- PERIODO DO GOZO DE FERIAS

20 superior a 02 ( DO S anos PRYELY ; Al LG
J,gi'st?'gm MARCOS AN AL RODETOLE S | Art. 2°Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicagao,
%Ié‘;“abo;a;ao do (s;m' 'e%f':,o Presidente da /comissao de Licitagio | revogando-se as disposigbes em conlrario,
ge Referencia  [Eiaborado em 06 de Fevereiro de 2023 Publique-se,

Registre-se,
bk lanes Nome: JOHNY ALVES MENDE
Aptova t;éo ” (1:& sidente Cumpra-se.
s ES10Z ' De Culaba — MT para Canabrava do Norte - MT, em 06 de margo de 2023.
15. fiscal de I o%ﬁb ) i
Contrato rﬁ iscal de Oonlrato ‘
T Gkl (Contato: 66 88477-3 JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
“128
ta para 28 de Fevereiro de 2023 Prefeito Municipal
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA UMCI N° 001/2023, DE 05 DE JANEIRO DE 2023

PORTARIA UMCI N° 001/2023, DE 05 DE JANEIRO DE 2023

ESTABELECE O PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - PAAI 2023, DA CONTROLADORIA DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE
CANABRAVA DO NORTE, DEFININDO OS PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS E CRONOLOGICOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Controlador Interno do Municipio de Canabrava do Norte, no uso da atribuigdo que lhe confere a Lei Municipal n®. 312/2007;

Considerando, que o Sistema de Controle Intemo é exercido em obediéncia ao disposto na Conslituigdo Federal, nas normas gerais de direito financeiro
contidas na Lei Federal n°. 4.320/64, Lei Complementar Federal n°. 101/2000, Lei Organica do Municipio e demais legislacdes, bem como as normas
especificas do TCE/MT;

Considerando que a auditoria visa avaliar a gestio publica, pelos processos e resultados gerenciais, e a aplicagdo de recursos publicos por entidades
de direilo privado;

Considerando que as atividades de competéncia do Controle Intemo terdo como enfoque principal a avaliagdo da eficiéncia e eficacia dos procedimen-
tos de controle adotados nos diversos sistemas administrativos. pelo érg8o central e unidades setoriais. cujos resultados serdo consignados em ralatdrio
contendo recomendagdes para o aprimoramento de tais conltroles;

Considerando que o PAAI € o documento que orienta as normas para as Audilorias Intemnas, especificando os procedimentos e metodologia de lrabalho
a serem observados pelo Controle Interno,

Considerando que a elaboragio e execugdo do PAAI é de competéncia exclusiva do Controle Interno;
Resolve:
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Art. 1° Apresentar o Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI 2023 — do Controle Interno do Poder Executivo do Municipio de Canabrava do Norte, que
consiste na andlise e verificacdo sistematica dos atos e registros contébeis, orgamentarios, financeiros, operacionais e patrimoniais, e da existéncia e
adequacao dos controles internos, baseada nos principios da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia,

§ 1° A audiloria interna é execulada através de projetos individualizados por &rea de atuagio e consiste no exame das operagdes, alividades e sistemas

de determinado 6rgdo ou entidade e possui o objetivo examinar a integridade, adequacao e eficAcia dos controles internos e das informagdes fisicas,
conlabeis, financeiras e operacionais do auditado.

§ 2° Na sele¢3o das areas e dos processos a serem auditados serdo considerados os aspeclos de malerialidade, relevancia, vulnerabilidade, falhas,
erros e oulras deficiéncias, bem como as recomendagdes do 6rgao de controle externo pendentes de implementagdo, quando existentes.

Paragrafo Unico. A auditoria interna é executada por servidores do Controle Interno e servidores requisitados de outros Departamentos, através de
projetos de auditoria individualizados por drea de atuagao.

Art. 2° O Plano Anual de Auditoria Interna obedecera aos procedimenlos previslos nos sequinles documentos:
| - Lei Municipal n°® 312/2007;

I - Instrugdes Normativas

Il - Recomendagdes do TCE/MT

Art. 3° O Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI), em 2023, sera realizado no periodo de janeiro a dezembro de acordo com programagio conslante do
Anexo | desta instrugao.

Art. 4° Fica aprovado, na forma do Anexo |, o Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio 2023.

Paragrafo Unico. O prazo de execucio da Auditoria Interna podera ser prorrogado, desde que justificado pela unidade auditada, com autorizago prévia
do Controlador Interno.

Art. 5° Fica aprovado, na forma do Anexo Il, os procedimentos de controle em auditoria interna.

Paragrafo Unico. O Anexo |l relaciona os principals itens que poder#o ser verificados nos Org3os ou Entidades durante a execu¢do das auditorias
internas, constituindo-se em referencial, podendo utilizar-se de procedimentos complementares.

Art. 6° Fica aprovado, na forma do Anexo |ll, as atividades de controle em auditoria interna para o exercicio de 2023,

Paragrafo Unico - As atividades relacionadas poder@o sofrer alleragdes em sua execu¢do podendo ser antecipada ou prorrogada sua realizagdo de
acordo com a necessidade deste controle intermo no atendimento de outras demandas.

Art. 7° A Unidade de Controle Interno podera a qualquer tempo requisitar informagdes as unidades executoras, independente dos prazos previstos no
PAAI 2023.

Paragrafo Unico. A recusa de informagdes ou o embarago dos trabalhos da UMCI devera ser comunicada oficialmente ao Prefeito Municipal e cilada
nos relatérios produzidos, podendo ainda o servidor causador do embarago ou recusa ser responsabilizado na forma da lel.

Art. 8° - Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicagao.
REGISTRE-SE

PUBLIQUE-SE

CUMPRA-SE

Canabrava do Norte-MT., 10 de Janeiro de 2023

LUCIENE BATISTA DA CONCEICAO ZAGO

Controladoera Intema

MAT. 1851
ANEXO |
PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA 2023
DIAS

SISTEMA ADMI- META DE VERIFICAGAO UTEISIA
[msm;mvo ORGAO CENTRAL |ATIVIDADE CA OTESSIA |
SCl -~ CONTROLE |COMIGOLE IN-  lEMITIR RELATORIO SEMESTRAL A PREFEITO MUNICIPAL 2 RELATORIOS 15

1 venﬁcer niveis de investimentos pablicos; _ NUAL / 30%

% conf ra%nuaidadegoausleddadedgo Qa:lmplétoﬂm BALANCETES MENSAIS
SCO - CONTABI- [GERENCIA. D 4 Venﬁcerase os recursos disponivels e de a com as fgs 03
LIDADE CONTABILIDADE |/ de apiicacao, permilindo o eslabolecimento de [|r3%

5] Verificar alteragoes o,ggme,,g,‘,’g'“"‘“- SUPLEMENTACOES

GERENCIA. DE CONFORNE IDENTIFICADA A NE-
- R- POR AMOSTRAGEM - VERIFICAR OCORRENCIAS

368 HUMANOS [R ECURSOS HU- |RELATIVA AO RECURSOS HUMANOS CESS'[’@DE b D AR COMAS 103
\ OCORRENCIAS, POR T
SCL-COMPRAS. IGERENCIA. DE  [POR AMOSTRAGEM - VERIFICAR OCORRENCIAS A IRRAN Eg%i oS 05
'é’gm‘{%’ss COMPRAS RELATIVAS A COMPRAS ggocessos CONTABEIS, POR TI-
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SCL - COMPRAS,
GEREN POR AMOSTRAGEM - VERIFICAR OCORRENCIAS

LIGITACOESE  ILICITAG B57F  [RELATVAS A LICITACOES € CONTRATOS LICITACOES E CONTRATOS 05
[SPA - SISTEMA |GERENGIA DE |POR AMOSTRAGEM - VERIFICAR

DE PATRIMONIO [PATRIMONIO __ |PATRIMONIO OCORRENCIAS RELATVAS A |nas 0CORRENCIAS 05

GERENG

STB - SISTEMA POR AMOSTRAGEM - VERI

STB - SISTEM FQEAUL%S% £ o e FICAR OCORRENCIAS RELATVAS A [nas 0CORRENCIAS -
CACAG SOTIAL ggg&tnm&o VERIFICAR OCORRENCIAS RELATIVAS A COMUNICAGAO SOCIAL [DAS OCORRENCIAS 02
STR_TRANS- |GERENCIA DE__|POR AMOSTRAGEM - VERIFIGAR OCORRENCIAS RELATIVAS A

PORTES TRANSPORTES |TRANSPORTES a DAS OCORRENCIAS 05
SPL - PLANEJA- |GERENCIA. DE

:g;g E ORGA- |5 ANEJAMENTO [VERIFICAR OCORRENCIAS RELATIVAS A PLANEJAMENTO DAS OCORRENCIAS 05
55 SISTEWA |GERENCIA DE

OE SERVICOS |LIMPEZA PUBLI- |VERIFICAR OCORRENCIAS RELATIVAS A SERVICOS GERAIS  [DAS OCORRENCIAS 05
|SISTEMA ADMINISTRATIVO |oroAo cenTRAL ATIVIDADE [meTa o veRIFicacho  [DIAS UTEIS A
SCV - SISTEMA DE CONVENIOS [GERENCIA, DE C R AM e

SPO - scs oe PROJETOS GERE GE-  |POR AMOSTRAGEM - VERIFICAR OCORRENCI- |SEMESTRAL

£ OBRAS I 'ﬂ‘oam? IAS RELATIVAS i 353 OCORRENCIAS 15

SF1 - FINANGAS GERENCIA DE TESOU- |POR AMOSTRAG " -VERIFICAR OCORRENCK- |SEM 3E

AS RELATIVAS S DAS OCORRENCIAS
E - SISTEMA DE BEM-ESTAR |SE ET DE ASSISTEN- [VERIFICE oco NCIAS RELATIVAS A BEM|SEMESTRAL
SOCIAL _____|CIA'SOCIAL EST DAS OCORRENCIAS |2
SSP_ SISTEMA DE SAUDE PU- |5ECRET. DE SAUDE RE&%}% CoRﬂ"C'AS DAS OCORRENCIAS |05
CR SEMESTRAL
BEC - SISTEMA DE EDUCAGAO 8% CAGKO DAS OCORRENCIAS |05
g ANUAL / 100%
G008 08 SHTENAS UNID{;._BE DE CONTRO gggwﬁ RELATORIO SEMESTRAL/ANUAL AO [ R2AL A 100% . os 2o
: EMITIDOS AO TCE

MONITORAMENTO DO PLANO DE AGAO DO CONTROLE INTERNO

ATENDIMENTO AS DELIBERAGOES DO ORGAQ DE CONTROLE EXTERNO

SISTEMA ADMI- |ORGAO CEN- DIAS UTEIS/A
BLSTEMA ADME. |0 TIVIDADE IMeTA DE vERIFICAGAO DS UTE
5CI - CONTROLE |CONTROLE  [Moni to do cumprimento de Aglo Referente a0 [4. <& 2irios de Monitoramento

INTERNO R [ a3 0 Bricoces $35 85031 90 pino Ja (oo ke
[FisTENA ADMINIS- JORGAO CEN- |aTVIDADE META DE VERIFICAGAO DIAS UTEIS/A

: . |2 Relatorios de Monitoramento do

SCI - CONTROLE IN- Monitorar a ento a Lei 13.460/2017, Nota Técni-

‘;ERNO OUVIDORIA Moot lano de Acdo 15

ANEXO Il

PROCEDIMENTOS DE CONTROLE EM AUDITORIA INTERNA
1. CONTROLE DE GESTAQ
1.1 - Atendimento as deliberagdes dos érgdos de Controle Exlerno
1.2 — Atendimento as deliberagBes da Unidade de Controle Interno
1.3 — Mecanismos de Controle Intemo
1.4 — Mecanismos para auluagio do Controle Social
1.5 — Mecanismos de transparéncia das Agdes Govemamenlais
1.6 — Normas Inlernas
1.7 - Sistema de Informacdes Contébeis

— Gestdo de Informagdes

1.9 - Fluxo de Dacisdes
1.10 — Prestagdo de Contas

2. GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

2.1 - Quantitativo de pessoal

2.2 - Sistema de conltrole de pagamenlos

2.3 — Conlratagéo por tempo determinado

2.4 - Legalidade dos processos de provimento
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2.5 ~ Cessdo: 6nus da remuneragao

2.6 — Folha de pagamentos

2.7 - Licengas, afastamentos e férias

2.8 — Gralificagdes

2.9 — Beneficios assistencials

2.10 — Adicional por tempo de servigo

2.11 — Adicional por servigos extraordindrios (Hora Extra)
2.12 — Adicional Noturmo

2.13 — Diarias

2.14 - Acumulagdo de cargos

2.15 - Telo conslitucional

2.16 - Insalubridade e Periculosidade

2.17 — Exoneragbes

2.18 - Aposentadorias

2.19 — Processo Administrativo Disciplinar
2.20 - Polilica de Recursos Humanos

2.21 - Evolugdo da Folha de Pagamentos

3. GESTAO ORGAMENTARIA

3.1 — Eslimativa das receilas

3.2 - Fixagao das despesas correntes

3.3 — Fixagdo das despesas de capital

3.4 - Execuclo das receitas

3.5 — Exacugio das despesas cormentes

3.6 — Execugdo das despesas de capital

3.7 — Classificagio da despesa

3.8 — Empenho da despesa

3.9 - Limites legais

3.10 - Divida Pablica

3.11 - Operagdes de crédito

3.12 — Restrigdes de final de mandato

4. GESTAO FINANCEIRA

4.1 - Tesouraria

4.2 — Contas bancarias

4.3 — Restos a pagar

4 4 - Liquidagao das despesas

4.5 - Gerenciamento dos pagamenlos a fornecedores
4.6 — Retengao e recolhimentos tributarios e previdenciarios
5. GESTAO DO SUPRIMENTO DE BENS E SERVICOS
5.1 — Requisigao de materiais e servigos

5.2 — Fragmentagao do objelo licitatorio

5.3 — Limites & competitividade

5.4 - Modalidades de licitagio

5.5 — Tipos de licitagao

5.6 — Comissao de licitagao

5.7 — Oportunidade da licitaggo

5.8 - Formalizagao da licitagao

5.9 — Procedimentos da licitagao

5.10 — Dispensa e Inexigibilidade de licitagao
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5.11 — Formalizagao dos contratos
5.12 — Execugdo dos conlratos
5.13 - Pagamentos contratuais
5.14 — Alteragdo confratual
5.15 - Fiscalizag3o da execugao contratual
5.16 — Inspecdo fisica da execugdo
5.17 — Contratagao de servigos lerceirizados
5.18 — Transferéncia de recursos por convénio
5.19 — Gestao de recursos recebidos de Programas do Governo Federal
6. GESTAO PATRIMONIAL
6.1 — Sistema de controle patrimonial
6.2 — Confirmagéo de existéncia
6.3 — Gerenciamento de bens méveis e imdveis
6.4 - Gerenciamento de frota veicular
— Gerenciamento dos servigos de telefonia
6.6 — Gerenciamenlo dos recursos de hardware e software
6.7 ~ Registros contabeis dos bens
6.8 - Apuragao dos desvios, roubos ou desaparacimentos
7. GESTAO OPERACIONAL
7.1 - Conslisténcia das melas definidas
7.2 — Publicagdo das agdes

ANEXO Il - PAAI
PLANO DE ATIVIDADES DO SISTEMA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO
PARA O EXERCICIO DE 2023
|SETOR Ammmes |STATUS
missao m sobre as admissdes e demissdes de I;
2 Emh g: Sele e Concurso publico; P

R Hi 4 C mtoa 'OIPa ite B;a? despesa de pessoal;
ecursos Hu- ao lim
ema servidor,

manos a pasta do
g Vuiﬁc?aoéo‘a avaliagéo de dsefv\dor% em estagio probatério; 7) acompanhamento do envic da GFIP, RAIS, Declaragdo anual
0s mentos pa os e cre
B) ve rasa gde M g_: dos servidores referente aos manuais de rolinas internas e procedimentos de controle
Oospesas 2) Receitas; 3 uombvs)smGooOWG)lnmeenuIdoApicaowchommmms
Plane'{ﬁ'nen(o. de contas (s 1, SOOPE SiOPES ETC) 8) Verificar ocomrénclas relativas ao Podal da transparéncla 9) Verificar relatérios de
’_ml tragao |produgdo ouvﬂoréa PP LDO L 14)V m11)mhnmI§§(FRREOoRGD‘1aZ)8)muaP$|3)mw
manqas Wl mw e G’Mlm Ocorréncia am nas, ntame eve
5 mm 18, 18 INSS e PASEP 18 duodécimo
1) Verificar se ha o tomba to dos bens Se as transferéncias de bem s20 aulorizadas; 3) verificar os proces-
de baixas, de aliena rog\'mliaooes e dos bens; 4) Verificar o fechamento do livro inventario;
; vsnﬁcar a apﬂcaqéo do Novo

e

Patrimdnio

V do s0 de frotas de veleulos :&
; ogdmt\?olor o osloquo"‘gom ival dos velcdos e equ 3)os pmcodlmenlos de ma-
preventlvas oorretrvas leuloseequbunenbs 4)procedimentos a o(adosquanoélocaﬁodevel-

istemade  [Qo8:equibamenlos © macunaris
5 mo velculo
transporte Renﬁo de conlrole asto combustivel, pecas, pneus e acess acessonos dos veieulos e equipamentos disponivel no sistema;

Lan?ramenlo aesald de combustivel; *
* Con oledownodo
* Plano de manutencao tivaeoorrodva

3 mao de pareceres nos processos licitatorios, requisitados, 5 amostras a cada trimestre ou conforme solicitado por esta
togr:fiéita- 2 Auditoria nos Contrates sem procedimento licitatério;

¢oes 3) Verificagio da emissao dos relatorios dos fiscais de Contratos; (por amostragem)
4) verificacao da vigéncia e aditivos de contratos.

Acio e gera- |1) Aimantacio Escolar 2) Cor Des p 3) Gastdo de frotas 4) Geslo financeira 5) Logistica da medicamentos 6) Nivel de entidade

Obras e enge- |1) Verlificar ocorréncias em obms e e;v?enhana 22)°onﬁca¢éo 5@ 0s projetos estao acompanhados de toda documentagao exigida na forma da
nharia lei; 3) Verificacdo da ali ) do sistema GE!

1) Verificagdo do lanqamenlo do Alvara e IPTU; 2) Venﬂmgﬁo das providencias para cobranga da Divida Ativa;
3) Verificagao da renuncia ou nao de receila;
4 aoompanhamento da atualuzacéo da Planta Genérica para indice do célculo do IPTU e ITBI;
5) Verificagdo da aplicagio do Novo Plano de Conlas.
Convénios 1) Verificacio dos convénios cedidos e racebidos; 2) Vonﬁca das prestagdes de contas dos convanios cadidos @ recebidos, 3) Verificagao
das notificacdes do ingresso de recursos conforma art. 2° da Lei 9.452/97
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Sistema de ;
cmenm Inter- 1) Revisdo de

Instrugbes Normativas
dos manuais de rotinas Intemas ¢ procedimentos

r Z)M%meam:S)mmmmqumoaaMo

Sistema de
Controle Inter-
no

das exigdncias da Lei 13.460/2017 e Nota técn

1) Acompanhamento dos Conselhos municipais aprimoramento do Controle Social 2) Etaboragfio do PAAI 3) moniloramenlo da implantaggo

ica 002/2021 TCE/MT 4) Monitoramento do Planc de A¢3o do Controle Interno em atendiment
a0 acorddo 117/2020 5) outras demandas necessérias. 6) Monitoramento do Portal da Transparéncia i

Canabrava do Norte-MT., 10 de janeiro de 2023
Luciene Balista da Conceigdo Zago
Controladora Intema

Mat. 1851

ADMINISTRACAO/LICITAGAQ
AVISO DE LICITAGAO PREGAO ELETRONICO N° 010/2023

A Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte-MT, através de seu Prego-
eiro e Equipe de Apoio, nomeada pela Porlaria n® 027/2023 de 06 de ja-
neiro de 2023, lora publico para conhecimento de lodos os inleressados,
que se enconira-se instaurada a Licitagdo na Modalidade PREGAO ELE-
TRONICO, tipo serd 0o MENOR PREGO, na forma de Execugéo direta, em
conformidade com a Lei Federal n°® 10.520/2002 e subsidiariamente com a
Lei Federal n® 8.666/1993, com a Lei Complementar n® 123/2006 e demais
legislagdes vigenles, bem como as disposigdes descritas na integra deste |
Edital e em seus anexos. i

DO OBJETO: Registro de Pregos para possivel e evenlual conlralagdo
de empresa para prestagao de servigos de lransporle de cargas e enco-
mendas para atender as necessidades das Secrelarias do Poder Executi-

vo Municipal;

DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: A partir do dia 07/03/2023 as |
08h30min. (Horério de Brasilia - DF),
DO ENCERRAMENTO DAS PROPOSTAS: A partir do dia 24/03/2023 as *
07h30min. (Horério de Brasilia - DF);

DATA DE ABERTURA DAS PROPOSTAS: A partir do dia 24/03/2023 as
08h00min. (Horario de Brasilia - DF),

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PREGQOS: A partir do dia 24/03/
2023 as 08h30min. (Horario de Brasilia - DF);

ENDEREGO ELETRONICO: https:/ficitanet.com br;

DA RETIRADA DO EDITAL: O Edital enconlra-se disponivel para consulla

e retirada no nos sites htip:/;www.canabavadonorte.mt.gov.br/transparen-
cia e hitps:/Nicitanet.com.br.

DAS INFORMAGOES COMPLEMENTARES: Para esclarecimento de du-
vidas ou informagdes complementares devera ser utilizado o enderego ele-

Py TP ¥ -. f Lz, i - §
trénico licitagio.con@gmail.com elou pelo telefone (66) 3577-1152 citan | Lei N° 8.666/03:

do o n° do edital em questao.

Canabrava do Norte-MT, 06 de Margo de 2023.
Iranizo Matos Rodrigues

Pregoeiro

Portaria n® 027/2023

GABINETE DO PREFEITO
PORTARIA N. 228/2023 - GAPRE, DE 06 DE MARCO DE 2023.

PORTARIA N. 228/2023 - GAPRE, DE 06 DE MARGO DE 2023.
“DISPOE SOBRE CONCESSAO DE FERIAS A SERVIDOR PUBLICO

Art. 1°. Conceder FERIAS pelo periodo de 30 (trinta) dias ininterrupto a
Servidora Publica Municipal, Sra. ANA PAULA APARECIDA DOS SAN-
TOS, malricula n.1788, ocupante do cargo de RECEPCIONISTA, lotada
na Secrelaria Municipal de SaGde do municipio de Canabrava do Norte —
MT, considerando o Edital n°021/2022 que dispde sobre os cronogramas
de gozo de férias dos servidores pablicos municipais, no ambito do exerci-
cio de 2023, conforme memorando de solicilagdo n. 134/2023 - SMSCBN.

PERIODO AQUISITIVO DE FERIAS,
04/01/2022 A 03/01/2023

|PanlooooooozooeFEmAs ‘
03/04/2023 A 02/05/2023

Art. 2°Esta portaria enlrard em vigor na dala de sua publicacao,
revogando-se as disposigtes am contrario.

Publique-se,

Registre-se,
Cumpra-se,
De Cuiaba — MT para Canabrava do Norte - MT, em 06 de margo de 2023.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal

ADMINISTRAGAO/LICITAGAO
TERMO DE LICITAGAO DESERTA

Licitagdo n°. 001/2023, Processo Administrativo n®. 00006358/2022 na Mo-
dalidade de Concorréncia Pablica.

A Comissao de Licitag@es da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte,
MT, no uso de suas atribuigdes legais e em conformidade o artigo 49, da

Decide: Declarar como DESERTA, a sessdo publica da licitag3o em refe-
réncla, por ndo comparecer nenhuma empresa proponente interessada no
Cerlame Licitatério no local, dia e horario definidos pelo Edital de convo:
caglo divulgados todos os veiculos de publicidade conforme estabelecido
para cada Modalidade Licitatéria e acartado aos autos do Processo Admi-
nistrativo para vislas.

Considerando: Em consulta ao setor de protocolos, verificou-se que nao
houve empresas inleressadas.

Canabrava do Norte-MT, 06 de Margo de 2023.
Iranizo Matos Rodrigues

MUNICIPAL, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS." Presidente da C.P.L.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana- | Portaria n® 025/2023

brava do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso de suas alribuigdes legais;

RESOLVE: !
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