PREFEITURA DE
CANABRAVA
DO NORTE

GABINETE DO PREFEITO A GENTE FAZ, A CIDADE CRESCE,

ATO AUTORIZATIVO N. 012/2023

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de
Canabrava do Norte. Estado de Mato Grosso, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas
pelo artigo 83°. inciso X e XXX da Lei Organica do Municipio de Canabrava do Norte. e:

CONSIDERANDO, o estabelecido na Lei n. 1067/2020, de 30 de dezembro
de 2020, que dispde sobre a organizagdo da estrutura administrativa direta e indireta do poder
executivo municipal, estabelece um novo modelo de gestdo ¢ da outras providéncias.

CONSIDERANDO, que o art. 268°, § 1° da Lei n. 1067/2020, de 30 de
dezembro de 2020, que dispde sobre a organizagdo da estrutura administrativa direta e indireta
do poder executivo municipal, estabelece um novo modelo de gestdo ¢ da outras providéncias.

CONSIDERANDO, que compete ao chefe do poder executivo municipal.
dar provimento ¢ regulamentar as leis municipais.

RESOLVE:

Art. 1°. Conceder a verba indenizatéria, estabelecida no art. 268°, § 1° ¢ § 2° da Lei n.
1067/2020. de 30 de dezembro de 2020, que dispde sobre a organizacdo da cstrutura
administrativa direta e indireta do poder executivo municipal, estabelece um novo modelo de
gestdo e da outras providéncias, conforme abaixo eclencados:

I - WESLEY FERREIRA MARTINS, portador da matricula funcional n. 2480, ocupante
do cargo de Secretario Executivo do Prefeito, lotado no Gabinete do prefeito, no valor de at¢
RS 1.200.00.

I1 - NATALINA CARDOSO DA SILVA, portadora da matricula funcional n. 2481,
ocupante do cargo de Superintendente de Finangas. lotada na Secretaria Municipal de
Administraciio, Plancjamento e Finangas, no valor de até RS 1.500,00;

11l - WANDERSON FRANCISCO DE LIMA, portador da matricula funcional n. 2469.
ocupante do cargo de Secretario Executivo dos Conselhos, lotado na Secretaria Municipal de
Administracdo, Planejamento e Finangas, no valor de até RS 1.200.00.

CERTIDAO DE PUBLICAGAD '

& : da
A T ARES = ' Sertifico pars us Gewidos s, oS lermos do art. 130°,
AVENIDA AUREA TAVARES DE AMORIM, S/N* Lei Organica Municipal que o presente doc-mto Iyi fixada no
VILA SAO JOAO - CANABRAVA DO NORTE - MT placar da Prefeitura Municipal, em () do‘ e -
jomal Oficial Eletrdnico nictpios
CEP: 78.658-000 | TELEFONE: (66) 3577-1152 e ' 7 o.s ‘N? ano
- P

Mato Gms/s . em @

GABINETE@CANABRAVADONORTE.ORG —edighon® S B2y
% 7 AsumatuaTarimbe
% R S

WWW.CANABRAVADONORTE.MT.GOV.BR




PREFEITURA DE
CANABRAVA
DO NORTE

GABINETE DO PREFEITO

A GENTE FAZ, A CIDADE CRESCE.

§ 1° A verba sera paga mensalmente aos Secretarios(as) Municipais, o(a) Chefe de gabinete
do Prefeito(a), o(a) Analista de Licitagdes ¢ Elaboragdo de Contratos. aos Secretarios(as)
Adjuntos, o(a) Tesoureiro(a) Municipal. aos Secretarios(as) Executivos, aos gerentes, aos
Assessores(as) de Planejamento, Estudos e Projetos — ASPLAN. aos Assessores(as) Técnicos
¢ a0 Subprefeito(a) da Regional do Distrito de Primavera do Fontoura para custcio de
atividade externa, de forma compensatéria ao ndo reccbimento de diarias. exceto Cuiaba -

MT e fora do Estado, passagens ¢ ajuda de transporte, dentre outras despesas inerentes ao
exercicio do cargo ¢ relativos a:

I — Locomogio dos Secretarios(as) Municipais, do(da) Chefe de gabinete do Prefeito(a).
do(da) Analista de Licitagdes e Elaboragdo de Contratos, dos Secretarios(as) Adjuntos, do
Tesoureiro(a) Municipal, os Secretarios(as) Executivos. dos(das) gerentes, dos(das)
Assessores(as) de Planejamento, Estudos e Projetos — ASPLAN, dos(das) Assessores(as)
Técnicos e do(da) Subprefeito(a) da Regional do Distrito de Primavera do Fontoura. e
viagens. compreendendo passagens, hospedagem e locagio de meios de transporte:

11 — Combustiveis e lubrificantes:

I11 — Pecas ¢ acessorios tais como: baterias. pneus, camaras de ar e valvulas, entre outras;
IV — Aquisi¢io de material de expediente ndo fornecido pela Prefeitura:

V — Despesas com telefone movel:

VI — Alimentagiio em viagens aos municipios circunvizinhos:

§2°. A prestagio de contas do beneficio se dara com apresentagdo de relatorio. dispensavel
documentos fiscais. justificando as despesas, a partir do dia 25 do més em exercicio. até o
ultimo dia atil de cada més.

§ 3°. Para as viagens para Cuiaba e fora do Estado. custear-se-a as despesas de transporte e
hospedagem por meio de verbas ndio previstas na presente Iei.

Art. 3° Nio serd concedido verba indenizatoria aos Secretarios(as) Municipais. o(a) Chefe
de gabinete do Prefeito(a). o(a) Analista de Licitacdes ¢ Elaboragdo de Contratos, aos
Secretarios(as) Adjuntos, o(a) Tesoureiro(a) Municipal, aos Secretarios(as) Executivos, aos
gerentes, aos Assessores(as) de Planejamento, Estudos ¢ Projetos — ASPLAN. aos
Assessores(as) Téenicos ¢ ao Subprefeito(a) da Regional do Distrito de Primavera do
Fontoura que deixar de apresentar 0 relatorio de atividades institucionais realizadas ou que

estiver afastado para tratar de interesse particular, ou por qualquer outro motivo que s¢ afaste
de suac atribuigdes.
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PREFEITURA DE
CANABRAVA
DO NORTE

GABINETE DO PREFEITO A GENTE FAZ, A CIDADE CRESCE,

Art. 4°. A verba indenizatoria ndo incide qualquer imposto, bem como ndo sera computada
para efeitos dos limites remuneratorio do cargo, nem servird como base de cdlculo para
pessoal, sendo denominado recebimento pelos parcelamentos de receitas ndo tributaria para
efcito do imposto de renda.

Art. 5°. Este ato entra em vigor na data de sua expedi¢do, devendo ser encaminhada a
Geréncia de Recursos Humanos, para providencias ¢ arquivamentos € revogando-se todas as
disposigdes em contrario.

Registre-se,
Publique-se e
Cumpra-se.

Canabrava do Norte — MT. em 03 de Abril de 2023.

JOAO CLEFTON ARAUJO DE MEDEIROS

Prefeito Municipal

AVENIDA AUREA TAVARES DE AMORIM, S/N*
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- Manter, sob sua guarda, copia dos processos de contratagao;

- Encaminhar, & autoridade competente, eventuais pedidos de modifica-
goes no cronograma fisico-financeiro, substituigdes de materiais e equipa-
mentos, formulados pela contratada;

- Confrontar os pregos e quantidades constantes da Nota Fiscal com os
estabelecidos no contrato;

. Receber e atestar Notas Fiscais e encaminha-las & unidade competente
para pagamento (medicdes e no caso de material direto nas obras conferir
em conjunto com o almoxarifado e atestar);

_Verificar se o prazo de entrega, especificagdes e quantidades encontram-
se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

- Notificar a contratada para sanar os problemas detectados nos Servigos,
obras ou para efetuar a entrega dos materiais,

- Sugerir, ao Prefeito, a aplicagdo de penalidades quando houver descum-
primento de clausulas contratuais:

- Acompanhar a execugao contratual, em seus aspectos quantitativos e
qualitativos;

- Registrar todas as ocorréncias surgidas durante a execugao do objeto e
aplicar as devidas penalidades do contrato,

. Determinar a reparagao. corre¢do, remogao, reconstrucdo ou substitui-
¢d0, as expensas da empresa contratada, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execugao ou de materiais empregados;

- Deve rejeitar, no todo ou em parte, obra, servigo ou fornecimento execu-
tado em desacordo com 0 contrato;

- Exigir e assegurar o cumprimento dos prazos previamente estabelecidos;

- Exigir 0 cumprimento das clausulas do contrato e respectivos termos adi-
tivos (verificar a existéncia de possivel subcontratagio vedada contratual-
mente, por exemplo);

- Aprovar a medigao dos servigos efetivamente realizados, em consonan-
cia com o regime de execugio previsto no contrato (o fiscal jamais deve
atestar a conclusdo de servigos que ndo foram totalmente executados),

. Comunicar & autoridade superior, em tempo habil, qualquer ocorréncia
que requeira decisdes ou providéncias que ultrapassarem sua competén-
cia. em face de risco ou iminéncia de prejuizo ao interesse publico,

- Deve protocolar, junto & autoridade superior, qualquer registro de difi-
culdade ou impossibilidade para 0 cumprimento de suas obrigacdes, com
identificacdo dos elementos impeditivos do exerciclo da atividade, além
das providéncias e sugestdes que porventura entender cablveis;

- Receber 0 objeto conlratual, mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes;

- Emitir alestados de avaliacao dos servigos prestados (certiddes ou ates-
tados);

. Podera solicitar assessoramento tecnico necessario com a devida ante-
cedéncia;

. Devera anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execugao do contrato, determinando o que for necessario & regulanza-
¢do das faltas ou defeitos observados, através de notificagdes escrita com
protocolamento;

- Nao deve atestar servigos ndo realizados, proceder ao pagamento de
servigos ndo executados, expedir nolas fiscais “frias” ou em desacordo
com o conlrato, receber material ou servigo com qualidade inferior & con-
tratada, pagar obras inacabadas ou servigos em desacordo com o projeto
basico ou termo de referéncia, conceder aditivos indevidos;

- Se manter informado com relaco aos prazos com o responsavel pelo
envio de dados ao Tribunal de Contas do Estado;

S .
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- Considerando que o descumprimento de quaisquer dos deveres atribul-
dos ao Fiscal do Contrato, implicard na instauragao de processo adminis-
trativo disciplinar para apurar a responsabilidade civil, penal efou adminis-
trativa, além do que ficara responsavel por quaisquer &nus decorrentes a
eventuais multas aplicadas pelo TCE.

- Considerando que as decisdes e providéncias que ultrapassarem a com-
peténcia do fiscal deverao ser solicitadas a seus superiores em lempo ha-
bil para a adogdo das medidas convenientes;

RESOLVE:

Art. 1°. Designar a servidora MARGARIDA TEIXEIRA DA SILVA CAS-
TRO. inscrita no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF/MF sob o n.
** §78.++*-**, para acompanhar e fiscalizar como titular, a execucdo do
CONTRATO CPL N.026/2023, celebrado entre a Prefeitura Municipal de
Canabrava do Norie — MT e a empresa FUTURA COMERCIO DE MATE-
RIAIS EDUCACIONAIS LTDA, CNPJ N° 68,858.539/0001-10, referentes
a aquisi¢do de kits de materiais escolares para atender a Secretaria Muni-
cipal de Educag3o da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte = MT.

Art. 2°. Designar a servidora MARIA JOSEANE ARAGAO FEITOSA, ins-
crita no Cadastro de Pessoas fisicas do Ministério da Fazenda ~ CPFIMF
sob o n. ***.871.***-**, para acompanhar e fiscalizar como suplente, a exe-
cugdo do referido objeto contratual.

Art.3°. A Coordenadoria de acompanhamento contratual e fiscalizacao -
COORDACONF! disponibilizara ao Fiscal nomeado, logo apos a sua no-
meag3o, em cumprimento ao disposto no ar, 11°, inciso XVI, da Instrugdo
Normativa SCC N. 001/2015, Verséo 2, de 21 de Julho de 2015, copia do
contrato, do edital da licitagZo, do projeto basico ou do termo de referén-
cia, da proposta da Contratada, e, oportunamente, dos aditives bem como,
do setor competente, a relacao das faturas recebidas e das pagas, sem
prejuizo de outros documentos que o Fiscal entender necessarios ao exer-
cicio da fiscalizagao.

Art. 4°. Os documentos mencionados no art. 3° poderao ser disponibiliza-
dos tanto em meio fisico quanto digital devendo, neste uitimo caso, serem
encaminhados via E-mail, estabelecido no art. 1°, da presente Portaria,
com a identificagao do respectivo fiscal e do contrato objeto da fiscaliza-
Gao.

Art. 5°. Fica garantido ao Fiscal do Contrato amplo e irrestrito acesso aos
autos do processo administrativo relativo aos Contratos sob fiscalizacao.
Art. 6°. Esla Portaria entra em vigor na data de sua publicago, e tera vi-
géncia até o vencimento do contrato.

Registra-se,

Publique-se,

Cumpra-se.

Canabrava do Norte - MT, em 05 de abril de 2023,

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal
CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO.

Dedlaro-me ciente da designagdo ora atribuida. e das fungdes que sao ine-
rentes em razdo da funcdo.

MARGARIDA TEIXEIRA DA SILVA CASTRO

GABINETE DO PREFEITO
ATO AUTORIZATIVO N. 012/2023

ATO AUTORIZATIVO N. 012/2023

Assinado Digitalmente
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JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana-
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso das alribuicdes que Ihe
sA0 conferidas pelo artigo 83°, inciso X e XXX da Lei Organica do Munici-
pio de Canabrava do Norte, €:

CONSIDERANDO, o estabelecido na Lei n. 1067/2020, de 30 de dezem-
bro de 2020, que dispde sobre a organizagio da estrutura administrativa
direta e indireta do poder executivo municipal, estabelece um novo modelo
de gestdo e da outras providéncias.

CONSIDERANDO, que o art. 268°, § 1° da Lel n. 1067/2020, de 30 de
dezembro de 2020, que dispde sobre a organizagao da estrulura adminis-
trativa direta e indireta do poder executivo municipal, estabelece um novo
modelo de gestdo e da outras providéncias.

CONSIDERANDO, que compete ao chefe do poder executivo municipal,
dar provimento e regulamentar as leis municipais.

RESOLVE:

Art. 1°. Conceder a verba indenizatéria, estabelecida no art, 268°, § 1°e§
2¢ da Lei n. 1067/2020, de 30 de dezembro de 2020, que dispde sobre a
organizaggo da estrutura administrativa direta e indireta do poder executi-
vo municipal, estabelece um novo modelo de gestao e da outras providén-
cias, conforme abaixo elencados:

| - WESLEY FERREIRA MARTINS, portador da matricula funcional n.
2480, ocupante do cargo de Secretario Executivo do Prefeito, lotado no
Gabinete do prefeito, no valor de até R$ 1.200,00.

Il - NATALINA CARDOSO DA SILVA, portadora da matricula funcional n.
2481, ocupante do cargo de Superintendente de Finangas, lotada na Se-
cretaria Municipal de Administragio, Planejamento e Finangas, no valor de
até RS 1.500,00;

|Il - WANDERSON FRANCISCO DE LIMA, portador da matricula funcional
n. 2469, ocupante do cargo de Secretario Executivo dos Conselhos, lolado
na Secretaria Municipal de Administrag&o, Planejamento e Finangas, no
valor de até RS 1.200,00.

§ 1°. A verba serd paga mensalmente aos Secretarios(as) Municipals, o(a)
Chefe de gabinete do Prefeito(a), o(a) Analista de Licitagdes e Elaboragao
de Contratos, aos Secretarios(as) Adjuntos, o(a) Tesoureiro(a) Municlpal,
aos Secretérios(as) Executivos, aos gerentes, a0s Assessores(as) de Pla-
nejamento, Estudos e Projetos — ASPLAN, a0s Assessores(as) Técnicos e
ao Subprefeito(a) da Regional do Distrito de Primavera do Fontoura para
custeio de atividade externa, de forma compensatéria ao ndo recebimento
de diarias, exceto Culaba - MT e fora do Estado, passagens € ajuda de
transporte, dentre outras despesas inerentes ao exercicio do cargo e rela-
tivos a:

| - Locomogdo dos Secretarios(as) Municipais, do(da) Chefe de gabinete
do Prefeito(a), do(da) Analista de Licitages e Elaboragao de Contratos,
dos Secretarios(as) Adjuntos, do Tesoureiro(a) Municipal, os Secretari-
os(as) Executivos, dos(das) gerentes, dos(das) Assessores(as) de Plane-
jamento, Estudos e Projetos — ASPLAN, dos(das) Assessores(as) Técni-
cos e do(da) Subprefeito(a) da Regional do Distrito de Primavera do Fon-
toura, e viagens, compreendendo passagens, hospedagem e locagao de
meios de transporte;

Il - Combustiveis e lubrificantes;

Il - Pegas e acessorios tais como: baterias, pneus, cimaras de ar e vak
vulas, entre outras;

IV - Aquisigio de material de expediente nao fornecido pela Prefeitura;
V - Despesas com telefone movel;
VI - Alimentagio em viagens aos municipios circunvizinhos;

§2°. A prestacdo de contas do beneficio se dara com apresentaco de re-
latério, dispensével documentos fiscals, justificando as despesas, a partir
do dia 25 do més em exercicio, até o Ultimo dia til de cada més.
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§ 3°. Para as viagens para Cuiaba e fora do Estado, custear-se-a as des-
pesas de transporte @ hospedagem por meio de verbas ndo previstas na
presente Lei.

Art. 3°. Nao sera concedido verba indenizatoria aos Secretarios(as) Muni-
cipais, o(a) Chefe de gabinete do Prefeito(a), o(a) Analista de Licitagdes
e Elaboracio de Contratos, aos Secretarios(as) Adjuntos, o(a) Tesourel-
ro(a) Municipal, aos Secretarios(as) Executivos, aos gerentes, aos Asses-
sores(as) de Planejamento, Estudos e Projetos - ASPLAN, aos Assesso-
res(as) Técnicos e ao Subprefeito(a) da Regional do Distrito de Primavera
do Fontoura que deixar de apresentar o relatério de atividades institucio-
nais realizadas ou que estiver afastado para tratar de interesse particular,
ou por qualquer outro motivo que se afaste de suas atribuigdes.

Art. 4°. A verba indenizatéria ndo incide qualquer imposto, bem como ndo
sera computada para efeitos dos limites remuneratédrio do cargo, nem ser-
vird como base de célculo para pessoal, sendo denominado recebimento
pelos parcelamentos de receitas ndo tributaria para efeito do imposto de
renda,

Art. 5°. Este ato entra em vigor na data de sua expedicdo, devendo ser
encaminhada a Geréncia de Recursos Humanos, para providencias e ar-
quivamentos e revogando-se lodas as disposicbes em contrario.

Registre-se,

Publique-se e

Cumpra-se.

Canabrava do Norte — MT, em 03 de Abril de 2023,

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal

GABINETE DO PREFEITO
PORTARIA N. 341/2023/GAPRE, DE 05 DE ABRIL DE 2023.

PORTARIA N. 341/2023/GAPRE, DE 05 DE ABRIL DE 2023.

“pISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE FISCAL TITULAR E SUPLENTE
DE CONTRATO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS".

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana-
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83°,
11l & XXX, da Lei Organica Municipal, no uso de suas atribuigdes legais, e,
Considerando que o fiscal do contrato deve:

- Conhecer detalhadamente o instrumento contratual e o edital da licitagao
a ser fiscalizado, anotando em registro proprio lodas as ocorréncias rela-
clonadas 4 sua execugso; devendo sanar qualquer duvida com os demais
selores competentes da Administragao para 0 fiel cumprimento das clau-
sulas neles estabelecidas;

- Coordenar, acompanhar e fiscalizar a execucso do contrato sob sua res-
ponsabilidade e emitir respectivos relatorios;

- Propor a celebragdo de aditivos ou rescisao, quando Necessario,

- Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua respon-
sabllidade;

. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem crono-
légica, cuidando para que o valor do contrato ndo seja ultrapassado;

- Comunicar formalmente & unidade competente, ap6s contatos prévios
com a contratada, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade;

- Solicitar, & unidade competente, esclarecimentos acerca do contrato sob
sua responsabilidade;

. Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a li-
beracao da garantia contratual em favor da conlratada;

- Manter, sob sua guarda, copia dos procassos de contratagao,

Assinado Digitalmente



