
 

 

PORTARIA N.385/2023/GAPRE, DE 20 DE ABRIL DE 2023. 
 

“DISPÕE SOBRE CONCESSÃO 
DE ADIANTAMENTO DE 
VIAGEM PARA O SR. JOSÉ 
ALVES CARDOSO, E DÁ 
OUTRAS PROVIDÊNCIAS.” 

 
 

JOÃO CLEITON ARAÚJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de 
Canabrava do Norte, Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83º, incisos III, 
XXVIII e XXX, da Lei Orgânica Municipal e as disposições contidas na Lei Municipal n. 
425/2009 no uso de suas atribuições legais, e, 

 
CONSIDERANDO a Lei Municipal n. 425, de 18 de dezembro de 2009, 

que “dispõe sobre o regime de diárias para o prefeito, vice-prefeito, secretários/assessores 

e demais servidores municipais, em viagem a serviço do município de Canabrava do Norte 

– MT e da outras providencias” e o decreto municipal n. 938, de 12 de janeiro de 2022, que 
“dispõe sobre a atualização de valores para concessão de diárias, e dá outras 

providências” e a Instrução Normativa SRH n. 001/2011, Versão 03, que “estabelece 

Normas e Procedimentos para Concessão e Controle de Diárias e Adiantamentos de 

Viagens”, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019. 
 

CONSIDERANDO que diária consiste no auxílio pecuniário concedido, a 
título de indenização pelas despesas com alimentação e hospedagem a agentes políticos, 
servidores públicos ou conselheiros municipais, conselheiros tutelares e particulares em 
colaboração com o Poder Público  que se deslocarem temporariamente do município, para 
estrito desempenho de suas atribuições do cargo, e/ou para participar de seminários, 
congressos, cursos de aperfeiçoamento e outros eventos de interesse da municipalidade. 

CONSIDERANDO que adiantamento consiste na entrega de numerário a 
agentes políticos, servidores públicos ou conselheiros municipais, conselheiros tutelares e 
particulares em colaboração com o Poder Público, cuja finalidade seja custear as despesas 
efetuadas distantes da sede do município, como despesas com locomoção urbana, 
intermunicipal ou interestadual no caso de viagens a serviço do município. Também, as 
despesas com combustível, no caso de a viagem ser com carro oficial do Município ou 
cedido pelo próprio servidor ou agente político (sendo que neste caso só poderão custear 
despesas com combustíveis, não entrando manutenção com mecânica e nem peças), em 
trechos em que não haja postos de abastecimento vencedores de licitações. 

CONSIDERANDO que nos termos da Instrução Normativa SRH n. 
001/2011, Versão 03, que “estabelece Normas e Procedimentos para Concessão e Controle 
de Diárias e Adiantamentos de Viagens”, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de 
2019, no capítulo V, item 2,  é de responsabilidade do Secretário da Pasta “deferir ou 
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indeferir as diárias e/ou adiantamento solicitadas por servidor público, agente político ou 
conselheiro municipal e assinar a respectiva Requisição/Solicitação de Empenho, a ser 
encaminhada à Contabilidade para realização de empenho” e ao Chefe do Poder Executivo 
aplicar as sanções administrativas cabíveis previstas na legislação vigente (capítulo V - 
Reponsabilidade, item 1, da Instrução Normativa SRH n. 001/2011, Versão 03). 

 
CONSIDERANDO que as diárias serão calculadas por período de 24 

(vinte e quatro) horas, e concedidas por dia de afastamento do Município, incluindo-se os 
dias de partida e de chegada. No caso de o afastamento ocorrer por um período de até 12 
(doze) horas, será computado como meia diária (capítulo VI – Procedimentos, item 3, da 
Instrução Normativa SRH n. 001/2011, Versão 03); 

 
CONSIDERANDO que o valor da diária, indicada no Decreto Municipal 

n. 280/2010, em seu Anexo I, ou outro decreto que vier lhe suceder, será reduzido em 50% 
(cinquenta por cento), quando houver necessidade de deslocar-se para localidades situadas 
num raio de até 100 km de distância do município de Canabrava do Norte (capítulo VI - 
Procedimentos, item 5, da Instrução Normativa SRH n. 001/2011, Versão 03). 

 
CONSIDERANDO que o valor das diárias será concedido COM ou SEM 

PERNOITE. No caso, que houver deslocamento, sem pernoite, o valor devido da diária será 
de 50% (cinquenta por cento) do valor devido da diária (capítulo VI - Procedimentos, item 
6, da Instrução Normativa SRH n. 001/2011, Versão 03). 

 
CONSIDERANDO que ao agente político, servidor público, conselheiro 

tutelar ou conselheiro municipal e particulares em colaboração com o Poder Público que não 
prestar contas no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis do seu retorno fica vedado à 
concessão de nova diária e/ou adiantamento de passagem, além de se efetivar o desconto na 
sua folha de pagamento do mês subsequente (capítulo VII – Considerações finais, item 6, da 
Instrução Normativa SRH n. 001/2011, Versão 03). 

 
 

CONSIDERANDO a solicitação contida no memorando n. 
224/2023/SMSCBN, de 20 de abril de 2023. 
 

RESOLVE: 
 
Art. 1º. CONCEDER ADIANTAMENTO DE VIAGEM a JOSÉ ALVES CARDOSO, 
inscrito no Cadastro de Pessoas Físicas do Ministério da Fazenda – CPF/MF sob o n. 
***.849.***.**, o correspondente no valor de R$1.100,00 (Um mil e cem reais), em 
decorrência de sua viagem à cidade de Palmas – TO, onde o mesmo possui agendamento 
para procedimento de RTU, sobretudo o mesmo já estava com solicitação de procedimento 
agendado no Sistema Nacional de Regulação – SISREG, porém devido a gravidade da 
situação, a família optou pelo procedimento particular, arcando portando o município com o 
valor para custos de passagem e alimentação, em companhia de sua filha Sra. Rosimeire 
Cardoso da Silva, como consta em anexo. 
 
Art. 2º. As despesas decorrentes desta portaria ocorrerão por conta da dotação orçamentária 
própria. 
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Art. 3º. Nos termos do artigo 10º, da Lei Municipal n. 425, de 18 de dezembro de 2009, que 
“dispõe sobre o regime de diárias para o prefeito, vice-prefeito, secretários/assessores e 

demais servidores municipais, em viagem a serviço do município de Canabrava do Norte – 

MT e da outras providencias” e nos termos do item 16, do capítulo VI – Procedimentos e 
item 6, do capítulo VII – Considerações Finais, ambos da Instrução Normativa SRH n. 
001/2011, Versão 03, que “estabelece Normas e Procedimentos para Concessão e Controle 

de Diárias e Adiantamentos de Viagens”, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de 
2019, o servidor público, agente político, conselheiro tutelar ou conselheiro municipal e 
particulares em colaboração com o Poder Público é obrigado a apresentar relatório de 
viagem, no prazo de 03 (três) dias úteis subsequentes ao  retorno  à  sede e restituir os 
valores  relativos às diárias recebidas em excesso. 
 
§ 1º. No caso de Diária, o servidor público, agente político, conselheiro tutelar ou 
conselheiro municipal e particulares em colaboração com o Poder Público fica obrigado a 
apresentar no prazo máximo de 03 (três) dias úteis após seu retorno, a Gerência de Finanças, 
conciliações e baixa de despesas - GEREFICOBA, o Relatório de Viagem devidamente 
preenchido, assinado pelo servidor público, agente político, conselheiro tutelar ou 
conselheiro municipal e particulares em colaboração com o Poder Público, bem como, pelo 
seu chefe imediato, para que possa compor o processo da despesa. O Relatório de Viagem 
deverá ser formulário – padrão (Anexo IV), da Instrução Normativa SRH n. 001/2011, 
Versão 03, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019. 
 
§ 2º. No caso de Adiantamento, o servidor público, agente político, conselheiro tutelar ou 
conselheiro municipal e particulares em colaboração com o Poder Público fica obrigado a 
apresentar a Coordenadoria de Finanças, o Relatório de Despesas de Adiantamento (Anexo 
V), da Instrução Normativa SRH n. 001/2011, Versão 03, aprovada pelo Decreto n. 704, 
de 29 de agosto de 2019, acompanhado dos comprovantes das despesas devidamente 
preenchidos, no qual o servidor público, agente político, conselheiro tutelar ou conselheiro 
municipal e particulares em colaboração com o Poder Público deverá atestar. 
 
§ 3º. O descumprimento do disposto acima sujeitará o servidor ao desconto integral 
imediato em folha, dos valores de diária recebidos, sem prejuízo de outras sanções legais. 
 
§ 4º. Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diárias solicitadas, ocorrerá o 
ressarcimento das diárias correspondentes ao período prorrogado, mediante justificativa 
fundamentada e autorização do dirigente máximo do órgão ou entidade, admitida a 
delegação de competência. 
 
§ 5º. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestação de contas é 
respectivamente, da autoridade solicitante e concedente, cabendo a Gerência de Finanças, 
conciliações e baixa de despesas – GEREFICOBA, a análise, aprovação e/ou reprovação 
das prestações de contas, devendo dá ciência a Gerência de Recursos Humanos quando o 
servidor público, agente político, conselheiro tutelar ou conselheiro municipal e particulares 
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em colaboração com o Poder Público se omitir de prestar contas ou tiverem a sua prestação 
de contas com status de reprovada. 
 
 
Art. 3º. Esta portaria entrará em vigor na data de sua publicação, e revogando-se toda e 
qualquer disposição em contrário. 
 

Registra-se, 
Publique-se, 
Cumpra-se. 

 
 

    
 
 

______________________________________ 
JOÃO CLEITON ARAÚJO DE MEDEIROS 

Prefeito Municipal 
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Registra-se,

Publique-se,

Cumpra-se.
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CONSIDERANDO NRB >P AF[OF>P PBO^L @>I@RI>A>P MLO MBObLAL AB �� �SFK

QB B NR>QOL	 ELO>P� B @LK@BAFA>P MLO AF> AB >C>PQ>JBKQL AL +RKF@bMFL�

FK@IRFKALPB LP AF>P AB M>OQFA> B AB @EBD>A>� ,L @>PL AB L >C>PQ>JBKQL

L@LOOBO MLO RJ MBObLAL AB >Q` �� �ALWB	 ELO>P� PBO[ @LJMRQ>AL @LJL JBF>

AF[OF> �@>MbQRIL 4' s .OL@BAFJBKQLP� FQBJ �� A> 'KPQOR_^L ,LOJ>QFS> 10&

K������������4BOP^L���	�

���AB��?OFI�AB������k�(LOK>I�-CF@F>I�#IBQOdKF@L�ALP�+RKF@bMFLP�AL�#PQ>AL�AB�+>QL�%OLPPL�k��,-�64'''�X�,h������

AF>OFLJRKF@FM>I�LOD�JQ�>JJ�k�TTT�>JJ�LOD�?O ��� �PPFK>AL�"FDFQ>IJBKQB



CONSIDERANDO NRB L S>ILO A> AF[OF>� FKAF@>A> KL "B@OBQL +RKF@FM>I K�

��������� BJ PBR �KBUL '� LR LRQOL AB@OBQL NRB SFBO IEB PR@BABO� PBO[

OBARWFAL BJ ��� �@FKNRBKQ> MLO @BKQL	� NR>KAL ELRSBO KB@BPPFA>AB AB

ABPIL@>OPB M>O> IL@>IFA>ABP PFQR>A>P KRJ O>FL AB >Q` ��� HJ AB AFPQ]K@F>

AL JRKF@bMFL AB !>K>?O>S> AL ,LOQB �@>MbQRIL 4'  .OL@BAFJBKQLP� FQBJ ��

A>�'KPQOR_^L�,LOJ>QFS>�10&�K������������4BOP^L���	�

CONSIDERANDO NRB L S>ILO A>P AF[OF>P PBO[ @LK@BAFAL !-+ LR 1#+

.#0,-'2#� ,L @>PL� NRB ELRSBO ABPIL@>JBKQL� PBJ MBOKLFQB� L S>ILO AB

SFAL A> AF[OF> PBO[ AB ��� �@FKNRBKQ> MLO @BKQL	 AL S>ILO ABSFAL A> AF[OF>

�@>MbQRIL 4'  .OL@BAFJBKQLP� FQBJ �� A> 'KPQOR_^L ,LOJ>QFS> 10& K� ����

������4BOP^L���	�

CONSIDERANDO NRB >L >DBKQB MLIbQF@L� PBOSFALO Mf?IF@L� @LKPBIEBFOL QR

QBI>O LR @LKPBIEBFOL JRKF@FM>I B M>OQF@RI>OBP BJ @LI>?LO>_^L @LJ L .LABO

.f?IF@L NRB K^L MOBPQ>O @LKQ>P KL MO>WL J[UFJL AB �� �@FK@L	 AF>P fQBFP

AL PBR OBQLOKL CF@> SBA>AL \ @LK@BPP^L AB KLS> AF[OF> B�LR >AF>KQ>JBKQL

AB M>PP>DBJ� >I`J AB PB BCBQFS>O L ABP@LKQL K> PR> CLIE> AB M>D>JBKQL

AL JaP PR?PBNRBKQB �@>MbQRIL 4'' s !LKPFABO>_eBP CFK>FP� FQBJ �� A> 'KP

QOR_^L�,LOJ>QFS>�10&�K������������4BOP^L���	�

CONSIDERANDO > PLIF@FQ>_^L @LKQFA> KL JBJLO>KAL K� ���������

1+1! ,��AB����AB�>?OFI�AB������

RESOLVE:

Art. 1¼. CONCEDER ADIANTAMENTO DE VIAGEM > JOS� ALVES

CARDOSO� FKP@OFQL KL !>A>PQOL AB .BPPL>P $bPF@>P AL +FKFPQ`OFL A> $>

WBKA> s !.$�+$ PL? L K� 


�����


�

� L @LOOBPMLKABKQB KL S>ILO AB 0���

������ �3J JFI B @BJ OB>FP	� BJ AB@LOOaK@F> AB PR> SF>DBJ \ @FA>AB

AB .>IJ>P s 2-� LKAB L JBPJL MLPPRF >DBKA>JBKQL M>O> MOL@BAFJBKQL

AB 023� PL?OBQRAL L JBPJL G[ BPQ>S> @LJ PLIF@FQ>_^L AB MOL@BAFJBKQL

>DBKA>AL KL 1FPQBJ> ,>@FLK>I AB 0BDRI>_^L s 1'10#%� MLO`J ABSFAL >

DO>SFA>AB A> PFQR>_^L� > C>JbIF> LMQLR MBIL MOL@BAFJBKQL M>OQF@RI>O� >O@>K

AL MLOQ>KAL L JRKF@bMFL @LJ L S>ILO M>O> @RPQLP AB M>PP>DBJ B >IFJBK

Q>_^L� BJ @LJM>KEF> AB PR> CFIE> 1O>� 0LPFJBFOB !>OALPL A> 1FIS>� @LJL

@LKPQ>�BJ�>KBUL�

Art. 2¼. �P ABPMBP>P AB@LOOBKQBP ABPQ> MLOQ>OF> L@LOOBO^L MLO @LKQ> A> AL

Q>_^L�LO_>JBKQ[OF>�MOcMOF>�

Art. 3¼. ,LP QBOJLP AL >OQFDL ��o� A> *BF +RKF@FM>I K� ���� AB �� AB AB

WBJ?OL AB ����� NRB u49C@V5 C?2B5 ? B579=5 45 49LB91C @1B1 ? @B5659D?�

F935�@B5659D?� C53B5DLB9?C
1CC5CC?B5C 5 45=19C C5BF94?B5C =E>939@19C� 5=

F9175= 1 C5BF9P? 4? =E>93S@9? 45 �1>12B1F1 4? $?BD5 ] #* 5 41 ?EDB1C

@B?F945>391Cv B KLP QBOJLP AL FQBJ ��� AL @>MbQRIL 4' s .OL@BAFJBKQLP B

FQBJ �� AL @>MbQRIL 4'' s !LKPFABO>_eBP $FK>FP� >J?LP A> 'KPQOR_^L ,LOJ>

QFS> 10& K� ��������� 4BOP^L ��� NRB u5CD125<535 $?B=1C 5 &B?3549=5>�

D?C @1B1 �?>35CCO? 5 �?>DB?<5 45 �9LB91C 5 �491>D1=5>D?C 45 ,9175>Cv�

>MOLS>A> MBIL "B@OBQL K� ���� AB �� AB >DLPQL AB ����� L PBOSFALO Mf?IF@L�

>DBKQB MLIbQF@L� @LKPBIEBFOL QRQBI>O LR @LKPBIEBFOL JRKF@FM>I B M>OQF@RI>OBP

BJ @LI>?LO>_^L @LJ L .LABO .f?IF@L ` L?OFD>AL > >MOBPBKQ>O OBI>QcOFL AB

SF>DBJ� KL MO>WL AB �� �QOaP	 AF>P fQBFP PR?PBNRBKQBP >L OBQLOKL \ PBAB B

OBPQFQRFO�LP�S>ILOBP�OBI>QFSLP�\P�AF[OF>P�OB@B?FA>P�BJ�BU@BPPL�

¤ 1¼. ,L @>PL AB "F[OF>� L PBOSFALO Mf?IF@L� >DBKQB MLIbQF@L� @LKPBIEBFOL QR

QBI>O LR @LKPBIEBFOL JRKF@FM>I B M>OQF@RI>OBP BJ @LI>?LO>_^L @LJ L .L

ABO .f?IF@L CF@> L?OFD>AL > >MOBPBKQ>O KL MO>WL J[UFJL AB �� �QOaP	 AF>P

fQBFP >McP PBR OBQLOKL� > %BOaK@F> AB $FK>K_>P� @LK@FIF>_eBP B ?>FU> AB

ABPMBP>P  %#0#$'!- �� L 0BI>QcOFL AB 4F>DBJ ABSFA>JBKQB MOBBK@EF

AL� >PPFK>AL MBIL PBOSFALO Mf?IF@L� >DBKQB MLIbQF@L� @LKPBIEBFOL QRQBI>O LR

@LKPBIEBFOL JRKF@FM>I B M>OQF@RI>OBP BJ @LI>?LO>_^L @LJ L .LABO .f?IF@L�

?BJ @LJL� MBIL PBR @EBCB FJBAF>QL� M>O> NRB MLPP> @LJMLO L MOL@BPPL

A> ABPMBP>� - 0BI>QcOFL AB 4F>DBJ ABSBO[ PBO CLOJRI[OFL s M>AO^L ��KBUL

'4	� A> 'KPQOR_^L ,LOJ>QFS> 10& K� ��������� 4BOP^L ��� >MOLS>A> MBIL

"B@OBQL�K�������AB����AB�>DLPQL�AB������

¤ 2¼. ,L @>PL AB �AF>KQ>JBKQL� L PBOSFALO Mf?IF@L� >DBKQB MLIbQF@L� @LKPB

IEBFOL QRQBI>O LR @LKPBIEBFOL JRKF@FM>I B M>OQF@RI>OBP BJ @LI>?LO>_^L @LJ

L .LABO .f?IF@L CF@> L?OFD>AL > >MOBPBKQ>O > !LLOABK>ALOF> AB $FK>K_>P�

L 0BI>QcOFL AB "BPMBP>P AB �AF>KQ>JBKQL ��KBUL 4	� A> 'KPQOR_^L ,LOJ>

QFS> 10& K� ��������� 4BOP^L ��� >MOLS>A> MBIL "B@OBQL K� ���� AB �� AB

>DLPQL AB ����� >@LJM>KE>AL ALP @LJMOLS>KQBP A>P ABPMBP>P ABSFA>

JBKQB MOBBK@EFALP� KL NR>I L PBOSFALO Mf?IF@L� >DBKQB MLIbQF@L� @LKPBIEBFOL

QRQBI>O LR @LKPBIEBFOL JRKF@FM>I B M>OQF@RI>OBP BJ @LI>?LO>_^L @LJ L .L

ABO�.f?IF@L�ABSBO[�>QBPQ>O�

¤ 3¼. - ABP@RJMOFJBKQL AL AFPMLPQL >@FJ> PRGBFQ>O[ L PBOSFALO >L ABP@LK

QL FKQBDO>I FJBAF>QL BJ CLIE>� ALP S>ILOBP AB AF[OF> OB@B?FALP� PBJ MOBGRbWL

AB�LRQO>P�P>K_eBP�IBD>FP�

¤ 4¼. !>PL > SF>DBJ AL PBOSFALO RIQO>M>PPB > NR>KQFA>AB AB AF[OF>P PLIF

@FQ>A>P� L@LOOBO[ L OBPP>O@FJBKQL A>P AF[OF>P @LOOBPMLKABKQBP >L MBObLAL

MOLOOLD>AL� JBAF>KQB GRPQFCF@>QFS> CRKA>JBKQ>A> B >RQLOFW>_^L AL AFOFDBKQB

J[UFJL�AL�cOD^L�LR�BKQFA>AB��>AJFQFA>�>�ABIBD>_^L�AB�@LJMBQaK@F>�

¤ 5¼. � OBPMLKP>?FIFA>AB MBIL @LKQOLIB A>P SF>DBKP B A> MOBPQ>_^L AB @LK

Q>P ` OBPMB@QFS>JBKQB� A> >RQLOFA>AB PLIF@FQ>KQB B @LK@BABKQB� @>?BKAL >

%BOaK@F> AB $FK>K_>P� @LK@FIF>_eBP B ?>FU> AB ABPMBP>P s %#0#$'!- ��

> >K[IFPB� >MOLS>_^L B�LR OBMOLS>_^L A>P MOBPQ>_eBP AB @LKQ>P� ABSBKAL

A[ @FaK@F> > %BOaK@F> AB 0B@ROPLP &RJ>KLP NR>KAL L PBOSFALO Mf?IF@L�

>DBKQB MLIbQF@L� @LKPBIEBFOL QRQBI>O LR @LKPBIEBFOL JRKF@FM>I B M>OQF@RI>OBP

BJ @LI>?LO>_^L @LJ L .LABO .f?IF@L PB LJFQFO AB MOBPQ>O @LKQ>P LR QFSB

OBJ�>�PR>�MOBPQ>_^L�AB�@LKQ>P�@LJ�PQ>QRP�AB�OBMOLS>A>�

Art. 3¼� #PQ> MLOQ>OF> BKQO>O[ BJ SFDLO K> A>Q> AB PR> MR?IF@>_^L� B

OBSLD>KALPB�QLA>�B�NR>INRBO�AFPMLPF_^L�BJ�@LKQO[OFL�

Registra-se,

Publique-se,

Cumpra-se.

______________________________________
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