DECRETO N. 1.104, 28 DE DEZEMBRO DE 2022.

“APROVA O PLANEJAMENTO ANUAL DE
COMPRAS E CONTRATACOES (PACC) DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANABRAVA DO
NORTE, PARA O EXERCICIO DE 2023, NA
FORMA QUE ESPECIFICA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Canabrava
do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso das atribui¢des que Ihe sdo conferidas pelo artigo 83°, inciso
X e XXX, da Lei Organica do Municipio de Canabrava do Norte, e,

CONSIDERANDO que o objetivo do Planejamento Anual de Compras é atender
0s principios da governanca publica, no que tange a eficiéncia, eficacia e efetividade as politicas
pablicas de desenvolvimento econdmico e social, a ampliagdo das politicas publicas, o incentivo a
inovacdo tecnolégica e o fomento as microempresas, empresas de pequeno porte e 0
microempreendedor individual, instituidas na Lei Complementar Federal n. 123/2006;

CONSIDERANDO os objetivos e metas do planejamento estratégico e o plano
plurianual - PPA 2022/2025, aprovado pela lei municipal n. 1.129, de 06 de setembro de 2021;

CONSIDERANDO o Plano de Acédo aos processos de contratagfes publicas da
prefeitura municipal, estabelecidas no decreto municipal n. 644, de 21 de novembro de 2018;

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovado o Planejamento Anual de Compras e Contratagdes dos 6rgaos municipais da
Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte, para o exercicio de 2023 e anexos, que a este
acompanha, com o intuito de auxiliar as secretarias municipais na execugao de suas respectivas agoes,
possibilitando a padronizacdo dos bens e servigos comuns, bem como a racionalizacdo dos gastos
pablicos.

Art. 2° O planejamento anual de compras e contratacdes objetiva ainda a garantia da regularidad'é,
da qualidade, da continuidade, da economicidade e da seguranca das compras, unificando &
processos comuns e ampliando o poder de aquisicdo do municipio, contribuindo inclusive palg'a
aumentar a participacdo do mercado fornecedor, em especial do microempreendedor e das empres§
de pequeno e médio portes.

ADONO

Art. 3° Compete a Geréncia de Expediente e Servico — GERES, da Secretaria Municipal dg
Administracdo, Plaejamento e Finangas dar efetividade ao estabelecido neste Planejamento Anual @
Compras, bem como, acompanhar todos os 6rgaos vinculados a administracdo, em especial &
cumprimento de prazos e exigéncias normativas, promovendo a padronizagdo de bens e servi¢ 3
especificando as demandas de forma a garantir qualidade e competitividade na futura aquisicéo

Este documento foi assinado eletrénica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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serem realizadas mediante Processos Licitatérios; Receber demandas especificas de 6rgdos e
entidades e cadastra-las especificando-as tecnicamente; Padronizar a especificacdo de bens e servicos
comuns; Alimentar o banco de especificacdo disponibilizando novas especificacfes de bens e
servicos; Atualizar as especificacOes técnicas de itens existentes do banco de especificacdo;
Coordenar o Nucleo de Apoio a Comissdo Permanente de Licitacdo e acompanhar todas as secretarias
municipais, divulgando informagdes de orientagOes setoriais, bem como, auxiliando nos processos de
pedido de abertura de licitacOes e de aquisicoes.

Art. 4°. O calendario do planejamento anual de compras, bem como, os modelos a serem solicitados
nas suas requisicdes estdo disposto nos anexos, parte integrante do presente decreto.

Art. 5°, Este decreto entra em vigor na data da sua publicacdo, revogadas as disposi¢ces em contrario.

Canabrava do Norte — MT, em 28 de dezembro de 2022.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal

WWW.CANABRAVADONORTE.MT.GOV.BR

Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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APRESENTACAO

Este guia é para ser usado quando houver necessidade de aquisicdo de bens e
servigos. Foi preparado com uma linguagem acessivel, em consonéncia com o que ha de atual
sobre a legislagao vigente. Esperamos que este trabalho contribua para melhor fluidez das acoes
de todos os segmentos da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte - MT.

O montante das compras governamentais, praticado pelo municipio de Canabrava
do Norte, é capaz de potencializar e dar efetividade as politicas puablicas indutoras de
crescimento municipal, através do desenvolvimento sdcio e econdmico local, com respaldo na
Lei Complementar Federal n. 123/06, o qual dispdem sobre o tratamento juridico simplificado
e diferenciado no qual estdo inseridas as microempresas, empresas de pequeno porte e 0
microempreendedor individual.

Com intuito de criar um cenario promissor ao desenvolvimento das micro e pequenas
empresas, € preciso criar politicas publicas voltadas para as demandas e especificacdes
vocacionais locais e da regido.

Nesse sentido, ao estabelecer o presente Plano Anual de Compras voltado a
evidenciacdo das oportunidades de fornecimento para as microempresas e empresas de pequeno
porte, objetiva-se aquecer o mercado local e criar um circulo virtuoso capaz de integrar Poder
Publico, Sociedade e Mercado.

Ao adquirir produtos e servicos na localidade, a Administracdo Publica promove o
movimento da economia, permitindo que a renda circule localmente. Desta forma, é possivel
gerar mais empregos, distribuir melhor as riquezas, aumentar o poder de fornecimento das
empresas, atrair investimentos, fomentar o empreendedorismo e, por fim, propiciar ao cidaddo
melhor qualidade de vida.

Ademais, ao estabelecer uma politica de compras publicas com base nas
microempresas e empresas de pequeno porte como fornecedoras, estar-se-a consubstanciando
0s preceitos elencados na Constituigao de 1988 — mais precisamente seus artigos 170, 1X e 179.

Por sua vez, a Lei Complementar n. 123/06, alterada pela Lei Complementar n.
147/14 também € assertiva ao estipular o dever de concessdo de tratamento diferenciado &£
simplificado as microempresas e empresas de pequeno porte nas compras governamentais. 2

(o}

Q

Através de estudo técnico (mapeamento) realizado, evidenciando a realidade (E)

mercado fornecedor local e também as potencialidades produtivas locais e regionais, demonstrg—
se desta maneira que o mercado local é potencialmente suficiente e capaz de suprir a demané
por determinados produtos e servigos da administracdo publica, razao pela qual sera prioriza@
a contratacdo de MPE/MEI, concedendo os beneficios contidos na legislacéo que rege o temg,
Lei Complementar Federal n.123/06.

.CANAB

Introducéo

U

Este documento foi assinado eletrénica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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O Brasil vive um momento que é necessario repensar as compras governamentais.
A consciéncia de um governo que objetiva o fortalecimento de seu municipio e a op¢do mais
vantajosa para a administracdo publica, assim, desfrutando de um desenvolvimento econémico
sustentavel.

A prefeitura municipal de Canabrava do Norte com a intencdo de aproximacao da
gestdo publica aos olhos de toda populacdo, manifesta seu trabalho para tracar estratégias
formalizando o projeto de plano estimativo de compras governamentais no exercicio de 2023.

A compra publica, de modo geral, se baseia na busca essencial por obter o menor
preco, qualidade, efetividade, celeridade, isonomia, transparéncia, sustentabilidade e evitar a
corrupcdo e o desperdicio. Governos do mundo todo tentam criar experiéncias normativas e
praticas que levem a esses objetivos de modo eficiente e constitui um desafio dos mais dificeis.

Dado o enorme poder econdmico das compras publicas e os seus variados riscos, ha
constante debate em torno do desenvolvimento de regras formais que governem os contratos
publicos de modo justo, dindmico, transparente. Espera-se honestidade e integridade na selecéo
de fornecedores, igualdade de oportunidades para interessados e criam-se requisitos de controles
internos, como documentar a tomada de decisdes e processos formais de aprovacéo.

Por esse motivo, licitagdo é um procedimento administrativo, de observancia
obrigatéria pelas entidades governamentais e similares, em que, observado o tratamento
isondmico entre os participantes, deve ser selecionada a proposta apta a gerar o resultado mais
vantajoso, uma vez preenchidos 0s requisitos minimos necessarios ao bom cumprimento das
obrigacdes.

Os objetivos do processo licitatorio estdo definidos no art. 11° da Lei n.
14.133/2021, conforme apresentado a seguir:
“l - assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de
contratagdo mais vantajoso para a Administragdo Publica, inclusive no
que se refere ao ciclo de vida do objeto;
Il - assegurar tratamento isondémico entre os licitantes, bem como a justa

competicao;

111 - evitar contratagGes com sobrepreco ou com precos manifestamente
[+4

inexequiveis e superfaturamento na execugéo dos contratos; =

IV - incentivar a inovacao e o desenvolvimento nacional sustentavel. ”0

A obrigacdo de licitar é clausula constitucional (art. 37, XXI, CF/88), procedimeng)
compulsorio para contratar obras, servigos e compras, ressalvados os casos especificados r%
legislacéo.

AVADO

No sentido de buscar o efetivo cumprimento das disposi¢des legais, a elaboracéo (@
instrumentos de planejamento € indispensavel e com o advento da Nova Lei de Licitaces, sur@
0 Plano de Compras. %

Este documento foi assinado eletrénica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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Diretrizes

O plano anual de compras e contratacdes podera ser:

a) llustrativo, visto que a necessidade e a saude financeira podem alterar o
quantitativo licitado de acordo com os gastos imprevistos com fatos supervenientes e verbas
futuras.

Com a vigéncia da nova Lei de Licitacdes — Lei n. 14.133/2021, é apresentado a
Administracdo Publica um cenario de busca e aprimoramento da Governanga Publica, com o
intuito de alcancar sempre a qualidade dos servicos prestados, visando atender as necessidades
da sociedade.

O primeiro passo para se entender como realizar um planejamento, é entender o que
significa e como funciona o processo de planejar.

Anova Lei de LicitacOes e Contratos Administrativos, traz em seu art. 5°, o Principio
do Planejamento e simplificadamente, pode-se dizer que Planejamento é um conjunto de
procedimentos e acdes que visam a realizacdo de determinado projeto.

Com um planejamento identificam-se 0s recursos necessarios, as tarefas a serem
executadas, as acOes a serem tomadas e 0s tempos a serem seguidos. Quanto mais bem planejada
é uma contratagio, menos surpresas o gestor tera de lidar ao longo de sua vigéncia. A medida
que o planejamento € amplo, maiores quantidades de situacbes poderdo ser previstas,
possibilitando que solugdes sejam implantadas antes mesmo de ocorrer o problema. O
planejamento auxilia no monitoramento e controle dos riscos permitindo prever acdes
preventivas e até corretivas.

A Lei n. 14.133/21, no art. 12, inciso VII, traz expressamente a possibilidade de
elaboracdo de um Plano de Contratag@es Anual, e que cada ente federativo podera elaborar seu
Plano:

“Art. 12. No processo licitatorio, observar-se-a o seguinte:

[...]

VII - a partir de documentos de formalizacdo de demandas, 0s 6rgaos
responsaveis pelo planejamento de cada ente federativo poderao, rEa
forma de regulamento, elaborar plano de contratagées anual, com®
objetivo de racionalizar as contratagdes dos drgéos e entidades sap
sua competéncia, garantir o alinhamento com o0 seu planejameng')
estratégico e subsidiar a elaboragdo das respectivas leis orgamentarias.2

Partindo para a etapa da instrucéo processual, a Lei, no art. 18, traz a necessidade
compatibilizacdo da contratagdo com o Plano de Contratages Anual, ou seja, necessidade
seu alinhamento com o planejamento estratégico da Administragao.

CANABRABADO

Assim, deve ficar claro que o planejamento das contratacfes anual ndo deve ser%
fim em si, pois € apenas 0 meio para se alcangar um resultado - politica publica/atendimento a

Este documento foi assinado eletrénica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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necessidade do cidad&o -, ou seja, ele auxilia a organizac&o no alcance de suas metas e objetivos,
permitindo uma andlise gerencial, auxiliando o nivel intermediario e o nivel estratégico nas
decisdes e possiveis intervengdes.

E quais seriam 0s possiveis ganhos com o Planejamento das Contratacfes?
« Definigdo dos recursos necessarios para alcangar os objetivos do Orgéo;
e Integracdo dos varios objetivos a serem alcangados em um esquema organizacional
coordenado e alinhado;
e Interacdo entre os agentes envolvidos, possibilitando que as pessoas trabalhem em diferentes
atividades consistentes com os objetivos definidos;
¢ Aumento do foco e a da flexibilidade — ponto de convergéncia dos esforcos e a facilidade de
adaptacdes e ajustamentos a medida que 0 andamento dos processos 0 requeira;
e Melhoria da coordenacdo dos atos para alcancar 0s objetivos, pois precisam ser
adequadamente coordenados.
¢ Melhoria no controle, pois 0 monitoramento e avaliacdo permite criagdo de indicadores a fim
de permitir ag@es corretivas logo no inicio do planejamento das contrata¢des, quando necessario.
¢ Melhoria na administracdo do tempo, possibilitando balancear o tempo disponivel para atender
as demandas, considerando os eventos inesperados que 0s gestores estdo sujeitos, auxiliando na
gestdo de riscos.

Ademais, percebe-se que a nova Lei de licitagbes inova quanto a imposicdo de
mecanismos de governanca, trazendo instrumentos essenciais para a boa conducdo das
contratacdes publicas, por exemplo, o planejamento anual das contratacdes.

A nova Lei reforca a governancga no cendrio das contratagdes com instrumentos de
gestdo, com o0 envolvimento da alta administracdo, com o planejamento, e também com a gestdo
por competéncia, nos fazendo entender que o gestor ndo pode se restringir ao presente, ao atual,
ao corrente, ele precisa extrapolar o imediato e se projetar para frente.

A alta administracdo precisa tomar decisdes estratégicas e planejar o futuro da
organizacéo, configurando e reconfigurando continuamente o 6rgdo que administra. E nessa
dindmica inclui a formacgdo e capacitacdo dos servidores publicos para o desenvolvimento de
uma administracdo agil e eficiente, aprimorando a prestacéo do servico publico.

[+4

Planejar € um grande desafio, pois requer comprometimento, disposicao e mudan%
cultural, mas, o principio do planejamento existe desde o Decreto-lei n. 200 de 1967, e cada véz
mais é exigido da Administracdo PUblica se adequar a essa funcdo administrativa.

ORTE.M

Metodologia

VAD

A administracdo pablica tem como planejamento o consumo de janeiro a dezembrg,
seguindo como estimativa as compras realizadas no ano de 2022, bem como, as solicita¢des @
aquisicdes de bens e servicos encaminhados pelas secretarias municipais, podendo haver
variavel de acordo com verbas futuras e necessidades imprevistas, bem como, uma margem %
crescimento das acBes e do planejamento elaborado por cada o6rgdo municipal. ESS

Este documento foi assinado eletrénica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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informacdes sdo as bases para que o plano anual de compras tenha equilibrio, mas também,
mutaces futuras no planejamento para melhor atender a cidade de Canabrava do Norte e suas
necessidades.

Naquela ocasido, coube a Secretaria Adjunta de Administracdo e Padronizacdo —
SAAPA, até a sua extin¢do, realizar o planejamento de compras e contrata¢des do Municipio,
estabelecendo que cada Secretaria Municipal elabore seu planejamento anual de compras e
contratacdespara o exercicio de 2022, viabilizando a realizacdo de licitacdes que atendam a
legislacdo, otimizando custos, agilizando procedimentos e facilitando o controle das despesas.
Missdo esta, que passou a Geréncia de Expediente e Servico — GERES, para a elaboragdo do
Plano A.nual de Compras e Contratagdes, do exercicio financeiro de 2023.

A elaboracéo do Plano Anual de Compras e Contratagdes foi iniciada a partir de
resultados e histdrico de compras e contratagdes do Municipio. A partir do resultado desta
pesquisa elaborou-se uma planilha especifica, confrontando-se aos resultados obtidos aos
indicadores de Mercado fornecedor e vocagOes produtivas, tanto locais quanto regionais,
podendo assim identificar-se os produtos e servigos que atendam os preceitos legais para
aplicacdo dos beneficios contidos na legislagdo atual de diferenciacdo as MPE/MEI, visando o
desenvolvimento econdmico e social pautado do poder das compras governamentais.

Apos o tratamento das informacdes obtidas, os dados foram consolidados de acordo
com as necessidades de consumo estipuladas e a oferta do mercado fornecedor. Nesta etapa,
excluem-se materiais cujo consumo seja irrelevante e/ou que ndo sejam de uso comum,
chegando a uma previsdo de consumo de materiais ou servicos que a administragdo pretende
adquirir com alguma periodicidade.

Finalizadas as etapas, foram indicados os itens que serdo contemplados nos
processos de compras a serem elaboradas no ano de 2023.

Levou-se em consideracéo, 0 prazo gasto para a realizacdo de cada acéo, no processo
de realizacdo do procedimento licitatorio, da fase preliminar a sua homologacéo. O resultado de
todo esse processo é o Plano Anual de Compras e Contratacfes aqui consubstanciado.

Visando melhor detalhamento para o ano de 2023, a Geréncia de Expediente e
Servigo - GERES realizou pesquisa na Geréncia de Almoxarifado e Distrubuigdo — GEREAL[§J
e in loco, em cada Secretaria Municipal, visando evitar o desperdicio e ter conhecimento do q@
realmente é necessario.

RTE.MT.

Obijetivo geral

ADO

Estabelecer procedimentos e normas para formalizagao dos processos de comprgs
de materiais e contratacdo de servicos para 0 ano de 2023, visando a eficacia das aquisi¢cdes (@
prefeitura municipal, e, ainda, atender as recomendacgbes dos 6rgaos de controle interng.
Também busca incentivar a cultura do planejamento por partes dos demandantes, para avali
suas necessidades com antecedéncias dentro de suas possibilidades e planejamento.

Este documento foi assinado eletrénica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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O Plano Anual de Compras e Contratagdes (PACC) constitui um documento que
consolida todas as contratacBes que o 6rgdo ou entidade pretende realizar ou prorrogar, no
exercicio subsequente, auxiliando a administracéo na tomada de decisdo. Com o levantamento
prévio das contratacfes que se pretende contratar ou prorrogar, passa-se a dispor de dados
gerenciais que permitem ampliar a realizacdo de compras compartilhadas, viabilizando novas
oportunidades de ganhos de escala, além de sinalizar ao mercado fornecedor as suas pretensdes
de modo que este se prepare adequadamente e com antecedéncia para participar dos certames
licitatorios.

Por meio de um calendario de licitacdes, construido a partir do Plano Anual de
Contratacdes, obtém-se maior previsibilidade na gestdo, primando-se pelo cumprimento de
prazos e pela melhor alocagdo da forca de trabalho.

A elaboracdo dos Planos Anuais de ContratagcOes propicia a maximizacdo dos
resultados institucionais, a melhoria da governanca e da gestdo das contratacdes, além de maior
transparéncia e controle com a publicacéo dos Planos.

Assim sendo, A Prefeitura de Municipio de Canabrava do Norte apresenta a
populacdo o planejamento das compras ordinarias para 0 ano de 2023.

Obijetivos especificos

- Promover as préaticas de elaboracdo de projetos de compras em consonancia
com a legislagdo vigente;

- Criar rotina processual para processos de aquisi¢do de bens e servicos;

- Agilizar as acOes de aquisi¢do de bens e servicos na prefeitura municipal;

- Padronizar processos e itens a serem adquiridos;

- Otimizar as a¢Bes do poder executivo com énfase nos resultados;

- Fazer boas aquisicoes, e que sejam eficientes para a prefeitura municipal,

- Orientar interessados na instrucdo de seus processos de compra;

- Reduzir as licitagdes fracassadas e otimizar 0s processos;

- Estabelecer os pardmetros que norteardo os processos de compras promovidos pelo
Municipio, para aquisicio de bens e contratagdo de servicos comuns aos Orgdos e do Poder
Executivo Municipal,

- Executar as atividades relativas ao planejamento das necessidades de supriment®
de materiais e servicos; é

- Viabilizar a selecao da alternativa de contratacdo mais vantajosa para m
Administracéo; i

- Promover e zelar pela eficiéncia dos estoques em almoxarifados, com reducéo @
desperdicios;

- Promover a normatizagdo, para aperfeicoamento dos processos de aquisi¢do
materiais e servicos;

- Estimular o planejamento das aquisi¢es pablicas pelo gestor de compras de ca

TE

orgéo;

WWW.CARABRASADO

Este documento foi assinado eletrénica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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- Possibilitar a divulgacdo das expectativas de compras para o mercado fornecedor,
contribuindo, principalmente, para a participacdo das Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte nas compras publicas municipais.

O que comprar?

Fazemos compras comuns, aquelas que refletem as demandas da maioria dos
setores da prefeitura municipal (material de expediente, materiais de consumo, combustiveis e
lubrificantes) que estdo relacionados diretamente com funcionamento da prefeitura municipal e
com a manutencdo de suas atividades fins e meio. Consideram-se as compras especificas
aquelas cujos objetos (servico de prestacdo de servicos, aquisicdo de pecas e equipamento,
softwares, manutencdo de equipamentos de laboratdrio, reagentes quimicos, medicamentos e,
etc.) ndo possam ser adquiridos de maneira padronizada.

Sera dada prioridade aqueles setores que realizaram suas solicitagdes em tempo
habil.

Vantagens do Plano Anual de Compras e Contratagdes

1. Para os 6rgaos que integram o Poder Executivo Municipal:

Na medida em que sera possivel um mapeamento de consumo da administracdo
publica municipal, os materiais e servi¢os adquirido e contratados em quantidades significativas
tendem a ter um maior controle de precos e maior qualidade, resultando na contratagdo mais
vantajosa para a municipalidade. Ademais, sera possivel a aquisi¢do e entrega de produtos no
tempo adequado e em quantitativos precisos, facilitando a organizacdo de cada drgao.

Outra vantagem para a administracdo é o processo de aprendizado dos servidores
envolvidos nos procedimentos de estruturacdo do Plano Anual de Compras e Contratagdes, uma
vez que a dedicacdo para elaborar tal instrumento passa pela necessidade de capacitagéo e
treinamento, repercutindo no desempenho geral da gestéo.

2. Para os Fornecedores:

Possibilidade de serem beneficiados por politicas voltadas aos setores da economia,
como por exemplo, as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores
Individuais nas compras publicas de modo a atender a legislagdo vigente, fomentando o mercagp
fornecedor, promovendo o desenvolvimento econdmico e social em ambito local e regional. g

Q

Além disso, propiciara um melhor planejamento das empresas em participar dégs

processos licitatorios, o que sera refletido na qualidade dos itens e servigos prestados, haja viskg
a possibilidade de antecipacéo da demanda e padronizacéo dos itens a serem adquiridos.

3. Paraa Sociedade:

Melhoria dos servigos prestados a populacdo, uma vez que planejando
padronizando as compras e contratacOes, a administracdo publica consegue melhor prego
qualidade nos itens contratados. Portanto, a melhor qualidade do gasto possibilita a ampliag
dos investimentos em projetos e realizagOes que afetardo diretamente o cidadao.

ANABRAVADONO

wwt

Este documento foi assinado eletrénica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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Assim, investir em planejamento e politicas voltadas aos setores da economia,
permite empregar recursos de forma mais equilibrada, gerando emprego e renda para a
populacdo do Municipio.

Das Solicitages de Abertura de Compras e Contratacoes

A solicitacdo de abertura de compras e contratacfes (comuns e especificas) devera
ser iniciada em cada 6rgao, onde cada Secretaria Municipal devera solicitar a contratacdo ou
aquisicio de bens e servicos, elaborando a “solicitacio de compras”, no sistema Agiliblue.
Maodulo “compras e licitagdes”, remetendo-o em seguida, a Geréncia de Expediente e Servico -
GERES, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, do término de vigéncia da Ata de
Reqistro de Precos e/ou do contrato, conforme Cronograma de processo licitatorio para o
Exercicio 2023 — Anexo Unico. Fora deste periodo, somente serdo aceitos pedidos urgentes
justificados. Os demais n&o serdo considerados.

Em seguida, a Geréncia de Expediente e Servico — GERES, formula a consulta, as
demais unidades administrativas, no sentido, de verificar se 0s demais 6rgdos administrativos,
possuem interesse em adquirir ou contratar bens e servigos, oriundos da demanda inicial,
fazendo ao final, a lista de compra e procedendo, via sistema Agiliblue. Mddulo “processos”, a
abertura do processo de compras e contratagdes de bens, materiais e servi¢os. Encaminhando o
referido processo, no sistema Agiliblue, para a Geréncia de Pesquisa de Mercado - GEREPEM,
para realizar a pesquisa de prego, nos moldes da Instrucdo Normativa SCL n. 003/2018, Verséo
02, que “dispOe sobre os procedimentos para pesquisa de precos referenciais para Compras
Plblica”, aprovada pelo Decreto Municipal n. 706, de 29 de agosto de 2019.

Como ultimo ato preparatorio, para se definir o processo de compras e contrataces,
a Geréncia de Pesquisa de Mercado — GEREPEM, encaminha ao Analista de Licitacbes e
Elaboracéo de Contratos — ANALEC para decidir se procede com a abertura de procedimento
licitatorio, e se for o caso, a sua modalidade e/ou se o referido processo ird ser devolvido a
Secretaria Municipal Demandante para realizar o processo de compra direta.

Procedimentos de Compras

Todo Processo de Compras tem que ser realizado, no proprio orgdo demandantg,
via Sistema Agiliblue, médulo “compras e licitagdes”, na aba “ordem de fornecimento3,
devendo ser preenchido todos os seus caracteres, que incluem n. da licitacdo, dados d%)
fornecedor, contemplando a descricdo das caracteristicas do objeto (especificacdo técnica) a sg_r
adquirido, bem como seus quantitativos, acompanhado da justificativa especificando a raz&o é
necessidade e a finalidade da aquisi¢éo/contratacdo, preco contratado (para item licitado), para
aquisicdo do bem, produto, material ou contratagdo de servicos.

D,

ARABRAVA

Em seguida, esta Ordem de Fornecimento é enviado via Sistema Agiliblue,
modulo “Compras e LicitagBes”, para o Gabinete do Prefeito, na qual, aparecerd na a
“Aprovacdo em massa de Ordem de Fornecimento”, para analise e aprovacao da referida comp
de bens e materiais ou contratacéo de servicos.

Este documento foi assinado eletrénica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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Aprovada a ordem de fornecimento, pelo Gabinete do Prefeito, a Secretaria
Municipal Demandante, através do Sistema Agiliblue, mddulo “compras e licitagdes”, na aba
“Pré-empenho”, realizara o pré-empenho da despesa autorizada, reservando ja a dotacdo
orcamentaria e gerando a “Nota de pré-emepenho”.

Ato continuo, a Geréncia de Contabilidade realiza 0 empenho, emitindo a “Ordem
de Empenho”. A partir dai, a Secretaria Municipal Demandante, gera a Ordem de fornecimento
e abre o Processo Administrativo de compras e contratacdes, no Sistema Agiliblue, mddulo
“processo”, anexando toda a documentacdo por ordem de execucéo dos atos e encaminha copia
da Ordem de Fornecimento, ao fornecedor, confirmando em seguida, com 0 mesmo, 0 seu
recebimento.

O proximo passo, e encaminhar o Processo Administrativo, via Sistema Agiliblue,
modulo ‘Processo”, se tratar-se de aquisicao de bens e mercadorias, a Geréncia de Almoxarifado
e Distribuicdo —- GEREALDI, que é o Setor administrativo, encarregado de cobrar do fornecedor
a entrega dos bens e mercadorias, bem como, recepciona-lo a sua entrega, fazer analise
preliminar da mercadoria e fazer o seu recebimento provisério. Em seguida, a Geréncia de
Almoxarifado e Distribuicdo — GEREALDI convoca o fiscal para verificar a mercadoria e/ou
bem adquirido, receber em definitivo o objeto e atestar a nota fiscal. Em ato continuo, a Geréncia
de Almoxarifado e Distribuicdo — GEREALDI, escaneia a nota fiscal atestada, junta as certiddes
da empresa e anexa ao processo administrativo da despesa, via Sistema Agiliblue, modulo
“Processo”, remetendo-0 em seguida, a Secretaria Adjunta de Or¢amento e Contabilidade —
SAOQC, para realizar a liquidacéo da despesa.

A Secretaria Adjunta de Orgamento e Contabilidade — SAOC, realiza a liquidacéo
da despesa, gera a “Nota de Liquidacdo” da mesma e anexa ao processo administrativo da
despesa, via Sistema Agiliblue, modulo “Processo”, remetendo-0 em seguida, a Tesouraria
Municipal, para realizer o pagamento.

A Tesouraria Municipal, realiza o pagamento, gera o “comprovante de pagamento”
e anexa ao processo administrativo da despesa, via Sistema Agiliblue, modulo “Processo”,
remetendo-o0 em seguida, a Geréncia de Financas, conciliacbes e baixa de despesas -
GEREFICOBA, que realiza a baixa da despesa, gerando a “Ordem de Pagamento” e remete 0
processo administrativo para o arquivamento. &

OV.Bl

Ja o Processo de Compras Direta, altera a sua forma de solicitagéo, deven(§>
também ser realizado, pelo proprio 6rgéo demandante, via Sistema Agiliblue, mdulo “compr§é
e licitacbes”, na aba “Solitacdo de Compra”, devendo ser preenchido todos os seus caractereg,
que incluem langamento do item, descricéo das caracteristicas do objeto (especificacdo técnic
a ser adquirido, bem como seus quantitativos, dotagdo orcamentéria, valor, dados do forneced%.

AB

_ Procedido o lancamento dos dados de solicitagdo da compra, deve-se continuar §7)
Sistema Agiliblue, no modulo “compras e licitacdes”, na aba ‘Analise de Compras”, lang
todos os dados novamente e ao final, gerar a “lista de compras”.

C.

Este documento foi assinado eletrénica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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~ Em seguida, o Gabinete do Prefeito deve aprovar essa lista de compras, através do
Sistema Agiliblue, no médulo “compras e licitagdes”, na aba ‘Pré-analise de lista de compras”
e aprovar a lista de compras, formulado pela Secretaria Municipal Demandante.

Aprovada a lista de compras pelo Gabinete do Prefeito, deve a Secretaria Municipal
Demandante, adentrar no Sistema Agiliblue, médulo “compras e licitagbes”, na aba “Compra
Direta Simplificada”, langando os dados e adicionando o fornecedor e ao final deste
procedimento, vai aparecer a opcao de ir direto para a “Ordem de Fornecimento”, devendo ser
preenchido todos os seus caracteres, lelmbrando que nos termos, do paragrafo Unico, do artigo
10°, da Instrugdo Normativa SCL n. 002/2019, que normatiza e regulamenta os procedimentos
de compra de materiais ou servi¢os no &mbito da Prefeitura Municipal, aprovada pelo Decreto
Municipal n. 701/2019, de 28/08/2019, nas contrata¢fes diretas, as razdes técnicas da escolha
do fornecedor e a justificativa do preco serdo devidamente registradas nos autos do processo
pela secretaria requisitante, devendo ainda, conter a descricdo das caracteristicas do objeto
(especificacdo técnica) a ser adquirido, bem como seus quantitativos, acompanhado da
justificativa especificando a razdo, a necessidade e a finalidade da aquisicéo/contratacdo, para
aquisicdo do bem, produto, material ou contratagdo de servicos.

Em seguida, esta Ordem de Fornecimento é enviado via Sistema Agiliblue, no
modulo “Compras e Licitagdes”, para o Gabinete do Prefeito, na qual, aparecera na aba
“Aprovacdo em massa de Ordem de Fornecimento”, para analise e aprovacdo da referida compra
de bens e materiais ou contratacdo de servicos, devendo em seguida, ja fazer a portaria de
designacéo do fiscal, para atestar a compra ou contratacdo direta.

Aprovada a ordem de fornecimento, pelo Gabinete do Prefeito, a Secretaria
Municipal Demandante, através do Sistema Agiliblue, mddulo “compras e licitagdes”, na aba
“Pré-empenho”, realizard o pré-empenho da despesa autorizada, reservando ja a dotacdo
orcamentaria e gerando a “Nota de pré-emepenho”.

Ato continuo, a Geréncia de Contabilidade realiza o empenho, emitindo a “Ordem
de Empenho”. A partir dai, a Secretaria Municipal Demandante, gera a Ordem de fornecimento
e abre o Processo Administrativo de Compras e Contratagdes Direta, no Sistema Agiliblue,
modulo “processo”, anexando toda a documentacédo por ordem de execugao dos atos, |nclu5|ve
acompanhado dos 03 (trés) orcamentos e/ou propostas da portaria de designacdo do fISC&|"E
encaminha copia da Ordem de Fornecimento, ao fornecedor, confirmando em seguida, comg)
mesmo, 0 seu recebimento.

RTE.MT.

O préximo passo, e encaminhar o Processo Administrativo de Compra Direta, v
Sistema Agiliblue, modulo “Processo”, se tratar-se de aquisicio de bens e mercadorias, S
Geréncia de Almoxarifado e Distribuicdo — GEREALDI, que € o Setor administrativg,
encarregado de cobrar do fornecedor a entrega dos bens e mercadorias, bem como, recepcion%
lo a sua entrega, fazer analise preliminar da mercadoria e fazer o seu recebimento prowsorlé
Em seguida, a Geréncia de Almoxarifado e Distribuicdo — GEREALDI convoca o fisc gl
designado para verificar a mercadoria e/ou bem adquirido, receber em definitivo o objeto%

Este documento foi assinado eletrénica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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atestar a nota fiscal. Em ato continuo, a Geréncia de Almoxarifado e Distribui¢do - GEREALDI,
escaneia a nota fiscal atestada, junta as certiddes da empresa e anexa ao processo administrativo
da despesa, via Sistema Agiliblue, modulo “Processo”, remetendo-0 em seguida, a Secretaria
Adjunta de Orgamento e Contabilidade — SAOC, para realizar a liquidacdo da despesa.

A Secretaria Adjunta de Orgamento e Contabilidade — SAOC, realiza a liquidacéo
da despesa, gera a “Nota de Liquidagdo” da mesma e anexa ao processo administrativo da
despesa, via Sistema Agiliblue, modulo “Processo”, remetendo-0 em seguida, a Tesouraria
Municipal, para realizer o pagamento.

A Tesouraria Municipal, realiza o pagamento, gera o “comprovante de pagamento”
e anexa ao processo administrativo da despesa, via Sistema Agiliblue, modulo “Processo”,
remetendo-0 em seguida, a Geréncia de Financas, conciliacbes e baixa de despesas -
GEREFICOBA, que realiza a baixa da despesa, gerando a “Ordem de Pagamento” e remete 0
processo administrativo para o arquivamento.

Deve-se, em todos 0s casos seguir a normativa do Decreto Municipal n. 701/2019,
de 28/08/2019, que aprovou a Instrucdo Normativa SCL n. 002/2019, que normatiza e
regulamenta os procedimentos de compra de materiais ou servicos no ambito da Prefeitura
Municipal de Canabrava do Norte.

Lembrando qua nas compras diretas, de prestacdo de servicos, deve-se acompanhar
03 propostas formuladas em papel timbrado, especificando o servico a ser prestado, valor
unitario, valor total, CNPJ da empresa/CPF (se pessoa fisica, acrescentado das copias do RG e
cartdo PIS), endereco completo, endereco eletrdnico, telefone, fax e dados bancarios do
prestador, a situagdo fiscal do fornecedor (certiddes).

As Empresas devem ser cadastradas no SICAF a fim de verificar a regularidade junto
ao INSS, receita federal e FGTS, bem como identificacdo dos socios, averiguando se 0s mesmos
ndo tem vinculagdo com o quadro da prefeitura municipal e se o0 objetivo registrado no contrato
social da empresa oferece o servico a ser executado.

Informacoes gerais:
- toda solicitagdo deve ser formalizada e autorizada. A prefeitura municipal ndo se se
responsabilizara por servigos realizados sem a devida autorizagéo; .,,
- deve-se realizar a descricdo detalhada do item que permita ao fornecedor 31
identificacéo precisa do produto. N&o pode haver mencdo a marcas (salvo, para referéncia 051
direcionamento para um fornecedor exclusivo;
- 0 solicitante devera informar se o pedido gerara assisténcia técnica ou obrigag
futuras, pois, se assim for, um termo de contrato devera ser feito;
- quando se tratar de material, 0 quantitativo deve vir expresso em nimeros inteir
- deverdo constar no pedido as unidades referentes ao objeto requisitado que esteja
de acordo com o padréo do sistema (unidade, frasco, caixa, etc);
- 0s pedidos de conserto/reparo ou manutencdo de qualquer bem devera constar
nimero do patriménio do mesmo.
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- todo procedimento de compras ou contrata¢do de servigos obedece a prazos e a
tramites; logo, a requisigdo devera ser providenciada com antecedéncia, para que o carater de
urgéncia seja excecdo e ndo regra.

- 0 material de consumo deve ser solicitado com no minimo 10 dias, de modo a
permitir os tramites legais, entretanto se necessitar de licitagdo o prazo minimo sera de pelo
menos 90 dias de antecedéncia.

- serd observado se existe licitacdo vigente relativo a despesa solicitada, afim de
evitar fracionamento de despesa.

- 50 seré permitida a dispensa de licitacdo quando a despesa ndo ultrapassar o valor
anual estabelecido no art. 24°, inciso Il da lei 8.666/93, se for adquirida com recursos financeiros
proprio, para as despesas com a mesma finalidade. A dispensa de licitacdo deve ser usada com
excepcionalidade e ndo ao pagamento de despesas que podem ser planejadas e antecipadas.

- 0 setor autorizado a receber a mercadoria do fornecedor é a Geréncia de
Almoxarifado e Distribui¢ido - GEREALDI.

- 0 orcamento € anual, portanto termina em 31 de dezembro de cada ano.

- todas as vendas de bens municipais serdo depositados na conta do tesouro
municipal através de DAM, para incorporar ao orgamento.

Atribuices Gerais:

- Secretaria Municipal Demandante: Formaliza o pedido de compras, através do
Sistema Agiliblue, modulo “compras e licitagdes”, na aba “Ordem de Fronecimento”, para itens
licitados e na aba “Solicitagdo de Compra”, quando se tratar de compra direta, seguindo o0s
demais procedimentos elencados acima, preenchendo todos os dados solicitados, inclusive com
justificativa; Se deferido a compra, emite encaminha a Ordem de Fornecimento ao fornecedor;

- Gabinete do prefeito - GAPRE: Analisa via Sistema Agiliblue, modulo “compras
e licitagbes”, num primeiro momento, na aba “Aprovacdo em massa de Ordem de
Fornecimento”, para analise e aprovacgdo da referida compra de bens e materiais ou contratagdo
de servicos, quando se tratar de item licitado e na na aba “pré-analise de lista de compras”,
quando se tratar de compra direta, analisando a conveniéncia e a oportunidade do pedido em
consonancia com as demais aces do municipio, deferindo ou indeferindo o pedido, seguindo
os demais procedimentos elencados acima; Autoriza a abertura de licitacgdo e Homologa e

Adjudica o resultado da licitagao;

o
Q

- Geréncia de Expediente e Servico — GERES: Recebe os pedidos de abertura @
licitacdo, dos 6rgdos municipais; Recebe demandas especificas de 6rgéos e entidades e cadasttg
especificando-as tecnicamente. Coordena o Nucleo de Apoio a Comissdo Permanente de
Licitagdo — NACOL,; Padroniza a especificagdo de bens e servicos comuns; Elabora u@
calendério anual dos processos licitatérios a serem abertos, bem como de possiveis bens e/@l
produtos a serem adquiridos;

ABRAVA

- Geréncia de Pesquisa de Mercado — GEREPEM: Realiza a pesquisa de preco &
Mercado, levando em consideragdo a “cesta de pre¢os aceitaveis”, para a instauracao de process
de licitagéo, nos termos do decreto n. 706/2019, de 29 de agosto de 2019, que aprova a Instrug
Normativa SCL n. 003/2018, Verséo 02, que “dispde sobre os procedimentos para pesquisa de

Este documento foi assinado eletrénica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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precos referenciais para Compras PUblica”. Caso positivo, emitir o relatério de Pesquisa de Pregos
Mediana da Proposta de Pregos Simples. Em caso negativo, encaminha a ANALEC, para tomada
de deeciséo.

- Analista de LicitacOes e Elaboracdo de Contratos — ANALEC: Recebe da
Geréncia de Pesquisa de Mercado — GEREPEM, os pedidos ja padronizados de abertura de
licitagdo e a pesquisa de preco realizadas; Executa e acompanha o0s processos de licitagoes e de
celebracéo de contratos, inclusive nos casos de contratages diretas. Elabora/revisa minuta de
termos de referéncia, editais, avisos, convénios, supervisionando licitacbes para montar
processos e contratos e outros procedimentos administrativos pertinentes a licitacéo, analisando
ou néo a viabilidade econdmica para abertura do processo licitatdrio. Presta assessoramento as
comissdes de licitages. Elabora, distribui e orienta na elaboracdo dos Editais, Dispensa de
LicitacOes, Inexigibilidade de licitacdes e minutas de Contratos, de acordo com o objeto e
exigéncias legais. Da despachos e encaminhamento nos processos licitatrios. Solicita parecer
contabil e auxilia a CPL na elaboragdo do edital de licitacdo. Delega Atribuicdes e acompanha
0S prazos;

- Procuradoria Geral do Municipio - PGM: Emite parecer sobre minuta do edital
para iniciar licitacdo. Emite parecer final sobreo processo licitatorio.

- Comissdo de Licitacdo: Realizacdo a licitagdo — pregdo ou outra modalidade;

- Contabilidade Municipal: Emite e assina a nota de empenho e realiza a liquidacéo
da despesa, quando a nota fiscal € lhe enviada; Encaminha o empenho acompanhado da liquidacéo
a tesouraria municipal,

- Geréncia de Almoxarifado e Distribuicdo — GEREALDI: Recebe e confere o
material, juntamente com o fiscal do contrato, que atesta a nota fiscal. Patrimonia o bem, quando for
necessario e encaminha a nota fiscal ao setor de contabilidade;

- Geréncia de Patrimbnio - GEREPAT: Conforme o caso, 0s materiais permanentes
recebidos pela GEREALDI, é remetido a Geréncia de Patriménio que providenciara o tombamento
do bem e registrara, afixando a plagueta no objeto e 0 nimero do tombamento deve constar na Nota
Fiscal. E quando o bem for dispensado para o Setor que sera utilizado o responsavel pela guarda do
bem assinard um termo de responsabilidade e ficard responsavel de informar a Geréncia de
Patrimbnio do Municipio caso este bem seja movimentado para outra unidade ou transferido. Qg
bens imoveis também devem ser tombados;

- Tesouraria Municipal - TM: Apos verificar a documentagéo, emite a ordem
de pagamento ao banco;

- Geréncia de Finangas, conciliagBes e baixa de despesas - GEREFICOBA:
Apbs a realizacdo do pagamento, pela Tesouraria Municipal, a geréncia de financas,
conciliagBes e baixa de despesas ter o prazo de 48 (quarenta e oito) horas, para dar baixa no
pagamento realizado, E o drgdo responsavel por acompanhar as concessdes de diérias e
adiantamentos de viagens e suas prestacdes de contas, realizar baixas de pagamentos e auxiliar
o setor de contabilidade nas conciliagfes bancérias, de forma semanal.
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Formacao de comissdes técnicas

Em 2023, serdo formalizadas comissOes técnicas para especificacdo, avaliagdo e
aprovacdo dos materiais licitados para itens que demandem conhecimento técnico,
principalmente para os grupos de medicamentos, informatica, obras e engenharia. Este grupo
denomina-se NACOL.

Consideracoes finais

Este documento ndo é um todo perfeito e acabado, e, portanto, esta sujeita a todo
tipo de adequacdo e alteracdes, mas que, porém, pode ser um norte na busca de aperfeicoar a
aplicacdo dos recursos publicos que sdo por demais limitados frente as caréncias municipais, no
entanto, o Gestor municipal que conseguir manter um planejamento e controle de seus gastos
conseguird um resultado bem mais eficaz e eficiente na administracdo publica.

WWW.CANABRAVADONORTE.MT.GOV.BR
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confeccéo, entrega e instalacdo de moveis planejados em
MDF para atender a demanda das secretarias do poder exe-
cutivo municipal de Canabrava do Norte/MT.

Registro de Precos para possivel e eventual aquisi¢ao de se-

mentes de hortali¢cas, para ser utilizado pelas Secretarias Mu-
nicipal de Meio Ambiente e Agricultura pelo periodo de 12 me-
ses.

Registro de pregos para possivel e eventual contratagéo de
empresa ambientalmente legalizada em operagéo de atividade
de aterro sanitario para a destinacao final dos residuos sélidos
urbanos, domésticos e comerciais com caracteristicas domici-
liares do municipio de Canabrava do Norte-MT.

) ADMINISTRAGAOI/LICITAGAO
SETIMO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N° CPL 045/2018

SETIMO TERMO ADITIVO CONTRATUAL que celebram O MUNICIPIO
DE CANABRAVA DO NORTE - MT, pessoa juridica de direito publico in-
terno, inscrito no CNPJ/MF sob o n.°37.465.200/0001-20, com sede na
Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n°, Setor Vila Sdo Jodo, CEP 78.
658-000, na cidade de Canabrava do Norte - MT, neste ato representado
pelo seu Prefeito, Sr. Jodo Cleiton Araujo de Medeiros, brasileiro, advoga-
do, portador da Cédula de Identidade RG n° 1563807-3 SSP/MT e do CPF/
MF n° 011.173.691-96; e de outro lado, como CONTRATADA, a empre-
sa JOSE NOBERTO GRANDER - SOCIEDADE INDIVIDUAL DE ADVO-
CACIA, Pessoa juridica de direito privado, sito a Avenida Rua Nova Olin-
da, Bairro CPA |, na cidade de Cuiaba, Estado de Mato Grosso inscrita no
CNPJ/MF sob o n° 26.927.372/0001-51, neste ato representada por seu
sécio proprietario, O Senhor José Noberto Grander, brasileiro, casado, ad-
vogado, inscrito na OAB/MT sob o n°® 13669, inscrito no CPF sob o n° 524.
629.609-10, tem entre si justo e contratado o que se segue e mutuamente
concordam:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O objeto do presente aditivo é: 1.1.1 Prorrogacéo do Prazo de Vigéncia
por mais 12 (doze) meses, que tem o seguinte objeto: Contratagéo de ser-
vigos de acompanhamento de processos (Convénios) através de assesso-
ria na resolugédo de pendéncias durante todo o procedimento até a presta-
¢do de contas final, junto aos Orgéos Estaduais e Federais com sede na
Capital do Estado de Mato Grosso. 1.2 A vigéncia passara a ser do dia
01/01/2023 a 31/12/2023;

CLAUSULA SEGUNDA - DO FUNDAMENTO LEGAL

2.1 - O presente aditivo encontra embasamento legal na clausula sétima
do contrato original CPL n° 045/2018.

2.2 Este termo aditivo esta fundamentado no artigo 62, paragrafo 3°, Inciso
I, da Lei 8.666/93 com o paragrafo unico do artigo 56 da Lei 8.245/91.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

3.1 — Ficando valor Global do aditivo de R$ 26.400,00 (vinte e seis mil e
quatrocentos reais), o que perfaz o valor mensal de R$ 2.200,00 (dois mil
e duzentos reais).

CLAUSULA QUARTA — DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

4.1 - Todas as despesas decorrentes da execugéo do presente aditivo cor-
rerdo por conta de recursos préprios consignados no Orgamento Anual do
Municipio para o exercicio 2022.

Orgéo: 03 — Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Finan-
Gas;

Unidade Administrativa: 001 — Gabinete do Secretario e dependéncias;
Projeto Atividade: 2010 — Manutencgdo — Secretaria de Administracéo;

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00.00.00 — Outros Servigos de Tercei-
ros — Pessoa Juridica;

Cédigo Reduzido: 050;
Fonte de Recurso: 1.5.00.000000 — Recursos nao vinculados de impostos;

CLAUSULA QUINTA - DAS DISPOSIGOES FINAIS

diariomunicipal.org/mt/amm « www.amm.org.br
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5.1 — As demais Clausulas do Contrato original permanecem inalteradas.

5.2 — Fica eleito o Foro da Comarca de Porto Alegre do Norte (MT), para
dirimir as davidas que por ventura surgirem em decorréncia deste adita-
mento, excluindo-se qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E por estarem devidamente acordados, declaram as partes aceitar as dis-
posicOes estabelecidas neste Instrumento, sujeitando-se as normas conti-
das na Lei n° 8.666/93 e assinam o presente em 03 (Trés) vias de igual
valor e teor e para todos os efeitos legais, na presenga de testemunhas
idoneas e civilmente capazes.

Canabrava do Norte — MT, 29 de Dezembro de 2022.
JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS

Prefeito Municipal

Contratante

JOSE NOBERTO GRANDER - SOCIEDADE INDIVIDUAL DE ADVOCA-
CIA

Contratado

RH/GABINETE
DECRETO N. 1.104, 28 DE DEZEMBRO DE 2022.

DECRETO N. 1.104, 28 DE DEZEMBRO DE 2022.

“APROVA O PLANEJAMENTO ANUAL DE COMPRAS E CONTRA-
TACOES (PACC) DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CANABRAVA DO
NORTE, PARA O EXERCICIO DE 2023, NA FORMA QUE ESPECIFICA,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS, Prefeito Municipal de Cana-
brava do Norte, Estado de Mato Grosso, no uso das atribuicdes que Ihe
sdo conferidas pelo artigo 83°, inciso X e XXX, da Lei Organica do Munici-
pio de Canabrava do Norte, e,

CONSIDERANDO que o objetivo do Planejamento Anual de Compras &
atender os principios da governanga publica, no que tange a eficiéncia, efi-
cacia e efetividade as politicas publicas de desenvolvimento econémico e
social, a ampliagao das politicas publicas, o incentivo a inovagéo tecnol6-
gica e o fomento as microempresas, empresas de pequeno porte e o mi-
croempreendedor individual, instituidas na Lei Complementar Federal n.
123/2006;

CONSIDERANDO os objetivos e metas do planejamento estratégico e o
plano plurianual — PPA 2022/2025, aprovado pela lei municipal n. 1.129,
de 06 de setembro de 2021;

CONSIDERANDO o Plano de Acgéao aos processos de contrata¢des publi-
cas da prefeitura municipal, estabelecidas no decreto municipal n. 644, de
21 de novembro de 2018;

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovado o Planejamento Anual de Compras e Contrata¢des
dos érgaos municipais da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte, pa-
ra o exercicio de 2023 e anexos, que a este acompanha, com o intuito de
auxiliar as secretarias municipais na execugao de suas respectivas agoes,
possibilitando a padronizagdo dos bens e servigcos comuns, bem como a
racionalizacédo dos gastos publicos.

Art. 2°. O planejamento anual de compras e contratagdes objetiva ainda
a garantia da regularidade, da qualidade, da continuidade, da economi-
cidade e da seguranca das compras, unificando os processos comuns e
ampliando o poder de aquisicdo do municipio, contribuindo inclusive para
aumentar a participagdo do mercado fornecedor, em especial do microem-
preendedor e das empresas de pequeno e médio portes.

Art. 3°. Compete a Geréncia de Expediente e Servico — GERES, da Secre-
taria Municipal de Administragéo, Plaejamento e Financas dar efetividade
ao estabelecido neste Planejamento Anual de Compras, bem como, acom-

Assinado Digitalmente
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panhar todos os érgéos vinculados a administracdo, em especial ao cum-
primento de prazos e exigéncias normativas, promovendo a padronizagao
de bens e servigos, especificando as demandas de forma a garantir qua-
lidade e competitividade na futura aquisigao a serem realizadas mediante
Processos Licitatérios; Receber demandas especificas de érgdos e enti-
dades e cadastra-las especificando-as tecnicamente; Padronizar a espe-
cificagdo de bens e servigos comuns; Alimentar o banco de especificagdo
disponibilizando novas especificagdes de bens e servigos; Atualizar as es-
pecificagdes técnicas de itens existentes do banco de especificagéo; Coor-
denar o Nucleo de Apoio a Comissao Permanente de Licitagdo e acompa-
nhar todas as secretarias municipais, divulgando informagdes de orienta-
¢des setoriais, bem como, auxiliando nos processos de pedido de abertura
de licitagbes e de aquisigbes.

Art. 4°. O calendario do planejamento anual de compras, bem como, os
modelos a serem solicitados nas suas requisigdes estao disposto nos ane-
xo0s, parte integrante do presente decreto.

Art. 5°. Este decreto entra em vigor na data da sua publicagéo, revogadas
as disposi¢des em contrario.

Canabrava do Norte — MT, em 28 de dezembro de 2022.
JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
PrefeitoMunicipal

APRESENTAGCAO

Este guia é para ser usado quando houver necessidade de aquisi¢cdo de
bens e servigos. Foi preparado com uma linguagem acessivel, em conso-
nancia com o que ha de atual sobre a legislacdo vigente. Esperamos que
este trabalho contribua para melhor fluidez das agbes de todos os seg-
mentos da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte - MT.

O montante das compras governamentais, praticado pelo municipio de Ca-
nabrava do Norte, é capaz de potencializar e dar efetividade as politicas
publicas indutoras de crescimento municipal, através do desenvolvimento
sécio e econdmico local, com respaldo na Lei Complementar Federal n.
123/06, o qual dispdbem sobre o tratamento juridico simplificado e diferen-
ciado no qual estdo inseridas as microempresas, empresas de pequeno
porte e o microempreendedor individual.

Com intuito de criar um cenario promissor ao desenvolvimento das micro
e pequenas empresas, € preciso criar politicas publicas voltadas para as
demandas e especificagbes vocacionais locais e da regido.

Nesse sentido, ao estabelecer o presente Plano Anual de Compras voltado
a evidenciagéo das oportunidades de fornecimento para as microempre-
sas e empresas de pequeno porte, objetiva-se aquecer o mercado local
e criar um circulo virtuoso capaz de integrar Poder Publico, Sociedade e
Mercado.

Ao adquirir produtos e servicos na localidade, a Administragao Publica pro-
move o movimento da economia, permitindo que a renda circule localmen-
te. Desta forma, é possivel gerar mais empregos, distribuir melhor as ri-
quezas, aumentar o poder de fornecimento das empresas, atrair investi-
mentos, fomentar o empreendedorismo e, por fim, propiciar ao cidadao
melhor qualidade de vida.

Ademais, ao estabelecer uma politica de compras publicas com base nas
microempresas e empresas de pequeno porte como fornecedoras, estar-
se-a consubstanciando os preceitos elencados na Constituicdo de 1988 —
mais precisamente seus artigos 170, IX e 179.

Por sua vez, a Lei Complementar n. 123/06, alterada pela Lei Complemen-
tar n. 147/14 também é assertiva ao estipular o dever de concessao de
tratamento diferenciado e simplificado as microempresas e empresas de
pequeno porte nas compras governamentais.

Através de estudo técnico (mapeamento) realizado, evidenciando a reali-
dade do mercado fornecedor local e também as potencialidades produti-
vas locais e regionais, demonstra-se desta maneira que o mercado local é
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potencialmente suficiente e capaz de suprir a demanda por determinados
produtos e servigos da administragdo publica, razdo pela qual sera prio-
rizada a contratagdo de MPE/MEI, concedendo os beneficios contidos na
legislagdo que rege o tema, Lei Complementar Federal n.123/06.

Introdugéo

O Brasil vive um momento que é necessario repensar as compras gover-
namentais. A consciéncia de um governo que objetiva o fortalecimento de
seu municipio e a opgdo mais vantajosa para a administragao publica, as-
sim, desfrutando de um desenvolvimento econdmico sustentavel.

A prefeitura municipal de Canabrava do Norte com a intengdo de aproxi-
magao da gestéo publica aos olhos de toda populagdo, manifesta seu tra-
balho para tragar estratégias formalizando o projeto de plano estimativo de
compras governamentais no exercicio de 2023.

A compra publica, de modo geral, se baseia na busca essencial por obter o
menor prego, qualidade, efetividade, celeridade, isonomia, transparéncia,
sustentabilidade e evitar a corrupgao e o desperdicio. Governos do mun-
do todo tentam criar experiéncias normativas e praticas que levem a esses
objetivos de modo eficiente e constitui um desafio dos mais dificeis.

Dado o enorme poder econémico das compras publicas e 0s seus variados
riscos, ha constante debate em torno do desenvolvimento de regras for-
mais que governem os contratos publicos de modo justo, dindmico, trans-
parente. Espera-se honestidade e integridade na selegdo de fornecedores,
igualdade de oportunidades para interessados e criam-se requisitos de
controles internos, como documentar a tomada de decisdes e processos
formais de aprovagao.

Por esse motivo, licitagdo € um procedimento administrativo, de observan-
cia obrigatéria pelas entidades governamentais e similares, em que, obser-
vado o tratamento isonémico entre os participantes, deve ser selecionada
a proposta apta a gerar o resultado mais vantajoso, uma vez preenchidos
os requisitos minimos necessarios ao bom cumprimento das obrigagdes.

Os objetivos do processo licitatério estdo definidos no art. 11°, da Lei n.
14.133/2021, conforme apresentado a seguir:

“lI - assegurar a selegdo da proposta apta a gerar o resultado de contrata-
¢&d0 mais vantajoso para a Administragcdo Publica, inclusive no que se re-
fere ao ciclo de vida do objeto;

Il - assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, bem como a justa
competicao;

Il - evitar contratagbes com sobrepre¢co ou com pregos manifestamente
inexequiveis e superfaturamento na execugdo dos contratos;

IV - incentivar a inovagéo e o desenvolvimento nacional sustentavel.”

A obrigacéo de licitar é clausula constitucional (art. 37, XXI, CF/88), proce-
dimento compulsério para contratar obras, servigos e compras, ressal-
vados os casos especificados na legislagéo.

No sentido de buscar o efetivo cumprimento das disposigdes legais, a ela-
boracéo de instrumentos de planejamento é indispensavel e com o adven-
to da Nova Lei de Licitagdes, surge o Plano de Compras.

Diretrizes
O plano anual de compras e contratagdes podera ser:

a) llustrativo, visto que a necessidade e a salde financeira podem alterar
o quantitativo licitado de acordo com os gastos imprevistos com fatos su-
pervenientes e verbas futuras.

Com a vigéncia da nova Lei de Licitagbes — Lei n. 14.133/2021, é apre-
sentado a Administragdo Publica um cenario de busca e aprimoramento
da Governanga Publica, com o intuito de alcangar sempre a qualidade dos
servigos prestados, visando atender as necessidades da sociedade.

O primeiro passo para se entender como realizar um planejamento, é en-
tender o que significa e como funciona o processo de planejar.
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A nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, traz em seu art. 5°, o
Principio do Planejamento e simplificadamente, pode-se dizer que Plane-
jamento € um conjunto de procedimentos e agdes que visam a realizagao
de determinado projeto.

Com um planejamento identificam-se os recursos necessarios, as tarefas
a serem executadas, as agcdes a serem tomadas e os tempos a serem se-
guidos. Quanto mais bem planejada é uma contratagdo, menos surpresas
o gestor tera de lidar ao longo de sua vigéncia. A medida que o planeja-
mento € amplo, maiores quantidades de situagdes poderao ser previstas,
possibilitando que solugdes sejam implantadas antes mesmo de ocorrer o
problema. O planejamento auxilia no monitoramento e controle dos riscos
permitindo prever agdes preventivas e até corretivas.

A Lei n. 14.133/21, no art. 12, inciso VII, traz expressamente a possibili-
dade de elaboragédo de um Plano de Contratagdes Anual, e que cada ente
federativo podera elaborar seu Plano:

“Art. 12. No processo licitatério, observar-se-a o seguinte:

[.]

VIl - a partir de documentos de formalizagdo de demandas, os 6rgaos
responsaveis pelo planejamento de cada ente federativo poderao, na
forma de regulamento, elaborar plano de contratagées anual, com o
objetivo de racionalizar as contratagdes dos érgaos e entidades sob
sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento estra-
tégico e subsidiar a elaboragao das respectivas leis orcamentarias.”

Partindo para a etapa da instrugédo processual, a Lei, no art. 18, traz a ne-
cessidade de compatibilizagdo da contratagdo com o Plano de Contrata-
¢Oes Anual, ou seja, necessidade do seu alinhamento com o planejamento
estratégico da Administragéo.

Assim, deve ficar claro que o planejamento das contratagdes anual nao
deve ser o fim em si, pois € apenas o meio para se alcangar um resultado
- politica publica/atendimento a necessidade do cidadao -, ou seja, ele au-
xilia a organizagéo no alcance de suas metas e objetivos, permitindo uma
analise gerencial, auxiliando o nivel intermediario e o nivel estratégico nas
decisdes e possiveis intervengdes.

E quais seriam os possiveis ganhos com o Planejamento das Contrata-
coes?

Definigéo dos recursos necessarios para alcangar os objetivos do Orgéo;

Integracdo dos varios objetivos a serem alcangados em um esquema or-
ganizacional coordenado e alinhado;

Interagdo entre os agentes envolvidos, possibilitando que as pessoas tra-
balhem em diferentes atividades consistentes com os objetivos definidos;

Aumento do foco e a da flexibilidade — ponto de convergéncia dos esforgos
e a facilidade de adaptagdes e ajustamentos a medida que o andamento
dos processos o requeira;

Melhoria da coordenacéao dos atos para alcangar os objetivos, pois preci-
sam ser adequadamente coordenados.

Melhoria no controle, pois 0 monitoramento e avaliagéo permite criagao de
indicadores a fim de permitir agdes corretivas logo no inicio do planeja-
mento das contratagdes, quando necessario.

Melhoria na administragao do tempo, possibilitando balancear o tempo dis-
ponivel para atender as demandas, considerando os eventos inesperados
que os gestores estdo sujeitos, auxiliando na gestao de riscos.

Ademais, percebe-se que a nova Lei de licitagdes inova quanto a imposi-
¢aéo de mecanismos de governanga, trazendo instrumentos essenciais pa-
ra a boa condugao das contratagdes publicas, por exemplo, o planejamen-
to anual das contratages.

A nova Lei reforga a governanga no cenario das contratagdes com instru-
mentos de gestdo, com o envolvimento da alta administragédo, com o pla-
nejamento, e também com a gestao por competéncia, nos fazendo enten-
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der que o gestor ndo pode se restringir ao presente, ao atual, ao corrente,
ele precisa extrapolar o imediato e se projetar para frente.

A alta administragédo precisa tomar decisdes estratégicas e planejar o fu-
turo da organizagéo, configurando e reconfigurando continuamente o 6r-
gao que administra. E nessa dinamica inclui a formagéo e capacitacédo dos
servidores publicos para o desenvolvimento de uma administracéo agil e
eficiente, aprimorando a prestagédo do servigo publico.

Planejar é um grande desafio, pois requer comprometimento, disposicao
e mudanga cultural, mas, o principio do planejamento existe desde o
Decreto-lei n. 200 de 1967, e cada vez mais & exigido da Administracdo
Publica se adequar a essa fungdo administrativa.

Metodologia

A administragé@o publica tem como planejamento o consumo de janeiro a
dezembro, seguindo como estimativa as compras realizadas no ano de
2022, bem como, as solicitagdes de aquisicdes de bens e servigos enca-
minhados pelas secretarias municipais, podendo haver variavel de acordo
com verbas futuras e necessidades imprevistas, bem como, uma margem
de crescimento das agbes e do planejamento elaborado por cada 6rgéao
municipal. Essas informagdes sdo as bases para que o plano anual de
compras tenha equilibrio, mas também, mutagdes futuras no planejamento
para melhor atender a cidade de Canabrava do Norte e suas necessida-
des.

Naquela ocasido, coube a Secretaria Adjunta de Administracdo e Padroni-
zagao — SAAPA, até a sua extingao, realizar o planejamento de compras e
contratagdes do Municipio, estabelecendo que cada Secretaria Municipal
elabore seu planejamento anual de compras e contratagcdespara o exerci-
cio de 2022, viabilizando a realizagao de licitagbes que atendam a legisla-
¢ao, otimizando custos, agilizando procedimentos e facilitando o controle
das despesas. Missado esta, que passou a Geréncia de Expediente e Ser-
vico — GERES, para a elaboragéo do Plano A.nual de Compras e Contra-
tagdes, do exercicio financeiro de 2023.

A elaboragao do Plano Anual de Compras e Contratagdes foi iniciada a
partir de resultados e histérico de compras e contratagdes do Municipio.
A partir do resultado desta pesquisa elaborou-se uma planilha especifica,
confrontando-se aos resultados obtidos aos indicadores de Mercado for-
necedor e vocagdes produtivas, tanto locais quanto regionais, podendo as-
sim identificar-se os produtos e servigos que atendam os preceitos legais
para aplicagdo dos beneficios contidos na legislagéo atual de diferencia-
¢édo as MPE/MEI, visando o desenvolvimento econémico e social pautado
do poder das compras governamentais.

Apds o tratamento das informagbes obtidas, os dados foram consolidados
de acordo com as necessidades de consumo estipuladas e a oferta do
mercado fornecedor. Nesta etapa, excluem-se materiais cujo consumo se-
ja irrelevante e/ou que ndo sejam de uso comum, chegando a uma previ-
s@o de consumo de materiais ou servigos que a administragéo pretende
adquirir com alguma periodicidade.

Finalizadas as etapas, foram indicados os itens que serdo contemplados
nos processos de compras a serem elaboradas no ano de 2023.

Levou-se em consideragao, o prazo gasto para a realizagao de cada agao,
no processo de realizagédo do procedimento licitatorio, da fase preliminar a
sua homologacéo. O resultado de todo esse processo é o Plano Anual de
Compras e Contratagdes aqui consubstanciado.

Visando melhor detalhamento para o ano de 2023, a Geréncia de Expedi-
ente e Servigo - GERES realizou pesquisa na Geréncia de Almoxarifado e
Distrubuigdo — GEREALDI e in loco, em cada Secretaria Municipal, visan-
do evitar o desperdicio e ter conhecimento do que realmente é necessario.

Objetivo geral

Estabelecer procedimentos e normas para formalizagdo dos processos de
compras de materiais e contratagéo de servicos para o ano de 2023, visan-
do a eficacia das aquisigbes da prefeitura municipal, e, ainda, atender as
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recomendagdes dos 6rgaos de controle interno. Também busca incentivar
a cultura do planejamento por partes dos demandantes, para avaliar suas
necessidades com antecedéncias dentro de suas possibilidades e plane-
jamento.

O Plano Anual de Compras e Contratagdes (PACC) constitui um documen-
to que consolida todas as contrata¢des que o 6rgdo ou entidade pretende
realizar ou prorrogar, no exercicio subsequente, auxiliando a administra-
¢ao na tomada de decisdo. Com o levantamento prévio das contratagbes
que se pretende contratar ou prorrogar, passa-se a dispor de dados ge-
renciais que permitem ampliar a realizagdo de compras compartilhadas,
viabilizando novas oportunidades de ganhos de escala, além de sinalizar
ao mercado fornecedor as suas pretensdes de modo que este se prepare
adequadamente e com antecedéncia para participar dos certames licitato-
rios.

Por meio de um calendario de licitagbes, construido a partir do Plano Anual
de Contratagdes, obtém-se maior previsibilidade na gestado, primando-se
pelo cumprimento de prazos e pela melhor alocagdo da forga de trabalho.

A elaboragao dos Planos Anuais de Contratagdes propicia a maximizagao
dos resultados institucionais, a melhoria da governanca e da gestado das
contratagdes, além de maior transparéncia e controle com a publicagéo
dos Planos.

Assim sendo, A Prefeitura de Municipio de Canabrava do Norte apresenta
a populagao o planejamento das compras ordinarias para o ano de 2023.

Objetivos especificos

- Promover as praticas de elaboragéo de projetos de compras em conso-
nancia com a legislagao vigente;

- Criar rotina processual para processos de aquisi¢cdo de bens e servigos;
- Agilizar as ac¢des de aquisigao de bens e servigos na prefeitura municipal;
- Padronizar processos e itens a serem adquiridos;

- Otimizar as a¢des do poder executivo com énfase nos resultados;

- Fazer boas aquisigdes, e que sejam eficientes para a prefeitura munici-
pal;

- Orientar interessados na instrugdo de seus processos de compra;

- Reduzir as licitagdes fracassadas e otimizar os processos;

- Estabelecer os pardmetros que nortearao os processos de compras pro-
movidos pelo Municipio, para aquisi¢cdo de bens e contratacédo de servigcos
comuns aos Orgéos e do Poder Executivo Municipal;

- Executar as atividades relativas ao planejamento das necessidades de
suprimento de materiais e servigos;

- Viabilizar a selegado da alternativa de contratagcdo mais vantajosa para a
Administracao;

- Promover e zelar pela eficiéncia dos estoques em almoxarifados, com re-
ducgédo de desperdicios;

- Promover a normatizagéo, para aperfeigoamento dos processos de aqui-
sicdo de materiais e servigos;

- Estimular o planejamento das aquisi¢cdes publicas pelo gestor de com-
pras de cada 6rgao;

- Possibilitar a divulgagéo das expectativas de compras para o mercado
fornecedor, contribuindo, principalmente, para a participagao das Micro-
empresas e Empresas de Pequeno Porte nas compras publicas munici-
pais.

O que comprar?

Fazemos compras comuns, aquelas que refletem as demandas da mai-
oria dos setores da prefeitura municipal (material de expediente, materiais
de consumo, combustiveis e lubrificantes) que estao relacionados direta-
mente com funcionamento da prefeitura municipal e com a manutengao
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de suas atividades fins e meio. Consideram-se as compras especificas
aquelas cujos objetos (servigo de prestacdo de servigos, aquisicao de pe-
¢as e equipamento, softwares, manutengao de equipamentos de laborato-
rio, reagentes quimicos, medicamentos e, etc.) ndo possam ser adquiridos
de maneira padronizada.

Sera dada prioridade aqueles setores que realizaram suas solicitagdes em
tempo habil.

Vantagens do Plano Anual de Compras e Contratagoes
1. Para os 6rgdos que integram o Poder Executivo Municipal:

Na medida em que sera possivel um mapeamento de consumo da admi-
nistragédo publica municipal, os materiais e servigos adquirido e contrata-
dos em quantidades significativas tendem a ter um maior controle de pre-
¢os e maior qualidade, resultando na contratagdo mais vantajosa para a
municipalidade. Ademais, sera possivel a aquisi¢éo e entrega de produtos
no tempo adequado e em quantitativos precisos, facilitando a organizagao
de cada 6rgao.

Outra vantagem para a administragdo é o processo de aprendizado dos
servidores envolvidos nos procedimentos de estruturacdo do Plano Anual
de Compras e Contratagdes, uma vez que a dedicagdo para elaborar tal
instrumento passa pela necessidade de capacitagéo e treinamento, reper-
cutindo no desempenho geral da gestao.

2. Para os Fornecedores:

Possibilidade de serem beneficiados por politicas voltadas aos setores da
economia, como por exemplo, as Microempresas, Empresas de Pequeno
Porte e Microempreendedores Individuais nas compras publicas de modo
a atender a legislagéo vigente, fomentando o mercado fornecedor, promo-
vendo o desenvolvimento econdmico e social em ambito local e regional.

Além disso, propiciara um melhor planejamento das empresas em partici-
par dos processos licitatérios, o que sera refletido na qualidade dos itens e
servigos prestados, haja vista a possibilidade de antecipagdo da demanda
e padronizagéo dos itens a serem adquiridos.

3. Para a Sociedade:

Melhoria dos servigos prestados a populacao, uma vez que planejando e
padronizando as compras e contrata¢des, a administragéo publica conse-
gue melhor precgo e qualidade nos itens contratados. Portanto, a melhor
qualidade do gasto possibilita a ampliagéo dos investimentos em projetos
e realizagbes que afetardo diretamente o cidadao.

Assim, investir em planejamento e politicas voltadas aos setores da eco-
nomia, permite empregar recursos de forma mais equilibrada, gerando em-
prego e renda para a populagdo do Municipio.

Das Solicitagées de Abertura de Compras e Contratagoes

A solicitagdo de abertura de compras e contratagdes (comuns e especifi-
cas) devera ser iniciada em cada 6rgao, onde cada Secretaria Municipal
devera solicitar a contratagédo ou aquisigao de bens e servigos, elaborando
a “solicitagdo de compras”, no sistema Agiliblue. Médulo “compras e lici-
tagdes”, remetendo-o em seguida, a Geréncia de Expediente e Servigo -
GERES, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, do término
de vigéncia da Ata de Registro de Pregos e/ou do contrato, conforme
Cronograma de processo licitatério para o Exercicio 2023 — Anexo
Unico. Fora deste periodo, somente serdo aceitos pedidos urgentes jus-
tificados. Os demais n&o seréo considerados.

Em seguida, a Geréncia de Expediente e Servigo — GERES, formula a con-
sulta, as demais unidades administrativas, no sentido, de verificar se os
demais 6rgdos administrativos, possuem interesse em adquirir ou contra-
tar bens e servicos, oriundos da demanda inicial, fazendo ao final, a lis-
ta de compra e procedendo, via sistema Agiliblue. Médulo “processos”, a
abertura do processo de compras e contratagdes de bens, materiais e ser-
vigos. Encaminhando o referido processo, no sistema Agiliblue, para a Ge-
réncia de Pesquisa de Mercado — GEREPEM, para realizar a pesquisa de
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prego, nos moldes da Instru¢do Normativa SCL n. 003/2018, Versao 02,
que “dispde sobre os procedimentos para pesquisa de precgos referenciais
para Compras Publica”, aprovada pelo Decreto Municipal n. 706, de 29 de
agosto de 2019.

Como ultimo ato preparatério, para se definir o processo de compras e
contratagbes, a Geréncia de Pesquisa de Mercado — GEREPEM, encami-
nha ao Analista de Licitagbes e Elaboragéo de Contratos — ANALEC para
decidir se procede com a abertura de procedimento licitatério, e se for o
caso, a sua modalidade e/ou se o referido processo ira ser devolvido a Se-
cretaria Municipal Demandante para realizar o processo de compra direta.

Procedimentos de Compras

Todo Processo de Compras, tem que ser realizado, no préprio 6rgéo de-
mandante, via Sistema Agiliblue, médulo “compras e licitagdes”, na aba
“ordem de fornecimento”, devendo ser preenchido todos os seus carac-
teres, que incluem n. da licitagdo, dados do fornecedor, contemplando a
descrigdo das caracteristicas do objeto (especificagdo técnica) a ser ad-
quirido, bem como seus quantitativos, acompanhado da justificativa espe-
cificando a razéo, a necessidade e a finalidade da aquisigao/contratagéo,
prego contratado (para item licitado), para aquisicdo do bem, produto, ma-
terial ou contratagao de servigos.

Em seguida, esta Ordem de Fornecimento é enviado via Sistema Agiliblue,
no moédulo “Compras e Licitagdes”, para o Gabinete do Prefeito, na qual,
aparecera na aba “Aprovagdo em massa de Ordem de Fornecimento”, pa-
ra analise e aprovagao da referida compra de bens e materiais ou contra-
tagéo de servigos.

Aprovada a ordem de fornecimento, pelo Gabinete do Prefeito, a Secreta-
ria Municipal Demandante, através do Sistema Agiliblue, médulo “compras
e licitagdes”, na aba “Pré-empenho”, realizara o pré-empenho da despesa
autorizada, reservando ja a dotagdo orgamentaria e gerando a “Nota de
pré-emepenho”.

Ato continuo, a Geréncia de Contabilidade realiza o empenho, emitindo a
“Ordem de Empenho”. A partir dai, a Secretaria Municipal Demandante,
gera a Ordem de fornecimento e abre o Processo Administrativo de com-
pras e contratagdes, no Sistema Agiliblue, médulo “processo”, anexando
toda a documentagéo por ordem de execugéo dos atos e encaminha copia
da Ordem de Fornecimento, ao fornecedor, confirmando em seguida, com
0 mesmo, 0 seu recebimento.

O préximo passo, e encaminhar o Processo Administrativo, via Sistema
Agiliblue, médulo ‘Processo’, se tratar-se de aquisicdo de bens e merca-
dorias, a Geréncia de Almoxarifado e Distribuigdo — GEREALDI, que é o
Setor administrativo, encarregado de cobrar do fornecedor a entrega dos
bens e mercadorias, bem como, recepciona-lo a sua entrega, fazer analise
preliminar da mercadoria e fazer o seu recebimento provisoério. Em segui-
da, a Geréncia de Almoxarifado e Distribuicido — GEREALDI convoca o fis-
cal para verificar a mercadoria e/ou bem adquirido, receber em definitivo o
objeto e atestar a nota fiscal. Em ato continuo, a Geréncia de Almoxarifado
e Distribuicdo — GEREALDI, escaneia a nota fiscal atestada, junta as certi-
does da empresa e anexa ao processo administrativo da despesa, via Sis-
tema Agiliblue, modulo “Processo”, remetendo-o em seguida, a Secretaria
Adjunta de Orgamento e Contabilidade — SAOC, para realizar a liquidagao
da despesa.

A Secretaria Adjunta de Orgamento e Contabilidade — SAOC, realiza a li-
quidagéo da despesa, gera a “Nota de Liquidagdo” da mesma e anexa ao
processo administrativo da despesa, via Sistema Agiliblue, modulo “Pro-
cesso”, remetendo-o em seguida, a Tesouraria Municipal, para realizer o
pagamento.

A Tesouraria Municipal, realiza o pagamento, gera o “comprovante de pa-
gamento” e anexa ao processo administrativo da despesa, via Sistema
Agiliblue, modulo “Processo”, remetendo-o em seguida, a Geréncia de Fi-
nancas, conciliagdes e baixa de despesas - GEREFICOBA, que realiza a
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baixa da despesa, gerando a “Ordem de Pagamento” e remete o processo
administrativo para o arquivamento.

Ja o Processo de Compras Direta, altera a sua forma de solicitagado, de-
vendo também ser realizado, pelo préprio 6rgdo demandante, via Sistema
Agiliblue, médulo “compras e licitagdes”, na aba “Solitagdo de Compra”,
devendo ser preenchido todos os seus caracteres, que incluem lancamen-
to do item, descrigdo das caracteristicas do objeto (especificagéo técnica)
a ser adquirido, bem como seus quantitativos, dotagdo orcamentaria, va-
lor, dados do fornecedor.

Procedido o langamento dos dados de solicitagdo da compra, deve-se con-
tinuar no Sistema Agiliblue, no médulo “compras e licitagdes”, na aba ‘Ana-
lise de Compras”, langar todos os dados novamente e ao final, gerar a “lis-
ta de compras”.

Em seguida, o Gabinete do Prefeito deve aprovar essa lista de compras,
através do Sistema Agiliblue, no médulo “compras e licitagdes”, na aba
‘Pré-andlise de lista de compras” e aprovar a lista de compras, formulado
pela Secretaria Municipal Demandante.

Aprovada a lista de compras pelo Gabinete do Prefeito, deve a Secretaria
Municipal Demandante, adentrar no Sistema Agiliblue, médulo “compras e
licitagdes”, na aba “Compra Direta Simplificada”, langando os dados e adi-
cionando o fornecedor e ao final deste procedimento, vai aparecer a opgéao
de ir direto para a “Ordem de Fornecimento”, devendo ser preenchido to-
dos os seus caracteres, lelmbrando que nos termos, do paragrafo Unico,
do artigo 10°, da Instrugdo Normativa SCL n. 002/2019, que normatiza e
regulamenta os procedimentos de compra de materiais ou servigos no am-
bito da Prefeitura Municipal, aprovada pelo Decreto Municipal n. 701/2019,
de 28/08/2019, nas contratagdes diretas, as razdes técnicas da escolha
do fornecedor e a justificativa do preco serdo devidamente registradas nos
autos do processo pela secretaria requisitante, devendo ainda, conter a
descrigdo das caracteristicas do objeto (especificagao técnica) a ser ad-
quirido, bem como seus quantitativos, acompanhado da justificativa espe-
cificando a razéo, a necessidade e a finalidade da aquisigao/contratagéo,
para aquisi¢gdo do bem, produto, material ou contratacéo de servicos.

Em seguida, esta Ordem de Fornecimento é enviado via Sistema Agiliblue,
no modulo “Compras e Licitagdes”, para o Gabinete do Prefeito, na qual,
aparecera na aba “Aprovagdo em massa de Ordem de Fornecimento”, pa-
ra analise e aprovagao da referida compra de bens e materiais ou contra-
tacdo de servicos, devendo em seguida, ja fazer a portaria de designagéo
do fiscal, para atestar a compra ou contratagao direta.

Aprovada a ordem de fornecimento, pelo Gabinete do Prefeito, a Secreta-
ria Municipal Demandante, através do Sistema Agiliblue, médulo “compras
e licitagdes”, na aba “Pré-empenho”, realizara o pré-empenho da despesa
autorizada, reservando ja a dotacdo orcamentaria e gerando a “Nota de
pré-emepenho”.

Ato continuo, a Geréncia de Contabilidade realiza o empenho, emitindo a
“Ordem de Empenho”. A partir dai, a Secretaria Municipal Demandante,
gera a Ordem de fornecimento e abre o Processo Administrativo de Com-
pras e Contratagées Direta, no Sistema Agiliblue, médulo “processo”, ane-
xando toda a documentagéo por ordem de execugéo dos atos, inclusive
acompanhado dos 03 (trés) orgamentos e/ou propostas da portaria de de-
signagao do fiscal e encaminha cépia da Ordem de Fornecimento, ao for-
necedor, confirmando em seguida, com o mesmo, o seu recebimento.

O préximo passo, e encaminhar o Processo Administrativo de Compra Di-
reta, via Sistema Agiliblue, médulo ‘Processo”, se tratar-se de aquisigao de
bens e mercadorias, a Geréncia de Almoxarifado e Distribuigdo — GERE-
ALDI, que é o Setor administrativo, encarregado de cobrar do fornecedor a
entrega dos bens e mercadorias, bem como, recepciona-lo a sua entrega,
fazer analise preliminar da mercadoria e fazer o seu recebimento proviso-
rio. Em seguida, a Geréncia de Almoxarifado e Distribuicdo — GEREALDI
convoca o fiscal designado para verificar a mercadoria e/ou bem adquirido,
receber em definitivo o objeto e atestar a nota fiscal. Em ato continuo, a
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Geréncia de Almoxarifado e Distribuigdo — GEREALDI, escaneia a nota fis-
cal atestada, junta as certiddes da empresa e anexa ao processo adminis-
trativo da despesa, via Sistema Agiliblue, modulo “Processo”, remetendo-o
em seguida, a Secretaria Adjunta de Orgamento e Contabilidade — SAOC,
para realizar a liquidagéo da despesa.

A Secretaria Adjunta de Orgamento e Contabilidade — SAOC, realiza a li-
quidacéo da despesa, gera a “Nota de Liquidagdo” da mesma e anexa ao
processo administrativo da despesa, via Sistema Agiliblue, modulo “Pro-
cesso”, remetendo-o em seguida, a Tesouraria Municipal, para realizer o
pagamento.

A Tesouraria Municipal, realiza o pagamento, gera o “comprovante de pa-
gamento” e anexa ao processo administrativo da despesa, via Sistema
Agiliblue, modulo “Processo”, remetendo-o em seguida, a Geréncia de Fi-
nangas, conciliagdes e baixa de despesas - GEREFICOBA, que realiza a
baixa da despesa, gerando a “Ordem de Pagamento” e remete o processo
administrativo para o arquivamento.

Deve-se, em todos os casos seguir a normativa do Decreto Municipal n.
701/2019, de 28/08/2019, que aprovou a Instrugdo Normativa SCL n. 002/
2019, que normatiza e regulamenta os procedimentos de compra de mate-
riais ou servigos no ambito da Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte.

Lembrando qua nas compras diretas, de prestagédo de servigos, deve-se
acompanhar 03 propostas formuladas em papel timbrado, especificando o
servigo a ser prestado, valor unitario, valor total, CNPJ da empresa/CPF
(se pessoa fisica, acrescentado das cépias do RG e cartdo PIS), endereco
completo, endereco eletronico, telefone, fax e dados bancarios do presta-
dor, a situagéo fiscal do fornecedor (certidoes).

As Empresas devem ser cadastradas no SICAF a fim de verificar a regula-
ridade junto ao INSS, receita federal e FGTS, bem como identificagado dos
sécios, averiguando se os mesmos néo tem vinculagdo com o quadro da
prefeitura municipal e se o objetivo registrado no contrato social da empre-
sa oferece o servigo a ser executado.

Informacgoes gerais:

- toda solicitagdo deve ser formalizada e autorizada. A prefeitura munici-
pal ndo se responsabilizara por servicos realizados sem a devida autori-
zagao;

- deve-se realizar a descrigao detalhada do item que permita ao fornecedor
a identificagdo precisa do produto. Nao pode haver mencéo a marcas (sal-
vo, para referéncia ou direcionamento para um fornecedor exclusivo;

- o solicitante devera informar se o pedido gerara assisténcia técnica ou
obrigagdes futuras, pois, se assim for, um termo de contrato devera ser fei-
to;

- quando se tratar de material, o quantitativo deve vir expresso em nime-
ros inteiros;

- deverao constar no pedido as unidades referentes ao objeto requisitado
que estejam de acordo com o padréo do sistema (unidade, frasco, caixa,
etc);

- os pedidos de conserto/reparo ou manutengéo de qualquer bem devera
constar o numero do patriménio do mesmo.

- todo procedimento de compras ou contratagdo de servigos obedece a
prazos e a tramites; logo, a requisi¢cdo devera ser providenciada com an-
tecedéncia, para que o carater de urgéncia seja excegao e nao regra.

- 0 material de consumo deve ser solicitado com no minimo 10 dias, de
modo a permitir os tramites legais, entretanto se necessitar de licitagdo o
prazo minimo sera de pelo menos 90 dias de antecedéncia.

- serd observado se existe licitagdo vigente relativo & despesa solicitada,
afim de evitar fracionamento de despesa.

- s6 sera permitida a dispensa de licitagdo quando a despesa néo ultra-
passar o valor anual estabelecido no art. 24°, inciso Il da lei 8.666/93, se
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for adquirida com recursos financeiros préprio, para as despesas com a
mesma finalidade. A dispensa de licitagdo deve ser usada com excepcio-
nalidade e ndo ao pagamento de despesas que podem ser planejadas e
antecipadas.

- o0 setor autorizado a receber a mercadoria do fornecedor é a Geréncia
de Almoxarifado e Distribuigdo - GEREALDI.

- 0 orgamento € anual, portanto termina em 31 de dezembro de cada ano.

- todas as vendas de bens municipais serao depositados na conta do te-
souro municipal através de DAM, para incorporar ao orgamento.

Atribuigdes Gerais:

- Secretaria Municipal Demandante: Formaliza o pedido de compras,
através do Sistema Agiliblue, médulo “compras e licitagdes”, na aba “Or-
dem de Fronecimento”, para itens licitados e na aba “Solicitagdo de Com-
pra”, quando se tratar de compra direta, seguindo os demais procedimen-
tos elencados acima, preenchendo todos os dados solicitados, inclusive
com justificativa; Se deferido a compra, emite encaminha a Ordem de For-
necimento ao fornecedor;

- Gabinete do prefeito — GAPRE: Analisa via Sistema Agiliblue, médulo
“compras e licitagdes”, num primeiro momento, na aba “Aprovagdo em
massa de Ordem de Fornecimento”, para analise e aprovagéo da referida
compra de bens e materiais ou contratagao de servigos, quando se tratar
de item licitado e na na aba “pré-analise de lista de compras”, quando se
tratar de compra direta, analisando a conveniéncia e a oportunidade do
pedido em consonancia com as demais agdes do municipio, deferindo ou
indeferindo o pedido, seguindo os demais procedimentos elencados aci-
ma; Autoriza a abertura de licitagdo e Homologa e Adjudica o resultado da
licitagéo;

- Geréncia de Expediente e Servico — GERES: Recebe os pedidos de
abertura de licitagdo, dos 6rgdos municipais; Recebe demandas especifi-
cas de o6rgdos e entidades e cadastra especificando-as tecnicamente. Co-
ordena o Nucleo de Apoio a Comiss&o Permanente de Licitacdo — NACOL;
Padroniza a especificagdo de bens e servigos comuns; Elabora um calen-
dario anual dos processos licitatorios a serem abertos, bem como de pos-
siveis bens e/ou produtos a serem adquiridos;

- Geréncia de Pesquisa de Mercado — GEREPEM: Realiza a pesquisa
de prego de Mercado, levando em consideragao a “cesta de pregos aceita-
veis”, para a instauragao de processos de licitagdo, nos termos do decreto
n. 706/2019, de 29 de agosto de 2019, que aprova a Instrugdo Normati-
va SCL n. 003/2018, Versao 02, que “dispbe sobre os procedimentos pa-
ra pesquisa de pregos referenciais para Compras Publica”. Caso positivo,
emitir o relatério de Pesquisa de Pregcos Mediana da Proposta de Pregos
Simples. Em caso negativo, encaminha a ANALEC, para tomada de dee-
cisao.

- Analista de Licitagdes e Elaboragdao de Contratos — ANALEC: Re-
cebe da Geréncia de Pesquisa de Mercado — GEREPEM, os pedidos ja
padronizados de abertura de licitagdo e a pesquisa de preco realizadas;
Executa e acompanha os processos de licitagbes e de celebragéo de con-
tratos, inclusive nos casos de contratagdes diretas. Elabora/revisa minuta
de termos de referéncia, editais, avisos, convénios, supervisionando licita-
¢des para montar processos e contratos e outros procedimentos adminis-
trativos pertinentes a licitacdo, analisando ou nado a viabilidade economi-
ca para abertura do processo licitatério. Presta assessoramento as comis-
sOes de licitagbes. Elabora, distribui e orienta na elaboragao dos Editais,
Dispensa de Licitagdes, Inexigibilidade de licitagdes e minutas de Contra-
tos, de acordo com o objeto e exigéncias legais. Da despachos e enca-
minhamento nos processos licitatérios. Solicita parecer contabil e auxilia a
CPL na elaboragao do edital de licitagdo. Delega Atribuicdes e acompanha
0s prazos;
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- Procuradoria Geral do Municipio — PGM: Emite parecer sobre minuta
do edital para iniciar licitagdo. Emite parecer final sobreo processo licitato-
rio.

- Comissao de Licitagado: Realizagao a licitagdo — pregéo ou outra moda-
lidade;

- Contabilidade Municipal: Emite e assina a nota de empenho e realiza
a liquidacdo da despesa, quando a nota fiscal é Ihe enviada; Encaminha o
empenho acompanhado da liquidagao a tesouraria municipal;

- Geréncia de Almoxarifado e Distribuicdo — GEREALDI: Recebe e con-
fere o material, juntamente com o fiscal do contrato, que atesta a nota fis-
cal. Patrimonia o bem, quando for necessario e encaminha a nota fiscal ao
setor de contabilidade;

- Geréncia de Patrimoénio — GEREPAT: Conforme o caso, os materiais
permanentes recebidos pela GEREALDI, é remetido a Geréncia de Pa-
triménio que providenciara o tombamento do bem e registrara, afixando a
plaqueta no objeto e o nimero do tombamento deve constar na Nota Fis-
cal. E quando o bem for dispensado para o Setor que sera utilizado o res-
ponsavel pela guarda do bem assinara um termo de responsabilidade e
ficara responsavel de informar a Geréncia de Patriménio do Municipio ca-
so este bem seja movimentado para outra unidade ou transferido. Os bens
imoveis também devem ser tombados;

- Tesouraria Municipal — TM: Apds verificar a documentagao, emite a or-
dem de pagamento ao banco;

- Geréncia de Financgas, conciliagdoes e baixa de despesas — GERE-
FICOBA: Apos a realizagdo do pagamento, pela Tesouraria Municipal, a
geréncia de finangas, conciliagdes e baixa de despesas tera o prazo de 48
(quarenta e oito) horas, para dar baixa no pagamento realizado, E o érgéo
responsavel por acompanhar as concessdes de diarias e adiantamentos
de viagens e suas prestagdes de contas, realizar baixas de pagamentos e

auxiliar o setor de contabilidade nas conciliagbes bancarias, de forma se-
manal.

Formagao de comissoées técnicas

Em 2023, seréo formalizadas comissdes técnicas para especificagéo, ava-
liagdo e aprovagao dos materiais licitados para itens que demandem co-
nhecimento técnico, principalmente para os grupos de medicamentos, in-
formatica, obras e engenharia. Este grupo denomina-se NACOL.

Consideragées finais

Este documento ndo é um todo perfeito e acabado, e, portanto, esta sujeita
a todo tipo de adequacao e alteragdes, mas que, porém, pode ser um norte
na busca de aperfeigoar a aplicagdo dos recursos publicos que séo por
demais limitados frente as caréncias municipais, no entanto, o Gestor mu-
nicipal que conseguir manter um planejamento e controle de seus gastos
conseguira um resultado bem mais eficaz e eficiente na administracdo pu-
blica.

ADMINISTRAGAOI/LICITAGAO
EXTRATO DO CONTRATO CPL N° 101/2022

DO OBJETO: Constitui objeto da presente a aquisi¢cdo brinquedos peda-
gogicos e playgrounds,para atender as necessidades da Secretaria Muni-
cipal de Educacao, Esporte, Lazer, Turismo e Cultura

DATA: Canabrava do Norte, 29 de Dezembro de 2022;

ASSINANTES: Joao Cleiton Araujo de Medeiros - Prefeito Municipal - Pre-
feitura Municipal de Canabrava do Norte/MT — Contratado: André Simdes
149.448.848-50 (VALE COMERCIO DE PRODUTOS PARA EDUCAGAO
LTDA) , inscrita no CNPJ sob o n° 14.733.870/0001-84

ADMINISTRAGAO/LICITAGAO
PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N° CPL 006/2022

PRIMEIRO TERMO ADITIVO CONTRATUAL que celebram O Municipio de Canabrava do Norte — MT, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito
no CNPJ sob n° 37.465.200/0001-20, com sede na Avenida Aurea Tavares de Amorim, s/n°, Setor Vila Sdo JoZo, CEP 78.658-000, na cidade de Ca-
nabrava do Norte - MT, neste ato representado pelo seu Prefeito, Sr. Jodo Cleiton Aradjo de Medeiros, brasileiro, advogado, portador da Cédula de
Identidade RG n° 1563807-3 SSP/MT e do CPF/MF n°® 011.173.691-96doravante denominado de CONTRATANTE, e a empresa E. V. SOARES AS-
SESSORIA E INFORMATICA EIRELI - ME, inscrita no CNPJ sob o n° 20.162.315/0001-42, localizada na Rua Industrial, Vila Nova, Confresa-MT, CEP:
78.652-000 neste ato representado pelo seu procurador o Senhor Mario Benicio Pinto, brasileiro, solteiro, portador da carteira de identidade RG n.°
180.6187-7, emitida pela SSP/MT, e do CPF n.° 025.164.691-28, residente e domiciliado na Rua Lagoa Azul, S/n°, Eldorado, Confresa-MT, CEP: 78.
652-000, considerando o constante no Processo Licitatorion. 00006627/2021realizado pela Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte, na modalidade
de Presencial n° 043/2021, e em observancia na Lei Federal n° 10.520 de 17/07/2002, nos Decretos Municipais, na Lei Federal n° 8.666/93 e suas alte-
ragOes posteriores, na Lei Federal n°® 123/2006 alterada pela lei complementar n° 147/2014, tem entre si justo e aditivado o que se segue e mutuamente
concordam:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 O presente Termo Aditivo tem por finalidade promover a prorrogagéo no prazo de vigéncia do contrato 006/2022, entre as partes qualificadas, relativo
a contratagdo de empresa para prestagao de servicos administrativos no envio das informacgdes relativas ao APLIC ao Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso, pelo periodo de 12 meses.

Item|Descrigao do Objeto Unidade|Quantidade \lgar‘\Ii(t);rio :;e:lor oy
01 Contratagéo de empresa para frestagéo de servigcos administrativos no envio das Informagdes relativas ao Més 12 R$ 3. |R$42.
APLIC ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso. 500,00 000,00

1.2 A prorrogacgéo do prazo contratual, sera necessario devido ao objeto ser de natureza continuada, sendo necessario a manutencgéo dos servigos pres-
tados pela contrata pela sua grande relevancia para a administragao publica do municipio de Canabrava do Norte-MT. 1.3 O valor do presente termo
aditivo é de R$ 42.000,00 (quarenta e dois mil reais).

CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRAZOS DE VIGENCIA

2.1 Prorrogagao do prazo de VIGENCIA DO CONTRATO por mais 12 (doze) meses, vigorando de 01 de janeiro de 2023 a 31 de dezembro de 2023,
sob pena de prejuizo do interesse publico.

CLAUSULA TERCEIRA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
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