ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA DE CANABRAVA DO NORTE

GESTAO DEMOCRATICA E PARTICIPATIVA

PORTARIA N. 196/2025/GAPRE, DE 14 DE FEVEREIRO DE 2025.

“DISPOE SOBRE CONCESSAO DE DIARIAS PARA SERVIDOR (A)
PUBLICO (A) MUNICIPAL, QUE MENCIONA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

NEUILSON DA SILVA LIMA, Prefeito Municipal de Canabrava do Norte, Estado de
Mato Grosso, em conformidade com o art. 83° incisos I, XXVIII e XXX, da Lei
Orgénica Municipal e as disposi¢des contidas na Lei Municipal n. 425/2009 no uso de

suas atribuicOes legais, e,

CONSIDERANDO a Lei Municipal n. 425, de 18 de dezembro de 2009, que “dispoe
sobre o regime de diarias para o prefeito, vice-prefeito, secretarios/assessores e demais
servidores municipais, em viagem a servi¢co do municipio de Canabrava do Norte — MT
e da outras providencias” e o decreto municipal n. 938, de 12 de janeiro de 2022, que
“dispde sobre a atualizacdo de valores para concessdo de didrias, e da outras
providéncias” e a Instru¢do Normativa SRH n. 001/2011, Versdo 03, que “estabelece
Normas e Procedimentos para Concessdo e Controle de Diarias e Adiantamentos de

Viagens”, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019.

CONSIDERANDO que diaria consiste no auxilio pecuniario concedido, a titulo de
indenizacdo pelas despesas com alimentacdo e hospedagem a agentes politicos,
servidores publicos ou conselheiros municipais, conselheiros tutelares e particulares em
colaboracdo com o Poder Publico que se deslocarem temporariamente do municipio,
para estrito desempenho de suas atribuicbes do cargo, e/ou para participar de
seminarios, congressos, cursos de aperfeicoamento e outros eventos de interesse da

municipalidade.

CONSIDERANDO que adiantamento consiste na entrega de numerario a agentes
politicos, servidores publicos ou conselheiros municipais, conselheiros tutelares e
particulares em colaboracdo com o Poder Puablico, cuja finalidade seja custear as
despesas efetuadas distantes da sede do municipio, como despesas com locomogdo
urbana, intermunicipal ou interestadual no caso de viagens a servico do municipio.
Também, as despesas com combustivel, no caso de a viagem ser com carro oficial do
Municipio ou cedido pelo proprio servidor ou agente politico (sendo que neste caso sé

poderdo custear despesas com combustiveis, ndo entrando manutencdo com mecanica e

Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA DE CANABRAVA DO NORTE

GESTAO DEMOCRATICA E PARTICIPATIVA

nem pecas), em trechos em que ndo haja postos de abastecimento vencedores de

licitagOes.

CONSIDERANDO que nos termos da Instrugdo Normativa SRH n. 001/2011, Verséo
03, que “estabelece Normas e Procedimentos para Concessdo e Controle de Didrias e
Adiantamentos de Viagens”, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019, no
capitulo V, item 2, é de responsabilidade do Secretério da Pasta “deferir ou indeferir as
didrias e/ou adiantamento solicitadas por servidor publico, agente politico ou
conselheiro municipal e assinar a respectiva Requisi¢do/Solicitacdo de Empenho, a ser
encaminhada a Contabilidade para realizagdo de empenho” e ao Chefe do Poder
Executivo aplicar as sangbes administrativas cabiveis previstas na legislagdo vigente
(capitulo V - Responsabilidade, item 1, da Instrugdo Normativa SRH n. 001/2011,
Verséo 03).

CONSIDERANDO que as diarias serdo calculadas por periodo de 24 (vinte e quatro)
horas, e concedidas por dia de afastamento do Municipio, incluindo-se os dias de
partida e de chegada. No caso de o afastamento ocorrer por um periodo de até 12 (doze)
horas, sera computado como meia diaria (capitulo VI — Procedimentos, item 3, da
Instrucdo Normativa SRH n. 001/2011, Versao 03);

CONSIDERANDO que o valor da diaria, indicada no Decreto Municipal n. 280/2010,
em seu Anexo I, ou outro decreto que vier lhe suceder, sera reduzido em 50%
(cinquenta por cento), quando houver necessidade de deslocar-se para localidades
situadas num raio de até 100 km de distancia do municipio de Canabrava do Norte
(capitulo VI - Procedimentos, item 5, da Instrucdo Normativa SRH n. 001/2011, Versdo
03).

CONSIDERANDO que o valor das diarias sera concedido COM ou SEM PERNOITE.
No caso, que houver deslocamento, sem pernoite, o valor devido da diaria sera de 50%
(cinquenta por cento) do valor devido da diaria (capitulo VI - Procedimentos, item 6, da
Instrucdo Normativa SRH n. 001/2011, Versdo 03).

CONSIDERANDO que ao agente politico, servidor publico, conselheiro tutelar ou
conselheiro municipal e particular em colaboracdo com o Poder Publico que ndo prestar
contas no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis do seu retorno fica vedado a concessao

de nova diaria e/ou adiantamento de passagem, além de se efetivar o desconto na sua

Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA DE CANABRAVA DO NORTE

GESTAO DEMOCRATICA E PARTICIPATIVA

folha de pagamento do més subsequente (capitulo VIl — Consideracdes finais, item 6, da
Instrugdo Normativa SRH n. 001/2011, Verséo 03).

CONSIDERANDO 0 memorando n. 18/2025/SMASH.
RESOLVE:

Art. 1°>. CONCEDER a JOSA FA DE SOUZA RAMOS, matricula funcional n. 1757,
inscrito (a) no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda — CPF/MF sob o n.
*** 317.561-**, servidor(a) publico(a) municipal, ocupante do cargo de Motorista, 0
correspondente a 04 (quatro) diarias, no valor de R$ 237,83 (DUZENTOS E TRINTAE
SETE REAIS E OITENTA E TRES CENTAVOS) cada diaria, totalizando um
montante de R$ 951,32 (NOVECENTOS E CINQUENTA E UM REAIS E TRINTAE
DOIS CENTAVOS), em decorréncia de viagem a cidade de CUIABA/ MT, para
conduzir a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitacdo Rosinha Lima dos
Santos Silva, a Secretaria Adjunta Andreia Marioti e a Assistente Social Vanessa Lucas
Pereira Santos para participagdo no Encontro de Primeiras Damas, Gestores da
Assisténcia, Técnicos e Conselheiros de Direito e visita a Secretaria Estadual de
Assisténcia Social e Habitacdo. Estas diarias sdo para custear alimentagdo e pernoite do
servidor, com saida prevista para o dia 16/02/2025 as 05hrs e retorno no dia 19/02/2025
as 05hrs, horério da chegada PREVISTO 19/02/2025 AS 23H:00MIN.

Art. 2°. As despesas decorrentes desta portaria ocorrerdo por conta da dotagdo
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orcamentaria propria.

Art. 3°. Nos termos do artigo 10°, da Lei Municipal n. 425, de 18 de dezembro de 2009,
que “dispde sobre o regime de diarias para o prefeito, vice-prefeito,
secretarios/assessores e demais servidores municipais, em viagem a servico do
municipio de Canabrava do Norte — MT ¢ da outras providencias” e nos termos do item

16, do capitulo VI — Procedimentos e item 6, do capitulo VII — Considera¢des Finais,

Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse

ambos da Instrucdo Normativa SRH n. 001/2011, Verséo 03, que “estabelece Normas e
Procedimentos para Concessdo e Controle de Didrias e Adiantamentos de Viagens”,

aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019, o servidor publico, agente
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politico, conselheiro tutelar ou conselheiro municipal e particulares em colaboragdo
com o Poder Publico é obrigado a apresentar relatorio de viagem, no prazo de 03 (trés)
dias Uteis subseqiientes ao retorno a sede e restituir os valores relativos as diarias

recebidas em excesso.
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA DE CANABRAVA DO NORTE

GESTAO DEMOCRATICA E PARTICIPATIVA

§ 1° No caso de Diéria, o servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou

conselheiro municipal e particular em colaboracdo com o Poder Publico fica obrigado a
apresentar no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis apds seu retorno, a Geréncia de
Finangas, conciliagdes e baixa de despesas - GEREFICOBA, o Relatério de Viagem
devidamente preenchido, assinado pelo servidor publico, agente politico, conselheiro
tutelar ou conselheiro municipal e particular em colaboragdo com o Poder Publico, bem
como, pelo seu chefe imediato, para que possa compor 0 processo da despesa. O
Relatério de Viagem deverd ser formulario — padrdo (Anexo V), da Instrugdo
Normativa SRH n. 001/2011, Versdo 03, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto
de 2019.

8§ 2° No caso de Adiantamento, o servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar
ou conselheiro municipal e particular em colaboracdo com o Poder Publico fica
obrigado a apresentar a Coordenadoria de Financas, o Relatorio de Despesas de
Adiantamento (Anexo V), da Instrugdo Normativa SRH n. 001/2011, Versdo 03,
aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019, acompanhado dos
comprovantes das despesas devidamente preenchidos, no qual o servidor publico,
agente politico, conselheiro tutelar ou conselheiro municipal e particular em

colaboracdo com o Poder Pdblico devera atestar.

§ 3% O descumprimento do disposto acima sujeitara o servidor ao desconto integral

imediato em folha, dos valores de diéria recebidos, sem prejuizo de outras sancdes
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legais.

§ 4°. Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas, ocorrera
0 ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante
justificativa fundamentada e autorizacdo do dirigente maximo do 6rgdo ou entidade,

admitida a delegacdo de competéncia.

§ 5% A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas é

Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse

respectivamente, da autoridade solicitante e concedente, cabendo a Geréncia de
Financas, conciliacOes e baixa de despesas — GEREFICOBA, a analise, aprovacéo e/ou

reprovacdo das prestaches de contas, devendo da ciéncia a Geréncia de Recursos
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Humanos quando o servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou conselheiro
municipal e particular em colaboragdo com o Poder Publico se omitir de prestar contas

ou tiverem a sua prestacéo de contas com status de reprovada.
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA DE CANABRAVA DO NORTE

GESTAO DEMOCRATICA E PARTICIPATIVA

Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as

disposicfes em contrario.

Registra-se, Publique-se, Cumpra-se.

Canabrava do Norte - MT, em 14 de fevereiro de 2025.
NEUILSON DA SILVA LIMA

Prefeito Municipal

(Assinado Eletronicamente)
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reduzido em 50% (cinquenta por cento), quando houver necessidade de
deslocar-se para localidades situadas num raio de até 100 km de distancia
do municipio de Canabrava do Norte (capitulo VI - Procedimentos, item 5,
da Instrugdo Normativa SRH n. 001/2011, Versao 03).

CONSIDERANDO que o valor das diarias sera concedido COM ou SEM
PERNOITE. No caso, que houver deslocamento, sem pernoite, o valor de-
vido da diaria sera de 50% (cingiienta por cento) do valor devido da diaria
(capitulo VI - Procedimentos, item 6, da Instrugdo Normativa SRH n. 001/
2011, Versao 03).

CONSIDERANDO que ao agente politico, servidor publico, conselheiro tu-
telar ou conselheiro municipal e particular em colaboragdo com o Poder
Publico que ndo prestar contas no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis
do seu retorno fica vedado a concesséo de nova diaria e/ou adiantamento
de passagem, além de se efetivar o desconto na sua folha de pagamento
do més subsequente (capitulo VII — Consideragdes finais, item 6, da Ins-
trugdo Normativa SRH n. 001/2011, Versao 03).

CONSIDERANDO o memorando n. 009/2024 — SEMAA/MT
RESOLVE:

Art. 1°. CONCEDER a ALCIONE LOURDES DOS SANTOS AIDAR, ma-
tricula funcional n. 466, inscrito (a) no Cadastro de Pessoas Fisicas do
Ministério da Fazenda — CPF/MF sob o n. ***.741.831 -**, servidor(a) pu-
blico(a) municipal, ocupante do cargo de ENGENHEIRA FLORESTAL, o
correspondente a 04 (quatro) diarias, no valor de R$ 237,83 (DUZENTOS
E TRINTA E SETE REAIS E OITENTA E TRES CENTAVOS) cada diaria,
totalizando um montante de R$ 951,32 (NOVECENTOS E CINQUENTA E
UM REAIS E TRINTA E DOIS CENTAVOS), em decorréncia de viagem a
cidade de CUIABA/ MT, para se deslocar até a cidade de Cuiaba/MT para
estar participando de um Encontro Mato — Grossense de Municipios. Para
estar participando de um Encontro Mato — Grossense de Municipios. Es-
tas didrias séo para custear alimentacao e pernoite do servidor, com saida
prevista para o dia 17/02/2025 as 04hrs e retorno no dia 20/02/2025 as
18hrs, horario da chegada PREVISTO 20/02/2025, Sem previsdo de che-
gada.

Art. 2°. As despesas decorrentes desta portaria ocorrerdo por conta da do-
tacdo orcamentaria propria.

Art. 3°. Nos termos do artigo 10°, da Lei Municipal n. 425, de 18 de de-
zembro de 2009, que “dispde sobre o regime de diarias para o prefeito,
vice-prefeito, secretarios/assessores e demais servidores municipais, em
viagem a servico do municipio de Canabrava do Norte — MT e da outras
providencias” e nos termos do item 16, do capitulo VI — Procedimentos e
item 6, do capitulo VIl — Consideragdes Finais, ambos da Instrugdo Norma-
tiva SRH n. 001/2011, Versao 03, que “estabelece Normas e Procedimen-
tos para Concesséo e Controle de Diarias e Adiantamentos de Viagens”,
aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019, o servidor publico,
agente politico, conselheiro tutelar ou conselheiro municipal e particulares
em colaboragdo com o Poder Publico é obrigado a apresentar relatério de
viagem, no prazo de 03 (trés) dias uteis subseqientes ao retorno a sede e
restituir os valores relativos as diarias recebidas em excesso.

§ 1°. No caso de Diaria, o servidor publico, agente politico, conselheiro tu-
telar ou conselheiro municipal e particular em colaboragdo com o Poder
Publico fica obrigado a apresentar no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis
apds seu retorno, a Geréncia de Financgas, conciliagées e baixa de des-
pesas - GEREFICOBA, o Relatério de Viagem devidamente preenchido,
assinado pelo servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou con-
selheiro municipal e particular em colaboracdo com o Poder Publico, bem
como, pelo seu chefe imediato, para que possa compor o processo da des-
pesa. O Relatério de Viagem devera ser formulario — padrao (Anexo 1V),
da Instrucdo Normativa SRH n. 001/2011, Versao 03, aprovada pelo De-
creto n. 704, de 29 de agosto de 2019.

§ 2°. No caso de Adiantamento, o servidor publico, agente politico, conse-
Iheiro tutelar ou conselheiro municipal e particular em colaboragdo com o

diariomunicipal.org/mt/amm « www.amm.org.br
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Poder Publico fica obrigado a apresentar a Coordenadoria de Finangas, o
Relatério de Despesas de Adiantamento (Anexo V), da Instrucdo Normati-
va SRH n. 001/2011, Versao 03, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de
agosto de 2019, acompanhado dos comprovantes das despesas devida-
mente preenchidos, no qual o servidor publico, agente politico, conselheiro
tutelar ou conselheiro municipal e particular em colaboragdo com o Poder
Publico devera atestar.

§ 3°. O descumprimento do disposto acima sujeitara o servidor ao descon-
to integral imediato em folha, dos valores de diaria recebidos, sem prejuizo
de outras sangdes legais.

§ 4°. Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias soli-
citadas, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada e autorizagéo do dirigente
maximo do érgdo ou entidade, admitida a delegacdo de competéncia.

§ 5°. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de con-
tas é respectivamente, da autoridade solicitante e concedente, cabendo a
Geréncia de Finangas, conciliagdes e baixa de despesas — GEREFICOBA,
a analise, aprovagao e/ou reprovacéo das prestagdes de contas, devendo
da ciéncia a Geréncia de Recursos Humanos quando o servidor publico,
agente politico, conselheiro tutelar ou conselheiro municipal e particular
em colaboragdo com o Poder Publico se omitir de prestar contas ou tive-
rem a sua prestacdo de contas com status de reprovada.

Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-
se as disposi¢des em contrario.

Registra-se, Publique-se, Cumpra-se.

Canabrava do Norte - MT, em 14 de fevereiro de 2025.
NEUILSON DA SILVA LIMA

Prefeito Municipal

(Assinado Eletronicamente)

GABINETE DO PREFEITO
PORTARIA N. 196/2025/GAPRE, DE 14 DE FEVEREIRO DE 2025.

PORTARIA N. 196/2025/GAPRE, DE 14 DE FEVEREIRO DE 2025.

“DISPOE SOBRE CONCESSAO DE DIARIAS PARA SERVIDOR (A) PU-
BLICO (A) MUNICIPAL, QUE MENCIONA E DA OUTRAS PROVIDENCI-
AS.”

NEUILSON DA SILVA LIMA, Prefeito Municipal de Canabrava do Norte,
Estado de Mato Grosso, em conformidade com o art. 83°, incisos Ill, XXVIII
e XXX, da Lei Organica Municipal e as disposi¢cdes contidas na Lei Muni-
cipal n. 425/2009 no uso de suas atribuigdes legais, €,

CONSIDERANDO a Lei Municipal n. 425, de 18 de dezembro de 2009,
que “dispde sobre o regime de diarias para o prefeito, vice-prefeito, se-
cretarios/assessores e demais servidores municipais, em viagem a servico
do municipio de Canabrava do Norte — MT e da outras providencias” e o
decreto municipal n. 938, de 12 de janeiro de 2022, que “dispde sobre a
atualizacdo de valores para concessao de diarias, e da outras providénci-
as” e a Instrugdo Normativa SRH n. 001/2011, Versédo 03, que “estabelece
Normas e Procedimentos para Concesséo e Controle de Diarias e Adian-
tamentos de Viagens”, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de
2019.

CONSIDERANDO que diaria consiste no auxilio pecuniario concedido, a
titulo de indenizagéo pelas despesas com alimentacdo e hospedagem a
agentes politicos, servidores publicos ou conselheiros municipais, conse-
Iheiros tutelares e particulares em colaboragédo com o Poder Publico que
se deslocarem temporariamente do municipio, para estrito desempenho
de suas atribuigdes do cargo, e/ou para participar de seminarios, congres-
sos, cursos de aperfeicoamento e outros eventos de interesse da munici-
palidade.
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CONSIDERANDO que adiantamento consiste na entrega de numerario a
agentes politicos, servidores publicos ou conselheiros municipais, conse-
Iheiros tutelares e particulares em colaboragdo com o Poder Publico, cuja
finalidade seja custear as despesas efetuadas distantes da sede do mu-
nicipio, como despesas com locomogao urbana, intermunicipal ou interes-
tadual no caso de viagens a servico do municipio. Também, as despesas
com combustivel, no caso de a viagem ser com carro oficial do Municipio
ou cedido pelo préprio servidor ou agente politico (sendo que neste caso
s6 poderdo custear despesas com combustiveis, ndo entrando manuten-
Gao com mecanica e nem pegas), em trechos em que néo haja postos de
abastecimento vencedores de licitagdes.

CONSIDERANDO que nos termos da Instrugdo Normativa SRH n. 001/
2011, Versao 03, que “estabelece Normas e Procedimentos para Conces-
sdo e Controle de Diarias e Adiantamentos de Viagens”, aprovada pelo
Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019, no capitulo V, item 2, é de res-
ponsabilidade do Secretario da Pasta “deferir ou indeferir as diarias e/ou
adiantamento solicitadas por servidor publico, agente politico ou conse-
Iheiro municipal e assinar a respectiva Requisi¢cao/Solicitagdo de Empe-
nho, a ser encaminhada a Contabilidade para realizagédo de empenho” e
ao Chefe do Poder Executivo aplicar as sangdes administrativas cabiveis
previstas na legislagdo vigente (capitulo V - Responsabilidade, item 1, da
Instrugdo Normativa SRH n. 001/2011, Verséo 03).

CONSIDERANDO que as diarias serao calculadas por periodo de 24 (vin-
te e quatro) horas, e concedidas por dia de afastamento do Municipio,
incluindo-se os dias de partida e de chegada. No caso de o afastamento
ocorrer por um periodo de até 12 (doze) horas, sera computado como meia
diaria (capitulo VI — Procedimentos, item 3, da Instrugdo Normativa SRH
n. 001/2011, Verséo 03);

CONSIDERANDO que o valor da diéria, indicada no Decreto Municipal n.
280/2010, em seu Anexo |, ou outro decreto que vier lhe suceder, sera
reduzido em 50% (cinquenta por cento), quando houver necessidade de
deslocar-se para localidades situadas num raio de até 100 km de distancia
do municipio de Canabrava do Norte (capitulo VI - Procedimentos, item 5,
da Instrugdo Normativa SRH n. 001/2011, Versao 03).

CONSIDERANDO que o valor das diarias sera concedido COM ou SEM
PERNOITE. No caso, que houver deslocamento, sem pernoite, o valor de-
vido da diaria sera de 50% (cinquenta por cento) do valor devido da diaria
(capitulo VI - Procedimentos, item 6, da Instrugdo Normativa SRH n. 001/
2011, Versao 03).

CONSIDERANDO que ao agente politico, servidor publico, conselheiro tu-
telar ou conselheiro municipal e particular em colaboragdo com o Poder
Publico que néo prestar contas no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis
do seu retorno fica vedado a concesséo de nova diaria e/ou adiantamento
de passagem, além de se efetivar o desconto na sua folha de pagamento
do més subsequente (capitulo VII — Consideracgdes finais, item 6, da Ins-
trugdo Normativa SRH n. 001/2011, Verséo 03).

CONSIDERANDO o memorando n. 18/2025/SMASH.
RESOLVE:

Art. 1°, CONCEDER a JOSA FA DE SOUZA RAMOS, matricula funcional
n. 1757, inscrito (a) no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fa-
zenda — CPF/MF sob o n. ***.317.561-**, servidor(a) publico(a) municipal,
ocupante do cargo de Motorista, o correspondente a 04 (quatro) diarias,
no valor de R$ 237,83 (DUZENTOS E TRINTA E SETE REAIS E OITENTA
E TRES CENTAVOS) cada diaria, totalizando um montante de R$ 951,32
(NOVECENTOS E CINQUENTA E UM REAIS E TRINTA E DOIS CENTA-
VOS), em decorréncia de viagem a cidade de CUIABA/ MT, para condu-
zir a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitagdo Rosinha Lima
dos Santos Silva, a Secretaria Adjunta Andréia Marioti e a Assistente Soci-
al Vanessa Lucas Pereira Santos para participagdo no Encontro de Primei-
ras Damas, Gestores da Assisténcia, Técnicos e Conselheiros de Direito e
visita a Secretaria Estadual de Assisténcia Social e Habitagdo. Estas dia-
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rias sdo para custear alimentagédo e pernoite do servidor, com saida pre-
vista para o dia 16/02/2025 as 05hrs e retorno no dia 19/02/2025 as 05hrs,
horario da chegada PREVISTO 19/02/2025 AS 23H:00MIN.

Art. 2°. As despesas decorrentes desta portaria ocorrerao por conta da do-
tacdo orcamentaria propria.

Art. 3°. Nos termos do artigo 10°, da Lei Municipal n. 425, de 18 de de-
zembro de 2009, que “dispde sobre o regime de diarias para o prefeito,
vice-prefeito, secretarios/assessores e demais servidores municipais, em
viagem a servico do municipio de Canabrava do Norte — MT e da outras
providencias” e nos termos do item 16, do capitulo VI — Procedimentos e
item 6, do capitulo VIl — Consideragdes Finais, ambos da Instrugdo Norma-
tiva SRH n. 001/2011, Versao 03, que “estabelece Normas e Procedimen-
tos para Concesséo e Controle de Diarias e Adiantamentos de Viagens”,
aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de agosto de 2019, o servidor publico,
agente politico, conselheiro tutelar ou conselheiro municipal e particulares
em colaboragdo com o Poder Publico é obrigado a apresentar relatério de
viagem, no prazo de 03 (trés) dias uteis subsequentes ao retorno a sede e
restituir os valores relativos as diarias recebidas em excesso.

§ 1°. No caso de Diaria, o servidor publico, agente politico, conselheiro tu-
telar ou conselheiro municipal e particular em colaboragdo com o Poder
Publico fica obrigado a apresentar no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis
apds seu retorno, a Geréncia de Financgas, conciliagées e baixa de des-
pesas - GEREFICOBA, o Relatério de Viagem devidamente preenchido,
assinado pelo servidor publico, agente politico, conselheiro tutelar ou con-
selheiro municipal e particular em colaboragdo com o Poder Publico, bem
como, pelo seu chefe imediato, para que possa compor o processo da des-
pesa. O Relatério de Viagem devera ser formulario — padrdo (Anexo V),
da Instrucdo Normativa SRH n. 001/2011, Versao 03, aprovada pelo De-
creto n. 704, de 29 de agosto de 2019.

§ 2°. No caso de Adiantamento, o servidor publico, agente politico, conse-
Iheiro tutelar ou conselheiro municipal e particular em colaboragdo com o
Poder Publico fica obrigado a apresentar a Coordenadoria de Finangas, o
Relatério de Despesas de Adiantamento (Anexo V), da Instrugdo Normati-
va SRH n. 001/2011, Versao 03, aprovada pelo Decreto n. 704, de 29 de
agosto de 2019, acompanhado dos comprovantes das despesas devida-
mente preenchidos, no qual o servidor publico, agente politico, conselheiro
tutelar ou conselheiro municipal e particular em colaboragdo com o Poder
Publico devera atestar.

§ 3°. O descumprimento do disposto acima sujeitara o servidor ao descon-
to integral imediato em folha, dos valores de diaria recebidos, sem prejuizo
de outras sancbdes legais.

§ 4°. Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias soli-
citadas, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada e autorizagéo do dirigente
maximo do 6rgdo ou entidade, admitida a delegacdo de competéncia.

§ 5°. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacao de con-
tas é respectivamente, da autoridade solicitante e concedente, cabendo a
Geréncia de Finangas, conciliagdes e baixa de despesas — GEREFICOBA,
a anadlise, aprovacao e/ou reprovacgao das prestacdes de contas, devendo
da ciéncia a Geréncia de Recursos Humanos quando o servidor publico,
agente politico, conselheiro tutelar ou conselheiro municipal e particular
em colaboragdo com o Poder Publico se omitir de prestar contas ou tive-
rem a sua prestagdo de contas com status de reprovada.

Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-
se as disposicées em contrario.

Registra-se, Publique-se, Cumpra-se.
Canabrava do Norte - MT, em 14 de fevereiro de 2025.
NEUILSON DA SILVA LIMA

Prefeito Municipal
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