ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL CANABRAVA DO NORTE
“Unindo esforg¢os, somando competéncias!”

TEMPO DE MUDANCAS’

LEI N. 829/2018, DE 07 DE MAIO DE 2018.

INSTITUL~ ... O REGIME DE
SUPRIMENTO'-' DE, FUNDOS, NO
AMBITO- DO PODER EXECUTIVO
"MUNICIPAL; - E7% DA  OUTRAS
‘PROVH)ENCIAS :

MNC:ONAUU ALE J N°

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS;“ _'.Prefeito ,Municipal de
Canabrava do Norte - MT, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que a, Camara
Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Fica instituido o Regime de Suprimento de Fundos, no 4mbito do Poder Executivo
Municipal, nos termos desta Lei e com fundamento no art. 68 da Lei Federal n° 4.320, de 17
de margo de 1964. ‘
Art. 2°. Considera-se Suprimento de Fundos, para os fins desta lei, a entrega de numerdrio,
autorizada pelo ordenador de despesa a servidor publico, para em prazo certo € com
finalidade especifica, realizar despesas de pequeno vulto, de pronto pagamento e de carater
emergencial, eventual e excepcional, que ndo perm1tam 0 processamento normal de
aplicagdo.

§ 1°. A entrega de Suprimento de Fundos somente sera feita a serv1dores mumc1pals da
administragdo direta e dependera de prévio empenho da importancia, em nome do tomador €
a conta das correspondentes dotagdes orcamentarias.

§ 2°.'0 ato.que regulamentar o regime de Suprimento de Fundos fixard/o litite méximo
para a concessdo, mensal do numerdrio a cada tomador, o prazo de apllcat;ao e da

correspondente \prestacdo de contas, que nao ultrapassatd a 90 (neventa) dlas e nem
excedera o exercicio financeiro. :

Art. 3° O, Suprimento de Fundos somente serd concedldo depms de certlﬁcada a
impossibilidade de realizar a despesa por.quaisquer meios. do processo normal de aplicagdo
e quando constatada pela“Coordenadoria de Ticitagoes e Materlals ‘a-€conomia processual
para a realiza¢@o da compra.

Paragrafo tnico. A emergéncia da despesa realizada pelo regime de Suprimento de Fundos
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ABI DO PREFEI

TEMPO DE MUDAN(,‘AS'

¢ a necessidade premente e inadidvel da aquisigdo de materiais ou servigos no momento em
que eles se fazem necessérios, dentro dos pardmetros desta lei.

Art. 4°. O Suprimento de Fundos de'.que trata esta leidestina-se ao atendimento das
despesas relativas.a: ’

I — Casos de urgéncia, emergéncia_ou' situactes eXtraordijna’lrias, que possam causar
prejuizos ao erario 'ou colocar em risco a seguranca de;pessoas-ou valores, em situagdes ou
locais em que o processarnento usual possa comprometer o atendlmento objetwado ou que

ndo perrmtam demoras'na sua realizagao; entendidas como tais as que pczssam ocasionar pre_lulzos
ao erario ou perturbar o atendimento dos servigos publicos;

II — Compra de combustivel ou Tubrificantes € efetlvagao de eventuals reparos para veiculos
e maquinas pesadas oficiais; quando em viagem de servigo;

I - Despesas de pequeno vulto, cujo custo de processamento seja superior ao valor do bem
ou servigo pretendido, como tal entendidas as que envolverem unportan(:la 1nfer1or RS
1.500,00 (um mil e quinhentos reais);

IV — para_atender a despesa de cardter secreto ou reservado, como as. 'sindicancias
ddministrativas ou fiscais;

V - gastos com alimentagdo, devidamente justificados, quando as 01rcunstan01as nio
permitirem o regime regular de despesa;

VI - que tenham de ser efetuadas em lugar distante do Orgﬁo ou unidade de orlgem do
servidor, no Estado ou fora dele:

VII — reparo, conservagao, melhoramento, adaptacie. ou recuperag:ao de bens move1s ou
imoveis, e veiculos ou maquinas pesadas;

VIII = despesas. em decorréncia de calamidade publlca, comogﬁo mterna ougrave
perturbagéio da ordem publica, apos a devida decretacdo do respectivo estado- !

IX| - inexistencia ou insuficiéncia eventual do material no almoxarifado de consurno
manutengao e conservagdo, desde que plenamente justificada pelo representante do
respectivo _setor, em quantidade/ restrita para consumo imediato, clc ‘ificonveniente
estocagem ou, por falta temporarla ou eventual no almoxarifade; ™ | " ¢

X - 1mposs1b1]1dade inconveniéneia ou inadequagdo econdmica de estocagem do- materlal
desde,que plenamente justificada peloresponsavel do respectivo setore : y

XI - aquisi¢do de materiais e Objetos em leildes publlcos, & b

XII - servigos postais ¢ ‘de telecomunicagio; i 2/

XIII - treinamento e aperfei¢oamento, de pessoal;

XIV - exp051g:oes, CONgressos, conferéncias e similares; : f

XV - aquisi¢do de géneros alimenticios, bem como-de forragens para animais, quando as
circunstincias nfio permitirem o.regime normal de fornecimento:

XVI - despesas em viagens ou servigos especiais, que exijam pronto pagamento em

espécie;
e \’TfTT; | iy
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XVII — para atender os servigos de assisténcia social, nos casos de carater reservado,
confidencial ou sigiloso, a cargo da Secretaria Municipal de Habitagdo, Trabalho e
Assisténcia Social;

XIII - para atender festividades e homenagens OfiCIaIS reahzadas pelo Gabinete do Prefeito
e dos titulares de_orgdos ¢ entes-da Administragdo Municipal na realizagdo de eventos
relacionados a sua atividade operacional, devidamente motivados. e justificados;

XIX — para atender, despesas.-com reallzagéio de exposu;oes mostras culturais, artisticas,
feiras, 51mp051os torneios.e competlg:oes esportivas € com a cobert‘ura de eventos € outras
situagdes especiais que ocorrerem fora da sede-do-Municipio; |/ /& '
XX - para atender a alimentag@o para setvidores que estejam reahzando servigo de mteresse
da Administracdo e que nfo possam sofrer descontinuidade em’fungfio de sua relevanma
devidamente justificadas e autorizadas pelo Ordenador de Despesa; -

XXI —artigos farmacéuticos ou de laboratérios, em quantidade reduzida e de uso imediato;
XX1I — Despesas com material de consumo;

XXIII - Despesas com servigos de terceiros - Pessoas Fisica;
XXIV — Despesas com servigos de terceiros - Pessoa Juridica;
XXV - Despesas com Ajuda Financeira, mediante Parecer da Assisténcia Soc1a1

XXVI - pequenos consertos, pneus, combustivel (gasolina, alcool e diesel), manguelras de
maqumas pesadas e equlpamentos

dev1damente justificada, inclusive com A_]udas Financeiras a Pessoas Carentes |
XXVIII' = destinar-se-a ao atendimento da Secretaria Mummpal de Salde que
necessita. ‘de ' despesas de pequena monta para cqndutores, de
ambulénc:asNeiculqs em transportes de pacientes. s

XXVIV - outras ' situagdes, plenamente  justificadas, que, a CI'ltCI‘lO da autorldade
admmxstratlva competente, exijam a congessdo de Suprimento de Fundos.

§ 1°. Para ﬂns desta lei, consideram-se despesas de pequeno vulto aquelas que devam ser
efetuadas para atender ‘necessidades inadiaveis da Administragio, 1nclu§1ve aqulswﬁo de
materlal € execuc;ﬁo de serv1go amda que exista dotagdo espemﬁca V4

W

§ 2° Na h1potese dos“incisos deste artigo, as aqulsig:oes e contratagoes ficardo
condicionadas, & inexisténcia ' de cobertura ~contratual, "inexisténcia~"de fornecedor
contratado/registrado, obseryando neste “tltimo” caso, que ndo/ haja” direcionamento a
fornecedor determinado, ém vista'do-disposto.no-art:37 da Constltulc;ao Federal.

§ 2°. Néo sera permitida aqmswao de material permanente através de Suprlmento de
Fundos
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TEMPO DE MUDANCAS-’

Art. 5°. O Suprimento de Fundos sera sempre requerido e precedido de Empenho das
Despesas, 0 qual emitido com base no ato proprio de concesséo, indicando o nome, cargo ou
funcdo, a identidade do agente responsavel, o-valor a ser entregue, o objetivo do suprimento,
o elemento de despesa correspondente, o prazo.para comprovagao e operiodo de aplicacdo.

Art. 6°. A concessdo de. Suprlmento de Fundos, medlante Portana autonzatorla fica restrita:
I — ao Prefeito, e/ou Vice-Prefeitoy ' -

II - aos Seecretdrios Municipais, Chefe de Gabmete do Prefelto ou congeneres € a0s seus
substitutos legais, quando no exercicio do-Cargo; :

III — Servidores Munmlpals responsaveis-pelos departamentos de Gompras, hcltag:ﬁo, s’aude
educagdo e juridico.

§ 1° O agente que receber Suprimento de Fundos obriga-se a prestar contas de sua
aplicagdo, sujeitando-se 4 Tomada de Contas e Procedimento Disciplinar Administrativo, se
ndo o fizer no prazo assinalado.

§ 2°% Quando se verificar fator impeditivo para aplicagdo de Suprlmento Jé recebxdo,
suprido, sob pena de responsabilidade, providenciard seu imediato recolhimento e
respectiva Prestagdo de Contas acompanhada de Jusnﬁcauva

§ 3°. A Secretaria Municipal de Einangas mantera reglstro cronologlco do vencunento dos
prazos de Prestagao de Contas pelos responsaveis. ‘

§ 4°. Vencido o prazo de comprovacio e n4o tendo sido protocolada a Prestac;ao de Contas,
a Secretaria Municipal de Finangas procederd automaticamente a reteng:ao do valor total
recebido dos créditos supridos, na folha de pagamento do responsével.

Art. 7°. Néo se' concederd Suprimento de Fundos:

I — Aos que tenham incorrido na hipotese do §4° do artigo anterior; -

Il - Aos responsévals por.um (01) suprimento em aberto.

Art, 8" “A um tnico dto de concessiode Suprimento de Fundos podcrﬁo corresponder
diversos elementos de despesa, de-acordo com sua natureza € programa de trabalho

§ 1°. A concessdo de S]Jprlmento. de Fundos subordina=se aos estégl’os da despesa publica ¢
serda requerida medianté“preenchimento do formulédrio “Selicitagio de Suprimento de
Fundos”, conforme modelo a ser definido pela gestéio, e empenhado & conta dos elementos
de despesa Material de Consumo: 33.90.30; Serviges de Terceiros - Pessoa juridica:
339039; Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica :33.90.36 e Diaria: 33.90.14.
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§ 2°. Na aplicagdo do Suprimento de Fundos ndo devem ser pagas despesas que ndo estejam
enquadradas no elemento de despesas correspondente.

§ 3°. As despesas pagas atraves-de Suprimento.de Fundosiserdo comprovadas por Notas
Fiscais e/ou Rec1bos passados pelo credor ressalvado 0 dISpOStO no § 10 do art. 9° desta Lei.

§ 4°. Os recibos passados por pessoa f' isica d _“..erao contcr pelo menos
I —valor em algarismos e por extenso;
II - objeto de pagamento; e

I - 1dent1ﬁca<;ao do credor, com nome, enderego, carteira de- Identldade e CPF

§ 5°. Os documentos comprobatorios (notas fiscais e recibos) ndo deverdo ter data anterlor
a do recebimento do numerério pelo suprido.

Art. 9% Todo recibo devera conter, preferencialmente, atestado passado atraves do
responsavel pelo servigo executado em proveito do érgdo e toda nota fiscal devera conter

declaragdo de recebimento e conferénciado- material atraves dorsetor competente do Poder
Executivo. -

§ 1° As despesas de valor reduzzdo que, por sua natureza, néo possam ser comprovadas
documentalmente; tais como: despesas de onibus urbano, tax1 e de aqulslgao de selos, serdo
objeto de relacionamento. gy | /

§ 2°. Nao se exigird atestado para as despesas indicadas no paragrafo 'hnf[eriof. ;"' |

Art. 10°. E, vedado, por Suprimento de Fundos, a aquisi¢do de materlal permanente ou
equipamentos,bem como a adjudicagdo de obras -

Art. 11 A prestag:ﬁo deeontas do Suprimento de Fundos fara’ parte lntegrante do ‘mesmo
processo, de concessdo, e sera prestada pelo servidor responsavel pelo Supnmento no prazo
prev1st0 no.art.2°,.§ 2% devendo ser instruida ¢om os seguintes documentos

— requerimento 'do suprldo solicitando-a aprovag:ao da Prestag:ao de Contas,
II copia do ato'de concessdo (Portatia);

III - Notas fiscais, recibos ou documentos. fiscais vahdos que comprovam as despesas
realizadas;

IV — comprovante do recolhimento do saldo do Suprimento de Fundos, se houver.
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§ 1°. As restitui¢des de que trata o Inciso IV deste artigo deverdo ser efetuadas pelo suprido
até o prazo limite de comprovagdo e apresentadas na Presta¢do de Contas;

§ 2° Se néo houver gasto, devera ser apresentada _]UStlﬁCatIVa no prazo de prestagéo de

contas previsto mo.art. 2°, § 2° indicando’os motives.. que; 1mpf_;,d;ram a aplicagdo do
Suprimento de Fundos; o

§ 3°. Os documentos comprovantes da despesa realizada deverﬁo ser emitidos com o
namero do CNPJ e em nome da Prefeitura do-Municipio de Canabrava do Norte, seguido do
nome do responsavel pelo Suprimento de Fundos € ndo poderao conter rasuras, acrésclmos
emendas ou entrelinhas. YA v 1
Art. 12°. O Suprimento de Fundos ndo ultrapassara valor correspondente a R$ 5. 500 00
(cinco mil e quinhentos reais), por secretaria munieipal.

Art. 13°. O processo de Prestagido de Contas de Suprimento de Fundos serd examinado: péla
Secretaria Municipal de Finangas, que emitira parecer conclusivo ao Prefeito, oplna.ndo pela
aprovagio. 1

) Aprbvada a Prestagdo de'contas do Suprimento de Fundos pelo Prefeito, o processo
retornard a Secretaria Municipal de Finangas para 0s registros de baixa de responsab111dade
do suprido. A

§ 2% Quando a Prestacéo de Contas do Suprimento.de Fundos por conter 1rregular1dade for
impugnada ou nio aprovada pelo Chefe do Poder Executivo, o processo sera restituido a
Secretaria- Municipal de Finangas que ‘adotara-as prov1den01as necessarlas ‘para gvitar
prejuizo a Fazenda Municipal. ,
Art. 14°, Até o tercelro dia util 1med1ato ao venmmento do prazo para prestag:ao de contas,
sem@ue.o responsavel as tenha apresentado, ao Departamento de Contabilidade oﬁc1ahzara
diretamente ao responsével;»concedendo lhe o prazo ﬁnal e unprorrogavei de tres dias uteis
para fazé—lo ' ' - :

§ 1°. Na copia.o responsavel assmara 0 receblmento da via 0r1g1na1 colocando de proprio
punho a data de reeebimento: >

§ 2°. Caso os prazos caiam em dia nao util, estes serao contados a partir do primeiro dia util
subseqiiente.
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GABINETE DO PREFEITQ e )

TEMPQ DE MUDANCAS!

§ 3° Os adiantamentos concedidos no més de Dezembro terio como prazo de entrega da
Prestagdo de Contas, a data de encerramento do exercicio.

Art. 15° Ndo sendo cumprida a obrigagdo.da. prestagio de contas, apoés o vencimento do
prazo final estabelecido no_ artigoanterior, o Departamento de Contabilidade através do
Setor de Tributagdo-emitird DAM - Documento ‘de;Arrecadagdo Municipal no valor do
adiantamento ou parte do adiantamento, caso algum documento da‘comprovagio da despesa

esteja irregular, para que noprazo de 03 (frés) dias uteis proceda-se o recolhimento.

Paragrafo Unico. Persistindo a-irregularidade, o--Departamento de Contabilidade
encaminhara & Procuradoria Juridica, devidamente informada, e a Coordenadoria de
Recursos Humanos, para abertura de sindicAncia e, posteriormente, ap6s a conclusdo, para
que se/proceda desconto em folha do salario do servidor responsavel pelo adiantamen“to. ]

Art. 16°. Ao suprido que der causa a qualquer irregularidade, poderdo ser. ‘.impﬁtqdag as
seguintes penalidades: W, I A
§ 1% Ressarcimento ao Erdrio dos valores apurados a titulo de prejuizo ou énus decorrente
de malversagéio dos recursos, acrescidos de multas e juros legais;

§ 2°. Multa correspondente a 30% (trinta por cento) dos vencimentos mensais;
§ 3°. San¢oes administrativas pxévi'sta,s em Lei;

Art. 17°. As sangdes de carater econdmico serdio consignadas emfc_)lhé de pagarn_eﬁto, na
proporgao da 20* (vigésima) parte dos vencimentos. B ' A

4 f f f ; 4
Art. 18°. O servidor que receber suprimento ndo poderd transferi<lo a outrem..

: urso do i‘Fundo,, ou séjé, quando atingir 70%

Art. 19°. Quando estiver por se esgotar o re '

(setenta-por cento)'do valor total; o responsavel fard a competente prestagdo de dontas,
sendo'que apds a aprovacdo da prestagdo de contas; pelo Prefeito Municipal ou delegado por
este, 0 résponséavel receberd a somia-das despesas, pagas para reposi¢éo, recompondo assim o
valor global.do suprimento de fundo. 3\ - YN

Art. 20°. A presente lei serd'regulamentada pelo Poder. Executivonoprazo de 90 (noventa)
dias, a contar da data de-sua publica¢io. ' ™
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Art. 21°, Aplicam-se subsidiariamente
Estado do Mato Grosso, no
Suprimento de Fundos.

» as normas estabelecidas pelo Tribunal de Contas do
que pertine 4 concessdo, aplicagio e comprovagdo do

A

Canabrava do Norge-MT, 07 de 'malii'o deZOl 8.

JOAO CLEITON ARAUJO DE MEDEIROS
Prefeito Municipal

| o o
o
& ¢
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